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La Paz,
07 FEB 2020

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado, establece
que entre las atribuciones de las Ministras y los Ministros de Estado esta el dictar normas
administrativas en el ambito de su competencia.

Que el inciso b) del Articulo 7 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, dispone que: “E/ Sistema de Organizacion Administrativa se definira y ajustara en
funcion de la Programacion de Operaciones, evitaré la duplicidad de objetivos y atribuciones
mediante la adecuacion, fusién o supresion de las Entidades, en seguimiento de los siguientes
preceptos: (...) b) Toda Entidad Pablica se organizara internamente, en funcion de sus objetivos yla
naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que se trata esta

ley”.

Que de acuerdo a lo sefialado en el inciso a) del Paragrafo | y en el Paragrafo |l del Articulo 122 del
Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, de la Estructura Organizativa del Organo
Ejecutivo del Estado Plurinacional, la Direccién General de Asuntos Administrativos es responsable
de dirigir y llevar adelante toda la administracion y finanzas de la estructura central del Ministerio, en
el marco de la normativa legal vigente y la Unidad Financiera es responsable de implementar los
Sistemas de Presupuesto, Contabilidad Integrada, Tesoreria y Crédito Publico.

Que el Articulo 2 de la Resolucién Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB - SOA), dispone que el objetivo
general del Sistema de Organizacion Administrativa — SOA, es el de optimizar la estructura
organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de
forma que acompafie eficazmente los cambios que se producen en el plano economico, politico,
social y tecnologico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre otros, proporcionar a las
entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacién y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15 y 18 de la sefialada Norma, prevén que el disefio organizacional se formalizara
en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados mediante
Resolucion interna pertinente; y se identificaran y estableceran los procesos de la entidad por los
cuales se generan los servicios y/o bienes para los usuarios. El disefio de los procesos sera
formalizado en el Manual de Procesos.

Que el Articulo 18 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE—
SOA), aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 151 - A de 08 de noviembre de 2010 de este
Ministerio, establece que el Disefio Organizacional deberd formalizarse en el Manual de
Operaciones y Funciones y en el Manual de Procesos y Procedimientos, los cuales deben ser
aprobados mediante Resolucion Ministerial expresa.

Que el inciso b) del Articulo 18 del citado Reglamento Especifico, sefiala que el Manual de Procesos
y Procedimientos debe describir la denominacion y objetivo del proceso, las normas de operacion, la
descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo, formularios y otros.

Que mediante Resolucion Ministerial N° 176 de 09 de agosto de 2007, se aprob¢ el Reglamento
Interno de Fondos en Avance del Ministerio de Planificacién del Desarrollo.

Que la Direccion General de Asuntos Administrativos emitié el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA
— INF 0004/2020 de 03 de febrero de 2020, determinando que en cumplimiento a la Resolucién
Ministerial N° 176 de 09 de agosto de 2007, la recomendacion emitida por la Unidad de Auditoria
Interna y a las instrucciones del Director General de Asuntos Administrativos se procedié a la
actualizacion del Reglamento Interno de Fondos en Avance del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo en su segunda version, situacion que amerita su aprobacion mediante Resolucion
Ministerial, con el propésito de subsanar la observacion realizada por la Unidad de Auditoria Interna,
respecto a la necesidad de adoptar nuevos procedimientos a fin de evitar en lo posible el
desembolso de fondos a cuentas personales.
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Que la Segunda Version del Reglamento Interno de Fondos en Avance de manera coordinada entre
las Unidades Administrativa y Financiera, asi como los Responsables de las Areas de Tesoreria y
Contabilidad, ha sido revisado, actualizado y modificado, sobre la dinamica y experiencia de su
aplicacion y aprobado por la Direccion General de Asuntos Administrativos de esta entidad,
desarrollando seis (6) Capitulos.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos, emitid el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF
0070/2020 de 04 de febrero de 2020, sefialando que la aprobacién del nuevo Reglamento Interno de
Fondos en Avance del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, en su segunda version, no
contraviene la normativa vigente y que también correspondera dejar sin efecto la versién anterior de
dicho documento, aprobado por la Resolucion Ministerial N° 176 de 09 de agosto de 2007.

Que el numeral 22 del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de
2009, de la Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que
entre las atribuciones y obligaciones de los Ministros de Estado, esta la de emitir resoluciones
ministeriales, asi como bi-ministeriales y multi-ministeriales en coordinacién con los Ministros que
correspondan, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacién del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por normativa
vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Reglamento Interno de Fondos en Avance del Ministerio de Planificacion
del Desarrollo, Segunda Versién, de acuerdo al anexo que forma parte de la presente Resolucién,

SEGUNDO.- REFRENDAR el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0004/2020 de 03 de febrero
de 2020, emitido por la Direccién General de Asuntos Administrativos, y el Informe Juridico
MPD/DGAJ/UGJ-INF 0070/2020 de 04 de febrero de 2020, emitido por la Direccién General de
Asuntos Juridicos, del Ministerio de Planificacién del Desarrollo.

TERCERO.- Dejar sin efecto el Reglamento Interno de Fondos en Avance del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo aprobado por Resolucion Ministerial N° 176 de 09 de agosto de 2007.

CUARTO.- ENCARGAR a la Direccion General de Asuntos Administrativos de este Ministerio velar
por el cumplimiento de la presente Resoluciéon Ministerial.

Registrese, comuniquese y cimplase.

Av. Mariscal Santa Cruz N°® 1092 « Casilla N® 12814 « Central Piloto 2183000 » Fax: 2318473  La Paz - Bolivia



DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

e - Version 2 Pagina 2 de 14
t;;gﬂ,@fﬁl - -

Cobieenio ded

BO

REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

Plaritic: r ooy

iNDICE
w7 OO U o RV SN VOO — 4
DISPOSICIONES GENERALES ....coeueesteescaisacansassessesssasinsasssssssesssseasasssssssssesessssesssssassssesessossseessssasseses 4
ARTICULOD 1. = (OBJETO). cuuveeececicuieecscesessisessssssssasiees et esessessssessesesssasnsssssmasaesesssssssssnsesessssesassssssseen 4
ARTICULO 2. - (MARCO NORMATIVO). ....oooumrerecrrsessesiessssessesssssssssssessssessssssessesesssessssesssessessssesessenns 4
ARTICULO 3. - {ALCANCE. «.vueeereeseemsessssessesseessssessassssessenssess s sesessensesesssesesessessesemesseseenasesseenesassenssssses 5
ARTICULO 4. - (APROBACION, VIGENCIA, DIFUSION, Y APLICACION). «.coveeeeeecreeeseerceesseeessassenssenns 5
ARTICULO 5. - (ACTUALIZACION Y MODIFICACIONES).......vververeeeeesessemseseeessssssssesesssssesssosssssesssssesssens 5
ARTICULO 6. = (DEFINICIONES). «.euvuvevuieseeeissecasesseessessessesssssseoseseseenesessseesesssassesseesessssasessssesssssenss 5
ARTICULO 7. = {PREVISION).......cocuevereneirecssessesesseasesssensesveseaesesesssesssssasesasasessssssnsssesssessesessessensasseessens 6
ARTICULO 8. - (FORMULARIOS DE SOLICITUD Y DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE). ....evvevrrerenns 6
o U s— 6
NIVELES DE AUTORIZACION, VERIFICACION Y CONTROL. .e.vevevreeeeeeecreeaeeseeeeeessseesseesseseessseseesssons 6
ARTICULO 9. = (NIVELES). cvoreeeencesececacasas s e seessanssesss s ses s essesese e e essesemesneeanssesesssseesssesseeeesssesasmseas 6
CAPTTULIDAN siisvommmssmmtomanmamninss oms 5o ioistmnsniira sesssnsssesHemeis st s tsmssasmms ¥ RS AL 7
SOLICITUD Y ASIGNACION DE FONDOS EN AVANCE .......oceeeiececeeeeseeeeesecesreseeesssessessssasesnesssesssnsens 7
ARTICULD 20 [INIDAD SBLICTTANITEL .o st mmsiisioeiinsnssamantsmsssessmasion, 7
ARTICULO 11. (REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE). cc...eeeeoeeeeeeeeeeee e, 7
ARTICULO 12. (ASIGNACION DE FONDOS EN AVANCE). ..o v sseeseseseesesesseesseseesess s enass 7
B U 8
DESCARGO Y CIERRE DE FONDOS EN AVANCE ....vuvuiierevcscateseesesessesesseseeeseeseessesesesessessessmsssenssenesns 8
ARTICULO 13. - (PLAZOS PARA LA RENDICION/DESCARGO DE CUENTAS)..-eeveertereeeereerersssessesesseenns 8
ARTICULO 14. - (RESPONSABILIDAD DE DESCARGO DEL FONDO EN AVANCE). .v.vvevvreereerereeeseeerene 8
ARTICULO 15. - (PRESENTACION DE FACTURAS). .. ...oceevioniraeeeseereresscesssessessseessssssssesssssssssssssssssans 8
ARTICULO 16. - (CIERRE DE LA CUENTA FONDOS EN AVANCE). .. eeouieeeesreeeeeresessesessssesessesssssssesesns 10
CAPITULD V ctiuitieirtraseseasanessssse s sse s s s sae s ss s st sssss ssssssesssseesassesnsesasseseenssseesaesesessseesssssmnsssssssens 10
PROHIBICIONES Y SANEMDINES ssvas nsssnminionssmsia s s s s esinstedssstinearsianesmsrasasdrmmmmnn, 10
ARTICULO 17. - (PROHIBICIONES). = ooveerveeeeeesessreeesceeseeseesssesesaseseseesesssessssesssssssessessessesssessssnsssssens 10
ARTICULO 18. = (SANCIONES). eoeveeeeemeeeeeee e eeee e eeeeee e ssem et e s e s s e eemses s e nemeen 10
CAPTTULEIN sussorsssmsssussnossiossssmossmsiss sissssosasmssmms i i s i s s s aasshe g ekt sammssemtpmemens 11
DISPOSICIONES FINALES. .....vuuetereesssseseciessssessssssessesssastessesesssssssassasesasssnesessssssassessssessssssesssssssnesssnes 11
ARTICULO 19. - (INCUMPLIMIENTO). ..ovuveeraeeceessceessssssessesassessssssssesseneessessseessesesesssssassssessesesns 11

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




— S =
Gobisen b Lt o Puningionst <y

ij Version 2 Pagina 3 de 14
|

REGLAMENTOQO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

Airsterrbo e
PhaniBicicion dal Desarnotio

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 20: - (INSTRUCTIVOS Y/O CIRCULARESY.ms..cansssiisssssssasmsssssmasssssssssssensniss ssvesssassasssssssisnssss 11
ANEXODS ettt st s s e R eSS SRS SRS R R A s R e a R R e 12

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Versién 2 | Piginaade14

REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO).

El presente Reglamento Interno tiene por objeto reglamentar la asignacion, uso y descargo de
Fondos en Avance a servidores publicos, personal eventual y/o consultores individuales de
linea del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

ARTICULO 2.- (MARCO NORMATIVO).

Constituyen la base legal del presente reglamento, las siguientes disposiciones:

a)

b)

c)

d)

e)

e))

h)

La Constitucion Politica del Estado.

Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Decreto Supremo N° 23318-A de fecha 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Publica y sus decretos modificatorios

Resolucién Suprema N° 218056 de fecha 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado.

Resolucion Suprema N° 222957 de fecha 4 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

Resolucion Suprema N° 225558 de fecha 1 de diciembre de 2005, que aprueba las
Normas Bésicas del Sistema de Presupuesto.

Resolucion Suprema N° 0181 de fecha 28 de junio de 2009 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios

Resolucién Ministerial N° 157 de fecha 1 de agosto de 2014, que aprueba el Reglamento
interno de Personal — RIP.

Resolucion Ministerial N° 260 de fecha 21 de octubre de 2015, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Estado.
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ARTICULO 3.- (ALCANCE).

El Reglamento Interno de Fondos en Avance es de cumplimiento obligatorio a todos los
servidores publicos (permanente eventual y consultores individuales de linea), de las areas que
forman parte de las unidades organizacionales del Ministerio de Planificacién del Desarrolio.

ARTICULO 4.- (APROBACION, VIGENCIA, DIFUSION, Y APLICACION),

El presente Reglamento Interno debera ser aprobado mediante Resolucion Ministerial y entrara
en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién; la difusién y aplicacién, es atribucion de la
Direccion General de Asuntos Administrativos.

ARTICULO 5.- (ACTUALIZACION Y MODIFICACIONES).

La Jefatura de la Unidad Financiera dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos, es la encargada de revisar el Reglamento Interno de Fondos en Avance y de
ser necesario actualizar y/o modificar el mismo, debiendo considerar para ello; el anélisis de la
experiencia derivada de su aplicacion, la dinamica administrativa, cuando se dicten nuevas
disposiciones legales u otras circunstancias por las cuales se requiera su actualizacion.

ARTICULO 6.- (DEFINICIONES).

a. Fondo en Avance. - Es la entrega de recursos financieros a Servidores Publicos,
previamente autorizado, para realizar gastos con caracter urgente o cuando por la
naturaleza, diversidad u otros aspectos de indole administrativo, de las actividades
programadas y presupuestarias, estas no puedan ser contratadas bajo el proceso
regular, el cual debe ser descargado con la documentacion de respaldo que lo
demuestre.

b. Documento de Descargo. - Constituye el respaldo documentado de los gastos
efectuados como ser: contratos, facturas y/o recibos, planillas de asistencia firmadas
por los participantes, boletas de depésito de saldos no utilizados, informes,
autorizaciones escritas, memoria fotografica o medios de verificacién (si
corresponde), en original o fotocopia legalizada de acuerdo al Articulo 24° de las
Normas Basicas del Sistemas de Contabilidad Integrada (NB-SCI).

c. Rendicién de Cuentas. — Representa la presentacion de Formulario Informe y
Descargo de Fondos en Avance que evidencian o demuestran los gastos ejecutados
de las actividades aprobadas y autorizadas, dentro de los plazos establecidos en el
presente Reglamento.

d. Servidor Pablico. — Son el personal permanente, eventual y consultor individual de
linea, que independientemente de su jerarquia, presta servicios en relacién de
dependencia en el Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo.
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e. Responsable del Fondo en Avance. - Es el servidor publico, encargado de recibir,
ejecutar y rendir cuentas de los recursos financieros asignados bajo la modalidad
de Fondos en Avance.

ARTICULO 7.- (PREVISION).

En caso de presentarse contradiccién, omisién y/o diferencias en la aplicacién del presente
Reglamento, estas seran resueltas considerando la normativa de jerarquia superior vigente
sobre la materia.

ARTICULO 8.- (FORMULARIOS DE SOLICITUD Y DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE).

Los requerimientos de Fondos en Avance deberan ser realizados mediante el Formulario
Solicitud de Fondos en Avance (SFA), mismo que se encuentra a disposicion en el Link:
http://formularios.planificacion.gob.bo/, (Anexo 1).

La Rendicion de Cuentas de los Fondos en Avance deberan ser realizados mediante el
Formulario Informe y Descargo de Fondos en Avance (IDFA), mismo que se encuentra a
disposicion en el Link: http://formularios.planificacion.gob.bo/, (Anexo 2).

CAPITULO Il
NIVELES DE AUTORIZACION, VERIFICACION Y CONTROL

ARTICULO 9.- (NIVELES).
l. Nivel de Autorizacion del Desembolsos de Fondos en Avance

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE), previa autorizacion expresa podré otorgar
recursos en calidad de “Fondos en Avance” de Bs20.001.- en adelante.

El(la) Director(a) General de Asuntos Administrativos, autorizara la otorgacién de

recursos en calidad de “Fondos en Avance” desde Bs1.- hasta un maximo de Bs20.000.-
mediante instruccion escrita.

L. Nivel de verificacién y coordinacién de Fondos en Avance

El Jefe de la Unidad Financiera verificara la documentacién de solicitud de Fondos en
Avance y coordinara con los servidores publicos competentes la atencién del respectivo
requerimiento.

. Nivel de control, asignacién y ejecucioén de Fondos en Avance

El Area de Contabilidad efectuara la revisién y control de la solicitud de Fondos en
Avance, si corresponde procedera a la asignacion de recursos y posterior registro de
ejecucién de gastos en el sistema correspondiente.
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CAPITULO 1l
SOLICITUD Y ASIGNACION DE FONDOS EN AVANCE

ARTICULO 10.(UNIDAD SOLICITANTE).

Se constituye en Unidad Solicitante, todas las areas organizacionales que requieran la
asignacion de “Fondos en Avance”.

Los requerimientos de las unidades desconcentradas, unidades ejecutoras, programas y
proyectos dependientes de las Unidades Solicitantes, canalizaran sus requerimientos a través
de las areas financieras de los mismos.

Podra ser causal de rechazo de una solicitud de Fondos en Avance, si el Responsable del

Fondo en Avance mantiene un cargo pendiente de rendicién de cuentas de manera excepcional
previa justificacion.

ARTICULO 11.(REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE).

La Unidad Solicitante efectuara el requerimiento de Fondos en Avance, mediante nota de

solicitud aprobada y firmada por la Maxima Autoridad Jerarquica de la Unidad Solicitante
debiendo adjuntar lo siguiente:

1. Certificacion POA emitida por la Direccién General de Planificacion

2. Formulario de Solicitud de Fondos en Avance (SFA), debidamente llenado con los datos
solicitados, mismos que se encuentra a disposicion en el Link:
http://formularios.planificacion.gob.bo/ , (Anexo 1).

Fotocopia de Cedula de Identidad del responsable del Fondo en Avance

Registro de cuenta Beneficiario SIGEP del Responsable del Fondo en Avance
Formulario “Sin Existencia” de almacenes (cuando corresponda)

Programa del evento que sefiale, lugar y fecha (cuando corresponda)

Cotizacion de los bienes o servicios requeridos (cuando corresponda)

oS oD

ARTICULO 12.(ASIGNACION DE FONDOS EN AVANCE).

La Unidad Solicitante debera remitir la Solicitud de Fondos en Avance a la Direccién General
de Asuntos Administrativos o a las areas financieras de las unidades desconcentradas unidades

ejecutoras, programas y proyectos, seglin corresponda, con un minimo de cuatro (4) dias
habiles antes de la realizacion de la actividad programada.

La Unidad Solicitante es la responsable de realizar el seguimiento de la solicitud hasta la
asignacion de los fondos correspondientes.
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La presentacion de la solicitud fuera de plazo y el consecuente retraso en la asignacion de los
Fondos en Avance, seran de exclusiva responsabilidad de la Unidad Solicitante, tomando en
cuenta los plazos de priorizaciéon de pagos del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

El desembolso de fondos al Responsable del Fondo en Avance se efectuara a través de cheque
de la Cuenta Corriente Fiscal — Fondo Rotativo o0 mediante registro de ejecucion de gasto C-31
del SIGEP.

CAPITULO IV
DESCARGO Y CIERRE DE FONDOS EN AVANCE

ARTICULO 13.- (PLAZOS PARA LA RENDICION/DESCARGO DE CUENTAS).

La Maxima Autoridad Jerarquica de la Unidad Solicitante es responsable del seguimiento a la
asignacion de los fondos solicitados por su Unidad, la presentacion oportuna de la rendicion de
cuentas y la documentacion de descargo correspondiente, asi como la aprobacion de las
actividades realizadas en los plazos establecidos.

El Responsable del Fondo en Avance tiene un plazo hasta cinco (5) dias habiles a partir del
ultimo gasto efectuado, para la presentacién de la rendicidén de cuentas y siempre dentro de la
gestion fiscal en la que fueron otorgados, debiendo utilizar para ello el “Formulario de Informe
de Descargo de Fondos en Avance” (IDFA), debiendo adjuntar a este, toda la documentacién
de descargo original, debidamente ordenada y foliada.

Una vez recibido y aprobado el informe de rendicion de cuentas y la documentacion
correspondiente, la Maxima Autoridad Jerarquica de la Unidad Solicitante tendra un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles, para el envio del mismo a la Direcciéon General de Asuntos
Administrativos, caso contrario se aplicara el art. 18 del presente reglamento.

ARTICULO 14.- (RESPONSABILIDAD DE DESCARGO DEL FONDO EN AVANCE).
La responsabilidad del descargo y resultados del uso de “Fondos en Avance” recae sobre:

» Maxima Autoridad Jerarquica de la Unidad Solicitante (Ministra(o), Viceministros,
Directores Generales o Responsables Regionales) que hubiese autorizado la
asignacion de los fondos bajo esta modalidad.

~

» El Responsable del Fondo en Avance, encargado de la ejecucién de los recursos
financieros asignados.

ARTICULO 15.- (PRESENTACION DE FACTURAS).

I. Los servidores publicos de manera obligatoria deberan realizar el descargo del monto
asignado, presentando factura original libre de alteraciones, enmiendas, tachaduras,
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borrones, raspaduras, correcciones o modificaciones la cual debera estar a nombre del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo y el Namero de Identificacion Tributaria — NIT
N°1019531024 y deben llevar el sello de “DECLARADQ” sello que consignara el Area de
Tesoreria — Unidad Financiera del MPD.

Il. En caso excepcional, de realizar la compra de bienes y servicios de proveedores que no
emitan factura, los responsables del Fondo en Avance, procederan al pago mediante
RECIBO (Anexo 3) adjuntando al mismo, fotocopia de la Cédula de Identidad del
proveedor; aplicando la retencion de impuestos que correspondan, conforme a lo

siguiente:
POR SERVICIOS
CONCEPTO %
Impuestos a las Utilidades de las Empresas -IUE 12.5%
Impuesto a las Transacciones - |T 3%
Total, retenciones 15.5%

POR LA COMPRA DE BIENES

CONCEPTO %
Impuestos a las Utilidades de las Empresas -IUE 5%
Impuesto a las Transacciones - IT 3%
Total, retenciones 8%

POR ALQUILERES

CONCEPTO %
Impuestos al Valor Agregado - IVA 13%
Impuesto a las Transacciones - IT 3%
Total, retenciones 16%
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ARTICULO 16. (CIERRE DE LA CUENTA FONDOS EN AVANCE).

La cuenta Fondos en Avance, debe ser cerrada al finalizar la gestién. Para esto, los servidores
publicos que recibieron Fondos en Avance en el Gltimo bimestre deben presentar la rendicién
de cuentas documentada y deposito del efectivo no utilizado, dentro la misma gestién fiscal
conforme se establecié en el instructivo de cierre emitido por el MPD.

CAPITULOV
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 17.- (PROHIBICIONES). -

Se prohibe que los recursos financieros asignados a un Responsable del Fondo en Avance,
sea delegado a otro servidor publico, mucho menos ser ejecutados en actividades diferentes
para las que fueron solicitadas y descritas en el Formulario Solicitud de Fondos en Avance
(SFA).

Esta prohibida la asignacion de Fondos en Avance para la compra de activos fijos, contratacion
de servicios de consultorias o personal y otros como ser, ofrendas florales, necroldgicos,
presentes, gastos médicos, premios, gastos de prensa por salutaciones, subsidios,
subvenciones, préstamos y gastos extrapresupuestarios.

Los saldos no utilizados, no podran ser reprogramados para otra actividad diferente del destino
original solicitado, debiendo ser depositados en la Cuenta Corriente Fiscal del Banco Unidn o

en la Cuenta Unica del Tesoro - CUT del Banco Central de Bolivia, segtn el origen de los
Fondos en Avance.

ARTICULO 18.- (SANCIONES).

La presentacion de la rendiciéon de cuentas fuera de plazo que genere incumplimiento de

deberes formales (IDF) entre el SIN, seran de responsabilidad exclusiva del servidor publico
Responsable del Fondo.

La presentacion del descargo fuera de plazo o la falta de este, dara lugar a que los recursos
otorgados sean considerados como gastos particulares, la DGAA procedera a efectuar el
descuento de los haberes del Responsable del Fondo en Avance, en cumplimiento al informe
emitido por el Area de Contabilidad.

Por considerar que la falta de rendicion de cuentas por recursos asignados como Fondos en
Avance, implica una responsabilidad de indole civil misma debe ser resarcida, esta sera
solidaria y mancomunada entre todos los involucrados de la Unidad Solicitante que hubiesen
solicitado y/o autorizado la asignacion de recursos bajo esta modalidad.
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CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 19.- (INCUMPLIMIENTO).-

La omision o incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Reglamento

Interno, generara responsabilidades establecidas en la Ley N° 1178, Decreto Supremo N°
23318-A, y modificaciones.

ARTICULO 20.- (INSTRUCTIVOS Y/O CIRCULARES).-

La Direccion General de Asuntos Administrativos, en el marco del presente Reglamento Interno,

podra emitir instructivos y/o circulares para operativizar y controlar, la correcta aplicacion del
presente Reglamento Interno.
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ANEXOS
Anexo 1
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO FORMULARIO SFA
FORMULARIO DE SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE
CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS
Nro. de Formulario de Solicitud: | l
DATOS DEL_SOLICITANTE
Souomm:l l
Unidad Solicitante:
Feoha:|
Fuente de Financiamiento:
JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD
FONDO REQUERIDO POR PARTIDA DE GASTO
PART. PRESUP. | DENOMINACION DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE Bs

TOTAL

SON: 00/100
SOLICITANTE; AUTORIZADO POR:
Firma y Sello Firma y Sello
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Anexo 2

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO FORMULARIOIDEA

FORMULARIO DE DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE
CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS

Nro. de Formulario de Solicitud:

DATOS DEL SOLICITANTE

sollcﬂnnie:l

Unidad Sollcltante:[

Fecha:l

Fuente de Finunclamlanto:|

l JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

ey L) g T

| FONDO REQUERIDO POR PARTIDA DE GASTO |
PART. TOTAL RETENCIONES () TOTAL
DENOMINACION | DESCRIPCION DEL GASTO | COMPROBANTE | NUMERO
PRESUP. PAGADO Bs TOTAL | GASTOS BS
VA {13%) MR | WE(H25% RETENCICRES.
MONTO TOTAL DE DESCARGO DE FONDOS: { ] | r |
SON: 00/100
RESUMEN BOLETAS ENBs

ENTREGADO
TOTAL GASTOS
DEPOSITO POR RETENCIONES
SALDO A DEVOLVER
DEPOSITS DEL SALDO

SOLICITANTE: SOLICITANTE: AUTORIZADO POR;

Firma y Sello Flrma y Sello Firma y Sello
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Anexo 3
No
RECIBO OFICIAL

EN LA CUDAD DE LA PAZ A lOS ... oeeeeeen..... DIAS DEL MES DE
T RURTRSURRRRT b = B 1 Y (0 11 0 <31 Y || EN , HE RECIBIDO LA
SUMA DE Bs
(SO 00/100
BOLIVIANDS), POR CONCEPTO
D oo oo em et eme et m et e St et e e amt e e e aenn st n et e et e e e e e ann
|LIQUIDACION

NINGUN REGIMEN DEL SERVICIO DE

IMPUESTOS NACIONALES(™):

TOTAL GASTO B [ ]
REGIMEN SIMPLIFICADOr): mpu:o:% DE LEY(RETENCIOI::S):

T L I S —
TOTAL LIQUIDO PAGABLE  Bs. |:]

IUE 5% PARA COM PRAS, IUE 12,5% PARA SERVICIOS

(*) No se aplica ningun tipo de retenciones. Adjuntar NIT del Proveedor

(**) Aplicar las retenciones establecidas por Ley. Adjuntar fotocopia del C.I. del Proveedor

|CONFORMIDAD
RECIBI CONFORME:

NOMBRE COMPLETO | | FARMA
CARNET DEIDENTIDAD |

DIRECCION | |

ENTREGUE CONFORME:

NOMBRE COMPLETO | | ARMA
CARNET DEIDENTIDAD | Tes RS
PUESTO DETRABAJO | |
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