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PLANIFICACICH DEL DESARROLLD

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. MPD SAP - DCFT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

JEFEE DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD il

| mmem | a0

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DEE ANALISIS JURIDICO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

PROFESIONAL ABOGADA;PROFESIONAL ABOGADO:PROFLESIONAL
ABOGADQ;PROFESIONAL ABOGADO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

ASESORAR A LA MAE, VICEMINISTROS, INMEDIATO SUPERIOR Y DEMAS DEPENDIENTES DEL MPD. ASI COMO
SUPERV!SAR Y REVISAR EL TRABAJO DE LOS PROFESIONALES ABOGADOS IIN EL MARCO DE LAS FUNCIONES PROPIAS
DEL ANALISIS JURIDICO PARA APOYAR A TODAS LAS UNIDADES ORGANIZACIONALLES DEL MPD .

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

ANALIZAR CONVENIOS, ACUERDOS Y CONTRATOS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITO O DONACION).
ASIMISMO, SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTOQ DE ESTA
FUNCION CUANDO SEA DESARROLLADA POR LOS
ABOGADOS DEPENDIENTES.

INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS
APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

SUPERVISAR LA PARTICIPACION DE LOS ABQUGADOS
DEPENDIENTES, BN REUNIONES DE NEGOCIACION DE
CONVENIOS, ACUERDOS Y CONTRATOS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO (CRERITO O DONACION).

NOTAS, ACTAS DE PARTICIPACION, AYUDAS
MLEMORIA YU OTROS DOCUMENTOS
APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPLRIOR

ELABORAR Y TRAMITAR PROYLECTOS DE DECRETOS
SUPREMOS Y ANTEPROYECTOS DI LEY. ASIMISMO.

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTQ DE ESTA FUNCION

CUANDO SEA DESARROLLADA POR LOS ABOGADOS
DEPENDIENTES.

INFORMES, NOTAS, PROYLECTOS DE DECRETOS
SUPREMOS Y ANTEPROYECTOS DE LEY
APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES Y
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS. ASIMISMO,
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE ESTA FUNCION
CUANDO SEA DESARROLLADA POR LOS ABOGADOS
DEPENDIENTES.

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA,
RESOLUCIONES MINISTERIALES,
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y/U OTROS
DOCUMENTOS APROBADAS POR EL
INMEDIATO SUPERIOR

ANALIZAR PROYECTOS DE DECRETOS SUPREMOS Y
ANTEPROYLECTOS DE LEY, PRESENTADOS POR LAS
ENTIDADES DEL ORGANO EJECUTIVO. ASIMISMO,
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTQ DE ESTA FUNCION
CUANDQ SEA DESARRCLLADA POR LOS ABOGADOS
DEPENDIENTES, ASI COMO.SU PARTICIPAR EN LAS
REUNIONES DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL.

INFORMES. NOTAS. ACTAS DE PARTICIPACION
Y:U OTROS DOCUMENTOS APROBADOS POR EL
INMEDIATO SUPERIOR

ANALIZARY DAR RESPUESTA A PROYECTOS DELEY E
INSTRUMENTOS DE FISCALIZACION PRESENTADOS POR
EL ORGANO LEGISLATIVO (PIE, PIO, MC E
INTERPELACIONES). ASIMISMO, SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DE ESTA FUNCION CUANDO SEA
DESARROLLADA POR LOS ABOGADOS DEPENDIENTES.

NOTAS Y/U QTROS DOCUMENTOS APROBANOS
POR EL INMEDIATO SUPERIOR

-4

SUPERVISAR EL ANALISIS Y PROCESAMIENTO DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

INFORMLES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMLUNTOS
APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

SUPERVISAR EL ANALISIS Y PROCESAMIENTO
CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO Y CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, ASi
COMO SUS RESPECTIVAS ADENDAS O ENMIENDAS

INFORMES, NOTAS, CF, CIF, ENMIENDAS Y
ADENDAS APROBADAS POR EL INMEDIATO
SUPERIOR

www planificacion.gob.bo
Av. Manscal Santa Cruz sy, Calle Oruro Edil #1092, Ex Ldilicio Comibol. Teldlono (5913 SOR30019 - Fax: (S91-2) 2312641




fs PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MID SAP - DOT 002

BOTIVIA 2023
HBUSTEA b
PLAMIFICACION DFL DESARRGLLO
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE CRITERIO LEGAL
PRESENTADOS POR LAS AREAS ORGANIZACIONALES
DEPENDIE » - S DEMAS
EPENDIENTES DEL MPD, ASI COMO LAS DEMAS INFORMES. NOTAS Y'G OTROS DOCUMENTOS
ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS. ASIMISMO. APROBADOS POR 1L INMEN AT SopRT 7
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE ESTA FUNCION : : DIATO SUPLRIO
CUANDO SEA DESARROLLADA POR LOS ABOGADOS
DEPENDIENTES.
- , S = v
COORDINAR Y/O ASISTIR A REUNIONES NOTAS, ACTAS DE PARTICIPACION. AYUDAS
INTERINSTITUCIONALES CONVOCADAS POR LAS AL
: : . MEMORIA Y/U OTROS DOCUMENTOS 7
AREAS ORGANIZACIONALES DEPENDIENTES DEL MPD. [ttt 0 SO PO MINTOs, -
AST COMO OTRAS INSTANCIAS.
, INFORMES. NOTAS Y/U OTRQOS DOCUMENTOS
ol 3] =
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR APROBADOS POR EL INMEDIATO SURMEIOR 4
TOTAL (A)70 PTS. 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

MPD.

MINISTERIOS DEL ESTADO, ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS BAIO
DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD, OTRAS ENTIDADES
PUBLICAS Y/O PRIVADAS.

IV, PERFIL DEL PUESTOQ

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO. CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)
MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS
- X FUNCIONES DE ANALISIS JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL
ESPECIFICA 3 ANOS SECTOR PEBLICO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

- LEY NO 178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMQ NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION {ORAL Y ESCRITA) G.J 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION [ 4
COMPROMISO CON LA QRGANIZACION ¢l 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO (GESTION) Gl 3
INICIATIVA Gl 3
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.J 5
HABILIDADES DE DIRECCION Gl 4

TOTAL (3B)y30 PTS.

30

TOTAL (A + BY100 PTS.

100

YI. COMPROMISO

www . planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Lisg. Calle Oruro Edil. #1092, 1x Ldificio Comibol. Teléfono (591) SO850019  Fax: (391-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLTVIA 2025

AUMISTEMO PO
PLANFCACISE DEL DESARRDILO

FORM. MPD SAY - DOT o2

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL. SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTQ DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION,

bt

NOMBRE DEL INMEDIATO SUPERIOR
STEVE GERSON MENDOZA FERNANDLZ
.og. Steve Mendoza Femdnde

JIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURKDICC
WHISTERIO DE PLANIFICACION L) nESARer

www . plantfteacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Lsg. Calle Ovuro Bdif. #1092, 1x Edificio Connbal, Teléfono ¢391) SURS0019 - Fax: (591-2) 231 264
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Bl ANIFICACION DT DESARIIOLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO

PROFESIONAL II | rem [ so
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

PUESTQS BAIO DEPENDENCIA NINGUNO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

ANALIZAR Y PROPORCIONAR CRITERIO JURIDICO ESPECIALIZADO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE OPINION

JURIDICA DEL MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO Y ELABORAR DOCUMENTOS JURIDICOS
PRINCIPALMENTE EN ASUNTOS CONCERNIENTES A MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS TANTO PARA GASTO
CORRIENTE COMO PARA INVERSION PUBLICA.
FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
PARTICIPAR EN REUNIONES DE NEGOCIACION DE NOTAS. ACTAS DE PARTICIPACION. AYUDAS
CONVENIOS, ACUERDOS Y CONTRATOS DE ‘ MEMORIA Y/U OTROS DOCUMENTOS 0
FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITO O DONACION)  |APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
ELABORAR Y TRAMITAR PROYECTOS DE DECRETOS | noYECTOS BE DECRETOS SUPREMOS Y
SUPREMOS ¥ ANTEPROYECTOS Bh LBy ANTEPROYECTOS DE LEY APROBADOS POR EL 5
- INMEDIATO SUPERIOR
INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA,
ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES Y RESOLUCIONES MINISTERIALES.
RESOLUCIONES APM I RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS YU OTROS <
: : DOCUMENTOS APROBADAS POR EL
INMEDIATO SUPERIOR
ANALIZAR Y PARTICIPAR EN REUNIONES DE
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL SOBRE INFORMES. NOTAS. ACTAS DE PARTICIPACION
PROYECTOS DE DECRETOS SUPREMOS Y Y/U OTROS DOCUMENTOS APROBADOS POR EL 15
ANTEPROYECTOS DE LEY, PRESENTADOS POR LAS INMEDIATO SUPERIOR
ENTIDADES DEL ORGANO EJECUTIVO.
ANALIZAR Y DAR RESPUESTA A PROYECTOS DE LEY E
INSTRUMENTOS DE FISCALIZACION PRESENTADOS POR |INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS 0
EL ORGANO LEGISLATIVO {PIE. PIO. MC E ABROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
INTERPELACIONES)
ANALIZAR ¥ PROCESAR MODIFICACIONES INFORMES. NOTAS Y.U OTROS DOCUMENTOS .
PRESUPUESTARIAS APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR :
ANALIZAR ¥ PROCESAR CONVENIOS DE INFORMES. NOTAS. CF, CIF. ENMIENDAS Y
FINANCIAMIENTO Y CONVENIOS - ADENDAS APROBADAS POR EL INMEDIATO 5
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO. ASi oy =L INME :
COMO SUS RESPECTIVAS ADENDAS O ENMIENDAS :
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE CRITERIO LEGAL
PRESENTADOS POR LAS AREAS ORGANIZACIONALES  |[INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS S
DEPENDIENTES DEL MPD. ASI COMO LAS DEMAS APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR :
ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS.
ASISTIR A REUNIONES INTERINSTITUCIONALES N AR Iy ARt o
CONVOCADAS POR LAS AREAS ORGANIZACIONALES ol AS: ACTAS DE PARTICIPACION. AYUDAS
D P ENDIRI LSS DAL DD Aol oG TS MEMORIA Y/U OTROS DOCUMENTOS s
+ bl > , by * ‘q T N
e APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
- - INFORMES. NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR AP ROBADOS PoR T I DO s 5
TOTAL (AY70 PTS. 70

I RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

=3

wiww.plamilicacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Ovuro Edill #1092, Ex Bdilicio Comibol. Telélono (5913 50830019 + Fax: (591-2) 2312641
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BOLIVIA 2025
HMMISTERIO (0
PLANISCAZION DI | DESARRDLLC

FORAML MPD SAP - DOT 002

MINISTERIOS DE ESTADO. ENTIDADES E INSTITUCIONES
TODAS LAS AREAS Y UNIDADLES ORGANIZACIONALES DEL  |DESCONCENTRADAS Y DESCENTRALIZADAS BAJO

MPD. DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD. OTRAS ENTIDADES E
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PREVADAS.

IV, PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULC EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO. CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

MAESTRIA EN GL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 4 ANOS
ESPECIFICA 2 ANOS ANALISIS JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR PERLICO.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEYNO |78

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO '

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

Y. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA} G.p, 3
TRABAJIO EN EQUIPO Y COLABORACION (.. s
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION Gl 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO (GESTION) G.P. d
INICIATIVA G.D. 4
CALIDAD Y RESPONSABILHDAD G.D. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G, 4

TOTAL (1330 PTS. 30

TOTAL (A + BY1LOO PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL. SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GLESTION.A

' h . ] f' j /f i i
31{}[{ FUN TONARIO
\ LISRIELLEZ CLAROS

Carola Teuez Claros
BROFESIO ADC

ABCH
ANAL\S':S JURIDICC
JE:‘%?QF Q41 NE QIS 1T

www planilicacion.gob.bo
Av. Mariseal Sana Cruz Esg. Calle Orro Bl #1092, Ex Bdificio Comubel. Telélono (591) SOS50019 . Fax: (591-2) 2312641
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FEHISTENG BF
CEANE AL DEL DELARRCHLC

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. MPPD SAP - DO 602

;l.lDEN'I‘lFICAClON DEL PUESTO

f p
DENOMINACION DEL PUESTO

PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL 11

TEM | 31

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

PUESTOS BAIO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

REALIZAR ANALISIS JURIDICO ¥ ELABORAR INFORMES A LA MAE. VICEMINISTROS. DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS

JURIDICOS ¥ DEMAS COMPONENTES DE LA ESTRUCTURA CENTRAL DEL MINISTERIO. PRINCIPALMENTE, EN
FINANCIAMIENTO EXTERNO Y SPIL.
FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

ANALIZAR CONVENIOS, ACUERDOS Y CONTRATOS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITO O DONACION)

INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS
APROBADQOS POR LEL INMEDIATO SUPLERIOR

3

PARTICIPAR EN REUNIONES DE NEGOCIACION DE

NOTAS. ACTAS DE PARTICIPACION, AYUDAS

CONVENIOS, ACUERDOS Y CONTRATOS DE _ MEMORIA Y/U OTROS DOCUMENTOS 10
FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITO O DONACION}  [APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
: ) e S DECRETOS S : 3y
ELABORAR Y TRAMITAR PROYECTOS DE DECRETOS || ROYECTOS DE DECRETOS SUPREMOS Y+
e ¥ AN IEPROVECTOS B LEY ANTEPROYLCTOS DE LEY APROBADOS POR EL 5
SUPRE : ‘ INMEDIATO SUPERIOR
INFORMES. NOTAS. AYUDAS MEMORIA.
ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES Y RESOLUCIONES MINISTERIALES. - .
L R e APMINISTRATIVAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS YU OTROS 5
' ' : : DOCUMENTOS APROBADAS POR LL
INMEDIATO SUPERIOR.
ANALIZAR ¥ PARTICIPAR EN REUNIONLS DE
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL SOBRE INFORMES. NOTAS. ACTAS DE PARTICIPACION
PROYECTOS DE DECRETOS SUPREMOS Y Y/U OTROS DOCUMENTOS APROBADOS POR EL o
ANTEPROYECTOS DI LEY, PRESENTADOS POR LAS INMEDIATO SUPERIOR
ENTIDADES DEL ORGANO EJECUTIVO,
ANALIZAR Y DAR RESPUESTA A PROYECTOS DI LEY E
INSTRUMENTOS DE FISCALIZACION PRESENTADOS POR [INFORMLS. NOTAS YU OTROS DOCUMENTOS 0
EL ORGANO LEGISLATIVO (PIE, PIO, MC E APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
INTERPELACIONES)
ANALIZAR Y PROCESAR CONVENIOS DE INFORMES, NOTAS, CF. CIE. ENMIENDAS Y
FINANCIAMIENTO Y CONVENIOS : ADENDAS APROBADAS POR EL INMEDIATO 10
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, AS ADETDAS :
COMO SUS RESPECTIVAS ADENDAS O ENMIENDAS
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE CRITERIO LEGAL
PRESENTADOS POR LAS AREAS GRGANIZACIONALES  [INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOUUMENTOS X
DEPENDIENTES DEL MPD, ASi COMO LAS DEMAS APROBADOS POR [L INMEDIATO SUPERIOR 3
ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS.
ASISTIR A REUNIONES INTERINSTITUCIONALLS — — he1a5 ACTAS DE PARTICIPACION, AYUDAS
CONVOUADAS POR LAS AREAS ORGANIZACIONALES . ' IPACION )
O oIENTES DEL MDD, AST COMO OTRAS MEMORIA YU OTROS DOCUMENTOS 5
. ¢l - N Ty < N
D iAS, APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
INFORMES. NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS
- [~ . ﬂ
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR R Y IMMEDLATO SUPERIOR :
TOTAL (A¥70 PTS. 70

11I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www planificacion.gob.bo
Av. Mariseal Santa Cruz Lisg. Calle Qrure Edif. #1092, s Edilicio Comibol, Teléfona (591) SOR30019 ¢+ Fax: (501-2) 231264 )
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g PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAD) | o
FEILAC P Bk Erd FORML MPD SAPR - DOT 002
BOLIVI - 2025

MIMISTERIN ['F
PLANIFILACIQN DT DESARRGIE O

MINISTERIOS DE ESTADRO. ENTIDADES E INSTITUCIONES
TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL DESCONCENTRADAS Y DESCENTRALIZADAS BAJO

MPD. DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD. OTRAS ENTIDADES [
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO. CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES,

DIPLOMADOQ O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO -DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPQ DESCRIPCION
GENERAL 4 AROS
ESPECIFICA 2 ANOS ANALISIS JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
~LEYNO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) (i.p. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO (GESTION) G.P 4
INICIATIVA ’ G, 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P, 4
HABILIDADES DE DIRECCION G 4

TOTAL (13)/30 PTS. 30

TOTAL (A + 13)/100 PTS. 100

VI COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

WE DEL FUNCIONARIO
ARIO ANTONIO GALVAN SOLIZ

www planificacion.pob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Qruro Edill #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) SOBSO01Y / Fax: (591-2) 2312641
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ﬁra PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAD | ..
BOLIVIA 2025

MIN|STERIO BE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENGMINACION DEL PUESTO PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL IV | ITEM | 52
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

PUESTOS BAJC DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

PROPORCIONAR ANALISIS JURIDICO TECNICO ESPECIALIZADO A LA MAE, VICEMINISTROS, DIRECTOR GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DEMAS DEPENDIENTES DEL MPD

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA,
RESOLUCIONES MINISTERIALES,
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y/U OTROS 20
DOCUMENTOS APROBADAS POR EL
INMEDIATO SUPERIOR

ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES Y
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS.

ANALIZAR Y DAR RESPUESTA A PROYECTOS DE LEY E
INSTRUMENTOS DE FISCALIZACION PRESENTADOS POR |INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS

EL ORGANO LEGISLATIVO (PIE, PIO, MC E APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
INTERPELACIONES)

ANALIZAR Y PROCESAR MODIFICACIONES INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS 20
PRESUPUESTARIAS APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

ANALIZAR Y PROCESAR CONVENIOS DE
FINANCIAMIENTO Y CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTQ, AST
COMO SUS RESPECTIVAS ADENDAS O ENMIENDAS

INFORMES, NOTAS, CF, CIF, ENMIENDAS Y
ADENDAS APROBADAS POR EL INMEDIATOQ 10
SUPERIOR

INFORMES, NOTAS Y/U OTROS DOCUMENTOS

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALLS

EN EL MINISTERIOQ OTRAS INSTITUCIONALES

MINISTERIOS DE ESTADO. ENTIDADES E INSTITUCIONES
TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL  |[DESCONCENTRADAS Y DESCENTRALIZADAS BAJO

MPD DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD. OTRAS ENTIDADES E
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS,

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULQ EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 4 ANOS
ESPECIFICA 2 ANOS ANALISIS JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO.
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEYNO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

www.planificacion.gab.bo
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- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.D. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100
. VI, COMPROMISO
LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION. J

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
ACEFALO

www.planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibal, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641



BOLIVIA

MELSTEMO DY
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2025

FORM. MPL SAP - DOT D02

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESHONAL VI

ITEM | 53

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUND

PULESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

PROPORCIONAR ANALISIS .[URiDlC'O TECNICO ESPECIALIZADO A LA MAL, VICEMINISTROS. DIRECTOR GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS Y DEMAS DEPENDIENTES DEL MPD.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

ELABORAR l'{ESOLUCIONES MINISTERIALES Y

INFORMES. NOTAS, AYUDAS MEMORIA,
RLESOLUCIONES MINISTERIALES,

ABDRAR R RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y.U OTROS 10

RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS. DO UM IO A IS TR S
_ INMEDIATO SUPERIOR
ANALIZAR Y PARTICIPAR EN REUNIONES DE
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL SOBRE INFORMES, NOTAS, ACTAS DE PARTICIPACION
PROYECTOS DE DECRETOS SUPREMOS Y Y/U OTROS DOCUMENTOS APROBADOS POR EL 10
ANTEPROYECTOS DE LEY, PRESENTADOS POR LAS INMEDIATO SUPERIOR
ENTIDADES DEL ORGANO EIECUTIVO.
ANALIZAR Y DAR RESPUESTA A PROVECTOS DE LEY E
INSTRUMENTOS DI FISCALIZACION PRESENTADOS POR [INFORMES. NOTAS Y T OTROS DOCUMENTOS 0
EL ORGANO LEGISLATIVO (PIE. PIO. MC APROBADOS POR EL INMEDIATO SUBERIOR
INTERPELACIONES)
ANALIZAR Y PROCESAR MODIFICACIONES INFORMES. NOTAS YU OTROS DOCUMENTOS ”
PRESUPUESTARIAS APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR .
ANALIZAR ¥ PROCESAR CONVENIOS DI INFORMES. NOTAS, CF, CIF, ENMIENDAS Y
FINANCIAMIENTO ¥ CONVENIOS . |ADENDAS APROBADAS POR EL INMEDIATO 10
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, AST  [2DERDAS '
(OMO SUS RESPECTIVAS ADENDAS O ENMIENDAS
o . \ = .
ASISTIR A REUNIONES INTERINSTITUCIONALES 176 ACTAS DE PARTICIPACION. AYUDAS
CONVOCADAS POR LAS AREAS ORGANIZACIONALES : AN .
DEPENDIENTES DEL MPD. ASi (OMO OTRAS MEMORIA V.U OTROS DOCUMENTOS | '
NS Aeiag APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPERIOR
IR . INFORMES. NOTAS .U OTROS DOCUMENTOS
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR APROBADOS POR EL INMEDIATO SUPLRIOR ;
TOTAL (A¥70 PTS. 70

II1. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD.

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

MINISTERIOS DEL ESTADQ, ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS

PUBLICAS Y O PRIVADAS

DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD. OTRAS ENTIDADES

B3AJO

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www planificacion. gob.bo
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PROFESIONAL CON TITULQ ACADEMICO CON TITULQ EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHQ. CIENCIAS JURIDICAS. CIENCTIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRQ EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
ESPECIFICA 2 ANOS ANALISIS JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR PEBLICO.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178 ’

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

« GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLL

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) .0, 5
TRABAIO EN EQUIPO Y COLABORACION G.D. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.p. 4
ORGANIZACION DEL TRABAIO(GESTION) G.p. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD Gl 3
HABILIDADES DE DIRECCION (i.p. 4

TOTAL (1330 PTS. 30

TOTAL (A - By 100 PTS. 104

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL. SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GliSTlON./\ A {

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
OSCAR EDUARDQ UNZUETA MERCADO

www planilicacion. gob.bo
Av. Mariseal Santa Cruz Lisq. Calle Gruro Edil #1092, Ex Ldilicio Comibol. Telélono (591) 30850019+ Fax: (591-2) 231 2041




