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2025

FORM.APR SAP -DOT 002

ENTIFICACION DEL PUESTO

NOMINACION DEL PUESTO

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA

NOMINACION DEL CARGO

JEFE DE UNIDAD 11

ITEM | 44

(DAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE GESTION JURIDICA

A ORGANIZACIONAL NINGUNO

:STO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS IURIDICOS

.STOS BAJO DEPENDENCIA

PROFESIONAL ABOGADO:PROFESIONAL ABOGADO;PROFESIONAL
ABOGADO:PROCURADOR

JESCRIPCION DEL PUESTO

ROCINAR PROCESOS  JUDICIALLS,

ELABORAR

PROYECTOS DE  RESOLUCIONES,

TION JURIDICA PARA APOYAR A TODAS LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL MPD .

CONTRATOS ¥
TRUMENTOS DE CARACTER JURIDICO. ASESORAR AL INMEDIATO SUPERIOR. ASI COMO SUPERVISAR Y REVISAR EL
\BAJO DE LOS PROFESIONALES ABOGADOS DE LA UNIDAD. N EL MARCO DE LAS FUNCIONES PROPIAS DE LA

OTROS

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACLION

ASISTENCIA A AUDIENCIAS. OTROS ACTUADOS
PROCESALES Y PRESENTACION DE 28
MEMORIALLS.

ROCINAR PROCESOS PENALES. COACTIVOS Y
-UTIVOS SOCIALES,

EMISION DE CONTRATOS Y RESOLUCIONES

ERVISAR LA ELABORACION DE PROYECTOS DE PARA SU SUSCRIPCION POR LAS AUTORIDADLES

ITRATOS, RESOLUCIONES Y MEMORIALES CORRESPONDIENTLES Y EMISION DE i
BORADOS POR LOS ABOGADOS DE LA UNIDAD. MEMORIALES PARA PRESENTACION EN LOS
PROCESOS.

INFORMES SOBRLE EL AVANCE DE PROCESOS Y
LOS REQUERIDOS POR EL INMEDIATO
SUPERIOR, CONFORMLE A FUNCIONES DE LA
UNIDAD.

SORAR AL INMEDIATO SUPERIOR A TRAVES DE LA
SION DE CRITERIO LEGAL TRADUCIDOS EN

in
JRMES LEGALES.

RESULTADGS ADICIONALES, ASIGNADOS POR

AS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. EL INMEDIATO SUPLERIOR. 2

TOTAL (A} 70 PTS, 70

RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES
EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES
TCP, TSI TRIBUNALES DEPARTAMENTALES DE JUSTICLA,
JUZGADOS, MINISTERIO PUBLICO, PGE, CGL. ENTIDADES
DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRATIAS BAJO
DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD, OTROS MINISTERIOS.
ENTIDADES Y DEPENDENCIAS PUBLICAS YO PRIVADAS.

AS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL
),

ERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

FESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
VEL LICENCIATURA EN DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS. CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

OMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

STRIA EN El. AREA (DESEABLE)

ISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

ERAL 5 ANOS

. - GESTION DE PROCESOS JUDICIALES Y CONTRATACIONES ESTATALES
CIFICA 3 ANOS N EL SECTOR PEBLICO.

QCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

( NO 1178

SPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
OMA NATIVO

www.planilicacion.gob.bo
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FORM. MPD SAP - DOT 002

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.J) 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION Gl 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO (GESTION) G 3
INICIATIVA Gl 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD Gl 4
HABILIDADES DE DIRECCION Gl A

TOTAL (B3 YIS, 2

TOTAL (A ¢+ BEIOO PTS. 100

Y1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

N Jr!) «W

= _.L_ﬂ( N A
NOMB}i’EﬁEL FUNCIOKARIO NOMBRL DEL INMEDIATO SUPERIOR
MARIA ALEJANDRA LUM¥A PIZARRO N s A e s e
REVULLT STEVE GERSON MENDOZA FERNANDIZ
Vg, Maria Aepndrt Lioea Przerro R, 0. Steve Mendeza Feménde:
e R JIRECTOR GEIERAL DE ASURIOS JURIDICOS
JIRECCION GENERAL DE ASUNTQS RIRIDICOS UNIETINA £ 01 aIKtrReAY PeY GECARPATE

+HISTERID DE PLANIFICACION DEL DESARROLIC

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2025

FORM. MPD SAD - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL III

| ITEM | 45

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE GESTION JURIDICA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA

PUESTOS BAIO DEPENDENCIA NINGUNO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

PATROCINAR Y/O ASUMIR DEFENSA LEGAL EN LOS PROCESOS JUDICIALES EN MATERIA PENAL. COACTIVA, EIECUTIVA
SOCIAL, CIVIL U OTROS INTERPUESTOS POR Y EN CONTRA DEL MINISTERIO. BRINDAR ASESORAMIENTO LEGAL A LAS
DIFERENTES AREAS ORGANIZACIONALES DE LA ENTIDAD Y DEMAS COMPONENTES DE LA ESTRUCTURA DEL

LOS PROCESQS JUDICIALES Y OTROS A CARGO.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
PATROCINAR PROCESOS JUDICIALES FN 1.0S QUE EL : o . .
R AN MEMORIALES ELABORADOS. 20
EIECUTAR DEFENSA LEGAL EN PROCESOS JUDICIALLS {0 ORMLUS ELABORADOS, NOTAS INTERNAS
Y/0 ADMINISTRATIVOS EN LOS QUE EL MINISTERIO BS | st LLNVAS, INFORMES TRIMESTRALLS. 20
SR ASISTENCIA A AUDIENCIAS Y OTROS. 2

: ACTUADOS PROCESALLS.

_ , INFORMES DE REGISTRO DE PROCESOS Y

REALIZAR LA GESTION, SEGUIMIENTO Y REVISION DE  {REPORTE DE LOS MISMOS EN LOS SISTEMAS 20

CONTROLLEG Y ROPE EN LOS PLAZOS
PREVISTOS POR NORMATIVA VIGENTE.

GESTIONAR Y ATENDER PROCESQS Y .
REQUERIMIENTOS TRIBUNALES, MINISTERIO PUBLICO,
POLICIA BOLIVIANA E INSTANCIAS PERTINENTES.

QUERELLAS ADMITIDAS. RESPULESTA A
REQUERIMIENTOS FISCALES Y ORDENES 8
JUDICIALLS, PROSECUCION DE ACTUACIONES.

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR.

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
L INMEDIATO SUPERIOR. -

TOTAL (A)70 PTS. 70

I1I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD.

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

TCP, TS). TRIBUNALES DEPARTAMENTALLES DE JUSTICIA.
JUZGADOS, MINISTERIO PUBLICO, PGE. CGE, DDRR, SERECI,
ENTIDADLES DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS
BAIO DEPENDENCIA O TUICION DEL MPD, OTROS
MINISTERIOS. ENTIDADES Y DEPENDENCIAS PUBLICAS Y O
PRIVADAS. POLICIA BOLIVIANA. COMANDOS
DEPARTAMENTALES, FULERZAS ESPLECIALLS DE LUCTHA.
ORGANISMOS OPERATIVOS Y OFRAS DEPENDENCIAS.

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)
MALSTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHOQ, CIENCIAS JURIDICAS. CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

REGISTRO EN EL COLEGIO DI PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 4 AROS
oy g — PATROCINIO DE PROCESOS JUDICIALLS ¥ OTROS Y GESTION IURIDIC A
ESPECIFICA T ANOS EN DIFERENTLES ENTIDADES DEL SECTOR PEBLICO.

www . planificacion.gob.bo
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PLANIFCACION BEL DESARROL LN

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO | 178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETOQ SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) LD 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.D. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.p. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO (GESTION) Gl 4
. INICIATIVA G.P. s
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.p. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.D. 4

' TOTAL (13130 PTS. a0

TOTAL (A + BY 100 PTS, L0D

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL. SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTQO DEL CONTENIDO DURANTL LA PRESENTE GESTION,

e
s .UJ.._ . u.n. . (LO 'OUEI 0 K“&(

y a hguﬁggg&%ﬁmﬁ?ﬁ NOMBREZIEL INMEDJKTO SUPERIOR
AGTERIQ DE PLAIIF.C : , Y
LT U I MARIA ALEJANDRA/LUNA PIZARRO

g, !ﬁfﬁh’.—!‘l‘r}i—llnmﬂ_ruui Mo k.

£FA DE LAUNIDAD DE GESTION JURINC A
RECCHH GENERAL DE ASUNTOS JURIDCOS
. 3 1FRIDOE PLAIFICACION DEL DESARWAY 1 7

www.planificacion. gob.ho
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. MPD SAPF - DOT m02

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DIEL PUESTO

PROFESIONAL ABOGADO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL V

ITEM | 46

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE GESTION JTURIDICA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

BRINDAR ASESORAMIENTO LEGAL EN MATERIA ADMINISTRATIVA A LAS AREAS ORGANIZACIONALES DE LA ENTIDAD
Y DEMAS COMPONENTES DE LA ESTRUCTURA CENTRAL DEL MINISTERIQ DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALLS DE
DESIGNACION DE CARGO INTERINO, LIBRE
NONMBRAMIENTO, REPRESENTANTES.

RESOLUCTONLS DE DESIGNACION QUL
CORRESPONDAN.

ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES DE
AUTORIZACION Y/O CONVALIDACION DE VIAIE EN FIN

RESOLUCIONES DE AUTORIZACION Y.

CONVALIDACION DE VIAJE EN FIN DE SEMANA 10
DE SEMANA Y FERIADO A INVITADOS. O FERIADO DE INVITADROS.
ELABORAR R?SOLUC'!ONES ADMINISTRATIVAS DE RESOLUCIONES DE AUTORIZACION Y/O
AUTORIZACION Y/O CONVALIDACION DE VIAJIE EN CONVALIDACION DI VIATE EN FIN DE SEMANA (o
FERIADO Y FIN DE SEMANA A SERVIDORES PUBLICOS |0 FERIADO DE SliR\’ll)()l{liS PUBLICOS AL
DE ESTE MINISTERIO. INTERIOR DIEL PAIS.

RESOLUCIONES MINISTERIALES DE
ELABORAR RESOLUCIONES MINISTERIALES DE HABILITACION DEL SERVICIO ROAMING PARA Lo
AUTORIZACION DE HABILITACION DE ROAMING. VIAJES AL EXTERIOR DE AUTORIDADLS

(MINISTRA Y VICEMINISTROS).
E1ABORAR PROYECTOS DE RESOLUCIONES SUPREMAS. |[RQYELTO DE RESOLUCIONES SUFRIMAS ~ -
PARA AUTORIZAR O CONVALIDAR EL VIAJE AL F‘XTFR]OR DE [:ﬁ. MINISTRA YiO o 1
EXTERIOR DEL MINISTRO Y/Q VICEMINISTROS. VICEMINISTROS.
ELABORAR Y REVISAR CONVENIOS REVISADOS ¥ REGLAMENTOS INTERKOS
INTERINSTITUCIONALES Y REGLAMENTOS INTERNOS. o i . . SRR

REVISADOS.
EMITIR INFORMES LEGALES Y PROYECTAR NOTAS lNFO_RM LS Y NOTAS INTERNAS Y EXTERNAS 16
INTERNAS Y EXTERNAS. SEGUN CORRESPONDA.

. . - - RESULTADOS ADICIONALLS, ASIGNADOS POR
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. EL INMEDIATO SUPERIOR. 2
TOTAL {AY70 PTS. 70

I11. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD.

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

PRIVAIIAS.

MINISTERIOS DE ESTADO, ENTIDADES DESCENTRALIZADAS
¥ DESCONCENTRADAS BAJO TUICION DEL MPD. OTRAS
ENTIDADES. DEPENDENCIAS E INSTANCIAS PUBLICAS Y O

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULG EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

www. plamificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Bsg. Calle Oruro Edifl #1092, Ex Ldilicio Comibol. Tetéfone (S91) 30850019 . Fax; (391-2) 231 2641
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%7‘#%“ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI) T
BOLIVIA 2025

RINISTERID IO
P ANIELALIEN DF L NESAPRG: L D

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
ELABORACION Y EMISION DE PROYECTOS DI RESOLUCIONES
. . MINISTERIALES, REGLAMENTOS Y OTROS INSTRUMENTOS DE
: - = 2 ! . B
ESPECIFICA 2AROS CARACTER JURIDICO EN DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR
PUBLICO.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEYNO (178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEARBLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.p. 4
TRABAJOQ EN EQUIPO ¥ COLABORACION G.D 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.D. 4
ORGANIZACION DLEL TRABAJO(GESTION) G.p. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.p. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.p. 4
TOTAL (1330 PTS. 30
TOTAL (A + By 100 PTS. 00

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL. SUPONL: CONFORMIDAD, CONOUIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTQ DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION,

-

Uiy

EDIATE SUPERIOR

] /’“/‘f

NOMBRE DEL/I-‘UN('IONA NOMBRE D] /

MARIA ALEIANDRA LUMA PIZARRO
[USTINI\ ROBLI) “hl{bllnl Mt 012
'\h gt NV ADO nng \1«:118\5?2” \ | JURIDICE
PR o?rscm. 1 N}T‘;' ARIBCOS EF ‘éfoﬂ‘é“ mnnsumosggi@‘}lgﬁﬁ
PRECCION &.«aE‘*j‘.p.,. s JESRROLLO 'RFE;E;moDEleunucmnnﬂn 58

PSR K\mdbbg'! JR

www planificacion. gob.bo
Av. Mariscal Sonta Craz Esq. Calle Oruro Bdif. #1092, Ix Edificio Comibol. Teléfono (5917 S0830019 7 Fax: (591-2) 2312641
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP . DOL b2
BOLIViA 2025
Pi AtaF r.ig'gf;rrs?fnnﬁr-nna: Lo
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO PROFESIONAL ABOGADO
DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL V | [TEM | 47
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE GESTION JURIDICA
AREA ORGANIZACTIONAL NINGUNO
PULESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA
PUESTOS BAIO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

DEL AREA CORRESPONDIENTE,

BRINDAR ASESORAMIENTO Y RESPALDO LEGAL A LA MAE, VICEMINISTROS, DIRECTORES, OTRAS AUTORIDADES DE LA
ESTRUCTURA CENTRAL DEL MINISTERIO, ENTIDADES DEPENDIENTES DEL MPD Y OTRAS INSTITUCIONES QUE
REQUIERAN ASESORAMIENTO LEGAL EN MATERIA ADMINISTRATIVA., CON RELACION A LOS
CONTRATACION, CON NORMATIVA NACIONAL Y DE FINANCIAMIENTO EXTERNO. Y OTRAS CONSULTAS EMERGENTES

PROCESOS DE

. FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

ATENDER PROCESOS DE CONTRATACION, ENEL
MARCQO DEL DECRETOQ SUPREMO N° 0181 DE 28 DE
JUNIO DE 2009, NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS Y SUS
MODIFICACIONES; NORMATIVA BID Y CAF. PRESTAR
ASESORAMIENTO JURIDICO CON RELACION A LOS
PROCESOS DE CONTRATACION. CON NORMATIVA
NACIONAL Y FINANCIAMIENTO EXTERNO.

EMISION DI INFORMLS IURIDICOS.,
CONTRATOS PARA PERSONAL EVENTUAL.
CONSULTORES INDIVIDUALES DI LINEA,
CONSULTORES POR PRODUCTO. ADQUISICION
NE BIENES. PRESTACION DL SERVICIOS,
PRESTAMO DE USO O COMODATO.
DISPOSICION DEFINITIVA, CONTRATOS
MODIFICATORIOS, ENMIENDAS Y OTROS QUE
LA ENTIDAD REQUIERA. RESOLUCIONES DI
APROBACION DE DIC, ADIUDICACION.
DECLARATORIA DESIERTA. ANULACION,
SUSPENSION ¥ CANCELACION. BAJA DE
BIENES. INFORMES Y NOTAS DE RESOLLCION
CONTRATOS, ORDENES DE COMPRA O DI
SERVICIOS Y OTROS DOCUMENTOS
INHERENTES A DICHA FUNCION. EMISION DE
CRITERIO JURIDICO A REQUERIMIENTOS DE

LOS VICEMINISTERIOS, DIRECCIONES DEL MPD.

ENTIDADES DEPENENDIENTES DEL MPD Y
OTRAS INSTITUCIONES,

ASISTENCIA A LOS ACTOS PUBLICOS DE APERTURAS
DE PROPUESTAS, EN CALIDAD DE VEEDOR.
ASESORAMIENTO EN PROCESOS DE CONTRATACION
PARA LA PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS BAJO
LA NORMATIVA NACIONAL Y DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO.

-

ELABORACION DE INFORMES JURIDICOS
EMERGENTLS DE LOS ACTOS DE APERTURA DE
PROPULSTAS. EMISION DE CONTRATOS PARA
CONSULTORES INDIVIDUALES DE LiNEA,
CONSULTORES POR PRODUCTO, ADQUISICION
DE BIENES. PRESTACION DI SERVICIOS. Y
OTROS QUE REQUILERA LA UNIDAD
SOLICITANTE, EN EL MARCO DE LA
NORMATIVA LEGAL VIGENTE.

i0

REVISION DE PROCESOS DE (_'ONTRATAC!ON ENEL
MARCO DE LAS NB-SABS. ASI COMO LAS NORMAS BiD,
CAF Y OTROS ORGANISMOS DE FINANCIAMIENTO

/D EXTERNO.

EMISION DE INFORMES JURIDICOS,
CONTRATOS DE PRESTACION DE BIENES Y
SERVICIOS. MODIFICATORIOS, NOTAS
INTERNAS, NOTAS EXTERNAS, APROBACION
DE DBC. ADJUDICACION, ANULACION |
SUSPENSION. CANCELACION, DECLARATORIA
DESIERTA Y OTROS DOCUMUNTOS, A
REQUERNENTO DE LAS AREAS
ORGANIZACIONALES DEL MPD Y SUS
VICEMINISTERIOS. PROGRAMAS Y PROY ECTOS.

20

www.planilicacion. gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Fsq. Calle Orero EdilL #1092, Tx Edificio Comibol. Telélono (591) 50850019 « Fax: (591-2) 2312041
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MIMISTERIQ D
FL ANIFICACION BLL DFSARROLILO

'ENDER CONSULTAS REFERIDAS A LOS PROCLSOS DE
INTRATACION LLEVADQS A CABO EN EL MARCO DE
5 NB-SABS, NORMAS BID, BM., CAF, ORGANISMOS DE
NANCIAMIENTO EXTERNO Y OTRAS INHERENTES AL
LA CORRESPONDIENTE.

EMITIR INFORMES JURIDICOS, RESOLUCIONES
MINISTERIALES, ADMINISTRATIVAS.

RESOLUCIONES DE CONTRATOS, ORDENES DI 10
COMPRA O DE SERVICIQ Y OTROS.

GISTRO Y REPORTLE DE CONTRATOS A LA
INTRALORIA GENERAL DEL ESTADQ.

CUMPLEMIENTO AL "REGLAMENTO DEL
REGISTRO Y VERIFICACION DE CONTRATOS" A
LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, 0
APROBADO MEDIANTLE RESOLUCION K¢

CGE10972023 DE | DE NOVIEMBRE DE 2023,
CODIGO: RE/CE-026, VERSION: 4

'RAS FUNCIONES ESPECIFICAS RELACIONADAS CON
'AREA, ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR O
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS.

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR O EL DIRECTOR DE 2
ASUNTOS JURIDICOS.

TOTAL (A)YTOPTS. 70

- RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

ENEL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MINISTERIOS DI ESTADO, ENTIDADES DESCENTRALIZADAS

DAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALLS DEL - Y DESCONCENTRADAS BAIO TUICION DEL MPD.

D,

CONTRALORIA GENERAL DEL LSTADO. OTRAS ENTIDADES.
DEPENDENCIAS L INSTANCIAS PUBLICAS YO PRIVADAS.

. PERFIL DEL PUESTOQ

FORMACION ACADEMICA

OFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
NIVEL LICENCIATURA EN DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES,

PLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)
\ESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

GISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
NERAL 3 ANOS
. PROCESOS DE CONTRATACION N EL MARCO DI LAS NB-SABS Y
(" . 9
PECTFICA 2 ANOS NORMAS DE ORGANISMOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

INOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

EY NGO 1178

ESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

JIOMA NATIVO

OLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

ECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

OBIERNO ELECTRONICQ (DESEABLL)

COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
MUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G 4
ABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.p. 4
MPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. J
GANIZACION DEL TRABAIQ (GESTION) G.p. 4
CIATIVA G.p, 4
LIDAD Y RESPONSABILIDAD G, 5
BILIDADES DE DIRECCION G.D, 5
TOTAL (131730 PTS. 30
TOTAL (A + BYI100 PTS, R3] ¢!

- COMPROMISO

www,planificacion.gobnbo
Av. Mariseal Santa Cruz Lsq. Calle Oruro Edill #1092, Ex Edificio Comibol. Tetélono (591) 30850019 ¢ Fax: (591-23 231264
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LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO ¥ COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

A“” . L

@W‘)

NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE nﬁfﬁwwgﬁ(m SUPERIOR
CECILIA DEL CARMEN GUACHALLA MARIA ALEIANDRALUNA PIZARRO

oH 1 - e
FERRUFINO o ..\1:!111%1;\}}'[!'11{1}1111!'1!!@‘. l.ai

JEFADE LA UNIDAD DE GESTION JURIDL!

Hel il
010N GENERAL DE ASUNTOS JURIDES
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. M SAL - DOT 092

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO PROCURADOR

DENOMINACION DEL CARGO

ADMINISTRATIVO [

[ 1mEM [ a

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE GESTION JURIDICA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR Y HACER SEGUIMIENTO A PROCESQOS JUDICIALES SEGUIDOS POR ESTA CARTERA DI ESTADO. ASi COMO
TAMBIEN REALIZAR NOTIFICACIONES EN PROCESOS SUMARIOS ADMINISTRATIVOS.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
GESTIONAR LA TRAMITACION DE LOS PROCESOS - - :
UBICIALES ¥ OTROS DL MOD. DEBERA REALIZARSE DIARIAMENTE. I8
. - N NOTIFICACIONES CUMPLIENDO LOS PLAZOS Y

b3 2 7/ a
NOTIFICAR PROCESOS SUMARIOS ADMINISTRATIVOS,  [FOTIFICACIONES L UMPL 20
COORDINAR CON LOS ABOGANOS PROCESALISTAS LN
LAS DIFERENTES ACCIONES JUDICIALES PARA EL DEBERA REALIZARSE DIARIAMENTE, 10
AVANCE DE LOS PROCESOS JUDICIALLS.
REALIZAR DILIGENCIAS EN LAS DIFERENTES A
Al DS DEBERA CONCLUIRSE EN EL DIA. 10
CONSOLIDAR Y GESTIONAR EL ARCHIVO DE PROCESOS |CARPETAS DIEBIDAMENTE ORDENADAS ¥ .
JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS. COMPLETAS. i
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO 6

SUPERIOR.
TOTAL (AYTOPTS. 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIC

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD.

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

PRIVADAS.

TDJ JUZGADOS, FISCALIA, PGE, CGE, DDRR, OFP,
ENTIDADLS DESCENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS
BAJO TUICION DEL MPD, OTROS MINISTERIOS. POLICIA
BOLIVIANA Y SUS ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS, GADLP,
GAMLP, NOTARIAS, DEPENDENCIAS PUBLICAS Y0

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

RAMAS A FINES.

EGRESADO: CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS EN DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL I8 MESES

o - GESTIONAR LA TRAMITACION DE PROCESOS JUDICIALES ¥ OTROS EN
ESPECIFICA 6 MESES DIFERENTES ENTIDADES DEL SECTOR PEBLICO.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

- LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- [IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLL)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

www.planificacion.gob.bo

Av. Mariseal Santa Cruz Esq. Calle Ovaro Bdil. #1092, Ix Edificio Comibol, Teléfono (5913 30850019 / Fax: {591-2) 231264|
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COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX. 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX. 4
ORGANIZACION DEL TRABAIO (GESTION) G. AUX, 3
INICIATIVA G. AUX. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G, AUX. 5
TOTAL (1) 30 PTs. K1
TOTAL (A - BY 100 PTS, 100

VI COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD. CONOCIMIENTO Y COMPROMISO

PLENQ PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

MI(:ULI. ANGELNAVARRO ANTEZANA

Miguel Angel Navarro Antezana

PROCURADOR
133 GENERAL DE ASUNTGS JURIDICOS
il}qlﬁ'EsEE?\?r g o1 AFICATHN DEL DESARROLLO

www.plamificacion.gob.bo

MARIA t\Ll

d l&f ¥
STION JURIDICA
;IRECClDN GENERAL DE ASURTOS JURIBICOY

SINSTERIODE PLANIFICACION DEL DESARMN 7

Av. Marscal Santa Cruz Esg. Calle Qruro Ldid, #1092, 1ix Edificio Comibol, Teléfono (53911 SOR30019 - Fax: (591-2) 232641




