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BOLIVIA 2025
MINISTER IO BE
PLAHIFIZACKIN DEL DESARROLLO
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO JEFE DE LA UNIDAD FINANCIERA
DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD I L ITEM | 58
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD FINANCIERA
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUECSTO INMEDIATO SUPERIOR DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

RESPONSABLE DE C.‘ONTAB]!..]DAD: RESPONSABLE DE PRESUPUESTOS:
RESPONSABLE DE TESORERIA

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

ECONOMICO - FINANCIEROS DEL MINISTERIO DE P

LAN!FICACION DEL DESARROLLO.

SUPERVISAR LA APLICACION DE LOS SISTEMAS DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD INTEGRADA Y TESORERIA,
MAXIMIZANDO LA CAPACIDAD DE GESTION A TRAVES DEL EMPLEO OPORTUNO Y ADECUADO DE LOS RECURSOS

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

‘ FUNCIONLES

Y A LA MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA, LOS
ESTADOS DE EJECUCION DE RECURSOS Y GASTOS
LOS ESTADOS FINANCIEROS COMPLEMENTARITOS

DEL DESARROLLO.

REVISAR, REFRENDAR Y REMITIR A LA DIRECTORA ©
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CONSOLIDADOS DEL MINISTERIO DE PLANIFICACION

Y 100% DEL PROCESO EJECUTADO

DIRIGIR Y SUPERVISAR LA ELABORACION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPULESTO Y DEL

PLANIFICACION DEL DESARRQLLO.

PRESUPUESTO REFORMULADO DEL MINISTERIO DE

100% DEL PROCESO EJECUTADO

SUPERVISAR LAS ACTIVIDADLES REALIZADAS POR

CONTABILIDAD Y TESORERIA. —

RIESPONSABLES DE LAS AREAS DE PRESUPUESTOS,

L.LOS
100% DEL PROCESO EJECUTADO

SISTEMA DE QESTION PUBLICA, DE PAGOS,
RECAUDACION DE RECURSOS, TRANSFERENCIAS

UNIDAD FINANCIERA.

ASEGURAR LA ATENCION OPORTUNA, A TRAVES DEL

ENTRE LIBRETAS Y OTROS DE COMPETENCIA DE LA

100% DEL PROCESO EJECUTADO

. SUPERVISAR LA ATENCION OPORTUNA DE TRAMITES

DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

100% DEL PROCESO EJECGUTADO

INFORMAR PERIODICAMENTE A LA DIRECTORA O

RESPECTO A LA EJECUCION PRESUPUESTARIA Y

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ASUNTOS RELACIONADOS A LA UNIDAD FINANCIERA,

100% DEL PROCESO EJECUTADO

COORDINAR CON LOS RESPONSABLES DE

EMISION DE REGLAMENTOS, MANUALES,
INSTRUCTIVOS Y OTROS DESTINADOS A
OPERATIVIZAR LOS PROCESQOS Y PROCEDIMIENTO
LA UNIDAD FINANCIERA.

PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y TESORERIA PARA

100% DEL PROCESQ EIECUTADO
S DE

EJERCER LA ADMINISTRACION, MANEIO Y FIRMA'

EN EL BANCO UNION S.A.,

AUTORIZADA DE LAS CUENTAS CORRIENTES FISCALES {100% DEL PROCESO EIECUTADO

ELABORAR EL PLAN ESTRATEGICO Y LA .
RROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL DE LA
IDAD FINANCIERA Y PRESENTARLOS A
CONSIDERACION DE LA DIRECCION GENERAL DE

EL INMEDIATO SUPERIOR

RESULTADOS ADICIONALES. ASIGNADOS POR
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FUANIFCATION GEL DESAARBALO

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. 1100% DEL PROCESO EJECUTADO E 2

TOTAL (A)70 PTS.| 70

111, RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIQO . OTRAS INSTITUCIONALES

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, FONDO
NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL - FNDR. INSTITUTO
NACIONAL DE ESTADISTICA - INE. FONDO DE DESARROLLO
DEL SISTEMA FINANCIERO Y DE APOYO AL SECTOR
PRODUCTIVO - FONDESIF. FONDO NACIONAL DE

TODAS LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL INVERSION PRODUCTIVA Y SOCIAL - FPS. BANCO DE
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO DESARROLLO PRODUCTIVO - BDP. UNIDAD DE ANALISIS DE
POLITICAS SOCIALES Y ECONOMICAS - UDAPE.
OBSERVATORIO PLURINACIONAL DE LA CALIDAD
EDUCATIVA - OPCE. INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS
+  |QUE PROVEAN BIENES Y SERVICIOS AL MINISTERIO DE
. PLANIFICACION DE DESARROLLO.

IV. PERFIL DEL PUESTOQ

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, AUDITORIA FINANCIERA O
CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO O RAMAS A FINES,

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS
PROFESIONAL 3 ANOS COMO JEFE DE UNIDAD FINANCIERA.
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETQ SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

. - GOBIERNO ELECTRONICO (DESEARLE)

Y. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO _ PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.l 4
- ITRABAJO EN EQUIPQO Y COLABORACION G. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.] 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO{GESTION) G.J 4
INICIATIVA / G.J 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.J 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.J 4

TOTAL (BY30PTS. - 30

TOTAL (A + BY100 PTS. 100
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MINISTERIQ OE
PLAMIFICACION DEL DESARROLLO ’ ﬂ

V1. COMPROMISO /

PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL C) DO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPI:R/)\Z"]V ‘?& 7L INDIVIDUAL, SUPONE CON]“ORMIDAI{) cowcfcmuzyﬁé Y COMPROMISO
[EN

i/

NOMBRE D INMEDIATO SUPERIOR
ALVARO PF RO CUELLAR ALMENDRAS

MARCELO ALER O YAMPASI
VILLALOBOS
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