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PV 0 A S
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO RESPONSABLE DE PRESUPUESTOS
DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL V Prresi | o4
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD FINANCIERA
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO
PUESTO INMEDIATO SUPERIOR - |JEFE DE LA UNIDAD FINANCIERA
PUESTOS BAJO DEPENDENCIA TECNICO ANALISTA PRESUPUESTARIO

11. BESCRIPCION DEL PUESTO

APLICAR EL REGLAMENTOQ ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTOS DEL MPD, LAS NORMAS BASICAS DEL SISTEMA
DE PRESUPUESTOS Y DEL REGLAMENTO DE MODIFICACIONES PRESUPULSTARIAS PARA COORDINAR, FORMULAR,
MODIFICAR, EJECUTAR Y EVALUAR EL PRESUPUESTO DE ESTA CARTERA DE ESTADQ.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

SUPERVISAR Y CONSOLIDAR LA EMISION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTOQ INSTITUCIONAL,,
CON BASE EN LAS DIRECTRICES, CLASIFICADORES
PRESUPUESTARIOS Y NORMATIVA VIGENTE
RELACIONADO. PARA SU PRESENTACION AL
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS.

100% DEL PROCESO EIECUTADO 12

SUPERVISAR Y CONSOLIDAR LA EMISION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL REFORMULADO, CON
BASE EN LAS DIRECTRICES Y CLASIFICADORES
PRESUPUESTARIOS. PARA SU PRESENTACION AL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

100% DEL PROCESO EIECUTADRO 1¢

EMITIR INFORMACION DE EIECUCION ]
PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL, PARA LA EMISION
DE LOS EEJFF. DEL M.P.D.

i

100% DEL PROCESO EJECUTADO 3

REVISAR Y APROBAR LOS TNFORMES DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL M.P.D. Y SU
CORRESPONDIENTE REGISTRO EN EL SIGEP,

100% DEL PROCESO EJECUTADO 10

REVISAR Y APROBAR LAS CERTIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS EN EL SIGEP. VERIFICANDO LA
CORRECTA APROPIACION DE LA PARTIDA .
PRESUPUESTARIA

100% DEL PROCESO EIECUTADO 10

REALIZAR LA PROGRAMACION DEL PLAN ANUAL DE
CUOTAS DE CAJA. ASI COMO SU GESTION DE
ASIGNACIONES ANTE EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS

100% DEL PROCESO EJECUTADO 10

- [PROPONER MODIFICACIONES A REGLAMENTOS,
INSTRUCTIVOS. CIRCULARES Y OTROS DESTINADOS A
OPTIMIZAR LAS TAREAS QUE SE DESARROLLAN EN EL
AREA DE PRESUPUESTOS

100% DEL PROCESO EIECUTADO 2

Y/O PROYECTOS EFECTUADOS POR MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS EN EL M.P.D.

CORDINAR CON LA DGP LA INCLUSION DE PROGRAMAS |~ - . .
100% DEL PROCESO EIECUTADO 2

EMITIR INFORMACION DE SEGUIMIENTO DE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA PARA SU REMISION A
LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES.

100% DEL PROCESO EJECUTADO 5

'

THOTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR.

100% DEL PROCESQ EICCUTADO 4

by

TOTAL (AY70 PTS. 70

II1. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES
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- MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS. -
CON LAS AREAS VICEMINISTERIOS Y UNIDADES CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. - ENTIDADES

ORGANIZACTONALES DEL MPD DESCENTRALIZADAS BAJO TUICION DEL MPD - OTRAS
INSTANCIAS A REQUERIMIENTO DEL JEFE NE UNIDAT

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TIiTUVLO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CTENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, AUDITORIA FINANCIERA O
CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS '
ESPECIFICA 2 ANOS EXPERIENCIA EN EL ARTA PRESUPURSTARIO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
- LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEARLE)

- DECRETO SUPREMQ NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA ‘ GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) . GP. 5
TRABAIO EN EQUIPQ Y COLABORACION | ‘ G.p, 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.D. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
ILABILIDADES DE DIRECCION - G.0, 3
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (s 1 BA104 PTS. 100
V1. COMPROMISO /

PLENQ PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE (’ONFORMID/\[i. ('0T7CIM![7NTO Y COMPROMISO

’ |
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DEYSI PATRICIA CLAROS TINTA
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LIDENTIFICACION DEL PUESTOQ

DENOMINACION DEL PUESTO TECNICO ANALISTA PRESUPUESTARIO :
DENOMINACION DEL CARGO TECNICO 11l | rTEM | 63
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD FINANCIERA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR RESPONSABLE DE PRESUPUESTOS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11 DESCRIPCION DEL PUESTO

APLICAR EL SISTEMA DE PRESUPUESTO EN LAS ACTIVIDADES DE FORMULACION, ADMINISTRACION Y LA EJECUCION
DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE E INVERSION DEL MPD

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

ELABORAR INFORMES PARA TRAMITES DE

: e
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL MPD. 100% DEL PROCESO EJECUTADO

20

EMITIR CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS HASTA
EL PREVENTIVO PREVIA REVISION Y CONTROL DE LA
CORRECTA APROPIACION DE LAS PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS.

100% DEL PROCESO EJECUTADO 20

EMITIR REPORTES DE CONTROL DE EJECUCION Y
GENERAR INFORMACION PERIODICA Y/O A

100% DEL PROCESO EJECUTADO 7
REQUERIMIENTO SOBRE PRESUPUESTO. ’

|PRESUPUESTQ ANUAL Y EL PRESUPUESTO

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION E INFORMACION
PARA LA CONSOLIDACION DEL ANTEPROYECTO DEL
REFORMULADO INSTITUCIONAL EN BASE A LOS 100% DEL PROCESO BIECUTADO 7
INSTRUMENTOS TECNICOS ¥ LEGALES EMITIDOS
ANUALMENTE POR EL ORGANO RECTOR,

EFECTUAR EL ARCHIVQ DE LA DOCUMENTACION

GENERADA EN EL AREA DE PRESUPUESTOS 100% DEL PROCESO EJECUTADO

OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO
SUPERIOR

RESULTADOS ADICIONALES. ASIGNADOS POR )
EL INMEDIATO SUPERIOR !

TOTAL (A)70 PTS.
IIL RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES ’

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

- MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS. -
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. - OTRAS
INSTANCIAS A REQUERIMIENTQ DEL JEFE DE UNIDAD

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL
MPD

1V, PERF]L DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

TECNICO SUPERIOR CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: O EGRESADO A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS
ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, AUDITORIA FINANCIERA O CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO O RAMAS

A FINES, -

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD EN EL AREA (DESEABLE)
REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
. [GENERAL 3 ANOS .
| <|ESPECIFICA 2 ANOS CONOCIMIENTO EN EL AREA DE-PRESUPUESTOS

‘ &ONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

ok LEY NO 1178

FRESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
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- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
Y. COMPETENCIAS

FORM. MPD SAT - DOT 002

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION {ORAL Y ESCRITA) G.T. 5
TRABAJQ EN EQUIPO Y COLABORACION G.T. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION i G.T. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) : G.T. 4
INICIATIVA GT. 5 -
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.T. '5
HABILIDADES DE DIRECCION G.T. 3
‘ TOTAL (B)30 PTS. 30
. . ‘ TOTAL (A + BY100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISQ
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.
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