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RESOLUCION MINISTERIAL N°
133

La Paz,
06 JUN 2024

VISTOS:

La Direccion General de Asunfos Administrativos, mediante Nota Inferna
MPD/DGAA/UA/OA-NI 0045/2024, solicitd la elaboracién de la Resolucidon Ministerial
que apruebe el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de
Planificacién  Territorial,  dependiente del Viceministerio de  Planificacion y
Coordinacién, Tercera Versién.,

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado, .
deftermina como atribucidon de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas
administrativas en el dmbito de su competencia.

Que el Arficulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por el Pardgrafo Il de Ia Disposicion Adicional Segunda
de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de
Estado - SPIE, establece que, el Sistema de Programacién de Operaciones, traducird
los planes estratégicos de cada entidad, concordantes con los planes generados por
el Sistema de Planificacion Integral del Estado, en tareas especificas a ejecutar; en
procedimientos a emplear y en medios y recursos a utilizar, todo ello en funcién del
tiempo y del espacio. Esta programacion serd de cardcter integral, incluyendo tanto
4/ las operaciones de funcionamiento como las de inversién.

| Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema
de Organizacién Administrativa se definird y gjustard en funcién de la Programacién
de Operaciones, evitard la duplicidad de objetfivos y atribuciones mediante Ia
adecuacion, fusidn o supresion de las Entidades. Asimismo, establece que toda
. pntidad PuUblica se organizard internamente, en funcidon de sus objetivos y la
/ MR §/naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que

2 ,, 0¥
. trata laley.

(NB-SOA), aprobadas mediante Ia Resclucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de .
1997, dispone que el objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa —
SOA, es el de optimizar la estructura organizacional del aparato estatal,
reorientdndolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acomparie
/D . eficazmente los cambios que se producen en el planc econdmico, pelitico, social y
tecnoldgico; v entre sus objetivos especificos se encuentran, entre otros, proporcionar

: f Que el Articulo 2 de las Normas Bdsicas del Sistema de Organizacion Administrativa
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a las entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacion y el
logro de los objetivos.

Que los Arficulos 15 y 18 de las sefialadas Normas Bdsicas, preven que el disefo
organizacional se formalizard en el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual
de Procesos, aprobados mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual
de Procesos se identificardn y establecerdn los procesos de la entidad por los cuales
s& generan [os servicios y/o bienes para los usuarios.

Que mediante la Resolucion Ministerial N° 356 de 31 de diciembre de 2018, se aprueba
el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General del Sisterma de
Planificacién  Territorial  dependiente  del  Viceministerio de  Planificacién y
Coordinacion, Segunda Version. '

Que elinciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacioén
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de
noviembre de 2022, con relaciéon a la Formalizacién y Aprobacién de Manuales,
sefiala que, el Disefio Organizacional deberd formalizarse en el Manual de
Organizacion y Funciones y en el Manual de Procesos y Procedimientos, los cuales
deberdn ser aprobados mediante Resolucién Ministerial. El Manual de Procesos-y
Procedimientos debe describir la denominacién y objetivos del proceso, las nOrmMas
de operacion, la descripcidn del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo
y los formularios.

Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Version,
en el marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacidn Administrativa
(RE-SOA) vy en aplicacién del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Planificacion y Coordinacién mediante el Informe
MPD/VPC/DGPT-INF 0009/2024 de 10 de mayo de 2024 refiere que, la Direccidn
General de Planificacion Territorial, ha elaborado la propuesta de actualizacién del
Manual de Procesos y Procedimientos, con base a la dindmica en su aplicacién vy las
lecciones aprendidas en el Ministerio de Planificacién del Desarrollo, asi como la

normativa actual vigente.

Que mediante Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0016/2024, la Direccion
Ceneral de Asuntos Administrativos, sefiala: “(...) que en el marco del Reglamento
Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (...), se ha concluido con Ia
elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccidén General de
Planificacion Territorial dependiente del Viceministerio de Planificacion vy //l)
Coordinacion de esta Cartera de Estado en una tercera version, contando estos
documentos, con la denominacidn y objetivo, normas de operacion, descripciéon de
los procesos, diagramas de flujo de los procedimientos con la descripcion de tareas y
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responsables de acuerdo a una secuencio légica de operaciones”, recomendando
su remision a la Direccidn General de Asuntos Juridicos para la emision del respectivo
informe legal y la elaboracion de la Resolucién Ministerial qQue apruebe el Manual, en
su tercera version, para su posterior difusidn.

Que la Direccidén General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificaciéon del
Desarrollo, emitio el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0258/2024 de 31 de mayo de
2024 sefalando gue: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que
en aplicacion del inciso b) del Arficulo 20 del RE-SOA, la aprobacidén del Manual de
Procesos y Procedimientos de fa Direccién General de Planificacién Territorial
dependiente del Viceministerio de Planificacién y Coordinacién del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo, Tercera Versién, mediante Resolucidn Ministerial no
confraviene la normafiva vigente, correspondiendo dejar sin efecto la segunda
versién del Manual de Procesos y Procedimientos, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 356 de 31 de diciembre de 2018.”

Que el incisc w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de
enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional,
establece que son afribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir
Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas
por normativa vigente,

RESUELVE:

’ PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General
de Planificacion Territorial dependiente del Viceministerio de Planificacion vy
oordinacion del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, Tercera Versidon, que en
nexo forma parfe de la presente Resolucion.

. </SEGUNDO.- Todos los trdmites presentados con anterioridad a la vigencia de la
poresente Resolucién Ministerial vy que se encuentren en curso, deberdn concluir
conforme a la normativa vigente al momento de su inicio.

TERCERO.- Se ABROGA la Resolucion Ministerial N° 356 de 31 de diciembre de 2018
gue aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de

Planificacion Territorial dependiente del Viceministerio de Planificacion vy

Coordinacion del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Segunda Version.
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CUARTO.- El Viceministerio de Planificacidn y Coordinacién y la Direccién General de
Asuntos Administrativos, quedan encargados de velar por el cumplimiento de la.
presente Resolucidn Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.

DEL DESARROLLO
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1. ANTECEDENTES

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General
Planificaciéon Territorial - DGPT, dependiente del Viceministerio de Planificacion y
Coordinacion - VPC, constituye un documento normativo interno de consulta, que
contiene la descripcion de los procesos y procedimientos desarrollados conforme a
principios y normas de Organizacion contenidas en la Ley N°1178 de Administracion
y Control Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 1990, la Resolucion
Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Organizacion Administrativa y el Reglamento Especifico del Sistema
de Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022.

2. OBIJETIVO GENERAL

Determinar los procesos y procedimientos de la Direccion General de Planificacion
Territorial, dependiente del Viceministerio de Planificacion y Coordinacién, en el
marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N°4857 de 6 de enero
de 2023, de Organizaciéon del Organo Ejecutivo, consoliddndose como un
instrumento de apoyo técnico administrativo en el funcicnamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual alcanza a los servidores publicos de la Direccidn General de
Planificacién  Territorial, dependiente del Viceministerio de Planificacion vy
Coordinacién marcando las relaciones internas entre las diferentes dreas o unidades
organizacionales del MPD vy los cargos especificos que intervienen en cada uno de
los procedimientos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION

La Direccion General de Planificacidn Territorial es responsable del seguimiento a la
implantaciéon del manual y en coordinacion con la Unidad Administrativa
dependientes de la Direccién General de Asuntos Administrativos, revisaran los
procedimientos y de ser necesario procederdn a efectuar agjustes y realizar la
actualizacidn del Manual, en base al andlisis de la experiencia derivada de su
aplicacion, la dindmica administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo
recomendacioneas o cuando se dicten nuevas disposiciones legales.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante
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Resolucion Ministerial por la Mdxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en
vigencia a partir de la fecha de su publicacion.

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Administrativa,
serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores pUblicos,
personal eventual y consultores individuales de linea dependientes.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos del MPD serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en
un documento el Manual de Procesos v Procedimientos de la Direccion General de
Seguimiento y Coordinacion.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia
en el proceso de su aprobacion, actualizaciéon y modificacion.

6. BASE LEGAL
¢ Constitucion Politica del Estado

Leyes:

e Lley N°1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales

e Ley N° 777 de 21 de enero de 2016 del Sistema de Planificacién Integral del
Estado — SPIE

Decretos Supremos: )
e D.S.N°4857 de 6 de enero de 2023, Organizacion del Organo Ejecutivo

Resoluciones: ‘

* Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayoe de 1997, que aprueba las
Normas Bdsicas del Sistema de Organizacion Administrativa.

e Resolucion Ministerial No. 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Planificaciéon del Desarrollo.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

=z\Glosario de términos
T..0
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Diagrama de Flujo/Flujograma. Representacion grafica de la secuencia logica de
actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el flujograma
son los siguientes:

TAREA EN LA OPERACION

DOCUMENTO IMPRESO

DECISION QUE LLEVA A
DIFERENTES TAREAS

PROCESO

[l- :~-.|
ﬁ INICIO DE UN SUB

INICIO/FIN DE OPERACION

CONECTOR DE TAREA

CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

-
LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

_—
OPERACION
MANUAL
(ARCHIVO)

INFORMACION
EN LINEA

Entidad solicitante. Es toda entidad publica de los Organos Fjecutivo, Legislativo, Judicial,
Electoral, Tribunal Constitucional, Gobiernos Autdnomos Departamentales, Municipales
e Indigena Originario Campesinas y Universidades PUblicas Auténomas del Sistema de la
Universidad Boliviana.
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Ficha del Mapa de Proceso. Descripcion literal resumida, donde se incluye informaciéon
relacionada a los proveedores, clientes, procesos de apoyo e interrelaciones que tienen
los procesos.

Manvual de Procesos. Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos. Representacion grafica de uno o mds procesos que contribuyen de
forma significativa al logro de los cbjetivos institucionales o del darea organizacional.
Proceso. Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
los objetivos de la entidad.

Insumos - PROCESO Insumos
de Entrada | de Salida
Procedimiento. Secuencia de tareas especificas que se efectUa en un puesto de trabagjo,
para redlizar una operacion o parte de ella.
Procesos de Apoyo. Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Tarea. Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de frabagjo, para llevar a
cabo una operacion o parte de ella.
Usuario o cliente externo. Ciudadano (s) o empresa (s)] que utilizan los servicios o
productos que produce lainstitucion. Este usuario o cliente recibe servicios y/o productos
terminados o finales.
Usuario o cliente interno. Servidora/Servidor Publico, drea organizacional que utiliza y

agrega valor a los servicios o bienes que produce ofro servidor publico o drea de la
misma gerencia, sea de su misma unidad u otra diferente.

Abreviaturas

e (CPE - Constitucion Politica del Estado

e« DGAA — Direccidon General de Asuntos Administrativos

e DGAJ - Direccion General de Asesoria Juridica

e DGPT - Direccion General de Planificacion Territorial

e ETA - Entidades Territoriales Auténomas

e INFO-SPIE - Plataforma de Informacion del Sistema de Planificacién Integral del
Estado

¢« MAE - Maxima Autoridad Ejecutiva

e MPD - Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo

PDES - Plan de Desarrollo Econémico y Social

PEI — Plan Estratégico Institucional

PGTC - Plan de Gestion Territorial Comunitaria para Vivir Bien

PTDI — Plan Territorial de Desarrollo Integral

RM — Resolucion Ministerial

SEIP - Subsistema de Seguimiento y Evaluacion Integral de Planes

¢ SOA - Sistema de Organizacion Administrativa
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8. DESCRIPCION DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION
TERRITORIAL.

8.1. MAPA DE PROCESOS
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MAPA DE PROCESOS

DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

1/3

Instructivo para generar/
actudlizar/ajustar
Lineamienios

PTDI/PGTC-PEl y otros planes
del nivel territorial
presentados por las ETA,

Solicitud de la DGPT para
iniciar proceso de
seguimiento integral.

.

.

INSUMOS PROCESOS

PROCESOS PARA GENERAR LINEAMIENTOS DE
FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA
PLANIFICACION DE MEDIANC PLAZO DE LAS ETA (PTDI/
PGTC-PEI Y OTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL)

PROCESO DE EVALUACION DE COMPATIBILIDAD Y
CONCORDANCIA DE LA PLANIFICACION TERRITORIAL
DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (PTDI/PGTC-PEIY
OTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL)

PROCESO PARA EL SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA
PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA
(ANUAL)

"

SALIDAS DEL PROCESO O
PRODUCTOS

Lineamiento aprobado para
formulacion, seguimiento y
evaluacién de la
planificacién de mediano
plazo de las ETA.

Informe de Compatibilidad y
Concordancia del PTDI/
PGTC-PEl y otros planes del
nivel territorial de la ETA.

Informe de consolidaciéon de
resulfades del seguimiento
integral.

PROCESOS DE APOYO
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DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL ‘
B  SALIDAS DEL PROCESO O
P .y PROCESO PARA LA EVALUACION DELA | injorme aecorsthdacion de
Solicitud de la DGPT para iniciar PLANIFICACION DE MEDIANG PLAZO DE LAS ETA resultados de la evaluacién
procesc de evaluacion - i (DE MEDIO TERMINO Y FINAL) integral de ?r:a(;:li:o férminoy
T 3 PROCESO PARA LA GENERACION DE ' Registro de participantes
SRUHE Sb SIA/DIES ‘ CAPACIDADES A SOLICITUD DE LAS ETA/OTRAS| # de las capacitaciones/
INSTITUCIONES asistencias técnicas
1
‘ SCOCCH —— - —
o \ FROCESO PARA GENERACION DE | ; z
Programa de capacitaciones/ - CAPACIDADES POR PROGRAMACION DE LA | Rgegjligocgiggggia?gss
asistencias técnicas de la DGPT \ DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION : ; P
TERRITORIAL asistencias técnicas

K PROCESOS DE APOYO /
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) MAPA DE PROCESOS
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL
3/3

SALIDAS DEL PROCESO O

) B Informe de Actualizacion e

Instructivo para ejecutar el PROCESO PARA LA EJECUCION DEL REDISENO Implementacién de los
redisefio del INFO-SPIE DE LA PLATAFORMA INFO SPIE Maédulos previstos para el

INFO-SPIE

Deocumento de
Solicitud de la DGPT para PROCESO PARA LA FORMULACION DE lineamientos 5
iniciar proceso de formulacion - LINEAMIENTOS METODOLOGICOS PARA EL metodoldgicos para el

de lineamientos ORDENAMIENTO TERRITORIAL ordenamiento territorial
| elaborados

Solicitud de la DGPT para | PROCESO PARA LA FORMULACION DE LA |
iniciar proceso de formulacién - ‘

de la politica y estrategia

|
i Documento de la politica
y estrategia nacional de

POLITICA Y ESTRATEGIA NACIONAL DE

'1 GESTION DE RIESGOS gestion de riesgos

PROCESOS DE APOYO /

Q» ) DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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8.2. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION
TERRITORIAL

OBJETIVO DEL PROCESO:

Determinar las tareas y actividades necesarias para, establecer lineamientos para la
formulacion, seguimiento y evaluacion de la planificaciéon territorial; informes de
compatibilidad y concordancia; seguimiento y evaluacion a la planificacion de

mediano plazo y la generacion de capacidades en las ETA y ofras instituciones.

PROVEEDORES DEL RESPONSABLE(S) DE e HS A e
PROCESO PROCESOS CLIENTES DEL PROCESO
¢ Entfidades Territoriales
Autdnomas
Entidades Territoriales Direccidn General de | e Entidades PUblicas
Autdbnomas Planificacion Territorial | Federacion de Asociaciones
Municipales de Bolivia
» Asociacion de Municipios

PROCESOS DE APOYO

Administrativos Financieros Recursos Humanos Tecnoldgicos

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, Viceministerios, Direcciones Generales, Jefaturas de Unidad, Profesionales del
MPD.

A\

—_—
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9. DESCRIPCION DE OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS

9.1. PROCESOS PARA GENERAR LINEAMIENTOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAIO DE LAS ETA
(PTDI/PGTC-PEI Y OTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL)

9.1.1. IDENTIFICACION:

Proceso para establecer lineamientos para la
PROCEDIMIENTO DE LA formulacion, seguimiento y evaluacién de la
OPERACION: planificacion de mediano plazo de las ETA (PTDI/PGTC-PEI
y otros planes del nivel territorial).

9.1.2. GENERALIDADES:

Determinar las tareas y actividades necesarias del
proceso estableciendo lineamientos para la formulacion,

OBJETIVO: seguimiento y evaluacion de la planificacidn de mediano
plazo de las ETA (PTDI/PGTC-PEIl y otros planes del nivel
territorial).

TIEMPO ESTIMADO DE No aplica

PROCEDIMIENTQ:

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
DIRECTOR(A) GENERALDE |1. INICIO
PLANIFICACION 2. Instruye elaboracion/ajuste/actualizaciéon de
TERRITORIAL Lineamiento para la Planificacion de Mediano Plazo.
3. Recibe instructivo.
4. Elabora plan de ftrabgjo en coordinacion con

Direccion General de Planificacion Territorial.
s Plan de Trabajo
5. Elabora/qgjusta el Lineamiento para Ia Planificacion
ANALISTA TERRITORIAL de Mediano Plazo del nivel territorial.
s Lineamiento
6. Remite a la Direccion General de Planificacioén
Territorial documento preliminar de
elaboracién/ajuste/actualizacion de Lineamiento
para la Planificacion de Mediano Plaze.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

*

Recibe y revisa documento preliminar/ajustado/final.
8. zDaVveBe?

DOCUMENTOS IMPRESOS G FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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RESPONSABLE TAREAS
9. Sl da V°B® instruye presentacion de documento en
calidad de version final. (pasa a la tarea 11)
10. NO da V°B® instruye complementacion y ajuste del
documento. (vuelve a la tarea 5)
11. Recibe documento.
ANALISTA TERRITORIAL 12. Presenta documento en su version final a la Direccidon
General de Planificacion Territorial.
13. Recibe Lineamientc en calidad de version
final/ajustada.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 14. Elabora y remite nota al Viceministerio de
PLANIFICACION Planificacion y Coordinacion solicitando la revision
TERRITORIAL por parte de la Direccidon General de Asuntos
Juridicos.
» Nota
15. Recibe Proyecto de Lineamiento.
16. sDa V°B°?
VICEMINISTRO(A) DE 17. Sl da V°B® remite a la Direccion General de Asuntos
PLANIFICACION Y Juridicos para su revision.
COORDINACION 18. NO da V°B® devuelve tradmite a la Direccién General
de Planificacion Territorial para  su  agjuste vy
complementacién. (vuelve ala tarea 7)
19. Recibe tramite y revisa Proyecto de Lineamiento,
DIRECCION GENERAL DE elabora proyecto de Resolucion Ministerial para
ASUNTOS JURIDICOS aprobar Lineamiento y remite a la MAE, caso
contrario devuelve.
20. Recibe proyecto de Resolucion Ministerial aprueba,
MAE . -
firma y devuelve tradmite al VPC.
VICEMINISEBCUR] Pl 21. Toma conocimiento y deriva trdmite a la Direccion
FEANIEVSACIDN ¥ General de Planificacion Territorial
COORDINACION )
22. Recibe trdmite y realiza socializacién con personal de
DIRESTOR(AJIZENERAL DE su Direccioén, a Yos entidades del nivel subﬁocionol.
PLANIFICACION 23. Instruye a la(el) secretaria(o) de la DGPT archivo de
TERRITORIAL K
frémite.
24, Recibe y archiva documentos.
SECRETARIA(O)  Archivo
25. FIN.

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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fres

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PROCESOS PARA GENERAR LINEAMIENTOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (PTDI/PGTC-
PEI Y QTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL) 1/2 (Tiempo esfimado: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL PROFESIONAL DEL AREA DE PLANIFICACION TERRITORIAL

Instruye elaboracion/ajuste/ 3
aclualizacion de Lineamiento de
Planificacion de Mediano Plazo

Recibe instruclivo

¥

4
Elabora plan de trabajo en

coordinacién con DGPT
[Fj an de trabajo

Ekabora/ajusta el Lineamiento
para la Planificacién de Mediano)

Plazo del nivel temitorial _J -

N
[
Remite a ko Direccion General de
Planificacion Terrtorial documento
preliminar de elaboracién/ajuste/
actualizacion de Lineamiento para la
Planificacion de Mediano Plazo

Recibe y revisa
documento preliminar/ |
ajustado/final

- 10
8 NO. Instruye
Da V°B® complementacion y

ajuste del documento

Sl
. S
9
Inst tacion d il
documento on caidad de it
! iy documento
versién final
_ %
S 12
Recibe Lineamiento en | Presenta ld’ocy mento
calidad de version final/ CH SN erl i)
P Direccién General de
ajustada b o A
l Planificacién Territorial

14
Elabora y remite nota al
Viceministerio de Planificacién
y Coordinacién solicitandoe ka
revision por parte de la DGAJ

i DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
- /VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
= WEB INSTITUCIONAL



% " Ventbn | 3 " ''Fégina’is|58
BRTIORL MANUAL DE PROCESOS Y PBOCEDlMlENTOS .
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

PROCESOS PARA GENERAR LINEAMIENTOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZIO DE LAS ETA (PTDI/PGTC-PEl Y OTROS PLANES DEL NIVEL
T_ERRITORIAL) 1/2 (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DE
L JURIDICOS CO(OlgDmAcléN PLANIFICA(.!,I N TERRITORIAL SECRETARIA(Q)
15
Recibe Proyecto
de Lineamiento
18
Devuelve tramite a
NO»  |la DGPT para su
ajuste y
. complementacion
‘ —
‘ 1 19
20 | . Reclbe frdmite y revisa
| Recibe proyecto de . Proyecto de Lineamienta,
| Resolucién Ministerial . elcbera proyectode | Remite a la
. apruebka, firma y i | Resolucion Ministerial para [~ DGAJ parasu
' devuelve tramite al aprobar Lineamiento y revision
| VPC ! remite a la MAE, caso
) ) confraric devuelve

22
Recibe framite y realiza
socializacion con
personal de su Direccidn,
a las enfidades del nivel
subnacional

|

23
Instruye a la(el)
secretaria(o) de la DGPT]
archivo de framite

21
Toma conocimiento y
deriva tramite a la
Direccion General de
Planificacién Teritorial

24
» Recibe y archiva
documentos
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9.2. PROCESO DE ’EVALUACIC’)N DE COMPATIBILIDAD Y CONCORDANCIA DE LA
PLANIFICACION TERRITORIAL DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (PTDI/PGTC-PEI Y
OTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL)

9.2.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

Proceso de evaluacion de compatibilidad vy
concordancia de la planificacion territorial de mediano
plazo de las ETA (PTDI/PGTC-PEl y ofros planes del nivel
territorial).

9.2.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Determinar las tareas y actividades necesarias para el
proceso de evaluacion de la compatibiidad vy
concordancia de la planificaciéon de mediano plazo de
las ETA (PTDI/PGTC-PEl y otros planes del nivel territorial)
en sus dmbitos de planificacion territorial y ordenamiento
territorial.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

De acuerdo a lo establecido en Ley N°777 del SPIE.

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
2. Presenta Plan Territorial de Desarrollo Integral / Plan de
ETA Gestion  Territorial  Comunitaria, Plan  Esfratégico
Institucional y otros planes del nivel territorial.
¢ Planes
MAE 3. Recibe documentos y deriva para su revision y andlisis.
VICEMINISTRO(A) DE -~ : . ;
PLANIFICACI()I}I Y 4, ;?Or?]?isggigilgiir;ﬁgldenvo a la Direccidn General de
COORDINACION )
RIRECTOR(A) GENERAL 5. Toma conocimiento y deriva en simultaneo al equipo
RERCANEICACILIN técnico de la DGPT
TERRITORIAL )
6. Revisa concordancia con el PDES y compatibilidad con

competencias exclusivas de la ETA, contenidas en la
CPE, u otra normativa aplicable en la materia. Ademas,
revisa coherencia y relaciéon de la linea base, indicador
de proceso, programacion de acciones y presupuesto.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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RESPONSABLE TAREAS
) 7. s5Da V°B°e
EQUIPO TECNICODELA (8. S| da V°B® emite informe de compatibiidad vy
DGPT concordancia sin observaciones. (pasa ala tarea 10)

¢ Informe sin observaciones
+ Nota externa

9. NO da V°B° emite informe de compatibiidad vy
concordancia con observaciones, precisando las
recomendaciones de ajuste y complementacion. (pasa
ala tarea 11)
» Informe con observaciones
+ Nota externa

10. Remite informe de compatibiidad y concordancia
sin/con observaciones y proyecto de nota externa de
respuesta a la ETA al Director(a) General de
Planificacién  Territorial. (viene de las fareas 8 y 9)

11.Recibe v revisa

12. 3Da V°B® al informe?

13. 5I, da V°B? al informe de compatibilidad y concordancia
sinfcon observaciones y nota externa de respuesta.
(pasa a la tarea 15)

14.NO da V°B° al informe de compatibiidad vy
concordancia  sinfcon observaciones y nota de
respuesta, instruye correccion y ajuste. (vuelve ala tarea

DIRECTOR(A) GENERAL
DE PLANIFICACION

TERRITORIAL 6)
15.Remite documentos (Nota Externa e Informe de
Compatibilidad y Concordancia) a la MAE del VPC.
16.Instruye al técnico responsable del informe la
consolidacién de los archivos digitales del PTDI/PGTC-
PEl en la base de datos de la DGPT.
17. Revisa los documentos
18. 3Da V°B°¢
VICEMINISTRO(A) DE 19.51 da V°B° firma la Nota Externa e Informe de
PLANIFICACION Y Compatibilidad y Concordancia.
COORDINACION 20. NO da V°B® instruye correccion y adjuste. (vuelve a la
tarea 6)
21. Devuelve Tramite a la DGPT.
22. Remite nota de respuesta a la ETA, adjuntando Informe
DIRECTOR(A) GENERAL de Compatibilidad y Concordancia.
DE PLANIFICACION 23.Instruye  a secretaria(o) la digitalizacion  de  los
TERRITORIAL documentos remitidos a la ETA y su posterior archivo.

24. FIN

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

777 ¥ Reglamento de la Ley 777 - SPIE)

VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION

ETA MAE PLANIFICACION Y EQUIPO TECNICO DE LA DGPT
COORDINACION TERRITORIAL
— [
|
|
|
| B ” - - S— s
Presenta Plan Territorial 3 4 Revisa concordancia con el PDES y ™
de Desarrollo Integral / ” e | 8 compalibilidad con compelencias
3 e Recibe Toma conocimienio y o ! g
Plan de Gestién Teritorial documentosy dariiad & Diecdisn Toma conocimiento y exclusivas de ki ETA, contenidas en ka CPE, |,

Comunitaria, Plan
Estratégico Institucional y.

deriva para su

General de

deriva en simultaneo al
equipo técnico de la DGPT

u ofra normativa aplicable en lo materia.
Ademas, revisa coherencia y relacién de la

revision y andlisis Planificacion Territorial

ofros planes del nivel

? Flanes_l

linea base, indicader de proceso,
pregramacion de acciones y presupuesto

-

8 Emite informe de
compalibilidad y
concerdancia con
observaciones, precisando
las recomendaciones de
ajuste y complementacion

Emite informe de
compatlibilidad y
| concordancia sin

observaciones
; © _ Noia

10
Remite informe de
1 compaiibilidad y
Recibe y e concordancia sinfcon <t
revisa observaciones y proyecto

de nota externa de
respuesta a ka ETA al DGPT

~ a2
Da Veg® al
iof

14
Da V°8® alinforme de
compatibilidad y
concerdancia sinfcon
observaciones y nota de

respuesta, instruye
comeccion v aju_sfa
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[PROCESO DE EVALUACION DE COMPATIBILIDAD Y CONCORDANCIA DE LA PLANIFICACION TERRITORIAL DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA
(PTDI/PGTC-PEI Y OTROS PLANES DEL NIVEL TERRITORIAL) 2/2 (Tiempo Estimado: (Seglin Ley 777 y Reglaumento de la Ley 777 - SPIE)

VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y COORDINACION DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

[}

Sl

¥

13

| Da V°B® al informe de
‘ compatibilidad y
concordancia sin/con
observaciones y nota
externa de respussta

b 4 .
15 I
Remite documentos (Nota
Extema e Informe de |
Compatibilidad y
Concordancia) a la MAE
del VPC

!

|
|
|
i |
|
|

Instruye al técnico responsable
del informe la consolidacién de
los archivos digitales del PTDI/
PGTC-PEl en la base de dalos
de la DGPT

17

Revisa los <
documentos

NI NO

17 20
Firma la Nota Externa e inslruye correccidn
Informe de v cjuste @

Compaltibilidad y
Concordancia

l 22

Remite nota de

21 : respuesta d la ETA,
Devuelve Tramite 7l adjuntando Informe
a la DGPT de Compatibiidad y

Concordancia

23
Instruye a secretaria(o) la
| digitalizacién de los
documentos remitidos a
la ETA y su posterior
grehivo
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9.3. PROCESO PARA EL SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION DE MEDIANO
PLAZO DE LAS ETA (ANUAL)

9.3.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA Proceso para el seguimiento integral a la planificacion de
OPERACION: mediano plazo de las ETA.

9.3.2. GENERALIDADES:

Determinar las tareas y actividades necesarias para el
OBJETIVO: proceso de seguimiento integral a la planificacion de
mediano plazo de las ETA.
TIEMPO ESTIMADO DE No aplica
PROCEDIMIENTO:

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DE |2. Solicita al Viceministerio de  Planificacion  y
PLANIFICACION Coordinaciéon iniciar el proceso de seguimiento
TERRITORIAL integral a la planificaciéon de mediano plazo de las
ETA.

3. Toma conocimiento y comunica autorizacion a la
Direccion General de Planificacion Territorial para
llevar adelante el proceso de seguimiento integral
anual a las ETA.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

4, Comunica a las ETA el inicio del proceso de
seguimiento integral a la planificacion de mediano
DIRECTOR(A) GENERAL DE plazo.
PLANIFICACION « Comunicado
TERRITORIAL 5. Remite Lineamiento Metodologico y ofros insumos
para realizar el seguimiento integral a la planificacién
territorial de mediano plazo.

6. Reciben el comunicado de seguimiento y remiten la

ETA . ! .
informacion solicitada.
MAE 7. Recibe documentos remitidos por las ETA y deriva
para su revision y andlisis.
VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y 8. Toma conocimiento y deriva a la DGPT.

COORDINACION

By \ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

9. Toma conocimiento y deriva documentos al (los)
profesional(es) del darea de planificacion territorial,
mismos gue son designados por el Director(a) General
de Planificacién Territorial.

i PROFESIONAL(ES) DEL
AREA DE PLANIFICACION
TERRITORIAL

10. Revisa y analiza reportes, verificando cumglimiento en
relacion al Subsistema de Seguimiento y Evaluacion
Integral de Planes (SEIP) y lo establecido en los
Lineamientos Metodologicos de Seguimiento Integral
de Planes de Mediano Plazo.

1.Consolida la informacion  reportada  de  los
seguimientos integrales remitidos por las ETA.

12. Elabora Informe de Seguimiento Integral de planes de
mediano plazo que-consolida la informacién remitida
por las ETA.

s Informe

13. Remite informe al Director(a) General de Planificacion

Territorial.

p—

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

14. Revisa la informacion.

15. 3Da V°B°¢

16.SI da V°B®, remite Informe de Seguimiento Integral de
planes de mediano plazo que consolida Ia
informaciéon remitida por las ETA, al Despacho del
Viceministerio de Planificaciéon y Coordinacién.

17.NO da V°B®, instruye correccion y ajuste del informe
(vuelve ala tarea 12).

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

18. Toma conocimiento y remite a la MAE.

MAE

19. Toma conocimiento del Informe de Seguimiento
Integral de planes de mediano plazo que consolida la
informacion remitida por las ETA y deriva al Despacho
del Viceministerio de Planificacion y Coordinacién.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

20. Recibe Tramite y deriva a la Direccién General de
Planificacion Territorial.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION

21. Recibe trdmite e Instruye su digitalizacion y archivo a
la(el) secretaria(o) de la DGPI.

TERRITORIAL
22. Recibe documentos, digitaliza y procede a su archivo.
¢ Base de Datos
SECRETARIA(O) .
23. FIN
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9.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

PROCESO PARA EL SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (ANUAL) 1/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

ETA MAE VICEMINISTRO DE PLANIFICACION DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION PROFESIONAL(ES) DEL AREA DE PLANIFICACION
Y COORDINACION TERRITORIAL TERRITORIAL

Torma cenocimiento y 2 10
comunica autorizacion a la Solicita al Viceministerio de Revisa y analiza reportes, verificando
| Direccién General de L Planificacién y Coordinacién cumplimiento en relacién al Subsistema
Planificacion Teritorial para | iniciar el proceso de seguimiento _ | ,Jde Seguimiento y Evaluacion Integral d
| llevar adelante el proceso integral a la planificacion de Planes (SEIP) v lo establecido en los
| de seguimiento integral mediano plazo de las ETA Lineamientos Metodologicos de
anual a las ETA Seguimiento Integral de Planes de
. Medigno Plazo
. Comunica alas ETA elinicio
> del proceso de seguimiento I
integral a la planificacion de Consolida la informacion

mediano plazo = reportada de los
- seguimientos integrales
; Comunciado remitidos por las ETA

Y
Reclgen o Remite L\’rﬁeamiento ;LQ
I | comunicado de irﬁfséog?éc;z;g?; Elabora Informe de
seguimiento y remiten | [~ s pT int s Seguimiento Integral de planes
1 la infermacion S?Q‘Zjlm'en o Iin egral I de mediano plaze que
! solicitada Eeicacion erjr:?orld S consolida la informacion
mediana.plaze, remitida por las ETA
| i Informe
7 9
‘ Recibe Tema conocimiento y deriva v
| documentos 3 documentos al(Los) profesionalfes) -
5 | remitidos por las al fiach del drea de planificacién teritorial,
"1 | ETA y deriva para Tog;ﬁg”;%g‘g;? 1 mismos que son designados por €l Remite informe al
su revision y Director(a) General de Planificacién Director(a} Generalde
‘ i analisis Teritorial Planificacién Territorial
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PROCESO PARA EL SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (ANUAL) 2/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

MAE V'““'T,'gg%?;:fggf“c'éN DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFIC ACIGN TERRITORIAL SECRETARIA(O)
O,
Y
14
Revisa la
informacion
Instruye correccion
Sl =
y gjuste del
informe
19 |
Toma conocimiento del e
Informe de Seguimiento 16
Integral de planes de Remite Informe de Seguimiento
mediano plazo que 18 Integral de planes de mediano
consolida la informacion & Toma conocimiento y plazo que consolida la
remitida por las ETA y Deriva remite a la MAE informacién remitida por las ETA,
al Despacho del al Despacho del Viceministerio
Viceministerio de de Planificacion y Coordinacion
i Planificacion y.
Coordinacion.
20 21
Recibe Tramite y deriva Recibe tframite e Instruye su 22
a la Direceién General digitalizacién y archive a Recibe documentos,
de Planificacién la(el) secretaria(o) de la digitaliza y procede
Teritorial DGPT a su archivo
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

9.4. PROCESO PARA LA EV:‘\LUACIO'N DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE
LAS ETA (DE MEDIO TERMINO Y FINAL)

9.4.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA Proceso parda la evaluacién integral de medio término vy
OPERACION: final de la planificacion de mediano plazo de las ETA.

9.4.2. GENERALIDADES:

Determinar las tareas y actividades necesarias para el
OBIJETIVO: proceso de evaluacion integral de medio término vy final
de la planificacidon de mediano plazo de las ETA.

TIEMPO ESTIMADO DE

No aplica
PROCEDIMIENTO:

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE - TAREAS
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERALDE | 2. Solicita al Viceministerio de Planificacion vy
PLANIFICACION Coordinacion iniciar el proceso de evaluacion
TERRITORIAL integral de medio término/final de la planificacion de

mediano plazo de las ETA.

3. Toma conocimiento y comunica autorizacion a la
Direccion General de Planificacion Territorial para
llevar adelante el proceso de evaluacion integral de
medio termino/final a las ETA.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

4, Comunica a las ETA el inicio del proceso de
evaluacion integral de medio término/final de la
planificacion de mediano plazo.

o Comunicado

5. Remite Lineamiento Metodoldgico y ofros insumos
para redlizar la evaluacién integral de medio
término/final a la planificacion territorial de mediano
plazo.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

6. Toma conocimiento del comunicado y elabora el
ETA Informe de Evaluaciéon Integral de medio términe,
gue posteriormente remite al MPD.

7. Recibe documentos remitidos por las ETA y deriva dl

MAE Despacho del VPC para su revision y andlisis.
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RESPONSABLE

TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACIC’)I}I Y
COORDINACION

Toma conocimiento y deriva a la DGPT.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

Toma conocimiento vy deriva documentos al(los)
profesional(es) del area de planificaciéon territorial,
mismos que son designados por el Director(a)
General de Planificacion Territorial.

PROFESIONAL(ES) DEL
AREA DE PLANIFICACION
TERRITORIAL

sl

12

1.

. Remite

. Revisa y analiza los informes de evaluacién integral
de medio término/final, verificando cumplimiento en
relacién al Subsistema de Seguimiento y Evaluacion
Integral de Planes (SEIP) y lo establecido en los
Lineamientos Metodologicos de Evaluacion Integral
de medio término/final de la Planes de Mediano
Plazo.

Consolida la informacion reportada en los informes
de evaluacién integral de medio término/final,
remitidos por las ETA.

Elabora/ajusta Informe de evaluacion integral de
medio término/final de los planes de mediano plazo
que consolida la informacién remitida por las ETA.

s Informe

informe  dal
Planificacion Territorial.

Director(a) General de

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

14.
15.
16.

17.

Recibe el informe.

sDa V°B°?

Slda V°B®, aprueba y remite el informe de evaluacion
integral de medio termino/final de los planes de
mediano plazo que consolida la informacion remitida
por las ETA, al Despacho del Viceministerio de
Planificacién y Coordinacion.

NO da V°B° al informe, instruye correccion y ajuste
(vuelve ala tarea 11).

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

. Toma conocimiento y remite a la MAE.

MAE

19.

20.

Toma conocimiento del Informe de evaluaciéon
infegral de medio termino/final de los planes de
mediano plazo que consolida la informacién remitida
por las ETA.

Deriva  al Despacho del Viceministerio
Planificacién y Coordinaciéon para su archivo.

de
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HOLIVIA MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL
RESPONSABLE TAREAS '
VICEMINISTRO(A) DE . . . .,
PLANIFICACI(')I}I Y 21 Ezﬂaiofg?g?}lze;%gﬂeéllvo a la Direccidon General de
COORDINACION '
PIRECTORIA) SENERAL DE 22. Recibe framite e instruye su digitalizacién y archivo a
PLANIFICACION I | rar de la DGPT
TERRITORIAL a (el) secretaria(o) de la .
23. Recibe documentos y procede a su archivo.
SECRETARIA(O) e Archivo

24. FIN

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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PROCESO PARA LA EVALUACION DE LA PLANIFICACIGN DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (DE MEDIO TERMINO Y FINAL) 1/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION

PROFESIONAL(ES) DEL AREA DE PLANIFICACION

.| remitidos per las ETA
y deriva al Despacho
| del VPC para su
i revision y andlisis

8

A AL Y COORDINACION TERRITORIAL TERRITORIAL
3 10
3 Revisa y analiza los informes de
Toma conocimiento y evaluacion integral de medio término/
comunica autorizacion ala Solicita al Viceministerio de Planificacion final. verificando cumplimiento en
Direccién General de y Coordinacion iniciar el proceso de —t relacion EI Subsistema de Seguimiento y
Planificacion Territorial para {~ evaluacién integral de medio término/ Evaluacién irvﬂegral de F_’Iones ,(SEIPJ ylo
llevar adelante el proceso final de la planificacién de mediano esmb“ec"‘do en los Llnealr’rnenics
de evaluacién integral de plazo de las ETA Mefodo.log’lcct? de Evaluacion Integral
medio témino/final a las ETA de medio términe/final de la Planes de
i Mediano Plazo
Comunica a las ETA elinicio
| del proceso de evaluacién
"1 integral de medio término/
final de la planificacion de | _ R P
mediano piczo Consolida la informacién
; Comunicado reportada en los informes de
evaluacién integral de medio
7 S ,k..5._.._....__....__._ término/iinal, remitidos por las ETA
Toma eonocimiente del Bemile linearmenic
comunlcado y e_labora el: Metodolkdgico y ofros insumos . SRR
Informe de Evaluacion | 14 para realizar la evaluacion 12
Infegru! de medic integral de medio término/final o Ek:borq!'aypsTc Informe de_
: T_érm!rjo_,que T la planificacién temitorial de e}fclu_:ocrcn integral de medio
posteriormente remite al | mediano plazo término/final de los planes de
IPD. S mediano plazo gue consolida la -
informacion remitida por las ETA
9 Informe
7 Toma conocimiento y deriva l IL/“
Recibe documentos documentos al{Los) profesionales del

s drea de planificacién territorial,
3

P Toma conocimiento y
deriva a la DGPT

mismos que son designados por el
Director(a) General de Planificacién
Tenitorial

13
Remite informe al
Director(a) Generalde
Planificacion Terrtorial
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PROCESQ PARA LA EVALUACION DE LA PLANIFICACION DE MEDIANO PLAZO DE LAS ETA (DE MEDIO TERMINO Y FINAL) 2/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION
MAE Y COORDINACION DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFIC ACION TERRITORIAL SECRETARIA(O)

14
Recibe el informe

| l Instruye coreccién
y ajuste
19 16
Toma conaocimiento del Aprueba y remite el informe de
Informe de evaluacion 18 evaluacion integral de medio
integral de medio término/ e ) W término/final de los planes de
final de los planes de " e e Y 1* mediano plazo que consolida la
mediano plaze gue | informacion remitida por las ETA,
consolida la informacion al Despacho del Viceministerio
__remitida por las ETA | de Planificacion y Coordinacion
y
I 21 22
X Bl D Recibe Tramite y deriva Recibe framite e instruye : 28
Viceministerio de | a la Direccién General Mo diotalizdetn Yy arahive Recibe documentos
Planificacion vy | yi de Planificacion i £ ) y procede a su
S e A A R e L ala (el) secretaria(o) de :
- Coordinacion parasy Teritorial la DGPT archivo
25 archivo |
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9.5 PROCESO PARA LA GENERACION DE CAPACIDADES A SOLICITUD DE LAS
ETA/OTRAS INSTITUCIONES

9.5.1. IDENTIFICACION:

Procceso para la generacion de capacidades a solicitud
FROCERIMIENIONELA - | 4o los ETA/OTRAS INSTTUCIONES, en los dmibios de
OPERACION: o g . o
planificaciéon y ordenamiento territorial.

9.5.2. GENERALIDADES:

Determinar las tareas y actividades necesarias para la
OBIJETIVO: generacion de capacidades a solicitud de las ETA/otras
instituciones

TIEMPO ESTIMADO DE

No aplica
PROCEDIMIENTO:

9.5.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE ; TAREAS
1. INICIO
2. Solicita al MPD se brinde capacitacién/asistencia
ETA/OTRAS INSTITUCIONES técnica en relacion a la planificacion/ordenamiento
territorial.
¢ Nofa

3. Toma conocimiento y deriva al Viceministerio de

MAE Planificacion y Coordinacion.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

4. Toma Conocimiento y deriva a la Direccion General
de Planificacion Territorial.

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 5. Toma conocimiento y deriva al profesional del drea

PLANIFICACION de Planificacion  Territorial  designados  por el
TERRITORIAL Director(a) General de Planificacién Territerial.
6. Revisa la pertinencia y analiza la solicitud.

7. Coordina con la Direccion General de Asuntos
PROFESIONAL DEL AREA DE Administrativos a objeto de verificar disponibilidad de
PLANIFICACION presupuesto para pasajes y viaticos.
TERRITORIAL 8. Remite informe verbal y/o escrito a la Direccidn
General de Planificacion Territorial, recomendando se
proceda o rechace la solicitud.

DIRECTOR(A) GENERAL DE |?. Comunica al Viceministerio de Planificacion vy
PLANIFICACION Coordinacioén la pertinencia de aceptar o rechazar la
TERRITORIAL solicitud de capacitacion/asistencia técnica, y la

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

disponibilidad de fechas vy presupu'es’ro,

comespondda.

segun

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACIOI}I Y
COORDINACION

10.

11.

Define pertinencia de aceptar y/o rechazar solicitud
de capacitacion/asistencia técnica.

Instruye a la Direccion General de Planificacion
Territorial la elaboracion de nota de respuesta.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

12.

Instruye la elaboracion de nota de respuesta
(favorable/desfavorable) para la entidad solicitante.
e Noila

.Sl la respuesta es favorable instruye al profesional del

drea para que prepare materiales y requerimientos.
(pasa ala tarea 16)

PROFESIONAL DEL ISREA DE
PLANIFICACION

14.En el caso de que la solicitud sea desfavorable
instruye el archivo de tramite.
e Archivo

15. FIN

16. Prepara material de capacitacién (impreso y/o

audiovisual y/o visual) y somete a consideracion de la
Direccidon General de Planificacion Territorial.

TERRITORIAL 17. Proyecta informe de solicitud de pasajes vy vidticos.
*» Informe
18. Recibe el material de capacitacion.
19. :Da V°B°?
20.81 da V°B® a material de capacitacion, aprueba

DIRECTOR(A) GENERAL DE

informe de solicitud de pasajes y viaticos.

PLANIFICACION 21.NO da V°B° a material de capacitacidon rechaza
TERRITORIAL informe de solicitud de pasajes y vidticos, debiendo
subsanarse las observaciones. (vuelve a la tareal é)
22. Remite informe de solicitud de pasajes y vidticos al
Viceministerio de Planificaciéon y Coordinacién.
VICEMINISTRO(A) DE 23. Aprueba vy suscribe solicitud de pasajes y vidaticos.
PLANIFICACION Y 24, Remite documentos a la Direccion General de
COORDINACION Asuntos Administrativos.
DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS 25. Recibe solicitud v procesa la misma.
ADMINISTRATIVOS
26. Cumplida la capacitacion presenta informe a la

PROFESIONAL DEL I:AREA DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

Direccién General de Planificacion  Territorial,
adjuntando el registro de participantes.

¢ Planilla de capacitados

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADCS SON COPIAS NO CONTROLADAS

WEB INSTITUCIONAL




Version Pdgina 31|54

- MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
RGN SRRl BE AR TOL AE AN SR DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL
RESPONSABLE ; /' \TAREAS
RIRECTORIA)SENERAL DE 27. Toma conocimiento, otorga V°B® y deriva el informe all
PLANIFICACION Viceministerio de Planificacion y Coordinacion
TERRITORIAL )
28. Toma conocimiento, aprueba, suscribe y deriva a la
VICEMINISTRO(A) DE Direccion General de Asuntos Administrativos para
PLANIFICACION Y prosecucion de tframite.
COORDINACION 29. Remite una copia del informe a la Direccion General

de Planificacion Territorial.

DIRECTOR(A) GENERAL DE

PLANIFICACION 30. Instruye su archivo a la(el) secretaria(o) de la DGPT.
TERRITORIAL
31. Recepciona documentos y archiva.
SECRETARIA(O) s Archivo
32, FIN.

9.5.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

Y, i o,
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

‘PROCESO PARA LA GENERACION DE CAPACIDADES A SOLICITUD DE LAS ETA/OTRAS INSTITUCIONES 1/3 {Tiempo Estimado: No aplica)
T

PROFESIONAL DEL AREA DE

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION
PLANIFICACIGN TERRITORIAL

VICEMINISTRO(A) DE

10
Define pertinencia de

aceptary/o rechazar
solicitud de capacitacion/

A

asistencia técnica

I

11
Instruye a la Direccién
General de Planificacion
Teritoncl la elaboracion
de nota de respuesta

9
Comunica al Viceministerio de
Planificacion y Coordinacién la
pertinencia de aceptar o
rechazar la solicitud de
capacitacién/asistencia técnica,
y la disponibilidad de fechas y

ELVOIRASINSTILCIONES MAE PLANIFICACION Y COORDINACION TERRITORIAL
2 2 5
ici i Toma 4 Toma conocimiento y e
ighcggigc%i[/jézsgmg conocimiento y Toma Conocimiento vy, deriva al profesional del 6
fégnicc: s e P deriva al deriva a la Direcciéon > area de Planificacion Revisa la pertinencia y
fan ey Viceministerio de General de Teritorial designados por el ancliza la solicitud
ordeﬁumiénio ol Planificacion y Planificacién Territeriall Director{a) General de
: == Coardinacio Planificaicién Teritorial l
E "”;'""""”'"” S———
i Nota
E Coordina con la Direccidon
General de Asuntos
Administrativos a objeto de

verificar disponibilidad de
presupuesto para pasajes y
vidticos

R

Remite informe verbal y/o
escrito a la Direccidn
General de Planificacién

presupuesto, segun cemesponda

12
Instruye la elaboracion de
nota de respuesta

[favoreble/desfavorable)
para la enfidad solicitante §

Temitorial, recomendando
se proceda o rechace la
solicitud
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y QOORDINACIGN
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

PROCESO PARA LA GENERACION DE CAPACIDADES A SOLICITUD DE LAS ETA/OTRAS INSTITUCIONES 2/3 {Tiempo Estimado: No aplica)

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

PROFESIONAL DEL AREA DE PLANIFICACION

TERRITORIAL

23
Aprueba y suscribe |,

solicitud de pasajesy |
vidticos

|

25

24
Remite documentos a la

Recibe solicitud y | f«
procesd la misma

Direccion General de
Asuntos Administrativos

A

14
En el caso de que la
solicitud sea
desfavorable instruye
el archivo de tramite

v

13
Slla respuesta es
favorable instruye al

profesional del drea para
que prepare materiales y
requerimientos

18
1 Recibe el material

16
Prepara material de
capacitacién (impreso y/o
audiovisual y/o visual) y

3

somete a consideracion de
la Direccion General de
Planificacion Territorial

A

17
Proyecta informe de

A

de capacitacion

iy o

20
Aprueba informe de
solicitud de pasajes y

vidticos

v

Rechaza informe de
solicitud de pasajes yj

solicitud de pasajes y
vidticos

nrorme|

vidgticos, debiendo
subsanarse las

observaciones

22
Remite informe de
solicitud de pasajes y
vidticos al Viceministerio
de Planificacion y
Coordinacién
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PROCESO PARA LA GENERACION DE CAPACIDADES A SOLICITUD DE LAS ETA/OTRAS INSTITUCIONES 3/3 (Tiempo Estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL DE | PROFESIONAL DEL AREA DE PLANIFICACION SECRETARIA(O
PLANIFICACION Y COORDINACION PLANIFICACION TERRITORIAL TERRITORIAL )
}

B,
26

| Cumplida la capacitacion
presenta informe a la
Direccién General de
Planificacion Territorial,

adjuntando elregistro de

S — participantes .

28 27
Toma conocimiento, Toma conocimiento,
aprueba, suscribe y deriva a | otorga VB y deriva el |
la Direccidn Generalde informe al Viceministeric |
Asuntos Administrativos para de Planificacion y
prosecucion de tramite Coordinacion
oY
Remite Un2c19copic del = ; 31 g
P e > Instruye su cr;hlvo a Recepciona
T lalel) secretaria(o) de documentos y
General de Planificacién | ;
Temritorial a DGPT. procede a su archivo
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9.6. PROCESO PARA GENERACION DE CAPACIDADES POR PROGRAMACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

9.6.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

Proceso para la generacidon de capacidades por
programaciéon de la Direccidn General de Planificacion
Territorial.

9.6.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Determinar las tareas y actividades necesarias para la
generacion de capacidades por programacion de la
Direccion General de Planificacion Territorial.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.6.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

.

INICIO
2. Elabora programa de capacitacion en relaciéon a la
planificacién territorial de medio plazo.
¢ Programa de capacitaciones
3. Remite pregrama de capacitacion a consideracion
del Viceministerio de Planificacion y Coordinacion.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

4, Toma conocimiento del programa de
capacitaciones.

5. sDa VOB°?

6. Sl da V°B® comunica decision a la Direccidon General

de Planificacion Territorial v prosigue frdmite para
ejecucion del programa. (pasa a la tarea 8)

7. NO da V°B° comunica decisidbn a la Direccidn
General de Planificacion Territorial e instruye archivo
de fradmite. (pasa a la tarea 9)

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

8. Instruye al profesional de planificacién territorial el
diseno del contenido, la preparacidn de los
materiales del programa de capacitaciéon, y la
verificacion de la disponibilidad del presupuesto para
pasajes y viaticos. (pasa a la tarea 12)

9. Replica la instruccidn de archivo de iramite al
profesional de planificacion territorial. (pasa a la
tarea 10)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE e | i TAREAS -'
10. Recibe decision de Archivo.
¢ Archiva
11. FIN

12. Elabora y/o qjusta contenido del programa de
capacitacion y prepara material  (impreso  y/o
audiovisual y/o visual).

13. Coordina y verifica con la Direccion General de
Asuntos  Administrativos  la  dispenibilidad  de
presupuesto para pasajes y viaticos.

14, Remite para consideracion el contenido del
programa de capacitacion y comunica de manera
formal (escrita y/o verbal) a la Direccion General de
Planificacion  Territorial  la  disponibilidad  de
presupuesto para pasajes y viaticos.

+ Nota
» vy/o Correo

PROFESIONAL DEL AREA DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

15. Recibe el material de capacitacion/asistencia
técnica y toma conocimiento de la disponibilidad de
presupuesto para pasajes y viaticos.

16. 3Da V°B°¢

17. SI da V°B° al material de capacitacidn/asistencia
técnica instruye al profesional del darea de
planificacién  territorial se elabore el informe de
solicitud de pasajes vy vidticos. (pasa a la tarea 19)

18. NO da V°B° al material de capacitacion/asistencia
técnica instruye el djuste y complementacion del
contenido de la capacitacion. (vuelve a la tarea 12)

19. Elabora y remite nota externa alas ETA comunicando
la realizaciéon de la capacitacion/asistencia técnica.

» Nota Externd

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

20. Elabora y remite a la Direccion General de
Planificacién Territorial el informe de solicitud de
pasajes y vidticos.

PROFESIONAL DEL AREA DE
PLANIFICACION

TERRITORIAL
e Informe
DIREGUIRLA) SENERAL bE 21. Remite informe de solicitud de pasajes y vidticos al
RLANIEIRACION Viceministerio de Planificacion y Coordinacion
TERRITORIAL )
VICEMINISTRO(A) DE 22. Aprueba vy suscribe solicitud de pasajes y viaticos.
PLANIFICACION Y 23. Remite documentos a la Direccidén General de
COORDINACION Asuntos Administrativos.
DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS 24. Recibe solicitud y procesa la misma.

ADMINISTRATIVOS

— DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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PLANIFICACION
TERRITORIAL

RESPONSABLE ~ TAREAS
) 25. Cumplida la  capacitaciéon/asistencia  técnica,
PROFESIONAL DEL AREA DE presenta informe a la Direccion General de

Planificacion  Territorial
participantes.
e |Informe

adjuntando  registro  de

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

26.

Toma conocimiento, otorga VOB® y deriva el informe
al Viceministerio de Planificacion y Coordinacion.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

27,

28.

Toma conocimiento, aprueba, suscribe vy deriva a la
Direccion General de Asuntos Administrativos para
prosecucion de fradmite.

Remite una copia del informe a la Direccién General
de Planificacion Territorial.

DIRECTOR(A) GENERAL DE

PLANIFICACION 29. Instruye su archivo a la {el) secretaria(o) de la DGPT.
TERRITORIAL
30. Recepciona documentos y archiva.
SECRETARIA(O) * Archivo
31. FIN.

9.6.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y C'OORDINACiéN
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

aplica)

PROCESO PARA GENERACIGN DE CAPACIDADES POR PROGRAMACION DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL1/3 (Tiempo Estimado: No

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION

PROFESIONAL DEL AREA DE PLANIFICACION

8
Instruye al profesional de
planificacién territorial el disefio
del contenido, la preparacién
»| de los materiales del programa

de capacitacidn, y la
verificacion de la dispenibilidad
del presupuesto para pasajes y
vidticos

TERRITORIAL TERRITORIAL
Elabora programa de
capacitaciéon en relaciéon a
la planificacion teritorial de
medio.plazo =
4 3
Toma conocimiento Remite programa de
A R e < capacitacién a consideracion
Ceq pccg[;tcciones del Viceministerio de
P Planificacién y Coordinacién
T | Comunica dection a R R 10
Co_mung:lc gecion ol IERBl G e g e P cprchivo de framite al Recibe decision de
Dlre_c_:csérj Geneyal 'de defidnlicacion { rofesional d i Archivo
F\cmlf_ncc:c,lén Te_.mional y Teritonial e instruye I Pﬁco s _t? i
prosigue trdmite para archivo de trémite piani clon ternioria
ejecucién de programa

12
Elabora y/o ajusta contenido del
programa de capacitacion y
prepara material (impresc y/o
audiovisual y/o visual)

v

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PROCESO PARA GENERACION DE CAPACIDADES POR PROGRAMACION DE LA DIREC CION GENERAL DE PLANIFICACION
TERRITORIAL 2/3 (Tiempo Estimado: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL PRQFESIONAL Dféé’:%m[’:: LANIFICACION

17

13
Coordinay verificacon la
Direccion General de Asuntos
Administrativos la disponibilidad
de presupuesto para pasajes v

vidticos
A
15 14

pasiboal mataraids Remite para consideracion el
capacitacién/asistencia técnical cafiehidp el pragraind deo
y foma conocimiento de la capacitacion y comunica de
disponibilidad de presupuesto monerolformal (Q?CMO y/o |
para pasajes y vidticos verbal g Breacion Gerc d

de Planificacién Teritorial la

disponibilidad de presupuesto
para pasajes y viaticos ]
Nota

NC
M|

} |
17 18
Instruye al profesional del Instruye el ajuste y
area de planificacion complementacion
territorial se elabore el del contenido de la
informe de solicitud de capacitacion
pasajes y vidticos

v

19 \ 20
Elabora y remite ncta externa Elabora y remite a la
a las ETA comunicando la Direccién General de
realizacién de la Planificacion Territorial el
capacitacion/asistencia informe de solicitud de
técnica pasajes y viaticos

- B Informe
! v

! Nota Y _
i extema rr? ]
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MnsTEn G 0%
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PROCESO PARA GENERACION DE CAPACIDADES POR PROGRAMACION DE LA DIREC CION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL3/3 (Tiempo Estimado: No aplica)

PROFESIONAL DEL AREA DE
PLANIFICACION TERRITORIAL

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION
Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR(A) GENERAL DE

PLANIFICACION TERRITORIAL SECARLARIALD)

{3

21
Remite informe de
solicitud de pasajes y
vidticos al
Viceministeric de

22
Aprueba y suscribe
solicitud de pasajes yjf

vidticos i o
Planificacion y
* ' Coordinacion
23
24 Remite documentos a
Recibe solicitud y < la Direccién General
procesa la misma de Asuntos 25
A Adminisirativos Cumplida la capacitacién/
[ asistencia técnica presenta
P informe a la Direccion
General de Planificacién
Tenitorial adjuntando
e ey registro de participantes
27 2
Toma conocimiento, Toma conocimiento, o
aprueba, suscribe y derva a | otorga V°B® y deriva el
la Direccion Generalde % informe al Viceministerio {~
Asuntos Administrativos para de Planificacién y
prosecucion de tramite Coordinacién
v
28 :
: ; 29 30
_Rem\te Hagcopld ‘.ﬁ,ej Instruye su archivo a la Recibe documentos
oo ieccn (el] secretarialo] de la rocede a su
General de Planificacién Y p i
GHS DGPT archivo
Tenitorial
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VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



3 Version Pagina 41 | 54

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.7. PROCESO PARA LA EJECUCION DEL REDISENO DE LA PLATAFORMA INFO-SPIE.

9.7.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: Proceso para el rediseno de la Plataforma INFO-SPIE.

9.7.2. GENERALIDADES:

Contar con una herramienta que coadyuve en los
OBJETIVO: objetivos planteados en la Ley N° 777 — SPIE referidos al
ordenamiento y planificacién territorial.
TIEMPO ESTIMADO DE No aplica
PROCEDIMIENTO:

9.7.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE ‘ G TAREAS e
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DE "y : " e
PLANIFICACION 2. Solicita al Viceministro(a) de Planificacion y

Coordinaciéon la autorizacion para iniciar el proceso

BERIAEDIHA de rediseno de la Plataforma INFO-SPIE.

3. Toma conocimiento y comunica autorizacion a la
Direccién General de Planificacion Territorial para
llevar adelante el proceso de rediseio de la
Plataforma INFO-SPIE.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

DIRECTOR(A) GENERAL DE

PLANIFICACION 4. Designa al personal responsable del redisefio de la

Plataforma INFO-SPIE.

TERRITORIAL
5. Recibe instructivo y elabora plan de trabdjo.
e Plan de Trabagjo
6. Realiza/ajusta el redisefo de la Plataforma INFO-SPIE.
ANALISTA EN T elacieh, memoria Tecriso, manudlss 56 UG,
PLANIFICACION ' ' '
TERRITORIAL PrOtOCRIC, YiElios). L
8. Remite trdmite al Director(a) General de Planificacidon
Territorial.
9. Recibe vy revisa el framite.
10. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 11. Sl tiene observaciones, instruye la complementacion
PLANIFICACION y/o ajuste de la plataforma y/o documentos. (vuelve
TERRITORIAL a la tarea 6)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS i
12.NO tiene observaciones, da V°B® y remite
documentos al Viceministro(a) para sU

consideracion.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

13.
14.
15.

16.

Recibe vy revisa el framite.

sTiene observaciones?

Sl tfiene observaciones, instruye la complementacion
y/o gjuste de la plataforma y/o documentos. (vuelve
ala tarea 6)

NO tiene observaciones,
documentos a la MAE.

da V°B® y remite

MAE

.Revisa el frdmite y remite a la Direccién General de
Asuntos Juridicos para la emision de Resolucién
Ministerial o instruye la complementaciéon y/o ajuste
de la plataforma y/o documentos.

DIRECCION GENERAL DE | 18. Recibe, elabora el proyecto de Resolucion Ministerial
ASUNTOS JURIDICOS y remite al despacho del Ministro(a) para firma.

19. Recibe, revisa y firma la Resolucion Ministerial, remite

MAE antecedentes (trdmite y Resolucidon Ministerial) al

Viceministro{a) de Planificacion y Coordinacion.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

20.

Recibe y remite el tradmite al Director(a) General de
Planificacién Territorial.

21. Recibe trédmite y Resolucion Ministerial.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 22, Elabora y remite Solicitud de Transferencia de
PLANIFICACION Sistemas Informdaticos a la Direccidn General de
TERRITORIAL Planificacion. (Pasa a la tarea 24)
* Nota de solicitud
23.Socigliza e instruye archivo de antecedentes y
Resolucion Ministerial a secretaria(o) de la DGPT.
(pasa a la tarea 26)
e Medio de Comunicacioén
DIRECCION GENERAL DE | 24. Recibe tramite e instruye cargar informacion en los
PLANIFICACION servidores del MPD.
25. FIN
26. Recibe documentos y procede a su archivo.
SECRETARIA(O) s Archivo
27. FIN,

9.7.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PROCESO PARA LA EJECUCION DEL REDISENO DE LA PLATAFORMA INFO-SPIE 1/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y | 3
St | DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACIGN TERRITORIAL ANALISTA EN PLANIFICACION TERRITORIAL

3 |
i

Tema conacimiento y comunica Solicita al Viceministro(a) de '
avtorizacién a la Direccion General | Planificacion y Coordinacion ka
de Planificacién Teritorial para llevar i autorizacién para iniciar el
adelante el proceso de redisefio de | proceso de rediseno de la
la Plataforma INFO-SPIE | Plataforma INFO-SPIE
EERA A

4
Designa al personal

"] responsable delredisefio
de la Plataforma INFO-SPIE

5
Recibe inslruclivoy
elabora plan de trabajo {77+

g o W oty

é
Realza/ajusta el
redisefic de ka
Plataforma INFO-SPIE |

2

7
Elabora/ajusta documentos
necesanos (manuales de
instalacién, memoria
técnica, manuales de
usuario, protocolo, y ofros)

Y

8
| g 5 s
| ; 2 Remite tramite al
| Recibe y revisa el 5
| ramife Dreclor|a) Generalde
| Planificacion Teritorial

l sl

; 12 1

[ Da V°B®y remite Instruye lo

| documentos al complementacion y/o
| | Viceministro{a) para ajuste de la plataformal
| [ su consideracion y/o documentos
| |
| |
| |

[ [T
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

|PROCESO PARA LA EJECUCION DEL REDISERO DE LA PLATAFORMA INFO-SPIE 2/2 {Tiempo Esfimado: No aplica)

| MAE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION SECRETARIA(O)
ASUNTOS JURIDICOS PLANIACACION COORDINACION TERRITORIAL
[ £
b
13
Recibe y revisa el
tramite
17 i
Revisa el framite y remite a o
Dirreccion General de Asuntos
Jurldicos para la emision de Da VB y remite
Resolucién Minlstericl o documentos a la 8l
instruye la complementacion MAE
/o cjuste de la plataforma y/ l
o documentos ’
| 18 | 15
R:ec_ibe,_ elabora el 2 Instruye la
F!rmfe.l;-h_i; Eie R_E.S_C;:-_lq!?ﬂ% | complementacién y/o 23 %
Ministerial y remite ajuste de la plataformal Socializa & instruye
despacho del d 1 : Recibe documentos
T e e y/o decumentos archivo de antecedentes| e

| . ¥ Resclucion Ministerial a -
cershean e | sesslorelg) dojg DG
. onfecedentes (tramitey e Correo

Resclucion Ministerial) al
Viceministro{a) de ;
e

20
Recibe y remite el iramiie
al Director(a) General de
Planificacion Territorial

21
Recibe framite y
Resclucion Ministerial

b

24
Recibe irdmite e
instruye cargar «

Elabora y remite Solicitud
de Transferencia de
Sistemas Informaticos a ko
Direccién General de
Planificacién

Notg
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9.8. PROCESO PARA LA FORMULACION DE LINEAMIENTOS METODOLOGICOS PARA
EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

9.8.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

Proceso

para la formulacidn  de  lineamientos

metodolégicos para el ordenamiento territorial

9.8.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Determinar las tareas y actividades necesarias para el
proceso de formulacion de lineamientos metodoldgicos
pard el ordenamiento territorial.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.8.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TARiEAfS
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 2. Solicita al Viceministro{(a) de Planificacion vy
PLANIFICACION Coordinacion la autorizacion para iniciar el proceso
TERRITORIAL de formulaciéon de lineamientos metodoldgicos para
el ordenamiento territorial.
3. Toma conocimiento y comunica autorizacion a la
VICEMINISTRO(A) DE Direccion General de Planificacion Territorial para
PLANIFICACION Y llevar adelante el proceso de formulacidon de
COORDINACION lineamientos metodoldgicos para el ordenamiento
territorial.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 4. Designa al personalresponsable de la formulacion de
PLANIFICACION lineamientos metodoldgicos para el ordenamiento
TERRITORIAL territorial.
5. Reciben instructivo y elaboran plan de trabajo en
coordinacidon con el Director(a) General de
Planificacion Territorial.
¢ Plan de trabgjo
PLANIFICADOR 6. az?gé%/lgjgt_;zrgs el documento de lineamientos
TERRITORIAL/ANALISTA EN . : ‘
GESTION TERRITORIAL Y DE * Lineamiento L
RIESGOS 7 Rerme: al Director(a) General de_ -Plonlflcomon
Territorial documento preliminar de

elaboracion/gjuste de lineamientos metodoldgicos
para el ordenamiento territorial.
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RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION
TERRITORIAL

8.
?

10.

11.

Recibe y revisa documento preliminar/final.

sDa VeBe?

SI da V°B® instruye presentacion de documento en
calidad de version final. (pasa a la tarea 12)

NO da V°B° instruye complementacion v ajuste del
documento. (vuelve ala tarea 6)

PLANIFICADOR
TERRITORIAL/ANALISTA EN
GESTION TERRITORIAL Y DE

RIESGOS

12.
13.

Recibe documento.

Elabora y presenta documento final al Director(a)
General de Planificacion Territorial.

s+ Documento Final

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PLANIFICACION

.Recibe Lineamiento calidad de versiéon
final/corregida.
. Elabora y remite nota al Viceministro de Planificacion

y Coordinacion solicitando la revision por parte de la

en

TERRITCRIAL Direccion General de Asuntos Juridicos.
* Nota
16. Recibe Proyecto de Lineamiento.
17. 3Da VoB°?
VICEMINISTRO(A) DE 18. Sl da V°B° remite a la Direccion General de Asuntos

PLANIFICACIO'QI ¥
COORDINACION

Juridicos para su revision. (pasa a la tarea 20)

. NO da V°B® devuelve trdmite a la Direccidén General
de Planificacién Territorial para su  gjuste vy
complementacion. (vuelve ala tarea é).

DIRECCION GENERAL

20.

Recibe framite v revisa Proyecto de Lineamiento,
elabora proyecto de Resolucidn Ministerial para

i e il aprobar Lineamiento y remite a la MAE, caso
JURIDICOS .
contrario devuelve.
MAE 21. Recibe proyecto de Resolucion Ministerial aprueba,

firma y devuelve framite al VPC.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

22. Toma conocimiento v deriva fradmite a la Direccion

General de Planificacion Territorial.

DIRECTOR(A) GENERAL
DE PLANIFICACION

23.

Recibe trdmite y realiza socializacién con personal de
su Direccion, a las entidades del nivel subnacional.

TERRITORIAL 24. Instruye a secretaria(o) archivo del framite.
25. Recibe documentos y procede a su archivo.
SECRETARIA e Archivo

26.

FIN

9.8.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

PROCESO PARA LA FORMULACION DE LINEAMIENTOS METODOLOGICOS PARA EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL 1/2 (Tiempo Estimado: No aplica)
VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y PLANIFICADOR TERRITORIAL/ANALISTA EN GESTION
DIRECTOR{A) GENE|
COORDINACION (A) RAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL TERRITORIAL Y DE RIESGOS
' i
| |
| |
(
z f e |
Toma conocimiento y comunica | Solicita al Viceministro{a) de |
avutorizacion a la Direccion General i Planificacion y Coordinacion la |
de Planificacién Temitorial para llevar 1 autorizacién para iniciar el |
adelante el proceso de formulacién | proceso de formulacién de
de ineamienios metedoldgicos para | lineamientos metodolégicos
el ordenamiento teritorial : para el ordenamiento termitorial
4 5
Desgndal sersonal Reciben insfructivo y
\ 9 P i elaboran plan de trabajo en
responsable de la formulacion T ' S
de ineamientos metodolégicos [ Dlbcloifi) ol e
ageicdeionenciction] ! Planificacion Teritoric
3 6
Elabora/ajusta el
documento de ineamientos]
metodoldgicos
¥
7
—— é S Remite al Director(a) General
. - de Planificacién Temitorial
R?ji::ﬁr:‘]:l\{sc ¢ documento preliminar de
reliminar/finl elaboracién/ajuste de
p lineamientos metodoldgicos
ara el erdenamiento leritoria
Sl
l NO
10 1
1n§ru{\;‘e pfesen:ocm Instiuye
e'donéumen oen complementacién y |
calida .de version ajuste del documento |
final i
[ 12 ‘
J Recibe decumento
3
| :
| 13 |
| Elabora y presenia F
| | documento final al
Drrector(a) Generalde |
Planificacion Territorial |
E j l |
AT DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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(
| PROCESC PARA LA FORMULACIGN DE LINEAMIENTOS METODOLOGICOS PARA EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL 2/2 (Tiempo Estimado: No aplica)
! —— — —-

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION
MAE JURIDICOS COORDINACION TERRITORIAL FECRETARIALO)
14
Recibe Lineamiento en
16 calidad de version
Recibe Proyecto final/comegida
| de Lineamiento l

15
Elabera y remite nota al
Viceministro de Planificacion y

Coordinacion solicitando la
revisién por parte de la DGAJ
tal

=

21 Recibe framite y revisa ‘ 18
a Proyecto de Lineamiento, ;
Recibe proyecto de | Remite a la
| Resolucién Ministerial sicbeidproveciode. il

Direccién General
de Asuntos Jurdicos
para su revision

Resolucion Ministerial para

aprobar Lineamiento y
remite o I MAE, caso
_conirario uelve.

tramite ol VPC i
=

laprueb_cr, firma y devuelve

19
Devuelve tramite a la
Direccion General de
Planificacion Teriterial
para su ajuste y

23
P on?ch‘\ RIS Recibe tramite y recliza
> FE 24 socidlizacidn con
deriianit= old ersonal de su Direccion
Direccidn General de I S o
Planificacion Terdtorial Silosepiidades delpivel
subnacional
24 b s 28 e
Instruye a secretaralo) Recrb?o::;:r;es:ios
archivo del rdmite LA 3
archive
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.9. PROCESO PARA LA FORMULACION DE LA POLITICA Y ESTRATEGIA NACIONAL DE
GESTION DE RIESGOS

9.9.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIA{HENTO DE LA |Proceso para la formulacion de la politica vy
OPERACION: estrategia nacional de gestion de riesgos

9.9.2. GENERALIDADES:

Determinar las tareas y actividades necesarias
OBJETIVO: para el proceso de formulacion de la politica y
estrategia nacional de gestion de riesgos

TIEMPO ESTIMADO DE | No aplica

PROCEDIMIENTO:

9.9.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE \ # i _'T._AliﬁEALSu

1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 2. Solicita al Viceministro(a) de Planificacidon vy
PLANIFICACION Coordinaciéon la autorizacidn para iniciar el
TERRITORIAL proceso de formulacion de la politica vy

estrategia nacional de gestion de riesgos.
3. Toma conocimiento y comunica autorizacion a

VICEMINISTRO(A) DE la Direccidn General de Planificaciéon Territorial
PLANIFICACION Y para llevar adelante el proceso de formulaciéon
COORDINACION de la politica y estrategia nacional de gestion de

riesgos.
DIRECTOR(A) GENERAL DE |4, Designa al personal responsable de la
PLANIFICACION formulaciéon de la politica y estrategia nacional
TERRITORIAL de gestion de riesgos.

5. Recibe instructivo y elabora plan de frabajo en
coordinacion con el Director(a) General de
Planificacidn Territorial.

s Plan de frabajo

6. Elabora/gjusta el documento de lineamientos
metodologicos.

s Lineamiento metodologico

7. Remite al Director(a) General de Planificacion
Territorial el documento  preliminar de
elaboracion/gjuste de la politica y estrategia
nacional de gestion de riesgos.

ANALISTA EN GESTION
TERRITORIAL Y DE RIESGOS/
PLANIFICADOR TERRITORIAL
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8. Recibe y revisa documento preliminar/final.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 7, 209 V°B*Z ,
PLANIFICACION 10. Sl da \_./"B0 |ns’rruye.§>re§en’ro<:|on de documento
TERRITORIAL en calidad d.e- version final, (pasa a Ic_l tarea 12)
11. NO da V°B° instruye complementacion y agjuste
del documento. (vuelve d la tarea 6)
12. Recibe documento.

ANALISTA EN GESTION 13. Elabora y presenta documento final a la
TERRITORIAL Y DE RIESGOS/ Direccién General de Planificacion Territorial.
PLANIFICADOR TERRITORIAL ¢ Documento Final

14. Recibe Lineamiento en calidad de version
final/coregida.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 15. Elabora y remite nota al Viceministerio de
PLANIFICACION Planificacién y Coordinacion solicitando  la
TERRITORIAL revision por parte de la Direccion General de
Asuntos Juridicos.
¢ Nota
16. Recibe Proyecto de Lineamiento.
17. 3Da V°B°?

VICEMINISTRO(A) DE 18.SI da V°B® remite a la Direccidon General de
PLANIFICACION Y Asuntos Juridicos para su revision.
COORDINACION 19.NO da V°B® devuelve trdmite a la Direccion

General de Planificacidn Territorial para su gjuste
y complementacion. (vuelve a la tarea é)
20. Recibe framite y revisa Proyecto de Lineamiento,
DIRECCION GENERAL DE elabora proyecto de Resoclucidon Ministerial para
ASUNTOS JURIDICOS aprobar Lineamiento y remite a la MAE, caso
contrario devuelve.,
MAE 21.Recibe proyecto de Resolucion Ministerial
apruebaq, firma y devuelve trdmite al VPC.

VICEMINISTRO(}A) DE 22.Toma conocimiento y deriva tramite a la
PLANlFICACION ¥ Direccion General de Planificacion Territorial
COORDINACION .

DIRECTOR(A) GENERAL DE 23. Recibe lgdmi’f[e)-_ y .rleolizc? so?liglizccjzicic'én | ?\?nl
PLANIFICACION gueé;cz}ncciuonilsu ireccion, alas entidades del nive
TERRITORIAL 24. Instruye a secretaria({o) archivo del tradmite.
25. Recibe documentos y procede a su archivo.
SECRETARIA e Archivo
26. FIN

9.9.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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PROCESO PARA LA FORMULACION DE LA POLTICA Y ESTRATEGIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS 1/2 (Tiempo Estimado: No aplica)

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y

| ANALISTA EN GESTION TERRITORIAL Y DE RIESGOS/
COORDINACIGN : DIRECTOR({A) GENERAL DE PLANIFICACION TERRITORIAL

PLANIFICADOR TERRITORIAL

3
Toma conocimiento y comunica Solicita al Viceministro{a} de |
avlorizacién a la Direccion General Planificacion y Coordinacion ka |
de Planificacion Tenitorial para llevar | autorizacién para iniciar el
adelante el proceso de formulacién proceso de formulacién de la
de lo politica y estrategia nacional polifica y estrategia nacional de
de gestion de riesgos qeslién de riesgos

Recibe instructivo y elabora
plan de trabajo en
coordinacién con el
Drector(a) Generalde
Planificacidn Teritorial

Designa al personal
responsable de la formulacion
de la politica y estrategia
nacional de gestion de riesgos I

4

v

6
Elabora/djusta el
documento de ineamientos

mstodolégiccs

i Lineamiento

Y

7
Remite al Director{a) General
8 2 5 sy
= , de Planificacién Teritorial el
Recibe y revisa oz
<t documento preliminar de
documento

elaberacion/ajuste de la
politica y estrategia nacional

de gestion de riesgos

preliminar/final

| Da V°B®
| NO
Sl

I }

[ 10 11
Instruye presentacion| Instruye |

de documento en complementacién y

cu\idac:igg.l version ajuste del documento |

Recibe documento

13
| Elabora y presenia
| | documento final a la
| Direccion General de
Planificacién Territorial

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL



Foverion. . & [Pagina 52|54

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

R VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
PROCESC PARA LA FORMULACION DE LA POLITICA Y ESTRATEGIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS 2/2 {Tiempo Estimado: No aplica)
DIRECCIGN GENERAL DE ASUNTOS VICEMINISTRO DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DE PLANIFICACION
pat JURIDICOS COORDINACION TERRITORIAL SECREIANIALD)
E 1 I
14 T—
Recibe Lineamienio en
16 calidad de versién
Recibe Proyecto j« final/coregida
de Lineamiento
15
Elabora y remite nota al
Viceministerio de Plonificacion
y Coordinacién solicitando la
revision por parte de la DGAJ
20
2 . Recibe framite y revisa 18 NO
| ecbepomeiose || | || Perectedeinesmirie. reriecio
| Resolucién Milsterlal e b S o O e Direccién General
lcprueba. firma y devuelve aprobar Llnecm!enig ¥ de Asuntos Juridicos
trémite al VPC rErnIt'e & E.cclso para su revision

19
Devuelve Irdmite a la
Direccion General de
Planificacion Teritorial
para su ajuste y

22 g Recibe tramite vy recliza
Tema conccimiento y R
deriva tramite a la P gocidachalcol
5 7 personal de su Direccion,
DreccjopGeneral de a las entidades del nivel
ficach Hori €
Planificacién Territorial e e
o -
Instruye a secretarialo) Reclos documenioy
archivo del trémite pEoceceiciey
archive
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