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RESOLUCION MINISTERIAL N° 04 3

La Paz,
114 MAR 2024

VISTOS:

La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Notas Internas MPD/DGAA/UA/OA-
NI 0008/2024 y MPD/DGAA/UA/OA-NI 0009/2024, solicitd la elaboracion de la Resolucién
Ministerial que apruebe los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Direccién General de
Empresas Estatales y de la Direccion General de Promocion de Inversiones.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado,
determina como atribucioén de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicion Adicional Segunda de la Ley
N°® 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacién Integral de Estado — SPIE,
establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, traducira los planes estratégicos de
cada entidad, concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, en tareas especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a
utilizar, todo ello en funcién del tiempo y del espacio. Esta programacion sera de caracter
integral, incluyendo tanto las operaciones de funcionamiento como las de inversion.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de
Organizacion Administrativa se definirda y ajustara en funcion de la Programacion de
Operaciones, evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusion o
supresion de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organizara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que trata esta ley.

Que el Articulo 9 de la Ley N° 1178, establece que, el Sistema de Administracion de Personal,
en procura de la eficiencia en la funcién publica, determinara los puestos de trabajo
efectivamente necesarios, los requisitos y mecanismos para proveerlos, implantara regimenes
de evaluacion y retribucion del trabajo, desarrollara las capacidades y aptitudes de los servidores
y establecera los procedimientos para el retiro de los mismos.

Que el Articulo 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB=SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA, es el de optimizar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientdndolo para prestar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompafie eficazmente los cambios que se producen en el plano
economico, politico, social y tecnolégico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre

otros, proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacién, la coordinacion

y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15 y 18 de las sefialadas Normas Bésicas, prevén que el disefio organizacional
se formalizara en el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados
mediante Resolucion interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y
estableceran los procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios y/o bienes para
los usuarios.

Que mediante la Resolucion Ministerial N° 300 de 28 de noviembre de 2016, se aprueba el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Empresas Estatales,
dependiente del Viceministerio de Planificacién Estratégica del Estado.

Que mediante fa Resolucion Ministerial N° 355 de 31 de diciembre de 2018, se aprueba el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Promocién de Inversiones y
Economia Plural, Segunda Versién (actual Direccion General de Promociéon de Inversiones),
dependente del Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado.
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Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de noviembre
de 2022, con relacion a la Formalizacién y Aprobacién de Manuales, sefiala que, el Disefio
Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizaciéon y Funciones y en el Manual de
Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucién Ministerial.
El Manual de Procesos y Procedimientos debe describir la denominacién y objetivos del proceso,
las normas de operacion, la descripcién del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo
y los formularios.

Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Version, en el
marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE-SOA) y en
aplicacion del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado mediante el Informe Técnico
MPD/VPEE/DGEE-INF 0039/2023, concluye: “(...) que en el marco del Reglamento Especifico
del Sistema de Organizacion Administrativa RE-SOA y en cumplimiento a la normativa vigente,
se ha concluido con la elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion
General de Promocion de Inversiones, contando este documento, con la denominacién y objetivo
de los procesos, normas de operacion, descripcion de los procesos, Diagramas de Flujo de los
procedimientos con la descripcion de tareas y responsables de acuerdo a una secuencia légica
de operaciones.”; recomendando su remisién a la Direccién General de Asuntos Juridicos para la
emision del respectivo informe legal y la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el
Manual en su primera version, para su posterior difusion.

Que mediante los Informes Técnicos MPD/DGAA/UA/OA-INF 0002/2024 y MPD/DGAA/UA/OA-
INF 0003/2024, la Direccion General de Asuntos Administrativos, sefiala respectivamente que,
en el marco de las modificaciones del Decreto Supremo N° 4857, el Reglamento Especifico del
Sistema de Organizaciéon Administrativa (RE-SOA) y el Manual de Organizacion y Funciones
(MOF), se ha concluido con la elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos de la
Direccién General de Empresas Estatales y de la Direccion General de Promocion de
Inversiones, contando estos documentos, con la denominacién y objetivo de los procesos,
normas de operacion, descripcion de los procesos, Diagramas de Flujo de los procedimientos
con la descripcion de tareas y responsables de acuerdo a una secuencia légica de operaciones,
recomendando la remision de dichos documentos, a la Direccion General de Asuntos Juridicos
para la emision del respectivo informe legal y la elaboraciéon de la Resoluciéon Ministerial que
apruebe los Manuales en su segunda y primera version, respectivamente, para su posterior
difusion.

Que la Direccién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo,
emitié el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0588/2024 de 31 de enero de 2024 sefialando
que: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del inciso b) del
Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacion de los Manuales de Procesos y Procedimientos de la
Direccion General de Promociéon de Inversiones (DGPI), Primera Version y de la Direccion
General de Empresas Estatales (DGEE), Segunda Versién, dependientes del Viceministerio de
Planificacion Estratégica del Estado del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, mediante
Resolucion Ministerial, no contraviene la normativa vigente, correspondiendo dejar sin efecto la
version actual de dichos manuales, aprobados mediante Resolucion Ministerial N° 300 de 28 de
noviembre de 2016 y la Resolucion Ministerial N° 355 de 31 de diciembre de 2018”

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de
2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que son
atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el
marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por
normativa vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- |. APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General de
Promocion de Inversiones (DGPI), dependiente del Viceministerio de Planificacion Estratégica
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del Estado del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Primera Version, que en anexo forma
parte de la presente Resolucién.

Il. APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Empresas
Estatales (DGEE), dependiente del Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado del

Ministerio de Planificacién del Desarrollo, Segunda Versién, que en anexo forma parte de la
presente Resolucién.

SEGUNDO.- Todos los tramites presentados con anterioridad a la vigencia de la presente

Resolucion Ministerial y que se encuentren en curso, deberan concluir conforme a la normativa
. vigente al momento de su inicio.

/‘ TERCERO.- Se ABROGAN las siguientes disposiciones:

a) La Resolucion Ministerial N° 300 de 28 de noviembre de 2016, que aprueba el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Empresas Estatales dependiente
del Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado vy;

b) La Resolucion Ministerial N° 355 de 31 de diciembre de 2018 que aprueba el Manual de

Procesos y Procedimientos de la Direccién General de Promocién de Inversiones y
Economia Plural, Segunda Version.

CUARTO.- El Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado y la Direccion General de

Asuntos Administrativos quedan encargados de velar por el cumplimiento de la presente
Resolucion Ministerial.

M OEAGy.  Registrese, comuniquese y archivese.

DEL DESARROLLO
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

1. ANTECEDENTES

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Promocion
de Inversiones dependiente del Viceministerio de Planificacién Estratégica del Estado del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo constituye un documento normativo interno de
consulta, que contiene la descripcion de los procesos y procedimientos desarrollados,
conforme a principios y normas de organizacion contenidas en la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 1990, la
Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba la Norma
Bdsica del Sistema de Organizacion Administrativa y el Resolucién Ministerial N° 173 de 4
de noviembre de 2022 que aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de
Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

2. OBJETIVO GENERAL

Determinar los procesos y procedimientos Direccion General de Promocién de
Inversiones dependiente del Viceministerio de Planificacion Estratégica del Estado del
MPD, en el marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N°4857,
consoliddndose como un instrumento de apoyo técnico administrativo en el
funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual alcanza a los servidores publicos de la Direccion General de
Promocién de Inversiones dependiente del Viceministerio de Planificaciéon Estratégica
del Estado del MPD marcando las relaciones internas entre las diferentes dreas o
unidades organizacionales del MPD vy los cargos especificos que intervienen en cada
uno de los procedimientos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION

La Direccién General de Promocién de Inversiones dependiente del Viceministerio de
Planificacion Estratégica del Estado en coordinaciéon con la Unidad Administrativa
dependientes de la Direccidon General de Asuntos Administrativos, revisardn el Manual
de Procesos y Procedimientos y de ser necesario se actualizard el mismo, en base al
andlisis de la experiencia derivada de su aplicacién, la dindmica administrativa del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo recomendaciones o cuando se dicten nuevas
disposiciones legales.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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la fecha de su aprobacion.

La Direccidon General de Asuntos Administrativos a través de la Jefatura de la Unidad
Administrativa, serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores
publicos, personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccidon General de Asuntos
Administrativos del MPD, serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en un
documento el MPP de la DGPI.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservaciéon y custodia del MPP de la
DGPI aprobado, asi como la documentaciéon desarrollada y considerada de relevancia
en el proceso de su aprobacion, actualizacidon y modificacion.

6. BASE LEGAL
e Constitucion Politica del Estado

Leyes:

e ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales. .

e Ley N°516 de 04 de abril de 2014, de Promocidn de Inversiones

Decretos Supremos:

e Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones de la
Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y de las Ministras y
Ministros, asi como definir los principios y valores que deben conducir a las
servidoras y servidores publicos, de conformidad a lo establecido en la
Constitucion Politica del estado.

e Decreto Supremo N°23318-A de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién PUblica (modificado mediante Decreto Supremo
N°26237 de 29 de junio de 2001).

Resoluciones:

e Resolucion Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Organizacion Administrativas.

e Resolucidon Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Planificacion del Desarrollo.

e Resolucion Ministerial N°077, de 25 de mayo de 2023, que aprueba el Manual de
Organizaciéon y Funciones (MOF) del MPD, en su cuarta version.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
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e Resolucion Ministerial N°230, de 12 de septiembre de 2018, que aprueba el
“Reglamento para la otorgacion de calificacion de Inversion Preferente y para
la otorgacion de Incentivos Especificos”.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS.
GLOSARIO DE TERMINOS:
Diagrama de Flujo/Flujograma: Representacién grdfica de la secuencia logica de

actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el flujograma
son los siguientes:

|
i l TAREA EN LA OP ERACION

DOCUMENTO IMPRESO

o DECISION QUE LLEWVA A

v DIFERENTES TAREAS
INICIO DE UN SUB
PROCESO
[ ) INICIO/FIN DE OPERACION

@ CONECTOR DE TAREA
“\/I CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANU AL
(ARCH IWVO)

INFORMACION
EN LiNEA

Ficha de Proceso: Descripcion literal resumida del proceso, donde se incluye informacién
relacionada al mismo.
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Manual de Procesos: Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos. Representacion grafica de uno o mds procesos que contribuyen de
forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del area organizacional.
Procedimiento: Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de frabagjo,
para realizar una operacion o parte de ella.

Proceso: Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
de los objetivos de la entidad.

Insumos PROCESO Insumos
de Entrada de Salida

Procesos de Apoyo: Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Tarea: Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de frabajo, para llevar a
cabo una operaciéon o parte de ella.

ABREVIATURAS:

MAE — Md&xima Autoridad Ejecutiva

MPD - Ministerio de Planificacion del Desarrollo

SOA - Sistema de Organizacion Administrativa

RM — Resolucion Ministerial

RA — Resolucion Administrativa

DGPI - Direccidn General Promocién de Inversiones

DGAA — Direccidn General de Asuntos Administrativos

VPEE - Viceministerio de Planificacién Estratégica del Estado

8. MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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MAPA DE PROCESOS
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

K ENTRADAS O INSUMOS DEL SALIDAS DEL PROCESO O \
PROCESO ARAR RS PRODUCTOS

e Carta fisica o email recibido SOLICITUD DE ORIENTACIQN DE
por el MPD INVERSION EN EL PAIS

e Acta de Reunidn

CALIFICACION DE INVERSION
PREFERENTE Y OTORGACION DE
INCENTIVOS

e Carta fisica recibida por el
MPD

e Carta de aceptaciéon o
rechazo

SUSPENSION Y CANCELACION DE
INCENTIVOS

e Carta de aceptacion o
rechazo

e Carta fisica recibida por el
MPD

e Base de Datos de la
DGPI

e Carta fisica enviada a la(s)
Entidad(es) Cabeza de Sector

SEGUIMIENTO A LAS INVERSIONES

32 8 8 B
32 8 8B 8

PROCESOS DE APOYO /
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8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE
INVERSIONES

Determinar las tareas y actividades necesarias poro el funcionamiento de la Direccién
General de Promocidon de Inversiones en lo referente a las inversiones, tantas
solicitudes, cdlificacién, suspensidn, cancelaciéon, seguimiento y la elaboraciéon de

informes.

Direccién de Promocién Unldcdes Orgomzcunles
del MPD, ofras entidades

Inversiones

Unldodes Organizacionales

del MPD, otras entidades
cabeza de sec’ror publlcos

Administrativos Fmoncneros Recursos Humonos Tecnologlcos

L__*;

MAE, Viceministerios, D|reCC|ones Generales, Jefaturas de Unldod Profe5|onoles del
MPD y entidades bajo tuicion.

¢ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
/VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
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9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

9.1. SOLICITUD DE ORIENTACION DE INVERSION EN EL PAIS

9.1.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

SOLICITUD DE ORIENTACION DE INVERSION EN EL PAIS

9.1.2. GENERALIDADES:

OBJETIVO:

Determinar los Procesos y Procedimientos necesarios
para atender solicitudes de orientacion de inversidon en el
Pais.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

INVERSIONISTA(S)

1. INICIO

2. Envia solicitud de orientacion de inversion en el Pais
al VPEE
e Cartao
e Email

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION
ESTRATEGICA DEL ESTADO

3. Recibe, toma conocimiento y solicita andlisis

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROMOCION DE
INVERSIONES

4. Recibe y anadliza la solicitud de orientacion si
corresponde convocar a entidades cabeza de
sector

5. Convoca a entidad cabeza de sector

6. NO, envia aceptacidon a solicitud de orientaciéon e
inversion (Va a la tarea 12)

7. Sl, corresponde elabora solicitud de reunion con los
posibles sectores intferesados
e Carta

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION
ESTRATEGICA DEL ESTADO

8. Toma conocimiento revisa y coloca el V°B° si
corresponde

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST’RATE'GICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

RESPONSABLE

ENTIDAD(ES) CABEZA DE
SECTOR

9. Recibe y envia Ocepfoéién a solicitud de reunién
(Carta o email)
e Carta o emall

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION

10. Recibe y envia aceptacion a solicitud de reunion
(Carta o email)

ESTRATEGICA DEL ESTADO e Carta
DIRECTOR(A) G!ENERAI. DE 11. rReeUcr:ikéi coordina y envia aceptacion a solicitud de
FROMOCION DE 12. Envio aceptacién a solicitud de orientacion e
INVERSIONES - svia - deep
inversion

INVERSIONISTA(S)

13. Reciben comunicacion de reuniéon

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROMOCION DE
INVERSIONES

14. Se redliza la reunidn con el(los) inversionista(s) y
sector(es) y se elabora el Acta de Reunion
correspondiente.

e Acta de Reunion

15. FIN

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

WEB INSTITUCIONAL
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. MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
i VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS |

SOLICITUD DE ORIENTACION DE INVERSION EN EL PAIS (TIEMPO ESTIMADO: No aplica)

INVERSIONISTA ENT]DADEE@T&’:BEZA D V]C'Eg?;’fggggf PARICASION DIRECTOR GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES
3 . ] 4
Envia solicitud de N Recibe, toma <! Re;'i:ﬁ t);grﬁéah;oclg"sglcgzgede
orientacién de inversién “lconocimiento y solicital g B
Pais al VP Sndlisis convocar a entidades cabeza
de sector

<45
e 6
P onvoca a . s
Envia aceptacién o
NO—p rechazo a solicitud
de orientaciéon e

&

inversion
N
2 : Si corres or?de elabora
Recibe y envia Toma conocimiento | solisiiud dZ e
aceptacién orechazo a | revisa y coloca el VB[~ e iblesaifores
solicitud de reuniéon si comresponde RS
interesados
l Cortoj
10 11
Recibe y envia Recibe y envia
aceptacién a solicitud de "l aceptacién a solicitud
reunion nion
i Carta
13 12
Recibe . Envia aceptacién a <J
comunicacién de | solicitud de orientacién e
reunion inversion

E Carta ’
Q B moilg
14 .

Se realiza la reunién con
posible(s) inversionista(s)
y sector(es) y se elabora

el Acta | —
Acta de
Reunién

Y
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST,RATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

9.2. CALIFICACION DE INVERSION PREFERENTE Y OTORGACION DE INCENTIVOS

9.2.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

CALIFICACION  DE  INVERSION  PREFERENTE Y
OTORGACION DE INCENTIVOS

9.2.2. GENERALIDADES:

OBJETIVO:

Determinar los Procesos y Procedimientos necesarios
para readlizar la calificacion de inversion preferente y
otorgacién de incentivos para aguellas entidades que
solicitan

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

pu—

INICIO

MINISTERIO CABEZA DE |2. Envia solicitud de cdlificacién de inversion preferente para
SECTOR la otorgacion de Incentivos Especificos de acuerdo ala Ley
N°516.
3. Recibe y envia solicitud de cdlificacidn de inversiéon
MAE preferente para la otorgacién de Incentivos Especificos

con la propuesta de proyecto.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION
ESTRATEGICA DEL
ESTADO/DIRECTOR(A)
GENERAL DE
PROMOCION DE
INVERSIONES

o

. Sl, Envia la solicitud de calificacion de inversion preferente

Recibe solicitud de cadlificaciéon de inversion preferente
para la otorgacidn de Incentivos Especificos con la
propuesta de proyecto.

Analiza propuestas de calificacion de inversion preferente
y emite informe.

e Informe

sEs viable la calificaciéon de inversion preferente?

NO, Solicita modificacion y o complementacion de la
propuesta o informa el rechazo de la misma. (pasa a la
tarea 14)

para la otorgacidon de Incentivos especificos con la
propuesta de proyecto de acuerdo a la Ley N°516, para el
andlisis y procesos correspondientes.

\g"'m/'D'OCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST,RATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

RESPONSABLE TAREAS
9. Recibe los antecedentes e Informe de procedencia vy
DIRECCION GENERAL Cdlificacion de Inversion Preferente y elabora Informe vy
DE ASUNTOS JURIDICOS proyecto de Resolucion Ministerial, para firma de la MAE o
devuelve.
10. Recibe, suscribe, firma y notifica a Entidades Cabeza de
MAE Sector y al Viceministerio de Planificacion Estratégica del
Estado la Resolucién Ministerial emitida. (pasa ala tarea 16)
11. Recibe el documento con las observaciones realizadas, de
VICEMINISTRO(A) DE la Direccion General de Asuntos Juridicos.
PLANIFICACION 12. Determinar si la observacion corresponde al VPEE
ESTRATEGICA DEL 13. NO, envia el documento con las observaciones realizadas,
ESTADO/DIRECTOR(A) de la Direccidon General de Asuntos Juridicos. (vuelve a la
GENERAL DE tarea 9)
PROMOCION DE 14.Sl, recibe observaciones y comunica el rechazo o
INVERSIONES modificaciones al Ministerio Cabeza de Sector (viene de la
tarea 7)
15.Recibe observaciones y comunica el rechazo o
modificaciones y ajuste a Entidades Cabeza de Sector
MAE
(vuelve ala tarea 2).
VICEMINISTRO(A) DE |16.Recibe la Nofificacion sobre la Resolucidon Ministerial
PLANIFICACION emitida.
ESTRATEGICA DEL 17. Elabora, previa coordinacién con el Ministerio Cabeza de
ESTADO/DIRECTOR(A) Sector, cuando corresponda, y envia informe proponiendo
GENERAL DE la otorgacion de Incentivos Especificos.
PROMOCION DE e Informe
INVERSIONES
18. Recibe informe de propuesta de otorgacién de incentivos
DIRECCION GENERAL especificos y antecedentes pertinentes, elabora informe de
DE ASUNTOS JURIDICOS proyecto de Norma, segun procedimiento interno y remite
al viceministro.
VICEMINISTRO(A) DE | 19. Recibe y remite a la MAE.

PLANIFICACION
ESTRATEGICA DEL
ESTADO/DIRECTOR(A)
GENERAL DE
PROMOCION DE
INVERSIONES
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FULCAn VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

RESPONSABLE  TAREAS

20. Recibe y envia nota con la propuesta de norma referida de
otorgacion de incentivos especificos, segun procedimiento
aplicable.

TR 21.FIN

22.Recibe el rechazo a la otorgacion de Incentivos
Especificos. (viene de la tarea 15)
23. FIN

MINISTERIO CABEZA DE
SECTOR

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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! g MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST’RATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FISICA — FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION (Tiempo Estimado: 10 dias hébiles)

VICEMINISTRO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO/ DIRECTOR GENERAL DE PROMOCION

MINISTERIO CABEZA DE SECTOR MAE DE INVERSIONES

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Envia solicitud de calificacion |
| de inversion preferente para
la otorgacién de Incentivos
Especificos de acuerdo a la
Ne:

<5
Recibe y envia solicifud de |
calificacion de inversion

P 1fe para la
otorgacién de Incentivos
Especificos con la propues'c[

3 &

4
Recibe solicitud de calificacion de
inversion preferente para la otorgacioén:

de Incentivos Especificos con la
propuesta de proyecto

8
Envia la solicitud de
calificacién de inversion

preferente para la otorgacién

l de Incentivos especificos con
la propuesta de proyecto de
acuerdo a la Ley N°516, para e
andlisis y procesos
QI diente:

5
Analiza propuestas de
calificacién de inversion
referente y emite informe

-

£
5 : -

o s
L5 Vieble ia
p DV ersion prefere;

= R P

1 Recibe los antecedentes e

Recibe el documento con Informe de procedencia y

| las observaciones Calificacion de Inversion

realizadas, de la Direccién Preferente y elabora

General de Asuntos Informe y proyecto de
Juridicos Resolucion Ministerial. para

firma de la MAE o devuelve

NO 2

b4
Solicita modificacion y o
complementaciéon de la
propuesta o informa el
rechazo de la misma

12
Determinar si la
servacion correspon:

15 14
Recibe observaciones y Recibe observaciones y
comunica el rechazo o
modificaciones y ajuste a
Entidades Cabeza de Sector

comunica elrechazo o fe———sSI 13
NO, envia el documentol
con las observaciones
realizadas, de la
Direccién General de
Asuntos Juridicos

efuguzi:;;i&ér::enﬁvcs modificaciones al Ministerio!

Cabeza de Sector

22 i
Recibe el rechazo ala l

5 " . 10 ;
% Recibe, suscribe. firma y.

notifica a Entidades Cabeza
de Sector y al Viceministerio
de Planificacion Estratégica
delsﬂs’fado la Resolucidn
teri i

o)
=
=
]
o=
]
fred
pre]
o=
a-
=
=
=)
-4
]
=
=

>

Recibe la Notificacion sobre
la Resolucidon Ministerial

emitida
v ; 18
17 Recibe informe de propuesta de

Elabora, previa coordinacién con el !
Ministerio Cabeza de Sector, cuando;
comresponda, y envia informe
proponiendo la otorgacién de
Incentivos Especificos

20 T

Recibe y envia nota con la

otorgaciéon de incentivos
espec Y cedentes
pertinentes, elabora informe de
royecto de Norma, segun
procedimiento interno y remite al
ro

il an

>
propuesta de norma referida Recibe :/ remiterd
de otorgacién de incentivos la MAE

especificos, segun
procedimiento aplicable

4
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.3. SUSPENSION Y CANCELACION DE INCENTIVOS

9.3.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: SUSPENSION'Y CANCELACION DE INCENTIVOS

9.3.2. GENERALIDADES:

Determinar los Procesos y Procedimientos necesarios

OBJETIVO: . . oy . .
para realizar la suspension y cancelacion de incentivos

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: No aplica

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE Ut
1. INICIO
ENTIDAD(ES) CABEZA DE |2. Envia propuesta de suspension y/o cancelacion de
SECTOR incentivos con documentacion adjunta conforme ala
Ley N° 516.
3. Recibe propuesta de suspension y/o cancelacion de
MAE incentivos con documentacién adjunta, conforme a
la Ley N° 516 y envia al Viceministerio de Planificacion
Estratégica del Estado.
4. Recibe propuesta de suspension y/o cancelacion de
incentivos con documentacién adjunta conforme a la
Ley N° 516.
VICEMINISTRO(A) DE 5. Analiza propuesta de suspension y/o cancelacion de
PLANIFICACION incentivos.

ESTRATEGICA DEL ESTADO/ | 6. 3Es procedente la suspension y/o cancelacion de
DIRECCION GENERAL DE incentivos?
PROMOCION DE 7. Sl,recomienday envia suspension y/o cancelacion de
INVERSIONES incentivos con documentacion adjunta conforme ala
Ley N° 516 para consideracion de la MAE
8. NO, solicita mayor informacién al Ministerio Cabeza
de Sector (vuelve a la tarea 2)

9. Envia recomendacion la suspension y/o cancelacion
MAE de incentivos con documentacion adjunta conforme

ala Ley N° 516 al Consejo de Ministros

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL




%l Version Pdgina 17 de 22
H“ - MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
BOLIVIA

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST’RATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

MNISTER O 02

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

RESPONSABLE

AR N

10.Recibe, aprueba o rechaza suspension y/o

cancelaciéon de incentivos conforme ala Ley N° 516

11. sAprueba o Rechaza recomendacién de suspension
o cancelacién de incentivos?

CONSEJO DE MINISTROS | 12.35I, Aprueba la recomendacion de suspensidn y/o
cancelacion de incentivos conforme a la Ley N° 516

13. FIN

14.No, Comunica el Rechazo de la suspension y/o
cancelaciéon de incentivos

15. Recibe el rechazo y comunica al Ministerio Cabeza
MAE de Sector
16. FIN

9.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

CALFICACION DE INVERSION PREFERENTE Y OTORGACION DE INCENTIVOS 2/2 (Tiempo Estimado): No aplica

VICEMINISTRO(A ) DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL

CONSEJO DE MINISTROS ENTIDAD(ES) CABEZA DE SECTOR MAE ESTADO/DIRECTOR(A) GENERAL DE PROMOCION DE
INVERSIONES
- | Recibe propuesta de Recibe propuesta de
suspzr:slilgnp)r/7§ léisr'\iedl:cién BB suspension yjo
e s »> | cancelacién de incentivos cancelacién de incentivos
R o T s a con documentacion con documentacién
cohtos alelies l\i" 516 adjunta, conforme a la Ley adjunta conforme a la Ley
/ ° 514y envia al VPEE N°516 .
Analiza propuesta de
P suspension y/o
cancelaciéon de
incentivos
W
8 e
Solicita mayor _~Es procedente
informacion al  Je—NO—<g,  suspensién y/o
Ministerio Cabeza
de Sector

N
T — = v
10 2 7

Recibe, aprueba o
rechaza suspensién y/o

Envia recomendacién la
suspension y/o cancelacién
de incentivos con

cancelacién de % : documentacién adjunta
incentivos conforme a cg:g‘gnn:':?: f’eny(':\ld"lg?zqal conforme a la Ley N° 516 para
laLey N° 516 TN S consideracion de la MAE

i

2 ,/KprUEba o Recha:
recomendacién de
suspensién y/o

Recomienda y envia suspension y/i
o cancelacién de incentivos con

sl NO
| Aprueba la L
Comunica el 15
Recibe elrechazo y

recomendacion de
suspension y/o
cancelacién de
incentivos conforme
dla Ley N° 51

Rechazo de la
suspensién y/o
cancelacién de
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTIRATE'GICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

9.4. SEGUIMIENTO A LAS INVERSIONES

9.4.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

SEGUIMIENTO A LAS INVERSIONES

9.4.2. GENERALIDADES:

Determinar los Procesos y Procedimientos necesarios
OBJETIVO: para realizar seguimiento a las inversiones a través de
diferentes sectores.
TIEMPO ESTIMADO DE Mg aplica
PROCEDIMIENTO:

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DE |2. Elabora nota solicitando informacién a la(las)
PROMOCION DE enfidad(es) cabeza de sector sobre seguimiento a las
INVERSIONES inversiones
e Nota
MAE / VICEMINISTRO(A) |3. Toma conocimiento de la nota, la firma y envia
ENTIDAD(ES) CABEZA DE | 4. Recibe(n) solicitud, prepara(n) informacion referida al
SECTOR seguimiento a las inversiones y la envia el Ministerio
MAE / VICEMINISTRO(A) 5. Ton,wg.conocimiem.o de la(s) respuestal(s) y solicita el
andlisis correspondiente
6. Recibe documento(s) y analiza la informacién sobre
el seguimiento a las inversiones proporcionado por
el(los) sector(es)
7. 3Estd completa?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 8. NO, eIobgro nota pic_iiendo complemen’rocién de la
PROMOCISN DE informacién proporcnonodq por la(las) entidad(es)
INVERSIONES cabeza de sector y lq remite por conducto regular
(MPD o VPEE) para su firma y envio (3)
9. SI, procesa la informacién entregada
10. Introduce la informacién procesada en la Base de

Datos de Seguimiento a la Inversién de la Direccion
General de Promocidn de Inversiones
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

° Bos e Datos o
11. FIN

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION EST’RATE'GICA DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
ELABORACION DE INFORMES VINCULADOS AL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FINANCIERA DE LA INVERSION DE LAS EMPRESAS PUBLICAS DEL NIVEL CENTRAL DEL

DIRECTOR(A) GENERAL DE PROMOCION DE INVERSIONES

ESTADO, ASi COMO SUS PROYECTOS ESTRATEGICOS.(TIEMPO ESTIMADO: No aplica)
MAE MAE/VICEMINISTRO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA
DEL ESTADO
4
b;gggﬂﬂ:g;ﬁgga o 3 Elabora solicitud de
referida al sequimiento < Toma conocimiento de |laj« informacion a los sectores <
. >9 nota, la firma y envia sobre el seguimiento a las
a las inversiones y la - £
5 el inversiones
envia el Ministerio :
- § Nota
6

Recibe documento(s) y
analiza la informacién sobre
el seguimiento a las
inversiones proporcionado
por el(los) sector(es)

5
Toma conocimiento de
la(s) respuesta(s) y solicita
el andlisis correspondiente

Y

Y

elabora nota pidiendo

informacion

l complementaciéon de la

proporcionada por

9 la(las) entidad (es)
. Procesc':’ cabeza de sectory la
informacion remite por conducto
enfregada regular (MPD o VPEE)
para su firma y envio
A
10

Infroduce en Base de!
Datos de seguimiento

a la inversion de la }

DGPIEP

Base de
datos de la|
DGPI !
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