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RESOLUCION MINISTERIAL N° 157

La Paz,
02 JuL 2024

VISTOS:

la Direccidén General de Asuntos  Administrafivos, mediante Nota  Interna
MPD/DGAA/UA/OA NI 0050/2024, solicitd la elaboracion de la Resolucidn Ministerial
gue apruebe el Manual de Procesos y Procedimientos del Viceministerio de Ciencia'y
Tecnologia, Primera Versién.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado,
determina como atribucién de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas
administrativas en el dmbito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administraciony Conftrol
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicion Adicional Segunda
de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de
Estado — SPIE, establece que, el Sistema de Programacién de Operaciones, fraducird
los planes estratégicos de cada entidad, concordantes con los planes generados por
el Sistema de Planificacién Integral del Estado, en tareas especificas a ejecutar; en
procedimientos a emplear y en medios y recursos a utilizar, todo ello en funcion del
tiempo y del espacio. Esta programacién serd de cardcter integral, incluyendo tanto
las operaciones de funcionamiento como las de inversion. £

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, dispone que, el Sistema de Organizacion
Administrativa se definird y ajustard en funcidén de la Programacion de Operaciones,
evitard la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusién o
supresion de las Enfidades. Asimismo, establece que toda Enfidad Publica se
organizard intfernamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus
actividades, los sistemas de administraciéon y control interno de que trata la ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa
(NB-SOQA), aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de
1997, sefala que el objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa —
SOA, es el de optimizar la estructura organizacional del aparato estatal,
reorienténdolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acompane
eficazmente los cambios que se producen en el plano econoémico, politico, social y
tecnoldgico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, enfre otros, proporcionar
/D a las entidades una estructura gue optimice la comunicacidn, la coordinacién y el
logro de los objetivos.
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Que los Arficulos 15y 18 de las NB-SOA, establecen que el disefio organizacional se
formalizard en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos,
aprobados mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos
se idenfificardn y establecerdn los procesos de la entidad por los cuales se generan
los servicios y/c bienes para los usuarios.

Que elinciso b) del Arficulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucidn Ministerial N° 173 de 4 de
noviembre de 2022, con relacién a la Formalizacion y Aprobacién de Manuales,
dispone que, el Diseno Organizacional deberd formalizarse en el Manual de
Organizacion y Funciones y en el Manual de Procesos y Procedimientos, los cuales
deberdn ser aprobados mediante Resolucidn Ministerial. El Manual de Procesos y
Procedimientos debe describir la denominacion vy objetivos del proceso, las normas
de operacion, la descripcidn del proceso vy sus procedimientos, los diagramas de flujo
y los formularios.

Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacion del Desarrollo Cuarta Versién,
en el marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa
(RE-SOA) vy en aplicacion del Decreto Supremo N° 4857 de é de enero de 2023, de
Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.

Que el Viceministerio de Ciencia y Tecnologia mediante el Informe MPD/VCT/DGTI-INF
0034/2024 de 21 de mayo de 2024 refiere que, se han elaborado los Manuales de
Procesos y Procedimientos de la Direccién General de Ciencia y Conocimiento y; de
la Direccion General de Tecnologia e Innovacion, y que fueron realizados en el marco
de la normativa vigente y de forma coordinada con la Unidad Administrativa. Se
constituyen en instrumentos de apoyo técnico — administrativo en el funcionamiento
institucional determinando los procesos y procedimientos para ambpas Direcciones en
el marco de sus atribuciones y funciones establecidas en el Decreto Supremo N° 4857,
el Manual de Crganizacion y Funciones del Ministerio, asi como la normativa vigente.
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e ue mediante Informe Técnico MPD/DGAA/UA/CA-INF 0017/2024, la Direccidon
) General de Asuntos Administrativos, establece: “Se concluye que en el marco de la
~ Resolucién Suprema N° 217055 de fecha 20 de mayo de 1997, gue aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Crganizacion Administrativa {...) se ha concluido con
el disefio y la elaboracion de los Manuales de Procesos y Procedimientos de
Direcciones Generales de Ciencia y Conocimiento, y Tecnologia e Innovacién
dependientes del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia de esta Cartera de Estado,
proyecto de manual en su primera version, contando estos documentos, con la
denominacion y objetivo, normas de operacion, descripcion de los procesos, ig)
ﬂ diagramas de flujo de los procedimientos con la descripcion de tareas y responsables
de acuerdo a una secuencia ldgica de operaciones (sic)”, recomendando su
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formalizacién mediante la emisién de unc Resolucién Ministerial que apruebe el
Manual, para su posterior difusidn.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacién del
Desarrollo, emitid el Informe Juridico MPD/DGAJ/UG J-INF 0295/2024 de 20 de junio de
2024 sefalando que: "En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye gue
en aplicacion del inciso b) del Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacién de los Man vales
de Procesos y Procedimientos de la Direccién General de Ciencia y Conocimiento: y
de la Direccion General de Tecnologia e Innovacién, dependientes del Viceministerio
de Ciencia y Tecnologia, Primera Versiéon, mediante Resolucidn Ministerial, no
confraviene la normativa vigente.”

Que el inciso w) del Pardgrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 4 de
enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional,
establece gue son atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir
Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacién del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas
por normativa vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccidn General
de Ciencia y Conocimiento, dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia
del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Primera Versién, gque en anexo forma
parfe de la presente Resolucion.

... SEGUNDO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General

\de Tecnologia e Innovacion, dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia
y “f’)del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Primera Versidn, que en anexo forma
/ parte de la presente Resolucion.,

TERCERO.- El Viceministerio de Ciencia y Tecnologia y la Direcciéon General de Asuntos
Administrativos, quedan encargados de velar por el cumplimiento de |la presente
Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniguese y archivese.
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VICEMINISTERIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

1. ANTECEDENTES.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Ciencia
y Conocimiento dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia constituye
un documento normativo interno de consulta, que contiene la descripcion de los
procesos y procedimientos desarrollados, conforme a principios y normas de
organizacion contenidas en la Ley N° 1178 de Administracion y Control
Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 1990, la Resolucion Suprema
N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Organizacion Administrativa y la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de noviembre
de 2022 que aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

2. OBIJETIVO GENERAL.

Determinar los procesos y procedimientos de la Direccién General de Ciencia y
Conocimiento, en el marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo
N°4857 de 6 de enero de 2023, de Organizacion del Organo Ejecutivo, consoliddndose
como un instrumento de apoyo técnico administrativo en el funcionamiento
institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL.

El presente manual alcanza a las servidoras y servidores pUblicos de la Direccion
General de Ciencia y Conocimiento marcando las relaciones internas entre las
diferentes dreas o unidades organizacionales del MPD vy los cargos especificos que
intervienen en cada uno de los procedimientos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION.

La Direccidn General de Ciencia y Conocimiento en coordinacion con la Unidad
Administrativa dependientes de la Direccion General de Asuntos Administrativos,
revisardn el Manual de Procesos y Procedimientos y de ser necesario se actualizard el
mismo, en base al andlisis de la experiencia derivada de su aplicacién, la dindmica
administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo recomendaciones o
cuando se dicten nuevas disposiciones legales.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante
Resolucidn Ministerial por la Mdéxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en
vigencia a partir de la fecha de su publicacion.
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La Direccion General de Asuntos Administrativos a fravés de la Unidad Administrativa,
serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos del MPD serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en
un documento el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de
Ciencia y Conocimiento.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia en
el proceso de su aprobacion, actualizacion y modificacion.

6. BASE LEGAL.
¢ Constitucion Politica del Estado
Leyes:
e LeyN° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.
Decretos Supremos:

o Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones de la
Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y de las Ministras y
Ministros, asi como definir los principios y valores que deben conducir a las
servidoras y servidores publicos, de conformidad a lo establecido en la
Constitucion Politica del estado.

e Decreto Supremo N°23318-A de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funciéon PUblica (modificado mediante Decreto Supremo
N°26237 de 29 de junio de 2001).

Resoluciones:

s Resolucién Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Bdsicas del Sistema de Organizacion Administrativas.

e Resolucidn Ministerial N°173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Planificacion del Desarrollo.

* Resolucion Ministerial N°077 de 25 de mayo de 2023, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del MPD.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS.

GLOSARIO DE TERMINOS:
Diagrama de Flujo/Flujograma: Representacion gréfica de la secuencia logica de
actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el flujograma
son los siguientes:

I l TAREA EN LA OP ERACION

DOCUMENTO INMPRESO

DECISION QUE LLEWVA A
DIFERENTES TAREAS

INICIO DE UN SUB
PROCESO

INICIO/FIN DE OFPERACION

COMNECTOR DE TAREA

CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANU AL
(ARCH IV O)

INFORMACION
EN LINEA

Procedimiento: Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de trabajo,
para redlizar una operacion o parte de ella.

Proceso: Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
de los objetivos de la entidad.

Insumos PROCESO Insumos
de Entrada de Salida
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Procesos de Apoyo: Son aguellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Manual de Procesos: Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos: Representacion gréfica de uno o mas procesos que contribuyen de
forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacional.
Tarea: Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabajo, para llevar a
cabo una operacion o parte de ella.

ABREVIATURAS:
s  MPD - Ministerio de Planificacion del Desarrollo
e  MAE - Mdaxima Autoridad Ejecutiva
e DGAA — Direccion General de Asuntos Administrativos
DGAJ — Direccion General de Asuntos Juridicos
DGCC - Direccion General de Ciencia y Conocimiento
SOA - Sistema de Organizacion Administrativa
PEl — Plan Estratégico Institucional
PEM — Plan Estratégico Ministerial
POA - Programa Operativo Anudl
e PPCTI - Premio Plurinacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion

e o @ o o

8. MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO:
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PREMIO PLURINACIONAL DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

o iz ELABORACION DE LA CONVOCATORIA o
e |Instruccion de globoromon DEL PREMIO PLURINACIONAL DE e Resolucién Ministerial que
de convocatorid CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION apruebe la convocatoria

REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE e Resolucién Ministerial que

e Convecatoria POSTULACIONES AL PREMIO apruebe la convocatoria

« Trabajos de investigacion - PLURINACIONAL DE CIENCIA, - « Trabajos de Investigacion
TECNOLOGIA E INNOVACION Galardonados

o Notas de Solicitud y INDEXACION DE REVISTAS CIENTIFICAS A Notas de Respuesta y Formularios
Formularios de Evaluacion LATINDEX de Evaluacion

PROCESOS DE APOYO /
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BECAS DE POST GRADO Y CURSOS
DE ESPECIALIZACION

« Actas de Reunion del Comité
Interministerial de Becas de Post
Grado y Cursos de Especializacion.

: Sgstgfj::ftgm?jinfs}eﬂos Cabeza de 4 ¢ Imomiegieho ARobetid e e
IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS Resalucion  Ministericl N°234/2023,

Sector ” i

« Decreto Supremo 4995 DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA %’ d,e1d'c'em2fede 2??- o
+ Reglamento del Comité Inferministerial ELABORACION DE LA CONVOCATORIA e e o
ge BeiC(I?s d.eélfosf Grado y cursos de Profesionales en la Plataforma
sReclalzact Informatfica habilitada para  tal

efecto por el Ministerio De
Planificacion Del Desarrollo (MPD).

e Actas de Reunién del Comité
Interministerial de Becas de Post

Grado y Cursos de Especw’olizocw‘c‘)r_l. . B AT cidad & |
» Corvocatorls Aprobada Madiante REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE Posiiggion & o Pl
PR 234/2023, 77 POSTULACIONES PARA LAS BECAS DE Informatica,  Funge  como
« Registro de Antecedentes Personales, POSGRADO Y CURSOS DE g?glﬁéggigr;ng;c:i?cifePos!ulocxon

Académicos y Profesionales en la ESPECIALIZACION
Plataforma  Informdtica  habilitada
para tal efecto por el Ministerio De
Planificacion Del Desarolio (MPD).

« Contrato de Cumplimiento.

\ PROCESOS DE APOYO /
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8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y
CONOCIMIENTO

OBJETIVO DEL PROCESO:

e Determinar si los controles establecidos en el Ministerio de Planificacion del
Desarrollo son mantenidos adecuada y efectivamente en todas y cada una de sus
Unidades Administrativas.

e Establecer si los registros e informes (financieros, contables o de otra naturaleza)
reflejan las operaciones actuales a los resultados de manera adecuada y oportuna
en la Administracion Central, Areas viceministeriales, Programas y Proyectos
dependientes.

RESPONSABLE(S) DE

PROVEEDORES DEL PROCESO PROCESOS CLIENTES DEL PROCESO

Direccion General de

. Unidades Organizacionales
Ciencia y

Unidades Organizacionales del

MPD o del MPD
Conocimiento
PROCESOS DE APOYO
Administrativos Financieros Recursos Humanos Tecnologicos

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, Viceministerios, Direcciones Generales, Jefaturas de Unidad del MPD vy ofras
entidades publicas o privadas.
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9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
9.1. PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.

9.1.1. ELABORACION DE LA CONVOCATORIA DEL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION.

9.1.1.1. IDENTIFICACION

Convocatoria del Premio Plurinacional de Ciencia,

ROSED: Tecnologia e Innovacion

9.1.1.2. GENERALIDADES:

Describir los procesos para la elaboracion y aprobacion
OBJETIVO: de la Convocatoria del Premio Plurinacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: No aplica

9.1.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO.
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA 2 ln_sTruyg Verbalme_nfg al Director Ge_peral de
‘ Ciencia y Conocimiento la elaboracion de la
Y TECNOLOGIA : : : : ; ;

Convocatoria del Premio Plurinacional de Ciencia,

Tecnologia e Innovacién (PPCTI).

DIRECTOR(A) GENERAL DE 3. Instruye al Especialista/Profesional/Técnico la

CIENCIA Y CONOCIMIENTO elaboracién de la Convocatoria.

4. Elabora la propuesta de convocatoria, informe
técnico y nota dirigida a la Direccion General de
Asuntos Juridicos, para que se proceda a la

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ elaboracion del informe juridico y Resolucidon

TECNICO Ministerial que apruebe la convocatoria.

» Convocatoria

¢ Informe Técnico

« Nota

Revisa.

sTiene observaciones?

DIRECTOR(A) GENERAL DE 7. Sl tfiene observaciones, solicita los ajustes

CIENCIA Y CONOCIMIENTO necesarios (regresa a la tarea 4).

8. NO, tiene observacion remite y solicita aprobacion

/*‘5;; al Viceministro(a).
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS VEGERAINISEERICE DE CIENEIT TIOCHREMIENTS
RESPONSABLE TAREAS
9. Revisa.
10. sTiene observacionese
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA 11.5l, flenfa observaciones, solicita los ajustes
Y TECNOLOGIA necesarios (regresa a la tarea 4).
12. NO, fiene observaciones, remite la
documentacion a la Direccion General de Asuntos
Juridicos.
DIRECCION GENERAL DE 13. Elabora Informe Juridico y Resolucion Ministerial y
ASUNTOS JURIDICOS remite a la MAE.
MAE 14. Revisa, aprueba y firma la Resolucion Ministerial.
15.Con la Resoluciéon Ministerial aprobada instruye
verbalmente al Director(a) General de Ciencia y
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Conocimiento el inicioc de actividades para el
Y TECNOLOGIA desarrollo del Premio Plurinacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.
16. FIN

9.1.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

o\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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Versién
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EBTVTA MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

VICEMINISTERIO DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

!ELABORACION DE LA CONVOCATORIA DEL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECCION GENERAL DE N DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAY
MAE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO
ASUNTOS JURIDICOS (A) CONOCIMIENTO /
(omal
INIC
| Z 4
Instruye verbalmente al Director 3 Elabora la propuesta de convocatoria,
General de Cienciay Instruye al Especialista/ informe técnico y nota dirigida a la
Conocimiento la elaboracion d = Profesional/Técnico la i Diteccidon Generdl de Asuntos Juridicos, fe—
la Convocatoria del Premio elaboracion de la para que se proceda a la elaboracién
Plurinacional de Ciencia, Convocaloria del informe juridico y Resolucién
i ife Ministerial que apruebe la convacatoria
| " Convocaloria
3
=
Q F
Q
<
3
r4 rN
=
w
Remite y solicita
< aprobacién al 31
I0) vicemnstola) | ¥
O 7
(—)l Solicita los ajustes
=z necesarios
O
[T
[=
o
(8] v
‘ E ‘ & 4 | ] & Remite la
Revisa, aprueboy Elabora Informe Juridico | § i i .
= e bese b documeniaciénalla Solicitalos ajustes
8] a aﬁgal;c')n iY Re:"w&t‘m?ﬂy Direccién General de necesarios
g s | =iy Asuntos Juridicos
—_
LS
=z 15
[@] Con lg Resolucién Ministerial aprobada
6 | instruye verbalmente al Diector{a) General |
- de Ciencia y Conocimiento el inicio de |
< | | actividades para el desarrcllo del Premio
E Plurinacional de Ciencia. Tecnologiae
o | | Innovacion
=1 ‘
= \
9 l
= ‘i
wl
| o=
| a '
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DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS VICEMINISTERIO DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

9.1.2. REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES AL PREMIO PLURINACIONAL DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.

9.1.2.1. IDENTIFICACION

Registro y procesamiento de las postulaciones al
PROCESO: Premio Plurinacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién.

9.1.2.2. GENERALIDADES:

Describir los procesos para el registro y procesamiento
OBJETIVO: de las postulaciones al Premio Plurinacional de Ciencia,
Tecnologia € Innovacion.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.1.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO.
2. Instruye verbalmente Director(a) General de
Ciencia y Conocimiento la realizacion del Premio

pa—

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA

Y TECNOLOGIA S L : -
Plurinacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
(PPCTI) en base a la Convocatoria aprobada.
3. Instruye al Especialista/Profesional/Técnico, realizar
DIRECTOR(A) GENERAL DE la identificacion de integrantes del Comité
CIENCIA Y CONOCIMIENTO Evaluador conforme a los criterios establecidos en

la Convocatoria.

4, Elabora una ndmina de profesionales vinculados a
la investigacion, desarrollo experimental y/o
emprendimientos de base tecnologica para
formar parte del Comité de Evaluacion del PPCTly

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TE

CNICO ) L

elabora notas de invitacién.
e NOmina de evaluadores
+ Nofas

5. Revisa.

6. aDa V°B°?

DIRECTOR(A) GENERAL DE 7. NO, da V°B® redliza observaciones y devuelve
CIENCIA Y CONOCIMIENTO para correccion (regresa a la tarea 3).

8. SI, da V°B° remite ndmina y notas para
consideracion del Viceministro(a).
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA | 9. Revisa.
Y TECNOLOGIA 10. 5Da V°B°2

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

RESPONSABLE TAREAS

11. NO, da V°B° redliza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 4).

12.SI, da V°B® firma las notas de invitacion para los
integrantes del Comité Evaluador e instruye el
envio de las mismas.

13. Concluido el proceso de inscripciones, realiza
verificacion de requisitos minimos de los frabajos

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ presentados.
TECNICO 14. Elabora un registro de los trabajos seleccionados
para la etapa de evaluacion.
s  Registro
15. Revisa.

16. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 17.5l, tiene observaciones, solicita los qjustes

CIENCIA Y CONOCIMIENTO necesarios (regresa a la farea 13).

18.NO, tiene observaciones, remite registro al
Viceministro(a) para consideracion.

19. Revisa.

20. 3Da V°B°¢

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA | 21.NO, da V°B®°, realiza observaciones y devuelve

Y TECNOLOGIA para correccion (regresa a la tarea 13).

22.5l, da V°B® instruye la remision de los trabajos
seleccionados al Comité Evaluador.

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ | 23. Remite los trabajos seleccionados a los integrantes

TECNICO del Comité para su respectiva evaluacion.

COMITE EVALUADOR 24. Evalua I_os trabajos en funci_én a los criterios
establecidos en la Convocatoria.

25. Centraliza las notas de los evaluadores y elabora

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ un registro con los trabajos clasificados por Area y
TECNICO Categoria.
¢ Registro
26. Revisa.

27. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 28.5l, tiene observaciones, solicita los ajustes
CIENCIA Y CONOCIMIENTO necesarios (vuelve a la tarea 25).
29. NO, tiene observaciones, remite al Viceministro{a)
para consideracion.
30. Revisa.
31. 3Tiene observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA | 32.SI, tiene observaciones, solicita los ajustes
Y TECNOLOGIA necesarios (vuelve a la tarea 25).
33. NO, tiene observaciones, instruye la remisiéon de los
frabgjos seleccionados al Comité Evaluador para

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDQO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL




BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Version 1 Pagina 15de 47 |

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO
VICEMINISTERIO DE CIENCIAY CONOCIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

la etapa de defensa vy la notificacion a los lideres
de los trabajos seleccionados.

ESPECIALIS'[A/PROFESIONAL/
TECNICO

34.

35

Realiza la notificacion al autor principal o lider del
equipo de investigacion de los trabajos
seleccionados para la etapa de defensa.
Organiza la etapa de defensa presencial o virtual,
en coordinacion con el Comité de Evaluacion.

COMITE EVALUADOR

36.
3.

Participa en la etapa de defensa.

Elabora y remite las Actas de evaluacion en
formato fisico y digital al Viceministerio de Ciencia
v Tecnologia.

e Actas de evaluacion

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/
TECNICO

38.

Elabora el informe técnico final de la defensa de
los trabajos en funcién a las Actas de evaluacion
del Comité Evaluador y lo remite al Director(a) y la
némina de los frabajos ganadores.

e Informe

e  Nomina

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y CONOCIMIENTO

39.
40.
41.

42.

Revisa.

sTiene observaciones?

SI, tiene observaciones, solicita
necesarios (regresa a la tarea 38).
NO, tiene observaciones, remite al Viceministro(a)
para consideracion.

los ajustes

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA
Y TECNOLOGIA

43.
44,
45.

46.

Revisa.

sTiene observaciones?

SI, tiene observaciones, solicita
necesarios (vuelve a la tarea 38).
NO, tiene observaciones, aprueba el informe
técnico de defensa de los frabgjos.

los ajustes

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ 47, Orgomzo e] acto de clausura del PPCTl y elabora
' el informe final del PPCTI.
TECNICO
e Informe
48. Revisa.
49. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 50.5l, tiene observaciones, solicita los ajustes

CIENCIA Y CONOCIMIENTO

51.

necesarios (regresa a la tarea 47).
NO, tiene observaciones, solicita aprobacion al
Viceministro(a).

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA
Y TECNOLOGIA

52.
53.
54.

Revisa

sTiene observaciones?

Sl, tiene observaciones, solicita
necesarios (regresa d la tarea 47).

los ajustes

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS

55.NO, tiene observaciones, remite al{la) Ministro(a)
para consideracion

56. Revisa la documentacion, aprueba y remite el

MAE informe al Viceministerio de Ciencia y Tecnologia.

57.FIN

9.1.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
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[

PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES AL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVA

CION 1/4 (Tiempo estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIAY TECNO LOGIA

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

; -

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

Instruye verbalmente Director General
de Ciencia y Conocimiento la

3
Instruye al Especialisia/Profesional/
Técnico, realizar la identificacion de

realzacidn del Premic Plurinacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién
{PPCTI) en base a la Convocatoria
aprobada

9 <

4
Elabora una némina de profesionales
vinculados a la invesfigacion,
desarrolio experimental y/o

integrantes del Comité Evaluador
conforme a los criterios eslablecidos
en la Convocatoria

emprendimientos de base tecnolégica
para formar parte del Comiié de

Evaluacién del PPCTly elabora notas
de invitacién

e -

Revisa

Remite ndmina y notas 7
para consideracion del

2 s Realza
Viceministro{a)

observaciones y

12 devuelve para
firma las notasde 1 correccion
invitacion para los Realza

integrantes del Comité observacionesy
Evaluador e instruye el devuelve para
envio de las mismas coreccion

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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‘ REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES AL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 2/4 (Tiempo estimado: No aplica) |

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAY CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

1
|

13
Concluido el proceso de
15 L ) inscripciones, realiza verificaciéon
Revisa o de requisitos miimos de los
trabajos presentados

v

14
Elabora un registro de los

S frabajos seleccionados para o A
l etapa de evaluacion :
[ 2 !

17
Solicita los ajustes 1
necesarios

PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

18
Remite registro al
Viceministro(a) para

Realiza
observaciones y
devuelve para
22 coreccion 23
Instruye la remision de Remite los frabajos
los trabajos seleccicnados a los
seleccionados al integrantes del Comité para
Comité Evaluador sy resgecﬁvn evalyacion

[
|
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‘ REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES AL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 3/4 (Tiempo estimado: No aplica)

|

1

PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACI

COMITE EVALUADOR

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA Y
CONOCIMIENTO

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

24
Evalia los trabajos en

25
Cenfraliza las notas de los
evaluadoresy elabora un i

funcién a los criterios
aslablecidos en la
Convocaltora

E INNOVAC o]}

36
Participaenla
etapa de defensa

A

37
Elabora y remite las Actas
de evaluacién en formato

30

Revisa

Instruye la remision de los
trabajes seleccionados al

regisiro con los frabajos
clasificades por Areay
Categoria

3

Y

NO i sI
JZST_ N 237
Remite al

32
Sclicita los ajustes
necesarios

Solicita los ajustes
necesarios

Viceministro{o) para
consideracion

34
Realiza la notificacion al autor
principal o lider del equipe de

Comité Evaluador para ko
elapa de defensay lo
nofificacion a los ideres de los
trabajos seleccionados

investigacion de los frabajos
seleccionados pora la etapa
de defensa

v

Organiza la etapa de defensa

fisico y digital al

Viceminkterio de Ciencia }———
y Tecnologia

3 cia de

%_ evaluacién

presencial o virtual, en
coordinacién cen el Comité de|
Evaluacion
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REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES AL PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 4/4 (Tiempo estimado: No aplica)

PREMIO PLURINACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

MAE

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

43
Revisa

45
Solicita los ajustes
necesarios

Remite al
Viceministro(a) para

s

"
b

38
Elabora el informe técnico final
de la defensa de los trabajos en
funcién a las Actas de -

evaluacién del Comité

Evaluador y lo remite al
Director(a) y ka némina de los
trabajos ganadores

Solicita los ajustes
necesarios

48
Aprueba el informe

QOrganiza el aclo de

técnico de defensa
de los trabajos

Ciencia

56
Revisa ka
documentacion,

apruebay remite el

informe cl
Viceminisierio de
Tecnol

Remite allla)
Ministro(a) para
consideracion

54
Solicitalos ajustes
necesarios

51
Sclicita aprobacién al
Viceministro(a)

P clausura del PPCTly &

elabora elinforme final

Solicita los ajustes
nacesarios

del PPCTI =
] ©  Informe
¥
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ML

9.2. INDEXACION DE REVISTAS CIENTIFICAS A LATINDEX

9.2.1. IDENTIFICACION

PROCESO: INDEXACION DE REVISTAS CIENTIFICAS A LATINDEX

9.2.2. GENERALIDADES:

EVALUAR REVISTAS CIENTIFICAS POSTULANTES A

OBJETIVO: LATINDEX

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 60 Dias calendario

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO.

2. Remite nota de solicitud de indexacion de su
revista al Viceministro{a) de Ciencia y Tecnologia.
» Nota

3. Toma conocimiento de la solicitud e insfruye al

Director(a) General de Ciencia y Conocimiento

p—

EDITOR(A) DE LA REVISTA

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA

Y TECNOLOGIA ; i
analizar la solicitud.
DIRECTOR(A) GENERAL DE 4. Instruye atender lat solicitud al
CIENCIA Y CONOCIMIENTO Especialista/Profesional/Tecnico.

5. Revisa vy solicita por correo electronico al Editor(a)
de la Revista que redlice la auto evaluacion de la
misma.
¢ Informe
»  Medio de Comunicacion

6. Readliza la auto evaluacion de su revista y envia por
correo electréonico la evaluacion realizada al

EDITOR(A) DE LA REVISTA Especialista/Profesional/Técnico del Viceministerio
de Ciencia y Tecnologia (VCT).

s Medio de comunicacion

7. En base a la evaluacion del Editor(a) de la Revista
redliza el andlisis de la documentacion recibida y
evalua la revista.

8. Elabora el informe técnico (el cual indicard si la
revista aprolbd o no la evaluacion) y lo remite al
Director(a) General de Ciencia y Conocimiento.

e [Informe

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/
"TECNICO

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/
TECNICO
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RESPONSABLE TAREAS
9. Revisa.
10. 3Da V°B°?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 11. NO da V°B®, salicita los ajustes necesarios (regresa
CIENCIA Y CONOCIMIENTO ala tarea 8).
12.5, da V°B® remite para consideracion del
Viceministro(a).
13. Revisa.
14, sDa V°B°2
VICEMI?ITSES%)(OA:-)OE;:IENCIA 15. NO da V°B®, solicita los gjustes necesarios (regresa
ala tarea 8).
16. S1, da V°B° firma el informe.
17. Para revistas aprobadas, redliza la indexacion de
la revista en la plataforma informdtica de Latindex.
ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ |18.Elabora nota de respuesta a la solicitud de
TECNICO indexaciéon para Latindex (se adjunta el formulario
de la evaluacion realizada).
e Formulario (MPP-DGCC-01)
19. Revisa.
20. ;Da V°B°¢
C?IIE:IEC?ILOYR @()):l;ghg:ﬁéNDTE) 21.NO da V°B?, solicita los ajustes necesarios (regresa
dla tarea 18).
22. Sl, da V°Be solicita firma del Viceministro(a).
23. Revisa.
24. 3Da VB2
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA 25. E%?gr;/ﬁé)sohcﬁo los ajustes necesarios (regresa
TIECHOLOEIA 26.5l, da V°B® firma la nota e instruye su remision al
Editor(a) de la revista.
27. FIN.

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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[ =
INDEXACION DE REVISTAS CIENTIFICAS A LATINDEX 1/2 (Tiempo estimado: Hasta 60 dias calendario)

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAY
CONOCIMIENTO

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA

i IALIS ON .
Y TECNOLOGIA ESPEC TA/PROFESIONAL/TECNICO

EDITOR(A) DE LA REVISTA

TDTG‘. 9??;‘!’:;?09?? ] Revisa y solicita por coreo
SeIC e NETLY » clecironico al Editor(a) de la

= -
gIFSC_TOY(OCl: i%l?@' d? Revista que realice la auto
enciay Lo imienio evaluacién de la misma

ologia | | analizar la solicitud
Informe;
= Comreo
. electrénice

7
En base a la evaluacion del Editor(a)
de la Revista realza el anadlisis de ka
documentaciénrecibida y evalta la

2
Remite nota de solicitud

R e o Instruye atender la soliciiud

al Especialsta/Profesional/
Técnico

3 ‘ . 5
L
|

-
o i
; Realza la auto evaluacion de
| surevistay envia porcomec |
electrénico la evaluacion
realzada al Especialsia/
Profesional/Técnico del

: | ?
Viceminslerio de Ciencia y i feyisa
Tecpologia (VCT) l
\ Correo
elecirénico 8
5 | Elabora el informe técnico (el cual
Revisa < indicara si la revistaaprobé ono ko e—
\ [ evaluacién) y lo remite al Director(a)
General de Ciencia y Conocimiento

i Informe
12 & 10

Remite para
consideracion del

|eeiceminisicolal

X NG

i v

11
Solicita los ajustes
necesarios
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BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

| INDEXACION DE REVISTAS CIENTIFICAS A LATINDEX 2/2 (Tiempo estimado: Hasta 60 dias calendario)

¢ DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA'Y -
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIAY TECNOLOGIA CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

13
Revisa 17
16 Para revistas aprobadas,
l——) Firma el Pt realiza la indexacién de la
informe revista en la plataforma
s informatica de Latindex
NO
y s
| 18
15 Elabora nota de respuesta a
Solicita los ajustes 192 - la solicitud de indexacion
necesarios Revisa para Latindex (se od]unio’el ,
formulario de la evaluacion
] reaizadal Formulario
P

/ 20
Da V°B®

S
23 (3 l 3
Revisa e
NO
22 L 2
Solicita firma del - SR
' Viceministro(a) 21
Solicita los ajustes
1‘ necesarios

26

Frma la nota e instruye

su remision al Editor(a)
de la revista

25
Solicita los ajustes
necesarios

=N e
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9.3. BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

9.3.1. IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA
ELABORACION DE LA CONVOCATORIA

9.3.1.1. IDENTIFICACION

Identificacién  de  reqguerimientos de  formacion

PROCESO: especializada para la elaboracion de la Convocatoria.

9.3.1.2. GENERALIDADES

Describir los procesos para identificar los requerimientos de
OBJETIVO: formacion especializada en la Convocatoria de becas de
: estudio de post grado y cursos de especializacion.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.4.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO

2. Instruye verbalmente al  Profesional/Técnico la
elaboracion de notas a los ministerios cabeza de sector,
solicitando la identificacidn  y  remision de los
requerimientos de formacion especiadlizada de su
sector, asi como las capacidades reales vy/o
planificadas de incorporacion o reincorporacion de las
beneficiarias y los beneficiarios.

3. Elabora las notas dirigidas a los Ministros(as) cabeza de

—_—

DIRECTOR(A) GENERAL DE
TECNOLOGIA E
INNOVACION

ESPECIALISTA/

PROFESIONAL/TECNICO sector y elabora la Nota Interna de remision a la MAE.
¢ Notas
4. Revisa las notas.
5. sDa V°B°?
DIRECTORIY SENERAL DE 6. NO, da V°B° realiza cbservaciones y devuelve para

CIENCIAY

CONOCIMIENTO correccion (regresa a la tarea 3).

7. SI, da V°B° remite al Viceministro(a) de Ciencia vy
Tecnologia para consideracion.

8. Revisa las notas.

9. 3Da V°B°2

10. NO, da V°B° redliza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 3).

11. Sl da V°B° remite las notas a la MAE para firma.

12. Revisa y firma las notas para remision a los ministerios
MAE
cabeza de sector.

L DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS
ENTIDAD SOLICITANTE | 13. Remiten respuesta.

14. Recibe las respuestas de los Ministerios cabeza de sector
MAE ' : - : ) :
y deriva al Viceministro(a) de Ciencia y Tecnologia.
VICEMINISTRO (A) DE | 15. Deriva a la Direccion General de Ciencia vy
CIENCIA Y TECNOLOGIA Conocimiento.
DIRECTOR(A) GENERAL DE
TECNOLOGIA E
INNOVACION

16. Deriva al Especialista/Profesional/Técnico para revision
y consolidacién.

17. Revisa y consolida las demandas sectoriales.
s Base de datos
18. Flabora el informe técnico con las recomendaciones
para establecer las dreas de formacion y definir los
sectores prioritarios de la convocatoria en base a
demandas sectoriales identificadas.
e Informe
19. Revisa el informe.
20. sNecesita ajustes?
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 21.SI,  necesita  ajustes,  solicita el  ajuste  al
CIENCIA Y Especialista/Profesional/técnico (regresa a la tarea 18).
CONOCIMIENTO 22. NO, necesita ajustes, comunica al Viceministro(a) que
se cuenta con la identificacion de los requerimientos de
formacion especializada.
23. Toma conocimiento.
24. sDa V°B?
25.NO, da V°B°, realiza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 18).
26.5l, da V°B°, instruye la elaboracién de notas externas
para el Ministerio de la Presidencia y el Ministerio de
Economia vy Finanzas PUblicas.

ESPECIALISTA/
PROFESIONAL/TECNICO

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIAY 27. Instruye la elaboracion de notas externas.
CONOCIMIENTO

28. Elabora las notas externas para el Ministerio de la
Presidencia y el Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas, convocando a la reunion del Comite
Interministerial de Becas de Post Grado y Cursos de
Especializacion y remite las mismas al Director(a)
General de Ciencia y Conocimiento.

e Notas externas

29. Revisa las notas.

30. ;Da V°B°?

31.NO, da V°B° realiza observaciones y devuelve para
correccion. (regresa d la tarea 25)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

32.

Sl, da V°B° remite las notas para VeBC.

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

33.
34.
35.

36.

Revisa las notas.

sDa VB¢

NO, da V°B° redliza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 25).

SI, da V°B° remite informe y las notas a la MAE.

MAE

37.

Revisa las notas y las firma, para remision al Ministerio de
la Presidencia y el Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas.

ESPECIALISTA/
PROFESIONAL/TECNICO

38.

Organiza los aspectos técnicos y logisticos de la Reunion
del Comité Interministerial de Becas de Post Grado y
Cursos de Especializacion.

39. Desarrolla la Reunién ordinaria o exfraordinaria del
MAE Comité Interministerial de Becas de Post Grado y Cursos
de Especializacion.
40. Elabora el Acta de reunion y las notas externas dirigidas
al Ministerio de la Presidencia y el Ministerio de
ESPECIALISTA/ Economia y Finanzas PUblicas, solicitando la firma del
PROFESIONAL/TECNICO Acta de Reunion.
¢ Acta
o Notas Externas
41. Revisa.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 42 ¢Necesita ajustes? . .
43. SI, necesita gjustes solicita los ajustes necesarios (regresa
coilgr::cl::\ln?ﬁzno o lrieremon)
44.NO, necesita ajustes remite al Viceministro(a) de
Ciencia y Tecnologia.
45, Revisa.
46. 3Da VOB°¢
Cl\é:f(fmlﬁlfgggaggm 47.NO, da‘ ‘V°B° realiza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 33).
48. Sl, da V°B° remite las notas a la MAE para firma.
MAE 49, Revi_s_ol el Acta y las notas, firma las notas para su
remision.
MINISTERIOS DE LA 2 : ; .
PRESIDENCIA EQONOMiA 50. gzcnlit%ig;é:\g;?bgofiggn y derivan al Ministerio de
Y FINANZAS PUBLICAS ‘
51. Recibe al acta, la firma y la deriva al Viceministro(a) de
MAE Ciencia y Tecnologia e instruye la elaboracion de la
Convocatoria.
52. Deriva el Acta al Especialista, profesional o técnico e

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

instruye la elaboracion del informe técnico y de la
Convocatoria.
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RESPONSABLE

TAREAS

ESPECIALISTA/PROFESION
AL/TECNICO

a3,

Revisa el Reglamento de las Becas de Post Grado y
Cursos de Especializacion y elabora la propuesta de
Convocatoria, informe técnico y nota interna dirigida a
la Direccion General de Asuntos Juridicos (DGAJ), para
que se proceda a la elaboracion del informe juridico y
la Resolucion Ministerial que apruebe la convocatoria.
e« Convocatoria

e Informe Técnico

» Notd Interna

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y

54,
55.
56.

Revisa.
zDa VOB°e
NO, da V°B® solicita gjustes (regresa a la tarea 53).

CONOCIMIENTO 57.Si, da V°B° remite al Viceministro(a) de Ciencia y
Tecnologia.
58. Revisa
59. :Da V°B°?
c|:|l\|CcE|A£I$"ngggg:_)c)Dc|:iA 60. NO, da V°B° solicita ajustes. (regresa a la tarea 53)
61.Sl, da V°B® remite a la Direccién General de Asuntfos
Juridicos.
DIRECCION GENERAL DE |42. Elabora Informe Legal y proyecto de Resolucion
ASUNTOS JURIDICOS Ministerial y remite a la MAE.
MAE 63. Revisa, aprueba y firma la Resolucidn Ministerial
64. Con la Resolucidon Ministerial aprobada instruye la
publicacion, socidlizacion y seguimiento a la
VICEMINISTRO(A) DE convocatoria.
CIENCIA Y TECNOLOGIA |65.FIN
66. Instruye la elabora notas para firma de convenio de
cumplimientos y coordinacion.
ESPECIALISTA/PROFESION | 47. Elabora notas para la firma de convenios.
AL/T!?CNICO 68. Coordina contenido de los convenios.
ENTIDADES SOLICITANTES | 6%. Remiten proyecto de borrador de los convenios
VICEMINISTRO(A) DE 70. Remite convenios de borrador para su revision a la
CIENCIA Y TECNOLOGIA DGAJ.
71.Revisa el borrador y elabora el proyecto de Convenio
DGAIJ : . e
para firma de la entidad solicitante.
ENTIDADES SOLICITANTES |72. Firma y remite al VCT Convenio firmado.
ESPECIALISTA/PROFESION |73, Recibe vy elabora Informe Técnico recomendando la
AL/TECNICO firma de la MAE y remite ala DGAJ.
DIRECCION GENERAL DE |74. Elabora Informe Legal y remite a la MAE para firma.
ASUNTOS JURIDICOS | 75. FIN

9.3.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA 1/5 (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAYY

| ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

MAE ENTIDAD SOLICITANTE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCIMIENTO i
|
Instruye verbalmente al Profesional/Técnico la
elaboracion de notas a los ministerios cabeza 3
| de sector, solicitando la identificacion y remisién | Elabora las notas dirigidas a los
‘ de los requerimientos de formacién l P Ministros{as) cabeza de sector fa—
especializada de su sector, asi como las y elabora la Neta Interna de
capacidades reales y/o planificadas de remision a la MAE
‘ incorporacién o reincerporacion de las
beneficiarias v los beneficiarios I
r E Notas
4 <
Revisa las notas 1
!
12 6 ‘
Revisa y firma las Realiza
noias para Remite al observaciones y
remision ¢ los Viceministro{a) de devuelve para
ministerios Cienciay comreccion
cabeza de sector Tecnologia para

consideracion

NO
13
P> Remiten
. respuesta
10
Realiza

observaciones y
devuelve para ‘
correccion

|
8 &
Revisa las notos
» 7
!
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MARSTILO O

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA 2/5 (Tiempo estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIAY DIRECTOR{A) GENERAL DE CIENCIA Y

B Al
MAE TECNOLOGIA CONOCIMIENTO | ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

&/ |
15 s
14 | DelvaalkiDieccn Deriva al Especialista/ 17

Recibe las respuesiasde Ge Id (;ienciu Profesional/Técnice Pl Revisay consolida las

los Miristerics cabeza de _] r?r:cc?miento Y para revisién y demandas secloriales
| sector y deriva gl 2! consolidacion B Bose de:
 Viceministro(c) de Ciencla i i Z ¥
| y Tecnologia v .
E :

18
Elabora elinforme técnico con las
recomendaciones para establecer las
éreas de formacion y definir los =

19
Revisa el
informe

23 sectiores prioritarios de la convecatoria
Toma ¢ en base a demandas sectoriales
E oneeiLento /Nec22511a 5 identificacas
G NO ajustes l F -
g l i i Informe|
= 21
< 22 Solicita el gjuste
o Comunica al al Especialista/
g Viceminisiro{a) que se Profesionalf
72} cuenta con la técnico
: idenfificacion de los
a requerimientos de
W formacion especializada
o] 25
2 Redliza
5 sl observaciones y 28
: di\gj:;‘;i%im Elabeora las notas extemas para el
Ministerio de la Presidencia v el Ministerio]

8 de Economia y Finanzas PUblicas,
< | 26 convecando a lareunion del Comite
-4 | Instruye la elaboracion de | 9 Interministerial de Becas de Post Grado vy
o notas externas para el | Instruye la Cursos de Especializacién y remite las
7 Ministerio de la Presidencial "] elaboracién de notas mismas al Director(a) General de
o} y el Ministerio de Economia exfernas Ciencia y Conocimiento
e Finanzas POblicas
& Y Noias|
a |
(%]
<
Q
w
2]

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Versién e Pag ina 31de47
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO
VICEMINISTERIO DE CIENCIAY CONOCIMIENTO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA 3/5 (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECTOR{A) GENERAL DE CIENCIAY

MAE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO
33
Revisa las notas| ™
29
Revisa las notas
35
Realiza
NOJ observacionesy
devuelve para
correcclon - 31
= / 30 Realiza
Da VB NOP observaciones y
devuelve para
36 comreccién
Remite informe y
las notas a la MAE i
32
5 L Remite las notas
37 para V°B® =

. Revisalosnefasylas QOrgani ccni
3 b | ganiza los aspectos técnicos y
f'mﬁ{irﬁgge;nfgn ! i > Iogi’s_ticos de la Reunién del
Presidencia y el F Comité Interministerial de Becas
Ministerio de Economia | de Post Graday Cursos de
E anzas PUblic Especializacion

r 40

2 Elabora el Acta de reunién v las

| Cursos de Especializacion

Desarrolka la Reunidn
ordinaria o extraordinana
del Comité Interministerial
de Becas de Post Gradoy

notas externas dirigidas al
Ministerio de la Presidenciay el

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

Ministerio de Economia y
Finanzas PUblicas, solicitando la
firma del Acia de Reunion
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA 4/5 (Tiempo estimado: No aplica)

MINFERICRDE L DIRECTOR{A)} GENERAL DE CIENCIAY

MAE PRESIDENCIA Y ECONOMIAY | VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO
FINANZAS PUBLICAS
4%
. RevisaelActaylas | il
notas, firma las nofas 2 Revia
parasu remision
45 &
== e Revisa
| @ “ “
Reciben el Acta. la firman Hetadtia Si— Solicita tos
-  y derivan al Ministerio de i a;usle;
! Planificacion del 47 necesarios
] Desanclio Realiza
Sl observaciones y NO
Recibe al acto, la fima y la | devuelve pora ¥
| deriva al Viceministro(a) de | | | coreccion 44
| Clenciay Tecnologla e e . Remile cl
instruye la elaboracion de la ¥ iceministro(a) de| 53
| Convocaforia 28, Ciencia y Revisa el Reglamento de las Becas
- || Remife los notas Tecnologia de Post Grado y Curses de
z ckrMABpaa Especializacion y elabora la
Q [ ---m—— propuesta de Convocatoria,
9 informe técnico y nota interna
s dirigida a la Direccion General de
23 Deriva el Acta al Especialista.] Asuntos Juridicos [DGAJ). para que
s profesional o técnico e 54 sfe prccet:la’c! la elclborccron_ fjeT
B ”] instruye la elcboracion del Revisa informe juridico y la Resolucién
= informe técnicoy de la Ministerial que apruebe la
i Convoc.afcrio convocatoria
i 3
: ! g:onvo:morio =
8 | 58
2 \ Revisa NO El
3| ‘ ,J_~ i
2 57
= 7 Remite al 56
g ~ Viceministro{a) de S‘?"C"U
< ol 51 Cienciay Tecnologia: ajustes
o
& , v l
= | 41
b4 Remite ala
o &0
B & DAl solicita
g ajustes
1]
<
o
[T
2]
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IDENTIFICACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE FORMACION ESPECIALIZADA PARA LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA 5/5 (Tiempo
estimado: No aplica) -
DIRECCION GENERAL DE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIAY 3
MAE . LICIANTE ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO
ASUNTOS JURIDICOS TECNOLOGIA ENTIDAD OLIE / SIONAL/T :
|
46
\ Instruye la elabora
notas para firma de{ |
| convenio de
- ] > T ‘| cumplimientos y
- {  Ecboralinforme coordinacion
Lewsc_, aprueba . el covecte
y firma la < de R io 1 [ )
Resolucién o8 e_solu‘.::or\.“ | &4
i Ministerial y rerye -i Con la Resolucidn
ala.MAE Ministerial aprobada
B instruye la publicacion, &7
socializacion y » Elabora notas para
seguimiento ala la firma de
convocatoria SSlyonios

=2
= | v
< [
N 68
- Coordina contenido
< = | P de los convenios
Q Revisa el borrador | 70 69
E yelelaarc | i Remite convenios Remﬁend i
b e sboniiompan g e
w i 5 | revision ¢ la DGAJ s
o firma de la enfidad . convenios
W) i solicitante '
Q 73
2 72 Recibe y elabora
=) L. f | Firmay remite al | Informe Técnico
(=] i VCT Convenio "1 recomendando la
> firnado | firma de la MAE Y
@] ; remite a la DGAJ
=] 74
& Elabora Informe
Q Legal y remite o | f<
- la MAE paro
[72)]
o fimnd
[~8
1]
=]
7}
<
(]
jra]
o
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9.3.2. REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LAS BECAS DE POSGRADO Y
CURSOS DE ESPECIALIZACION.

9.3.2.1. IDENTIFICACION

Registro y procesamiento de postulaciones para las

PROCESO: Becas de Posgrado y Cursos de Especializacion.

9.3.2.2. GENERALIDADES:

Describir los procesos del registro y procesamiento de
OBJETIVO: postulaciones para las Becas de Posgrado y Cursos de
Especializacion.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: No aplica

9.3.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO

2. Revisa las Postulaciones registradas en el sistema
informdatico implementado.

3. Consulta a la Institucion de Educacion Superior (IES)

correspondiente, la validez de la carta de

aceptacion.

Recibe la comunicaciéon de la [ES.

Simultdneamente, verifica el cumplimiento de los

requisitos establecidos en la Convocatoria.

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ | 6. 3Tiene observaciones?

p—

s

TECNICO 7. Sl, tiene observaciones, comunica al postulante las
observaciones y le solicita que realice una nueva
postulacion.

FIN

= P

NO tiene observaciones, imprime la documentacion

remitida por el postulante. Elabora Nota externa de

remision o |la Entidad Solicitante para  la

correspondiente validacion sectorial.

10. Elabora la nota interna de remision a la MAE y adjunta
la documentacion del postulante.

11. Revisa.

DIRECTOR(A) GENERALDE |12. ;Da V°B°%
CIENCIA Y CONOCIMIENTO | 13. NO da V°B®, realiza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 3).

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

14.

SI, da V°B° remite las notas al Viceministro(a) de
Ciencia y Tecnologia.

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

15.
16.
17.

18.

Revisa.

sDa V°B°¢

NO da V°B®, realiza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la farea 3).

SI, da V°B® remite a la MAE para firma.

MAE

19.

Revisa las notas y las firma para remision a los
Ministerios Secteriales.

ENTIDAD SOLICITANTE

20.

Remiten respuesta.

21. Recibe las respuestas de las entidades y las remite al
MAE ) S . :
Viceministerio de Ciencia y Tecnologia.
22. Elabora las Notas Externas de comunicacion a los
postulantes preseleccionados para que presenten al
ESPECIALISTA/PROFESIONAL/ MPD, su documentaciéon original establecida en la
TECNICO Convocatoria, asi como los exdmenes de aptitud
fisica y mental.
+ Noftas
23. Revisa
24. 3Da V°B°?
C?LT\lEgkog(ééﬁghg?ﬁéN%% 25. NO da V°R®, solicita ajustes (regresa a la tarea 22).
26.5i, da V°B° remite al Viceministro(a) de Ciencia y
Tecnologia.
27.Revisa
28. sTiene Observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE 29.5l, tiene observaciones, solicita los ajustes necesarios
CIENCIA Y TECNOLOGIA (regresa a la tarea 22)
30.NO tiene observaciones, firma las notas para su
remision a los postulantes preseleccionados.
POSTULANTE 31. Presenta al \{i'cem_in[sterio de Cige.nc:ia”y Tecnologia
documentacion original para verificacion.
32.Revisa y verifica la documentacion del Postulante
preseleccionado.
33. ;:Documentaciéon completa  conforme a  la
Convocatoria?
34. 3l, documentacion completa a lo establecido en la

ESPECIALIS'I:A/PROFESIONAI./
TECNICO

Convocatoria, elabora el informe técnico y la nota
interna de remision a la DGAJ la elaboracion de
Contrato de cumplimiento.

¢ Informe

» Nota

+ Contrato de cumplimiento
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RESPONSABLE

TAREAS

35.

36.

NO, documentacion incompleta o no conforme a la
Convocatoria; comunica al postulante que su
postulacion no es procedente.

FIN

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y CONOCIMIENTO

37.
38.
39.

40.

Revisa.

sTiene observaciones?

Sl, fiene observaciones, solicita los ajustes necesarios
(regresa a la tarea 34).

NO tiene observaciones,
Viceministro(a).

solicita aprobacion al

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

41,
42.
43,

44,

Revisa

sTiene observaciones?

SI, tiene observaciones, solicita los ajustes necesarios
(vuelve a la tarea 34).

NO tiene observaciones, aprueba el informe técnico
y firma la nota para la DGAJ.

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

45.

Elabora Informe Juridico y Aprueba la propuesta
Contrato de Cumplimiento y los remite al Viceministro
(a) de Ciencia y Tecnologia.

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

46.

Deriva al Director(a) General
Conocimiento.

de Ciencia vy

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y CONOCIMIENTO

47.

Deriva al Especialista/Profesional/Técnico.

ESPECIALISTA/PROFESIONAL
/TECNICO

48.

Elabora Nota Externa para que el Beneficiario y el
garante firmen el Contrato de Cumplimiento.
e Notas

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y CONOCIMIENTO

49.
50.
al.

82,

Revisa.

sDa V°B°e

NO da V°B®, realiza observaciones y devuelve pard
correccion (regresa a la tarea 48)

SI, da V°B® remite al Viceministro{a) de Ciencia vy
Tecnologia para consideracion.

VICEMINISTRO(A) DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

53.
54.
55.

56.

Revisa.

2Da V°B°¢

NO da V°B®, realiza observaciones y devuelve para
correccion (regresa a la tarea 48).

SI, da V°B® instruye su remision al beneficiario.

BENEFICIARIO Y GARANTE

&/.

Firma el Contrato de Cumplimiento.

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/
TECNICO

58.

Elabora nota interna para remision a la MAE del
Contrato de Cumplimiento para su firma.
e Nota
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RESPONSABLE TAREAS
59. Revisa.

60. 3Tiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DE |61.35l, tiene observacicones, solicita los ajustes necesarios
CIENCIA Y CONOCIMIENTO (regresa a la tarea 58).
62. NO, fiene observaciones, solicita aprobacion al
Viceministro(a).

63. Revisa
64. sTiene observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE 65. S, tiene observacicnes, solicita los ajustes necesarios
CIENCIA Y TECNOLOGIA (vuelve a la tarea 58).

66.NO, tiene observacicnes, firma la nota para su
remision a la MAE.

67. Revisa y firma el Contrato de Cumplimiento para su

MAE i i ; g . ; ;

remision al Viceministro(a) de Ciencia y Tecnologia.
VICEMINISTRO(A) DE 68. Deriva al Director(a) General de Ciencia vy

CIENCIA Y TECNOLOGIA Conocimiento.

69. Custodia el documenio para posteriormente dar
inicio de gestiones correspondientes para la
otorgaciéon de la Beca de Post Grado en favor del
beneficiario.

70, FIN.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
CIENCIA Y CONOCIMIENTO

2.3.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LA OTORGACION DE LAS BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE
ESPECIALIZACION 1/6 (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAY

ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO CONOCIMIENTO

=]
2 . .
- : Consulta a la Institucion de
Revisa las Postulaciones > EdUcacibriStpenor(iES) <

registradas en el sistema

2 T = omrespondiente, la validez de
informdatico implementado = B =

la carta de aceptacion

5 h
Simultaneamente, verifica 4
el cumplimiento de los <at Recibe la
requisitos establecides en la comunicacién de la IES

Convocatoric

Q@

Imprime la documentacién remitida
por el postulante. Elabora Nota
extema de remisién a la Entidad 11

Solicitante para la comrespondiente L Revisa

validacién sectorial

v

NO——3

o R taci 12
Comunica al postulante las delml etc; C;Cumen GC}OIn NO Da VeB° g
observaciones y le solicita que SiposILame o S b S Sl
realice una nueva postulacion con requisitos al Director(a) &
de Ciencia y Conocimiento
P 12
Reali
Solicita B

opbservaciones y f—
devuelve para
comreccién

aprobacion al
Viceministro(al)

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION
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REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LA OTORGACION DE LAS BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION 2/6 (Tiempo
| estimado: No aplica)

ENTIDADES . 5
MAE | SOLICITANTES VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

[ 19 18 Redliza
[ Revisa las notas y las 2 observaciones y
| = i
firma para remision a los Remg.reccﬁlr?n!;nAE devuelve para
Ministerios Sectonales B comeccion
20
P Rermiten

21
Recibe las respuestas de
las entidades y las
| remite al Viceministerio
| de Ciencia y Tecnologic |

Elaboera las Notas Extemas de
comunicacion a los postulantes
preseleccionados para que presenten
al MPD, su documentacion original
establecida en la Convocateria, osi
como los exdmenes de aptitud fisica v ]
S|

menial
Ua‘m

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

<

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

-

BOLIVIA

: Versién

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO
VICEMINISTERIO DE CIENCIA Y CONOCIMIENTO

Pagina 40de 47 |

[REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LA OTORGACION DE LAS BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION 3/6 {Tiempo

estimado: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA'Y

[BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

POSTULANTE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCIMIENTO ESPECIAUSTA}'PRDFBIONAL[I'ECNICO
32
v i Revisa y verificala
Revisa ™  documentacién del
Revisa Postulente preseleccionado
‘. )
25
Tiene Sl 24 i
Vack Da V°B? S Z?f;;';c; i e i
ocumentacion 4
completa 0_1
l ] 35
NO NO Documentacion
¥ R ¥ incompleta o no conforme]
31 Solicita los q;usTes 2% a lo Convocaloia:
fiesenidal ; ) Corebonciolios Remife al S| comunica al postulante
Viceministeno de. firma las nofas pora su Viceministro{a) de que su postulacion no es
Clenciay Tecnqloga: a3 remision a los Cienciay Tecnologia procedente
documeniacion postulantes
oiginal para preseleccionados
A yerificacion 34

Elabera el informe técnico
y la nota interna de
remisién a la DGAJ la
elaboracion de Contrafo
de cumplimiento

Informe}—

;. Notasj==
Ui
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'REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LAS BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION 4/6 (Tiempo estimado: No
aplica)

DIRECCION GENERAL DE . DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIAY .
ASUNTOS JURIDICOS VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO
\3 J
37
41 e Revisa
Revisa |
N Sclicita los
o —— ajustes
45 esqrio
Elcbora Informe ¢ NECEENG
Juridico y Aprueballa 44 40
\propuesia Confrato def § Aprueba el informe solicit P
Cumpiimientoylos | técnico y firma la = \«!icc:‘eor'r?r istrola)
remite al Viceministro nota para la DGAJ IO
{a} de Ciencia y 3
3 Solciita los ajustes

necesarios

46 47 Elabora Nota Ei?emc ara que
. | Deriva al Director(a) = Deriva al " el Baner eaia el %rcn‘r‘i
"1 General de Ciencia i Especialista/ noy.o.g

firmen el Contrato de

y Conocimiento Profesional/Técnico Cumplimiento

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

v
)
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REGISTRO Y PROCESAMIENTO DE POSTULACIONES PARA LAS BECAS DE POSGRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION 6/6 (Tiempo estimado: No
aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DE CIENCIA'Y

CONOCIMIENTO ESPECIALISTA/PROFESIONAL/TECNICO

O/

58
Elabora nota intema para
remisién a la MAE del

MAE VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

59
Revisa

A

Conftrato de
Cumplimiento para su

firma
E Nota
& e

Y

, &2 61
Solicita aprobacion all | sqicita los ajustes
Viceministro{a) necesarios

67 65
Revisa y firma el Solicita los ajustes
Contrato de - 6‘6 : necesarios
S E irma la neta
Cum':}lmz';gg_ glcru o para su remision
Viceministro[a] de Glalat
| Cienciay Tecnolog
SRS, 69
68 Custedia el documento para
Deiiva al Director{a) posteriormente dar inicio de |
7| General de Cienciay gestiones corespondientes para la
Conocimiento otorgacion de la Beca de Post
Grado en favor del benefig_cﬁo

BECAS DE POST GRADO Y CURSOS DE ESPECIALIZACION
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ANEXO MPP-DGCC-01
latmadex

EVALUACION
CATALOGO 2.0 RED LATINDEX - REVISTAS ELECRONICAS

Para realizar la evaluacién de su revista, debe leer “Caracteristicas de calidad del Catdloge 2.0 (Metodologia}”, disponible en:
https://latindex.org/latindex/ /| lacionCatalogo

Titulo de la revista:

URL DE LA REVISTA:

Namero evaluado: Fecha de la evaluacion:

Antes de realizar la evaluacién, declaro haber leido "Caracteristicas de calidad del Catilogo 2.0 [Metodologia)”.

Caracteristicas Basicas (obligatorias)

Caracteristices Detalle Aclaracion

La revista debe mencicnar el nambre de la persana editora responsable cientifica y los nombres de |as
personas que canforman los cuerpos editoriales (comité editorial, consejo editarial, consejo de redaccion u
otras denominaciones). Los miembros de los cuerpos editoriales deberan aparecer listados por su nombre

1. Responsables editoriales Para calificar serd indispensable que se cumpla con todos estos requerimientos y que |3 informacion sea

ble en el sitio web.

Nota de aplicacién: En todos los casos debe tener el nombre completo y mencionar quien es el respansable
cientifica.

La revista debe demostrar la generacion ininterrumpida de nueveos contenidos durante los ultimos dos afos
consecutivos, conforme la periodicidad declarada.

Nota de aplicacién: Sila revista tiene menos de dos afias de publicarse no calificara para el Catalogo Latindex,
2. Generacién continua de contenidos i la revista presenta atrases en la publicacién del dltimo afio, debié publicar correctamente el aiio anterior
con respecto a su periadicidad. Sila revista no publico un nuevo fasciculo desde su Gltima calificacién no
podra ser calificada de nuevo, Esta caracteristica deberd ser corrobarada en los tres ultimes fasciculos

- . Todos los documentos publicados en la revista deben estar firmados por las personas autoras o tener
3. Identificacion de |a autoria £ e s 2
declaracion de autcria institucional o indicar su origen.

Debera aportarse en lugar visible el nombre de la entidad o institucion editora de |a revista, Ia cual deberd ser
de toda solvencia académica, asi como su direccién postal completa y de correo electronico. La entidad
editora no debera incurrir en malas practicas tipicas de las revistas das espurias, as o
fraudulentas, descritas en la Guia para editores

https://www latindex.org/lat/documentos/Revistas_espurias-Gula_para_editores_definitiva.pdf

4, Entidad editora de la revista Nota de aplicacion: La entidad editora es la institucion que edita la revista, tomando en cuenta el mas alto
nivel de la afiliacién, par gjemplo, una universidad {no sus o institutos), Ei d: I {
académica como la certificacion o grado académico del responsable cientifico y de los miembres de los
cuerpos editoriales que demuestre su peso en el drea de estudio, aplicando tanto ituciones u organismos
editores, como a personas gue fungen como entidad editora. Ne se dara por cumplida esta caracteristica
cuando haya falta de informacion sobre la entidad editora, por ser éste un indicio de mala practica.

5. Instrucciones para publicar Estas instrucciones deben aparecer siempre en el sitio web de la revista

En la revista debe detallarse el procedimiento empleado para la seleccion de los articulos a publicar, El
arbitraje deberd ser externo a la revista e indicar el tipo de revisién, Se pondri especial atencidn al tiempo que |
toma el proceso de revisién y aceptacion. Se debera incluir la instancia responsable de la decisidn final.

Naota de aplicacién: se verificara que se incluya cada uno de los pasos que deben cumplir los articulos para ser
aceptados por la revista para su publicacion, que recurran a personas evaluadoras externas, asi como a la
instancia que aprobara el articule después de su evaluacin. Se aceptara tamblén come arbitraje externo el
realizado por miembros de comités o cuerpos editoriales asesores permanentes de la revista. No se

terno de trabajo de la revista, es decir, el
equipo técnico v las autoridades de la organizacion editora. £l tipo de revision aplicado podri ser ciego (doble
o simple), en linea o abierto (interactividad con los arbitros y lectores en general). No se dara por cumplida
esta caracteristica cuande al verificar el sitio web se detecten indicios claros o suficientes de que el sistema de
arbitraje no se realiza del moda en que se declara.

Las revistas en linea deben contar con su propio ISSN digital. No se da por cumplido si aparece Unicamente el
ISSN para la version impresa de la revista.

Caracteristicas de presentacion

6. Sistema de arbitraje

considerard como arbitraje externo el realizado por el equip

7.185N

Caracteristicas Detalie Aclaracion

Debe contar con sumarios, tablas de contenide o una estructura que permita el acceso a les articulos en un
maximo de tres clics desde su pagina principal.
Nota de aplicacion: los tres clics se empiezan a contar a partir de 1a pagina Inicial del sitic web de la revista.

8. Navegacion y funcionalidad en el acceso
a contenidos

La revista debe facilitar el acceso a todos sus contenidos o al menos a los publicados durante los ultimos cinco
9. Acceso histérico al contenido afios
Nota de aplicacion: Si la revista tiene menos afios, el acceso debe darse a los afios de existencia.

La revista debe mencionar su periodicidad, el num ero de fasciculos que editara al afio o en su caso, la
declaracién de publicacién continua. En todos los casos debe incluir las fechas que cubre.

Nota de aplicacién: “Las fechas que cubre” es el periodo que corresponde a cada fasciculo publicado. Ejemplo:
2 (1) enero-julio 2015. Si es una revista anual es valido decir: Publica cada diciembre con una periodicidad
anual. En el caso de que la revista adopte la modalidad de publicacion continua, debera declarar la fecha de
publicacién de cada articulo y los periodos de sus fasciculos.

10. Mencién de periodicidad

La revista debe incluir el membrete bibliografico al inico o al final de la pagina inicial de cada articulo, El
membrete debe contener al menos: titulo complete o abreviado de la revista, fecha que cubrey la
11. Membrete bibliogrifico al inicio del numeracién de la revista (valumen, nimero, parte o sus equivalentes).

articula Mata de aplicacién: Si falta alguno de estos elementos no califica para este ¢riterio. El membrete debe estar
presente en todos los farmatos de lectura. En revistas que incluyen una portada al articulo, si el membrete
aparece solamente en dicha portada no se da per cumplide el eriterio
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La revista debe proporcionar los nombres completos de fas instituciones a [as que estin adscritos los
miembros de los diferentes cuerpos editorlales o en su caso declaracién de trabajador independiente. No
12, Afiliacién institucional de los miembros |basta que se indique solamente el pais.

de los cuerpos editoriales Nota de aplicacién: En la mencidn de la afiliacion de los miembros de los cuerpos editoriales es obligatorio el
uso del nombre completo de la institucién. Cada afiliacién debe incluir el pais de [a institucién. En caso de no
contar con afiliacién debe indicar ™ jador i iente”, “investigador independiente” o equivalente.

En cada documento debera constar el nombre completo de la institucion de trabajo de 2 persona autora, o en
su caso, |a declaracion de persona trabajadora independiente.

Mota de aplicacién: En la mencién de |a afiliacion de las personas autoras es obligatorio el uso del nombre

13, Afiliacién de las personas autoras completo de la institucién. Cada afiliacién debe incluir ciudad y pais de la institucién. En caso de no contar con
afiliacion debe indicar “trabajadar independiente”, “investigador independiente” o equivalente. Cada autor
debe tener su aflliacion institucional y debe ser facil de recanocer en tados los casos, 51 para algin autor no se
ouede reconacer su afiliacion se nerderd este criterio !
En los articulos (originales, de revisidn, ensayos y notas técnicas) deben constar las fechas de recepeidn y
aceptacién de originales. Califica solamente si indican ambas fechas.

Nota de aplicacion: Las fechas deben tener la informacidn completa, incluyendo dia, mes y afio. Esta

14, Fechas de recepcion y aceptacién de

originales = : k ;
0 aracteristica no se dard por curnplida si las fechas no coinciden o cuando Ia fecha de recepcion sea posterior a

1a fecha de aceptacion.
Caracteristicas de gestion y politica editorial

Eumple
Caracteristicas Detalte Aclaracion
s1/NO

En la pagina de la revista deberd mencionarse el objetiva, su cabertura tematica y el publico al que va dirigida.

15. Definicion de la revi TR :
ista Nota de aplicacion: §i na se incluyen los tres elementos, el punto no se otorga.

Al menos el 50% de los trabsjos publicados deben provenir de autores externos a la entidad editora y a sus
cuerpos editoriales, En el caso de las revistas editadas por asociaciones, se consideraran autores
pertanecientes a la entidad editora los que forman parte de la directiva de la asociacion o que figuran en el
equipo editorial de la revista.

Nota de aplicacion: Para contabilizar el porcentaje, se revisara en los articulos originales de investigacidn, en
Ios articulos de revisidn, articulas de opinidn, ensayos, casos clinicos o notas técnicas, si existe al menos una
“autoria externa” a la institucion editara de la revista. Los miembros de los cuerpos editoriales serdn
considerados come internos, asi come los autores adscritos a la entidad editora. Para considerar una autoria
come externa, s tomara en cuenta el mas alto nivel de la afiliacién, por ejemplo, una universidad (no sus
facultades o institutos). Esta caracteristica deberd ser corroborada en los tres ultimos fascicules publicados

16. Documentos con autoria externa

Al menos dos terceras partes de los miembros de los 6rganos editoriales colegiados {comités o consejos de la

revista) deberan pertenecer a instituciones diferentes 2 |a entidad editora,

Nota de aplicacion: Para efectuar el calculo se considerardn todos los Grganos editoriales colegiados (comité o

consejo editorial, comité cientifico o internacional, consejo asesor o equivalentes) asi como las personas cen

17. Apertura editorial cargos de responsabilidad (persona directara, editora o coordinadora) aunque la revista na los incluya en los
comités. Si la revista no menciona o te las i insti les de los miembros, se perdera este

criterie. La entidad editora es Ia institucidn que edita la revista segin el criterio 4. Para considerar a un

miembro como externo, se tamard en cuenta el ms alta nivel de la afiliacién, por ejemplo, una universidad
(no sus facultades o institutos}.

La revista debe estar incluida en algtin servicio de indices y resumenes, directarios, catilogos, portales de

revistas, hemerotacas virtuales, sistemas de categorizacion o listas del niiclea basico de revistas nacionales,
entre otros servicios de informacian, que sean selectivos
Nota de aplicacion: La revista debe mencionar en qué servi

o5 de indexacion esti incluida y como minimo
debe estar en un servicio selectivo de indexacién, que no sea Latindex. Si la revista menciona un indice en el
que no estd indexada, perdera este punto. La persona documentalista debe corroborar cada servicio listado.
Los indices contenidos en https://beallslist.net/misleading-metrics/ no seran considerados para dar por
cumplida esta caracteristica.

18. Servicios de informacién

La revista debe ser publicada al inicio del periodo declarado, antes de que finalice el primer mes de este
periodo. En revistas de publicacién continua, se dard por cumplida la caracteristica cuando la revista haya
publicado al menos un articulo en el primer mes del periado.
Nota de aplicacién: El inicio del periodo declarado depende de las fechas que cubre el fasciculo. 5ila revista es
. —_— anualy declara que la fecha de publicacién es diciembre, entances debera publicarse a inicios del mes de
19, Cumplimiento de periodicidad & : 5 . 8 3 r
diciembre. £l documentalista verificara que la revista publico en los tiempos que correspondia y la cantidad de
fasciculos segun el criteric 10. No cumplird |a caracteristica cuando se integren en un solo volumen, niimeros
atrasados que no fueron publicados cuando carrespondia. Ejemplo: “vol. 53 Nam. 1y 2 afio: 2015". Esta
caracteristica deberd ser corroborada en los tres Gltimos fasciculos publicados, En el caso de revistas con
periadicidad continua, cada documento que aparezca debe tener la fecha respectiva de publicacion,

La revista debe informar con claridad cudles son las politicas de derechos de autor que establece respecto al
acceso a sus archivos; cudles derechos conservan y cudles ceden a las personas autaras y lectoras.

20. Politicas de acceso y reuso Nota de aplicacién: Se debe especificar la forma en que la revista permite a lectores y autores reutilizar la
informacion que contiene. Por ejemplo uso de licencias Creative Commons que establecen los permisos sobre
los materiales.

La revista debe informar y describir las normas o cédigas de ética que utiliza, los cuales pueden ser
internacianales, institucionales o propios.

Nota de aplicacién: Pueden ser los establecidos por el Committee on Publication Ethics (Code of Conduct and
Best Practices Guidelines far lournals Editors, COPE), por el Internatianal Committee of Medical Journal
Editars (ICIME) 0 3lgin otro. En el caso da revistas que mencionen adhesidn a alguno de estos sistemas, se
debera corroborar su pertenencia a dicha organizacién para darlo por cumplido.

21. Codigo de ética

La revista debe manifestar cudles son las politicas para la deteccién de plagio o similitud.
22. Deteccion de plagio Nota de aplicacién: No es indispensable que utilicen un software para la deteccién de plagio, simplemente
deben declarar cdmo la realizan.

Caractenisticas de contenido
Cumple
s/ NO

Caracteristicas Detalle

Al menos el 40% de los documentos publicados deben ser trabajos de Investigacin, comunicacién clentifica o
nales: articulos originales de investigacidn, articulos de revisién, articulos de opinidn, ensayos,
23, Contenido original casos clinicos ¥ notas técnicas.

Nota de aplicacién: i la revista no hace uso de secciones o categorias que faciliten calificar esta caracteristica,
entonces quedara a criterio de la persona que realice la ealificacion

En las instrucciones para publicar deberdn indicarse las normas de elaboracion de las referencias bibliograficas
adoptando una narma internacional ampliamente aceptada {APA, Harvard, 150, Vancouver u alguna otra, sin
variacianes).

24. Referencias bibliograficas adoptande

una norma 5 . “n _ = A
Nota de aplicacién: Si la revista utiliza una norma “prapia”, sefialando ejemplos en lugar de citar una norma

internacional, no se da

or cumplido este criterio.
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En |a presentacion de |a revista o en las instrucciones para publicar debe ser explicita la exigencia de
ariginalidad para los trabajos sometides a publicacién,

Todos los articulos originales, de revisian, ensayos y notas técnicas deberdn ser acompafiados de un resumen
en el idioma original del trabajo.

25. Exigencia de originalidad

Nota de aplicacién: Se revisaran todos los articulos ori

nales, de revision y ensayos, y si a uno @ mis le falta el
26. Resumen

resumen, se pierde €l criterio. En el casa de otras documentos como casos clinicos, notas técnicas o

ciones cortas no serd obligatorio que cuenten con resimenes, Lo mismo aplica para la caracteristica

Tados los articulos originales, de ravision, ensayos y notas técnicas deben incluir resimenes en el idioma

27. Resumen en dos idiomas o5 ;
original del trabajo y en un segundo i

ma.

Todos los articulos ariginales, de revisién, ensayos y notas téenicas deben incluir palabras clave o equivalente
en el idioma original de trabajo

P RS Nota de apl\cacién“Se revisarra'n (‘odus los articulos originales, de revisién y ensav:cs, ysia um-: o.ma'ns le faltan
palabras clave, se pierde el criterio. El caso de otros documentos como cases clinicos, notas técnicas o
comunicaciones cortas no es obligatorio que cuenten con palabras clave, Lo mismo aplica para la caracteristica
28.

Todos los articulos ariginales, de revisién, ensayos y notas técnicas deben incluir palabras clave o squivalentes
en el idioma original del trabajo y en un ssgunda idioma.

29. Palabras clave en dos idiomas

La revista debe publicar al menos cinco articulos originales, de revisién, ensayos o notas técnicas por afio.
Nota de aplicacion: $i la revista no usa secciones o categerias que faciliten la identificacion de los articulos
originales, de revisién o ensayos, la calificacitn queda a criterio de la persona documentalista. Esta
caracteristica debera ser corroborada con el nimero de fasciculos que sean necesarios segin la periodicidad
de la revista a ser calificada.

30. Cantidad de articulos publicados par
afio

Caracteristicas de Revistas en Linea

Cumple
s/ NO

Caracteristicas Detalle

Aclaracién

La revista debe Incorporar protacalos de interoperabilidad que le permitan ser recolectada por otros sistemas
de distribucion. Para darla por cumplida, debe indicar qué protocolo de interoperabilidad utiliza y Ia direccién
electronica para acceder. Asimismo, deberd incluir metaetiquetas tanto en la pigina de presentacion como en
los articulos.

Mota de aplicacién: El protocolo QA-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) permite
Ia transferancia de recursos digitales, principalmente de caracter clentifico y de acceso libre, Se debe verificar
que cada articulo esté descrito con metaetiquetas Dublin Core u atra norma. Es obligaterio el uso de una
norma de metaetiquetas.

Para calificar, la revista debe usar més de un formato de edi
completos de los documentas publicados.

32, Uso de diferentes farmatos de edicién | Nota de aplicacién: La revista puede elegir los formatos de su preferencia segin el publico lector. Cada
documento debe tener mds de un formato, Se busca ampliar el uso del P

6n para el despliegue y lectura de os textos

, el use de HTMLy otros fermates
gue faciliten el hipertexto y la lectura.

La revista debe incluir servicios de valor agregado tales como formatos multimedia, materiales
complementarios y practicas de la ciencia abierta relacionados con los documentos publicados; facilidades
para que personas can diferentes discapacidades puedan acceder al contenido de |a revista o indicaciones
sobre como citar los articulos,

Nota de aplicacién: con salo que utilice une de ellos, la caracteristica se dars por cumplida. La interactividad
con los lectores se contempla en el criterio 34. En pricticas de cienciz abierta se considera: acceso a los datos
de Ia investigacibn, software libre, evaluacién per pares abierta, practicas de ciencia ciudadana, recursos
educativos abiertos, publicacién de preprints entre otros.

33, Servicios de valar agregada

La revista debe incluir servicios que faciliten la interactividad con las personas lectoras tales como foros, blogs
o redes sociales, que permitan comentarios y reacciones,

Mata de aplicacion: a diferencia de la caracteristica 33, an esta sf se presenta interactividad con los lectores,
para que la persona pueda participar al dejar comentarios, llenar encuestas u opinar sobre articulos

34. Servicios de interactividad con la publicados o |a publicacién. Con solo que utilice uno de ellos, la caracteristica se dard por cumplida, Se da por
persona lectora valido cuando la revista presenta espacios de comentarios para cada documento, Para que 1a existencia de
faros, blogs o redes sociales sea acreditada, debe haber un enlace a estos en la pagina de la revista,
preferentemente en la pagina inicial; estos espacios deben corresponder a la revista, no sendo vélidas paginas
o redes sociales de asociaciones o

stituciones a las cuales pertenece la revista. En el caso de usar redes
saclales, éstas deben estar activas continuamente, aunque sin una periodicidad precisa

La revista debe contar con algan moter de busqueda que permita realizar bUsquedas por palabras 6 por
indices, asi coma la posibilidad de utilizar operadores booleanes, entre otros
35, Buscadores Nota de aplicacién: Los buscadares pueden ser tipe Google, de construccion propia, de OIS, y atros mis. El fin

del criterio e que los d tos puedan ser | por lo que se verificara que el buscador funcione |

adecuad. e,

Todaos los articulos publicados deben utilizar identil

cedares uniformes de recursos {URI) por ejemplo, |

36, Uso deidentificadores uniformes de | - . Ny i
identificadores como Handle, Digital Object Identifier (DOI) o Archival Resource Key (ARK).

recursos % 3 5 ;
Nota de aplicacidn: Se comprobara que |os enlaces estén activos para otorgar 2l punto
La revista debe proporcionar herramientas refacionadas con el uso de estadisticas de su propia pagina,
37. Uso de estadisticas Mata de aplicacion: Se trata de herramientas tales como Altmetria, Google Cites, descargas, CiteULike, retuit, o

estadisticas mas simples. Pueden ser estadisticas por articulo (ALM) o generales de la revista.

La revista debe informar sobre las politicas de preservacién de archivos digitales que ha implementado.

Nota de aplicacién: Para calificar la revista debe detallar sus propias politicas de preservacion, Na es suficiente
con que estampe el loga de LOCKSS o CLOCKSS, que disponga de un enlace a dichos sistemas o que muestre el
texto por defecto que usa el gestor OIS,

38. Politicas de preservacién digital

Taotal caracteristicas cumplidas

Para ingresar al Catalogo las revistas deberan cumplir las siete isticas basicas

ias y al menos 23 de las restantes caracteristicas para un minimo de 30.
DATOS DE CONTACTO DE LA PERSONA QUE HIZO LA EVALUACION DE LA REVISTA POSTULANTE

NOMBRE COMPLETO:

CORREO:

TELEFONO/CELULAR:

FIRMA:
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