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La Paz,
02 JuL 2024

VISTOS:

la Direccién General de Asuntos Administratfivos, mediante Nota Inferna
MPD/DGAA/UA/OA-NI 0050/2024, solicité la elaboracidon de la Resolucion Ministerial
que aprusbe el Manual de Procesos y Procedimientos del Viceministerio de Clencw Y.
Tecnologla, Primera Version.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Arficulo 175 de la Constitucion Politica del Estado,
determina como atribucién de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas
administrativas en el dmbito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo ll de la Disposicidon Adicional Segunda
de la Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistfema de Planificaciéon Integral de
Estado — SPIE, establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, fraducira
los planes estratégicos de cada enticad, concordantes con los planes generados por
el Sistema de Planificacion Integral del Estado, en tareas especificas ejecutar; en
orocedimientos a emplear y en medios y recursos d utilizar, todo ello en funcién del
tiempo y del espacio. Esta programacion serd de cardacter integral, incluyendo tanto
las operaciones de funcionamiento como las de inversion. H¥al

Que el Arficulo 7 de la Ley N° 1178, dispone que, el Sistema de Qrganizacion
Administrativa se definird vy ajustard en funcion de la Programacion de Operaciones,
evitard la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusion o
supresién de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se
organizard internamente, en funcion de sus objetivos vy la naturaleza de sus
actividades, los sistemas de administracién y control interno de que trata la ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Bdsicas del Sistema de Organizacion Administrativa
[NB-SOA), aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de

1997, sefiala que el objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa -

SOA, es el de optimizar la estructura organizacional del aparato estatal,
reorientdndolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acompane
eficazmente los cambios que se producen en el plano econdmico, politico, social y
tecnoldgico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre otros, proporcionar /
a las entidades una estructura que optimice la comunicacién, la coordinacion vy el

logro de los objetivos.
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Que los Articulos 15y 18 de las NB-SOA, establecen que el disefo organizacional se
formalizard en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos,
aprobados mediante Resolucién interna pertinente; y gque en el Manual de Procesos
se identificaran y establecerdn los procesos de la entidad por los cuales se generan
los servicios y/o bienes para los usuarios.

Que elinciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrafiva [RE-SOA), aprobade mediante la Resolucidn Ministerial N° 173 de 4 de
noviembre de 2022, con relacién a la Formalizacién y Aprobacién de Manuales,
dispone que, el Disefic Organizacional deberd formalizarse en el Manual de
Organizacién y Funciones y en el Manual de Procesos v Procedimientos, los cuales
deberan ser aprcbados mediante Resolucion Ministerial. El Manual de Procesos y
Procedimientos debe describir la denominacién y objetivos del proceso, las normas
de operacién, la descripcion del proceso v sus procedimientos, 10s diagramas de flujo
y los formularios.

Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Version,
en el marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa
(RE-SOA] vy en aplicacion del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023, de
Organizacion del Organo Eecutivo del Estado Plurinacional.

Que el Viceministerio de Ciencia y Tecnologia mediante el Informe MPD/VCT/DGTI-INF
0034/2024 de 21 de mayo de 2024 refiere que, se han elaborado los Manuales de
Procesos y Procedimientos de la Direccidon General de Clencia y Conocimiento y; de
la Direccion General de Tecnologia e Innovacion, y que fueron realizados en el marco
de la ncrmativa vigente y de forma coordinada con la Unidad Administrativa, Se
constituyen en instrumentos de apoyo técnico - administrativo en el funcionamienio
institucional determinando los procesos y procedimientos para ambas Direcciones en
el marco de sus atfribuciones y funciones establecidas en el Decreto Supremo N° 4857,
el Manual de Organizacidn y Funciones del Ministerio, asi como la normativa vigente.

“}Que mediante Informe Técnico MPD/DGAA/UA/CA-INF 0017/2024, |la Direccidn
* <} General de Asuntos Administrativos, establece: “Se concluye que en el marco de la
Resolucion Suprema N° 217055 de fecha 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa {...) se ha concluido con
el diseno y la elaboracién de los Manuales de Procescs y Procedimientos de:
Direcciones Generales de Ciencia y Conocimiento, y Tecnologia e Innovacidn
dependientes del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia de esfa Cartera de Estado,
proyecto de manual en su primera version, contando esfos documentos, con la

denominacion y objetivo, normas de operacion, descripcidon de los ‘procesos,
p diagramas de flujo de los procedimientos con ia descripcidn de tareas y responsables
de acuerdo a una secuencia légica de operaciones (sic)”, recomendando su
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formalizacién mediante la emisién de una Resolucién Ministerial que apruebe el
Manual, para su posterior difusién.
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Que la Direccidn General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo, emitié el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0295/2024 de 20 de junio de
2024 senalando que: "En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que
en aplicacion del inciso b) del Articulo 20 del RE-SOA, Ia aprobacion de los Manuales
de Procesos y Procedimientos de la Direccidn General de Ciencia y Conocimiento; y
de la Direccién General de Tecnologia e Innovacién, dependientes del Viceministerio
de Ciencia y Tecnologia, Primera Version, mediante Resolucidn Ministerial, no
confraviene la normativa vigente.”

Que el inciso w) del Pardgrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de
enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estodo Plurinacional,
establece que son atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir
Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas
por normativa vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General
de Ciencia y Conocimiento, dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia
del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, Primera Versién, que en anexo forma
parte de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General
“"'L;{\\de Tecnologia e Innovacion, dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia
et g del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Primera Versidn, que en anexo forma

\/ parte de la presente Resolucion.

Administrativos, quedan encargados de velar por el cumplimiento de la presente

% TERCERO.- El Viceministerio de Ciencia y Tecnologia y la Direccién General de Asuntos
Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.

/ANISTRO DE PL
M DEL DESARROLLO
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA EINNOVACION

1. ANTECEDENTES.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Tecnologia
e Innovacion dependiente del Viceministerio de Ciencia y Tecnologia constituye un
documento normativo interno de consulta, gue contiene la descripcion de los procesos
y procedimientos desarrollados, conforme a principios y normas de organizacion
contenidas en la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, aprobada
en fecha 20 de julio de 1990, la Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de
1997 que aprueba la Norma Bdsica del Sistema de Organizacion Administrativa y el
Resolucidn Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo.

2. OBIJETIVO GENERAL.

Determinar los procesos y procedimientos de la Direccion General de Tecnologia e
Innovacion, en el marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N°4857
de 6 de enero de 2023, de Organizacion del Organo Ejecutivo, consoliddndose como un
instrumento de apoyo técnico administrativo en el funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL.

El presente manual alcanza a los servideores publicos de la Direccion General de
Tecnologia e Innovacién marcando las relaciones internas entre las diferentes areas o
unidades organizacionales del MPD y los cargos especificos que intervienen en cada uno
de los procesos y procedimientos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION.

La Direccion General de Tecnologia e Innovacion en coordinacion con la Unidad
Administrativa dependientes de la Direccidn General de Asuntos Administrativos,
revisardn el Manual de Procesos y Procedimientos y de ser necesario se actualizard el
mismo, en base dl andlisis de la experiencia derivada de su aplicacion, la dindmica
administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo recomendaciones © cuando
se dicten nuevas disposiciones legales.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante Resolucion
Ministerial por la Maxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en vigencia a partir de la
fecha de su publicacion,

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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La Direccion General de Asuntos Administrativos a traves de la Jefatura de la Unidad
Administrativa, serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores
pUblicos, personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos
del MPD serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en un documento el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Tecnologia e
Innovacion.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentaciéon desarrollada y considerada de relevancia en el
proceso de su aprobacién, actualizacion y modificacién.

6. BASE LEGAL.
o Constitucion Politica del Estado

Leyes:
e LeyN° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

Decretos Supremos:

e Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones de Ia
Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y de las Ministras y
Ministros, asi como definir los principios y valores que deben conducir a las
servidoras y servidores publicos, de conformidad a lo establecido en la
Constitucién Politica del estado.

e Decreto Supremo N°23318-A de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Publica y decreto modificatorio.

Resoluciones:

e Resolucion Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las Normas
Bdsicas del Sistema de Organizacidn Administrativas.

e Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Planificacién del Desarrollo.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURA.
GLOSARIO DE TERMINOS:

Diagrama de Flujo/Flujograma: Representacion grdfica de la secuencia légica de
actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el flujograma
son los siguientes:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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TAREA EN LA OP ERACION

DOCUMENTO IMPRESO

DECISION QUE LLEWVA A
DIFERENTES TAREAS

INICIO DE UN SUB
PROCESO

INICIO/FIN DE OPERACION

CONECTOR DE TAREA

CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SSALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANU AL
(ARCH IvVO)

INFORMACION
EN LINEA

Procedimiento: Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de frabajo,
para realizar una operacion o parte de ella.

Proceso: Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
de los objetivos de la entfidad.

Insumos PROCESO Insumos
de Entrada de Salida

Procesos de Apoyo: Son aqguellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Manual de Procesos: Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.
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Mapa de Procesos: Representacion gréfica de uno o mds procesos que confribuyen de
forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacional.
Tarea: Acciones fisicas o mentales que se redliza en un puesto de trabajo, para llevar a
cabo una operacién o parte de ella.

ABREVIATURAS:
e MPD — Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo
¢ MAE - Mdxima Autoridad Ejecutiva
¢+ DGAA - Direccidn General de Asuntos Administrativos
e DGAJ - Direccién General de Asuntos Juridicos
e EESEPO - Entidades y Empresas de Sectores Estratégicos, Productivos y Otros
e FONDECYT - Fondo de Fomento al Desarrollo de Ciencia y Tecnologia
e SOA - Sistema de Organizaciéon Administrafiva

8. MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA E INNOVACION:
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, MAPA DE PROCESOS ,
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA E INNOVACION 1/2

—

+ Regisiro de necesidades de
investigacion y desamollo de las

s Necesidades de investigacion vy q IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE ‘ Entidades y Empresas de Sectores

desarrollo pricrizadas INVESTIGACION Y DESARROLLO Estratégicos, Productivos y Otros de
pricidad para el Estado (EESEPO)

identificado

I, iy | egRCiOT ELABORACION DE LA CONVOCATORIA DEL P ————
L R:;‘f‘éﬁg"ﬂ%‘g’;io‘;mEcw FONDO DE FOMENTO AL DESARROLLO DE B e
CIENCIA Y TECNOLOGIA

PROCESOS DE APOYO
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8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA E
NOVAC[ON

Determinar las tareas vy achvndades necesarias para:
« |dentificacion de necesidades de Investigacion y Desarrollo
. EIoborocnon y pUb|ICC1CIOﬂ de la convoc:c:n‘onc:

Umdc&desOrgontzooonoies
del MPD, Entidades cabeza
de sector, entidades y

Unidades Organizacionales del
empresas de sectores

MPD, Entidades cabeza de y -
. Direccion General de E :
sector, entidades y empresas de . estrategicos, productivos y
o Tecnologia e v
sectores estratégicos, . otros de prioridad para el
productivos y otros de prioridad estado (EESEPQO).
para el estado (EESEPO). Universidades e Institutos

Tecnolodgicos Unidades
Organizacionales del MPD

Admmls’rrohvos Recursos Humcmos Tecnologlcos

MAE VlcemmlsTerlos Dlreccrones Generales, Jefo‘ruros de Unidad del MPD Y ofros
entidades publicas ¢ privadas.

% DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
9.1. IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

9.1.1. IDENTIFICACION

PROCESO: Identificacion de necesidades de investigacion vy
desarrollo.

9.1.2. GENERALIDADES:

Describir los procesos para identificar las necesidades
de investigacion y desarrollo de las entidades vy
CBJETIVO: empresas de sectores estratégicos, productivos y otros
en las convocatorias del Fondo de Fomento al
Desarrollo de Ciencia y Tecnologia.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: hesapliad

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO
2. Instruye verbalmente al Profesional/Técnico la
elaboracion de notas a los ministerios cabeza de
DIRECTOR(A) GENERAL DE sector ¢ instituciones priorizadas, solicitando la
TECNOLOGIA E INNOVACION identificacion de necesidades de investigacion vy
desarrollo de Enfidades v Empresas de Sectiores
Estratégicos, Productivos y Otros de prioridad para
el Estado (EESEPQ)].
3. Elabora las notas dirigidas a los ministros(as)
cabeza de sector o instituciones priorizadas vy

—_

PROFESIONAL/TECNICO remite las mismas al Director(a) General de
Tecnologia e Inncovacion.
s Notas
4. Revisa las notas.
5. sDa V°B°2
DIRECTOR(A) GENERAL DE 6. NO, readliza observaciones vy devuelve para
TECNOLOGIA E INNOVACION correccion. (regresa al paso 3)

7. SI, remite al Viceministrola) de Ciencia vy
Tecnologia para consideracion.
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Revisa las notas.
Y TECNOLOGIA 9. 3Da V°B°2

oo

g DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS

10. NO, da V°B®, redliza observaciones y devuelve
para correccion. (regresa al paso 3)

11. SI, da V°B°, remite las notas a la MAE para firma.

12. Revisa las notas, firma y remite las notas a los
Ministerios Sectoriales o instituciones priorizadas.

MAE

MINISTERIOS SECTORIALES O
INSTITUCIONES PRIORIZADAS

13. Remiten respuesta.

MAE 14. Deriva al Viceministro(a) de Ciencia y Tecnologia.
VICEMINISTRO (A) DE CIENCIA | 15. Deriva a la Direccion General de Tecnologia e
Y TECNOLOGIA Innovacion.

DIRECTOR(A) GENERAL DE 16. Deriva al Profesional/Técnico para revision y

TECNOLOGIA E INNOVACION consolidacion.
17. Revisa y en caso de necesitar ajustes coordina con

la EESEPO.
18. Consolida las necesidades de investigacion vy
PROFESIONAL/TECNICO elabora un registro

¢ Base de Datos
19. Comparte el registro con el(la) Director(a) General
de Tecnologia e Innovacion.
20. Revisa el registro e informacion consolidada y:
21. sNecesita gjuste?,
22.5l, necesita ajustes, solicita el ajuste al
DIRECTOR(A) GENERAL DE profesional/técnico. (regresa al paso 18)
TECNOLOGIA E INNOVACION | 23. NO, necesita ajustes, comunica al Viceministro que
se cuenta con necesidades de investigaciéon y
desarrollo identificadas.
24. FIN

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

1Y DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
2\VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE INVESTIGACION Y DESARROLLO 1/2 (Tiempo estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE TECNOLOGIA E g
MAL TECNOLOGIA INNOVACION PROFESIONAL/TECNICO

Instruye verbc:_l[ﬂenie al Profestonc_:\;fTecpsco Elabora las notas dirigidias o
la elaboracion de notas a les ministerios los rminisiros{as) cabeza de
cabeza de sector o instituciones pricrizadas, ot
e ¢ i 5 z sector o instituciones
salicitando la identificacién de necesidades I T 5 t—
: : it ; priorizadas y remite las
de investigacién y desarcllo de Entidades vy z -
Fee mismas al Director(a)
Empresas de Sectores Estratégicos, :
7 SR General de Tecnologia
Productivos y Otros de prieridad para el e
Estado (FESEPO). e
z Notas|
- -

&
NC—3 Devuelve para
comeccion

Remite al
Revisa las notas] Viceministro(c) de

Ciencia y Tecnologia
para consideracion

10
Realiza
NO-P{ observacionesy
devuelve para

coreccion
sl
h 4
Revisa las notas, firna y 11
remite las nofas a los < Remite o la MAE
Ministerios Secloriales o para firma
instifuciones priorizadas

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL
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IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE INVESTIGACION Y DESARROLLO 2/2 (Tiempo estimado: No aplica)

15

> General de
Tecnologia e
Innovacion

Deriva a la Direccién

16

Deriva al Profesional/;
Téenico para revision|
y consolidacién

MINISTERIOS
VICEMINISTRO(A) DE 3
s motomilo | UGy | OO GREASERNOIOOAE | porcsonuntonco
TECNOLOGIA
PRIORIZADAS
\I il
14
E 13
Deriva al
i Remiten
Viceministro|a) de
Clenciay Tecnologia ispteslc

20
Revisa el registro e,

17

Revisay en caso de necesitar]

gjustes cocrdina con la
EESEPO

v

18
Consolida las necesidades
de investigacién y
elabora un registro

{{ Baseage .
i

—

h 4

19
Comparte el regisiro con

informacién
consolidada y;

/21

el(la) Director(a) General
de Tecnologia & Innovacién

22
ecesita aju -SI—p Sclicita los ajustes]
con&spondiem.e_sl
NO
A 4
23

Comunica al Viceministro
gue se cuenta con
necesidades de investigacion|

y desarrollo identificadas

CDOCUNWIEINT WO TIVIT ‘NEOUVa UT UJTUW

TTHDUU OJTY OUT TRY IWO OUINT I\UI_HIJH\-"
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9.2. ELABORACION DE LA CONVOCATORIA DEL FONDO DE FOMENTO AL DESARROLLO DE

CIENCIA Y TECNOLOGIA

9.2.1. IDENTIFICACION

PROCESO:

la Convocatoria del Fondo de
Desarrollo de Ciencia y Tecnologia

Elaboracion de
Fomento al
(FONDECYT)

9.2.2. GENERALIDADES:

OBJETIVO:

Describir los procesos para la elaboracion y aprobacion
de las convocatorias del Fondo de Fomento al
Desarrollo de Ciencia y Tecnologia.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA

1. INICIO
2. Instruye verbalmente al Director(a) General de

Y TECNOLOGIA Tecnologia e Innovacion la elaboracion de la
convocaftoria.

DIRECTOR(A) GENERAL DE 3. Instruye al Profesional/Técnico la elaboracion de la
TECNOLOGIA E INNOVACION convocatoria.

PROFESIONAL/TECNICO

4. Revisa el reglamento del FONDECYT y elabora la
propuesta de convocatoria, el informe tecnico y la
nota interna dirigida a la Direccion General de
Asuntos Juridicos, para que se proceda a la
elaboraciéon del informe juridico y Resolucion
Ministerial que apruebe la convocatoria:
¢ Convocatoria
¢ Informe técnico
« Nota Interna

DIRECTOR(A) GENERAL DE
TECNOLOGIA EINNOVACION

Revisa

sDa V°B°¢

NO, solicita ajustes (regresa al paso 4).

Si, remite al Viceministro(a) de Ciencia vy
Tecnologia.

£ N o~ tn

VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA
Y TECNOLOGIA

?. Revisa
10. sDa V°B°2
11. NO, solicita gjustes (regresa al paso 5).

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB

INSTITUCIONAL
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RESPONSABLE TAREAS
12.Si, remite a la Direccion General de Asuntos
Juridicos.
DIRECCION GENERAL DE 13. Elabora Informe Juridico y Resolucion Ministerial y
ASUNTOS JURIDICOS remite a la MAE.
MAE 14. Revisa, aprueba vy firma la Resolucion Ministerial.
15. Con la Resolucidn Ministerial aprobada instruye las
VICEMINISTRO(A) DE CIENCIA gestiones para la publicacion, socidlizacion vy
Y TECNOLOGIA seguimiento a la convocatoria.
16. FIN

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
2VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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ELARORACION DE LA CONVOCATORIA DEL FONDO DE FOMENTO AL DESARROLLO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA (Tiempo estimado: No aplica)

DIRECCION :
MAE GENERAL DE VICEMINITSETESEQ)OD&EIENCIA Y DIRECTOR(A) %:g%ﬁLc?gLECNOLOGIA E PROFESIONAL/TECNICO
ASUNTOS JURIDICOS
at.rls
|
| Revisa el reglamento del
| 2 FONDECYT y elabora la propuesta
| Instruye verbalmente al | 3 de convocatoria, elinforme
Director{a) General de Instruye al Profesional/ | técnico y ka nota interna didgida a
Tecnologia e Innovacién "1 Técnico lka elaboracién la Direccién General de Asunios
ka elaboracion de la de la convocatoria Juridicos, para que se proceda a lgj
convocatona elaboracién delinforme juridico y
Resolucién Ministerial gue apruebe
la convocatoria:
5 % |
i Revisa

Informe
Técnico]

7

Solicita ajuste

Remite al
11 Viceministro(a) de
Solicita Ciencia y Tecnologial
ajustes

13
14 Elabora Informe
Revisa, apruebay ] Juridico v L Remite ala
firma la Resolucién Resolucion i Direccion General
Ministerial Ministenial y remite de Asunfos luridicos]

15
Con la Resolucién Ministerial
aprobada insfruye las gestiones
para la publicacién, socializacion y!
seguimientc ala convocatoria

|

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL
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lvone Moscoso Garcia
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ELABORADO

Daniel Alejandro Montecinos Llerena
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Eliana Onis Vargas
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