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RESOLUCION MINISTERIAL N°
LaPaz, 79 pic. 2023 239

VISTOS:

La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna MPD/DGAA/UA/OA-NI
0094/2023, solicitdé la elaboracién de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direcciéon General de Gestion de la Inversion Publica del
Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado,
establece como atribucién de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicion Adicional Segunda de la Ley
N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de Estado — SPIE,
establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, traducira los planes estratégicos de
cada entidad, concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, en tareas especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a
utilizar, todo ello en funcién del tiempo y del espacio. Esta programacién sera de caracter
integral, incluyendo tanto las operaciones de funcionamiento como las de inversion.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de
Organizacion Administrativa se definira y ajustard en funcion de la Programacion de
Operaciones, evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacién, fusion o
supresién de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organizara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracién y control interno de que se trata esta ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA, es el de optimizar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompafe eficazmente los cambios que se producen en el plano
econdmico, politico, social y tecnolégico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre
otros, proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacion
y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que el disefio organizacional
se formalizara en el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados
mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y
estableceran los procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios y/o bienes para
los usuarios.

2]'Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de noviembre
de 2022, con relacién a la Formalizacion y Aprobacion de Manuales, sefiala que, el Disefio
Organizacional deberéa formalizarse en el Manual de Organizacién y Funciones y en el Manual de
Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucion Ministerial.
D El Manual de Procesos y Procedimientos debe describir la denominacion y objetivos del proceso,
- las normas de operacion, la descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo
&y los formularios.

Que mediante Resolucién Ministerial N°238 de 20 de agosto de 2019, se aprobaron los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial y de
la Unidad de Gestion de la Inversion Sectorial ambas dependientes de la Direccion General dg
Gestién de la Inversiéon Publica del Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externg,
Segunda Version.
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Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, APRUEBA el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Version, en el
marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA). y en
aplicacion del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo mediante el Informe Técnico
MPD/VIPFE/DGGIP/UGIS-INF 01020/2023, concluye que: “Se realizaron ajustes al MPP de la
Unidad de Gestion Territorial (UGIT) por la reestructuracion institucional, por lo que se eliminé la
denominacion de Analista Regional (Oficina Nacional) y se fusionaron las tareas que cumplian
ambos Analistas. Unicamente se mantuvo la distincién de Oficina Nacional y Departamental para
el caso de “Registro de Proyectos de Inversion en el Catalogo”; Se adicionaron tres (3) Procesos
nuevos para la Unidad de Gestion de la Inversion Sectorial (UGIS), atendiendo a.los
requerimientos y practicas que se vienen desarrollando; En ambos MPPs se ajusto la normativa
vigente y complemento aspectos que requerian ajustes y precisiones (...).”.

Que mediante el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0022/2023, la Unidad Administrativa
de la Direccién General de Asuntos Administrativos, sefiala que: “(...) que en el marco del
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa RE-SOA y en cumplimiento a
la normativa vigente, se ha finalizado con la actualizacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de las Unidades de Gestion de la Inversion Sectorial y Gestion de la Inversion
Territorial dependientes de la Direccion General de Gestion de la Inversion Publica del
Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo de esta Cartera de Estado,
contando este documento, con la denominaciéon y objetivo de los procesos, normas de
operacion, descripcion de los procesos, Diagramas de Flujo de los procedimientos con la
descripciéon de tareas y responsables de acuerdo a una secuencia légica de operaciones.”,
recomendando su remision a la Direccion General de Asuntos Juridicos para la emision del
respectivo informe legal y la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual en
su tercera (3ra) version para su posterior difusion.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo,
emiti6 el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0588/2023 de 22 de diciembre de 2023
sefialando que: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del
inciso b) del Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de la Unidad de Gestién de la Inversién Sectorial (UGIS) y de la Unidad de
Gestion de la Inversién Territorial (UGIT) dependientes de la Direccion General de Gestion de la
Inversién Publica del VIPFE del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, mediante Resolucion
Ministerial, Tercera Version, no contraviene la normativa vigente. Asimismo, corresponde dejar
sin efecto la version de dichos Manuales de Procesos y Procedimientos, aprobados por la
Resolucion Ministerial N° 238 de 20 de agosto de 2019.”

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de
2023, de Organizaciéon del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que son
atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el
marco de sus competencias.

POR TANTO:

f_,mfi‘\EI Ministro de Planificacién del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por
Y. ) normativa vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion
de la Inversiéon Sectorial (UGIS) y de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial (UGIT)
dependientes de la Direccion General de Gestion de la Inversién Publica del Viceministerio de
Inversion Publica y Financiamiento Externo del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Tercera
Versién, que en anexo forman parte de la presente Resolucién, conforme lo establecido en los
Informes Técnicos MPD/VIPFE/DGGIP/UGIS-INF01020/2023 'y MPD/DGAA/UA/OA-INF
0022/2023, emitidos por el Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo y la
Direccion General de Asuntos Administrativos, asi como por el Informe Juridico
MPD/DGAJ/UGJ-INF 0588/2023, emitido por la Direccion General de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.
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SEGUNDO.- Todos los tramites presentados con anterioridad a la vigencia de la presente
Resolucién Ministerial y que se encuentren en curso, deberan concluir conforme a la normativa
vigente al momento de su inicio.

TERCERO.- Se ABROGA la Resolucién Ministerial N° 238 de 20 de agosto de 2019 que
aprueba los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la Inversion
Sectorial (UGIS) y de la Unidad de Gestién de la Inversion Territorial (UGIT), dependientes de la
Direccion General de Gestidon de la Inversion Publica — DGGIP del Viceministerio de Inversion
Publica y Financiamiento Externo - VIPFE de este Ministerio, Segunda Version.

CUARTO.- El Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo y la Direccion
General de Asuntos Administrativos quedan encargadas de velar por el cumplimiento de la
presente Resolucién Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.

Sergio Cusjéangtii Loayza

E
DEY/DESARROLLO
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

1. ANTECEDENTES

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestidén de la Inversidon
Sectorial (UGIS) dependiente de la Direccion General de Gestidon de la Inversidon Publica,
del Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo, constituye un
documento normativo inferno de consulta, conforme a principios y normas de
Organizacion contenidas en la Ley N° 1178 de Administracion y Control
Gubernamentales aprobada en fecha 20 de julio de 1990, el Decreto Supremo N° 217055
de fecha 20 de mayo de 1997 y el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo aprobado mediante
Resolucion Ministerial N° 173 de 04 de noviembre de 2022.

2. OBIJETIVO GENERAL

Determinar los Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestidon de la Inversion
Sectorial (UGIS) dependiente de la Direccidn General de Gestidn de la Inversion Publica
del Viceministerio de Inversién PUblica y Financiamiento Externo, en el marco de sus
atribuciones establecidas en el Decreto Supremo, N°4857, consoliddndose como un
instrumento de apoyo técnico — administrativo en el funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual es de cumplimiento obligatorio de todos los servidores publicos de la
Unidad de Gestidon de la Inversidon Sectorial (UGIS) dependiente de la Direccion General
de Gestion de la Inversion Publica del Viceministerio de Inversion Publica vy
Financiamiento Externo, marcando las relaciones internas entre las diferentes Areas y/o
Unidades del MPD vy los cargos especificos que intervienen en cada uno de los
procedimientos.

", 4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION

. & La Unidad de Gestion de la Inversion Sectorial (UGIS) dependiente de la Direccidn
General de Gestion de la Inversion PUblica, del Viceministerio de Inversion Publica y
Financiamiento Externo, en coordinacion con la Unidad Administrativa dependientes de
la Direccidon General de Asuntos Administrativos, revisardn el Manual de Procesos y
Procedimientos y de ser necesario se actualizard el mismo, en base al andlisis de la
experiencia derivada de su aplicaciéon, la dindmica administrativa del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo recomendaciones o cuando se dicten nuevas disposiciones
legales.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante Resolucion

1 gt DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
./ VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL



93%‘ Versién | 3 Pagina 4|56
'8 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLJCA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
; Pananc S HRIER ¥ vz DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA I,NVERSIC’)N PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

Ministerial por la Maxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en vigencia a partir de
la fecha de su aprobacién.

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Jefatura de la Unidad
Administrativa, serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores
pUblicos, personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccién General de Asuntos
Administrativos serd responsable de ajustar, consolidar y formalizar en un documento el
Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestidon de la Inversion Sectorial.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia en el
proceso de su aprobacion, actualizacion y modificacion.

6. BASE LEGAL
o Constitucion Politica del Estado de 07 de febrero de 2009.
Leyes:

. Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales

. Ley N° 2042 del 21 de diciembre de 1999, modificaciones presupuestarias
interinstitucionales

. Ley N° 031 de 19 de julio de 2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion.

. Leyes del Presupuesto General del Estado vigentes de cada gestion fiscal.

. Leyes de Modificaciones al Presupuesto General del Estado de cada gestidon

fiscal.

Ley N° 482 de 19 de diciembre del 2013, de Gobiernos Autébnomos Municipales.

Ley N° 492 de 16 de enero 2014, de Acuerdos y Convenios Intergubernativos.

Ley N° 650 de 15 de enero de 2015, de aprobacién del PGDES.

Ley N° 730, de 02 de septiembre de 2015, complementaria a la Ley N° 492,

Ley N° 777 de 21 de enero de 2016 del Sistema de Planificaciéon Integral del

Estado (SPIE).

. Ley N° 1407 de 09 de noviembre de 2021, de aprobacién del Plan de Desarrollo
Econdmico y Social 2021-2025 “Reconstruyendo la economia para vivir bien,
hacia la Industrializacion con sustitucion de importaciones”.

N DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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Decretos Supremos:

. Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones de
la Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y de las Ministras
y Ministros, asi como definir los principios y valores que deben conducir a los
servidoras y servidores publicos, de conformidad a lo establecido en la
Constitucion Politica del Estado.

. Decreto Supremo N° 29079, de 27 de marzo de 2007, Recursos de donacion.

. Decreto Supremo N° 29308 del 10 de octubre 2007, Normas para la Gestion y
Ejecucién de Recursos Externos de Donacion.

. Decreto Supremo N° 3607 de 28 de junio de 2018, Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias.

. Decretos Supremos Reglamentarios a la Ley del Presupuesto General del
Estado, de cada gestion fiscal.

Resoluciones Supremas:

. Resolucion Suprema N° 216768 de 18 de junio de 1996, Normas Bdsicas del
Sistema Nacional de Inversidon Publica.

. Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas B&sicas del Sistema de Organizacidén Administrativa.

Resoluciones Ministeriales:

. Resolucion Ministerial N° 528, de 12 de junio de 1997, Reglamento Bdsico de
Operaciones del SNIP.

. Resolucion Ministerial N° 612, de 27 de junio 1997, Reglamento Bdsico de
Operaciones del SISIN.

. Resolucién Ministerial N° 115, de 12 de mayo de 2015, Reglamento Bdsico de
Pre inversion.

. Resolucidn Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacidén Administrativa del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
Glosario de términos
Diagrama de Flujo/Flujograma. Representacion grdfica de la secuencia légica de

actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el flujograma
son los siguientes:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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Ficha del Mapa de Proceso. Descripcion literal resumida, donde se incluye informacion
relacionada a los proveedores, clientes, procesos de apoyo e interrelaciones que tienen
los procesos.

Manual de Procesos. Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos. Representacion gréfica de uno o mds procesos que confribuyen de
forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacional.
Proceso. Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
los objetivos de la entidad.

Insumos ‘ PROCESO Insumos
de Entrada de Salida

Procedimiento. Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de trabajo,
para realizar una operaciéon o parte de ella.

Procesos de Apoyo. Son aguellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Tarea. Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabagjo, para llevar a
cabo una operacion o parte de ella.

Usuario o Entidad solicitante. Es toda entidad publica de los Organos Ejecutivo,
Legislativo, Judicial, Electoral, Tribunal Constitucional, Gobiernos ~ Autdnomos
Departamentales, Municipales e Indigena Originario Campesinas y Universidades
PUblicas Auténomas del Sistema de la Universidad Boliviana.

Abreviaturas
¢ DGGFE - Direccién General de Gestion del Financiamiento Externo
e DGGIP - Direccidn General de Gestién de la Inversion Publica
e MAE - Mdxima Autoridad Ejecutiva
e MEFP — Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas
¢ MPD - Ministerio de Planificacion del Desarrollo
¢ MPP - Manual de Procesos y Procedimientos
e PEl - Plan Estratégico Institucional
e PGE - Presupuesto General del Estado
e POA - Plan Operativo Anual
e SIGEP - Sistema de Gestion Publica
e SISIN - Sistema de Informacidn sobre Inversiones
e SOA -Sistema de Organizacion Administrativa
e TGN -Tesoro General de la Nacion
e UGIS — Unidad de Gestidon de la Inversion Sectorial
e VIPFE - Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo
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8. MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL (UGIS)

L~

MAPA DE PROCESOS 1/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

e Solicitud de Ampliacién de Plazo a través
de nota expresa firmada por la MAE
Cabeza de Sector de la Enfidad
Ejecutora solicitante.

e Solicitud de Cambio en la Estructura de
Costos a través de nota expresa firmada
por la MAE Cabeza de Sector de la
Entidad Ejecutora solicitante.

® Solicitud adenda o enmienda al contrato

de préstamo

e Nota dirigida a la MAE con la presentacion
de reportes de seguimiento fisico financiero
mensual.

e Solicitud de Catdlogo de Proyectos en el
SIGEP.

e Nota Yy Cuadro: Solicitud de
Reprogramacion financiera en el SISIN para
aprobacion de PACC en el SIGEP.
(Recursos TGN)

e Correo electrénico de solicitud de
Programacién de Cuotas de Gasto de
Inversion PUblica; Yy Reprogramacion
cuando se frate de una Modificaciéon
Presupuestaria.

® Correo electrénico o nota de solicitud de
Reprogramacion de Cuotas de Gasto de
Inversion Publica.

"

2 B

INFORME SOBRE MODIFICACIONES
A CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
FISICA — FINANCIERA DE
PROYECTOS DE INVERSION

CATALOGACION DE PROYECTOS
SISIN - SIGEP

REPROGRAMACION FINANCIERA
SISIN — SIGEP (PACC)

"

2 8

/ INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS \

® Informe Técnico de pronunciamiento o
ejecucion y estado de situacion fisico —
financiera del proyecto de inversion,
recomendando viabilizar el cambio
solicitado.

® Revision y andlisis de consistencia de la
informacién presentada con reportes del
SISIN WEB.

® Nota de respuesta a la Entidad y registro de
informacién en los sistemas oficiales del
Estado (Reportes SIGEP y SISIN Web).

® Correo electrénico, solicitando al MEFP la
priorizacién y asignacion de cuota para la
Enfidad, con una captura de pantalla de
aprobacion de la misma en el SIGEP.

® Correo electrénico de  solicitud de
asignaciéon Yy distribucion de
reprogramacion  financiera solicitada al
MEFP y aprobacién de solicitud en el SIGEP
(Reporte SIGEP).

PROCESOS DE APOYO

/
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MAPA DE PROCESOS 2/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

INSUMOS/ENTRADAS

@ Solicitud de Presupuesto Adicional con recursos de
Crédito Externo, que afecte negativamente al
Resultado Fiscal Global del Sector Publico.

® Solicitud de Modificaciéon Presupuestaria
Intrainstitucional con Disminucion Partfidas Grupos
de Gasto 50000 y 60000.

® Solicitud de Medificaciéon Presupuestaria
Intrainstitucional con Cambio de Fuente y/o
Organismo Financiador que afecta

negativamente al Resultado Fiscal y/o a la Entidad
99.

PROCESOS

ELABORACION DE
MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS PARA
APROBACION CON RESOLUCION
MINISTERIAL - MPD

e Solicitud de Inscripcidon de Presupuesto Adicional
con recursos de Donacidén (todos los rubros) o
Contraparte Nacional, con recursos propios para
Empresas PUblicas y/o recursos transferidos por las

Entidades Territoriales Autdbnomas - ETA's
(Disminucién Rubro saldos Caja y Bancos).
® Solicitud de Modificacion Presupuestaria

Intrainstitucional con Incremento de Consultorias
por Producto para Proyectos Capitalizables (con
excepcion recursos  TGN), incremento de
Consultorias y/o Auditorias con recursos de Crédito
Externo, Donacién Externa y Contraparte
Nacional, Proyectos Capitalizables a No
Capitalizables y viceversa, cambio de fuente y/o
organismo financiador sin afectacién al resultado
fiscal y/o a la Entidad 99.

® Solicitud de Traspaso Presupuestario
Interinstitucional con excepcidn recursos TGN.

® Solicitud de Modificaciones Presupuestarias

autorizadas por Ley o Decreto Supremo que
establezcan el monto.

MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS PARA REGISTRO
POR EL MPD-VIPFE

PRODUCTOS/SALIDAS

® Informe Técnico de justificacion y
recomendacién de viabilidad
presupuestaria.

® Registro de Modificacién Presupuestaria
en SIGEP.

® Nota Interna de derivacion del tramite a
la Direccibn General de Asuntos
Juridicos del MPD.

® Nota Externa de respuesta de
aprobacién de solicitud de
Modificacién Presupuestaria.

® Registro de Formulario de justificaciéon y

recomendacion de viabilidad
presupuestaria.
® Registro de Modificacién

Presupuestaria en SIGEP.

® Nota Externa de respuesta de
aprobacion de solicitud de
Modificacién Presupuestaria.

PROCESOS DE APOYO
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MAPA DE PROCESOS 3/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

Solicitud de Modificacién Presupuestaria
Intrainstitucional con  reasignacién  de
recursos del TGN entre Proyectos de
Inversion y de gasto corriente a proyectos
de inversion.

Solicitud de reasignacion de recursos TGN
para la ejecucion de proyectos de
continvidad gestionados por la Unidad de
Proyectos Especiales (UPRE).

Solicitud de Traspaso Presupuestario
Interinstitucional de la Entidad 99 a las
Entidades Publicas con recursos del TGN.

Nota dirgida a la MAE del MPD adjuntos
Resolucién de Aprobacién de Presupuesto,
Informe Legal, Técnico, Dictdmenes del
SISIN - WEB actudlizados, Memorias de
Cdiculo, Convenios y/o Confratos y demas
documentacién de respaldo.

Nota dirigida a la MAE del MPD adjuntos
Resolucién de Aprobacién de Presupuesto,
Informe Legal, Técnico, Dictdmenes del
SISIN - WEB actualizados, Memorias de
Cdlculo, Convenios y/o Contratos y demas
documentacién de respaldo.

® Nota dirigida a la MAE con la solicitud de

programacion financiera.

"

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
PARA AUTORIZACION POR EL MEFP

FORMULACION DE PRESUPUESTO DE
INVERSION PUBLICA

REFORMULACI(')I\{ DE PRESUPUESTO
DE INVERSION PUBLICA

PROGRAMACION FINANCIERA SISIN
- SIGEP

"

/ INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS \

Informe Técnico de justificacion vy
recomendacion de viabilidad
presupuestaria.

Nota de solicitud al Ministerio de

Economia y Finanzas PUblicas.

Presupuesto de Inversion Publica de
Ingresos y Gastos consolidado,
agregado en el SISIN WEB — SIGEP vy
aprobado con Ley del PGE (Reportes
SISIN WEB — SIGEP).

Presupuesto Reformulado de Inversidon
Publica de Ingresos y Gastos
consolidado, agregado en el SISIN WEB —
SIGEP y aprobado con Ley del PGE
(Reportes SISIN WEB — SIGEP).

Programacién Financiera Inicial
registrada en el SIGEP (Reporte SIGEP).

Reunidn de aclaracion y socializacion
del proceso con las Entidades Publicas

(Actas de Reunién).

PROCESOS DE APOYO
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MAPA DE PROCESOS 4/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

INSUMOS/ENTRADAS

PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS

e Solicitud de Informacidén de
PUblica en el SISIN WEB.

ATENCION A SOLICITUD DE
INFORMACION

Inversion e Nota de respuesta a la Enfidad e

Informacién requerida en formato digital

e impreso.
CAPACITACION Y ASISTENCIA
TECNICA
e Nota dirgida a la MAE del CAPACITACION SOBRE GESTION Y e Llista de asistencia de
MPD, solicitando NORMATIVA DE INVERSION PUBLICA participacion de la
Capacitacion. A DEMANDA Capacitacion.

CAPACITACION Y ASISTENCIA
TECNICA A LAS ENTIDADES
PUBLICAS PARA LA FORMULACION,
REFORMULA CION DEL PRESUPUESTO
DE INVERSION PUBLICA Y
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

e Instruccién sobre la
planificaciéon de la
Convocatoria y Cronogramaf
de Capacitaciones.

Lista de asistencia de
participacion de la
Capacitaciéon.

o |f

Correo electrénico referente a |
solicitud de traspaso |
presupuestario intrainstitucional,

adjuntando requisitos establecidos
en el Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias,
Reserva SIGEP y Formulario de
Excepciones.

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
QUE REQUIEREN LEVANTAR
EXCEPCIONES POR EL MEFP

MEDIANTE CORREO ELECTRONICO

N

Correo electrénico de atencidén
de la solicitud.

PROCESOS DE APOYO

/
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8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL (UGIS)

OBJETIVO DEL PROCESO:

seguimiento de

Asistir técnicamente y apoyar el fortalecimiento de las capacidades de ejecucion y
la Inversion Publica en las Entidades Sectoriales del Estado
Plurinacional, para mejorar la calidad y los niveles de ejecucién de la inversién publica.

PROVEEDORES DEL PROCESO

RESPONSABLE(S) DE

PROCESOS CLIENTES DEL PROCESO

Unidades Organizacionales|e Unidad de Gestion de la
del MPD, entidades publicas

Inversion Sectorial

e Instancias solicitantes

PROCESOS DE APOYO

Administrativos

Financieros

Recursos Humanos Tecnoldgicos

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, Viceministerios, Direcciones Generales, Jefaturas de Unidad, Profesionales del
MPD y entidades bajo tuicion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

2.1,

INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE

FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

9.1.1. IDENTIFICACION:

PROCESO:

INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS Y/O
CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

9.1.2. GENERALIDADES:

Efectuar modificaciones al Contrato y/o Convenio de
Financiamiento referente a solicitudes de Ampliacién de

OBIJETIVO: Plozo y/o Cambio en la Estructura de Costos que
involucran la ejecucidon de proyectos de inversidon
publica.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

Hasta 10 dias hdbiles

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD SOLICITANTE

2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del

pa—

INICIO

MPD, adjuntado Informe Técnico de justificacion
(original), Contrato y/o Convenio de Financiamiento
(copia simple), Adendas al Contrato y/o Convenio (Si
corresponde y en Copia Simple) y otros respaldos que
considere pertinentes.

e Notasy Adjuntos

MAE

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion PUblica

y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
ﬁSTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestion de la
Inversion Sectorial.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION |4. Recibe y deriva al Analista Sectorial.

SECTORIAL
7. Recibe y verifica si tiene documentaciéon necesaria.
8. 3Cumple?
9. Slla misma es satisfactoria y relevante, procede con
la elaboracion de Informe Técnico.
e Informe
ANALISTA SECTORIAL 10.NO, devuelve la misma con nota a la Entidad
Solicitante.
e Nofta
11.Remite Informe Técnico a Jefe de Unidad. (viene de
la tarea 9)

12. Recibe y revisa el informe técnico.
13. sConforme?
14.Sl estd conforme el informe, da V°B° y remite al
Director General (pasa a la tarea 16)
15.NO estd conforme el informe de procedencia,
devuelve al Analista Sectorial (vuelve a la tarea 10)
16. Recibe y revisa el informe técnico.
17. sConforme?
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 18. S| estd conforme el informe, da V°B° y remite a la
GESTION DE LA INVERSION Direccién General de Financiamiento Externo. (va ala
PUBLICA tarea 20)
19. NO estd conforme el informe de procedencia,
devuelve al Jefe de Unidad. (vuelve ala tarea 15)
20. Revisa conformidad, elabora nota de comunicacién
de aceptacion a la solicitud, remitiendo la misma al
VIPFE (pasa ala tarea 21), caso contrario devuelve a
la DGGIP (vuelve ala tarea 16).
21. Recibe y revisa la documentacion de respaldo.
22. ;Conforme?
VICEMINISTRO(A) DE 23. NO estd conforme el informe de procedencia,
INVERSION PUBLICA Y devuelve al Director General. (vuelve a la tarea 19)
FINANCIAMIENTO EXTERNO | 24. Sl estd conforme, firma el Informe de procedencia y
remite a la MAE para confinuar el fradmite.
25. FIN

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO
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INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias hdbiles)

ENTIDAD SOLICITANTE ]

MAE

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA

JEFE(A) DELA UNIDAD DE GESTION DE LA
INVERSION SECTORIAL

ANALISTA SECTORIAL

(1 ‘
NCIO.

Solicifud mediante nota
expreso, diigida ala MAE
del MPD, adjuntado Informe
Técnico de justificacién
(original), Contrato y/o
Convenio de
Financiamiento (copia
simple}, Adendas ol
Conirato y/o Convenio (St
corresponde y en Copia
Simple] y ofros respaidos que
considere perfinentes

Notay

I 3

Recibe y remite al
Viceministro[a) de
Inversion Pdblica'y
Financiamiento
Exfemo

4
Recibe y derivaal

Recibe y derivaal

¥ Director(a) General
de Gestion de la
Inversion Plblica

20
Revisa conformidad,
elabora nota de
comunicacion de

Jefe(a) de Unidad
de Gestion de la
Inversion Sectorial

6

2

i
L= 5

{Recibe y revisa lg]
{ documentacion

i

; 2%

| Fima el Informe

| de procedencia

y remite a la MAE}

para continuar el
tramite

i px]
{ No estd conforme:
elinforme de

aceptacion alasolicitud,
remitiendolamisma af
VIPFE [pasaala tarea21),
caso contrario devuelve a
laDGGIP
=

Recibe y derivaal
Andiista Sectorial

12
Recibe y revisa
elinforme
técnico

7
Recibe y verfficasi fiene
documentacion
necesaria

9
Slla misma es
safisfactoriay
relevante, procede;
con laelaboracion,

\de Informe Técnicol

n
Remite Informe
Técnico a Jefe de
Unidad

16
Recibe yrevisa el
Informe técnico

18
Da V°B°y remite a |
Direccién General

de financiomiento
Extemo

14
Da V°B°y remite
al Director
General

13
¢-S—gConforme.

i procedencia,

i devuelve a

L.DiectorGenerd |

19
No esta conforme
elinforme de
procedencia,
devuelve ol Jefe
de la Unidad

| 15
| NO estaconforme el
informe de

{ 10

Devuelve la
misma con nota

la Enfidad
Solicitante.

| procedencia,
I devuelve dl Analista
Sectorial

us]
ISzl <a)
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9.2. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FiSICA - FINANCIERA DE PROYECTOS DE
INVERSION.

9.2.1. IDENTIFICACION:

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FISICA - FINANCIERA DE

PROCESO: PROYECTOS DE INVERSION.

9.2.2. GENERALIDADES:

Realizar seguimiento a la ejecucion fisica y financiera de

GBJIETIVO: proyectos de inversion en el SISIN WEB.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 4 dias hdbiles

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO

2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE
del MPD, adjuntado reportes de ejecucion mensual.
e Notay adjuntos

J—

ENTIDAD SOLICITANTE

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion

MAE PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestidon de
la Inversidon PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de la Unidad de Gestion
de la Inversion Sectorial.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION | 6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.
SECTORIAL

7. Recibe vy revisa documentacion e informacion
registrada por la Entidad en el SISIN WEB.

e SISIN WEB

sEs satisfactoria?

Sl la misma es satisfactoria y relevante, procede con
la validacién y procede con el archivo.

e Archivo

10. NO, solicita la correccion del registro.

11.FIN

el
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9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FiSICA - FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION (TIEMPO ESTIMADO: 4 dias habiles)
VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL | JEFE(A) DE LA UNIDAD
ENTIDAD SOLICITANTE MAE INVERSION PUBLICA Y DE GESTION DE LA DE GESTION DELA ANALISTA SECTORIAL
FINANCIAMIENTO EXTERNO | INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL
3
e . Recibe y remite al 4 5 7
sojeliud mgfi.lqgfe ntlactc Viceministro(a) Recibe y deriva al Recibe y deriva al 6 Recibe y revisa
M:é%r:mpéngc’ d%r?’{ e de Inversion Director(a) General » Jefe(a) de la Unidad Recibe y deriva al 3> documentacién e
T 'e ¥ é 55 PUblicay. de Gestién de la de Gestion de la Analista Sectorial informacién registrada por;
repee: e nqu:l Vel ‘ ‘ Financiamiento Inversion PUblica Inversién Sectorial la Entidad en el SISIN WEB P
‘ e o Edemo .
é adjuntos
Si la misma es
satisfactoria y
relevante, proced
con la validacién . 10
con el archivo de NO, devuelve la
la misma misma con nota a
la Entidad
Solicitante.
e DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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9.3. CATALOGACION DE PROYECTOS SISIN - SIGEP.

9.3.1. IDENTIFICACION:

PROCESO:

CATALOGACION DE PROYECTOS SISIN — SIGEP.

9.3.2. GENERALIDADES:

OBJETIVO:

Registrar el catdlogo de proyectos nuevos en el SIGEP
previa revision de consistencia de informacion registrada
por las Entidades PUblicas en el SISIN WEB.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

Hasta 2 dias habiles

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD SOLICITANTE

pa—

INICIO

2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
MPD, adjuntado Dictamen de Proyecto Actualizado.
e Notay Dictamen.

MAE

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversidn PUblica
y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion Publica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de la Inversion
Sectorial.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.

ANALISTA SECTORIAL

7. Recibe y revisa documentacion e informacion

registrada por la Entidad en el SISIN WEB.

sEs Satisfactoria?

Sl la misma es satisfactoria y relevante, procede con

el registro del catdlogo en el SIGEP y la elaboracion

de Nota de respuesta a la Entidad. (pasa a la tarea

11)

e SIGEP

e Nota de respuesta

10. NO, devuelve la misma con nota a la Entidad
Solicitante. (vuelve ala tarea 2)

el

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL




.‘%- Version | Pégina 19 | 56
i %H!‘ MANUAL DE PR'OCES'OS Y PROCEDIMIENTOS
BOLIVIA V|CEM|N|STER,|O DE INVERSION PUBl’ICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
3 o ane ST P e DIRECCION GENERAL DF GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL
RESPONSABLE TAREAS

11.

Remite Nota de respuesta y reportes SIGEP - SISIN WEB
a Jefe de Unidad. (viene de |la tarea 9)

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

12. Recibe y revisa.
13. sConforme?¢
14.Si estd conforme la nota y registro SIGEP, da V°B° y

remite al Director(a) General.

15.No estd conforme, devuelve al Andalista Sectorial.

(vuelve ala tarea 10)

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

16. Recibe y revisa.
17. sConforme?
18. Si, estd conforme la nota y registro SIGEP, da V°B® y

remite a Viceministro(a) de Inversion Publica vy
Financiamiento Externo. (pasa a la tarea 20)

19.No estd conforme, devuelve al Jefe de Unidad.

(vuelve ala tarea 15)

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

20. Recibe y revisa

21

. sConforme?

22.Sl, estd conforme, firma nota de respuesta.
23.No, estd conforme, devuelve al Director General.

(vuelve ala tarea 19)

24. FIN

9.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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CATALOGACION DE PROYECTOS SISIN - SIGEP (TIEMPO ESTIMADO: 2 dias hébiles)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA
ENTIDABROLICIANIE MAE Y FINANCIAMEENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL ANAUISTASECTORIAL
Solicitud mediante nota Recibe y3remi1e al 4 5 | 4
e"p;:;‘;':":gb;‘;‘;“ L) I‘"Cemi"“;"’g‘[’) ge ;&eei?;(zfgg:;él ! fRfc)‘ze y "Z’i"g 3' 1 — sl Recibe yédaivc al dﬁiﬁlﬁiny'éiﬁfﬁ e
el A inversion Publica y = | Jefe(a) de Unidad de la [ > = , g 3
adjuntado Dictamen de Financiamiento ﬁi;’ﬁgr’:ﬁgﬁgg Inversién Sectorial i Afigihasectoral mfoErn';%cs:n veg;sst;ggzvpéosr
Proyecto Actualizado Extemno. PR I——————————e—] plicacene,

k/‘ | 10

i No, devuelve la
- misma con nota a
| la Enfidad

Solicitante

| 1
I | Remite Nota de

| Slla misma es satisfactoria 'y

| relevante, procede con el

- registro del catalogo en el

1 SIGEP y la elaboracién de

Nota de respuesta a la
Entidad

12
Recibe y
o

respuestay
reportes SIGEP -
SISIN WEB a Jefe

15
Devuelve al
Analista Sectorial

16
Recibe y L Sl
[evi
19
Dewuelve al Jefe

Estd conforme la nota
y registro SIGEP, da
V°B°® y remite al
Director(a) General

e
Unidad

18
Esta conforme la
nota y registro j&—————SI
SIGEP, da V°B° y
remite a VIPFE

20
Recibe y revisq

k!

23 22
Dewuelve al Firma nota de.
Director Generl [espuosta
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9.4. REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC)

9.4.1. IDENTIFICACION:

PROCESO: REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC)

9.4.2. GENERALIDADES:

Aprobar la reprogramacion financiera de Cuotas de Gasto
para proyectos de Inversion PUblica en el SIGEP y remitir all
OBIJETIVO: MEFP la solicitud de asignacion y distribuciéon de las mismas
via correo electrénico, previo andlisis de consistencia de
datos en el SISIN WEB

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 1 dia hdbil

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

INICIO
2. Solicitud, segun corresponda mediante nota o correo
electronico, dirigida al Analista Sectorial, adjuntando el

Reporte del PACC.

e Nota y Cuadro: Solicitud de reprogramacion

ENTIDAD SOLICITANTE financiera en el SISIN para aprobacién de PACC en el
SIGEP (cuando se disminuya la programacion inicial)

e Correo Electronico y Cuadro: Solicitud de
reprogramaciéon  financiera en el SISIN  para
aprobacion del PACC en el SIGEP (cuando se
incremente la programacion inicial)

3. Recibe y revisa documentacién e informacion registrada
por la Entidad en el SIGEP y SISIN WEB.

S

4. jEstd conforme?

5. Si la misma es satfisfactoria y relevante, procede con la
aprobacion del registro de reprogramacion de cuota en

ANALISTA SECTORIAL el SIGEP y su posterior solicitud via correo electronico de

asignacion y distribucion de cuota de gasto.
e SIGEP

6. FIN

7. NO, se rechaza la solicitud en el SIGEP.

8. FIN

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL




Version Pagina 22|56

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

) e SRR R 0 DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS " UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC) (TIEMPO ESTIMADO: 1 dia habil)

ENTIDAD SOLICITANTE ANALISTA SECTORIAL

3
Recibe y revisa
documentacion e

Solicitud, segin
comesponda mediante

nota o cormeo electrénico, . 2 .
ey . informacioén registrada por la
dirigida al Analista

Sectorial, adjuntando el Cuiida env?/IESBIGEP y/SISIN
| Reporte delPACC H,.

Notay CuodroJ

Comeo
Electronico

S 7
Es satisfactoria y relevante, procede Rechaza la
con la aprobacion del registro de solicitud en el

reprogramacion de cuota en el SIGEP
SIGEP y su posterior solicitud via
correo electrénico de asignacion y B

distribucion de cuota de gasto ||
N SIGEP.
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9.5. ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION
CON RESOLUCION MINISTERIAL - MPD

9.5.1. IDENTIFICACION:

PROCESO:

ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL -
MPD

9.5.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Realizar la incorporaciéon de recursos de crédito interno
y/o externo en el Presupuesto de las Entidades PUblicas
solicitantes, para la ejecucion de proyectos de inversidon
publica.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

Hasta 10 dias hdbiles

9.5.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD SOLICITANTE

1

INICIO

2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
MPD, adjuntando requisitos establecidos en el
Reglamento de Modificaciones Presupuestarias vy
Formulario SISIN WEB.

e Notay requisitos

MAE

3. Recibe yremite al Viceministro(a) de Inversion PUblica
y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestidon de
la Inversion PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestidon de
la Inversion Sectorial

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

6. Recibe y deriva al Analista Sectorial

~ * ANALISTA SECTORIAL

7. Recibe revisa documentacidn e informacién
registrada por la entidad en el SISIN WEB.
8. gEs correcta?

i & 2
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Version

RESPONSABLE

TAREAS

¥

10.

NO, devuelve la misma con nota a la Entidad

Solicitante

Sl la misma es satisfactoria y relevante, procede con
la elaboracion de Informe Técnico y Nota Interna

e Nota Interna e Informe

. Remite Informe Técnico, Nota Interna y Documento
de Modificacion Presupuestaria SIGEP (en estado
SOLICITADO) a Jefe de Unidad.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

12,
13.
14.

15.

Recibe y revisa

Conforme

NO estd conforme el informe de procedencia y/o
nota interna y/o Reserva Presupuestaria SIGEP,
devuelve al Analista Sectorial (reserva presupuestaria
SIGEP en estado DESOLICITADO). (vuelve a la tarea 9)
S| estd conforme el informe, nota y Reserva
Presupuestaria SIGEP, da V°B° y remite al Director(q)
General de Gestion de la Inversion PUblica (reserva
presupuestaria SIGEP en estado VALIDADO)

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

16.
17.
18.

Recibe y revisa

Conforme

NO estd conforme el informe de procedencia y/o
nota interna y/o Reserva Presupuestaria SIGEP,
devuelve a Jefe de Unidad de Gestion de la Inversion
Sectorial (reserva presupuestaria SIGEP en estado
RECHAZADO). (vuelve ala tarea 14)

.Sl estd conforme el informe, nota y Reserva
Presupuestaria SIGEP, da V°B° y remite al Viceministro
de Inversion PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

20.
21.
22.

23.

Recibe y revisa

Conforme

NO estd conforme el informe de procedencia,
devuelve al Director General

Sl estd conforme, firma el Informe de procedencia y
nota interna y remite a la DGAJ del MPD para
continuacion del tramite

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

24.

Recibe y elabora el Informe Juridico, Resolucion
Ministerial y remite a la MAE o devuelve al VIPFE.

MAE

25,

Firma Resolucion Ministerial y remite a la Direccion
General de Asuntos Juridicos para proseguir framite

~"DIRECCION GENERAL DE

26.

Recibe Resolucidon Ministerial frmada y remite al VIPFE
para proseguir tramite

' |, “ASUNTOS JURIDICOS
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RESPONSABLE

TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

27.

Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion Publica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

28.

Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestion de la
Inversion Sectorial (reserva presupuestaria SIGEP en
estado APROBADO).

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

29.

Recibe y deriva al Analista Sectorial.

ANALISTA SECTORIAL

30.

Recibe y procede con la elaboracion de la Nota de
Respuesta a la Entidad Publica solicitante remitiendo
la misma al Jefe de Unidad.

31. Recibe y revisa.
32. ;:Conforme?
éEZE'I(SZ\IDDEEL?AUIEIVDE?QIS)IgiI 33. NO esTd conforme con la nota, devuelve al Analista
SECTORIAL sectorial. . .
34. S| estd conforme la nota, da V°B® y remite al Director
General.
35. Recibe y revisa.
36. Conforme.
DIRECTOR(A) GENERAL DE |37.NO estd conforme con la nota, devuelve al Jefe de
GESTION DE LA INVERSION Unidad.
PUBLICA 38.Sl estd conforme la nota, da V°B° y remite a
Viceministro de Inversion Publica y Financiamiento
Externo
39. Recibe y revisa.
40. Conforme.
VICEMINISTRO(A) DE 41.NO estd conforme la nota, devuelve al Director
INVERSION PUBLICA Y General. (vuelve a la tarea 37)
FINANCIAMIENTO EXTERNO | 42. S| estd conforme, firma la nota de respuesta para su
remision a la Entidad Publica solicitante.
43. FIN

9.5.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL — MPD 1/2 (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)

ENTIDAD SOLICITANTE MAE VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA

ANALISTA SECTORIAL

NO, devuelve la misma |

FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL

2
Solicitud mediante nota (S e,

con nota a la Enfidad
Solicitante.

Recibe revisa
documentacién e

informacion registrada
por la entidad en el SISIN

Remite Informe Técnico,
Nota Interna y Documentol

5
sxg:sa:;ngl;ﬁ A | Recielyiiomiiedl _— y‘de‘ivo = Recibe y derivaal
requisitos establecidos en 1 | vlce'rplnls?ro"de Director General de U AJdef:(:) de l?. 5 Beyid _6 | rérial
ReGlamentode : n;/'ersxor; PUble cfa y Gatian dala ni In ; e Geslion Recibe y deriva al Sectorial
Modificaciones na;;:mmo e Inversion Publica i;cvgfi:‘n
Presupuestarias y Formulario T |
lgota y Cqurg 18
—— No esta conforme el informe de
procedencia y/o nota interna y/o Reserva 12
Presupuestaria SIGEP, devuelve a Jefe(a) Recibe y revisa

de la Unidad de Gestién de ka Inversion
Sectorial (reserva presupuestaria SIGEP en
estado RECHAZADO).

15

Esta conforme el informe,
nota y Reserva 4
NO Presupuestaria SIGEP, da 3
V°B°y remite al Director{a) j&S! Conforme,,

General de Gestiéon de la
Inversién Publica (reserva
presupuestaria SIGEP

en estado VALIDADO)

19
Si estd conforme el

informe, nota y Reserva

Presupuestaria SIGEP,

da Vo.Bo. y remite al
Viceministro de Inversion

Publicay

Financiamiento Externo.

16
Recibe y revisql

NO

|

14
No esta@ conforme el informe
de procedencia y/o nota
interna y/o Reserva

20
Recibe y revisa

de Modificacion
Presupuestaria SIGEP (en
estado SOLICTADO) a

Jefe de Unidad.

8
Es correctt

Si la misma es
satisfactoria
relevante, procede
conla elaboracion
de Informe Técnico

Nota Interna e|
! Informe|

Noj Presupuestaria SIGEP,
e devuelve al Analista
Sectorial (reserva
presupuestaria SIGEP
estado DESOLICITADO).

Sl
No esta conforme

el informe de
procedencia,
devuelve al
Director General
de inversion
B!

23

Sl esta conforme,
firma el Informe de
procedencia y nota
internay remite ala
DGAJ del MPD para

continuacién de

irémite

=
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DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL — MPD 2/2 (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)

MAE

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA

ANALISTA SECTORIAL

37 ,L,,,,

No estd conforme

con la nota, 35
devuelve al Jefe Recibe y revisa
de Unidad.
[NO

38
Si estéd conforme la
nota, da V°B° y remite
a Viceministro de  J&——S}

39
41 Recibe y revisa
No esta conforme la

notfa, devuelve al

Director General
40

Be Conform:

S|

42
Sl esta conforme, firma la nofa
de respuesta para su remision
a la Entidad PUblica
solicitante.

Inversion Publica y
Financiamiento

Externo

Recibe y revisa

JURIDICOS FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL
Recibe elabora
Informe Juridico,
Resolucién Ministerial
y remite a la MAE o
devuelve al VIPFE
2 ! <8 .
FimalRessluciéh 26 27 Recibe y deriva al Jefe_(q) Recibe y procede con la
MIFEs ol feraalla R.e.clbg Resolucion R.ecibe y deriva al de la Unidad de Gestion 29 elaboracion de la Nota
Diecasn Generdlde > M|n§1enal fimada y Director(a) General De la Inversion Sectorial $  Recibe y deriva al Analista de Respuestaala
Asuritos Juridieos para remite al VIPFE para de Ges?idn de IF’ (reserva presupuestaria Sectorial Entidad Publica solicitante!
ProsegUk rariie roseguir framite Inversion Publica SIGEP en estado remitiendo la misma al
APROBADO). Jefe de Unidad.
31

34
Sl estd conforme la
nota, da V°B°y
remite al Director | S|
General

32
Conforme

33
No esta conforme
con la nota,
devuelve al Analista
Sectorial

e

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



e . Version 7 ~Pagina 2856
Eﬂn" MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
BOLiVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
] o B e DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

9.6. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA REGISTRO POR EL MPD VIPFE

9.6.1. IDENTIFICACION:

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA REGISTRO

PROCESO: POR EL MPD-VIPFE

9.6.2. GENERALIDADES:

Realizar el registro en el SIGEP de solicitudes de
OBJETIVO: modificacion presupuestaria de las Entidades PUblicas,
cuya aprobacion es dada por cada Entidad

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 10 dias habiles

9.6.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
ENTIDAD SOLICITANTE MPD, adjuntando requisitos establecidos en

Reglamento de Modificaciones Presupuestarias vy
Formulario SISIN WEB.

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversién PUblica
y Financiamiento Externo.

MAE

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION |6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.

SECTORIAL

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion Publica.

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestidén de la
Inversion Sectorial.

7. Recibe revisa documentaciéon e informacién

registrada por la Entidad en el SISIN WEB.

sEstd conforme?

NO, devuelve la misma con nota a la Entidad

Solicitante. (vuelve ala tarea 2)

10. SI, la misma es satisfactoria y relevante, procede con
la elaboracion del Formulario de Registro y Nota
externa.

el o

e ANALISTA SECTORIAL

\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
| VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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RESPONSABLE

TAREAS

1.

e Nota externa y Formulario

o SIGEP

Remite Formulario de Registro, nota de respuesta vy
Documento de Modificacion Presupuestaria SIGEP (en
estado SOLICITADO) a Jefe de Unidad.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

12. Recibe y revisa
13. sConforme?
14. NO esta conforme el Formulario de Registro y/o nota

y/o Reserva Presupuestaria SIGEP, devuelve al Analista
Sectorial (reserva presupuestaria SIGEP en estado
DESOLICITADQ). (vuelve ala tarea 9)

15. 5l estd conforme el Formulario de Registro, nota vy

Reserva Presupuestaria SIGEP, da V°B® y remite al
Director(a) General de Gestidon de la Inversion Publica
(reserva presupuestaria SIGEP en estado VALIDADO).

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

16. Recibe y revisa
17. sConforme?
18. NO estd conforme el Formulario de Registro y/o nota

y/o Reserva Presupuestaria SIGEP, devuelve a Jefe(q)
de Unidad de Gestidon de la Inversidn Sectorial (reserva
presupuestaria SIGEP en estado RECHAZADQO). (vuelve
ala tarea 14)

19.SI estd conforme el Formulario de Registro, nota y

Reserva Presupuestaria SIGEP, da V°B® y remite al
Viceministro(a) de Inversion PUblica y Financiamiento
Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

20. Recibe y revisa

21.

sConforme?

22.NO estd conforme firma nota de devolucidn con

antecedentes. (vuelve a la tarea 18)

23. Sl estad conforme, firma el Formulario de Registro y nota

y remite al Director General para aprobacion de
reserva presupuestaria en SIGEP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

24.Recibe y aprueba la reserva presupuestaria en el

SIGEP.
e SIGEP

25. FIN

/o

9.6.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA REGISTRO POR EL MPD - VIPFE (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION
EHIDARSOLCTANTE NG W FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA SECTORIAL ANALISFASECTORIAL
T (1
B I o 9 y
NO, devuelive la
l ‘ imisma con nota a lq| .
|_Enlidad Solicitante.
b4 | RS EALSLLE
Solicifud mediante nota v - = |
expresa, difigida a la MAE | 3 A 5 7
del MPD, adjuntando Recibe y remite al " 3 ; | 3 6 Recibe revisa
requisitos establecidosen  §— Viceminisiro(a) de F—— REGCS:EZG?::@::’% ;edc:gcj . chﬁ? d‘;gzg’%‘;ﬁzﬂdﬂ Recibe y deriva ol Analista documentacioén e —> onfao o
Reglamenio de Inversién Piblica y Inversién Poblica | !cllrvwe & Sec’c;ricl Sectorial informacién registrada por la
Modificaciones Financiamiento Externo a - L sl Enfidad en el SISIN WEB
VF | A SS——
SISIN WEB

Recibe y revisa

21 "y
Conforme.

Sl

}

23

19

Slesta conforme el
| Formulario de Regisiro,
| nota y Reserva
— Presupuestaria SIGEP,

da V°B° y remite al
| Viceministro(a) de
| Inversién Piblicay

17 ™
[¢5i—~ Conforme

Financiamiento Externo

NO
R —
18
| NO estd conforme el
Formulario de Registro y/|
onota interna y/o
| Reserva Presupuesiaria
SIGEP, devuelve a

16
L Recibe y revisa

Recibe y revisa

Slestd conforme el
| Formulario de Registro,
nota y Reserva
| Presupuestaria SIGEP, da
[ |veB®y remite al Director(a)
| General de Gestién de la
| Inversién Publica (reserva
presupuestaria SIGEP en
estado VALIDADO)

13 ™,
Conforme

7.y
=2

NO

14
| NO esta conforme el
| Formulario de Registro y/o
nota y/o Reserva

TT 10
Remite Formulario de Sila misma es
| Regisiro, nota de safisfactoria

! respuesta y Dacumento
| de Modificacién

| Presupuestaria SIGEP (en
E estado SOLICITADO) o

relevante, procede

conla elaboracién
de Formulario de

Registro y Nofa

Formulario y|

[_ Nota externa
J—

|  Presupuestaria SIGEP,
| devuelve al Analista
Sectorial (reserva
presupuestaria SIGEP en

Jefe(a) de Unidad de
Geslion de la Inversion
Sectorial {reserva
presupuestaria SIGEP en

L.estado RECHAZADO)

estado DESOLICITADO)

Slesta conforme, fima el
Formulario de Registro y
nota y remite al Director

General para
aprobacién de reserva

Recibe y aprueba la
reserva presupuestoria

24

en el SIGEP -

presupuestaria en SIGEP

‘ 2

NO estd conforme

| fimo nofa de
| devolucién con

antecedentes
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9.7. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION POR EL MEFP

9.7.1. IDENTIFICACION:

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA

PROCESO: AUTORIZACION POR EL MEFP

9.7.2. GENERALIDADES:

Realizar el registro en el SIGEP de solicitudes de
modificacion presupuestaria de las Entidades PUblicas,
cuya aprobacién y/o autorizacién es dada por el
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

OBJETIVO:

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 10 dias hdbiles

9.7.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

1. INICIO

2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida ala MAE del
MPD, adjuntando requisitos establecidos en
Reglamento de Modificaciones Presupuestarias y
Formulario SISIN WEB.
e Nota

3. Recibe yremite al Viceministro(a) de Inversion PUblica
y Financiamiento Externo.

ENTIDAD SOLICITANTE

MAE

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION | 6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.

SECTORIAL

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion PUblica.

5. Recibey deriva al Jefe(a) de la Unidad de Gestion de
la Inversion Publica Sectorial.

7. Recibe, revisa documentacion e informacion
ANALISTA SECTORIAL registrada por la Entidad en el SISIN WEB.
8. sCorresponde?

e

A

AR
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Version

RESPONSABLE

TAREAS
9. Sl la misma es satisfactoria y relevante, procede con
la elaboracion de Informe Técnico y Nota. (pasa ala
tarea 11)
e Informe Técnico y Nota
10. NO, devuelve la misma con nota a la Entidad
Solicitante. (vuelve ala tarea 2)
11. Recibe y revisa
12. sConforme?¢
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE | 1= [ S8 o T il (oehve o a Torea
GESTION DE LA INVERSION 10) ’ ’
SECTERIAL 14. Sl, estd conforme el informe y nota, da V°B° y remite
al Director(a) General de Gestion de la Inversion
Publica.
15. Recibe y revisa
16. s3Conforme?
DIRECTOR(A) GENERAL DE 17.NO estd cqnforme el informe de procedepcio y/o
£ ' nota de solicitud, devuelve a Jefe de Unidad de
GESTION DE LA INVERSION . 7 .
PUBLICA Ges’no’n dela Inverspn Sectorial. (vuelve ala tarea 1'3)
18.Sl, estad conforme el informe y nota, da V°B° y remite
al  Viceministro(a) de Inversion  Pudblica vy
Financiamiento Externo.
19. Recibe y revisa
20. sConforme?
21.NO estd conforme el informe de procedencia,
devuelve al Director General. (vuelve a la tarea 17)
VICEMINISTRO(A) DE 22.Sl, estd conforme, firma el Informe de procedencia y
INVERSION PUBLICA Y nota de solicitud y remite al MEFP para continuacion
FINANCIAMIENTO EXTERNO del tfrdmite.
23. Si el frdmite corresponde a reasignacion de recursos
TGN entre proyectos y/o de gasto corriente a
proyectos de inversion, el MEFP remite nota de
respuesta al MPD.
24. Recibe y remite al Viceministro de Inversién Publica y
MAE : L
Financiamiento Externo.
VICEMINISTRO(A) DE . . , ,
INVERSION PUBLICA Y 25. Eelil\li);;i/éiegg/s”glaDlrecfor(o) General de Gestion de
FINANCIAMIENTO EXTERNO )
DIRECTOR(A) GENEBAL DE 26. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestion de

GESTION DE LA INVERSION

),;, PUBLICA

la Inversidn Sectorial.

/
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‘& \JOBO %
‘!5\ yeimog ERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
2, D.&
2 0‘\2'

YOI

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

WEB INSTITUCIONAL




T Version® T - ‘ Pagina 33|56
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

~Eiril
m—w
BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

RESPONSABLE TAREAS

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION | 27.Recibe y deriva al Analista Sectorial.
SECTORIAL

28. Recibe y procede con la elaboracion de la Nota de
Respuesta a la Enfidad Publica solicitante remitiendo
la misma al Jefe de Unidad.

e Nota

29. Recibe y revisa.

30. sConforme?

31.NO estd conforme el informe de procedencia,
devuelve al Analista Sectorial. (vuelve a la tarea 28)

32. Sl esta conforme la nota, da V°B® y remite al Director
General.

33. Recibe y revisa.

34. ;Conforme?

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 35.NO estd conforme el informe de procedencia,

ANALISTA SECTORIAL

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

GESTION DE LA INVERSION devuelve al Jefe de Unidad. (Vuelve a la tarea 31)
PUBLICA 36.S1 estd conforme la nota, da V°B° y remite a
Viceministro(a) de Inversion PUblica y Financiamiento
Externo.

37.Recibe y revisa.

38. sConforme?
VICEMINISTRO(A) DE 39.NO estd conforme la nota, devuelve al Director
INVERSION PUBLICA Y General. (vuelve a la tarea 35)

FINANCIAMIENTO EXTERNO | 40. S| estd conforme, firma la nota de respuesta para su
remision a la Entidad PUblica solicitante.

41. FIN

9.7.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION POR EL MEFP 1/2(TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)

VICEMINISTRO{A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA
ENIDAD SRUCTIANE PAE FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL ANAHSTAECTORIAL
10
NO, devuelve la
¥ | misma con nota ala
— A— \ Enfidad Solicitante
Solicifud mediante nota [ X
expresidiigioa dio MAE Recibe y remite al 4 5 ‘ ’ 7 NO
d’.‘ ;"APD‘ ?dé‘;m?;dc i (a) de Recibe y defiva al Director(a) | Recibe y deriva al Jefe(a) de Recibe 6deriva al Recibe, revisa documentacion:
requ; Osl e 'ecd Ssel Inversién PUblica y General de Gestién de la | laUnidad de Gestidn de la Kl VOYSec'oricl e informacién registrada por la
Sdamenipo Financiamiento Inversién Pblica |_Inversién Péblica Sectorial E ‘ Enfidad en el SISIN WEB
Modificaciones ey SN LR oA R ALLUES AR Slds ’ 8
Presupuestarias y omespon
i El
‘ 9

| |8l lo misma es safisfactoria

relevante, procede con lo J¢———3§

elaboracién de Informe
Técnico y Nota

Inform
Técnico 'y Notq]

1
Recibe y revisa

|
|

14
Sl, esta conforme el
informe y nota, da &S

| 15
i Recibe y revisa

VB y remite al
S DGGIP
18 NO
[ 19 l S, esta conforme el ] 16 ¥
| . informe y nota, da fesi—aggConforme 18
ecibe y revisa V2B° y remite al NO, esta conforme el
VIPFE informe de procedencid|
y/o nota, [
NO devuelve ol Andlista
Sectorial
{—
" — | 17
| 2 | NO esté conforme el
! $l, esté conforme, firma ! informe de
| el Informe de | procedencia y/o nota
procedencia y nofa de NG | de soicitud, devuelve
solicitud y remite ol | alefe de Unidad
MEFP para confinuacién| L
del frémite
2]
NO estd conforme el
informe de
procedencia,
devuelve al Director
General
| 23
24 | Si el ramite coresponde a
Recibe y remife al | reasignacién de recursos
Viceministro de. [¢=— TGN entre proyectos y/o de

Inversién PUblicay i gasto corriente a proyectos
Financiamiento Externo de inversion, el MEFP remite
nota de respuesta ol MPD
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MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION POR EL MEFP 2/2 (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)
VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA ANALISTA SECTORIAL
FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL

e 28
b 25 . 7276 o Recibe y procede con
Recibe y deriva al " . 27 la elaboracion de la
Director(a) General |« Resg?gc‘;djg\g’ec::iéifzsl)cde Recibe y deriva al Analista Nota de Respuesta a la fe—
de G?§ﬂon’ dg la Inversion Seetorial Sectorial ) {En'ldcd Puvb'lxcq
Inversion PUblica = solicitante remitiendo la
misma al Jefe de Unidad
Nota
e
29
Recibe y revisa -
A %
- 30
B Sl Conforme
35
NO estd conforme el
informe de
procedencia, S A— NO
devuelve al Jefe de — 32
Unidad 33 Sl esté& conforme la l—J
5 < nota, da V°B°y
No' jReclbeiy.revisa remite al Director = 31
——— General )
NO estd conforme el
informe de
procedencia,
devuelve al Analista
Sectorial
36
Sl estd conforme la nota, T
37 da V°B° y remite a
39 Recibe y revisa Viceministro(a) de
NO estd conforme la InversiomPublicay
nota, devuelve al Financiamiento Externo
Director Genera {no

a8

Conforme ¥
TR
ZA L,
,r/g . rSI
[ pope )
\ Justin e ¢ £

Sl esté conforme, firma la nota
de respuesta para su remisién a
la Entidad PUblica solicitante

e

R
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9.8. FORMULACION DE PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

9.8.1. IDENTIFICACION:

PROCESO: FORMULACION DE PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

9.8.2. GENERALIDADES:

Revisar, ajustar, validar y consolidar el anteproyecto de
Formulacién de Presupuesto de Inversion PUblica de la

OBJETIVO: siguiente gestion fiscal en el SISIN WEB y en el SIGEP, en el
marco de lo dispuesto en las Directrices y Clasificadores
Presupuestarios.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 30 dias hdabiles

9.8.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

f—

INICIO
2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
MPD, adjuntado documentacién de respaldo.
e Nota
3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion Publica
y Financiamiento Externo.

ENTIDAD SOLICITANTE

MAE

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION |6. Recibe y deriva al Andlista Sectoriall.

SECTORIAL

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion PUblica.

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestion de la
Inversiéon Sectorial.

7. Recibe y redliza un andlisis competencial y de
consistencia de Ia informacion.

ANALISTA SECTORIAL 8. zConforme?

9. SI, Incorpora los presupuestos de inversion publica al
Anteproyecto de Presupuesto General del Estado|

WEB INSTITUCIONAL
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RESPONSABLE

TAREAS

mediante una migracién de informacién entre los
sistemas oficiales.
e SISINWEB vy el SIGEP administrado por el MEFP.

10. NO, En caso de inconsistencia o falta de informacion,

coordina con la Entidad solicitante el ajuste
correspondiente hasta subsanar la observacion. (va a
la tarea 9)

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

. Coordina y supervisa con los Analistas el proceso en la
asignacion UGIS, asigna recursos en el SISIN WEB,
verifica la pertinencia de registro de Proyectos Nuevos
en el PGE, supervisa el Control de Costos en
Programacion Plurianual y coadyuva con la gestion
de solicitud de recursos TGN en coordinacion con el
MEFP y con la DGGFE del VIPFE, respectivamente.

12.En caso de inconsistencia o falta de informacion,

coordina con la Entidad solicitante y con el Analista
Sectorial el gjuste correspondiente.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

13. Recibe, revisa y coordina el cierre y aprobacion del

Presupuesto General consolidado con su homodlogo
en el MEFP. En caso de inconsistencia o falta de
informacién, coordina con la Entidad solicitante y la
UGIS el gjuste correspondiente.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

14. Recibe y revisa
15. Coordina cierre y aprobacion de Presupuesto General

consolidado con Viceministerio de Presupuesto vy
Contabilidad Fiscal del MEFP. En caso de
inconsistencia falta de informacién, coordina con la
Entidad solicitante 'y |la DGGIP el qgjuste
correspondiente.

16. FIN

9.8.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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e

BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

SaucLLL

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA ANALISTA SECTORIAL

FORMULACION DE PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA (TIEMPO ESTIMADO: 30 dias habiles)
INVERSION SECTORIAL

VICEMINISTRO(A] DE INVERSION DIRECTOR (A) GENERAL DE
SN SO TE MAE PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO |  GESTION DE LA INVERSION PUBLICA

10

NO, En caso de
inconsistencia o falta de
informacién, coordina con laf—

Entidad solicitante el ajuste
comespondiente hasta
subsanar la observacion

2
Solicitud mediante nota
expresa, dingida a la MAE
del MPD, adjuntado
documentacién de ’

respaldo

1

& - S
Recibe y remite al . A 5 4 s g
5 = Recibe y deriva al " A 6 Recibe y realiza un andlisis
P> V'Ce".“““"?“?’ e Director(a) Generalde Reubz.e yideiivea) J.e,fe(c) P Recibe y deriva al Analista P competencial y de
Inversién PUblicay ) i de Unidad de Gestion de 3 : :
Nt Gestion de la Inversion = = Sectorial consistencia de la
Financiamiento A la Inversién Sectorial A i
informacién
Externo
Xiel
n
Coordina y supervisa con los Analistas el
proceso en la asignacién UGIS, asigna

recursos en el SISIN WEB, verifica la sl, lncorporc:_ e -

2 2 . presupuestos de inversién
pertinencia de registro de Proyectos A
: publica al Anteproyecto de
Nuevos en el PGE, supervisa el Control f<—

de Costos en Programacién Plurianualy, fresipLssiolcenaididel

coadyuva con la gestién de solicitud Esidggmedians o
Y g i L migracién de informacion
de recursos TGN en coordinacién con el SRS e

MEFPy con la DGGFE del VIPFE, [
respectivamente 4 |
181 v o Wl | == 4
Recibe, revisa y coordina el cierre 12
y.gprolgeion dgl RiEsiBussio En caso de inconsistencia o
General consolidado con su A £ &
14 5 [ falta de informacién, coordina
. ! < homélogo en el MEFP. En caso de < 5 e
Recibe y revisa ; N N con la Entidad solicitante y con
inconsistencia o falta de 3 2 7
: 7 : el Analista Sectorial el ajuste
informacién, coordina con la e e
l Entidad solicitante y la UGIS el P
ajuste corespondiente

15

Coordina cierre y aprobacién de
Presupuesto General consolidado con
Viceministerio de Presupuesto y
Contabilidad Fiscal del MEFP. En caso
\ de inconsistencia falta de informacién,)
) coordina con la Enfidad solicitante y Iaj
DGGIP el gjuste correspondiente

@D
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9.9.

9.9.1. IDENTIFICACION:

REFORMULACION DE PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

PROCESO:

REFORMULACION DE PRESUPUESTO DE
PUBLICA

INVERSION

9.9.2. GENERALIDADES:

OBJETIVO:

Revisar, ajustar, validar y consolidar el anteproyecto de
Reformulacion de Presupuesto de Inversion Publica de la
presente gestion fiscal en el SISIN WEB y en el SIGEP, en el
marco de lo dispuesto en las Directrices y Clasificadores
Presupuestarios.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

Hasta 20 dias hdbiles

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD SOLICITANTE

—

INICIO

Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
MPD, adjuntado documentacion de respaldo.

e Nota

MAE

Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversidon PUblica
y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestion de la
Inversidén Sectorial.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

Recibe y deriva al Analista Sectorial.

=25 f 6 " ANALISTA SECTORIAL

Ny - //

Recibe y redliza un andlisis competencial y de
consistencia de la informacion.

sCorresponde?

NO, en caso de inconsistencia o falta de informacion,
coordina con la Entidad solicitante el ajuste

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

correspondiente hasta subsanar la observacion. (va a
la tarea 10)

10. SI, Incorpora los presupuestos de inversion publica al

Anteproyecto de Reformulado de Presupuesto
General del Estado mediante una migracion de
informacion entre los sistemas oficiales SISIN WEB y el
SIGEP administrado por el MEFP.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

. Coordina y supervisa con los Analistas la asignacion
de recursos en el SISIN WEB con la DGGFE del VIPFE,
pertinencia de registro de Proyectos Nuevos en el
PGE, Control de Costos en Programacion Plurianual y
coadyuva con la gestion de solicitud de recursos TGN
en coordinacién con el MEFP. (pasa a la tarea 13)

12. Caso contrario coordina con la Entidad solicitante y

con el Analista Sectorial el ajuste correspondiente.
(vuelve ala tarea 9)

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

13. Coordina cierre y aprobacion del Reformulado al

Presupuesto General consolidado con su homdlogo
en el MEFP. (viene de la tarea 11)

14. En caso de inconsistencia o falta de informacion,

coordina con la Entidad solicitante y la UGIS el ajuste
correspondiente. (vuelve a la tarea 12)

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

15. Coordina cierre y aprobacién del Reformulado al

Presupuesto General consolidado con Viceministro de
Presupuesto y Contabilidad Fiscal del MEFP. (viene de
la tarea 13)

16. En caso de inconsistencia o falta de informacion,

coordina con la Enfidad solicitante y la DGGIP el
ajuste correspondiente. (vuelve a la tarea 14)

17. FIN

9.9.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

WEB INSTITUCIONAL
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REFORMULACION DE PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA (TIEMPO ESTIMADO: 20 dias habiles)

DIRECTOR(A) GENERALDE | jece4) pE | A UNIDAD DE GESTION

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y
ENTIDAD SOLICITANTE MAE GESTION DE LA 4 ANALISTA SECTORIAL
FINANCIAMIENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA DE LA INVERSION SECTORIAL
b Soieiiocimedianteinot Recibe y remite al 4 : 7
j oo dr_n_e_ de elon;)A:E Vi: : ?n)i’s;ror?é dqe Recibe y derivaal Recibe y deriva al 6 Recibe y realiza un
! ex%:::ipsn%d;,:f o lr:v:rl;{i‘én Pbbliic - Director(a) General de » Jefe(a) de Unidad »  Recibe y derivaal » andlisis competencial y
i docume'mcciéncde Finoncicmienfoy Gestion de la Inversion | de Gestion de la Analista Sectorial de consistencia de la
i el e i Publica |Inversién Sectorial | = | lnfonnrfcwn
- Notq
10
| Sl Incorpora los presupuestos de
| inversién publica al S
| Anteproyecto de Reformulado
- de Presupuesto General del
n | Estado mediante una migracion
Coordina y supervisa con los | de informacion entre los sistemas
I Andiistas la asignacion de oficiales SISIN WEB y el SIGEP
15 13 recursos en el SISIN WEB con la administrado por el MEFP

Coordina cierre y aprobacién
del Reformulado al Presupuesto
General consolidado con
Viceministro de Presupuesto y
Contabilidad Fiscal del MEFP

Coordina cierre y
aprobacion del

DGGFE del VIPFE, pertinencia
de registro de Proyectos

|General consolidado con suj
homélogo en el MEFP

Reformulado al Presupuestof

Nuevos en el PGE, Control de
Costos en Programacion
Plurianual y coadyuva con la
gestion de solicitud de
recursos TGN en coordinacion
con el MEFP

16
En caso de inconsistencia
o falta de informacioén,

14
En caso de inconsistencia o
falta de informacion,

coordina con la Entidad
solicitante y la DGGIP el
ajuste comrespondiente

coordina con la Enfidad
solicitante y la UGIS el ajuste
comespondiente

12
Caso contrario coordina
con la Entidad solicitante

L SBINWEB )

9
NO, en caso de
inconsistencia o falta de

informacién, coordina conla
Entidad solicitante el ajuste
correspondiente hasta

subsanar la observacion

¥

y con el Analista
Sectorial el ajuste
cormespondiente

e uav‘\
)

} .Qg;

k)
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9.10. PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP

9.10.1. IDENTIFICACION:

PROCESO: PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP

9.10.2. GENERALIDADES:

Aprobar la programacion financiera anual para
proyectos de Inversion Publica en el SIGEP y remitir al
MEFP para su registro en el SIGEP, previo andlisis de
consistencia de datos en el SISIN WEB

OBIJETIVO:

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 10 dias habiles

9.10.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
2. Solicitud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
ENTIDAD SOLICITANTE MPD, adjuntado reporte de programacion financiera
del SISIN.
e Nota

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion Publica

MAE . o

y Financiamiento Externo.
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE

GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION | 6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.

SECTORIAL

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversion Publica.

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestidn de la
Inversién Sectorial.

7. Recibe, revisa documentacién e informacion
registrada por la Entidad en el SISIN WEB.

sConforme?

SI, la misma es satisfactoria y relevante, procede con
la validacién de la misma en el sistema.

e Validacion

ANALISTA
SECTORIAL

0 ®
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RESPONSABLE

10. FIN
1.

NO, se programa reunion de seguimiento con la
Entidad Ejecutora involucrada.

12. Remite Nota de solicitud de reunion de seguimiento

con la Entidad mediante el Jefe de Unidad.
e Nota

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

13. Recibe y revisa.
14. sConforme?
15.NO, estd conforme, devuelve al Andlista Sectorial.

(vuelve ala tarea 12)

16. Sl, estd conforme la nota, da V°B° y remite al Director

General.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

17.Recibe y revisa
18. sConforme?
19.NO, estd conforme, devuelve a Jefe de Unidad

(vuelve ala tarea 15)

20.SI estd conforme la nota, da V°B° y remite a

Viceministro de Inversion Publica y Financiamiento
Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA'Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

21.

Recibe y revisa

22. sConforme?
23.NO, estd conforme, devuelve al Director General

(vuelve ala tarea 19)

24. S|, estd conforme, firma nota de respuesta
25. FIN

9.10.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL




DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

e

BOLIVIA

Version

Pagina 44 | 56

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA

UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION SECTORIAL

PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (TIEMPO ESTIMADO: hasta 10 dias habiles)

ENTIDAD SOLICITANTE
N

2
Solicitud mediante nota
expresa, difigida a la
MAE del MPD,
adjuntado reporte de
programacion
anciera del SISIN

Recibe y remite al
iceministro(a) de

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

|
\ Recibe y deriva al

Inversion Publica y
Financiamiento
Extemo.

Director(a) General

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

5
Recibe y deriva al
- Jefe(a) de Unidad de

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

6

ANALISTA SECTORIAL

7
Recibe. revisa 8
doct tacién e

Recibe y deriva al

de Gestién de la

| Inversién Poblica

£ 2]

Recibe y revisa

| Geslion de la Inversion

17

Analista Sectorial

13

informacion registrada por la
Entidad en el SISIN WEB

| 9
Sl. la misma es
safisfactoria y
relevante, procede

S
con la validacién de la
misma en el sistema
\&J Al

NO, se programa
reunién de
seguimiento con la
Enfidad Ejecutora
involucrada

12
Remite Nota de
solicitud de reunién

Recibe y revisa

Al
g Conforme No
16 15

| §1, esta conforme

NO, esta conforme,

de seguimiento con
la Entidad mediante;
el Jefe de Unidad

| =

la nota, da V°B° y

Recibe y revisa

20
Slestd conforme la
nota, da V°B® y
remite a VIPFE

devuelve al Analistal
Sectorial

remite al Director
Genera

Conforme NO
T NO l
1 24'_ 23 | 19
Sl esta NO, esta | NO, esta
conforme, firma & ! conforme,
nota d? devuelve a Jefe: ! devuelve a Jefe
respuesta de Unidad de Unidad
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9.11. ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION

9.11.1. IDENTIFICACION:

PROCESO: ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION

9.11.2. GENERALIDADES:

Atender solicitudes de informacion de inversion publica

OBJETIVO: de Entidades Publicas y/o Organismos Financiadores

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: Hasta 10 dias hdbiles

9.11.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
ENTIDAD SOLICITANTE 2. iAoFl)igiTud mediante nota expresa, dirigida a la MAE del
° I\.IOTO

3. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion PUblica

MAE . [ Rt

y Financiamiento Externo.
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE

GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION |6. Recibe y deriva al Analista Sectorial

SECTORIAL

4. Recibe y deriva al Director(a) General de Gestion de
la Inversidon PUblica

5. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad de Gestidon de la
Inversién Sectorial

7. Recibe, revisa base de datos de informacién del SISIN
WEB.

8. Procesa el requerimiento y elabora nota de respuesta
a la Entidad.

ANALISTA SECTORIAL 9. Remite Nota de respuesta y tablas de informacion en

o formato digital e impreso a Jefe de Unidad.
e Notay tablas

10. Caso contrario, devuelve la misma con nota a la
Entidad Solicitante. (vuelve ala tarea 2)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE

TAREAS

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

13
12
13.

Recibe y revisa.

sConforme®@

NO estd conforme, devuelve al Andalista Sectorial.
(vuelve ala tarea 10)

. Slesta conforme la nota y adjuntos de informacion, da
V°B°y remite al Director General.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

15.
16.
17.

18.

Recibe y revisa.

sConforme?¢

NO estd conforme, devuelve al Jefe de Unidad.
(vuelve ala tarea 13)

Slestd conforme la nota y adjuntos de informacion, da
VeB® y remite al Viceministro de Inversién Publica vy
Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

19

Recibe y revisa.

20. sConforme?

21.

NO estd conforme, devuelve al Director General.
(vuelve ala tarea 17)

22. Sl estd conforme, firma nota de respuesta.
23. FIN

9.11.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias hdbiles)

ENTIDAD SOLICITANTE J MAE

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA

Solicitud mediante
nota expresa,
dirigida a la MAE del

Recibe y remite al
Viceminisiro de

Recibe y deriva al

Recibe y deriva al

Inversién Pdblica 'y

Director(a) Generalde
Gestion de la Inversion

Jefe(a) de Unidad de
Gestion de la Inversion|

»| Recibe y deriva al Analista
Sectorial

: | Y FINANCIAMENTO EXTERNO INVERSION PUBLICA INVERSION SECTORIAL ANALSTASEETORIAL
l
[
|
| R T — | |
4 5 ;

Recibe, revisa base de
datos de informacion

21
NO, esta
conforme,
devuelve al
Director General

NO

NO

g 15

)

% Conforme 1

Recibe y revisa

Sl

Y
14

Slesta conforme la

nota y adjuntos de

< Conforme

Recibe y revisa

N

¥

<0
< Conforme

19
Recibe y revisa

N

22
Slesta conforme,
firma nota de
respuesta

18

Sl esta conforme la

nota y adjuntos de
informacion, da V°B°y
remite al Viceministro
de Inversion Pdblica y

Financiamiento
Externo

informacién, da V°B*
y remite al Director
General

9
Remite Nota de
respuesta y tablas de
informacién en formato
digital e impreso a Jefe

Financiomiento Publica Saatoml del SISIN WEB
Externo. et e = = =
chc] ¢
- s
Procesa el
reguerimiento y
elabora nota de
respuesta a la Enfidad|
S
17 13 10
NO, esta ot e ratta) Caso COI’!de!IO,
conforme, 3 devuelve la misma
devuelve al Analista
devuelve a Jefe Seetoril connotaala
de Unidad Entidad Solicitante
& =
NO < ’

NS
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9.12. CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

9.12.1. CAPACITACION SOBRE GESTION Y NORMATIVA DE INVERSION PUBLICA A
DEMANDA

9.12.1.1. IDENTIFICACION

PROCESO: CAPACI,TACI(')N SOBRE GESTION Y NORMATIVA DE
INVERSION PUBLICA A DEMANDA

9.12.1.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar eventos de capacitacion sobre gestion y
normativa de inversion publica a las Entidades PUblicas.

TIEMPO ESTIMADO DEL 10 dias habiles
PROCEDIMIENTO:

9.12.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS
ENTIDAD SOLICITANTE 1. INICIO
2. Remite solicitud mediante nota expresa, dirigida a la
MAE del MPD.
e Nofa
MAE 3. Recibe Carta de solicitud y remite al Viceministro(a)

de Inversidn PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe documentacion y deriva al Director(a)
INVERSION PUBLICA Y General de Gestion de la Inversion Publica.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 5. Recibe y deriva a la Jefatura de Unidad.
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

JEFE DE UNIDAD DE GESTION | 6. Recibe y deriva al Analista Sectorial.
DE LA INVERSION SECTORIAL

7. Recibe y revisa informacion.

ANALISTA SECTORIAL 8. sCorresponde?
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RESPONSABLE TAREAS

9. Sl, coordina con la Entidad solicitante verbalmente
o a fravés de correo electrénico para organizar
numero de capacitados, temdtica, fechas vy
logistfica.

10. Elabora nota a la Entidad Solicitante para
coordinacion.

e Nota para coordinacién

11.NO, elabora nota a la Entidad Solicitante para su

conocimiento. (vuelve ala tarea 2)

¢ Nota
JEFE(A) DE UNIDAD DE 12. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director General
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

DIREC]OR(A) GENERAL DE 13. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Viceministro
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

VICEMINISTRQ(A) DE 14. Recibe, revisa y firmay deriva a la Entidad Solicitante
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

ANALISTA SECTORIAL 15. Ejecuta capacitaciones y genera lista de asistencia.
e Lista de asistencia
16. FIN

9.12.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

)

10 dias habil

CAPACITACION SOBRE GESTION Y NORMATIVA DE INVERSION PUBLICA A DEMANDA (Tiempo Esti

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION

JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION

ERIDARSOLICIANTE Mak PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO | DE LA INVERSION PUBLICA DE LA INVERSION TERRTORIAL ANALISTASECTURIAL
1
3 2 —— S
Remite solicitud Recibe Carta de solicitud Recibe documentacion y 5 [} 7
mediante nota y remite al Viceministro(a) deriva al Director(a) Recibe y deriva a la Recibe y deriva al Analist Recibe y revisa
expresq, dirgida a de Inversion Piblica 'y General de Gestion de la Jefatura de Unidad Sectorial informacion

la MAE del MPD Financiamiento Extemo Inversion Publica

. Nota

P

14
Recibe, revisa y firma

13
Recibe, revisay da

y deriva a la Entidad |~
Solicitante

11
NO, elabora nota a la
Entidad Solicitante para
su conocimiento

V°B° y remite al
Viceministro

12
Recibe, revisay da

i

Coordina con la Enfidad
solicitante verbalmente o a
fravés de correo electrénico

para organizar nimero de
capacitados, temdtica,
fechas y logistica

10
Elabora nota a la

VeB°y remite al
Director General

15

» Ejecuta capacitaciones y.
genera lista de asistencia

A

Y

Entidad Solicitante
para coordinacion

| Notade
oordinacion|
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9.12.2. CAPACITACIl(’)N Y ASISTENCIA '[ECNICA A LAS ENTIDADES PUBLICAS PARA LA
FORMULACION, REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA Y
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

9.12.2.1. IDENTIFICACION

PROCESO:

CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES
PUBLICAS PARA LA FORMULACION, REFORMULACION
DEL PRESUPUESTO DE INVERSION  PUBLICA Y
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

9.12.2.2. GENERALIDADES

OBIJETIVO:

Brindar capacitacion y asistencia técnica y apoyo a las
entidades publicas en la Formulacion del Presupuesto
de Inversiéon Publica.

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

5 dias hdbiles

9.12.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE

p—

INICIO

GESTION DE LA INVERSION | 2. Instruye la planificacién de la Convocatoria y
PUBLICA Cronograma de Capacitaciones.
JEFE(A) DE UNIDAD DE 3. Elabora la Convocatoria y coordina con el Area de
GESTION DE LA INVERSION Sistemas para publicarla en el SISIN.
SECTORIAL e Convocatoria
4. Elabora el cronograma de capacitaciones.
e Cronograma de capacitaciones
5. Coordina con los Analistas Sectoriales o
presentacién para las capacitaciones.
6. Coordina con las Entidades, los ambientes para
realizar la capacitacion.
ARALETASECTIORIAL 7. Redliza la capacitacion a la Entidad.

e Lista de participantes
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RESPONSABLE

TAREAS', 4 disiban il

8. Asiste a personal tecnico de las Entidades, a través
de comunicacion telefonica, whatsapp, o
presencialmente en oficinas del VIPFE.
¢ Medios de Comunicacion

9. Informay entrega lista de participantes capacitados
a la Jefatura de la UGIS.

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
SECTORIAL

10. Recibe lista de participantes capacitados, informa y
remite a la Direccién

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

11. Recibe lista de participantes capacitados y remite el
documento a secretaria para su archivo.
12. FIN

9.12.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

) DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION JEFE DE UNIDAD DE GESTION DE LA

11
Recibe lista de participantes

Coordina con los

PUBLICA INVERSION TERRTORIAL ANALISTASECTORIAL
2 3
Instruye la planificacion de la E::Go?)?(;?ng ggg};?;?;gngey
Gonvoedtofiely Sronegrama Sistemas para publicarla en el
de Capacitaciones ROLap
SISIN
l Convocatoria
4
Elabora el cronogramal
de capacitaciones
| Cronograma de
E capacitaciones|
A
5 6

Coordina con las

Analistas Sectoriales
la presentacion para
las capacitaciones

» Entidades, los ambientes
para realizar la
capacitacién

Y

7
Realiza la

capacitacién a la
\ 4

Entfidad
Lista de|
iPurﬁcipcmes
8

Asiste a personal técnico de las
Entidades, a través de
comunicacién telefénica,
whatsapp, o presencialmente

en oficinas del VIPFE

capacitados y remite el
documento a secretaria para su
archivo

CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES PUBLICAS PARA LA FORMULACION, REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA Y MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIAS (Tiempo Estimado: 5 dias hébiles)

10
Recibe lista de participantes
capacitados, informay remite a
la Direccion

¥

Informa y entrega lista de

participantes capacitados a
la Jefatura de la UGIS
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9.13. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS QUE REQUIEREN LEVANTAR EXCEPCIONES
POR EL MEFP MEDIANTE CORREO ELECTRONICO.

9.13.1. IDENTIFICACION:

PROCESO:

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS QUE REQUIEREN
LEVANTAR EXCEPCIONES POR EL MEFP MEDIANTE

CORREO ELECTRONICO.

9.13.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Canalizar las solicitudes de modificaciones
presupuestarias de las Enfidades Publicas ante el MEFP,
previo andlisis de consistencia de la informacion,
mediante correo electronico.

TIEMPO ESTIMADO
PROCEDIMIENTO:

DE

Hasta 2 dias hdbiles

9.13.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
2. Correo Electréonico:  Solicitud de  Traspaso
Presupuestario Intrainstitucional de la Entidad dirigida
al Analista Sectorial del VIPFE, adjuntando los
ENTIDAD SOLICIEANTE requisitos establecidos en el Art. 19 del Decreto
Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018 - Reglamento
de Modificaciones Presupuestarias, Reserva SIGEP vy
Formulario de Excepciones.
3. Recibe vy revisa documentacion e informacion
remitida por la Entidad.
4. Corresponde
5. NO, se rechaza el requerimiento via correo
electrénico.
ANALISTA SECTORIAL ) F.|N Medio de Comunicacion
7. Sl, la misma cumple satisfactoriamente con aspectos
fisico — financieros, en conformidad a la normativa
vigente, solicita via correo electronico al MEFP el
levantamiento de la Excepcion en el SIGEP.
e Medio de Comunicacion
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RESPONSABLE TAREAS

8. EIl MEFP comunica la atencidn de la solicitud, la

MINISTERIO DE EC,ZONOMI'A Entidad procesa la Modificaciéon Presupuestaria en el
Y FINANZAS PUBLICAS Sistema.

9. FIN

9.13.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS QUE REQUIEREN LEVANTAR EXCEPCIONES POR EL MEFP MEDIANTE CORREQ ELECTRONICO {Tiempo Estimado: hasta 2 dias habiles)

ENTIDAD SOLICITANTE MINISTERIO DE ECONOMIA Y

EINANZAS PORLICAS ANALISTA SECTORIAL
1
INICIO

\

2

| Correo Eectronico: Solicitud de
Traspaso Presupuestario

Intrainstitucional de la Enfidad

diigida al Analista Sectorial del

3
VIPFE, adjuntando los requisios | Recibe y revisa documentacion
establecidos enel Art. 19 del e informacion remitida por la
Decreto Supremo N° 3607 de 27 Entidad
de junio de 2018 - Reglamento de |

Modificaciones Presupuestarias,
Reserva SIGEP y Formulario de
Excepciones

4

5
S ——— 7
8 : Serechaza el
£ ME i comunicg o so1isfo<§:'£or:rwlser;‘toecz:%nr:rgipectos requerimiento via
: aier;;)go(;epl?osciﬁgl;;d 4 | fisico~financieros, en conformidod Sqicsekctones ‘

Modificacion a la normativa v’|g_en1e, solicita via Mt'adm'qe

Presupuestaria enel coneerlectromco al MEF!”eI . Comunicacion
Sisferna levantamiento de la Excepcion en
el SIGEP

o

y
¥ ) 6
i Medio de| Ly
\  Comunicacion g

“ oW
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