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RESOLUCION MINISTERIAL N°
LaPaz, 79 pjc. 2023 e

VISTOS:

La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna MPD/DGAA/UA/OA-NI
0094/2023, solicitd la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Gestion de la Inversion Publica del
Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado,
establece como atribucién de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicién Adicional Segunda de la Ley
N°® 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacién Integral de Estado — SPIE,
establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, traducird los planes estratégicos de
cada entidad, concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, en tareas especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a
utilizar, todo ello en funcién del tiempo y del espacio. Esta programacion sera de caracter
integral, incluyendo tanto las operaciones de funcionamiento como las de inversion.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de
Organizacion Administrativa se definira y ajustara en funcion de la Programacion de
Operaciones, evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacién, fusién o
supresion de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organizara
internamente, en funciéon de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que se trata esta ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Bésicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa — SOA, es el de optimizar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompafe eficazmente los cambios que se producen en el plano
econdmico, politico, social y tecnolégico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre
otros, proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacion
y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15 y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que el disefio organizacional
se formalizara en el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados
mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y
estableceran los procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios y/o bienes para
los usuarios.

.= Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
&/ Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucion Ministerial N® 173 de 4 de noviembre
/0, <7 de 2022, con relacion a la Formalizacion y Aprobacion de Manuales, sefiala que, el Disefio
Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacién y Funciones y en el Manual de
_ Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucién Ministerial.
> ~, El Manual de Procesos y Procedimientos debe describir la denominacion y objetivos del proceso,
las normas de operacion, la descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo
&y los formularios.

Que mediante Resolucion Ministerial N°238 de 20 de agosto de 2019, se aprobaron los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial y de
la Unidad de Gestion de la Inversion Sectorial ambas dependientes de la Direccién General de
Gestion de la Inversion Publica del Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externg,
Segunda Version.
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Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, APRUEBA el Manual de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Versién, en el
marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE-SOA). y en
aplicacion del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo mediante el Informe Técnico
MPD/VIPFE/DGGIP/UGIS-INF 01020/2023, concluye que: “Se realizaron ajustes al MPP de la
Unidad de Gestion Territorial (UGIT) por la reestructuracion institucional, por lo que se eliminé la
denominacion de Analista Regional (Oficina Nacional) y se fusionaron las tareas que cumplian
ambos Analistas. Unicamente se mantuvo la distinciéon de Oficina Nacional y Departamental para
el caso de “Registro de Proyectos de Inversion en el Catalogo”; Se adicionaron tres (3) Procesos
nuevos para la Unidad de Gestion de la Inversion Sectorial (UGIS), atendiendo a. los
requerimientos y practicas que se vienen desarrollando, En ambos MPPs se ajusté la normativa
vigente y complemento aspectos que requerian ajustes y precisiones (...).".

Que mediante el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0022/2023, la Unidad Administrativa
de la Direccion General de Asuntos Administrativos, sefiala que: “(...) que en el marco del
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa RE-SOA y en cumplimiento a
la normativa vigente, se ha finalizado con la actualizacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de las Unidades de Gestion de la Inversion Sectorial y Gestion de la Inversion
Territorial dependientes de la Direccion General de Gestion de la Inversion Publica del
Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo de esta Cartera de Estado,
contando este documento, con la denominacién y objetivo de los procesos, normas de
operacion, descripcion de los procesos, Diagramas de Flujo de los procedimientos con la
descripcion de tareas y responsables de acuerdo a una secuencia l6gica de operaciones.”,
recomendando su remision a la Direccién General de Asuntos Juridicos para la emision del
respectivo informe legal y la elaboracién de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual en
su tercera (3ra) version para su posterior difusion.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo,
emitio el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0588/2023 de 22 de diciembre de 2023
sefialando que: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del
inciso b) del Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de la Unidad de Gestiéon de la Inversiéon Sectorial (UGIS) y de la Unidad de
Gestion de la Inversion Territorial (UGIT) dependientes de la Direccion General de Gestion de la
Inversién Publica del VIPFE del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, mediante Resolucion
Ministerial, Tercera Versién, no contraviene la normativa vigente. Asimismo, corresponde dejar
sin efecto la version de dichos Manuales de Procesos y Procedimientos, aprobados por la
Resolucion Ministerial N° 238 de 20 de agosto de 2019.”

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de
2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que son
atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el
marco de sus competencias.

POR TANTO:

l;f)‘\EI Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por

P

I, &) normativa vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion
de la Inversién Sectorial (UGIS) y de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial (UGIT)
dependientes de la Direccién General de Gestion de la Inversion Publica del Viceministerio de
Inversion Publica y Financiamiento Externo del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Tercera
Version, que en anexo forman parte de la presente Resolucién, conforme lo establecido en los
Informes Técnicos MPD/VIPFE/DGGIP/UGIS-INF01020/2023 y MPD/DGAA/UA/OA-INF
0022/2023, emitidos por el Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo y la
Direccién General de Asuntos Administrativos, asi como por el Informe Juridico
MPD/DGAJ/UGJ-INF 0588/2023, emitido por la Direccién General de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.
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SEGUNDO.- Todos los tramites presentados con anterioridad a la vigencia de la presente
Resolucion Ministerial y que se encuentren en curso, deberan concluir conforme a la normativa
vigente al momento de su inicio.

TERCERO.- Se ABROGA la Resolucion Ministerial N° 238 de 20 de agosto de 2019 que
aprueba los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la Inversion
Sectorial (UGIS) y de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial (UGIT), dependientes de la
Direcciéon General de Gestion de la Inversion Publica — DGGIP del Viceministerio de Inversion
Publica y Financiamiento Externo - VIPFE de este Ministerio, Segunda Version.

CUARTO.- El Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo y la Direccion
General de Asuntos Administrativos quedan encargadas de velar por el cumplimiento de la
presente Resolucién Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.

E
DEDESARROLLO
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

1. ANTECEDENTES

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la
Inversion Territorial (UGIT) dependiente de la Direccion General de Gestion de la
Inversidon PUblica, del Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo -
VIPFE, constituye un documento normativo interno de consulta, que contiene la
descripcion de los procesos y procedimientos desarrollados, conforme a principios
y normas de Organizacion contenidas enla Ley N° 1178 de Administracion y Conftrol
Gubernamentales aprobada en fecha 20 de julio de 1990, el Decreto Supremo N°
217055 de fecha 20 de mayo de 1997 y el Reglamento Especifico del Sistema de
Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo aprobado
mediante Resolucidon Ministerial N° 173 de 04 de noviembre de 2022.

2. OBIJETIVO GENERAL

Determinar los Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de la Inversion
Territorial (UGIT) dependiente de la Direccién General de Gestion de la Inversidon
PUblica, del Viceministerio de Inversion PuUblica y Financiamiento Externo, en el
marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 4857 de fecha
06 de enero de 2023, consoliddndose como un instrumento de apoyo técnico -
administrativo en el funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual es de cumplimiento obligatorio de todos los servidores publicos
de la Unidad de Gestion de la Inversion Territorial (UGIT) dependiente de la
Direccién General de Gestidn de la Inversion PUblica, marcando las relaciones
internas entre las diferentes Areas y/o Unidades del MPD y los cargos especificos
que intervienen en cada uno de los procedimientos.

7 e.F. e 7 P
(f\ . 4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION
La Unidad de Gestidon de la Inversion Territorial (UGIT) dependiente de la Direccidn

= General de Gestiéon de la Inversion Publica, del Viceministerio de Inversion Pdblica
s \?\ y Financiamiento Externo, en coordinacion con la Unidad Administrativa

| e K o dependiente de la Direccién General de Asuntos Administrativos, revisardn el
‘V-.,)M. .o.&.ﬁf" Manual de Procesos y Procedimientos y de ser necesario se actualizard el mismo,
~ en base al andlisis de la experiencia derivada de su aplicacion, la dindmica
administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo recomendaciones o

cuando se dicten nuevas disposiciones legales.

JEN
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El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante
Resolucion Ministerial por la Maxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en
vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Jefatura de la
Unidad Administrativa, serd responsable de difundir el presente Manual a todos los
servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea
dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos, serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en un
documento el Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Gestion de
la Inversion Territorial (UGIT).

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia
en el proceso de su aprobacion, actualizaciéon y modificacion.

6. BASE LEGAL
e Constitucidon Politica del Estado de 07 de febrero de 2009.
Leyes:

e Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control

Gubernamentales

Leyes del Presupuesto General del Estado vigentes de cada gestion fiscal.

Leyes de Modificaciones al Presupuesto de cada gestion fiscal.

Ley N° 2042 del 21 de diciembre de 1999, de Administracién Presupuestaria.

Ley N° 031 de 19 de julio de 2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion

“Andrés lbdnez".

e Ley N°777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral del
Estado (SPIE).

e lLey N° 650 de 15 de enero de 2015, de aprobacion del PGDES "Agenda
Patridtica del Bicentenario 2025".

e LeyN°492de 16 de enero 2014, de Acuerdos y Convenios Intergubernativos.

e Ley N° 482 de 19 de diciembre del 2013, de Gobiernos Auténomos
Municipales.

e Ley N° 730 de 02 de septiembre de 2015, complementaria a la Ley N° 492,

e ley N° 1407 de 09 de noviembre de 2021, de aprobaciéon del Plan de
Desarrollo Econdmico y Social 2021-2025 “Reconstruyendo la economia para
vivir bien, hacia la Industrializacion con sustitucion de importaciones™.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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Decretos Supremos:

e Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023 que establece la estructura
organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las atribuciones
de la Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y de las
Ministras y Ministros, asi como definir los principios y valores que deben
conducir a las servidoras y servidores puUblicos, de conformidad a lo
establecido en la Constitucion Politica del Estado.

e Decreto Supremo N° 3607 de 28 de junio de 2018, Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias.

e Decreto Supremo N° 29308 de 10 de octubre 2007, Normas para la Gestion y
Ejecucion de Recursos Externos de Donacion.

e Decreto Supremo N° 29079, de 27 de marzo de 2007, Recursos de donacion

e Decretos Supremos Reglamentarios de cada gestion fiscal.

Resoluciones Supremas:

e Resolucidon Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas Bdsicas del Sistema de Organizacién Administrativa.

Resoluciones Ministeriales:

e Resolucion Ministerial N° 528, de 12 de junio de 1997, Reglamento Bdsico de
Operaciones del SNIP.

e Resolucién Ministerial N° 612, de 27 de junio 1997, Reglamento Bdsico de
Operaciones del SISIN

e Resolucion Ministerial N° 115, de 15 de mayo de 2015, Reglamento Bdsico de
Pre inversion.

e Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
Glosario de términos
Diagrama de Flujo/Flujograma. Representacion grafica de la secuencia ldgica de

actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el
flujograma son los siguientes:

&

>N DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
w2\ VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL




Version Pagina 6|61

?3‘ E MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
B“ou‘vm VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) o« A P DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL
TAREA EN LA
OPERACION
¢ DOCUMENTO
| IMPRESO

INICIO DE UN SUB
PROCESO

e DECISION QUE LLEVA A
’ DIFERENTES TAREAS

INICIO/FIN DE
OPERACION

CONECTOR DE TAREA

[K ] CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

— = LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

Ficha del Mapa de Proceso. Descripcién literal resumida, donde se incluye
informacion relacionada a los proveedores, clientes, procesos de apoyo e
interrelaciones que tienen los procesos.

Manual de Procesos. Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de
elementos que definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos. Representacion grdafica de uno o mds procesos que
contribuyen de forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea
organizacional.

Proceso. Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el
alcance los objetivos de la entfidad.

WEB INSTITUCIONAL
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Insumos de PROCESO Insumos
Entrada ‘ de Salida

Procedimiento. Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de
trabajo, para realizar una operacién o parte de ella.

Procesos de Apoyo. Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos
clave.

Tarea. Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabajo, para
llevar a cabo una operacion o parte de ella.

Usuario o Entidad solicitante. Es toda entidad publica de los Organos Ejecutivo,
Legislativo, Judicial, Electoral, Tribunal Constitucional, Gobiermnos Auténomos
Departamentales, Municipales e Indigena Originario Campesinas y Universidades
PUblicas Auténomas del Sistema de la Universidad Boliviana.

ABREVIATURAS

MPD - Ministerio de Planificacién del Desarrollo

MAE - Mdaxima Autoridad Ejecutiva

VIPFE — Viceministerio de Inversidn PUblica y Financiamiento Externo
DGP - Direccion General de Planificacion

DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos

DGAJ - Direccion General de Asuntos Juridicos

DGGIP - Direccidon General de Gestion de la Inversion Publica
UGIT - Unidad de Gestidon de la Inversion Territorial

POA - Plan Operativo Anual

PEI — Plan Estratégico Institucional

SOA - Sistema de Organizacion Administrativa

=
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
ARG DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA

UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

8. MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL
MAPA DE PROCESOS 1/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

/ INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS

INFORME SOBRE MODIFICACIONES A
& Soliciud de nforrme CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE e Informe de ejecucidn de
FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA proyectos de inversion
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FISICA -
FINANCIERA DE PROYECTOS DE

INVERSION
o SEGUIMIENTO AL REGISTRO DE LA ;
e Seguimiento a los proyectos de EJECUCION EN EL SISIN e Registro en el SISIN
inversion _ e Reportesy/o actas de reunion

SEGUIMIENTO FISICO — FINANCIERO
A LOS PROYECTOS PRIORIZADOS

U.':b :7_: . ’v:‘\‘?\

S8 ‘
(% 2@\

\ = -U Py /

\0 = '/b A

& « Regist I SISIN
egisiie en e REGISTRO DE PROYECTOS DE )
e Dictamen ‘ INVERSION EN EL CATALOGO * Reporte de catdlogo SISIN

PROCESOS DE APOYO
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

Version

BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

MAPA DE PROCESOS 2/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

/ INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS PRODU CTOS/SALIDA
e Correo electronico de solicitud
.. .. ; de asignacion y distribucidon de
+ Camee slecinanice de seliciiug REPROGRAMA CION FINANCIERA SISIN reprogramacién financiera
de Reprogramacion de Cuotas SIGEP e .
<5 Brie - (PACC) solicitada al MEFP y aprobacion
de Gasto de Inversion PUblica g
de solicitud en el SIGEP (Reporte
SIGEP)
e Solicitud de incorporacién de ELABORACION DE MODIFICACIONES e Informe Técnico
recursos de crédito Interno y/o ‘ PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION ‘ e Registro en el SIGEP
externo CON RESOLUCION MINISTERIAL - MPD e Resolucion Ministerial
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA
REGISTRO POR EL MPD- VIPFE (CON
FORMULARIO)
poEcdis bogpocRlsh.de ELABORA CION DE MODIFICACIONES s Formulario de modificacion
T PRESUPUESTARIAS PARA presupuestaria
Sai Y b INCORPORACION DE PRESUPUESTO e Registro en el SISIN
* Saldos cgjay bancos ADICIONAL e Registro en el SIGEP
AL PesineReReS + Notade atencion del tramite
L : ELABORA CION DE MODIFICACIONES F
: fnog‘é'ig’cdog% ;egr':‘S'S ‘?Jeesmric PRESUPUESTARIAS PARA EL REGISTRO DE i EO'”.“;'O”O d‘f S"l‘éoE';“e
imeﬁnsﬁwcior’%l P TRASPASOS PRESUPUESTARIOS Neﬁ?'s éo er,: Shiols S P
INTERINSTITUCIONAL ML e ciaiencioncelingimine

PROCESOS DE APOYO J
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MAPA DE PROCESOS 3/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

/ INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS

e Informe técnico de conformidad
para la modificacién

e Solicitud de registro de presupuestaria con recursos TGN
modificacion presupuestaria MODIFCACIONES P,RESUPUESTARIAS en el marco de la normativa
interinstitucional con recursos TGN PARA AUTORIZACION POR EL MEFP vigente

e Nota de atencién del tramite
dirigida al MEFP

e Presupuesto de inversiéon publica
consolidado

e Migraciéon de informacion del SISIN
Web al SIGEP

FORMULACION DEL PRESUPUESTO

e Presentacidon del Anteproyecto de - I
DE INVERSION PUBLICA

presupuesto de inversién publica

e Presentacidén de la propuesta de
reformulado de presupuesto de
inversidon pUblica por las enfidades
puUblicas

INVERSION PUBLICA inversién publica consolidado

PROGRAMACION FINANCIERA SISIN
- SIGEP

e Comunicado de Registro de

Programacién Financiera * Registro en shsteme SISIN

# PRESUPUESTO DEL PRESUPUESTO DE # e Presupuesto reformulado de

PROCESOS DE APOYO /
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UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

MAPA DE PROCESOS 4/4
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

INSUMOS/ENTRADAS

e Solicitud oficial de requerimiento
de informacién

"

PROCESOS

ATENCION A SOLICITUDES DE
INFORMACION

"

PRODUCTOS/SALIDAS \

Informacién generada
Carta de atencidn

Cronograma de Capacitacion

e Solicitud de capacitacién de
entidades pUblicas

Solicitud de asistencia técnica

CAPACITACION Y ASISTENCIA
TECNICA

CAP_’ACITACI(’DN PRESENCIAL
DISENADA Y OFERTADA POR EL
VIPFE

CAPACITACION SOBRE GESTION DE
INVERSION PUBLICA Y NORMATIVA
DEL SIPFE A DEMANDA

ASISTENCIA TECNICA A LAS
ENTIDADES EN LA FORMULA CION,
REFORMULA CION DEL PRESUPUESTO
DE INVERSION PUBLICA Y
MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS.

Lista de participantes de la
capacitacién

Lista de participantes de la
capacitacion

Lista de asistencia técnica

PROCESOS DE APOYO
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
’ e HNTER s DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

Apoyar técnicamente en el fortalecimiento de las capacidades de ejecuciéon y
seguimiento de la Inversién Publica de las Entidades Territoriales Autonomas (ETA) y

entidades bajo su tuicidn, Universidades PUblicas y Fondos de Inversion, para mejorar
la calidad y los niveles de ejecucion de la Inversion Publica.

Instancias solicitantes
e ETA’sy Universidades

Unidades Organizacionales
del MPD

Financieros Recursos Humanos

Tecnologicos

. wewemacowsomrocwo

MAE, Viceministerios, Direcciones Generales, Jefaturas de Unidad, Profesionales del
MPD y entidades bajo tuicion.

i
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;3"0;5.‘le VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
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9. DESCRIPCION DE OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS

9.1. INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

9.1.1. IDENTIFICACION

INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS
PROCESO: Y/O CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

9.1.2. GENERALIDADES

Preparar informacion de ejecucion de proyectos
inversion destinada a coadyuvar a la toma de
OBJETIVO: decisiones sobre modificaciones a contratos y/o
convenios de financiamiento externo para
proyectos de inversion publica.

4 dias hdbiles

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
2. Solicita la modificaciéon al contrato y/o convenio de
ENTIDAD SOLICITANTE financiamiento externo para proyectos de inversion
puUblica adjuntando informe y documentacion de
respaldo.

3. Recibe documentacién y remite al Viceministro de

G Inversién PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE INVERSION
PUBLICA
JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

ANALISTA TERRITORIAL

4. Recibe documentacion y deriva al Director General
de Gestidon de Inversion Publica.

5. Recibe documentacion y deriva al Jefe(a) de la
Unidad de Gestion de Inversion Territorial.

6. Recibe y deriva al Analista Territorial de la Unidad de
Inversién Territorial.

7. Elabora Informe Técnico dirigido a la MAE sobre la
gjecucion  fisica  financiera  del proyecto
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RESPONSABLE | TAREAS Foi s AR Sl ey,

Vcidncluyendor : brdseguir los ) tramites pord 'I»o’
modificacion y remite al Jefe(a) de la Unidad.
e Informe

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION |8. Recibe, revisa y da V°B® y remite al Director General.
TERRITORIAL
DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION |9. Recibe, revisa 'y da V°B® y remite a la DGGFE.

PUBLICA
10. Procesa la informacion vy elabora informe
DIRECCION GENERAL DE complementario de modificacién de convenio y
GESTION DE contrato de financiamiento externo y remite al
FINANCIAMIENTO EXTERNO Viceministro VIPFE.

e Informe

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 11. Recibe, revisa, da V°B° y remite a la MAE.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

12. Recibe, verifica, firma y deriva a la Entidad
MAE Solicitante.
13. FIN

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

\(:g \?llr i moé;’s}
AR DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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2

BOLIVIA
R

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

A

INFORME SOBRE MODIFICACIONES A CONTRATOS Y/O CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA (Tiempo Estimado: 4 dias hdbiles)
VICEMINISTRO[A) DE INVERSION DIRECTOR(A) GENERAL DE JEFE[A) DE UNIDAD DE GESTION DIRECCION GENERAL DE
ENTIDAD SOLICITANTE MAE PUBLICA Y FINANCIAMIENTO | GESTION DE LA INVERSION DE LA INVERSION TERRTORIAL ANALISTA TERRITORIAL GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO PUBLICA EXTERNO
2 . .
Solicita la modificacional 3 4 5 6 5',?53’0" 1nrf°meETeg;'c%
. 3 e o ala sopre
com‘rqto A Jeoieno de Recibe documentacion Rocke feskors Recbe yienvg ol ejecucion fisica
financiamiento o . n A} documentacién y documentacién y Analista responsable 1
) y remite al Viceministro e f 5 & ; »{ financiera del proyecto
extemo para proyectos de Sl deriva al Director deriva al Jefe de la de la Unidad de ;
e de Inversion PUblica y G I de Gestid Unidad de Gesfion d Geslién de la bveria concluyendo proseguir
inversién publica adjuntando FedncamientoEdero eneral de Gestion nidad de Gestion de eslion de la Inversion los frémites para la
informe y documentacion de de la Inversion Pblical Inversién Territorial Territorial. modificacién yremite ol
respaldo. Jefe de la Unidad
9 8
Recibe, revisay da V°B° |« R‘;?Ef ‘./r;\;:sitt:eyac:u
e aleDECIE Director General
:
| Procesala
12 - informacion y elabora
i 7 11 informe
SR Recioe, revisa, da complementario de
'";“EY 1.3’ ";" g VeB® y remite ala modificacién de
a Enfida MAE convenio y confrato
Solicitante de financiamiento:
exfemo y‘r_gmﬁ‘e‘dl
" Informe
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9.2. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FiSICA - FINANCIERA DE PROYECTOS DE
INVERSION

9.2.1. IDENTIFICACION

: SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FISICA - FINANCIERA
PROCESO: DE PROYECTOS DE INVERSION

9.2.2. GENERALIDADES

Realizar el seguimiento a la ejecucion fisica -
OBIJETIVO: financiera de los proyectos priorizados de Inversion
PUblica correspondientes a las Entidades Ejecutoras

10 dias hdbiles

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS

PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO AL REGISTRO DE LA EJECUCION EN EL SISIN

1. INICIO

ENTIDAD SOLICITANTE | 2. Reporta su Ejecucion Fisica-Financiera con corte al 10
de cada mes a través del SISIN.

3. Verifica el registro de la ejecucion en el Sistema de

ANALISTA TERRITORIAL Informacién sobre inversiones SISIN.

4. FIN

PROCEDIMIENTO SEGUIMIENTO FiSICO - FINANCIERO A LOS PROYECTOS

PRIORIZADOS

sy

INICIO

2. En funcién a la ejecucién reportada por la Entidad
Ejecutora y la asignacion de recursos en el
presupuesto, se establecen los proyectos priorizados

ANALISTA TERRITORIAL para el seguimiento, y se elabora el cuadro de
entidades para el seguimiento.

3. Elabora el Cronograma de reuniones con las

Entidades Ejecutoras para el seguimiento fisico-

financiero de los proyectos priorizados.

JEFE(A) DE UNIDAD DE | 4. Revisa y remite los cronogramas de visitas a las
GESTION DE LA Entidades Ejecutoras y el listado de proyectos
INVERSION TERRITORIAL priorizados.
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RESPONSABLE | SRS

DIRECTOR(A) GENERAL

DE GEST,IC')N DE LA 5. Aprueba los Cronogramas para su seguimiento.
INVERSION PUBLICA

JEFE(A) DE UNIDAD DE | 6. Procede ala ejecucion del Cronograma de vigjes y
GESTION DE LA seguimiento con los analistas territoriales.
INVERSION TERRITORIAL | 7. FIN

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

WEB INSTITUCIONAL
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION FiSICA — FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION (Tiempo Estimado: 10 dias habiles)

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION DE LA
LA INVERSION PUBLICA INVERSION TERRITORIAL

ENTIDAD EJECUTORA

ANALISTA TERRITORIAL

Reporta su

Ejecucién Fisica-
Financiera con

Verifica el registro de Ia

corte al 10 de
cada mes a

ejecuciéon en el
Sistema de Informacidl
sobre inversiones SISIN

través del SISIN

SEGUIMIENTO AL REGISTRO DE LA EJECUCION EN ELSISIN

En funcidén a la ejecuciéon
reportada por la Entidad Ejecutora
y la asignacién de recursos en el
presupuesto, se establecen los
proyectos priocrizados para el
seguimiento, y se elabora el cuadro
de entidades para el seguimiento

v

Elabora el Cronograma de
reuniones con las Entidades
Ejecutoras para el seguimiento
fisico-financiero de los proyectos
priorizados

Revisa y remite los
cronogramas de visitas a las
Entidades Ejecutoras y el
listado de proyectos
priorizados

Aprueba los
Cronogramas para su
seguimiento

é
Procede a la ejecucién del
Cronograma de viajes y
seguimiento con los
analistas territoriales

SEGUIMIENTO FISICO - FINANCIERO A LOS PROYECTOS PRIORIZADOS
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9.3. REGISTRO DE PROYECTOS DE INVERSION EN EL CATALOGO
9.3.1. IDENTIFICACION

PROCESO: REGISTRO DE PROYECTOS DE INVERSION EN EL CATALOGO

9.3.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Registrar proyectos de inversion en el catdlogo.

TIEMPO ESTIMADO DEL

PROCEDIMIENTO: 15 dias habiles

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE | ' TAREAS!: - =i Mgy omds i el g

INICIO

2. La Enfidad Ejecutora solicita con nota el registro de
proyectos en el catdlogo SISIN y SIGEP para ello debe
adjuntar el dictamen del o de los proyectos
debidamente rubricados por la MAE vy Técnico
responsable del proyecto. (El dictamen del proyecto es
la condicion para el registro en el catdlogo de proyectos
en el sistema.)

ja—

ENTIDAD EJECUTORA

3. El analista de la UGIT-VIPFE recibe la solicitud y revisa la
consistencia de la informacién de los proyectos en el
marco de la normativa vigente.

4. sPresenta observaciones?
ANALISTA TERRITORIAL 5. Sl presenta observaciones, se devuelve a la entidad la
(OFICINA solicitud para su ajuste correspondiente en el sistema.
DEPARTAMENTAL) 6. FIN

7. NO presenta observaciones, se procede en el SISIN a la
verificacién del proyecto y solicita en el sistema al
Analista Territorial (Oficina Nacional) la autorizaciéon para
catdlogo de los proyectos al SIGEP.

ANALISTA TERRITORIAL 8. Recibe la informacidon y autoriza en el Sistema SISIN para

(OFICINA NACIONAL) dar continuidad al proceso de catdlogo.
ANALISTA TERRITORIAL 9. Emitida la autorizacion por el Analista Territorial (Oficina
(OFICINA Nacional) del VIPFE se procede a la generacion del
DEPARTAMENTAL) catdlogo del proyecto en el sistema SISIN y SIGEP.
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TAREAS B

10. Comunica via correo institucional y/o mediante un
medio digital a la Entidad sobre el catdlogo de
proyectos.

11.Con el reporte proporcionado, la entidad verifica y
prosigue con las acciones para la ejecucion del
proyecto de inversion.

12. FIN

ENTIDAD EJECUTORA

9.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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REGISTRO DE PROYECTOS DE INVERSION EN EL CATALOGO (TIEMPO ESTIMADO: 16 dias habiles)

ANALISTA TERRITORIAL (OFICINA

ENTIDAD SOLICITANTE ANALISTA TERRITORIAL (OFICINA DEPARTAMENTAL) NACIONAL)
3
La Entidad Ejecutora solicita El analista de la UGIT-VIPFE recibe la
con nota el registro de solicitud y revisa la consistencia de la
proyectos en el catdlogo informacién de los proyectos en el marco]
SISIN y SIGEP para ello debe de la normativa vigente.
adjuntar el dictamen del o
de los proyectos
debidamente rubricados por
la MAE y Técnico
responsable del proyecto. (El
dictamen del proyecto es la
condicién para el registro en:
el catdlogo de proyectos en
el sistema.)
5 7
Se devuelve ala entidad la se proceda:enelSISIN alla 8

verificacion del proyecto y
solicita en el sistema al
Analista Territorial (Oficina
Nacional) la autorizacién paral
catdlogo de los proyectos al

solicitud para su ajuste

Recibe la informacion y
correspondiente en el sistema.

»| autoriza en el Sistema SISIN
para dar continuidad al
proceso de catdlogo.

SIGEP A
’&m))
9

Emitida la autorizacion por el Analista
Territorial (Oficina Nacional) del VIPFE se
procede a la generacién del catdlogo del
proyecto en el sistema SISIN y SIGEP.

i)
10
Con el reporte . = -
Comunica via correo institucional
S’;ipﬁocmbn?ods?'&qe 'ecrg:dlcq’g y/o mediante un medio digital a la
adc‘long‘!ppura l?a St Entidad sobre el ;:utélogo de
del proyecto de inversién BISYSS: -
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9.4. REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC)
9.4.1. IDENTIFICACION

PROCESO: REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC)

9.4.2. GENERALIDADES

Aprobar la reprogramacion de Cuotas de Gasto para
proyectos de Inversion Publica en el SIGEP y remitir al MEFP
OBJETIVO: la solicitud de asignacion y distribucion de las mismas via
correo electrénico, previo andlisis de consistencia de datos
en el SISIN WEB.

Hasta 1 dia hdbil

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

1. INICIO
ENTIDAD SOLICITANTE 2. Solicitud mediante correo electronico, dirigida al Analista
de Inversion Territorial del MPD.

3. Recibe, revisa la informacion registrada por la Entidad en
el SIGEP y SISIN WEB.

Informacidn satisfactoria.

Sl la misma es satisfactoria y relevante, procede con la
ANALISTA TERRITORIAL aprobacidén del registro de reprogramacién de cuota en
el SIGEP y su posterior solicitud via correo electréonico de
asignacion y distribucion de cuota de gasto.

NO, se rechaza la solicitud en el SIGEP.

U

ENTIDAD SOLICITANTE (2. Solicita la reprogramacion financiera de los proyectos de
inversion publica adjuntando el formulario de justificacion.

3. Recibe documentacién y remite al Viceministro de
Inversidn PUblica y Financiamiento Externo.

MAE
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Version

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICAY |4. Recibe documentaciéon y deriva al Director General de

FINANCIAMIENTO Gestion de Inversion PUblica.
EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL : iy . .
DE GESTION DE 5. Recibe documentacion y deriva al Jefe de la Unidad de

INVERSION PUBLICA Gestion de Inversion Territorial.

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA
INVERSION TERRITORIAL

6. Recibe y deriva al Analista responsable de la Unidad de
Inversion Territorial.

7. Recibe, andliza la informacion vy justificacion.

8. Informacidn satisfactoria.

9. Slla misma es satisfactoria, procede a la habilitaciéon de los
proyectos solicitados en el SISIN.

10. NO, se rechaza la solicitud.

11.FIN

ANALISTA TERRITORIAL

(*) El procedimiento de Reprogramacion financiera en el SISIN aplica para los Fondos de
Inversion, Gobiernos Auténomos Departamentales y Gobiernos Autdnomos Municipales
Capitales de Departamento

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC) (Tiempo Estimado: Hasta 1 dia habil)

REPROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (PACC)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION

DIRECTOR(A) GENERAL DE

JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION

=
-3
@
o
=
S
<
&
S
o
=
=
=
o
=
2
2
=
=
=3
e}
=
&
a
&
o

ENTIDAD SOLICITANTE MAE PUBLICA Y FINANCIAMIENTO GESTION DE LA INVERSION ANALISTA TERRITORIAL
EXTERNO PUBLICA DE LA INVERSION TERRITORIAL
2 3
Solicitud mediante correo ‘ Recibe, revisa la
electrénico, dirigida al informacion registrada por
Anglista de Inversion la Entidad en el SIGEP y
| Tenitorial del MPD. SISIN WEB.
4
Informacion st
tisfactori
No
| ¢
Si la misma es satisfactoria y
s relevante, procede con la
Sarechazd 15 aprobacion del registro de
i e.'cd | reprogramacién de cuota en
SO, 'C'S'[éﬂ,EPen = el SIGEP vy su posterior solicitud)
: f via Correo electronico de
m i asignacion y distribucion de
\ cuota de gasto,
-
|\ -
3
Solicita la Recibe 4 5 s
reprogramacion documentacion Recibe Recibe 4 3
financiera de los y remite al documentaciéon y documentacion y Recibe v derivaal

proyectos de inversion

pUblica adjuntando el
formulario de
justificaciéon

Viceministro de

Inversion Poblica

Y
Financiamiento
Exieme.

deriva al Director

General
de Gestion de la
Inversion Publica

deriva al Jefe de la

Analista

Unidad de Gestion
de Inversion
Territorial

responsable de la
Unidad de Inversion|
Territorial

Recibe, analiza la
informacion y justificacién

e 8
w nformacion
tisfactor

S|

7

?

Sl la misma es 10
satisfactoria, Se rechaza la
procede a la solicitud

habilitacion de los
proyectos

solicitados en el

SISIN

g)
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

2.5. ELABORAC,I(')N DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION CON
RESOLUCION MINISTERIAL - MPD

9.5.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DEL ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
PROCESO: PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL - MPD

9.5.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar la incorporacion de recursos de crédito interno
y/0 externo en el Presupuesto de las Entidades PUblicas
solicitantes, para la ejecucidn de proyectos de inversion
publica.

TIEMPO ESTIMADO DEL 15 dias hdabiles
PROCEDIMIENTO:

9.5.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS) Sial i o da'Sngigins

=

INICIO

2. Carta de solicitud, y requisitos documentales
establecidos en el Decreto Supremo N°3607
Reglamento de modificaciones presupuestarias, y otra
documentacién adicional que sea pertinente.

e Carta

ENTIDAD SOLICITANTE

3. Recibe documentacién y remite al Viceministro de

R Inversion PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe documentacién y deriva al Director General
INVERSION PUBLICA Y de Gestion de la Inversion Pablica.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

Recibe toda la documentacion y analiza.
iCorresponde?

S| corresponde a la Unidad de Gestion de la Inversion
Territorial, remite al Jefe de Unidad de Gestidn de la
Inversién Territorial. (pasa a la tarea 10)

8. NO corresponde ala Unidad de Gestion de la Inversion

<.;:, Patrlcid Vi =} Territorial, Deriva al drea que corresponda del VIPFE.
‘o VIR B 3
\%, L/% / 9. FIN

Sos o
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Version

GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

RESPONSABLE TAREAS
JEFE(A) DE UNIDAD DE 10. Recibe y deriva al Andalista responsable de la Unidad
GESTION DE LA INVERSION de Gestion de la Inversidn Territorial. (Viene de la tarea
TERRITORIAL 7)
11. Recibe y revisa la informacion.
12. La informacién es correcta.
13. S, la informacién es correcta, elabora:
v Informe Técnico favorable para la inscripcidén de
crédito interno y/o externo.
v Elabora la Reserva de Modificacion Presupuestaria
en el SIGEP.
v Nota Interna a la DGAJ remitiendo los
ANALISTA TERRITORIAL anteceaentes.
e Formulario
e Nota externa
e SIGEP
Remite todos los antecedentes al Jefe(A) de Unidad
UGIT. (Pasa a la tarea 20)
14.NO es correcta la informacioén, elabora Nota de
Respuesta a la Enfidad Solicitante para la
complementacién y/o ajuste.
e Nota
JEFE(A) DE UNIDAD DE 15. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director de la
GESTION DE LA INVERSION DGGIP.
TERRITORIAL
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 16. Recibe, revisa y da V°B® y remite al Viceministro VIPFE.
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA
VICEMINISTRO(A) DE 17.Recibe, revisa y firma la Nota de Respuesta y remite a
INVERSION PUBLICA Y la Entidad Solicitante.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
ENTIDAD SOLICITANTE 18. Recepciona la Nota de Respuesta.
19. FIN
JEFE(A) DE UNIDAD DE 20. Recibe, revisa, refrenda el Informe Técnico, da V°B° a

la notainterna 'y VALIDA el Formulario de Modificacion
Presupuestaria en el SIGEP y remite al Director General.
(viene de la tarea 13)
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Version

TAREAS

RESPONSABLE
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 21. Recibe, revisa, firma el Informe Técnico y da V°B° a la
GESTION DE LA INVERSION nota interna y los remite al Viceministro del VIPFE.
PUBLICA
VICEMINISTRO(A) DE 22.Recibe, revisa, firma Informe Técnico y la nota interna
INVERSION PUBLICA Y y los remite a la DGAJ.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
] 23. Recibe e instruye proceso de informe Legal y Proyecto
DIRECCION GENERAL DE de Resolucion, y remite toda la documentacién para
ASUNTOS JURIDICOS firma, a la MAE del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo (MPD).
MAE 24. Firma el Informe Técnico, Legal y Resolucidn Ministerial,
y remite al Viceministro del VIPFE.
VICEMINISTR,O(A) DE 25. Recibe toda la documentacion y remite al Director de
INVERSION PUBLICA Y la DGGIP.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 26. Aprueba Formulario de Modificacion Presupuestaria
GESTION DE LA INVERSION en el SIGEP y remite toda la documentacion al Jefe de
PUBLICA la Unidad de Gestion de la Inversidn Territorial.
.IEFE,(A) DE UNIDAD D!§ 27.Recibe el trdmite y deriva al Analista responsable.
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL
28.Comunica a la Enfidad Solicitante el registro
ANALISTA TERRITORIAL presupuestario para su verificacién en el SIGEP.
29. FIN

9.5.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL - MPD 1/2 (Tiempo Estimado: 15 dias habiles)

[ que sea pertinente.

18

—
Recibe, revisay frma
la Nota de

7
Remite al Jefe de

de la Inversion
Teritorial

Al

#

s 6
« Corresponde a la

Deriva al drea que
comresponda del
VIPFE.

16
Recibe, revisay da V°B®

Unidad de Gestion H—1

Recibe y deriva al
Andlista responsable:

VICEMINISTRO(A] DE INVERSION 2 7
- DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE LA JEFE(A) UNIDAD DE GESTION
ENTIDAD SOLICITANTE MAE PUBLICAY FINANCIAMIENTO INVERSION PUBLICA DE LA INVERSION TERRITORIAL ANALISTA TERRITORIAL
EXTERNO
2 3
Carta de solicitud, y Recibe
requisitos documentales doclirerfacion 4
esigbleckicenicibegEio y remite al Recibe documentacion :
Supremo N°3607 ) ; Recibe todala
Viceministro de y deriva al Director =
Reglamento de 5 o documentacion y
! Inversion General de Gestion de 4
modificaciones | : AN analiza
| PUblicay la Inversién Piblica
presupuestarias, y ofra { FRaRaaTiento
documentacion adicional T— o

11

de la Unidad de
Gestion de la
Inversion Termitorial

Recibe y revisa
informacién.

— [
15
Recibe, revisay da

Recepciona Nota | j«
de Respuesta

Respuestay
remite a la
Entidad Solicitante.

y remite al Viceministro
VIPFE

V°B®y remite al
Director de la DGGI|

14

Elabora Nota de

Respuesta ala

Entidad Solicitante;

parala

complementacion

0 gjuste.

J

N

13
Elabora:

- Informe Técnico favorable para la
inscripcion de crédito extemo
- Elabora la Reserva de Modificacion
Presupuestaria en el SIGEP
- Nota Intema a la DGAJ remitiendo
los Antecedentes

Remite todos los antecedentes al

Jefe de Unidad
l Informe]
ot
F
:1
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ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA APROBACION CON RESOLUCION MINISTERIAL - MPD 2/2 (Tiempo Estimado: 15 dias habiles)

e DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS V'géggﬂ?ﬂ&; AMEZ?SN DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION | JEFE(A) UNIDAD DE GESTION DE LA LTS TERBITARIAL

JURIDICOS DE LA INVERSION PUBLICA INVERSION TERRITORIAL

EXTERNO
23 20
o Elabora informe Legal y 2 Recibe, revisa, refrenda el
Find Sl tae Proyecto de Resolucién, y 22 T e Informe Técnico, da
Téerleoyloaly remite toda la Recibe, revisq, firma lnformé Técni'co vitie V°B° ala nota inte(no y
Resolucion Ministerial y GoclipeacionE oy« |nformg I=crlicoyloge V°B° a la nota intema y ™ el eI'F.orm 9,'0”0 &5
o iy b firma, a la MAE nota internay los : Modificacion
remite al Viceministro ity : los remite al ;
del VIPFE | ‘ del Ministerio de remite a la DGAJ Viceministro del VIPFE Presupuestaria en el SIGEP
Planificacion del y remite al
Desarrollo (MPD). Director General
26
s Aprueba f_ormu_lgno de 8
Recibe toda la Modficdel 2 Comunica a la Entidad
docurmeriaaan Presupuestaria en el SIGEP Recibe el trdmite y Seiciiantelelreaiie
. : v y remite toda la "l derivaal Analista 168
remite al Director de la desiE et A el el responsaiole presupuestario para su
Ga fieacid
DGGIR EiUhidad dolcasenasio verificacion en el SIGEP.
Inversién Tenmitorial
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9.6. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE ADICION DE RECURSOS PARA REGISTRO
POR EL MPD-VIPFE (CON FORMULARIO)

9.6.1. ELABORAC’ZI(')N DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA
INCORPORACION DE PRESUPUESTO ADICIONAL

9.6.1.1. IDENTIFICACION

PROCESO: ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA
INCORPORACION DE PRESUPUESTO ADICIONAL

9.6.1.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar la incorporacién de recursos de donacion, crédito,
Saldos de Caja y Bancos y Anticipos Financieros en el
Presupuesto de las Entidades PUblicas solicitantes, para la
ejecucion de proyectos de inversion publica.

TIEMPO ESTIMADO DEL 10 dias habiles
PROCEDIMIENTO:

9.6.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

o, R

T ﬂ,,fﬂ“ﬂ .'?' ;
: .75_1\1; "7 -'( n" >

RESPONSABLE

INICIO

2. Carta de solicitud, y requisitos documentales establecidos

en el Decreto Supremo N°3607 Reglamento de

modificaciones presupuestarias, adjuntado otra
documentaciéon adicional para los siguientes casos:

e Donacidn externa: Certificacién de recursos.

e Saldos Caja y Bancos: Extractos Bancario y/o Resumen
de Libreta de Cuentas, que demuestren la existencia de
los recursos a inscribir.

e Anficipos Financieros: Documentos de pago que
demuestren el movimiento financiero.

—_—

ENTIDAD SOLICITANTE

3. Recibe documentacion y remite al Viceministro de Inversion

MAE PUblica y Financiamiento Externo.
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RESPONSABLE TAREAS W

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe documentacién y deriva al Director General de
INVERSION PUBLICA Y Gestion de la Inversion PUblica.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 5. Recibe todala documentacién y analiza.
GESTION D!E LA INVERSION ([ 6. jCorresponde ala UGIT2
PUBLICA 7. Sl corresponde a la Unidad de Gestion de la Inversion

Territorial, remite al Jefe de Unidad de Gestion de la
Inversion Territorial. (Pasa a la tarea 110)

8. NO corresponde a la Unidad de Gestidon de la Inversion
Territorial, Deriva al drea que corresponda del VIPFE.

9. FIN

JEFE(A) DE UNIDAD DE 10. Recibe y deriva al Andlista responsable de la Unidad de
GESTION DE LA INVERSION Gestion de la Inversidon Territorial.
TERRITORIAL

11. Recibe y revisa informacion.
12. Sl la informacién es correcta,
13. Elabora:
v' Formulario de modificacién presupuestaria favorable
para la inscripcion del presupuesto adicional
v Reserva de Modificacién Presupuestaria en el SIGEP
v Nota externa de respuesta a la Entidad Solicitante
comunicando que el tfrdmite ha sido aprobado en el
SIGEP, adjuntando Formulario SIGEP.
e Formulario
e Nota externa
e SIGEP
Remite todos los antecedentes al Jefe de Unidad UGIT.
14. NO es correcta la informacién, elabora Nota de Respuesta
a la Entidad Solicitante para la complementacién y/o
ajuste y remite al Jefe(a) de Unidad UGIT.

ANALISTA TERRITORIAL

JEFE(A) DE UNIDAD DE 15. Recibe, revisa, da V°B® y remite al Director de la DGGIP.
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 16. Recibe, revisa, da V°B® y remite al Viceministro VIPFE.
GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA
L=

‘_’f’sf§)‘ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
%4 Y  VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL




% Version | p) Pagina 32|61
il

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL
RESPONSABLE . TA;‘R,;EA§; ST sy o E e 4 ';i‘

VICEMINISTRO(A) DE 17.Recibe, revisa, firma la Nota de Respuesta y remite a la
INVERSION PUBLICA Y Enfidad Solicitante.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

ENTIDAD SOLICITANTE 18. Recepciona Nota de respuesta.
19. FIN

JEFE(A) DE UNIDAD DE 20. Recibe, revisa, refrenda el Formulario de Informe Técnico,

GESTION DE LA INVERSION da V°B° a la nota externa y VALIDA la reserva de

TERRITORIAL Modificacién Presupuestaria en el SIGEP y remite al Director
General. (Viene de la Tarea 13)

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 21. Recibe, revisa, aprueba la reserva SIGEP y firma el
GESTION DE LA INVERSION Formulario de Informe Técnico, da V°B° a la nota externa y
PUBLICA los remite al Viceministro del VIPFE.

VICEMII:IISTRQ(A) DE 22. Recibe, revisa, firma el Formulario de Informe Técnico y la
INVERSION PUBLICA Y nota externa y remite a la Entidad Solicitante la nota
FINANCIAMIENTO EXTERNO externa y copia de la reserva aprobada del SIGEP.

ENTIDAD SOLICITANTE 23. Recibe toda la documentacion correspondiente.
24, FIN

9.6.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

2
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Version

BOLIVIA

MnsTEa

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.6.2. ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA EL REGISTRO DE
TRASPASOS PRESUPUESTARIOS INTERINSTITUCIONALES

9.6.2.1. IDENTIFICACION

PROCESO: ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
PARA EL REGISTRO DE TRASPASOS PRESUPUESTARIOS
INTERINSTITUCIONALES

9.6.2.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar el registro del tfraspaso presupuestario
interinstitucional
TIEMPO ESTIMADO DEL 10 dias hdbiles

|PROCEDIMIENTO:

9.6.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO 7 _ .
RESPONSABLE i, STAREASERL L Kb ea . SOl

—_—

INICIO

2. Carta de solicitud y requisitos documentales establecidos
en el Decreto Supremo N°3607 Reglamento de
modificaciones presupuestarias.

ENTIDAD SOLICITANTE

MAE 3. Recibe documentacién y remite al Viceministro de
Inversién PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe documentacion y deriva al Director General de
INVERSION PUBLICA Y Gestion de la Inversion Publica.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE |5. Revisa y deriva al Jefe de Unidad de Gestion de la

GESTION D,E LA INVERSION Inversion Territorial.
PUBLICA
JEFE(A) DE UNIDAD DE 6. Recibe y deriva al Analista responsable de la Unidad de
GESTION DE LA INVERSION Gestion de la Inversion Territorial.
TERRITORIAL
7. Recibe y revisa informacion.
S . o
ANALISTA TERRITORIAL 8. sla l‘nformocp’n es correcta®
9. Sllainformacidn es correcta,

/bﬁ\ Elabora:

>
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UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

RESPONSABLE

10.

modificacion

registro de
interinstitucional
v' Reserva de Modificacion Presupuestaria en el SIGEP
v Nota externa de respuesta a la Entidad Solicitante
comunicando que el trdmite ha sido aprobado en el
SIGEP, adjuntando Formulario de aprobacion.
e Formulario
e Nota
e SIGEP
Remite todos los antecedentes al Jefe de Unidad UGIT.
(pasa ala tarea 16)
NO es correcta la informacién, elabora Nota de
Respuesta a la Enfidad Solicitante para la
complementacién y/o ajuste, y remite al Jefe de Unidad
UGIT.

presupuestaria

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

1.

Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director de la DGGIP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Viceministro VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

13.

Recibe, revisa y firma la Nota de Respuesta y remite a la
Enfidad Solicitante.

GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

ENTIDAD SOLICITANTE 14. Recepciona Nota de respuesta.
15. FIN
JEFE(A) DE UNIDAD DE 16. Recibe, revisa, refrenda el Formulario de Informe Técnico,

da V°B° a la nota externa y VALIDA la reserva de
Modificaciéon Presupuestaria en el SIGEP y remite al
Director General.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

17.

Recibe, revisa, aprueba la reserva y firma el Formulario de
Informe Técnico, da V°B® a la nota externa y los remite al
Viceministro del VIPFE.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
7 VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
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VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

18. Recibe, revisa, firma el Formulario de Informe Técnico y la
nota externa, y remite a la Entidad Solicitante la nota
externa y copia de la reserva aprobada del SIGEP.

ENTIDAD SOLICITANTE

19. Recibe toda la documentacién correspondiente.
20. FIN

9.6.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
SRR s DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE ADICIGN DE RECURSOS PARA REGISTRO POR EL MPD-VIPFE (CON FORMULARIO)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION | DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE | JEFE(A) UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION

ENTDADSOUCTANTE MAE PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO LA INVERSION PUBLICA TERRITORIAL AHALISTATERRITORIAL
| Cartade solcﬁud yrequisitos 4 z g
n o beaidos sajel Recibe documentacion y Recibe documentacion y Revisa y deriva al Jefe; 6 7
- SUpIemo N°360) > ite ol Viceministro de derivo al Director General de Unidad de Gestion » Recibe y defivaal »  Recibeyrevisa
ReD ek'l:rni%to de m:dﬂccgio Inversion Piblicay de Gestion de la de la Inversion Andiista responsable informacion.
9 e e nes: | financiomiento Exfemo. ‘* nversion Plbica Tertoral

8
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w
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o
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“
o)
©
o
4
0
“
s
q A R e @ Informacién
£ 9 correc!
a | Elabora:
0 *  formulaio de Informe  Técnico
E 18 7 | 16 favorable pora el registro  de Si
oy Recibe, revisa, firma el ’ " . . modificacion presupuestari
"04 P ——— Formulario de Informe Regloe, (eviso, aprueha \_o Recwpe, fOvEg, rehepdq el interinstitucional
= Recibe fodala | Técnico y la nofa externa [escielyfimasioniio foqueroideiiamefssico od * Reserva de Modificacion Presupuestarial
w SR e o emi)lle alaEntidad : de Informe Técnico, da V°Bje Vo.8o. ala nota externa y VALIDA | en el SIGEP
g s Sol‘crnome' lanota externa didneiaeglenayios reserva de Modificacion * Nota externa de respuesta a la Enfidad]
g i H } o el - - 2
: copia del Formulario femieal \%;CF?'"'S"O el Pfesuwz?&?:j;ii%zly ek Solicifanie  comunicando que e
< aprobado del SIGEP trémite ha sido aprobado en el SIGEP
: adjuntando Formulario de aprobacion NO
P Remite todos los antecedentes ol Jefe de]
5 Unidad UGI.
]
@
©
o
o
z§
23
g < 10
= ) 13
=T T : L S 12 1 Elabora Nota de
4] ? | i
08 = .l 4 - i Reclbe, fovsalfimdia Recibe, revisa y da V°B°; Recibe, revisay da V°B° Respuesta ala Entidad
ona Nota Nota de Respuestay e =
b 8 X " i y remite al Viceminisiro y remite al Director de la Solicitante paraia
w de Respuesta remite a la Entidad j .
°g Solicitante: VIPFE DGGIP complementacion y/o ajuste, y.
é s L remite al Jefe de Unidad UGIT,
SE
Ui} Not
29
g3
&
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MINISTER G e

9.7. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION POR EL MEFP
9.7.1. IDENTIFICACION

_ MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION
PROCESO: POR EL MEFP

9.7.2. GENERALIDADES

Realizar el registro de la modificacion presupuestaria
OBJETIVO: interinstitucional con recursos del Tesoro General de la
Nacién — TGN para proyectos de inversion.

TIEMPO ESTIMADO DEL 10 dias hdbiles
PROCEDIMIENTO:

9.7.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

= e
e

RESPONSABLE SRR YRR AR
1. INICIO
2. Solicitud de modificacién presupuestaria adjuntando:
ENTIDAD SOLICITANTE e Carta de solicitud.
e Detalle de modificacion presupuestaria.
e Convenio. (si corresponde)
e Informe Técnico e Informe Legal.
e Resolucidon de aprobacién de la mdaxima instancia
ejecutiva.
e FEjecucion Presupuestaria.
e Dictamen SISIN .
MAE 3. Recibe y remite al Viceministro de Inversion Publica y

Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe y remite al Director General de Gestion de la

INVERSION PUBLICA Y Inversion Publica.
FINANCIAMIENTO
EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE [5. Recibe y remite al Jefe de Unidad de Gestion de la
GESTION DE LA INVERSION Inversion Territorial.
PUBLICA

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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Version

i

BOLIVIA

MSTERG
i

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

RESPONSABLE AR A L i

JEFE(A) DE UNIDAD DE 6. Recibe y remite al Analista.
GESTION DE LA INVERSION

TERRITORIAL
7. Recibe y revisa la documentacion.
8. Existe alguna falencia o ajuste
9. Sl, Coordina con la Entidad Solicitante para salvar las
observaciones y/o complementar la documentacion.
ANALISTA TERRITORIAL 10. De_ser msol_vc_]bles los errores, con nota devuelve a la
Entidad Solicitante.
¢ Nota de devolucion para complementaciones
11.NO "existe alguna falencia o aqjuste, serd que el
proyecto tiene registro actualizado en el SISIN-WEB.
(pasa ala tarea 17)
JEFE(A) DE UNIDAD DE 12. Revisa nota de devolucion para complementaciones,
GESTION DE LA INVERSION y da V°B° remite al Director General de Gestidn de la
TERRITORIAL Inversion Publica.
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 13. Remite nota de devolucion para
GESTION DE LA INVERSION complementaciones, para firma y envio a la Entidad
PUBLICA Solicitante.
VICEMINISTRO(A) DE 14. Firma nota de devolucion para complementaciones y
INVERSION PUBLICA Y remite a la Entidad Solicitante.
FINANCIAMIENTO
EXTERNO
ENTIDAD SOLICITANTE 15. Recibe toda la documentacion correspondiente.

16. FIN

17. Sl el proyecto tiene registro actualizado en el SISIN-WEB
y estan inscritos los clasificadores presupuestarios y la
categoria programdtica procede a atender el
tfrdmite. (viene de la tarea 11)

18. Elabora catdlogo de inversion en el SISIN WEB y SIGEP,

ANALISTA TERRITORIAL informe y/o nota de conformidad (dependiendo del

caso) al MEFP solicitando la prosecucion del tramite,

cuya aprobacidén corresponde al MEFP.

e Catalogo

e Informe

e Nota

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) ane G W s DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL
RESPONSABLE | g TAREAS G . e TR : ol

JEFE’(A) DE UNIDAD DI§ 19. Recibe, revisa, da V°B° y remite al Director General.
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 20. Recibe, revisa, da V°B° y remite al Viceministro.
GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA
VICEMIr:lISTR,O(A) DE 21. Aprueba el Informe y firma, juntamente con la nota
INVERSION PUBLICA Y correspondiente.
FINANCIAMIENTO
EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE | 22. Recibe y remite al MEFP foda la documentacion
GESTION DE LA INVERSION presentada por la Entidad Solicitante, el Informe
PUBLICA Técnico y nota generados en el VIPFE.
23. FIN

9.7.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

) DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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e

BOLIVIA

MNSTERO B
ANIICALT R DL O SARROLL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PARA AUTORIZACION POR EL MEFP (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)
VICEMINISTRO[A] DE INVERSION
- DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION | JEFATURA UNIDAD DE GESTION DE
ENTIDAD SOLICITANTE MAE PUBLICA VE;ITNE/'\:;%AMIENTO DE LA INVERSION PUBLICA LA INVERSION TERRITORIAL ANALISTA TERRITORIAL (OFICINAS DEPARTAMENTALES)

3
4 5 —
2 Recibe y remite al " 2 o .
Solicitud de modificacion Viceministro de ool Yiamie Reclbe}y.(eritteal ) ) el
ST | rector General de Jefe de Unidad de Recibe y remite al Recibe y revisa La
prestpuesiaria Inverslon Publioay. | Gestién de la Inversién Gesfion de | Analist documentacié
adjuniando: FReneiarenTs ‘ n o rsi | estion de la- | nalista mentacion .
. Externo | PUblica nversion Teritorial
?Zar?u de solicitud
T Detalle de| ;
. modificacion
presupuestarial P/
== < Existe alguna
‘Convenio (sil lencia o ajust NO
corresponde)
informe Técnico e sl
Informe Legal
\_—l 11
NO, existe alguna
" 9 falencia o ajuste, serd que
C9ord|no con la el proyecto tiene registro
Entidad Solicitante actudlizado en el SISIN-WEB
para salvar las
observaciones y/o l
complementar la
documentacién 17
Slel proyecto tiene registro
14 13 12 l actualizado en el SISIN-WEB y
- . - e 10 estan inscritos los clasificadores
Firma nota de Remite nota de Revisa nota de devolucion Deserinsahrdblesiss presupuestarios y la categoria
Recibe toda la devolucién para devolucién para para complementaciones, airoras Sonotd programélica)procedsia
complementaciones, complementaciones, y da V°B° remite al Directol devuelve’ AEERaad e ei hrémite

documentacién

para firma y envio ala

General de Gestion de la

para firma y envio a la
Entidad Solicitante

Nof
devolucion

Entidad Solicitante Inversion Publica.

I

18
T T e Elabora catdlogo de inversién en el
9 SISIN WEB y SIGEP, informe de
conformidad y nota al MEFP
dependiendo del caso) al MEFP

21 20
abriebaielinformeyy Recibe, revisa, da V°B°. y

solicitando la prosecucion del framite,
cuya aprobacién coresponde al MEFP.

\

Recibe, revisa, da V°B®y
remite al Director General

: frma, juntamente con la > 2 B
Joplieiny : remite al Viceministro
nota correspondiente

22
Recibe y remite al MEFP
toda la documentacion
presentada por la Entidad
Solicitante, el Informe
Técnico y nota
generados en el VIPFE
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9.8. FORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA
9.8.1. IDENTIFICACION

PROCESO: FORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

9.8.2. GENERALIDADES

OBIJETIVO: Formular el presupuesto de Inversidon Publica.

TIEMPO ESTIMADO DEL

PROCEDIMIENTO: 30 dias

9.8.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE | TAREAS bl e N

INICIO

2. Determina los techos presupuestarios, publica las
directfrices de formulacion presupuestaria y emite
comunicado para la presentacion del Anteproyecto
de Presupuesto.

3. Toma conocimiento y a fravés del SISIN, emite el
comunicado sobre la preparacién y presentaciéon del
Anteproyecto de Inversion PUblica para la presente
gestion fiscal en el marco de la normativa vigente
rafificando la fecha de presentacion.

e Comunicado y publicacién

4. Toma conocimiento y asignan recursos a proyectos
alineados a los planes Nacionales, Sectoriales,
Departamentales y Municipales, en el marco del
programa de Operaciones Anual aprobado por sus
maximas instancias deliberativas.

5. Una vez aprobado el POA, registran sus proyectos en
el Sistema de Informacion sobre Inversiones SISIN WEB
y remiten el Anteproyecto de presupuesto de
Inversion PUblica:

e Nota de solicitud.
e Anteproyecto de presupuesto de Inversion
PUblica.

-

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y FINANZAS PUBLICAS

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO

ENTIDADES EJECUTORAS

\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RESPONSABLE TAREAS “wsty o b el S s
MAE 6. Recibe y remite al Viceministro(a) de Inversion

PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

7. Recibe y remite al Director(a) General de Gestion de
la Inversion PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

8. Recibe y remite al Jefe(a) de la Unidad de Inversion
Territorial.

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION | 9. Recibe y remite al Analista.

TERRITORIAL
10. Recibe vy redliza un andlisis competencial y de
consistencia a la informacion presentada por las
ANALISTA TERRITORIAL entidades  solicifantes y redliza el cierre
presupuestario en el SISIN.
e SISIN
JEFE DE UNIDAD DE 1. Ele;gzcspel envio de la informacidon a traves del SISIN

GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL o SIGEP

DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION - UNIDAD
DE SISTEMAS DE 12. Migra la informacién contenida en el SISIN al SIGEP.
INNOVACION
TECNOLOGICA

13. Revisan y validan el presupuesto de Inversidon PUblica
en el SIGEP (MEFP Y MPD) y obtienen reportes del

ANALISTA TERRITORIAL SIGEP con los datos finales del Anteproyecto de

Presupuesto General del Estado — PGE.

e Reportes del SIGEP

14. Agrega, consolida y envia el PGE a la Asamblea del
Estado Plurinacional de Bolivia para su aprobacion.
15. FIN

MINISTERIO DE EC,ZONOMI’A
Y FINANZAS PUBLICAS

9.8.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

13 Jose LuifNina /

o
Y
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BOL VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
e SRR DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
FORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA (TIEMPO ESTIMADO: 30 dias)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS VICEMINISTRO{A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR{A) GENERAL DE GESTION DIRECCION GENERAL DE JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION
PUBLICAS ENTIADEREECUIDRAS piE FINANCIAMIENTO EXTERNO DE LA INVERSION PUBLICA PLANIFICACION - USIT DE LA INVERSION TERRITORIAL ANAUSTATEARTOR AL
3
T Toma conocimiento y a
. fravés del SISIN, emite el
Dg:m‘::;ﬁﬁ:ge comunicado sobre la
| 5 3 preparacion y presentacion
d'er:smi:‘je f'qmdlzlén del Anteproyecio de
PIESUDHK ;":Ye I e Inversién PUblica parala
cfméwnc cel A:;’O 2 i presente gesfion fiscal en el
{Piesenia - cpoyecio marco de la normativa
] . conocirr:en T vigente rafificando lafecha
: de presentacion
recursos a proyectos alineados £ |C T
alos planes Nacionales, l l
Sectoriales, Departamentales y
Municipales, en el marco del
programa de Operaciones
Anud aprobado por sus
maximas instancies defberativas
—— - s N |
g — 10
ERdNezEhionadoielRCr) E v 8 Recibe y realiza un andlisis
regisiran sus proyectos en el Recibe y remite al Recibe y remite al Réclbe visriteal 2 omael T | dm cf terdigal
Sistema de Informaciénsobre Viceministro de Inversion Director Generd de lefelo) dy laUnidad Recibe y remite al P i fpe Sncalyde; co'ns; enc |
Inversiones SISIN WEByremien Pibica y Financiomiento Geslion de la Inversion o8 e 9 n . Andiista i In< OHT\GCIOI'? ;?resen gc POI &y
7 de Inversion Territorial entidades solicitantes y realiza el
ClaEDoEcogebe el e s cierre presupuestatio en el SISIN
de Inversion PUblica
" = &3 =
12 T
3 M o ‘9. Realizael enviodela |
c:nle d da,e.n'el i informacién a fravés |*
SISIN ol SIGEP del SISIN ol SIGEP
13
| SIGER} Revisan y vdlidan el presupuestio.
de Inversion PUblica en el SIGEP
(MEFP Y MPD) y obtienen reportes
del SIGEP con los datos finales del
Anteproyecto de Presupuesto
14 el General del Estado - PGE
Agrego, consolidaly
envaelPGEala | S
Asambleadel  f¢
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Version

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

9.9. REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA

9.9.1. IDENTIFICACION

PROCESO:

REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

PUBLICA

9.9.2. GENERALIDADES

OBJETIVO:

Proceder con el reformulado al

Inversion Publica.

presupuesto de

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

10 dias hdabiles

9.9.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS T M TR S e

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

—_

2. Emitido el

3. A través del SISIN, emite el comunicado sobre la

INICIO
comunicado del MEFP para la
presentacion del Presupuesto Reformulado en el

marco del Reglamento de Modificaciones
Presupuestarias que consideran aquellas
modificaciones que requieren ser aprobadas

mediante Ley del Estado y la fecha de presentacion.

preparacidn y presentacion del Presupuesto
Reformulado de Inversidon PuUblica para la presente
gestion fiscal en el marco de la normativa vigente
ratificando la fecha de presentacion.

e Comunicado y publicacién

ENTIDADES EJECUTORA

4. Toman conocimiento del comunicado, remiten la

propuesta de reformulado del

inversion publica.

e Nota de solicitud

e Propuesta de reformulado del presupuesto de
inversion publica

presupuesto de

MAE

5. Recibe nota con la documentacion de respaldo y

remite al Viceministro de
Financiamiento Externo.

Inversién Publica vy

2\

2\
7Y e 2 /
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Version

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

RESPONSABLE

T

:’!5'r 5 -" T O

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

6. Recibe y remite al Director General de Gestidn de la
Inversion PUblica.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

/. Recibe y remite al Jefe de Unidad de la Inversidon
Territorial.

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION

8. Recibe y remite al Analista Territorial.

TERRITORIAL
9. Revisan la informacién remitida por las entidades
solicitantes y elabora el catdlogo de inversion en el
SISIN WEB.
ANALISTA TERRITORIAL 10.Conjuntamente con MEFP redlizan el registro del

presupuesto de Inversion Publica en el SIGEP (MEFP Y
MPD) y obtienen reportes del SIGEP con los datos
finales del Presupuesto Reformulado.

e Reportes del SIGEP

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

11. Remite el detalle de proyectos y presupuesto de
inversion incluido en el Reformulodo al Director
General.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

12.Toma conocimiento del detalle de proyectos y
presupuesto de inversion incluido en el Reformulado

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

13. Coordina cierre y aprobaciéon del Reformulado al
Presupuesto General del Estado con el MEFP.
14. FIN

9.9.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias hébiles)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE | JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION DE
ENTIDARE FRESUPLESTABLES | VA FINANCIAMIENTO EXTERNO LA INVERSION PUBLICA LA INVERSION TERRITORIAL ANALISTATERRITORIAL

2
Emitido el comunicado del MEFP para la
presentacion del Presupuesto Reformulado en
el marco del Reglamento de Modificaciones
Presupuestarias que consideran aquellas
modificaciones que requieren ser aprobadas
mediante Ley del Estado y la fecha de

presentacion
. i 3
oA conoamEr s A fravés del SISIN, ‘e,mite el comupi;ado
ol ek sobre la preparacion y presentamoq ldel
propuesta de I"eformul o . P(esupuesto Reformulado de Inlvemon
A e pee PUblica para la presente gestion fiscal en el
| PIESLp Z marco de la normativa vigente ratificando
J iieEepptbiee la fecha de presentacion

6cumentacion

de respaldo) T I
2 ‘ 7 ; 9
~ Recibe nota conla 6 i i A i " il
s . ' Recibe y remite al Jefe de ; i Revisan la informacidn remitida por las
doguzgnfc:ﬁ?ed; Reubg érGele”e el Unidad de la Inversién RembAen\!/]lrsg i) entidades solicitantes y elabora el
193pd °”P” Ternitorial el catélogo de inversion en el SISIN WEB
A
13 12 1} Conjuntamente c]gn MEFP realizan el
Coordina ciere y aprobacion Toma conocimiento del Remiieeldofolledie registro del presupuesto de Inversion
del Reformulado al < detalle de proyectosy I« proyeciosy presuptiesto ded || Plblica en el SIGEP (MEFP Y MPD) y
Presupuesto General del presupuesto de inversion inyersionfincluidostyel obtienen reportes del SIGEP con los
i Reformulado al Director :
Estado con el MEFP incluido en el Reformulado S datos finales del Presupuesto
Senel Reformulado

| Reporte

K SIGEPY
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

9.10. PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP

9.10.1. IDENTIFICACION

PROCESO:

PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP

9.10.2. GENERALIDADES

OBIJETIVO:

Registrar la programacién de ejecucion Financiera del
Presupuesto inicial de Inversidon PUblica

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

Hasta 30 dias hdbiles

9.10.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

2. Elabora Comunicado

f—

Inicio

estableciendo plazo vy
mecanismo de la programaciéon financiera del
Presupuesto de inversion PUblica.

e Comunicado

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

3. Revisay aprueba el contenido del comunicado.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

4. Remite ala Direccion General de Planificacion.

DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION - UNIDAD
DE INNOVACION
TECNOLOGICA

5. Instruye a su Unidad de Sistemas la publicaciéon del
comunicado en el SISIN WEB.
e Publicacién

ENTIDADES EJECUTORAS

6. En funciéon al comunicado proceden al registro de la
Programacion  financiera del Presupuesto de
Inversion PUblica en el SISIN.

ANALISTA TERRITORIAL

7. Verifica y acompafna el proceso de registro de
Programaciéon Financiera en el SISIN .

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
GESTION DE INVERSION
TERRITORIAL

8. Redliza el envio de la programacion financiera a
través del SISIN al SIGEP.
9. FIN

9.10.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

PROGRAMACION FINANCIERA SISIN - SIGEP (TIEMPO ESTIMADO: 30 dias)

ENTIDADES EJECUTORAS

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE
LA INVERSION PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION —
UNIDAD DE INNOVACION TECNOLOGICA

JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION DE
LA INVERSION TERRITORIAL

ANALISTA TERRITORIAL

| 3 ‘
En funcién al comunicado
| proceden al registro de la

3
Revisa y apruebaell

Elabora Comunicado
estableciendo plazo y

contenido del
comunicado

mecanismo de la programacion
financiera del Presupuesto de
inversién PUblica

4

Remite a la Direccion

o
Instruye a su
Unidad la

de Planificacion

publicacion del
comunicado en

Programacién financieraidel
. Presupuesto de Inversion

i PUblicaen el SISIN

8
Realiza el envio de la

7
Verifica y acompaia
el proceso de registro
de Programacién
Financiera en el SISIN

programacion financiera a |~
fravés del SISIN al SIGEP
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

9.11. ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION

9.11.1. IDENTIFICACION

PROCESO:

ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION

9.11.2. GENERALIDADES

OBIJETIVO:

Atender solicitudes de informacion

TIEMPO ESTIMADO DEL
PROCEDIMIENTO:

10 dias hdbiles

9.11.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS 'E-;:Z"‘ ‘, “_ 7v‘i:'. # =

ENTIDAD SOLICITANTE

_

INICIO

2. Solicitud de requerimiento de informacién mediante
nota.

e Noftfa

MAE

3. Recibe e instruye al Viceministro de Inversion PUblica
y  Financiamiento Externo la atencién  del
requerimiento.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

4. Recibe e instruye al DGGIP la atencion del
requerimiento.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Recibe e instruye al Jefe(a) de Unidad de la Inversion
Territorial la atencion del requerimiento.

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION

6. Recibe e instruye al Técnico de la Unidad de Inversion
Territorial la atencién del requerimiento.

TERRITORIAL
7. Procesa la informacion requerida y genera una
propuesta de nota de respuesta y remite informacion
ANALISTA TERRITORIAL procesada al Jefe(a) de Unidad para su respectivo

visto bueno.
¢ Nota de respuesta
e Informaciéon procesada

JEFE(A) DE UNIDAD DE
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

8. Recibe, da V°B® a la informacién procesada y a la
nota de respuesta y remite a la DGGIP.

2\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

1 L . obo . -
GESTION DE LA INVERSION 9. Recibe, da V°B° a la informacién procesada y a la

PUBLICA nota de respuesta y remite al Viceministro.
VICEMINISTRO(A) DE 10. Recibe informacion procesada, firma la nota de
INVERSION PUBLICA Y respuesta para su envio a los interesados.

FINANCIAMIENTO EXTERNO | 11. FIN

9.11.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

/ERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

Version

ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACION (TIEMPO ESTIMADO: 10 dias habiles)

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION DIRECTOR(A) GENERAL DE JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION

(

Justing oblp/

ENTIDADES SOLICITANTES MAE PUBLICAY FINANCIAMIENTO GESTION D!E LA INVERSION DE LA INVERSION TERRITORIAL ANALISTA TERRITORIAL
EXTERNO PUBLICA
' Y ﬁ—?wg oy = Hi 5 6 7
\ 2 Recibe ¢ instruye al = rw, n ¥ Procesa la informacion requerida
Solicitud de Viceministro de s Retibereimsiyea Reslbess insiruye enerauna propuesta de
e Uerimien’ro de Inversién PUblica slufoieainiiyon Uotlelte el e gene Lot i Tt yn%m deres uzstc? remite
9 A SRR, DGGIP la atencién del "I la Inversion Teritorial la de Inversidn Teritorial ; &b Y
informacion Financiamiento AT e - VeSS gt informacion procesada al
mediante nota. Extemo la atencion g T e Jefe(a) de Unidad para su
- ! del req uerimiento A 9 respectivo visto bueno
E Nota de
E respuesta
': i
W SISTEMAS
10 9 8

Recibe, da VB®. a la

Recibe informacion
informacion [

Recibe, da V°B°. ala

procesada, firma la

informacion procesadaj«
P procesada y ala notd

jiolaide Ehouesialpary adla nota de respuestal
su envio alos Y et Vicerr?inistro de respuesta y remite
inferesados / a la DGGIP
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Version
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9.12. CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA
9.12.1. CAPACITACION PRESENCIAL DISENADA Y OFERTADA POR EL VIPFE
9.12.1.1. IDENTIFICACION

PROCESO: CAPACITACION PRESENCIAL DISENADA Y OFERTADA POR
EL VIPFE

9.12.1.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar eventos de capacitaciéon sobre diferentes
tematicas relacionadas a la formulacién, reformulacion
del presupuesto de inversidon publica y modificaciones
presupuestarias a nivel departamental.

TIEMPO ESTIMADO DEL 20 dias habiles
PROCEDIMIENTO:

9.12.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREASHLE = R e

J—

INICIO

2. Conforme a los reportes de ejecucion
presupuestaria de las entfidades territoriales,
elabora cronograma de capacitaciones.
e Cronograma de capacitaciones

3. Remite al Jefe(a) de Unidad

ANALISTA TERRITORIAL

.IEFE,(A) DE UNIDAD DE, 4. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director
GESTION DE LA INVERSION General

TERRITORIAL
DIRECTOR(A) GENERAL DE |5 El cronograma tiene observaciones
// 1 GESTION DE LA INVERSION [ 6. zObservacionese
et PUBLICA 7. Sl el cronograma tiene observaciones, remite al
1 : Analista Territorial para correcciones. (vuelve a la

tarea 2)
8. NO, Recibe, revisa, da V°B°y remite al Viceministro.

R0 D)\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) s SR s DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL
RESPONSABLE ~ TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE 9. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director
INVERSION PUBLICA Y General.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE | 10. Recibe y deriva al Jefe(a) de Unidad.
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

JEFE(A) DE UNIDAD DE 11. Recibe y deriva al Analista Territorial.
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

12.Recibe y coordina nimero de capacitados,
tematica, fechas y logistica.

13. Ejecuta las capacitaciones y genera listas de
asistencia.
e Lista de asistencia

14. FIN

ANALISTA TERRITORIAL

9.12.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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Conforme a los reportes de
ejecucion presupuestaria de las
entidades territoriales, elabora
cronograma de capacitaciones

% Cronograma

y

4
Recibe, revisa y da
V°B® y remite al

Y
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El cronograma tiene < Remite al Jefe(a)

observaciones T T e ] de Unidad

@

2

=

B

= o

o ~

= P

i 6

] NO s Observaciones

: l

=

<

E

& 9 8

o Recibe, revisay da | Recibe, revisa, da V°B?

g- V°B® y remite al y remite al Sl

ig Director General Viceministro l

w

s

o "

= Remite al Analista

= Territorial para

4 correcciones

o

a

<

(=)

= 12

5 10 11 Recibe y coordina
w Recibe y deriva al Recibe y deriva al numero de capacitados,
g Jefe(a) de Unidad Analista Territorial temdtica, fechasy
< logistica

[=]

2

w

@

=

= 13

g Ejecuta las

w capacitaciones y genera
E listas de asistencia
o i
Q

Q

g |

Q

g )
%

o

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



’ Version Pagina 56| 61
~@\- MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

'B"oq'viA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) e R R 10 DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE GESTION DE LA INVERSION TERRITORIAL

9.12.2. CAPACITACION SOBRE GESTION DE INVERSION PUBLICA Y NORMATIVA DEL
SIPFE A DEMANDA

9.12.2.1. IDENTIFICACION

PROCESO: CAPACITACION SOBRE GESTION DE INVERSION PUBLICA Y
NORMATIVA DEL SIPFE A DEMANDA

9.12.2.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Realizar eventos de capacitacion sobre gestion de
inversion publica y la normativa del SIPFE a nivel
departamental.

TIEMPO ESTIMADO DEL 10 dias hdbiles

PROCEDIMIENTO:

9.12.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE 2 TAREAS bl i i S

p—

INICIO

2. Remite Nota de solicitud especifica de
capacitacion.

e Carta

ENTIDAD SOLICITANTE

MAE 3. Recibe nota de solicitud y remite al Viceministro de
Inversion PUblica y Financiamiento Externo.

VICEMINISTRO(A) DE 4. Recibe documentacion y deriva al Director General
INVERSION PUBLICA Y de Gestidon de la Inversion Publica.
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE Recibe la documentacion y analiza.
GESTION DE LA INVERSION sCorresponde?

PUBLICA 7. Sl coresponde a la Unidad de Gestion de la
Inversion Territorial, remite al Jefe de Unidad para
coordinacion.

8. NO, FIN

o~ O
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RESPONSABLE TARE, S e

JEFE(A) DE UNIDAD DE 9. Recibe y deriva al Analista Territorial.
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

10. Recibe y revisa informacion.

11. sCorresponde?

12. 81, coordina con la Entidad solicitante verbalmente
0 a través de correo electréonico para coordinar
numero de capacitados, temdadtica, fechas vy

logistica.
ANALISTA TERRITORIAL e Correo electréonico

13. Elabora nota a la Enfidad Solicitante para
Coordinacién. (pasa a la tarea 19)
¢ Nota de coordinacion

14. NO, elabora nota a la Entidad Solicitante para su
conocimiento.
e Nota

JEFE,(A) DE UNIDAD DE 15. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Director General
GESTION DE LA INVERSION
TERRITORIAL

DIRECTOR(A) GENERAL DE 16. Recibe, revisa y da V°B° y remite al Viceministro.
GESTION DE LA INVERSION

PUBLICA
VICEMINISTRQ(A) DE 17.Recibe, revisa y fima y deriva a la Entidad
INVERSION PUBLICA Y Solicitante.
FINANCIAMIENTO EXTERNO | 18.FIN
ANALISTA TERRITORIAL 19. Ejecuta capacitaciones y genera lista de asistencia.
e Lista de asistencia
20. FIN

9.12.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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ASISTENCIA TECNICA Y CAPACITACION

Lews

CAPACITACION SOBRE GESTION DE INVERSION PUBLICA Y NORMATIVA DEL SIPFE A DEMANDA (Tiempo Estimado: 10 dias habiles)

VICEMINISTRO([A) DE INVERSION

DIRECTOR(A) GENERAL DE GESTION DE

JEFE(A) DE UNIDAD DE GESTION

EIIRAD SONCHANIE MAE PUBLICA Y FINANCIAMEENTO EXTERNO LA INVERSION PUBLICA DE LA INVERSION TERRTORIAL ANALISTATERRIORIAL
2 S 4 5
o Recibe Nota de solicitud y Recibe documentacion y i
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| Financiamiento Externo ‘ Publica
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2
7
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17
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Recibe y deriva al
Andlista Territorial

15
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VeB® y remite al

Director General

14
NO es procedente la
capacitacion, elabora
nota a la Enfidad
Solicitante para su
conocimiento.

Recibe y revisa
informacién

1
Coordina con la Entidad
solicitante verbalmente o a
fravés de correo electronico
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9.12.3. ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES EN LA FORMULACION,
REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA Y MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

9.12.3.1. IDENTIFICACION

PROCESO: ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES EN LA
FORMULACION, REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE
INVERSION PUBLICA Y MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS.

9.12.3.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Brindar asistencia técnica y apoyo a las entidades
puUblicas en la Formulacién, Reformulacion del
Presupuesto de Inversion PUblica y modificaciones
presupuestarias.

TIEMPO ESTIMADO DEL 5 dias hdbiles
PROCEDIMIENTO:

9.12.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS.. . =iibs 0.0

ENTIDAD SOLICITANTE INICIO

Realiza su solicitud de asistencia técnica.

Analiza la solicitud especifica de asistencia técnica.
Corresponde la asistencia técnica.

S| corresponde, brinda asistencia técnica y genera
ANALISTA TERRITORIAL lista de asistencia.

e Lista de asistencia.

Revisa y remite a la entidad solicitante.

NO, FIN

Gk | b~

Mo

ENTIDAD SOLICITANTE 8. Recibe y Firma lista de asistencia técnica.
9. Remite al Analista territorial.

10. Recibe y revisa la lista de asistencia.

ANALISTA TERRITORIAL 11 FIN

9.12.3. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

ENTIDADES SOLICITANTES ANALISTA TERRITORIAL

3
Analiza la solicitud
especifica de
asistencia técnica

Realiza su solicitud de
asistencia técnica

,/v'

Corresponde la
istencia técni

Brinda asistencia técnica
y genera lista de

asistencia | ek
I asistencia
y
8 6
Recibe y Firma lista de < Revisa y remite a la
asistencia técnica. entidad solicitante.
\ 4
9 10
Remite al Analista P Recibe y revisa la lista de
territorial asistencia técnica.

A 4

ASISTENCIA TECNICA A LAS ENTIDADES EN LA FORMULACION, REFORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION PUBLICA Y MODIFICACIONES

PRESUPUESTARIAS (Tiempo Estimado: 5 dias habiles)
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