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La Direccién General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna MPD/DGAA/UA/OA-NI
0076/2023, solicito la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Programacion y Preinversion del
Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado,
establece como atribucion de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicion Adicional Segunda de la Ley
N° 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de Estado — SPIE,
establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, traducira los planes estratégicos de
cada entidad, concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, en tareas especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a
utilizar, todo ello en funcién del tiempo y del espacio. Esta programacion serd de caracter
integral, incluyendo tanto las operaciones de funcionamiento como las de inversion.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de
Organizacion Administrativa se definira y ajustard en funcion de la Programacion de
Operaciones, evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacién, fusjon o
supresion de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organizara
internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que se trata esta ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA, es el de optimizar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio @ los
usuarios, de forma que acompafie eficazmente los cambios que se producen en el plano
economico, politico, social y tecnolégico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre
otros, proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacién, la coordinacion
y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que el disefio organizacjonal
se formalizara en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados
mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y
estableceran los procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios y/o bienes [para
los usuarios.

Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizgcion
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre
de 2022, con relacién a la Formalizacion y Aprobaciéon de Manuales, sefiala que, el Disefio
Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones y en el Manual de
Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucién Ministerial.
- El Manual de Procesos y Procedimientos debe describir la denominacion y objetivos del progeso,
w =] las normas de operacion, la descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de|flujo
.y los formularios.

Que mediante Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2019, se aprobaron los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Programacion de la Inversion (UPI) y
de la Unidad de Preinversion (UP) dependientes de la Direccion General de Programacion y
Preinversion del Viceministerio de Inversiéon Publica y Financiamiento Externo de este Ministerio.
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Que a trayés .de la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, se aprobé el Manual
de Organizacion y Funciones del Ministerio de Planificacion del Desarrollo Cuarta Version, en el

marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA) y en
aplicacién del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo a través de la Unidad de
Programacion de la Inversién y la Unidad de Preinversién, mediante el Informe Técnico
MPD/VIPFE/DGPP/UPI-INF 0274/2023, sefialo que, “se concluye que la actualizacion del| MPP
de la UP y UPI dependientes de la DGPP, es pertinente, correspondiendo de esta manera, la
abrogacion de la Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018, debido a la existencia
de duplicidad de procedimientos, operaciones y funciones (...) se ha evidenciado la necesidad
de implementar otras modalidades de cierre de Convenios, los cuales podrén ser aplicables a
todos los programas que aplica la UP. En Este marco después de realizar el anélisis respectivo

se ha adecuado procedimientos y las tareas segin los ROP y MOP, aprobados par los
financiadores.”

Que el citado Informe, considera que se debe “dejar sin efecto la Resolucién Ministerial Nf 239
de 20 de agosto de 2019 debido a que ambos Manuales de Procesos y Procedimientos deberéan
ser actualizados en el marco del nuevo MOF (...). Asimismo, corresponde dejar sin efegto la
Resolucion Ministerial N° 336 del 7 de diciembre de 2018 que crea el Comité Técnico para la
priorizacion de Programas y/o Proyectos de Preinversion e Inversion Publica”.

Que mediante el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0018/2023, la Unidad Administrativa
de la Direccion General de Asuntos Administrativos, sefiala que: “(...) que en el marco del
Reglamento Especifico del Sistema de Organizaciéon Administrativa RE-SOA y en cumplimiento a
los normativa vigente, se ha finalizado con la actualizacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de las Unidades de Preinversion (UP) y Programacion de la Inversion
dependientes de la Direccion General de Programacién y Preinversion del Viceministerio de
Inversion Publica y Financiamiento Externo de esta Cartera de Estado contando este documento,
con la denominacion y objetivo de los procesos normas de operacién, descripcion de los
procesos, Diagramas de Flujo de los procedimientos con la descripcion de tareas y responsables
de acuerdo a una secuencia lI6gica de operaciones.”, recomendando su remisién a la Direccion
General de Asuntos Juridicos para la emisién del respectivo informe legal y la elaboracién de la
Resolucion Ministerial que apruebe el Manual en su tercera (3ra) version para su posterior
difusion.

Que la Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificaciéon del Desartollo,
emitié el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0476/2023 de 27 de octubre de 2023 sefialando
que: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del inciso b) del
Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacion de los Manuales de Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Programacién de la Inversion (UPI) y de la Unidad de Preinversion (UP) dependigntes
de la Direcciéon General de Programacion y Preinversion del VIPFE del Ministerio, medjante
Resolucion Ministerial, Tercera Version, no contraviene la normativa vigente. Asimismo,
corresponde dejar sin efecto la version de dichos Manuales de Procesos y Procedimiehtos,
aprobados por la Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2019. Y por los argumentos
vertidos es necesario abrogar la Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018.”

~! Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enerp de
2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que |son
atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el
marco de sus competencias.

°/..7) POR TANTO:
El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas| por

=7 hormativa vigente,
e RESUELVE: //é>

PRIMERO.- APROBAR, los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Programacion de la inversion (UPI) y de la Unidad de Preinversién (UP) dependientes de la
Direccion General de Programacién y Preinversion del Viceministerio de Inversion Publica y
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Direccién General de Programacion y Preinversion del Viceministerio de Inversion Publica y
Financiamiento Externo del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, Tercera Versién, que en
anexo forman parte de la presente Resolucién, conforme lo establecido en los Informes Tég¢nicos
MPD/VIPFE/DGPP/UPI-INF 0274/2023 y MPD/DGAA/UA/OA-INF 0018/2023, emitidos por el
Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo y la Direccion General de Asuntos
Administrativos, asi como por el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0476/2023, emitido por la
Direccion General de Asuntos Juridicos, del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

SEGUNDO.- Se ABROGAN las siguientes disposiciones:

a) La Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018, que crea el Comité Técnico
para la Priorizacion de Programas y/o Proyectos de Preinversion e Inversion Publica y
aprueba el Reglamento Operativo del Comité Técnico para la Priorizacion de Programas
y/o Proyectos de Preinversién e inversion Publica y;

b) La Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2023, sobre la aprobacion de los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Programacion de la Inversion
(UPI) y de la Unidad de Preinversion (UP), dependientes de la Direccion General de
Programacién y Preinversion — DGPP del Viceministerio de Inversion Publica y
Financiamiento Externo - VIPFE de este Ministerio, Segunda Version.

| TERCERO.- El Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo y la Direccion
General de Asuntos Administrativos quedan encargadas de velar por el cumplimiento de la
presente Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.

MINISTRO DE NIFICACION
DEL DESARROLLO. |
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UNIDAD DE PREINVERSION

1. ANTECEDENTES.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Preinversion
dependiente de la Direccién General de Programacién y Preinversion (DGPP)
Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo (VIPFE) del Ministeria
Planificacion del Desarrollo (MPD) constfituye un documento normativo interno
consulta, que contiene la descripcidon de los procesos y procedimientos desarrolla
en la UP, conforme a principios y normas de organizacion contenidas en la Ley N° 1
de Administraciéon y Control Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 1
la Resolucion Suprema N° 217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba la No
Bdsica del Sistema de Organizacion Administrativa y la Resolucion Ministerial N° 173
4 de noviembre de 2022 que aprueba el Reglamento Especifico del Sistema
Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

2. OBJETIVO GENERAL.

Determinar los procesos y procedimientos de la Unidad de Preinversion dependie
de la Direccién General de Programacioén y Preinversion del VIPFE, en el marco de

UP)
del
de
de

dos

178

790,
rma

de
de

nte

SUS

atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 4857 de fecha é de enero de 2023,

consoliddndose como un instrumento de apoyo técnico administrativo en
funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL.

El presente manual es de cumplimiento obligatorio de todos los servidores publicos
la Unidad de Preinversion dependiente de la Direccion General de Programacid
Preinversion del Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo, Entidg
Beneficiarias, Enfidades Sub-Ejecutoras, Organismo Sub-Ejecutores (Todas estas
denominard en adelante Entidad Beneficiaria) marcando las relaciones externd
internas entre las diferentes Areas y/o Unidades del MPD y los cargos especificos
intervienen en cada uno de los procesos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION.

el

de
ny
des
se

NS €
que

La Unidad de Preinversidon en coordinacion con la Unidad Administrativa dependientes
de la Direccién General de Asuntos Administrativos, revisaran el Manual de Procesos y
Procedimientos y de ser necesario se actualizard el mismo, en base al andlisis de la

experiencia derivada de su aplicacion, la dindmica administrativa del Ministerio

de

Planificacidn del Desarrollo, recomendaciones o cuando se dicten nugvas

disposiciones legales.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante Resolug

Ministerial por la MaGxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en vigencia a partir
la fecha de su aprobacion.

La Direcciéon General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Administraf

ion
de

iva,

serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores puUblicos,

personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos

Administrativos del MPD en coordinacion con la Unidad de Preinversion dependis

nte

de la Direccién General de Programacion y Preinversion del MPD serdn responsables

de ajustar, consolidar y formalizar en un documento el Manual de Procesg
Procedimientos de la Unidad.

Sy

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP

aprobado, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia
el proceso de su aprobacién, actualizacién y modificacion.

6. BASE LEGAL.
e Constitucion Politica del Estado

Leyes:

en

e Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

e Ley N° 004 de 31 de Julio de 2010 Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriguecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Sgnta
Cruz".

e Ley N° 777 de 21 de enero de 2016 del Sistema de Planificacion Integral| del
Estado — SPIE.

Decretos Supremos:

e Decreto Supremo N° 4857 de fecha 6 de enero de 2023 que establece la
estructura organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional,| las
atribuciones de la Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y
de las Ministras y Ministros, asi como definir los principios y valores que deben
conducir a las servidoras y servidores publicos, de conformidad g lo
establecido en la Constitucidn Politica del Estado.

Resoluciones:

e Resolucién Suprema N° 217055 de fecha 20 de mayo de 1997, que aprueba las

@ g Normas Bdsicas del Sistema de Organizaciéon Administrativas.
DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
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e Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa |del
Ministerio de Planificacién del Desarrollo.

e Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2019, que aprueba el Manual
de Procesos y Procedimientos de Unidad de Preinversién de la Inversidon
dependiente de la Direccidn General de Programacion y Preinversién del VIPFE
en su segunda version.

e Resolucion Ministerial N° 115, de 12 de mayo de 2015 que aprueba el
Reglamento Bdsico de Preinversion.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURA.
GLOSARIO DE TERMINOS:
Diagrama de Flujo/Flujograma: Representacion grdfica de la secuencia légica| de

actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el
flujograma son los siguientes:

I l TAREA EN LA OP ERACION

DOCUMENTO IMPRESO

e DECISION QUE LLEVA A

\/ DIFERENTES TAREAS
oy 1 INICIO DE UN SUB
PROCESO
( I > INICIO/FIN DE OPERACION

9 CONECTOR DE TAREA
| |
l\/ll CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANUAL
(ARCH IWVO)

INFORMACION
EN LINEA

)
' L/ 7 DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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Entidad Beneficiaria: A efectos del presente Manual se denominard a las Entidades
Ejecutoras, Organismos Sub Ejecutores y Enfidades Beneficiarias las cuales cuente
convenio suscrito a traves del CIF o CF.

Ficha de Proceso: Descripcion literal resumida del proceso, donde se incl
informacion relacionada al mismo.

Manual de Procesos: Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimier
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de eleme
que definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos: Representacion grafica de uno o mas procesos que conftribu
de forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacio
Procedimiento: Secuencia cronoldgica de acciones requeridas que detalla la mar
en que deben realizarse actividades definidas y/o secuencia de tareas especifi
que se efectUa en un puesto de trabajo, para realizar una operacion o pd
de ella.

Proceso: Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse parg
alcance los objetivos de la entfidad.

Insumos PROCESO Insumos
de Entrada de Salida

Procesos de Apoyo: Son aguellos que apoyan al cumplimiento de los procesos cla
Tarea: Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabajo, para lle
a cabo una operacion o parte de ella.

ABREVIATURAS:

BCB — Banco Central de Bolivia

C-31 - Comprobante de Pago

CF - Convenio de Financiamiento

CIF = Convenio Interinstitucional o Intergubernativo de Financiamiento
DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos
DGAJ - Direccion General de Asuntos Juridicos

DGPP - Direccién General de Programacion y Preinversion
DS — Decreto Supremo

EDTP — Estudio de Diseno Técnico de Preinversion

IP — Inversidn Publica

MAE — Mdaxima Autoridad Ejecutiva

MEFP — Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

MOP - Manual Operativo del Programa

ROP - Reglamento Operativo del Programa

MPD - Ministerio de Planificacion del Desarrollo

MPP — Manual de Procesos y Procedimientos

Sub
con

uye

tos,
ntos

yen
nal.
era
cas
rte

el

zvar
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e OF - Organismo Financiador

e POA -Plan Operativo Anual

e RE-SOA -Reglamento Especifico del Sistema de Organizacidon Administrativa
Ministerio de Planificacién del Desarrollo.

e RM - Resolucién Ministerial

e SIGEP - Sistema de Gestidon PUblica

del

e SISPRO -Sistema de Programacion de Inversiones del Ministerio de Planificacion

del Desarrollo estd disehado para el registro de deman
(Programas/Proyectos) de Inversion PUblica

e SPIE - Sistema de Planificacion Integral del Estado

e UP-Unidad de Preinversion
VIPFE - Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo

8. MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE PREINVERSION (UP)

das
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MAPA DE PROCESOS 1/2

UNIDAD DE PREINVERSION

/T

¢ Notas de Solicitud

¢ Informe de Priorizacion Sectorial

¢ Informe Técnico de Condiciones
Previas

¢ Términos de Referencia

* Presupuestos Referencial

e Otros documentos requeridos por
el Organismo Financiador (OF)

e Infome y documentacion del
proceso de contratacion, contrato
suscrito, modificaciones, solicitud
de desembolsos y otros

¢ Nota de solicitud.
« Informe Técnico de Justificacion

%wfr\\\ e Solicitud de consulta normativa
/97 10 m

9

C

"

PROCESOS

REVISION DE SOLICITUDES PARA ESTUDIOS
DE PREINVERSION

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONVENIO

MODIFICACIONES AL CONVENIO

REVISION Y ANALISIS DE CONSULTAS
NORMATIVAS

"

e Convenios

¢ Informes Técnicos

e Actas y otros de acuerdo a la
condicién establecida por el (OF)

PRODUCTOS

e Remisién de documentacion al
(OF) (si corresponde)

¢ Informes para desembolsos

e Actasy otros

¢ Informe Técnico y legal
¢ Enmienda y/o Carta Acuerdo

e Consultas normativas
respondidas

I

é‘)) PROCESOS DE APOYO

J

e DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Version

Pagina 9de35

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
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UNIDAD DE PREINVERSION

MAPA DE PROCESOS 2/2
UNIDAD DE PREINVERSION

@ noowos

e Remision de documentacion de
cierre

cagm, ¢ Nota de solicitud.
TSN * Reglamento especifico

TN * Nota de solicitud.

|
|
.
|
|

PROCESOS

CIERRE DE CONVENIO ORDINARIO.

CIERRE DE CONVENIO EXCEPCIONAL (SIN
DESEMBOLSOS)

CIERRE DE CONVENIO EXCEPCIONAL (CON
DESEMBOLSOS)

COMPATIBILIZACION DE REGLAMENTOS
ESPECIFICOS

CAPACITACION EN NORMATIVA DE
PREINVERSION

"

» Acta de Cierre

e Informe Técnico de Cierre
(solo este documento en caso
de cierre excepcional sin
desembolsos)

e Nota de Comunicacién de la

compatibilidad
e Actas y otros
¢ Informe de compatibilizacién
» Reglamento compatibilizado

coordinacion de la UPI

Capacitacién efectuada en

PRODUCTOS \

‘ @ \\ PROCESOS DE APOYO

/
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BOLIVIA
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS:

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE PREINVERSION (UP)

Unidades

Orgoizcionols del MPD,
Organismo Ejecutor, (Entidades . .
Solicitantes,  Enfidades  Beneficiarias), Unidad de Eriidaies deI'N| el
. . . o Central y Gobiernos
Organismos Infernacionales de Preinversion

; S : . Subnacionales
Financiamiento, Organismos Nacionales

de Financiamiento y Consultores Externos

MAE, VIPFE, Direccién Generol de Programacién de Preinversién, Direccion General
de Asuntos Juridicos, Direccién General de Asuntos Administrativos, Direccion General
de Planificacién, Viceministerios y demds dreas del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo.

Entidades del Organo Ejecutivo Plurinacional, Entidades Autdrquicas, Entidades
Descentralizadas, Entidades Desconcentradas, Empresas PUblicas, Fuerzas Armadas,
| Policia Nacional, Instituciones de Control y Defensa del Estado, de Defensa de la
| Sociedad, los Organos Legislativo, Judicial y Electoral, el Tribunal Constitucional
Plurinacional, Entidades Territoriales Auténomas, Universidades PUblicas Auténomas;
Organismos Internacionales de Financiamiento, Consultores Externos.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PREINVERSION

9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.
9.1.  REVISION DE SOLICITUDES PARA ESTUDIOS DE PREINVERSION

9.1.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: REVISION DE SOLICITUDES PARA ESTUDIOS DE PREINVERSION

9.1.2. GENERALIDADES

Efectuar la revision de la documentacion de la solicitud de
financiamiento, para la elaboracion de EDTP’s, de acuerdo
OBJETIVO: a los requisitos establecidos en la normativa vigente y
aquellos especificos de cada OF, con la finalidad de cumplir
con el objetivo de los Programas que ejecuta la UP.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: No aplica.

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO.
2. A través del Sector, remite Al MPD la nota de
solicitud, adjuntando los requisitos
ENTIDAD SOUCITANIE establecidos en el ROP o MOP y la normativa
vigente.

e Notay documentos

MINISTERIO DE PLANIFICACION
DEL DESARROLLO (MPD)
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

w

Recibe y remite al VIPFE.

4, Toma conocimiento y deriva a la DGPP. l

(VIPFE)
DIRECTOR(A) GENERAL DE 5. Toma conocimiento y deriva a la UP par
PROGRAMACION Y establecer la conformacién en una de lds
"<\, PREINVERSION (DGPP) carteras de los programas que gjecuta.

6. Toma conocimiento deriva al Especialista o
5 profesional de la UP para andlisis de los
PROGRAMACION DE LA criterios de elegibilidad de los Programas que
INVERSION (UP) :
se ejecuta en la UP.
ESPECIALISTA O PROFESIONAL | 7. Registra en el SISPRO
é‘ DE LA UP 8. Verifica:

» JEFE(A) DE LA UNIDAD DE

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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B'C')L"i"‘VlA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTER ‘0
3 e S R R s DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION |
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PREINVERSION
RESPONSABLE TAREAS

9. No, cumple con los criterios de elegibilidad,
remite a la UP. ,
10.8l, cumple con los criterios de elegibilidad,
forma parte de la cartera de uno de los
programas, remite ala UP.

UNIDAD DE PROGRAMACION
DE LA INVERSION (UP)
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 12. Toma conocimiento deriva a la UPI.
PREINVERSION (DGPP)

11. Toma conocimiento deriva a la DGPP.

13. En coordinacién con la UP, analiza coherenci

|9}

UNIDAD DE PROGRAMACION y consistencia de la solicitud de Preinversion y
DE LA INVERSION (UPI) si corresponde devuelve ala UP a través de la
DGPP,
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 14. Toma conocimiento deriva a la UP.
PREINVERSION (DGPP)
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 15. Toma conocimiento y deriva al Especialista o
PREINVERSION (UP) Profesional de la UP.

16. Elabora el informe de habilitacion (segun
corresponda en el MOP o ROP del cada
Programa) y nota de remisién de TDR al OF.

ESPECIALISTA O PROFESIONAL

DE LA UP :

e Informe o Formulario y Nota (segun

corresponda). ‘

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 17. Toma conocimiento, suscribe y deriva a la
PREINVERSION (UP) DGPP. ‘
DIRECTOR (A) GENERAL DE }
PROGRAMACION Y 18. Toma conocimiento, suscripe y remite al VIPFE.

PREINVERSION
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO EXTERNO

19. Remite nota la OF.
20. Toma conocimiento, suscribe, deriva a la DGPP.

|
21. Emite la Conformidad o No Objecién a los TDR,
ORGANISMO FINANCIADOR U observaciones cuando corresponda segin los
OF.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 22. Remite la nota del OF a la DGPP.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR (A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 23. Toma conocimiento, deriva a la UP.
PREINVERSION
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 24. Toma conocimiento y deriva al Especialista o
. PREINVERSION Profesional de la UP. |
DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PREINVERSION
RESPONSABLE TAREAS
25. Recibe la respuesta del OF y procede de 2
maneras:
26. Tiene observaciones
27. Sl, se remite a la Entidad Solicitante para|su
ESPECIALISTA O PROFESIONAL ajuste  y/o complemen’r_ocién. Una vez
DE LA UP subsanado se vuelve a enviar al OF, pasa d la
tarea 2.
28. NO, conla nota de conformidad o No Objecion,
se elabora el informe de asignacion de recursos
y recomienda la elaboracion del Convenio.
e Informe
29. Elabora el CIF o CF e informe legal y remite g la
UP.
ESPECIALISTA ABOGADO e NOTA Interna
e CIF
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 30. Toma conocimiento, da V°B° al Informe de
PREINVERSION asignacion, Nota Interna y remite a la DGPP.
DIRECTOR ) GENERAL DE 31. Toma conocimiento, suscribe el informe y remite
PROGRAMACION Y ' ol VIPEE '
PREINVERSION )
VICEMINISTRIN(A) DE 32. Toma conocimiento, suscribe el informe y remite
INVERSION PUBLICA Y ' ala DGAJ ’
FINANCIAMIENTO EXTERNO )

DIRECCION GENERAL DE 33. Revisa el CIF o CF, los antecedentes, Informe
ASUNTOS JURIDICOS Legal y con V°B®, Remite al VIPFE.
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 34. Toma conocimiento y remite a la DGPP.

FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR (A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 35. Toma conocimiento y remite a la UP.
PREINVERSION
JEFE(A) DE UNIDAD DE 36. Toma conocimiento y deriva al Especialista o
PREINVERSION Profesional de la UP.
ESPECIALISTA O PROFESIONAL 37. Elobc_)ro una notaala En’ridod_SoIich‘on’re para la
DE LA UP suscripcion del CIF o CF y remite a la UP.
== o Notfa
/._ ~ D)}JEFE(‘:)RSE\I}':&%%AD L 38. Toma conocimiento y remite a la DGPP.
“\Qif‘;&’h‘,\_;?'.a}t.yDlRECTOR (A) GENERAL DE
e PROGRAMACION Y 39. Toma conocimiento y remite al VIPFE.
PREINVERSION
<
DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERN

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION
UNIDAD DE PREINVERSION

RESPONSABLE

TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

la Entidad Solicitante.

40. Toma comcimiento, suscribe la nota y remite a

ENTIDAD SOLICITANTE

e Informe Técnico, financiero y legal.
e Plan de Seguimiento o cronograma seg
requerimiento del OF

41. Recibe, suscribe y remite el CIF o CF, adjuntando

un

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

42.Toma conocimiento y remite a la DGPP.

DIRECTOR (A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

43. Toma conocimiento y remite a la UP.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

44.Toma conocimiento y remite al Especialistas ¢
Profesional de la UP.

o)

ESPECIALISTA O PROFESIONAL
DE LA UP

45. Elabora nota de remisién del CIF o CF a ¢
Entidad Solicitante.

e Nota.
JEFE(A) DE LA UN]DAD DE 46. Toma conocimiento da V°B° y remite a la
PREINVERSION DGPP.

DIRECTOR (A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

47.Toma conocimiento da V°B° y remite al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

48. Suscribe y remite un ejemplar del CIF o CF a ¢
Entidad Beneficiaria para su custodia
ejecucion.

49. FIN.

o}

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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REVISION DE SOLICITUDES PARA ESTUDIOS DE PREINVERSION 1/2 ({tiempo estimado: NO APLICA)

VICEMINISTRO{A) DE [ I

i INVERSION PUBLICA Y DIRECTOR(A) GENERALDE | JEFE(A) DE LA UNIDAD DE | UNIDAD DE PROGRAMACION DELA
ENTIDAD SOLICITANTE MPD ORGANISMO FINANCIADOR ENAHOEMERTG . | PROGRANACION Y PREINVERSION PREINVERSION (BT ESPECIALISTA O PROFESIONAL DE LA UP 5 RS
EXTERNO ;
T

@ -

i
2 i e e :
> | Toma conocimiento y Toma conocimiento deriva al
| | i < i
A m’;sl del ze;{or, l;_e([r:&g Al 3 i To‘r‘na E derivaa la UP para | Especialista y/o profesional | 7
LA RORIGREONICH, Recibe y remite al g i —> establecer la de la UP para analisis de los f—_ .
adjuntando los requisitos conocimiento y i criterios de elegibilidad de los Registra en el SISPRO y se. |

conformacion en una de
las carteras de los

VIPFE

establecidos en el ROP o
MOP y la normativa vigente.

SISPR

|

Programas que se ejecuta en
la UP.

»

E Nota 9
| = No, cumple con los |
| mmenms ‘ criterios de elegibilidad, NO
| E_/_- s ) emite alaUP | 10
| 12 11 | Si, cumple con los criterios
Toma imi Toma i ! de elegibilidad, forma parte
derivaala UP| | deriva ala DGPP de la cartera de uno de los |
‘ | rogramas, remite a la UP |
13
En coordinacion con la UP,
analizacoherenciay
ia de [a solicitud
l = 16 de Prei;v:rsién [z si I
14 e Elabora el informe de habilitacion (segin COCLRENELEELOME E
) ‘ Toma i W e ponda en el MOP 0 ROP del cada | SRR
deriva ala UP LR Programa) y nota de remision de TDR al
P de la UP. ol
21 Informe o|
Emite la Conformidad - 18 17 ﬁ formlaric’y Nota
0 No Objecion a los Remitenotala Toma conocimiento, Toma it -
TDR, u observaciones OF suscribe y remite al suscribe y deriva a la |
cuando corr VIPFE |
segun los OF. 1 | 25
N Recibe la respuesta
‘ | i —'1 del OF y procede de
| Toma conocimiento, Dimaneras
} suscribe, deriva a la
| L__LEEE_____ 24
| 2y Toma jentoy )
Toma y 7 RS
derivaala UP deriva a[ Especialista y/o: 28
22 P de la UP. Con la nota de
Remite la nota del conformidad o No
OF alaDGPP Objecion, se elabora el
informe de asignacion de |
recursos y recomienda la ;
elaboracion del Convenio. |
27 ‘
Se remite a la Entidad
jcitante para su ajuste y/o 1\1)
complementacion. Una vez
subsanado se vuelve a enviar ‘
al'OF, pasaa latarea 2. T

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
) DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PREINVERSION
\LREVISION DE SOLICITUDES PARA ESTUDIOS DE PREINVERSION 2/2 (tiempo estimado: NO APLICA)
| VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS " DIRECTOR{A) GENERAL DE PROGRAMACION JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
ENTIDAD SOLICITANTE JUR[D[COS PUBLICA YE;ITIVIE:r:quMIENTO Y PREINVERSION PREINVERSION ESPECIALISTA O PROFESIONAL DE LA UP ESPECIALISTA ABOGADO
IK?
33 ~ | 31 30 p
Revisa el CIF o CF, los sy Toma Toma conocimiento, da V°B®
antecedentes, Informe Legal I:S'E?b | inf imi al Informe de asi i6 . :Eolaborla el IC I ?:Z :la
y con V°B®, Remite al '," 2 e] mD‘:;":j y suscribe el informe Nota Interna y remite a la tntome ega’yiren
VIPFE l ety y remite al VIPFE. DGPP.
; Nota Interna|
1 cF
36 37 o
34 35 Toma conacimiento y Elabora una nota a la
Toma conocimi y Toma deriva al Especiali Entidad Solici para la
remite a la DGPP. y remite a la UP ylo Profesional de la suscripcion del CIF 6 CF y
UP. remite a la UP
t Noté
e
40
41 Toma conocimiento, 39 38
Recibe, suscribe y remite el CIF uscribe |a nota y Toma Toma imiento y
0 CF, adjuntando remite a la Entidad y remite al VIPFE remite a la DGPP
icitante. ...
Informe Técnico,
1 Financieroy Legal
I
'Plan de Seguimiento
0 cronograma seguin
| el OF
~ | 44 45
Toma 42A ; v o 43 o Toma imi y Elabora nota de
femite a la DGPP remite al U remite al Especialistas remision del CIF o CF
¥ 0 Profesional de la UP. a la Entidad Solicitante
E Nota]
.__/’N
48
Suscribe y remite un ejemplar i s 46. ;
d " , Toma Toma da
el CIF 6 CF suscrito ala 5 N
f o daVoBo y remite VoBo y remite a la
Entidad Beneficiaria para su al VIPFE DGPP
custodia y ejecucion
/ 7 5
s
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTE

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION
UNIDAD DE PREINVERSION

RNO

9.2,

9.2.1. IDENTIFICACION

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONVENIO

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONVENIO

9.2.2. GENERALIDADES

Redlizar el seguimiento a la ejecucion del CIF o CF,
OBJETIVO: verificando el cumplimiento de la normativa vigente y los
ROP o MOP del OF.
TIEMPO ESTIMADO DE . ) ., , .
PROCEDIMIENTO: Mientras el plazo de ejecucion del CIF o CF esté vigente.
9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO.
2. Solicita desembolso en el marco de lo establecido
ENTIDAD BENEFICIARIA en el contrato de contrato de la consultoria,
adjuntando documentacién requerida en el CIF o

CF. 1

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

Toma conocimiento y deriva a la DGPP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

Toma conocimiento y deriva a la UP.

JEFE DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

Toma conocimiento y deriva al especialista o
profesional de la UP para su andlisis e ms’rruye
elaborar el informe. ‘

ESPECIALISTA O
PROFESIONAL DE LA UP

o

Revisa documentacion si cumple. |

NO, cumple elabora nota de devoluciéon ch la

Entidad Beneficiaria, (vuelve ala tarea 11). |

e Nota. |

S, cumple emite informe de desembolso,

recomendando el pago solicitado y remite al

Jefe(a) de Preinversion. ‘
Informe. ‘

3

JEFE DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

Toma conocimiento, con el V°B° se deriva

[
|
a la
DGPP. ‘

DOCUMENTOS IMPRESO

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION |
UNIDAD DE PREINVERSION }

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

. Toma conocimiento, con el V°B® se deriva al VhPFE

(pasa a la tarea 12).

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

12

. Firma la nota y devuelve a la Entidad Beneﬁcibrio

para gjuste (vuelve ala tarea 2).
Firma el informe y devuelve a la DGPP para
continuar la gestion de desembolso.

DIRECTOR(A) GENERAL DE

PROGRAMACION Y 13. Toma conocimiento y deriva a la UP.
PREINVERSION
JEFE DE LA UNIDAD DE 14.Toma conocimiento y deriva al Especialista
PREINVERSION Financiero.
15.Recibe y revisa documentacion, elabora
comprobante C-31 en el SIGEP o redliza nota de
solicitud al MEFP/BCB para transferencia | de

ESPECIALISTA FINANCIERO

16.

recursos (si corresponde).
Remite comprobante C-31 a la UP/DGPP para
aprobacion y firma en el SIGEP (si corresponde).

17.Remite nota de solicitud de transferencia de
recursos a la UP para V°B® y DGPP para firma. |
JEFE DE LA UNIDAD DE . . |
PREINVERSION 18. Toma conocimiento y deriva a la DGPP |
19.Toma conocimiento, aprueba y firma

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

20.

comprobante C-31 en el SIGEP (si corresponde).
Toma conocimiento de la nota de solicitud de
transferencia de Recursos, aprueba y remite al
VIPFE para firma (si corresponde). |

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

21.

22.

Toma conocimiento a la Nota de Solicitud| de
Transferencia de Recursos, firma y remite al
MEFP/BCB (segUn corresponda). 1
FIN. ‘

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONVENIO (tiempo estimado: mientras este vigente el CIF)

ENTIDAD BENEFICIARIA

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y PREINVERSION

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

ESPECIALISTA O PROFESIONAL DE LA UP

ESPECIALISTA FINANCIERO

Solicita desembolso en el
marco de lo establecido en
el contrato de contrato de
la consultoria, adjuntando
documentacion requerida
en el CIF o CF

3

Toma conocimiento y
deriva ala DGPP

Firma la nota'y devuelve ala

Revisa

Entidad Beneficiaria para
ajuste (vuelve ala tarea 2).

12
Firma elinforme y devuelve ala

10
Toma conocimiento, con

DGPP para continuar la gestion
de desembolso.

4 Toma conocimiento y deriva al
Toma cpnocm'nenfoy P . g‘pro.fesxonm de la UP| < SUREHIGEIE
derivaala UP para su andlisis e instruye elaborar
elinforme. 4
NO
1
/ |
No, cumple elabora nota de
devolucioén a la Entidad
Beneficiaria, (concluye en la
tarea 11) 1
; No?u{
et
9

Toma conocimiento, con

Si, cumple emite informe de
desembolso, recomendando el

el V°B° se deriva al VIPFE.

13

21
Toma conocimiento de la Nota

el V°B® se deriva ala
DGPP.

14
Toma conocimiento y

pago solicitado y remite al
Jefe(a) de Preinversion.

i; Inforrr;el
»\/_ h

Toma conocimientoy
deriva a la UP

19
Toma conocimiento,
apruebay firma

deriva al Especialista
Financiero.

18

Comprobante C-31 enel

20
Toma conocimiento de la Nota
de Solicitud de Transferencia de

de Solicitud de Transferencia d
Recursos, firma y remite al MEFP/]
BCB (si corresponde}

Recursos, aprueba y remite al
VIPFE para firma (si
corresponde)

Toma conocimiento y deriva a la
DGPP

15
Recibe y revisa
documentacién, elabora

comprobante C-31 en el SIGEP

o redliza nota de solicitud al

MEFP/BCB para fransferencia
de recursos (si corresponde).

v

16

Remite comprobante C-31 ala
UP/DGPP para aprobacion y

firma en el SIGEP (si
corresponde).

|

17
Remite nota de solicitud de

transferencia de recursos ala

UP para V°B° y DGPP para
firma.
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9.3. MODIFICACIONES AL CONVENIO

9.3.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

MODIFICACIONES AL CONVENIO

9.3.2. GENERALIDADES

OBJETIVO:

Realizar las modificaciones al Convenio.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No Aplica

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ENTIDAD BENEFICIARIA

e

INICIO
Nota de solicitud de modificacion al Conver i0,
debidamente respaldado.

¢ Documentos de respaldo ‘

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

Toma conocimiento y deriva a la DGPP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

Toma conocimiento y deriva a la UP.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

Toma conocimiento y deriva al especialistd o
profesional de la UP para su andlisis.

ESPECIALISTA O
PROFESIONAL DE LA UP

O

Revisa documentacion.

Sl, corresponde para enmienda al CIF o CF se
elabora el informe técnico (pasa a la tarea 9).

e Informe

SI, corresponde para la ampliaciéon de vigencia
de convenio, se elabora informe técnico vy la
Carta Acuerdo correspondiente (pasa a la tarea
10). ‘

ESPECIALISTA ABOGADO

Elabora el Informe Legal y la Enmienda al CIF o CF.
(pasa a través de la UP a la DGPP).
e Informe

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

10. Toma conocimiento, suscribe los informes y deriva

ala DGPP.
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UNIDAD DE PREINVERSION

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

1.

Toma conocimiento, suscribe el informe y deriva all

VIPFE. }

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

12,

13,
14.

Para la Carta Acuerdo suscribe el informe y la
Carta Acuerdo, se remite a la Entidad Beneficiaria.
FIN. ‘

Para la Enmienda al CIF o CF, suscribe el informe
técnico y legal, deriva a la DGAJ.

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

.Revisa y rubrica el Informe Legal y la Enmienda,

deriva al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

. Toma conocimiento y deriva a la DGPP, se remite

a la Enfidad Beneficiaria para suscripcion| la

Enmienda.

ENTIDAD BENEFICIARIA

. Suscribe la Enmienda y remite al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

. Toma conocimiento y deriva a la UP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

. Toma conocimiento y deriva a la UP.

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

20.

Remite al Especialista o Profesional de la UP.

ESPECIALISTA O
PROFESIONAL DE LA UP

21.

Elabora la nota para remision de la Enmienda a la
Entidad Beneficiaria.
¢ Nota

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

22.

Toma conocimiento, suscribe y remite a la DGPP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION (DGPP)

23.

Toma conocimiento, suscribe y remite al VIPFE.|

VICEMINISTRO(A) DE

24.

Suscribe la nota y la Enmienda y envia un

INVERSION PUBLICA Y gfnn;ﬁg;ricporo culodia de fa Emiqac
g, | FINANCIAMIENTO EXTERNO |, '

[{< VA
112 yols ;'_‘,_n.\

)
}.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

.‘. APRD
@
N
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MODIFICACIONES AL CONVENIO (tiempo estimado: NO APLICA)

DIRECTOR(A) GENERAL DE
_ VICEMINISTRO(A) DE INVERSION b i JEFE DE LAUNIDAD DE | ESPECIALISTA O PROFESIONALDE | pcnrciaLISTA ABOGADO
| PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO EXTERNO PREINVERSION PREINVERSION
7 9
I | Inf
Para enmienda al CIF o CF, se nggr;?ce&r;ioer::c
elabora informe técnico. alCIFo CF
2 3 i 5
Toma conocimiento y
d’;%%;:::‘::?é‘:%l Toma imienfo y Toma conocimiento y deriva al especialisia y/o
Convenio deriva ala DGPP deriva ala UP profesional de la UP para
- sy onols
12
Para la Corta Acuerdo " 10 8
suscribe elinforme y la Carta i 3 Para la ampliacién de vigencia de
Actordooemicaia B susl?;:etl:;r;gfr;\?en&:}iva :Lgcnr?be kl>s informes cenvepiogseiciaborg oo
Entid ad Beneficiaria, | Y 0y 4 écnico yla Carta Acuerdo
al VIPFE. deriva ala DGPP 3
correspondiente.
nforme:
(Carta Acuerdo
o 14
Becldtsieals Para la Enmienda al CIF o CF,
Enmienda, deriva suscribe elinforme técnicoy legal,
al VIPFE, deriva ala DGAJ.
16
Toma conocimiento y deriva ala
DGPP, se remite a la Enlidad
Beneficiaria pora suscripcion ka
)74 Enmienda.
Suscribe la
Enmienday.
> Ive al VIPFE
18 19 20 2
> Toma conocimientoy | Toma cor foy Remife al ialista y/o L. E!gg::’ebbn;::i:?c 3
deriva ala UP deriva ala UP Profesional de la UP. Ir:Enﬂdod E\eneﬂ::iario.
24 2 22
Suscribe lanotay la Enmienday P 5 Toma conocimienio
envia un elemplar para custodia ies conoc};mlemﬁ;:: oo suscribe y remite a o
de la Entidad Beneficiaria. [Emieio) DGPP.
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9.4.  REVISION Y ANALISIS DE CONSULTAS NORMATIVAS

9.4.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

REVISION Y ANALISIS DE CONSULTAS NORMATIV‘AS

9.4.2. GENERALIDADES |

OBJETIVO: Analizar y responder las consultas normativas. |
TIEMPO ESTIMADO DE De 3 a 7 dias hdbiles segin la complejidad de la
PROCEDIMIENTO: consulta

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

1. INICIO.

ENTIDAD SOLICITANTE . .
Envia nota de consulta normativa.

MPD 3. Toma conocimiento y deriva al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 4. Toma conocimiento y deriva a la DGPP.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 5. Toma conocimiento y deriva a la UP.
PREINVERSION
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

6. Toma conocimiento, deriva al Profesional de la UP.

7. Analiza la solicitud de consulta normativa.
PROFESIONAL DE LA UP 8. Elabora el informe la nota de respuesta.

e Nota
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE |9. Toma conocimiento, revisa suscribe y remite a la
PREINVERSION DGPP.
DIRECTOR(A) GENERAL DE ‘
PROGRAMACION Y 10. Toma conocimiento, revisa suscribe y remite al VIPFE.
PREINVERSION
VICEMINISTRO(A) DE 11. Toma conocimiento, suscribe el informe y envia la
INVERSION PUBLICA Y nota a la Enfidad Solicitante.

FINANCIAMIENTO EXTERNO | 12. FIN

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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REVISION Y ANALISIS DE CONSULTAS NORMATIVAS (tiempo estimado: De 3 a 7 dias habiles segtn la complejidad de la consulta)
VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A)
INVERSION PUBLICA Y GENERAL DE JEFE(A) DE LA UNIDAD
ENTIDAD SOLICTIENTE MPR FINANCIAMIENTO PROGRAMACIONY | DEPREINVERSION | TROFESIONALDELAUP
| EXTERNO PREINVERSION
‘ 2 3 : 5 - Anoli720 [e}
Envia nota N Toma Toma Toma Toma conocimiento, o st
de consulta conocimientfo y conocimientoy "I conocimientoy deriva al Especialista 6 d corsiila
normativa. deriva al VIPFE. deriva a la DGPP. deriva ala UP. Profesional de la UP. ;
normativa.
\ 4
b s, 10 9 8
Toma conocimiento, % o o :
: : b Toma conocimiento, | Toma conocimiento, Elabora elinforme
suscribe el informey < ; ; R = : o <€
: revisa suscribe y remite] | | revisa suscribe y remite la nota de
envia la nota a la |VIPEE o DGPP : ;
Entidad Solici a ala espuesta
§
% Nota
N
%
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9.5. CIERRE DEL CONVENIO
9.5.1. CIERRE DEL CONVENIO ORDINARIO

9.5.1.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: CIERRE DE CONVENIO ORDINARIO

|
9.5.1.2. GENERALIDADES \

: Cerrar el CIF o CF, suscrito con la Entidad Beneficiaria,

OBJETIVO: . ) . ool
independientemente de la fuente de financiamiento.

TIEMPO ESTIMADO DE T

PROCEDIMIENTO: plica.

9.5.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE "TAREAS
INICIO
2. Remite al VIPFE
e Acta de Cierre de Convenio suscrita por la
MAE de la Entidad Beneficiaria, adjuntando
ENTIDAD BENEFICIARIA requisitos establecidos en el Convenios, el ROP
y MOP segun la fuente de financiamiento (con
documentos de respaldo).
e Informe Técnico de Cierre Final.
Informe Financiero de Cierre Final.

p—

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICAY |3. Toma conocimiento y deriva a la DGPP.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 4. Toma conocimiento y deriva a la UP.
PREINVERSION (DGPP)
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE |5. Toma conocimiento y deriva al Especialista o
PREINVERSION Profesional de la UP.
6. Revisa, la documentacion enviada por la Entidad
Beneficiaria, elabora informe de cierre de convenio
y nota pudiendo solicitar complementaciones
necesarias (en todo caso de devolucion para
ajustes, vuelve a la tarea 2).

ESPECIALISTA O
PROFESIONAL DE LA UP
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RESPONSABLE ATAREAS s v e i
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE | 7. Toma conocimiento, suscribe el informe y remite a
PREINVERSION la DGPP. ‘

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION (DGPP)

8. Toma conocimiento, suscribe el informe y remite al
VIPFE. |

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

9. Suscribe el Acta de Cierre Definitivo del Convenio,
el Informe y/o nota y se remite un ejemplar para |
custodia de la Entidad Beneficiaria.

10. Devuelve antecedentes a la DGPP.

11. FIN.

9.5.1.4.

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

CIERRE DEL CONVENIO ORDINARIO (Tiempo estimado: No aplica)

1

<\ /
\;eus CONVENIOS

XTI
NGRS

)

VICEMINISTRO(A) DE

DIRECTOR(A) GENERAL DE

- de Cierre Final
L .y

Informe y la nota y se remite]
un ejemplar para custodia
de la Entidad Beneficiaria.

10
Devuelve
antecedentes ala
DGPP.

y

‘ 11 ,
N

suscribe el informe y.
remife al VIPFE

suscribe el informe y.
remite a la DGPP

M p < JEFE DE LA UNIDAD DE ESPECIALISTA O PROFESIONAL
ENTIDAD BENEFICIARIA INVERSION PUBLICA Y PROGRAMACION Y PREINVERSION DE LA UP
FINANCIAMIENTO EXTERNO PREINVERSION
_INICIO
6
Revisa, la documentacion
enviada por la Entidad
2 2 3 /! 5 Beneficiaria, elabora informe
Remite foda la o, oy _| Toma conocimientoy de cierre de convenio y nota
documentacion Lemciconesienicly g 1 c_onocmento Y ™| deriva al Profesional De pudiendo solicitar
requerida para el Cierre deriva a la DGPP derivaa la UP laUp complementaciones
cl‘elAC;)n\fmg 4 necesarias (en todo caso de
i CZn?/enii S devolucién para ajustes,
s Informe Técnico de Al vuelve ala tarea 2)
Cierrefinal Suscribe el Acta de Ciere 8 7 l
p Informe._ Financiero Definitivo del Convenio, el { Toma conocimiento, |, Toma conocimiento, Informe )
onota
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9.5.2. CIERRE DE CONVENIO EXCEPCIONAL (SIN DESEMBOLSO)

9.5.2.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

CIERRE DE CONVENIO EXCEPCIONAL (SIN DESEMBOLSO)

9.5.2.2. GENERALIDADES

Cerrar los CIF o CF en los que:
i) La Enfidad Beneficiaria establezca la extincion de la
necesidad del financiamiento para la elaboraciéon
OBJETIVO: del EDTP, previa a la suscripcion del contrato, o
i) Resolucion del CIF por incumplimiento a |as
obligaciones de este, sin haberse efectuado
desembolsos. 1
TIEMPO ESTIMADO DE No aplica |
PROCEDIMIENTO: '

9.5.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

PROFESIONAL DE LA UP

RESPONSABLE TAREAS Nk
1. INICIO
2. ldentifica que:
i) La Entidad Beneficiaria ha establecido la
ESPECIALISTA O extinciéon de la necesidad del financiamiento

para la elaboracion del EDTP.

i) El incumplimiento de las obligaciones
consignadas en el Convenio (entre ellas la
inexistencia de una ampliacion de convenio).

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

3. Toma conocimiento, suscribe y deriva a la DGPP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION (DGPP)

4. Toma conocimiento da V°B° y remite al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE
BPEAY INVERSION PUBLICA Y
. “I"FINANCIAMIENTO EXTERNO

5. Suscribe el Informe y remite la nota a la Entidad
Beneficiaria.

€Z1)] ENTIDAD BENEFICIARIA

AP0V

6. Entidad Beneficiaria, toma conocimiento de la
nota con la que el CIF o CF se ha dejado sin

efecto.
7. FIN
S‘
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1 AnECA s

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.5.24. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO |

CIERRE DE CONVENIO EXCEPCIONAL (SIN DESEMBOLSOS) (Tiempo estimado: No aplica)

ESPECIALISTA O PROFESIONAL |  JEFE DE LAUNIDAD DE | DIRECTOR(A) GENERAL DE | VICEMINISTRO(A) DE
i, AL ekl PROGRAMACION Y INVERSION PUBLICAY |
PREINVERSION FINANCIAMIENTO EXTERNO

2 A L

Identifica ql;ie: " - |
ijlla Enfidad Beneficiaria hal 3 2 Tty |

5 TS 4 ; Entidad Beneficiaria
establecido la extincion de I T 4 Suscribe el Informe y remite | 7 ol
necesidad del financiamient Tomq conocmenio, » Toma conocimiento da lanota ala Entidad > omd conacipientode id

-3 suscribe y deriva a la 2 . i nota con la que el CIF o

para la elaboracion del EDTP. P V°B°y remite al VIPFE Beneficiaria. " CFsehadsjodosin
i) E incumplimiento de las DGPP bt
obligaciones consignadas en el
Convenio

*» Informe Técnico

para dejar sin

efecto el CIF o CF
e Nota

\/\ v

CIERRE DE CONVENIOS
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9.5.3. CIERRE DE CONVENIOS EXCEPCIONAL (CON DESEMBOLSOS)

9.5.3.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA CIERRE 5 CONVENIO EXCEPCIONAL (CON
OPERACION: DESEMBOLSQOS)

9.5.3.2. GENERALIDADES

OBJETIVO:

Cerrar el CIF o CF, cuando la Entidad Beneficiaria,
establezca la  extincion de la necesidad del
financiamiento para la elaboracién del EDTP, posterior
a la resoluciéon del contrato para la elaboracion <b|el
EDTP, y no hubiere continuidad en la ejecucion del
EDTP, ‘

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No Aplica

—
[
\
\
|
:

9.5.3.3.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ENTIDAD BENEFICIARIA

1. INICIO

2. Remite toda la documentacion requerida para el
Cierre del Convenio:

e Acta de Cierre de Convenio suscrita por la MAE
de la Entidad Beneficiaria, adjuntando requisitos
establecidos en el Convenios, el ROP y MOP
segun la fuente de financiamiento (con
documentos de respaldo).

e Informe Técnico y Legal de justificacion de la
Inviabilidad del EDTP.

e Técnico de Cierre Final.

e Informe Financiero de Cierre Final.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

3. Toma conocimiento y deriva a la DGPP.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y

4. Toma conocimiento y deriva ala UP.

'S/l PREINVERSION (DGPP)

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION

5. Toma conocimiento y deriva al Especialista

Profesional designado de la UP.
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

ESPECIALISTA O
PROFESIONAL DE LA UP

(en este caso el

ReVIso Io documen’rooon enviada por la En’n

complementado vuelve a la tarea 2).

documento aqjustado

d
Beneficiaria y elabora informe de cierre de convenlo
pudiendo solicitar complementaciones necesarias

/O

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE

VICEMINISTRO(A) DE

’

PREINVERSION 7. Toma conocimiento, suscribe y deriva a la DGPP.
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 8. Toma conocimiento, suscribe y deriva a al VIPFE.
PREINVERSION (DGPP)
9. Suscribe el Acta de Cierre Definitivo del Convenio, el

P - Informe y la nota de envio a la Entidad Beneficiaria.
INVERIGIN PUBUCS ¥ 10. Devuelve antecedentes a la DGPP
FINANCIAMIENTO EXTERNO ’ ’
11. FIN.
9.5.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
CIERRE DEL CONVENIO EXCEPCIONAL (CON DESEMBOLSOS) (Tiempo estimado: No aplica)
VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL DE
ENTIDAD BENEFICIARIA INVERSION PUBLICA Y PROGRAMACION Y e bl L e e
N e . Aoy FINANCIAMIENTO EXTERNO PREINVERSION
6
Revisa, la documentacion
2 . erfwiadu pc;r I; Enﬁdc:d
» 5 eneficiaria 6 Sub-Eecutora
JRem“e to.da.h Toma conc::cimiento v Toita congcimiento v Toma conocimiento y elabora informe de cierre dey
A : d A = "lderiva al Profesional de] convenio pudiendo solicitar
d ICi d la DGPP deriva ala UP ; 3
e Coen b il Sy
]3 Acla de Cierre de Convenio. qjustado y/o complementado
» Inlorme Técnico de Ciere Final. vuelve ala tarea 2
Informe Financiero de Cierrel -
ﬂ?:ine Técnico y Legal del M of
justiicacion de la  Inviabiidad] Nolq
el EDIP. N

Suscribe el Acta de Cierre
Definitivo del Convenio, el
Informe y ka nota de envio
a la Enfidad Beneficiaria.

9 8

Toma conocimiento,

7
Toma conocimiento,

suscribe y deriva a al
VIPFE

suscribe y deriva ala

!

10
Dewuelve
antecedentes ala
DGPP.

CIERRE DE CONVENIOS

=
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9.6. COMPATIBILIZACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS

9.6.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: COMPATIBILIZACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS

9.6.2. GENERALIDADES

Revisar y andlizar las compatibilizaciones de
OBJETIVO: Reglamentos Especificos, en el marco de las normas
vigentes. |
TIEMPO ESTIMADO DE ] -
PROCEDIMIENTO: De 10 a 30 dias hdbiles

9.6.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ; e
1. INICIO
ENTIDAD SOLICITANTE 2. Solicita la compatibilizacion de su Reglamento
Especifico.
MPD 3. Toma conocimiento y deriva al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 4. Toma conocimiento y deriva a la DGPP
EXTERNO

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACIQN Y 5. Toma conocimiento y deriva a la UP.
PREINVERSION

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 6. Toma conocimiento y deriva al Profesional de la
PREINVERSION UP, para su andlisis.

7. Revisa y anadliza el Reglamento Especifico
enviado por la Entidad Solicitante.

PROFESIONAL DE LA UP 8. Elabora el informe y la nota de respuesta.
e Nota
e Informe
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE 9. Toma conocimiento, revisa suscribe el informe y
PREINVERSION remite ala DGPP.

ﬁ\ DIRECTOR(A) GENERAL DE

PROGRAMACION Y 10. Toma conocimiento, revisa suscrl'be el informe y

Sl PREINVERSION remile dl #FH
"/'"’VIC,EMINISTRO(A) DE INVERSION |11.Toma conocimiento, suscribe la nota y el informe.
- PUBLICA Y FINANCIAMIENTO Envia la carta a la Enfidad Solicitante.
EXTERNO 12. FIN
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

9.6.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

COMPATIBILIZACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS (tiempo estimado: De 10 a 30 dias habiles)

VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL DE
ENTIDAD SOLICITANTE MPD INVERSION PUBLICA Y PROGRAMACIONY | “EFEMIDELAUNDAD | proresionaL o LA up
\ FINANCIAMIENTO EXTERNO PREINVERSION
7
2 8 > > Toma congcimiento y Rowisaydnclad
Solicita la Tqmla Tc?m.o Tt_:m_u deriva al Especialista o HH—» Reg} Ciulpy Eseesr mj
Sermbalblzdclon conocimiento y conocimientoy conocimiento y Profesional de I UP enviado por la Entidad!
P deriva al VIPFE detivaala DGPP derivaala UP TH Solicitante.
- 201050 00T ]
11 0 ——— et
Toma conocimiento, 8

suscribe la notay el
informe. Envia la carfa af
la Enfidad Solicitante

Toma conocimiento,

©

A

revisa suscribe el informe;

leLE0E.QLVIREE ]

Toma conocimiento,
revisa suscribe el informe

Elabora elinforme la
nota de respuestd.

rme;
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9.7. CAPACITACION EN NORMATIVA DE PREINVERSION

9.7.1. IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: CAPACITACION EN NORMATIVA DE PREINVERSION

9.7.2. GENERALIDADES

OBJETIVO: Reqhzor ‘ ,Io capacitacion  en normoﬁvq de
Preinversion.

TIEMPO ESTIMADO DE De 10 a 20 dias hdbiles segun el lugar y tiempo de

PROCEDIMIENTO: la capacitacién

9.7.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE
ENTIDAD SOLICITANTE

1. INICIO.
2. Solicitud de capacitacion.

MPD 3. Toma conocimiento y deriva al VIPFE.

VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO |4. Toma conocimiento y deriva a la DGPP.

EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 5. Toma conocimiento y deriva a la UP.
PREINVERSION
JEFE DE LA UNIDAD DE 6. Toma conocimiento y deriva al Profesional de
PREINVERSION la UP para coordinar acciones.
7. Analiza la solicitud y coordina la capacitacion.
PROFESIONAL DE LA UP 8. Elaborala nota de respuesta y remite para V°B°
¢ Nota

JEFE DE LA UNIDAD DE
PREINVERSION
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 10. Toma conocimiento, da V°B° y envia al VIPFE.
PREINVERSION
VICEMINISTRO(A) DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

9. Toma conocimiento, da V°B®y envia a la DGPP.

11. Toma conocimiento, suscribe la nota y envia a
la Entidad Solicitante.

12.Recibe la nota de respuesta y organiza la
ENTIDAD SOLICITANTE logistica  para la  readlizacidn de  la
Capacitacion.
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BOLIVIA VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
. exane NSO OEL FEnic DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PREINVERSION
13. Elabora el material, ara readlizar | la
PROFESIONAL DE LA UP Capacitacién.
14. FIN.

9.7.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

CAPACITACION EN NORMATIVA DE PREINVERSION (tiempo estimado: De 10 a 20 dias hébiles segtin el lugar y tiempo de la capacitacion)
VICEMINISTRO(A) DE
H “ DIRECTOR(A) GENERAL DE [
ENTIDAD SOLICITANTE MPD INVERSION PUBLICA Y PROGRAMACION Y JEFE(A)DELA UNIDADDE | popeegioNAL DE LA UP
FINANCIAMIENTO PREINVERSION PREINVERSION
EXTERNO
3 6
2 1 4 5 Toma conocimiento y = |7 licitud
Solicitud de omd f Toma conocimiento yj »Toma conocimiento y deriva al Especialista o Analizd Od.so 'c; Y
capacitacion. zongcm’\;ﬁ\a;rp&y deriva a la DGPP. derivaa la UP. Profesional de la UP para yieoerding/fa
eSO 5 coordinar acciones.
|
|
11 10 9
Toma conocimiento, Toma conocimiento, Toma conocimiento, Elabora la nota de
suscribe la nota y envia da V°B® y envia al da V°B® y enviaa respuesta y remite
a la Entidad Solicitante. VIPFE. la DGPP. para V°B®
12
Recibe lanota de
respuesta y 13
organiza la »iElabora el material, pard
logistica para la realizar la Capacitacién.
realzacion de la
Capacitacion.
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FIRMAS

NOMBRE Y CARGO FIRMA
crhel I ayt;%{ﬂ)

ROFESIONAL EN PREINVERSION |
UNIDAD DE PREINVERSION w

ELABORADO M.P.0O. - VIPFE |

Yola Isabel Mayta Tola )
PROFESIONAL DE PREINVERSION

Ivone Moscoso Garcia
PROFESIONAL EN DESARROLLO a
ORGANIZACIONAL QN

<., OV 2~

Monica Irene Condori Apaza ) ofdorn
JEFA DE LA UNIDAD DE PREINVERSION i (‘)mcahene (,()P O s
j ‘EUELA“N“)E&D DE e pRENVERS Y

F OV GENERILIE ISR o ‘
REVISADO . W ” \ - \

Paola Ruth Salas Melgar
JEFA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Alvaro Pedro Cuellar Aimendras
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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VICEMINISTRO DE INVERSION PUBLICA /{

Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

APROBADO

Antonic Mullisaca Doz
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