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La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna MPD/DGAA/UA/QA-NI
0076/2023, solicité la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direccion General de Programacién y Preinversion del
Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado,
establece como atribucién de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicion Adicional Segunda de la Ley
N°® 777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de Estado — SPIE,
establece que, el Sistema de Programacion de Operaciones, traducira los planes estratégicos de
cada entidad, concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del
Estado, en tareas especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a
utilizar, todo ello en funcién del tiempo y del espacio. Esta programacién sera de caracter
integral, incluyendo tanto las operaciones de funcionamiento como las de inversién.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de
Organizacion Administrativa se definira y ajustard en funcién de la Programacion de
Operaciones, evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusion o
supresion de las Entidades. Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organjzara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que se trata esta ley.

Que el Articulo 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB—SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA, es el de optimizar la
estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los
usuarios, de forma que acompafie eficazmente los cambios que se producen en el plano
economico, politico, social y tecnoldgico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre
otros, proporcionar a las entidades una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacién
y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15 y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que el disefio organizacjonal
se formalizara en el Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados
mediante Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y
estableceran los procesos de la entidad por los cuales se generan |os servicios y/o bienes para
los usuarios.

Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizgcion
Administrativa (RE-SOA), aprobado mediante la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de noviembre
de 2022, con relacién a la Formalizacion y Aprobacion de Manuales, sefiala que, el Disefio
Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacién y Funciones y en el Manual de
Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante Resolucion Ministerial.
- El Manual de Procesos y Procedimientos debe describir la denominacion y objetivos del proceso,
0 las normas de operacién, la descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de [flujo
<7,y los formularios.

Que mediante Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2019, se aprobaron| los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Programacion de la Inversion (UPI) y
de la Unidad de Preinversion (UP) dependientes de la Direccion General de Programacion y
Preinversion del Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo de este Ministerio.
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Que a través de la Resoluciéon Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, se aprobé el Manual
de Organizacién y Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Versién,|en el

marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA) y en
aplicacion del Decreto Supremo N° 4857.

Que el Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo a través de la Unidad de
Programacion de la Inversién y la Unidad de Preinversion, mediante el Informe Técnico
MPD/VIPFE/DGPP/UPI-INF 0274/2023, sefalo que, “se concluye que la actualizacién del| MPP
de la UP y UPI dependientes de la DGPP, es pertinente, correspondiendo de esta manera, la
abrogacion de la Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018, debido a la existencia
de duplicidad de procedimientos, operaciones y funciones (...) se ha evidenciado la necelsidad
de implementar otras modalidades de cierre de Convenios, los cuales podran ser aplicables a
todos los programas que aplica la UP. En Este marco después de realizar el anélisis respéctivo
se ha adecuado procedimientos y las tareas segtin los ROP y MOP, aprobados par los
financiadores.”

Que el citado Informe, considera que se debe “dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N} 239
de 20 de agosto de 2019 debido a que ambos Manuales de Procesos y Procedimientos deberan
ser actualizados en el marco del nuevo MOF (...). Asimismo, corresponde dejar sin efecto la
Resolucion Ministerial N° 336 del 7 de diciembre de 2018 que crea el Comité Técnico para la
priorizacion de Programas y/o Proyectos de Preinversion e Inversion Publica”.

Que mediante el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0018/2023, la Unidad Administrativa
de la Direcciéon General de Asuntos Administrativos, sefiala que: “(...) que en el marco del
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa RE-SOA y en cumplimiepto a
los normativa vigente, se ha finalizado con la actualizaciéon de los Manuales de Procesos y
Procedimientos de las Unidades de Preinversion (UP) y Programacion de la Inversion
dependientes de la Direccién General de Programacion y Preinversion del Viceministerio de
Inversion Publica y Financiamiento Externo de esta Cartera de Estado contando este documento,
con la denominacion y objetivo de los procesos normas de operacion, descripcion de los
procesos, Diagramas de Flujo de los procedimientos con la descripcion de tareas y responsables
de acuerdo a una secuencia légica de operaciones.”, recomendando su remisién a la Dire¢cion
General de Asuntos Juridicos para la emisién del respectivo informe legal y la elaboracion de la
Resolucion Ministerial que apruebe el Manual en su tercera (3ra) versién para su posterior
difusion.

Que la Direccién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacién del Desarrollo,
emitié el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0476/2023 de 27 de octubre de 2023 sefialando
que: “En el marco de los antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del inciso b) del
Articulo 20 del RE-SOA, la aprobacién de los Manuales de Procesos y Procedimientos de la
Unidad de Programacion de la Inversion (UPI) y de la Unidad de Preinversion (UP) dependigntes
de la Direccion General de Programacion y Preinversion del VIPFE del Ministerio, mediante
Resolucién Ministerial, Tercera Versién, no contraviene la normativa vigente. Asimismo,
corresponde dejar sin efecto la version de dichos Manuales de Procesos y Procedimiehtos,
aprobados por la Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2019. Y por los argumentos
vertidos es necesario abrogar la Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018.”

: /\',"* Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enerp de

/2023, de Organizaciéon del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que|son
atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el
marco de sus competencias.

{:"| PORTANTO:

El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas| por

7 normativa vigente,
/:{) RESUELVE: //4>

PRIMERO.- APROBAR, los Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de
Programacion de la inversion (UPI) y de la Unidad de Preinversiéon (UP) dependientes de la
Direccién General de Programacién y Preinversion del Viceministerio de Inversion Publica y
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Direccién General de Programacion y Preinversion del Viceministerio de Inversion Publica y
Financiamiento Externo del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, Tercera Version, que en
anexo forman parte de la presente Resolucion, conforme lo establecido en los Informes Tégnicos
MPD/VIPFE/DGPP/UPI-INF 0274/2023 y MPD/DGAA/UA/OA-INF 0018/2023, emitidos por el
Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo y la Direccion General de Asuntos
Administrativos, asi como por el Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0476/2023, emitido por la
Direccion General de Asuntos Juridicos, del Ministerio de Planificacién del Desarrollo.

SEGUNDO.- Se ABROGAN las siguientes disposiciones:

a) La Resolucion Ministerial N° 336 de 7 de diciembre de 2018, que crea el Comité Técnico
para la Priorizacién de Programas y/o Proyectos de Preinversion e Inversion Publica y
aprueba el Reglamento Operativo del Comité Técnico para la Priorizacién de Programas
y/o Proyectos de Preinversion e inversion Publica y;

b) La Resolucion Ministerial N° 239 de 20 de agosto de 2023, sobre la aprobacion de los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Programacion de la Inversion
(UPI) y de la Unidad de Preinversion (UP), dependientes de la Direccién General de
Programacién y Preinversion — DGPP del Viceministerio de Inversion Publica vy
Financiamiento Externo - VIPFE de este Ministerio, Segunda Version.

TERCERO.- El Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo y la Direccion
General de Asuntos Administrativos quedan encargadas de velar por el cumplimiento de la

presente Resolucion Ministerial.
ﬂ Registrese, comuniquese y archivese.

MINISTRO DE NIFICACION
DCL DESARROLLO, |

Av. Mariscal Santa Cruz N° 1092 e Casilla N° 12814 « Central Piloto 50850019 e La Paz — Bolivia




Version Pagina 2de 17

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

i} TG DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION

INDICE
T. ANTECEDENTES . ..o ettt ettt e e e ee e e et e e et e b e e e e s sabaeeesaraneesraaaeees .3
2. OBJETIVO GENERAL. .. ittt e e e e ee e e e e e e e s s st e e e saaaeeeeenns .3
3. ALCANCE DEL MANUAL. cociiiieeeeteiee et e e e et e e e e st e e e sseaaaa e e s aasan s essnnnaeans .3
4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION. w....ovvieeeieieecceceeseeeeere e .3
5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION. .......... 4
B.  BASE LECGGAL. con e omvmsms s mamiiomin o o 5350007040554 60080555 505 455855 705 45545 590 556 S ATH 40 $ 4504 TN SRS STESHAE A4
7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURA ...ttt eese e .5
8. MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION (UP1)7
8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS: .. ettt e et e eee e s e e aaas s aaa e eaa e .8
9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS. .ot .9
9.,1. ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE INVERSION
PUBLIC A . ettt ettt e e et e e et e e e et e et e aa e aa s eaa s aba et s asn e an e aan e erasenneneeanneanaes .9
9.2. ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE APOYOS PRESUPUESTARIOS (AP), APOYOS A
REFORMAS DE POLITICAS (PBLS) U OTROS. .ottt seee e e e 14
F RV A S ettt ettt et e e e et e et e et e ea et aa e ta e ta e e na e ean e an e e eaaas 17

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL




Version Prargliinial 8k

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

& VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL V

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION

1. ANTECEDENTES.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Programacion de la

Inversion dependiente de la Direccidén General de Programacién y Preinversion

del

Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamiento Externo del MPD constituye un

documento normativo interno de consulta, que contiene la descripcidn de

los

procesos y procedimientos desarrollados en la Unidad de Programacién de la Inversion,
conforme a principios y normas de organizaciéon contenidas en la Ley N° 1178 de

Administracion y Control Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 199
Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba la No

D, la
rma

Bdsica del Sistema de Organizacion Administrativa y la Resolucion Ministerial N° 173 de

4 de noviembre de 2022 que aprueba el Reglamento Especifico del Sistema
Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

2. OBJETIVO GENERAL.

de

Determinar los procesos y procedimientos de la Unidad de Programaciéon de la

Inversion dependiente de la Direccién General de Programacién y Preinversion

del

VIPFE, en el marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 4857 de
fecha 6 de enero de 2023, consolidédndose como un instrumento de apoyo técnico

administrativo en el funcionamiento institucional.

3. ALCANCE DEL MANUAL.

El presente manual es de cumplimiento obligatorio de todos los servidores puUblicos de

la Unidad de Programacion de la Inversion dependiente de la Direccion Genera

de

Programacion y Preinversidon del Viceministerio de Inversion PUblica y Financiamignto

Externo, marcando las relaciones externas e internas entre las diferentes Areas
Unidades del MPD vy los cargos especificos que intervienen en cada uno de
Procesos.

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION.

La Unidad de Programaciéon de la Inversion en coordinacion con la Uni
Administrativa dependientes de la Direccién General de Asuntos Administrati
revisardn el Manual de Procesos y Procedimientos y de ser necesario se actualizar
mismo, en base al andlisis de la experiencia derivada de su aplicacion, la dindn
administrativa del Ministerio de Planificacién del Desarrollo recomendacione
cuando se dicten nuevas disposiciones legales.

y/o
los

dad
VOS,
G el
nica
s O
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El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante Resolugion
Ministerial por la Mdaxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en vigencia a partif de
la fecha de su aprobacion.

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Administrativa,
serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea dependientes del MPD.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION.

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos del MPD en coordinacién con la Unidad de Preinversion dependiente
de la Direccion General de Programacién y Preinversion del MPD serdn responsables
de qjustar, consolidar y formalizar en un documento el Manual de Procesgs y
Procedimientos de la Unidad.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobado, asi como la documentacién desarrollada y considerada de relevancia en
el proceso de su aprobacién, actualizacion y modificacién.

6. BASE LEGAL.
e Constitucién Politica del Estado

Leyes:
e Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.
e Ley N° 004 de 31 de Julio de 2010 Ley de Lucha Contra la Corrupgion,
Enriquecimiento llicito e Investigacién de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa

Cruz".

e Ley N° 777 de 21 de enero de 2016 del Sistema de Planificacién Integral del
Estado - SPIE.

Decretos Supremos:

e Decreto Supremo N° 4857 de fecha é de enero de 2023 que establece la

estructura organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, las

atfribuciones de la Presidenta o Presidente, Vicepresidenta o Vicepresidente y

de las Ministras y Ministros, asi como definir los principios y valores que deben

B conducir a las servidoras y servidores publicos, de conformidad @ lo
\@Q establecido en la Constitucion Politica del estado.

Resoluciones:
e Resolucion Suprema N° 217055 de fecha 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas Bdasicas del Sistema de Organizacidén Administrativas.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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e Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022 que apruebdg el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizaciéon Administrativa |del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

e Resolucion Ministerial N° 239 de fecha de 20 de agosto de 2019, que aprueba
el Manual de Procesos y Procedimientos de Unidad de Programacién de la
Inversion dependiente de la Direccidn General de Programacién y Preinversiéon
del VIPFE en su segunda version.

e Resolucion Ministerial N° 115, de 12 de mayo de 2015 que aprueba el
Reglamento Basico de Preinversion.

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURA.
GLOSARIO DE TERMINOS:
Diagrama de Flujo/Flujograma: Representacion grdfica de la secuencia logica de

actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaron en el
flujograma son los siguientes:

| J TAREA EN LA OP ERACION

IL_/_ ] DOCUMENTO IMPRESO
-, i DECISION QUE LLEVA A
DIFERENTES TAREAS
INICIO DE UN SUB
PROCESO
@ INICIO/FIN DE OPERACION

0 CONECTOR DE TAREA
1
I\ CONECTOR DE PAGINA

/; L! \ S’ SISTEMA INFORMATICO

LINEA DE FLUJO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANU AL
(ARCH IVO)

INFORMACION
EN LINEA
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Ficha de Proceso: Descripcion literal resumida del proceso, donde se incl
informacién relacionada al mismo.

uye

Manual de Procesos: Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos

que definen el funcionamiento de la organizacion.
Mapa de Procesos: Representacion grafica de uno o mds procesos que contribu
de forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacio
Procedimiento: Secuencia cronoldgica de acciones requeridas que detalla la man
en que deben realizarse actividades definidas.
Procedimiento: Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto
trabajo, para realizar una operaciéon o parte de ella.
Proceso: Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse parg
alcance los objetivos de la entfidad.

Insumos PROCESO . Insumos |
de.Entrada . deSalida |

Procesos de Apoyo: Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos cla

ven
nal.
era

de

N el

Tarea: Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabajo, para llevar

a cabo una operacion o parte de ella.
ABREVIATURAS:

AP - Apoyo Presupuestario

DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos

DGAJ - Direccion General de Asuntos Juridicos

DGPP — Direccién General de Programacién y Preinversion

DGGFE - Direccion General de Gestidn de Financiamiento Externo
DS - Decreto Supremo

IP — Inversidon Publica

ITCP — Informe Técnico de Condiciones Previas

MAE — M&xima Autoridad Ejecutiva

MPD - Ministerio de Planificacién del Desarrollo

MPP — Manual de Procesos y Procedimientos

PBL — Préstamos Basados en Politicas (del Inglés Policy Based Loans)
PDES - Plan de Desarrollo Econdmico y Social

RBP — Reglamento Bdsico de Preinversion

RE-SOA — Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa
Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

RM — Resolucién Ministerial

e UPI-Unidad de Programacién de la Inversiéon

e VIPFE - Viceministerio de Inversién PUblica y Financiamiento Externo

del
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8. MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION (UPI)

| MAPA DE PROCESOS
UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION )

e Solicitud firmada por la MAE
* Documentos de Programa/Proyecto en el ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE ¢ Notas externas
marco del RBP PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE ¢ Notas internas
e Informe técnico de aprobacion del INVERSION PUBLICA e Informes
programa/proyecto e Actas de Reunion
o Informe de priorizacion sectorial MAE ¢ Ayudas Memoria
" NS HIENA par L= ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE APOYOS * Nolas extames
d ¢ Notas internas
¢ Informe técnico de aprobacién firmado por PRESUPU ESTAR’IOS (AP), APOYOS A e Actas de Reunién
la MAE REFORMAS DE POLITICAS (PBLs) U OTROS « Ayudas Memoria
o Priorizacion sectorial en el marco de la

& planificaciéon del estado
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

8.1. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS:

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA
INVERSION (UPI)

Cooperacion Técnica) para ser incorporados a la programacion
programas/proyectos para gestion de financiamiento.

« Solicitudes de Financiamiento.

e Documentos de Programa/Proyecto.
¢ Informe de aprobacion.

e Priorizacion sectorial firmada por la
MAE.

Unidad de
Programacion de
la Inversion

Entidades Solicita

de

Administrativos Financieros Recursos Humanos Tecnologlc

MPD y entidades bajo tuicion.

Organismos Internacionales de Financiamiento, Consultores Externos.

MAE Vlcemlms’rerlos DlreCC|ones Generoles Jefofuros de Unldcd Profesnonole>l

Entidades del Organo Ejecutivo Plurinacional, Entidades Autdrquicas, Entidades
Descentralizadas, Entidades Desconcentradas, Empresas Publicas, Fuerzas Armadas,
Policia Nacional, Instituciones de Control y Defensa del Estado, de Defensa de la
Sociedad, los organos Legislativo, Judicial y Electoral, el Tribunal Constitucjonal
' | Plurinacional, Entidades Territoriales Auténomas, Universidades Publicas Auténomas;
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9. DESCRIPCION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

I A[‘IALISIS DE REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA.

9.1.1. IDENTIFICACION:

PROCESO: ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS Y/O
) PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

9.1.2. GENERALIDADES:

Analizar Programas y/o Proyectos de inversion publica
OBIJETIVO: para recomendacion o rechazo de continuacion|de
gestiones de Financiamiento.

TIEMPO ESTIMADO DE . e . L
PROCEDIMIENTO: 10 dias hdbiles (Tiempo al interior de la DGPP)

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

INICIO
2. Solicitud de gestion de financiamiento.
e Solicitud firmada por la MAE
e Documento de Respaldo (programa/proyecto) en
el marco del RBP.
Ficha Técnica.
e Informe técnico de aprobaciéon del
programa/proyecto.
¢ Informe de priorizacion sectorial MAE.
e Términos de referencia (cuando corresponda

¥ s

ENTIDAD SOLICITANTE

MAE 3. Recibe la solicitud y deriva con instruccion

VICEMINISTRO(A) DE

% INVERSION PUBLICA'Y 4. Recibe la solicitud y deriva con instruccion

FINANCIAMIENTO
EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE

PROGRAMACION Y 5. Recibe la solicitud y deriva con instruccion
\@2 PREINVERSION

JIE;E)(Q!:IEATC‘IJS:\IDSELIZE 6. _Recibe '|<’J solicitud, toma conocimiento y deriva con

INVERSION instruccién

7. Verifica la documentacion con base al Reglamento
B&sico de Preinversidon (RBP) (Check List)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
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ESPECIALISTA, ANALISTA
Y/O PROFESIONAL DE
PROGRAMACION DE LA
INVERSION

8. Cuenta con Iodocmn’rocién
(pasa a la tarea 26). devuelve

analiza el requerimiento.

11. Registro del requerimiento del programa/proyec
la Base de Datos.
e Base de Datos

12. Elabora informe técnico, y/o nota externa, y/o

acta de reunion.
Informe Técnico y/o
Nota Externa y/o
Nota interna y/o
Ayuda Memoria y/o
Ficha Técnica y/o

e Acta de Reunion
13. Recomienda

tarea 16),

15. NO recomienda continuar con las gestiones (pas
tarea 26).

16. Elabora informe para el inicio de busqued
financiamiento.
e Informe

9. NO cuenta con toda la documentaciéon de respaldo

10. Sl cuenta con toda la documentacion de respaldo

to en

nota

interna, y/o ayuda memoria, y/o ficha técnica y/o

14. Sl recomienda continuar con las gestiones (pasa a la

0 ala

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PROGRAMACION DE LA
INVERSION

17. Revisa informe, da V°B°, firma y deriva.

DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION

18. Revisa informe, da V°B®, firma y deriva.

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO
EXTERNO

19. Revisa informe, da V°B®, firma y deriva.

MAE

20. Revisa informe, da su Visto Bueno (V°B°), firmay d

eriva

ESPECIALISTA, ANALISTA
Y/O PROFESIONAL DE
PROGRAMACION DE LA
INVERSION

21.Remite  un ejemplar del informe firmad
antecedentes a la DGGFE

22. FIN

23. Actudliza base de datos. (viene de la tarea 21)
e Base de Datos

o Y
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MINISTER0 52
FUARIECACION DEL F SARROLLC

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

24. Elabora reporte de programacion de
programas/proyectos de inversion.
25. FIN.
26. Elabora informe interno y/o nota de devolucion de
antecedentes o gjustes a la documentacién dirigida a
la entidad solicitante y/o acta de reunién. (viene |de la
tarea 24)
e Informe
e Nota Externa
Jlfsgéztzlfl\lfclljg:\lmD\ELDAE 27. Revisg informe y firma, da V°B° a la nota de devolucién
INVERSION y deriva.
DIREE;%%:},&ET;‘LAYL DE 28. szisq informe y firma, da V°B° a la nota de devolucion
PREINVERSION y aenva.
VICEMINISTRO(A) DE
IN;E‘;SL%TAPMU:EL;ICTZQ Y 29. Revisa, firma informe y nota de devolucion.
EXTERNO
ESPECIALISTA, ANALISTA . . L
Y/O PROFESIONAL DE 30. gr?fcérgéndoenis envio de la nota de devolucidn y
PROGRAMACION DE LA 31 FIN '
INVERSION '

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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BOLIVIA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA 1/2 (Tiempo estimado: No aplica)

JEFE(A) DE LA UNIDAD

DE PROGRAMACION DE R INVERSTEN

VICEMINETROIA OF DIRECTOR(A) GENERAL

ESPECIALISTA, ANALISTA Y/O PROFESIONAL DE PROGRAMACION DE

ENTIDAD SOLICITANTE

INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO
EXTERNO

MAE

DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION

LA INVERSION

Verifica la documentacion

7
< 2 Ri ¥ licitud,
N e ecibe la solicitud,
Recibe la solicitud y toma conocimiento y con pasa al Reglamgnm
Basico de Preinversion
RPB;

| 2 =
Solicitud de
gestion de P| Recibe la solicitud y P! Recibe la solicitud y
financlaientol deriva con instruccién deriva con instruccién deriva con instruccion detivaconlnsticcion
 Solicitud firmada,
por la MAE
Documento de
9
Devuelve
Informe Priorizadoj—
Términos del 10
Cuenta con toda la documentacion
de respaldo analiza el requerimiento

Referencia
11

Datos

Registro del requerimiento del
programa/proyecto en la Base de

v
12
Elabora informe técnico, y/o nota
externa, y/o nota interna, y/o ayudaj
memoria, y/o ficha técnica y/o acta

Informe Técnicol

Nota externa

Recomienda continuar
con las gestiones

16
Elabora informe para el

inicio de busqueda de =
financiamiento — §
Informel
E 1 I

v

15
i L_-|—> No recomienda continuar}
con las gestiones.

(‘\‘ Base de Datos il
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y PREINVERSION

UNIDAD DE PROGRAMACION DE LA INVERSION

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA 2/2 (Tiempo estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL DE JEFE(A) DE LA UNIDAD L
MAE INVERSION PUBLICA Y PROGRAMACION Y DE PROGRAMACION DE ESPECIALIETA.ANALISTA Y/S_\ Tssgsg:gm“ DEPROGRAMACION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO PREINVERSION LA INVERSION
19 19 18 17
Revisa informe, da V°B®, < Revisa informe, da V°B®, {« Revisa informe, da V°B®, }«¢ Revisa informe, da V°B°,
fimay deriva fimay deriva fimay deriva fimay deriva
L 21
Remite un ejemplar del 23
informe firmado y Actualiza Base de Datos
antecedentes a la DGGFE
; Base de Datos
Y
24
Elabora reporte de
I programacion dg progrﬁmas/
26
29 s 28 . 27 (:Ela:oral informe interno y/o nota
. . o evisainfome y fima, { evisa informe y fima, § le devolucion de antecedentes o
Rz‘gf:a‘;"::vgrgg: y < da \®B°alanotade | daWB®alanotade { ajustes a la documentacion
devolucion y deriva devolucion y deriva dirigida a la entidad solicitante y/o
\ acta de reunion ——
N
30
@ | Coordina el envio de la nota
z i de devolucion y antecedentes
Y
\ DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

\&v "PVERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL
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9.2. ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE APOYOS PRESUPUESTARIOS (AP), APOYOS A
REFORMAS DE POLITICAS (PBLs) U OTROS.

9.2.1. IDENTIFICACION:

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE APOYOS
PROCESO: PRESUPUESTARIOS  (AP), APOYOS A REFORMAS | DE
POLITICAS (PBLs) U OTROS

9.2.2. GENERALIDADES:

Revisar y analizar las solicitudes de financiamiento de
Apoyos Presupuestarios (AP), Apoyo a Reforma| de
Politicas (PBL) u otros, que estén relacionados con
inversion publica.

OBJETIVO:

TIEMPO ESTIMADO DEL

PROCEDIMIENTO: 10 dias habiles (Tiempo al interior de la DGPP)

INICIO.

2. Solicitud de gestidn de financiamiento de Apoyo
Presupuestario (AP) o Apoyo a Reforma de Politicas
(PBL) u ofros.

ENTIDAD SOLICITANTE e Solicitud firmada por MAE del sector.
e Documento de AP o PBL u otros.

e Ficha Técnica del documento AP/PBL u ofros.
e Informe de viabilidad técnica y priorizacion
sectorial.

3. Recibe la solicitud, toma conocimiento y deriva
con instruccion.

— |

MAE

VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PREINVERSION
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE

4. Recibe la solicitud, toma conocimiento y deriva
con instruccién.

5. Recibe la solicitud, toma conocimiento y deriva
con instruccion.

6. Recibe la solicitud, toma conocimiento y deriva

' & \ PROGRAMACION DE LA con instruccidn
INVERSION '
ESPECIALISTA, ANALISTA 7. Revisa la documentacion presentada, analizo la
Y/O PROFESIONAL DE coherencia y relacién con programas/proyectos
_ PROGRAMACION DE LA de inversién publica (IP).
é INVERSION 8. Tiene relacién con Inversidén Publica (IP).

o DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
/\ni -\ VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
-/‘/ ‘ INSTITUCIONAL
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2. NO devuelve el tramite (vuelve ala tarea 2)
e Nota externa

10.§I, elabora nota interna o informe y adjunta
antecedentes para la gestion de financiamiento
¢ NotaInterna o,

e Informe
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
PROGRAMACION DE LA 11. Revisa, da V°B®, firma y deriva.
INVERSION
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 12. Revisa, da V°B®, firma y deriva.
PREINVERSION
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 13. Revisa, da V°B®, firma y deriva.
FINANCIAMIENTO EXTERNO
MAE 14. Revisa, da V°B®, firma y deriva.

15. Coordina envio de nota interna o informe y
ESPECIALISES, ANALISIA antecedentes a la DGGFE
Y/O PROFESIONAL DE :

PROGRAMACION DE LA 16. Elabora nofg interna para consideracion de la
INVERSION DGGFE y adjunta antecedentes.
e Nota Interna

JEFE(A) DE LA UNIDAD DE

PROGRAMACION DE LA 17.Revisa, da V°B° a la nota y deriva.
INVERSION
DIRECTOR(A) GENERAL DE
PROGRAMACION Y 18. Revisa, da V°B° y deriva.

PREINVERSION
VICEMINISTRO(A) DE
INVERSION PUBLICA Y 19. Revisa y firma nota de devolucion.

FINANCIAMIENTO EXTERNO

ESPECIALISTA, ANALISTA
Y/O PROFESIONAL DE
PROGRAMACION DE LA
INVERSION

20. Coordina envio de la nota y antecedentes a la
DGGFE.

21. FIN.

22.Si el requerimiento es postergado coordina con el
ejecutor la complementacion. (pasa a la tarea|?2)

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DE APOYOS PRESUPUESTARIOS (AP), APOYOS A REFORMAS DE POLITICAS (PBLs) U OTROS (Tiempo estimado: 10 dias habiles (Tiempo al interior de la DGPP)

VICEMINISTRO(A) DE
- DIRECTOR(A) GENERAL DE | JEFE(A) DE LA UNIDAD DE
INVERSION PUBLICA Y < ESPECIALISTA, ANALISTA Y/O PROFESIONAL DE PROGRAMACION DE
ENTIDAD SOLICITANTE MAE FINARICTAMIENTTE PROGRAMACION Y PROGRAMACION DE LA ’ /LA AVERSION
PREINVERSION INVERSION
EXTERNO
7
Solicitud de gesnbn de 3 4 5 6 . :
Apoy | Recibe la solicitud, | Recibela solicitud, toma | Recibea solicitud, toma Recibela solicitud, toma Reijsa '::a",fz“a";:maf’én
Presupuestario (AP) o toma conocimiento y conocimiento y deriva con)| conocimientoy deriva conocimiento y deriva Lk idlatiohicah S
Apoyo a Reforma de deriva con instiuceion pstruceion con instruceion con instruccion pro y);ct e ey ers%:gpﬂulca (P
Politicas (PBL) L
dmludw irmada por|
is la MAE del sector|
Devuelve el tramite e
i Nota External
10
Elabora nota interna o informe y.
adjunta antecedentes para la
gestion de financiamiento
13 12 1"
Revisa, da VB, firmay f< Revisa, da VB, firmay j< Revisa, da V°B?, firmay < Revisa, da VB®, firmay j«<
deriva deriva deriva deriva
15
Coordina envio de notainterna o
informe y antecedentes a la
DGGFE
f Nota Internal
Y
16
19 17 s
. = = 18 . o L, Elabora nota interna para
Re“”sadz V‘Z’IL":B':““ € o Revisa, da VB° y deriva. Revies da d‘:ﬁaa I notah« consideracion de la DGGFE
Y y adjunta antecedentes
20 22
Coordina envio de la notay Si el requerimiento es
antecedentes ala DGGFE. postergado coordina con el
ejecutor la complementacion
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