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RESOLUCION MINISTERIAL N° 1 1 8
La Paz, 7 MAYD 2024 AV

VISTOS:

La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna MPD/DGAA/UA/OA-NI
0037/2024, solicito la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el Manual de Procesos y
Procedimientos de la Direccion General del Sistema de Planificacion Integral Estatal dependiente del
Viceministerio de Planificacion y Coordinacion, Tercera Version.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado, determina
como atribucion de las Ministras y Ministros de Estado, dictar normas administrativas en el ambito de
su competencia.

Que el Articulo 6 de la Ley N° 1178 de 20 de julic de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, modificado por el Paragrafo Il de la Disposicién Adicional Segunda de la Ley N°
777 de 21 de enero de 2016, del Sistema de Planificacion Integral de Estado — SPIE, establece que,
el Sistema de Programacion de Operaciones, traducirda los planes estratégicos de cada entidad,
concordantes con los planes generados por el Sistema de Planificacion Integral del Estado, en tareas
especificas a ejecutar; en procedimientos a emplear y en medios y recursos a utilizar, todo ello en
funcion del tiempo y del espacio. Esta programacion sera de caracter integral, incluyendo tanto las
operaciones de funcionamiento como las de inversién.

Que el Articulo 7 de la Ley N° 1178, en sus partes pertinentes dispone que, el Sistema de Organizacion
Administrativa se definira y ajustara en funcién de la Programacion de Operaciones, evitara la
duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacién, fusion o supresién de las Entidades.
Asimismo, establece que toda Entidad Publica se organizara internamente, en funciéon de sus objetivos
y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata la ley.

Que el Articulo 9 de la Ley N° 1178, establece que, el Sistema de Administracién de Personal, en
procura de la eficiencia en la funcion publica, determinara los puestos de trabajo efectivamente
necesarios, los requisitos y mecanismos para proveerlos, implantard regimenes de evaluacién y
retribucion del trabajo, desarrollara las capacidades y aptitudes de los servidores y establecera los
procedimientos para el retiro de los mismos.

Que el Articulo 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa (NB=SOA),
aprobadas mediante la Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el
objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa — SOA, es el de optimizar la estructura
organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de
forma que acompane eficazmente los cambios que se producen en el plano econdmico, politico, social
y tecnologico; y entre sus objetivos especificos se encuentran, entre otros, proporcionar a las
entidades una estructura que optimice la comunicacidn, la coordinacidn y el logro de los objetivos.

Que los Articulos 15 y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que el disefio organizacional se
formalizara en el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de Procesos, aprobados mediante
Resolucién interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se identificaran y estableceran los
procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios y/o bienes para los usuarios.

Que mediante la Resolucidn Ministerial N° 197 de 10 de julio de 2019, se aprueba el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Direccion General del Sistema de Planificacién Integral Estatal
dependiente del Viceministerio de Planificacion y Coordinacion, Versién 2.

Que el inciso b) del Articulo 20 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa
(RE-SCA), aprobado mediante la Resolucién Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022, con
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relacion a la Formalizacion y Aprobacion de Manuales, sefiala que, el Disefio Organizacional debera
formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones y en el Manual de Procesos y Procedimientos,
los cuales deberén ser aprobados mediante Resolucion Ministerial. EI Manual de Procesos vy
Procedimientos debe describir la denominacién y objetivos del proceso, las normas de operacion, la
descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo y los formularios.

Que la Resolucion Ministerial N° 077 de 25 de mayo de 2023, aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Planificacién del Desarrollo Cuarta Version, en el marco del Reglamento
Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE-SOA) y en aplicacién del Decreto
Supremo N° 4857,

Que el Viceministerio de Planificacién y Coordinacién mediante el Informe MPD/NPC/DGSPIE-INF
0051/2023 de 23 de octubre de 2023 refiere que, la Direccion General del Sistema de Planificacion
Integral Estatal, ha elaborado la propuesta de actualizacion del MPP, con base a la dinamica en su
aplicacion y las lecciones aprendidas en el Ministerio de Planificacion del Desarrollo, asi como la
normativa actual vigente. Por lo que recomienda remitir el presente informe a la Direccion General de
Asuntos Administrativos.

Que mediante Informe Técnico MPD/DGAA/UA/OA-INF 0012/2024, |la Direccion General de Asuntcs
Administrativos, sefiala: “(...) que en el marco del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion
Administrativa RE-SOA (...), se ha concluido con la elaboracion del Manual de Procesos y
Procedimientos de la Direccion General del Sistema de Planificacion Integral Estatal dependiente del
Viceministerio de Planificacion y Coordinacién de esta Cartera de Estado, contando este documento,
con la denominacion y objetivo de los procesos, normas de operacion, descripcion de los procesos,
Diagramas de Flujo de los procedimientos con la descripcion de tareas y responsables de acuerdo a
una secuencia légica de operaciones.”, recomendando su remision a la Direccién General de Asuntos
Juridicos para la emisién del respectivo informe legal y la elaboracion de la Resolucion Ministerial que
apruebe el Manual, en su tercera versién, para su posterior difusion.

Que la Direccién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, emitié el
Informe Juridico MPD/DGAJ/UGJ-INF 0187/2024 de 22 de abril de 2024 sefialando que: “En el marco
de fos antecedentes expuestos, se concluye que en aplicacion del inciso b) del Articulo 20 del RE-
SOA, la aprobacion del Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General del Sistema de
Planificacion Integral Estatal dependiente del Viceministerio de Planificacién y Coordinacion del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Tercera Version, mediant55e Resolucion Ministerial, no
contraviene la normativa vigente, correspondiendo dejar sin efecto la version 2 del Manual de
Procesos y Procedimientos, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 197 de 10 de julio de 2018.”

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023,
de Organizacion del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, establece que son atribuciones de las
Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacion del Desarrollo, en ejercicio de sus atribuciones conferidas por normativa
vigente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccion General del Sistema
de Planificacion Integral Estatal dependiente del Viceministerio de Planificacion y Coordinacién del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo, Tercera Versidn, que en anexo forma parte de la presente
Resolucion.

| SEGUNDO.- Todos los tramites presentados con anterioridad a la vigencia de la presente Resolucién
Ministerial y que se encuentren en curso, deberan concluir conforme a la normativa vigente. al
. momento de su inicio.
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TERCERO.- Se ABROGA la Resolucién Ministerial N° 197 de 10 de julio de 2019 que aprueba el

Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General del Sistema de Planificacion Integral
oo 45 Estatal dependiente del Viceministerio de Planificacion y Coordinacién del Ministerio de Planificacién
5 ye°  del Desarrollo, Version 2.

=3

~@QUARTO.- El Viceministerio de Planificacion y Coordinacion y la Direccién General de Asuntos

Administrativos, quedan encargados de velar por el cumplimiento de la presente Resolucion
Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese.
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1. ANTECEDENTES

El presente Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General del Sistema
de Planificacién Integral Estatal - DGSPIE, dependiente del Viceministerio de
Planificacion y Coordinaciéon - VPC, constituye un documento normativo interno de
consulta, que contiene la descripcion de los procesos y procedimientos desarrollados
conforme a principios y normas de Organizacion contenidas en la Ley N°1178 de
Administraciéon y Control Gubernamentales, aprobada en fecha 20 de julio de 1990, la
Resolucion Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997 que aprueba la Norma
Bdsica del Sistema de Organizacion Administrativa y el Reglamento Especifico del
Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 173 de 4 de noviembre de 2022

2. OBIJETIVO GENERAL

Determinar los procesos y procedimientos de la Direccidén General del Sistema de
Planificacién Integral Estatal - DGSPIE, dependiente del Viceministerio de Planificacion
y Coordinacién, en el marco de sus atribuciones establecidas en el Decreto Supremo
N°4857 de 6 de enero de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo, consolidéndose
como un instrumento de apoyo técnico administrativo en el funcionamiento
institucional

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual alcanza a los servidores publicos de la Direccion General del
Sisterma de  Planificacion  Integral Estatal, dependiente del Viceministerio de
Planificacién y Coordinacion marcando las relaciones internas enfre las diferentes
dreas o unidades organizacionales del MPD y los cargos especificos que intervienen
en cada uno de los procedimientos

4. ACTUALIZACION, APROBACION Y DIFUSION

La Direccion General del Sistema de Planificacion Integral Estatal es responsable del
seguimiento a la implantacién del manual y en coordinacion con la Unidad
Administrativa dependientes de la Direccion General de Asuntos Administrativos,
revisardn los procedimientos y de ser necesario procederdn a efectuar gjustes y realizar
la actualizaciéon del Manual, en base al andlisis de la experiencia derivada de su
aplicacion, la dindmica administrativa del Ministerio de Planificacion del Desarrollo
recomendaciones o cuando se dicten nuevas disposiciones legales

ByoRe Bl DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
é - VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
W ' INSTITUCIONAL
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El presente Manual de Procesos y Procedimientos, serd aprobado mediante
Resolucion Ministerial por la Mdaxima Autoridad Ejecutiva del MPD y entrard en vigencia
a partir de la fecha de su aprobacion.

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Jefatura de la Unidad
Administrafiva, serd responsable de difundir el presente Manual a todos los servidores
publicos, personal eventual y consultores individuales de linea dependientes.

5. RESPONSABILIDAD, CUSTODIA DE DOCUMENTACION Y CONSERVACION

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccidon General de Asuntos
Administrativos del MPD serd la responsable de coordinar, consolidar y formalizar en un
documento el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direccién General de
Seguimiento y Coordinacion.

La Unidad Administrativa, es responsable de la conservacion y custodia del MPP
aprobadoe, asi como la documentacion desarrollada y considerada de relevancia en
el proceso de su aprobacion, actualizacion y modificacion

6. BASE LEGAL
¢ Constitucion Politica del Estado

Leyes:

e Ley N°1178 de fecha 20 de julic de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales

* Ley N°777 de 21 de enero de 2016 del Sistema de Planificacion Integral del Estado
—SPIE

KT Decretos Supremos: ]
+ D.S. N°4857 de 6 de enero de 2023, Organizacién del Organo Ejecutivo

' \ Resoluciones:

» Resolucién Suprema N°217055 de fecha 20 de mayo de 1997, que aprueba las
Normas Bdasicas del Sistema de Organizacion Administrativa

* Resolucion Ministerial No. 173 de 4 de noviembre de 2022 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Planificacion del Desarrollo

7. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

\ Glosario de términos

5, W(p.D. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
\{:// VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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Diagrama de Flujo/Flujograma. Representacion grdfica de la secuencia légica de
actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos gue se usaron en el flujograma

son los siguientes:

| TAREA EN LA OPERACION

DECISION QUE LLEVA A
DIFERENTES TAREAS

INICIO DE UN SUB
PROCESO

INICIO/FIN DE OPERACION

CONECTOR DE TAREA

CONECTOR DE PAGINA

SISTEMA INFORMATICO

ENTRADA/SALIDA DE
INFORMACION

OPERACION
MANUAL
(ARCHIVO)

INFORMACION
EN LINEA

| {
B S EE— -
LINEA DE FLUJO

Entidad solicitante. Es toda entidad publica de los Organos Ejecutivo, Legislativo, Judicial,
£ Electoral, Tribunal Constitucional, Gobiernos Autdnomos Departamentales, Municipales e
&P Indigena Originario Campesinas y Universidades Publicas Auténomas del Sistema de la

Universidad Boliviana.

TN DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
[/ Vo VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
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Ficha del Mapa de Proceso. Descripcién literal resumida, donde se incluye informacion
relacionada a los proveedores, clientes, procesos de apoyo e interrelaciones que tienen
los procesos.

Manual de Procesos. Conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos que
definen el funcionamiento de la organizacion.

Mapa de Procesos. Representacion grdfica de uno o mds procesos que contribuyen de
forma significativa al logro de los objetivos institucionales o del drea organizacional.
Proceso. Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el alcance
los objetivos de la entidad.

Insumos - PROCESO Insumos
de Entrada de Salida
Procedimiento. Secuencia de tareas especificas que se efectia en un puesto de trabagjo,
pard redlizar una operacion o parte de ella.
Procesos de Apoyo. Son aqguellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.
Tarea. Acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto de trabajo, para llevar a
cabo una operacion o parte de ella.
Usuario o cliente externo. Ciudadano (s) o empresa (s) que utilizan los servicios o productos
que produce la institucion. Este usuario o cliente recibe servicios y/o productos terminados
o finales.
Usuario o cliente interno. Servidora/Servidor PUblico, drea organizacional gue utiliza y
agrega valor a los servicios o bienes que produce ofro servidor publico o drea de la misma

2\ gerencia, sea de su misma unidad u ofra diferente.

Abreviaturas

e DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos

s DGAJ- Direccidn General de Asesoria Juridica

* DGSPIE - Direcciéon General del Sistema de Planificacion Integral Estatal
¢ MAE - Mdaxima Autcridad Ejecutiva

¢ MPD - Ministerio de Planificacién del Desarrollo

e PDES - Plan de Desarrollo Econdmico y Social

¢ RM - Resoluciéon Ministerial

¢ SOA -Sistema de Organizacion Administrativa

8. DESCRIPCIéN’ DE PROCESOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL.

8.1. MAPA DE PROCESOS

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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] MAPA DE PROCESOS
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL 1/2

( INSUMOS/ENTRADAS

e Ley N°777 del Sistema de
Planificaciéon Integral del
Estado

e Lincamicntos
instrumentos de
formulacion de la
planificacion sectorial

« Resulfado de un procesos

= Foeth—ermiae
A A LA A S )

+ Nota Interna

« Nota Interna

"
"
m
"

ELABORACION DE LINEAMIENTOS
E INSTRUMENTOS DE
FORMULACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LA
PLANIFICACION SECTORIAL E

f INSTITUCIONAL

ANALISIS Y ELABORACION DE
DICTAMEN DE COMPATIBILIDAD
Y CONCORDANCIA DE PLANES

PROCESO DE ANALISIS DEL

PROCESO DE SEGUIMIENTO
INTEGRAL DE LA PLANIFICACION
SECTORIAL E INSTITUCIONAL

AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL |

PROCESO DE ANALISIS DE
AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL
|  PROCESO DE EVALUACION

INTEGRAL DE LA PLANIFICACION
SECTORIAL

"

"

PROCESOS PRODUCTOS/SALIDAS \

s Lineamientos aprobados
con RM

s Dictamen/Informe De
Compafibilidad y
Concordancia

e Informe de seguimiento
integral a la
planificacion sectorial,

¢ Informe de Evaluacién
Integral a la
Planificaciéon Sectorial

PROCESOS DE APOYO

/

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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MAPA DE PROCESOS
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL 2/2

( INSUMOS/ENTRADAS PROCESOS : PRODUCTOS/SALIDAS \

[Documento fisico de inicio de] - o J o T

‘ proceso: ‘
5 -— ’ . SNOclyiLoiTszTernO, interna de ‘ PROCESO DE CAPACITACION ‘ # « Planillas de registro

« Cronograma de ; ]
capacitacion \ |

» Nota externa, interna de PROCESO DE ASISTENCIA

solicitud. ‘ TECNICA ‘ ‘

+ Planilla de Registro

[ PROCESO DE SEGUIMIENTO DE | s Instrumentos %
_ e Instructivo | ACCIONES O PROGRAMAS | metodolegias para el
S . ESPECIFICOS ‘ ‘ proceso de seguimiento
j |

PROCESOS DE APOYO /
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8.2. FICHA DEL MAPA DE PROCESOS

FICHA DEL MAPA DE PROCESOS DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL

OBJETIVO DEL PROCESO:

Fortalecer la implementacion de los Subsistemas de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion Integral de Planes del Sistema de Planificacion Infegral del Estado,
fortaleciendo las contribuciones al PDES y mejorando las capacidades del personal de
planificacion de las distintas entidades publicas

RESPONSABLE(S) DE :
PROVEEDORES DEL PROCESO PROCESOS CLIENTES DEL PROCESO
. o . ., Unidades
Unidades Organizacionales Direccién General del o L ——
del MPD, ofras entidades Sistema de Planificacion rganizacionales de
b' g ' AT EEal MPD, otras entidades
cabeza de sector ntegral Es oUblicas
PROCESOS DE APOYO
Administrativos Financieros Recursos Humanos Tecnolégicos

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, Viceministerios, Direcciones Generales, Jefaturas de Unidad, Profesionales del
MPD vy entidades bajo tuicion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
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9. DESCRIPCION DE OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS
9.1. ELABORACION DE LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE FORMULACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PLANIFICACION SECTORIAL

9.1.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIM]ENTO DE LA
OPERACION:

ELABORACIQN DE LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE
FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA
PLANIFICACION SECTORIAL.

9.1.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Establecer las disposiciones legales correspondientes
para implementacion de los Subsistemas de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Planes, a ser aplicadas en
cada una de las entidades pUblicas y empresas del nivel
central, en el marco del PDES.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.1.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DEL

—_—

INICIO

SSTEMA DE PLANIICACION | [10/°  Soborncinie del tneamients
INTEGRAL ESTATAL . - = ’
ciclo de planificacion.
3. Elabora/agjusta el Lineamiento correspondiente.
4, Elabora Informe Técnico.
ANALISTA/ESPECIALISTA DEL e Lineamiento
AREA e Informe Técnico
5. Remite el documento propuestc mas el informe
correspondiente.
6. Recibe y revisa documentos.
7. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL (8. S| tiene observaciones, instruye complementacion
SISTEMA DE PLANIFICACION y/o ajuste del documento. (vuelve a la tarea 3)
INTEGRAL ESTATAL 9. NO tiene observaciones, da V°B® al lineamiento vy

frma el informe técnico, remite documentos al
Viceministro para su consideracion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

RESPONSABLE

TAREAS

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

10.
11.
12.

Recibe y revisa documentos.

aTiene observaciones?

Sl tiene observaciones, instruye complementacion
y/o gjuste del documento. (vuelve a la tarea é)

.NO tiene observaciones, da V°B° al lineamiento vy

frma el informe técnico, remitiendo estos
documentos a la Direccion General de Asuntos
Juridicos solicitando Informe Legal correspondiente.

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

. Recibe

documentos, verifica si no  hay
observaciones y elabora Informe legal, caso
confrario lo devuelve,

VICEMINISTRO(’A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

.Recibe documentos y proyecto de Resolucion

Ministerial y remite para su revision.

16. Recibe y revisa proyecto de Resolucion Ministerial.
17. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL | 1% L T8 & o e . (Vuove a o
SISTEMA DE PLANIFICACION fere 14) ’

IRECRALESTANAL 19. No tiene observaciones, da V°B®' al proyecto de
Resolucion Ministerial y remite al Viceministro de
Planificacion y Coordinacion para aprobacion.

20. Recibe y revisa proyecto de Resolucion Ministerial.
21. gTiene observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE 22.5l tiene observaciones, devuelve para los ajustes

PLANIFICACION Y necesarios. (Vuelve a la tarea 14)

COORDINACION 23. No tiene observaciones, da V°B® al proyecto de
Resolucidn Ministerial. Remite a la Direccion General
de Asuntos Juridicos.

DIRECCION GENERAL DE | ** Eﬁg?riignffsn?frocgtn;ZeT ?Zzﬁfc.éngmiféfﬁﬂ
ASUNTOS JURIDICOS ol
despacho del Ministro.
25. Recibe Informe  Tecnico, Informe Legal,

DESPACHO MAE Lineamientos y Proyecto de Resolucidon Ministerial,

para su firma, caso contrario devuelve.
VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y 26. Recibe documentos y remite para su socializacién.
COORDINACION
27.Instruye  socializacion  del lineamiento  (ver

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

Procedimiento de Socializacion, Capacitacion vy
Asistencia Técnica).

28. Instruye a secretaria archivo de tramite.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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ESTATAL
RESPONSABLE TAREAS
29. Recibe y archiva documentos.
SECRETARIA e Archivo
30. FIN

9.1.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

gy T DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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ELABORACION LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PLANIFICACION SECTORIAL 1/2 (tiempo estimade: No aplica)

DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION

INTEGRAL ESTATAL ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA

VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y COORDINACION

< 1 )
ANICIO

v

2
Instruye elaboracion/ajuste del J
Lineamiento e Informe Técnico
corespendiente, en el marco del ciclo |
de planificacion

Elabora/ajusta el
Lineamiento
corespondiente

Elabora Informe Técnico

] |
I ~ Lineamientol] |
| ; \nfcrme]
v —~ "

== X
6 "
i . Remite el documento
S == > Rngfr:eri;‘;ssa propuesto mas el informe
comrespondiente

NG
l si
7 l
10 Da V°B® al ineamiento y
: Bl E
. documentos 3 ot Instruye
5 » V\cemlr'_usiro D_CIITG' suU complementacién yv/o
- : - consideracion ajuste del documenio

13
Da V°B® al ineamiento y firma el
T, e informe técnico. remitiendo estos
12 decumentos a la Direccion
Instruye General de Asuntos Juridicos
complementacion y/o solicitandeo Informe Legal
ajuste del documento corespondiente

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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RAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

ELABORACIGON LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE FORMULACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PLANIFCACION SECTORIAL 2/2 (fiempo estimado: No aplica)

DESPACHO MAE

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS

DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION

Instruye a secretario
archivo de framite

VICEMINISTR PLANIFICACION Y COORDINA
JURIDICOS CEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y COORDINACION INTEGRAL ESTATAL SECRETARIA
¥ .
" 1 15
Recibe documentos, | 16
| veriflca st no hay Rrscéie'odggu’{;‘sec'}:‘?ign Recibe vy revisa
sbservaciones y elabora Mr?nis\;eriul remite para su preyscicice
Informe legal, casos i Resolucion Ministerical
confrario lo devuelve | e ————————
|
| I I
18 NO
| | | pewsive rémiteala ﬁ
Cireccion General de
Asuntos Juridicos 19
20 N Da V*B* al proyecio de
Recibe y revisa Resolucian Ministerial y remite.
proyecio de al Viceministro ce
Resolucién Ministerial Planificacidn y Coordinacién
para aprobacién
Devuelve para los
ajustes necesarios. +
25 | 4 23
Recibe Informe Técnico, | Recibe y remife Informe Da V*8° al proyecto de
Informe Legal, Lineamienios v . Técnico, Informe Legal, Resclucion Ministerial.
Proyecto de Resolucion | lineamientos y Proyecto de Remite a la Direccién
Ministerial, para su firma, caso | Resolucion Ministerial al General de Asuntos
{ confrario devuelve | ho del Ministr Juridicos
1
‘ 2 27 i
3 Instruye socializacion del
L Roe s o maniesy lineamiento (ver Procedimiento
sociqli‘zac:cbn de Socializacion. Capacitacién v
Asislencia Técnica)
28 29

Recibe y archiva
documentos.
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DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
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9.2. PROCESO DE ANALISIS Y

ELABORACION DE DICTAMEN DE COMPATIBILIDAD Y

CONCORDANCIA DE PLANES.

9.2.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

ANALISIS Y ELABORACION DE  DICTAMEN
COMPATIBILIDAD Y CONCORDANCIA DE PLANES.

DE

9.2.2. GENERALIDADES:

OBIETIVO:

Verificar la compatibilidad y concordancia de los planes
de mediano plazo con el Plan de Desarrollo Econdmico y
Social cumplimiento de la Ley N°® 777 del SPIE vy
disposiciones legales expresas.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.2.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

MINISTERIO O ENTIDAD QUE
NO ESTA BAJO TUICION DE
NINGUNA INSTANCIA
SUPERIOR

j—

INICIO

2. Remite su Plan, solicitando la emision de Dictamen
de Compatibilidad y Concordancia, en el caso de
las entidades que no estdn bajo tuicion de ninguna
instancia superior debidamente aprobado.

DESPACHO MAE

3. Recibe solicitud de Dictamen de Plan e instruye su
atencién.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y
COORDINACION

4. Recibe los documentos e instruye su atencion.

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

5. Recibe e instruye revision y elaboracidn del
Dictamen de Compatibilidad y Concordancia del
Plan con el PDES cuando correspondd.

AREA

ANALISTA/ESPECIALISTA DEL

6. Revisa el Plan conforme lo establecido en el
Lineamiento Metodolégico de Formulacion de
Planes de Mediano Plazo, anadlizando la
compatibilidad y concordancia con el PDES.

2Es compatible y concordante?¢

NO es compatible y concordante, elabora nota de
respuesta adjuntando en anexo las observaciones
al plan para su ajuste.

+ Nota

o N

DOCUMENTOS IMPRESOS
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~

N
\

ESTATAL
RESPONSABLE TAREAS
¢ Anexos observaciones
9. Sles compatible vy concordante, elabora Dictamen
de Compatibiidad y Concordancia y remite a
consideracion del Director(a), adjuntando proyecto
de nota a la entidad solicitante.
* Dictamen
¢ Nofa
10. Recibe documentos.
11. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |12. Sl tiene observaciones, solicita las modificaciones a
SISTEMA DE PLANIFICACION los documentos. (vuelve a la tarea 9).
INTEGRAL ESTATAL 13.NO fiene observaciones, da V°B® a la nota y dl
Dictamen y remite documentos Viceminisiro de
Planificacién y Coordinacion.
14. Recibe documentos.
VICEMINISTRO(A) DE 1% slens oLsEmReIoness -
PLANIFICACION Y 16. Sl fiene observaciones, solicita las modificaciones a
. los documentos (vuelve a la tarea 12).
COORDINACION - . . .
17. NO tiene observaciones, firma la nota y Dictamen
de Documentos Compatibilidad y Concordancia.
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |18. El Director(a) instruye a la secretaria la entrega de
SISTEMA DE PLANIFICACION una copia del Dictamen a la entidad solicitante el
INTEGRAL ESTATAL archivo de la nota y del Dictamen y archivo.
19. Recibe, entrega dictamen y archiva documentos.
SECRETARIA e Archivo
20. FIN

9.2.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
ANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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ANALISIS Y ELABORACION DE DICTAMEN DE COMPATIBILIDAD Y CONCORDANCIA DE PLANES (fiempo estimado: No aplica)

MRINISTERIO © ENTIDAD GUE NO ESTA DIRECTOR(A) GEMERA L DEL SISTEMA DE

Metodoldgico de Formulacion de

Concordancia, en el caso de
les entidodes que no estdn
bajo fulcisn de ninguna
Instancia suparor
debidomente oprobado

GU ! IACACION ¥ CCO {ALISTA/ESPEC IALIST, RE SECRETAR
BAIO IUlC‘oNSDUEP::\‘ORNA IHSTANCIA i DESPACHO MAE VICEMINISTRO[A) DEPLANIFICACION Y COORDIMACION PLANFICACKSN INTEGRAL ESTATAL AMNALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA SECRETARIA
. v
I 2
| Remife su Plon, solicitondo lo 5 &
emision de Diclamsn de i T - Revisa el Plan conforme lo
e a Recibe e inshuye revision y A e
Compaofiblidad y kecibe socliud d’e‘ 4 [ AlE R s DiCiaER o estoblecido en &l Linecmienlo

Recibe los documentos e 7
Diclamen de Plan & i Compaticiidad y " " "
T | instruye su atencién A Sal P Planes de Mediono Plozo. onalzondo
Instruye su otencién | Concordancio del Flan con el IcompalETlaed Y consereanala

con el PDES

PLES cuondo conesponda

Elobora nota de
respuesta adjuntando en
anexo las abservaciones
al plan pera su cjuste

Informe

v
—" Hofg s
E___,—*—- Elabora Diclamen de

Compalioiidady

——1  Concordancia y remite o

censideracién del Direclor(a),

adjuntands prayects de nata
@ 'o enfided soicitonie

I
| 0
i?ecww documentos

Biclomen|

R

NG Tiene ¢
ervacior F/”m
v w5
13
14 Do VB*alanctay ol
Recibe B Dictamen y remite |
documantcs documentos Viceminisiro 81
i de Plarific

Cocreinacion

12
Solicitalas

modificaciones a lcs
dogcumentos

14
Selicita los
v modticeciones o los
documentos 8
17 o b
s e iy Bl Dirsctorla instrye ala n s
Diclamen ge secretanidisianisgcrde Recive, enfrege

una copia del Diclamen

ala enlidod soicitante el I

archivo de ko nota y def
Dictamen y orenive

ictamen y archiva
documentos.

Dscumentas
Cempgtibiidad y
Concordancia
| ES————

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




: [ Versibn | 8 I Pd&ginoc 18de3dy |
hﬁq' MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

BOLIVIA VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION
. B ST e DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ESTATAL

9.3. PROCESO DE SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION SECTORIAL

9.3.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION SECTORIAL

9.3.2. GENERALIDADES:

Generar informacion  estratégica de avance vy
cumplimiento del proceso de Seguimiento Integral, a fin
OBJETIVO: de apoyar en la toma de decisiones y brindar
informacién relevante para el seguimiento o evaluacion
del Plan de Desarrollo Econdmico y Social - PDES.

TIEMPO ESTIMADO DE

PROCEDIMIENTO: No aplica

9.3.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

1. INICIO

2. Instruye inicio del proceso de Seguimiento Integral a
la planificacion  sectorial e institucional y la
elaboracidon del cronograma respectivo, en el
marco de la Ley N°777 del SPIE y el Lineamiento

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

i respectivo.
/é/ 3. Eabora cronograma del proceso de Seguimiento
Sectorial e Institucional y proyecto de nota de Inicio
de proceso y requerimiento de informacion a las
Tl ANALISTA/ESPECIALISTA DEL entidades publicas del nivel central.
2 i ot AREA « Cronograma de Seguimiento Integral
Mep * Proyecto de nota
4. Remite documentos para consideracion del
Director(a) del DGSPIE
Recibe y revisa documentos.
sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |7. Sltiene observaciones, devuelve para gjuste (vuelve
SISTEMA DE PLANIFICACION a la tarea 3)
INTEGRAL ESTATAL 8. NO fiene observaciones remite documentos para
Q consideracion del Viceministro de Planificacion y
' Coordinacion.

o5 U
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ESTATAL
RESPONSABLE TAREAS
9. Recibe documentos
10. zTiene observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE 11. Sltiene observaciones, devuelve para gjuste (vuelve

PLANIFICACION Y a la tarea 3)

COORDINACION 12. NO tiene observaciones, firma las notas y remite a
los ministerios y entidades que no estdn bajo tuicion
de ninguna instancia superior.

13. Recibe nota de inicio de proceso y requerimiento
de informacién del Seguimiento  Integral
MINISTERIO O ENTIDAD QUE iAecT’roOrfloll/’ln'sh’rumgnoI,Sen e_I mori{:o dgal Llnelamlen’(rjm
NO ESTA BAJO TUICION DE efodologicos de Seguimiento de planes de
NINGUNA INSTANCIA riediareTalesD) .
SUPERIOR 14. Remite en los plozps _es’rob!eCIdos en el cronograma,
Reporte de Seguimiento Integral de su(s) plan(es)
correspondiente(s), solo con aquellas acciones e
Indicadores de contribucion directa al PDES.

DESPACHO MAE 15. Recibe y remite Reporte de Seguimiento Integral de
los Planes.

V:,?:ﬁ::gﬂg;éﬂ ‘?E 16. (R;Z(:lgepsl/or:g;i’re Reporte de Seguimiento Integral

COORDINACION )

DIRECTOR(A) GENERAL DEL 17. R?cibe Repc?r’re de Segyimienfg Tln’re%.rql q’e los
'| SISTEMA DE PLANIFICACION planes e instruye .cmcmsus, sistematizacion  y
INTEGRAL ESTATAL eIobc_>rq<:|on de informe consol[dodo de
Seguimiento Integral de los planes del nivel central.
ANALISTA/ESPECIALISTA DEL | 18. Recibe, elabora y remite informe consolidado de
AREA Seguimiento Integral de los planes del nivel central.
19. Recibe Informe consolidado
20. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |21.Sl tiene observaciones, devuelve el informe
SISTEMA DE PLANIFICACION consolidado {Vuelve a la tarea 18).
Gy A INTEGRAL ESTATAL 22.NO tiene observaciones, firma y remite informe
‘ : consolidado al Viceministro(a) de Planificacion y
o Coordinacion.
S 23. Recibe Informe consolidado.
) ey, 24. ;Tiene observaciones?
‘ /g_? ﬂ, VICEMINISTRO(A) DE 25.51 tiene observaciones, devuelve el informe
\g / PLANIFICACION Y consolidado. (Vuelve a la tarea 18).
N COORDINACION 26.NO tiene observaciones, firma y remite informe
=y consolidado al Despacho de MAE para su
[ }\ conocimiento.
P
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RESPONSABLE TAREAS

DESPACHO MAE 27.Recibe y toma conocimiento del Informe.

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

28. El Director(a) Instruye a la secretaria el archivo de la
nota e informe.

29. Recibe y archiva documentos
SECRETARIA e Archivo
30. FIN

9.3.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

| DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
; WEB INSTITUCIONAL
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VICEM|N|§TER|0 DE PLANIFICACION Y COORDINACION

S DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION

ESTATAL
PROCESO DE SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION SECTORIAL 1/2 (lempo estimado: No aplica)

MINISTERIO O ENTIDAD QUE NO ESTA BAJO
TUICION DE NINGUNA INSTANCIA SUPERIOR

DESPACHO MAE

VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y
COCRDINACION

DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA

Instiuye inicio del proceso de Seguimiento
Integral a lo planificocién sectorial @
institucional y la elaboracién del cronograma

3

respeclivo, en el marco de la Ley N°777 del SPIE

Elabera cronagrama del proceso de

y el Lineamiento respectivo

Seguimiento Sectorial e Instilucional y

requerimiento de informacion a las
entidades piblicas del nivel central

proyecio de nola de Inicio de proceso v, E

Remite notas de
requerimiento de
informacién del proceso de

seguimiento integral a los

Remite documentos
para consideracion del

de planes de mediano plazo

14
 Remite en los plazos establecidos |

15 b
en el crenograma, Reporte de Recibe y remite 1

Seguimiento Integral de su(s) Reporle de Bevilaive

plan(es) correspondiente(s), solo Seguimiento sh

con aquellas acciones e Integral de los R i
Indicadores de conlibucin Planes
drecia al PDES L
)

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

Viceministroja) de
Planificacion y 3l
planes al VPC Coordinacion l
o all 7
NO - Tiene Devuelve
bservacione, pora ajuste
13 T e . l .............
Recibe nola de inicic de proceso | 12
y requerimiento de informacion Firma las notas y remite
del Seguimiento Integral a los ministerios y
Sectorial/Institucional, en el entidades que no estan
marco del Lineamientos
Metodolkbgicos de Seguimiento

baijo tuicién de ninguna
instancia superior

S

para consideracion del
Drector(a) del DGSPI

1 L/Jj
IE\_/‘N‘M\G
¥

5 4

Recibe y revisa te Rerite documentos
documentos

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL
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PROCESO DE SEGUIMIENTO INTEGRAL A LA PLANIFICACION SECTORIAL 2/2 (liempo estimado: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE

COORDINACION PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL APALISTA/ESEECTALISTABEL. AREA SECRETARIA

DESPACHO MAE

i
16 Recibe Reporte de Seguimiento Integral 18
Recibe y remite Reportede | | ] de los planes e instruye andlisis, - F\!e{c\be.ﬂ elobcnlg i rdem\re
Seguimiento Integral de los | sistematizacion y elaboracién de informe consolidado de
planes informe consolidado de Seguimiento Seguimiento Integral de los

planes del nivel central

Integral de los planes del nivel central

19 J
Recibe Informe —
consolidado

23 Remite informe consolidado,
Recibe Informe al Viceministro{a) de
consolidado Planificacion v 5
Coordinacion

5l tiene
observaciones,
devuelve el informe

consolidado

‘ 25
NO Devuelve el
| informe
i consolidado
27 26
Recibe y toma Firma y remite informe
\ conocimiento del consolidado al Despacho de
J Informe MAE para su conocimiento
i
e ‘ 28 ""_'__""2';'"_
El Director{a) Instruye a o =
g la secretarfa el archivo Riﬁ;ii.;g;‘?g;va
N de la nefa e informe ¥
\
)(/ ﬁ
/

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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9.4 PROCESO DE ANALISIS DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL PROCESO DE
EVALUACION INTEGRAL A LA PLANIFICACION SECTORIAL INSTITUCIONAL

9.4.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIA!\IENTO DE LA
OPERACION:

ANALISIS DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL PROCESO DE
EVALUACION INTEGRAL DE LA PLANIFICACION SECTORIAL
E INSTITUCIONAL

9.4. 2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Generar informacion  estratégica de avance vy
cumplimiento del proceso de Evaluacion Integral, a fin de
apoyar en la toma de decisiones y brindar informacién
relevante para la evaluacion del Plan de Desarrollo
Econdmico y Social - PDES

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.4.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL
ESTATAL

—

INICIO

2. Instruye inicio del proceso de Evaluacion Integral a
la planificacion  sectorial e institucional vy la
elaboracion del cronograma respectivo, en el
marco de la Ley N°777 del SPIE v el Lineamiento
respectivo.

ANALISTA/ESPECIALISTA
DEL AREA

3. Elabora cronograma del proceso de Evaluacion
Integral Secteorial e Institucional y proyecto de nota
de Inicio de proceso y requerimienio de informacién
a las entidades publicas del nivel central.

. Cronograma de Evaluacion Integral
. Proyecto de nota

4.  Remite documentos

Director{a) del DGSPIE.

para  consideracion  del

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL
ESTATAL

5.  Recibe y revisa documentos
6. aliene observacionese
7. Sltiene cbservaciones, devuelve para gjuste (vuelve

ala tarea 3)

8. NO tiene observaciones, remite documentos para
consideracion y firma del Viceministro(a) de
Planificacién y Coordinacion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

RESPONSABLE TAREAS
9. Recibe documentos
10. zTiene observaciones?
VICEMINISTRO(A) DE 11. Sltiene observaciones, devuelve para gjuste (vuelve

PLANIFICACION Y ala tarea 5)

COORDINACION 12. NO tiene observaciones, firma las notas y remite a
los ministerios y entidades que no estdn bajo tuicidn
de ningund instancia superior.

13. Recibe nota e inicia proceso de Evaluacion Integral
sectorial/Institucional, en el marco de los
MINISTERIO O Lineamientos Metodolégicos de Evaluacion de
ENTIDAD QUE NO ESTA planes mediano plazo,

TUICION DE NINGUNA 14. Remite en los plazos establecidos en el cronograma,
INSTANCIA SUPERIOR informe de Evaluacion Integral de su(s) plan(es)
correspondiente(s), solo con aquella Acciones e

Indicadores de contribucion directa al PDES.

DESPACHO MAE 15. Recibe y remite Informes de Evaluacion Integral de

los planes
V:,?:?G::gﬂ:.:olgg YDE 16. E)esitlaciésremife Informes de Evaluacion Integral de
COORDINACION
DIRECTOR(A) GENERAL DEL | 17. Recibe Informe de Evaluaciéon a los planes del nivel
SISTEMA DE cenfral  instruye  andlisis,  sistematizacion vy
PLANIFICACION INTEGRAL elaboracion de informe consolidado de Evaluacion
ESTATAL Integral de los llanes del nivel central.
18. Recibe informes de Evaluacidn revisa analiza vy
cuando corresponda, coordina los djustes y/o
complementaciones necesarias con la entidad
respectiva.
ANALISTA/E§PECIALISTA 19. Elabora el informe consolidado de Evaluacion
DEL AREA :
Integral a los planes del nivel central.
¢ Informe consolidado
20. Remite informe consclidado de Evaluacion Integral
a los planes del nivel central.
21. Recibe Informe consclidado
22. sTiene observacionese
DIRECTC;:?S(.&)MSTE:RAL EIEL 23. Sl Tier_we observaciones, devuelve el informe
PLANIFICACION INTEGRAL aenselerlo/ers ol raree 19) L
ESTATAL 24. NO ftiene observaciones, firma y remite informe

consolidado a consideracion del Viceministro(a) de
Planificacién Coordinacion.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

' VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

RESPONSABLE TAREAS
25. Recibe Informe consolidado.
26. 3liene observacionese
VICEMINISTRO(A) DE 27. S| tiene observaciones. devuelve el informe
PLANIFICACION Y consolidado (Vuelve a la tarea 18).
COORDINACION 28. NO tiene observaciones, firma y remite informe
consolidado al Despacho de MAE para su
conocimiento.
DESPACHO MAE 29. Recibe y toma conocimiento del Informe
DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE 30. El Director(a) Instruye a la secretaria el archivo de ja
PLANIFICACION INTEGRAL nota e informe
ESTATAL
31. Recibe y archiva documentos.
SECRETARIA ¢« Archiva
32. FIN

9.4.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

DESPACHO MAE

ANALISIS DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO DEL PROCESO DE EVALUACION INTEGRAL DE LA PLANIFICACION SECTCRIAL E INSTTUCIONAL 1/2 (lempo estimade: No aplica)

VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y
COORDINACION

13
Recibe nota e inicia procesc de
Evaluacién Integral sectorial/
Institucional, en el marco de los
Lineamientos Matodolégices de
Evall ién de planes mediano plazo

!

14

Integral de su(s) plan(es)

. Remite enlos plazos establecidos en
‘el cronegrama, inferme de Evaluacién |

correspondienta(s), sclo con aquella |

Acciones e Indicadores de
confribucién directa al PDES

}
:
G

DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL

Instiuye inicio del proceso de Evaluacion
integral ala planificacién secterial e

institucional v la elaboracidon del cronograma
respectivo, en el marco de la Ley N°777 del
SPIE v @l Lineamiento respectivo.

5

Recibe y revisa
documentos

ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA

3

Elabora cronograma del procaeso de
Evaluocidn Integral sectorial

Institucional y proyecto de nota de

Inicio de proceso y requermisnto de
Informacion a las entidades publicas

del nivel central
i; CrcnoglumaJ
¥ —

& Notal
4 . =
4
Remite documentos para

P

T

Remite documentos para
consideracién y firma del

@
Recibe documentos

(o)

—giene observaciones 2
S'\/
|

4

1
sl fiene |
observaciones. NO
devuelve para ajuste |

12
Firma los notas y remite a
los ministerios y entidades
que no estan bajo tuicidn
de ninguna instancia
superior

Viceministro{a) de
Planificacion y
Coordinacién

v

B
sl tiene

.
ene observaciones

consideracion del Director(a)
del DGSPIE

observacionas,
devuelve para ajuste

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADQ EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL

i

9.5.1.

IDENTIFICACION:

9.5 PROCESO DE CAPACITACION

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

CAPACITACION

9.5.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Fortalecer las capacidades del personal del drea de
planificacion de las enfidades publicas del nivel central
en el marco de la Ley N 777 del SPIE.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.5.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |2. Instruye elaborar cronograma de capacitacion, en
SISTEMA DE PLANIFICACION el marco de Ley N°777, Lineamientos u ofras

INTEGRAL ESTATAL disposiciones expresas;, y proyecto de nota de
convocatoria correspondiente.

3. Recibe instruccion y elabora:
ANALISTA/ESPECIALISTA DEL * Metodologia L

AREA « Cronograma de capacitacion
» Proyecto de nota

4. Remite documentos.

5. Recibe documentos y revisa.

6. 3liene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |7. Sl tiene observaciones, devuelve para
SISTEMA DE PLANIFICACION correcciones (vuelve a la tarea 4)

INTEGRAL ESTATAL 8. NO tiene observaciones, aprueba e instruye
cumplimiento del cronograma, da V°B® y remite
proyecto de notas.

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y ?. Recibe notas, firma y remite.

COORDINACION

AREA INVOLUCRADA DEL
MINISTERIO O ENTIDAD QUE
NO ESTA BAJO TUICION DE

10. Recibe convocatoria v asiste al evento.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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ESTATAL

Versién

RESPONSABLE

TAREAS

NINGUNA INSTANCIA
SUPERIOR

11.

Lleva adelante el evento, en el marco del
cronograma.

ANALISTA/ESPECIALISTA DEL |12. Consolida planillas de registro y/o asistencia.
AREA e Planilla
13. Instruye a la secretaria el archivo de planillas de
registro
14. Recibe y archiva planillas de registro
SECRETARIA » Archivo
15. FIN

9.5.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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) DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS ESTATAL

PROCESO DE CAPACITACION (fiempo estimado: No aplica)

AREA INVOLUCRADA DEL

MINISTERIO © ENTIDAD VICEMINISTRC(A) DE DIRECTOR (A) GENERAL DEL SISTEMA DE

QUE NO ESTA BAJO PLANIFICACION Y ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA SECRETARIA

TUICION DE NINGUNA COORBINAGION PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL
INSTANCIA SUPERIOR

Instruye elaborar cronograma de capacifacian, 3

en el marco de Ley N°777, Lineamientos u olras Recibe instruccion y

disposiciones expresas; y proyecio de nota de elabora s

convocatona correspondiente
1 | Metodologia
E i‘C}i’\Dgﬂ] moa
keclbsidocumentios Remite dc?cumemos
¥ revisa

Tiene
servacion

ez
2 0

[/ gz | Re::?be & Aprueba e instruye
= =80 | enoiE Recibe notas, firma y cumplimiento del Sl
11331 1y aadan evem; remite cronograma, da V°B®y
‘._“\ . MR bl : e remite proyecto de notas
.
N 7
sl tiene
observaciones
— E devuelve para
t coreccicnes
11
Lleva adelante el evento, en
&l marco del cronograma
: !
12
Consolida planillas de
registre y/o asistencia -
I3 Planilla
F
— .
. 12 T
1 \ Instruye a la secretaria el Res b arehiva
v 7 \ archive de planilios de SRl C\{s ilSﬂ'O
f hest regisfro P reg
{

SRS 8 DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION
ESTATAL
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BOLIVIA
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

9.6 PROCESO DE ASISTENCIA TECNICA

9.6.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA

OPERACION: ASISTENCIA TECNICA

9.6.2. GENERALIDADES:

Orientar al personal del drea de planificacion de las
entidades publicas del nivel central, en instrumentos o

OBJETIVO: = -
temas puntuales y especificos generados por el Organo
Rector.

TIEMPO ESTIMADO DE .
No aplica

PROCEDIMIENTO:

9.6.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS

DIRECTOR(A) GENERAL DEL INICIO

SISTEMA DE PLANIFICACION |2. El Director(a) recibe la solicitud de asistencia
INTEGRAL ESTATAL técnica e instruye su atencion.

\ 3. Coordina fechay hora

! 4.  Prepara material

 Material

ANALISTA/ESPECIALISTA DEL | 5. Lleva adelante la reunién

p—

AREA 6.  Registro asistencia
¢ Registro de Asistencia
7. Concluida la reunion, instruye a la secretaria
archivo de planillas de registro
8. Recibe y archiva planilla de regisfro
SECRETARIA * Archivo

2. FIN

9.6.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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VICEMINISTERIO DE PLANIFICACION Y COORDINACION

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA DE PLANIFICACION

ESTATAL
PROCESO DE ASISTENCIA TECNICA (tiempo estimado: No aplica)
DIRECTOR (A) GENERAL DEL SISTEMA DE
PLANIFICACION INTEGRAL ESTATAL ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA SECREATARIA

El Direcior{a) recibe la solicitud

3
Se comunica con persongcl

de asisiencia 1écnica g instruye
su alencidn

de la Direccicn y solicita
asisiencia técnica

4

Prepara malerial
E’ Material

5
Lleva adelante la reunion

l

6

Registre osistencia  f—
Registro de
i Asitencia

7
Concluida la reynién, instruye

8

a la secretaria archivo de
planillas de registro

Recibe y archiva
planilla de regisiro

DOCUMENTOS IMPRESOS C FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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9.7 PROCESO DE SEGUIMIENTO DE ACCIONES O PROGRAMAS ESPECIFICOS

9.7.1. IDENTIFICACION:

PROCEDIMIENTO DE LA
OPERACION:

SEGUIMIENTO DE ACCIONES O PROGRAMAS ESPECIFICOS

9.7.2. GENERALIDADES:

OBIJETIVO:

Generar informacion relevante de la ejecucion de
acciones o programas, gue brinden informaciéon para el

seguimiento o evaluacion del
Econdmico y Social -

Plan de Desarrollo
PDES y el cumplimiento de

normativas especificas.

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

9.7.3. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE TAREAS
1. INICIO
DIRECTOR(A) GENERAL DEL | * (%L T L 1 e conforme
SISTE?&?E%ER?:\ El\ngFACT:AAf 1ON normativas especificas e ins’rrucciones del
Ministro(a) de Planificacion del Desarrollo o
Viceministro(a) Planificacion y Coordinacion
3. Elabora propuesta de instrumentos y
metodologias para el proceso de seguimienio vy
proyecto de nota de inicio de proceso vy
ANALISTA/ESPECIALISTA DEL regugrimienfo de informacién a las enfidades
AREA puUblicas que corresponda ,
¢ Instrumentos y metodologias
* Proyecto de nota
4. Remite documentos para consideracion del
Director(a) DGSPIE.
5.  Recibe y revisa documentos
6. sTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |7. S| tiene observaciones, devuelve para aqjuste
SISTEMA DE PLANIFICACION (vuelve a la tarea 3)
INTEGRAL ESTATAL 8. NO tiene observaciones, remite documento para
consideracion del Viceministro(a) de Planificacion
y Coordinacion.
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RESPONSABLE TAREAS
9. Recibe documentos
10. zTiene observaciones?

VICEMINISTRO(A) DE 11. Sl tiene observaciones, devuelve para ajuste

PLANIFICACION Y (vuelve a la tarea 3)
COORDINACION 12. NO tiene observaciones, da conformidad al
insfrumento y metodologia, firma las notas y remite
a las entidades publicas gue correspondan
13. Recibe nota e inicia proceso de Seguimiento, en
ENTIDAD PUBLICA el marco del ins’rrume.n’ro v me’rggﬁologfc
CORRESPONDIENTE corre_sppndxenfe y _’reml’re mformomo‘n‘ d_e
seguimiento a la accidn o programa al Ministerio
Planificacién del Desarrollo
DESPACHO MAE 14. Recibe y remite informacién correspondiente

VICEMINISTRO(A) DE
PLANIFICACION Y 15. Recibe y remite informacion correspondiente
COORDINACION

DIRECTOR(A) GENERAL DEL |14. Recibe reporte de informaciéon e instruye andlisis,
SISTEMA DE PLANIFICACION sistematizacion y elaboracidn de informe de
INTEGRAL ESTATAL Seguimiento a las acciones o programas
17. Recibe informacién de seguimiento, revisa,
andliza v cuando corresponda, coordina  los
ANALISTA/ESPECIALISTA DEL oju§’res y/o complemen’rociones necesarias con la
AREA entfidad re§pechvo. _ o
18. Elabora el informe consolidado de Seguimiento.
* Informe consolidado
19. Remite Informe consolidado de Seguimiento
20. Recibe Informe consolidado
21. zTiene observaciones?
DIRECTOR(A) GENERAL DEL |22. Sl tiene observaciones, devuelve el consolidado
SISTEMA DE PLANIFICACION para gjuste (Vuelve a la tarea 17).
INTEGRAL ESTATAL 23. NO ftiene observaciones, firma y remite informe
consolidado a consideracion Viceministro{a) de
Planificacién Coordinacion
24. Recibe Informe consolidado.
25. aTiene observaciones?

VICEMINISTRO(A) DE 26. Sl tiene observaciones, devuelve el informe
PLANIFICACION Y consolidado para gjuste (Vuelve a la tarea 17).
COORDINACION 27. NO tiene observaciones, firma y remite informe

consolidado al Despacho de MAE para su
conocimiento.
DESPACHO MAE 28. Recibe y tfoma conocimiento del Informe
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RESPONSABLE ! il TAREAS :

DIRECTOR(A) GENERAL DEL
SISTEMA DE PLANIFICACION
INTEGRAL ESTATAL

29. FEl Director(a) Instruye a la secretaria el archivo de
la nofa e informe

30. Recibe y archiva documentos
SECRETARIA ¢ Archiva
31. FIN

9.7.4. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:
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PROCESO DE SEGUIMIENTO DE ACCIONES O PROGRAMAS ESPECIFICOS 1/2 (fiempo estimado: No aplica)

ENTIDAD PUBLICA CORRESPONDIENTE DESPACHO MAE VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y COORDINACION BIRECTR(A) GENES:ELG[;QE,‘!\-LSEE;i¥:LDE PLANIFICACION ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA
5 S
Instruye inicio del procedimlento de Elabora propuesta de instumentos v,
Seguimlento a la ejecucion de acciones o metodologias para el proceso de
programas, conforme normativas especiticas sequimiento y proyecto de nota de fe———
e inslrucciones del Ministro{a) de inicio de proceso y requerimiento
Planificacion del Desanallo o Viceministro(a) de informacian a las entidades
Planificacién y Coordinacion plblicas que cormesponda
:; Instrumentos|
I3 Nota
5 4
G i Remite documentos para
feclevieyd consideracién del
Direclor{a) DGSPIE
| 1
NO L
Remife documento para 7
consideracion del Devuelve para
Recibe documentos Viceminislro{a) de ajuste
Planificacian y
Coordinacian
13 1
Recibe nota e inicia proceso de Da conformidad al
Seguimiento, en el marco del instrumento y
Instrumento y metodologia mefodologia, limalas | [
correspondiente y remite notas y remite a las 1
. Informacion de seguimiento a llo entidades piblicas que Devuelve para
. accién o programa ol Ministerio e aiite
Planificacion del Desarrolio !
e e 16
14 15 Recibe reporte de informacion e
Recibe y remite ! i i instruye analisis, sistematizacion y
informacion Rec'bzc"’r::!"ii;;gzgumm elaboracién de inferme de
corespondiente o Seguimignto a las acciones o
programas

[ i
N
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PROCESO DE SEGUIMIENTO DE ACCIONES O PROGRAMAS ESPECIFICOS 2/2 (iempo estimado: No aplica)
VICEMINISTRO(A) DE PLANIFICACION Y DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA DE
DESPACHO MAE COORDINAGION BLANIFICAGION INTEGRAL ESTATAL ANALISTA/ESPECIALISTA DEL AREA SECRETARIA
&/
Recibe informacion de
seguimiento, revisa, analiza y
cuando conesponda, coording |
ajustes yfo complemenlaciones
necesarias con la entidad
Lespectiva
18
Elabora el informe
consclidado de
Seqguimiento
L d
WIS I
19
Rscib:ﬁﬂlorme Remite Informe
consolidado c«;g;:\j\%c?:;ge
N
T
Firma y remite infarme
24 consolidado a
= Recibe Informe consideracién
consolidado Viceministro(a) de
Planificacion
‘ acicl ‘
g 22
Akbk-crd ; Devuelve el
3 consolidade para
fod ., ¥ . I T sl ajuste
‘ /Cg 31 28 2 l
L = o Firma y remite informe
\ £ 5 Recibe y toma :
h 3 / conocimiento del D;(ngza;:ni;\s 26
B S LA para su conocimiento D‘?VUENE el
informe
! consolidado parg|
v | apsiee=2y | —
. o T —
2\ El Director(a) Inshuye af aemee
¢ - la secretaria el archivo, 9SG Re Y end
.7 1 de la nota e informe Socumentos,
|
/
,-/-
/a 3 1
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