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" |SUPERVISAR Y VERIFICAR LAS CONDICIONES

[{ &>

flza0 PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI) R MPD AT -DOT 008
BOTIVIA : 2025 | *

MINJSTER!O DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO RESPONSABLE DE ARCHIVO CENTRAL Y BIBLICTECA

DENOMINACION DEL CARGO TECNICO VI [ rTEM | 83
UNIDAD DE DEPENDENCIA. UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO:AUXILIAR DE ARCHIVO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

SUPERVISAR LA ADMINISTRACION, PRESERVACION, CONSERVACION Y PRESTACION DE SERVICIOS DE INFORMACION
ESPECIALIZADOS A TRAVES DE LA CONCENTRACION DE LOS DOCUMENTOS INACTIVOS, RESULTANTES DE LAS
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO,
PARA GARANTIZAR, CONTROLAR Y COADYUVAR CON LOS PRINCIPIOS DE PRESERVACION, TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA.

FUNCIONES ' RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

ADMINISTRAR Y SUPERVISAR LA RECEPCION DE LAS
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS
DE GESTION Y ENTIDADES RELACIONADAS, AL 100% DEL PROCESQ EJECUTADO 20
ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO,

APOYAR LAS ACTIVIDADES DE TOMA DE DECISIONES,
OFRECIENDO ACCESO AL SERVICIO DE INFORMACION
DOCUMENTAL A TRAVES DEL PRESTAMO Y POSTERIOR

100% DEL PROCESO EJECUTADO 15
RECUPERACION DE ARCHIVOS. .

TECNICAS DE LAS SECCIONES DOCUMENTALES DEL
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARRCLLO DE  |100% DEL PROCESO EJECUTADO 15
ACUERDO A LOS PRINCIPIOS DE PROCEDENCIA, ORDEN
ORIGINAL Y DE ESTRUCTURA.

ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR EL SISTEMA
DOCUMENTAL DE ARCHIVO CENTRAL(VIGENTE) DEL
MPD, PARA EL CORRECTO EMPLEO DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA.

100% DEL PROCESO EJECUTADO 10

ASESORAR Y CAPACITAR TECNICAMENTE EN GESTION
DOCUMENTAL, A LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL (100% DEL PROCESO EJECUTADQ 10
MPD.

TOTAL (A)70 PTS.I 70

I, RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL.  [INSTANCIAS A REQUERIMIENTO DEL INMEDIATO SUPERIOR
MPD Y SOLICITUDES.

I'V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

EGRESADO: CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS EN CIENCIAS DE LA INFORMACION O RAMAS A FINES.

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 3 ANOS

EN EL AREA DE ARCHIVO Y/ O BIBLIOTECOLOGIA EN EN SECTOR

ESPECIFICA 2 ANGS PEBLICO Y/O PRIVADO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

- LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA - 2025

FORM. MPD SAP - DOT 102

PLANIFICleI.rAﬁTDE?LDDEEARRBLLU
- IDIOMA NATIVO
- |- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS ‘

COMPETENCIA : GRADQ PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) : G.T. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.T. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION ' G.T. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.T. .5
INICIATIVA G.T. , 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD " GT. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.T. 0
TOTAL (B)30 PTS. 30
TOTAL (A + B)Y/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVQO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

L\

© 7T~ NOMBRE DELRYNCIONARIO NOWMBRE DEL

GABRIEA EDWIN'OSCO QUISPE

Nt caiin Osco Grispe
SPONSABLE

NTRAL Y BIBLIOTECA

(IRGACI{N DEL DESAAE A0

ARCHI {Y
MEHISTEHIDQE

e
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BOLIVIA

MIHJSTERID D
PLAHFICACIGN DEL DESARNDLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM, MPD SAD - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO'

AUXILIAR DE ARCHIVO

DENOMINACION DEL CARGO

AUXILIAR I

| iTEM | 84

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA ORGANIZACIONAL

AREA DE BIBLIOTECA Y ARCHIVO CENTRAL

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

RESPONSABLE DE ARCHIVO CENTRAL Y BIBLIOTECA
NINGUNO )

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYAR AL ARCHIVO CENTRAL EN TODAS LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS TECNICOS, QUE SE REALIZAN CON LA
DOCUMENTACION CONTENIDA EN LOS DIFERENTES ARCHIVOS, DEL MPD Y OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR EL

1II. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALRES

INMEDIATO SUPERIOR.
' ' FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

APOYAR EN LA REVISION DE LOS INVENTARIOS DE

TRANSFERENCIA DOCUMENTAL DE LAS AREAS 100% DEL PROCESO EIECUTADO 20

ORGANIZACIONALES.

APOYAR EN LA PREPARACION DE DOCUMENTACION :

PARA SU ENVIO A LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES |100% DEL PROCESO EJECUTADO 20

A REQUERIMIENTO.

APOYAR EN LA REALIZACION DE ARCHIVO DE LA

DOCUMENTACION EN L.OS EXPEDIENTES. 100% DEL PROCESO EJECUTADO 20

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

MEDIANTE MEMORANDUM DE DESIGNACION EN RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR - 10

PN EL INMEDIATO SUPERIOR. e

TOTAL (AY70PTS] 70

EN EL MINISTERIO '

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

INSTANCIAS A REQUERIMIENTC DEL DIRECTOR GENERAL
DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

IV. PERFIL DEL PUESTOQ

FORMACION ACADEMICA

TITULO DE BACHILLER: BACHILLER EL HUMANIDADES Y/O ESTUDIANTE DE 2° ANQ DE LAS CARRERAS DE CIENCIAS

DE LA INFORMACION, ARCHIVO 0O BIBLIOTECOLOGIA, O RAMAS A FINES.

EXPERIENCIA

TIEMPO

’ DESCRIPCION

GENERAL

6 MESES

ESPECIFICA

0 MESES

NQ CORRESPONDE

CONOQCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

T-LEY MO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNQ ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS '

" COMPETENCIA

GRADO

v

PONDERACION . .

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA)

G. AUX.

2

TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION

G. AUX,

COMPROMISO CON LA ORGANIZACION

G. AUX,

ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION)

G. AUX,

2
5
7
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DOT 002

BOLIVEA 2025
PLAMIFICACIOH DRt RESARROLLD
INICIATIVA G. AUX. ) 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + BY100 PTS. 100
V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVQO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO ¥ COMPROMISO

PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA'PRESENTE GESTION.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO A DN TOSUPERIOR
ACEFALO

N\ i Osco (uispe
ONSABLE

wwiw.planificacion.gob.bo
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% on PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
ﬁmummmﬁ . 2025

FORM. MPD SAF - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICAGION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO AUXILIAR DE ARCHIVO

DENOMINACION DEL CARGD AUXILIAR I [ 1mEM |- 85
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNOQ

PUESTO INMEDIATO SUPERICR RESPONSABLE DE ARCHIVO CENTRAL Y BIBLIOTECA \
PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

1I. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYO Y EJECUCION EN LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION PRESERVACION, CONSERVACION, CUSTODIA Y ACCESO
DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO,

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

APOYOQ Y EJECUCION EN LA RECEPCION DE LAS
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES (INVENTARIOS) DE
. LOS ARCHIVOS DE GESTION (AREAS
ORGANIZACIONALES) AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO,
CONFORME A PRINCIPIOS ARCHIVISTICOS.

EJECUCION EN EL TRATAMIENTO ARCHIVISTICO
DOCUMENTAL, ESPECIFICAMENTE EN: ORGANIZACION,
DIGITALIZACION, AUTOMATIZACION. CONSERVACION
Y ACCESO A LOS RECURSOS DOCUMENTALES, EN
TODOS SUS FORMATOS Y SOPORTES DEL ARCHIVO
CENTRAL DEL MPD

EJECUCION EN LA ATENCION, PREPARACION, DE LA
DOCUMENTACION PARA SU ACCESO FISICO EN EL

- ARCHIVO CENTRAL DEL MPD, ANTE LOS USUARIOS DE  |100% DEL PROCESO EIECUTADOQ 15
LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL MPD, Y/O
USUARIOS EXTERNOS.

REGISTRO E INCORPORACION DE DATOS AL SISTEMA
DE ARCHIVO CENTRAL VIGENTE DEL MPD, CONFORME
A INVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS
CORRESPONDIENTE A LAS UNIDADES 100% DEL PROCESO EICUTADO 15
ORGANIZACIONALES Y ENTIDADES RELACIONADAS AL :
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

TAREAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERICR, EN |RESULTADOS ADICIONALES ASIGNADOS POT
MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DEL MPD, EL INMEDIATO SUPERIOR.

160% DEL PROCESOQ EJECUTADO 15

100% DEL PROCESO EIECUTADO 15

10

TOTAL (AY70PTS]  * 70

1. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES
TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL  |ARCHIVQS DEL ORGANO EJECUTIVO Y OTRAS
MPD INSTITUCIONES ARCHIVISTICAS

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA.

TITULO DE BACHILLER: BACHILLER EN HUMANIDADES O ESTUDIANTE DE 2° ANC O TECNICO MEDIO QO SUPERIOR EN,
CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVAS O EMPRESARIALES, DERECHQ, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS
POLITICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, INGENIERIAS, INFORMATICA, ARQUITECTURA,
CIENCIAS SOCIALES, RELACIONES PUBLICAS, ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGiA O RAMAS A FINES,

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 6 MESES
ESPECIFICA 0 ANOS | NO APLICA

www,planificacion.gob.bo
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Eﬁl PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
(illﬂoﬂmmﬂﬁl‘lA B 202’5

1

FORM, MPD SAP-DOT (02

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROGLLO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
[-LEYNO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NOQ 3931 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA . GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) i G. AUX. : 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION . G. AUX. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G. AUX, 5
WNICIATIVA G. AUX. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 0

' TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/lOO PTS. 100

VI. COMFROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.
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*MEry Gutidrrez Polmg , . .
AUXIYLIAR DE ARCRIVG Lig, wodnXatin Osco Grispe
BIBL SMONSAB
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ARCHIVQ) CENTRAL Y BIBLIOTEGA
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAY - DOT 002

FTRAM (5 ANAT DRA, D S
BOLIVIA 202
MINISTERIO DT
PLANIFICACION DEL DESARROLLO
. [LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO RESPONSABLE DE ALMACEN
DENOMINACION DEL CARGO ADMINISTRATIVO Iil | ITEM | 86
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD ADMINISTRATIVA

. |AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTQ INMEDIATO SUPERIOR RESFONSABLE DE ACTIVOS FIJOS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

DESARROLLAR LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL ALMACEN CENTRAL, QUE COMPRENDE DEASRROLLAR
ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS RELATIVOS AL INGRESO, DISTRIBUCION, SALVAGUARDA. REGISTRO Y CONTROL DE

LOS BIENES DE CONSUMO DEL MPD.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

ADMINISTRAR, CONTROLAR Y SALVAGUARDAR LOS
BIENES DE CONSUMO DE PROPIEDAD DEL MPD

100% DEL PROCESO EJECUTADO

5

EJIECUTAR LOS INVENTARIOS PERIODICOS Y
CODIFICACION DE LOS BIENES DE CONSUMO DE
PROPIEDAD DEL MPD, VERIFICANDC QUE EL FISICO
TENGA ESTRICTA RELACION CON EL SISTEMA DE
ALMACENES VIGENTE EN LA ENTIDAD

100% DEL PROCESO EJECUTADO

REALIZAR LA RECEPCION DE BIENES DE CONSUMOQ
BASADA EN LA DOCUMENTACION QUE RESPALDE EL
INGRESO QUE DEBE SER REGISTRADO EN EL SISTEMA
DE ALMACENES., REALIZANDO LA VERIFICACION DE
LAS CARACTERISTICAS TECNICAS CORRESPONDIENTES

100™ DEL PROCESO EIECUTADQ

EFECTUAR LA DISTRIBUCION FISICA DE LOS BIENES DE
CONSUMO DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE
LAS DIFERENTES UNIDADES ORGANIZACIONALES,
SEGUN FORMULARIO DE DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL ALMACEN CENTRAL

100% DEL PROCESO EJECUTADO

10

PRESENTAR MENSUALMENTE UN REPORTE
CONSOLIDADO, FISICO VALORADO DEL MES CON EL
OBJETIVO DE CONTABILIZAR EL MOVIMIENTO DE |
ALMACENES Y REMITIRLO A LA UNIDAD FINANCIERA

100°% DEL PROCESQ ETECUTADO

vh

PLANIFICAR, ORGANIZAR Y CONTROLAR LA
EXISTENCIA DE BIENES MINIMOS REQUERIDOS PARA
EFECTUAR OPORTUNAMENTE LAS SOLICITUDES DE
COMPRA CON LA FINALIDAD DE OPTIMIZAR LA
DISPONIBILIDAD NECESARIA Y EVITAR
DESABASTECIMIENTO O SOBRE ABASTECIMIENTO DE
MATERIALES

100% DEL PROCESQ EIECUTADO

10

MANTENER ORGANIZADO EL ALMACEN CENTRAL Y EL
0 LOS DEPOSITOS DL MISMO Y EFECTUAR EL
ALMACENAMIENTO MEDIANTE LA ASIGNACION DE
ESPACIOS SEGUN CLASE, ROTACION, PESO . VOLUMEN
Y OTROS QUE CORRESPONDAN

100% DEL PROCESO EJECUTADO

GESTIONAR EL INICIO DE EL O LOS PROCESQS DE
CONTRATACION NECESARIOS PARA EL
ABASTECIMIENTO DEL ALMACEN CENTRAL DEL MPD

100% DEL PROCESO EJECUTADO

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

100% DEL PROCESO EJECUTADO

TOTAL (A)/70 PTS.

70

111 RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES |

EN EL MINISTERIO

" OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo ‘
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]
Hﬁ;ﬁ%ﬁﬂ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL
- . (POAI) FORM. MPD SAP - DOT 002
BOLIVIA 2025
PLAIMEACIGN DEL DESARROLLE
TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL.  |[OTRAS INSTANCIAS A REQUERIMIENTO DEL JEFE DE
MPD. UNIDAD.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

TITULO DE BACHILLER: BACHILLER EN HUMANIDADES O ESTUDIANTE DE 2° ARO O TECNICO MEDIO O SUPERIOR EN
CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS. ADMINISTRATIVAS O EMPRESARIALES, DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS
POLITICAS. COMERCIO INTERNACIONAL. COMERCIO EXTERIOR. INGENIERIAS, INFORMATICA. ARQUITECTURA,
CIENCIAS SOCIALES, RELAGIONES PUBLICAS, ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

EXPERIENCILA TIEMPO DESCRIPCION
ESPECIFICA 0 MESES NO CORRESPONDE
GENERAL 6 MESES
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
~LEY NO 1178 .
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO
-POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMO NO 398] (DESEABLE) v

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V.COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX, 5
ORGANIZACION DEL TRABAIO(GESTION) G. AUX. 5
INICIATIVA G. AUX. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + BY[00 PTS. 160

¥1. COMPROMISO .

e
LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CO,N({CIMIENT COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTIEN. N\, I

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
ACEFALO

www.planificacion gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edit. #1092, Ex Edificio Comibol. Teléfono (5913 50830019 / Fax: (391-2) 2312641




