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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DOT 002

BOLIVIA 2025
WFICAGIGH DEL DESARROLLO
NTIFICACION DEL PUESTO
IMINACION DEL PUESTO TECNICO ANALISTA EN REGISTRO UNICO NACIONAL DE ONGS NACIONALES
IMINACION DEL CARGO PROFESIONAL VI | 1M | 147
AD DE DEPENDENCIA AREA DE ONGS ¥ CONSULTORIAS '
. ORGANIZACIONAL VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
TO INMEDIATO SUPERIOR DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
TOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO ‘ ‘

SCRIPCION DEL PUESTO

IZAR Y PROCESAR LAS SOLICITUDES DE REGISTRO DE INSCRIPCION, RENOVACION, ACTUALIZACION Y BAJA DE
\NIZACIONES NO GUBERNAMENTALES NACIONALES Y EXTRANJERAS, ASt COMO DE EMPRESAS CONSULTORAS, DE
RDO A NORMATIVA VIGENTE. ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION SOBRE ONG.

FUNCIONES - RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

, SOLICITUDES DE INSCRIPCION, R.ENOVACIOI;I,
DER LAS SOLICITUDES DE ONGS NACIONALES Y  |ACTUALIZACION Y BAJA DE ONG'S

ANJERAS, A TRAVES DE LA PLATAFORMA WEB,  |[NACIONALES Y EXTRANJERAS, A TRAVES DEL 25

“UERDO A NORMATIVA VIGENTE SISTEMA DE ONGS, ATENDIDAS DE ACUERDO A
NORMATIVA Y REQUISITOS ESTABLECIDOS.

DER REQUERIMIENTOS DE REGISTRO DE REQUERIMIENTO DE REGISTRO DE

APCION Y ACTUALIZACION DE EMPRESAS INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE EMPRESAS

ULTORAS NACIONALES Y EXTRANJERAS, DE CONSULTORAS NACIONALES Y EXTRANJERAS 15

RDO A NORMATIVA Y REQUISITOS ATENDIDQS, SEGUN NORMATIVA Y

BLECIDOS. REQUISITOS ESTABLECIDOS

DER CON PRONTITUD CONSULTAS SOBRE ONG Y

ESAS CONSULTORAS, REQUERIDAS POR - NOTAS DE RESPUESTA, REPORTES O INFORMES

JADES ESTATALES, DEPARTAMENTALES, PARA ENTIDADES ESTATALES, 5

CIPALES Y OTRAS, EN COORDINACION CON DEPARTAMENTALES, MUNICIPALES Y QTROS
\NCIAS CORRESPONDIENTES :

‘ INFORMES Y NOTAS, ELABORADOS POR
RTAR COMPROBANTES DE DEPOSITOS A LA COMPROBANTES QUE INGRESARON DEL RNC
'TA DEL REGISTRO NACIONAL DE CONSULTORIAS. |AL AREA DE ONGS Y CONSULTORIAS,
REMITIDOS A INSTANCIAS COMPETENTES

ATENCION EFECTUADA EN FORMA PERSONAL,
TELEFONICA O POR CORREC A
REPRESENTANTES DE ONGS Y OTROS, QUE
REQUIBREN ORIENTACION RESPECTO AL
REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA 13
DE ONGS U OTROS TRAMITES. ASIMISMO,
ATENCION AL PUBLICO QUE REQUIERE
INFORMACION RELACIONADA A LAS QNGS Y/O ;

DER AL FPUBLICO: REPRESENTANTES DE ONGS, DE
JADES U OTROS QUE REQUIEREN INFORMACION
ECTO A ORGANIZACIONES NO

RNAMENTALES

EMPRESAS CONSULTORAS
SOLICITUDES DE INFORMACION Y OTROS
s (I;URI};I;;‘IONES ASIGNADAS POR AUTORIDADES |b 2ot IVIENTOS INSTRUIDOS POR 10
| AUTORIDADES SUPERIORES, ATENDIDAS
| ' ~__TOTAL (A)/70 PTS | 70
ELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES
EN EL MINISTERIO : OTRAS INSTITUCIONALES

www,planificacion,gob.bo
Av, Mariscal Santa Cruz Esq, Calle Orure Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: .(591'2) 2312641
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1 PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOUIVEA | 2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

PLM‘«IIFI!"J‘\"(’}’I‘1I EJTDE!F:FLDI]%EARRDLLO
ESPECIALMENTE CON PERSONAL DE LA UAP, DGGFE, . |ENTIDADES ESTATALES NACIONALES, COMO SER
UNIDAD DE INNOVACION TECNOLOGICA, DGAJ, MINISTERIOS; UIF, GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DIRECCIONES Y OTRAS UNIDADES DEL VIPFE, DGAA Y DEPARTAMENTALES, ORGANIZACIONES SOCIALES,
OCASIONALMENTE CON OTRAS AREAS ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES, SERVICIO DE
ORGANIZACIONALES DEL MPD Y CON LA AUTORIDAD IMPUESTOS NACIONALES, FUNDACIONES, EMPRESAS
MAXIMA DEL VIPEE SI ES NECESARIO CONSULTORAS Y CONSULTORES INDIVIDUALES

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, DERECHO Y
CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIQ DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMFPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
ESPECIFICA . 2 ANOS EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PEBLICA
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEYNO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETOQ SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAIJO EN EQUIPO Y COLABORACION ' G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD . G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION "GP 0

- TOTAL (BY30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENQ PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

o e

{

OMBRE DEL FUNCIONARIO E DEL INMEDIATQ SUPERIOR
, VIRGINIA GUADALUPE CATACORA
. VASQUEZ LOURDES BERTHA MATIENZO GIL

wivw planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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PLANIFICAGION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (PQAI)

FORM

2025

. MPD SAP -DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTQ

JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO

DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD |

| ITEM | 148

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

FINANCIAMIENTO

PROFESIONAL DE FINANCIAMIENTO EXTERNG;ANALISTA EN NEGOCIACION DE
FINANCIAMIENTO;SECRETARIO DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL

IL. DESCRIPCION DEL PUESTO

SUPERVISAR LA GESTION DE LA COOPERACION TECNICA BENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD) Y COOPERACION
TRIANGULAR, A TRAVES DE LA SUSCRIPCION DE PROGRAMAS BILATERALES, ASI COMO DE NUEVAS FUENTES Y
MECANISMOS DE COOPERACION CON INSTITUCIONES FINANCIERAS INTERNACIONALES Y/O AGENCIAS OFICIALES DE
COOPERACION. ASIMISMO, COORDINAR EL TRABAJO RELACIONADO CON ORGANISMOS INTERNACIONALES (COMO CAN,
CELAC, SEGIB, OEA, UNASUR, Y OTROS) EN TEMAS DE COOPERACION Y POSICION PAIS.

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

FUNCIONES

SUPERVISAR LA GESTION Y SUSCRIPCION DE
PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD),
COOPERACION SUR- SUR Y TRIANGULAR, CON LAS
AGENCIAS DE COOPERACION INTERNACIONAL Y
ORGANISMOS INTERNACIONALES DE COOPERACION.

1Y INFORME DE RECOMENDACION PARA LA
SUSCRIPCION DE PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS
DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN -
DESARROLLO (CTPD), EN EL MARCO DE LA
COOPERACION SUR-SUR Y TRIANGULAR,
TANTO EN DEMANDA COMO OFERTA. 2)
DOCUMENTO DEL PROGRAMA Y/O PROYECTO
DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD) SUSCRITOC, SEGUN
CORRESPONDA.

10

SUPERVISAR EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS
PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD),
SUSCRITOS EN EL MARCO DE LA COOPERACION SUR-
SUR Y TRIANGULAR. )

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA Y/O
CORREQS ELECTRONICOS DE SEGUIMIENTO Y
AVANCE DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE
COOFPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD), SUSCRITOS EN EL
MARCO DE LA COOPERACION SUR- SUR Y
TRIANGULAR.

15

SUPERVISAR LA COORDINACION DEL CIERRE DE
PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD),
SUSCRITOS EN EL MARCO DE LA COOPERACION SUR-
SUR Y TRIANGULAR

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIAS Y/O
CORREOS ELECTRONICOS REFERENTES AL
CIERRE DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE
COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO {(CTPD), SUSCRITOS EN EL
MARCO DE LA COOPERACION SUR- SUR Y
TRIANGULAR.

ANALIZAR Y ELABORAR UNA "FOSICION
INSTITUCIONAL" SOBRE TEMAS REFERIDOS A LA
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA
REFERENTES A UNA "POSICION
INSTITUCIONAL" SOBRE TEMAS DE
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL.

10

SUPERVISAR EL ANALISIS Y EVALUACION DE NUEVAS
FUENTES DE FINANCIAMIENTO, PARA LA GESTION DEL

-|JACCESO DEL ESTADO A LAS MISMAS,

INFORME, NOTAS, AYUDA MEMORIA SOBRE LA
GESTION PARA EL ACCESO DEL ESTADO A
NUEVAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO.

SUPERVISAR EL ANALISIS DE OFERTAS DE
FINANCIAMIENTO.

NOTA, AYUDA MEMORIA, FICHA TECNICA Y/O
CORREQ ELECTRGNICO REFERENTES A

OFERTAS DE FINANCIAMIENTO.

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
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FORM. MPD SAT - DOT 002

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA Y/O
SUPERVISAR LOS TEMAS REFERENTES A COOPERACION [CORRECS ELECTRONICOS REFERENTES A

TECNICA CON LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES ~ [TEMAS DE COOPERACION TECNICA 5
CORRESPONDIENTES, COORDINADOS CON 1.OS ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR LAS AUTORIDADES
SUPERIORES

RESULTADOS ADICIONALES ASIGNADOS POR
LAS AUTORIDADES SUPERIORES.

10

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

I1I, RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD, VIPFE, DGGFP, DGGIP, DGGFE, DGAA, DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, UNIDAD DE SISTEMAS
DE INFORMACION Y REGISTRO, VGEE, VPC, DIRECCION DE
PLANIFICACION .

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, MINISTERIOS CABEZA
DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, ENTIDADES
EJECUTORAS, MISIONES DIPLOMATICAS EN EL EXTERICR,
ORGANISMOS DE FINANCIAMIENTO, AGENCIAS DE -
COOPERACION, MISIONES DIPLOMATICAS EN BOLIVIA,

ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL, FUNDACIONES,
ONGS, OTROS

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULQ EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIER{AS, INFORMATICA, -
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES, :
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR ARQUITECTURA,
ARCHIYO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES. )

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE) . Gt e

REGISTRO EN EL COLEGIQ DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA) N I

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS —
HABER DESEMPENADO CARGOS EN Agmusxs DE FINANCIAMIENTO
i I . EXTERNO Y/O TEMAS DE COOPERACION INTERNACIONAL Y/O
ESPECIFICA 3 ANOS PRESUPUESTOS Y/O PROYECTOS EN EL SECTOR PUBLICO Y/O PRIVADO
Y/O ANALISIS ECONOMICO FINANCIERO Y/O RAMAS A FINES,

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSARILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICOQ (DESEABLE) : ot

Y. COMPETENCIAS

COMPETENCIA . GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) _G.P 4o-
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P 3.
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P 5

INICIATIVA G.P 4

CALIDAD Y RESPONSABILIDAD ‘ G.P 5

HABILIDADES DE DIRECCION G.P 4

TOTAL (B)/30 PTS. | T

wwiv.planificacion.gab.bo '
Av. Mariseal Santa Cruz Esq. Calle Qruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibal, Teléfono (591) 50850019 / Fax (591-2) 23]264[ .
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PLANIFICATION QEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2025

FORM. MPD SAP-DOT 002

TOTAL (A + B)/100 PTS.I 100

¥1, COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION——

LY - )
NONMBRE I?[#L UNCIONARIO NOWMBREDEL INMEDIATC SUPERIOR
JORGE ANTONIO BRITO POZO LO ES BERTHA MATIENZO GIL

wwiv.planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




