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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAJY)

FORM. MPD SAP - DOT 002

BOLIVIA 2025
MIRJSTERO DE
PLANIFICACION DEL DESARRCLLD
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD | 1ITEM | 160
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERICR DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

SECRETARIA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS;ESPECIALISTA
PUESTOS BAJO DEPENDENCIA EN PROYECTOS,ESPECIALISTA EN PROYECTOS;ESPECIALISTA EN
PROYECTOS;ANALISTA;ANALISTA PRESUPUESTARIO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

DESDE SU SUSCRIPCION HASTA SU CIERRE.

SUPERVISAR LA GESTION, COORDINACION, REGISTRO Y SEGUIMIENTO DEL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO, PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION, EN
COORDINACION CON LOS ORGANISMOS FINANCIADORES Y LAS ENTIDADES EIECUTORAS; SUPERNVISAR Y DIRIGIR EL
MONITOREO DE LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS

TUNCIONES

PONDERACION

DIRIGIR Y COORDINAR LA GESTION DE SUSCRIPCION
DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE /
FINANCIAMIENTO (CIF) Y SUS MODIFICACIONES, DE
ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS ESPERADOS

CIF Y §US MODIFICACIONES SUSCRITOS.

10

DIRIGIR ¥ COORDINAR EL SEGUIMIENTO AL
CUMPLIMIENTO DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIFS) Y
DE PROGRAMAS Y PROYECTOS FINANCIADOS CON
RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO ASIGNADAS.

CARTERA ACTUALIZADA. INFORMES Y
REPORTES, ELABORADOS Y PRESENTADOS A
INSTANCIAS COMPETENTES -

15

DIRIGIR Y COORDINAR LA PARTICIPACION EN LOS
DIFERENTES COMITES TECNICOS, OPERATIVOS DE
SEGUIMIENTO Y CTROS ESTABLECIDOS EN LOS
CONVENIOS CON LOS FINANCIADORES, CUANDO
CORRESPONDA.

AYUDAS MEMORIA Y ACTAS DE COMITES
ELABORADAS

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA
VIGENTE, LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS PARA LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE PROGRAMAS Y EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES
ASIGNADAS -

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CUMPLIDOS

SUPERVISAR EL REGISTRO DE LA INFORMACION
FINANCIERA CONTABLE DE LA ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES
DE FINANCIAMIENTO.

INFORMACION REVISADA Y REMITIDA A
INSTANCIAS COMPETENTES,

DIRIGIR Y COORDINAR. LA FORMULACION DEL
PRESUPUESTO Y EL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) DE
LA UNIDAD

PRESUPUESTO Y POA ELABORADOCS E
IMPLEMENTADOS

SUPERVISAR EL CIERRE DE LOS CIFS,

CIFS CERRADQS

SUPERVISAR LA REALIZACION DE LA AUDITORIA
EXTERNA A LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR.

AUDITORIAS REALIZADAS

DIRIGIR Y SUPERVISAR LA ATENCION OPORTUNA DE
LOS TRAMITES DE ONG Y OTROS REQUERIMIENTOS DE
AUTORIDADES COMPETENTES

TRAMITES Y REQUERIMIENTOS ATENDIDOS

10

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR AUTORIDADES
SUPERIORES

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR

-

AUTORIDADES SUPERIORES CUMPLIDOS

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2025

FORM. MPD SAP -DOT 002

M!NJSTERD DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLD

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

111, RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE

GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNG DIRECCION ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
GENERAL DE PROGRAMACION Y PRE INVERSION FINANCIAMIENTOQ. ORGANISMOS DE COOPERACION,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOSY  |ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES MINISTERIOS DEL
SUS UNIDADES. DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ESTADO. CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. BANCO
TURIDICOS Y SUS UNIDADES. DIRECCION GENERAL DE CENTRAL DE BOLIVIA. ENTIDADES PUBLICAS.

PLANIFICACION Y UNIDAD DE INNOVACION TECNOLOGICA.
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA., DESPACHO DEL MPD

IV, PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

. COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREQ DE
ESPECIFICA 3 AFIOS POLITICAS, PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION
. Y/0 GESTION DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y/O ANALISIS
ECONOMICO FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS L

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA - GRADO ' ‘ PONDERACION

COMUNICACION (CRAL Y ESCRITA) G.J 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.J 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.J 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.J 5
INICIATIVA GJ 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.J 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.J 4

TOTAL (B30 PTS. 30

TOTAL (A + B)Y100 PTS. 100

1
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| hf PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVEA 2025

PLANIFICACI N BE!. DESARROLLO

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO ¥ COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTIQN/_\

_ RE DEL F (’,(IONARIO - NOMRREBEL INMEDIATO SUPERIOR
VERONI A SILVIA G TURDERA A LO ERTHA MATIENZO GIL
: rdern
Veronica Gamarra Tt
DE ADI\"I'IN'ISTRACIO'}‘
JEFE UNDAD DE AT

DGGFE -VIPFE-MPD

FORM. MPD SAP - DOT 002
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Av. Mariscal Santa Cruz Esq, Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




ISiADD PLURIHACIONAL DE

) MIN&STERID DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FROYECTOS

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II

ITEM |

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS '

UNIDAD DE DEPENDENCIA
AREA ORGANIZACIONAL VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA ¥ FINANCIAMIENTO EXTERNO
PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES
ASIGNADAS, PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PRIORIZADOS Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS
COMPETENTES; REALIZAR SEGUIMIENTO Y MONITOREO A LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
DE FINANCIAMIENTO DESDE SU SUSCRIPCION HASTA EL CIERRE.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO
OPORTUNO DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIES),
ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO A LOS CIFS.

CONVENIOS, ENMIENDAS ¥ CARTAS ACUERDO
SUSCRITOS CON LAS ENTIDADES EJECUTORAS.

i}

1

APOYAR Y COORDINAR CON LAS ENTIDADES
EJECUTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y/0O
PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL
ESTADO (PGE), AS] COMO EN LOS TRASPASOS
PRESUPUESTARIOS QUE SEAN REQUERIDOS.

PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL
PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO,

ATENDER LAS SOLICITUDES DE DESEMBOLSO0S DE LAS
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES CUANDO
CORRESPONDA.

3 PROGRAMAS Y/ PROYECTOS CON RECURSOS
DISPONIBLES PARA. SU EJECUCION.

MONITOREAR LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS EN
EJECUCION, A TRAVES DE INFORMACION
ESTABLECIDA EN EL CIF,

FICHAS DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
ELABORADAS Y PRESENTADAS

PROCESAR Y ELABORAR INFORMACION SOBRE EL
AVANCE FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS PARA LAS AGENCIAS DE COOPERACION
PERIODICAMENTE Y/O DE ACUERDO A SUS
REQUERIMIENTOS.

SITUACIONES FINANCIERAS ELABORADAS Y
REMITIDAS A ORGANISMOS DE COOPERACION,
CUANDO CORRESPONDA.

MANTENER Y PRESENTAR UNA CARTERA DE
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO ACTUALIZADA QUE INCLUYA
INFORMACION TECNICA ¥ FINANCIERA.

REPORTES DE CARTERA DE CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO
DEBIDAMENTE ACTUALIZADAS.

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, A LA
CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA
EL CIERRE DE LOS CIFS.

DOCUMENTACION DE'CIF ORDENADA Y
FORMULARIO DE CIERRE ELABORADO Y
PRESENTADOQ.

ANALIZAR LA PERTINENCIA DE CIERRE DE LOS CIFS ¥
ELABORAR LOS INFORMES DE CIERRE,

INFORMES DE CIERRE DE CIFS QUE
CULMINARON EL PROCESO DE CIERRE,

OTRAS TAREAS ASIGNADAS PCR AUTQRIDADES
SUPERICRES

TAREAS ADICIONALES, ASIGNADAS POR
AUTORIDADES SUPERIORES, CUMPLIDAS

G2

TOTAL (A)/70 PTS.|

70

1. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

| OTRAS INSTITUCIONALES

~
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Ao PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIvIA | 2025

FORM. MPD SAF - DOT 002

MI?HFIHID DE
PLANIFICACHON DEL DESARROLLO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION DEL VIPFE, DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION PUBLICA DEL VIPFE, OTRAS
UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO DEL VIPFE, DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVQS DEL MPD,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS DEL MPD,
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DEL MPD, UNIDAD DE
AUDITORfA INTERNA DEL MPD.

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS,
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, OTRAS ENTIDADES
PUBLICAS CON LAS CUALES EL VIPFE SUSCRIBIO
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
AGENCIAS DE COOPERACION, ENTIDADES CABEZA DE
SECTOR. ONGS.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)
EXPERIENCIA TIEMPO i DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

GESTION FINANCIERA Y/O GESTION TECNICA DE PROGRAMAS Y

ESPECIFICA 3 ANOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.,

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEYNO 1178

. RESPONSABILIDAD POR LA FUNCIGON PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADD FPONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P, 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION ' G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

) ' ) TOTAL (B30 PTS.| . 30

TOTAL (A + BY100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENQO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

*

NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE P’EL INMEDI#TO SUPERIOR
ACEFALO ’ : VEROI\II}CA s_ImgA GAMARRA TURDERA
eronica Gamarra Turders
JEFE UNIDAD DEADMINISTRA%jON
DE PROGRAMAS

DGBFZ-vIPFE .
www,planificacion.gob.bo o VISFE-MPo

Av, Mariseal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




\

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

BOTTVIA o 2025

MIN&STER.[D DE
PLANIFICAGION DEL DESARROLLD

FORM. MPD SAP -DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO ESPECIALISTA EN PROYECTOS .
DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II ‘ I ITEM |
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS .

AREA ORGANIZACIONAL ) VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO
PUESTO INMEDIATO SUPERICR JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1, DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES
ASIGNADAS, PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PRIORIZADOS Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS
COMPETENTES; REALIZAR SEGUIMIENTO Y MONITOREQ A LA EIECUCION DE LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
DE FINANCIAMIENTO DESDE SU SUSCRIPCION HASTA EL CIERRE.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO : .
OPORTUNO DE LOS CONVENIOS CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO

INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIFS), [SUSCRITOS
ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO A LOS CIFS

APOYAR Y COORDINAR CON LAS ENTIDADES '

EJECUTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y/0 |PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL 1
ESTADO (PGE), ASI COMO EN LOS TRASPASOS PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.
PRESUPUESTARICS QUE SEAN REQUERIDOS,

ATENDER LAS SOLICITUDES DE DESEMBOLSOS DE LAS
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES CUANDO
CORRESPONDA.

MONITOREAR LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS EN
EJECUCION, A TRAVES DE INFORMACION

PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS CON RECURSOS
DISPONIBLES PARA SU EJECUCION.

FICHAS DE SEGUIMIENTOQ TRIMESTRAL
ELABORADAS Y PRESENTADAS

ESTABLECIDA EN EL CIF.

PROCESAR Y ELABORAR INFORMACION SOBRE EL

AVANCE FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS Y/O SITUACIONES FINANCIERAS ELABORADAS Y

PROYECTOS PARA LAS AGENCIAS DE COOPERACION  |[REMITIDAS A ORGANISMOS DE COOPERACION 1
PERIODICAMENTE Y/Q DE ACUERDO A SUS CUANDO CORRESPONDA '
REQUERIMIENTOS

MANTENER Y PRESENTAR UNA CARTERA DE
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO ACTUALIZADA QUE INCLUYA
INFORMACION TECNICA Y FINANCIERA.

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, ALA

CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA

REPORTES DE CARTERA DE CONVENIOS
TNTERINSTITUCIONALES DE F]'NANCIAMIENTO 1
DEBIDAMENTB ACTUALIZADOS. 7

7 DOCUMENTACION DE CIF ORDENADA Y
FORMULARIO DE CIERRE ELABORADO Y 1

EL CIERRE DE LOS CIFS PRESENTADO
g‘yﬁéﬁyﬁg%%%gigﬁgﬁ DELOSCIFS Y | \\roRMES DE CIERRE DE CIFS APROBADOS. 1
OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR AUTORIDADES TAREAS ADICIONALES, ASIGNADAS POR o
SUPERIORES | AUTORIDADES SUPERIORES, CUMPLIDAS

, ' TOTAL (A)/70 PTS.| 70
IT. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALLS -

EN EL MINISTERIO | OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificic Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641



oy PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIOTA 2025

FORM. MPD SAP-DOT 002

MIPHSTEUD DE
PLANIFICACIIN DEL DESARROLLO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION DEL VIPFE, DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION PUBLICA DEL VIPFE, OTRAS MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,
UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, OTRAS ENTIDADES
FINANCIAMIENTO EXTERNO DEL VIPFE, DIRECCION PUBLICAS CON LAS CUALES EL VIFFE, SUSCRIBIO

GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL MPD, CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS DEL MPD,  |ENTIDADES CABEZA DE SECTOR, AGENCIAS DE

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DEL MPD, UNIDAD DE COOPERACION INTERNACIONAL.

AUDITORIA INTERNA DEL MPD. ENTIDADES CABEZA DE
SECTOR.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMA.CION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL | ' 5 ANOS )

ANALISIS Y/O GESTION FINANCIERA Y/O GESTION TECNICA DE

ESPECIFICA 3 ANOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 398! (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO ' PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2 o
" TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI, COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

I\(Oﬂ/féRE DEL FUNCIONARIO Nomﬁ"ﬁgﬁ ED%F}'Eé SHEERIOR
| er il
| O, o O ADHINISTRACION
EFE N e PROGRAMAS

DGGFE-VIPFE - MPD
www.planificacion.gob.bo-
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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EATADG PLURINARIONAL BT

BOLIVIA

MINJETERIO DE
PLANIFICACIIN DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAY)
2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

VERONICA ROCHA CALATAYUD

www.planificacion.gob.bo

VERONICA SILVIA GAMARRA TURDERA

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

. FORM. MPD SAP - DOT 002
BOTIVIA 2025
HIK|STERIQ SE
PLANIFICACION DEL DESARROLLY .
LIDENTIFICACLON DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO ESPECIALISTA EN PROYECTOS
DENOMINACION DEL CARGO HSPECIALISTA Il ] | IrEM |
UNIDAD DE DEPENDENCIA JUNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
AREA ORGANIZACIONAL VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO-

PUESTO INMEDIA'TO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINIS TRACION-DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCLA NINGUNO

11, DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, COORDINAR Y REGISIRAR EL FINANCIAMIENTO CON RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OLIRAS FUENIES
ASIGNADAS, PARA PROGRAMAS Y PROYECIOS DE INVERSION PRIORIZADOS Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS
COMPETENTES; REALIZAR SEGUIMIENTO Y MONITOREO A LA EJECUCION DE LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
DE FINANCLAMIENTO DESDE SU SUSCRIPCION HASTA EL CLERRE.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

|GESTIONAR LA SUSCRIPCION D CONVENIOS

INTERINS ITEUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CL'S) Y [CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO 10

SUS MODIFICACIONES (ENMIENDAS Y CARTAS SUSCRITOS CON LAS ENTIDADES EJECUTORAS

ACUERDO), DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE.

COORDINAR ¥ APOYAR A LAS ENTIDADES ‘ :

EIECULTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y/O [PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE

PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL 5

ESTADO (PGE), ASI COMO EN LOS TRASPASOS PRESUPUESTO GENERAL DELESTADO.

PRESUPUESTARIOS QUY SEAN REQUERIDOS ’

ATENDER LAS SOLICITULES DE DESEMBOLSOS DE LAS

ENTIDADES EIECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y./O PROGRAMAS Y/O PROYECTOS CON RECURSOS

PROYEC0S QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE . DISPONIBLES PARA SU EJECUCION 5

CONTRAVALCR Y OTRAS FUENTES CUANDO ’

CORRESPONDA, DE FORMA AGIL Y OPORTUNA.

REALIZAR SEGUIMIENTO Y MONITOREO AL CARTERA DL PROYECIOS ACTUALIZADA,

CUMPLIMIENTO DE LOS CONVENIOS [NFORMES DE SEGUIMIENTO, INFORMES DE 20

INTERINS TTIUCIONALES DE FINANCIAMIENTO Y DE
LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS.

VIAJE, REPORTES, FICHAS DE PROYEC J.OS Y
OTROS ELABORADOS.

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, A LA
CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS
INTERINS TTTUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA
CONTAR CON 1ODOS LOS REQUISITOS PARA EL ENVIO
A CIERRE OPORTURNO DE LOS CIF,

DOCUMENTACION ORDENADA, REVISADA Y
ANALIZADA. FORMULARIOS DE CIERRE DE
CONVENIOS CONCLUWDOS, ELABORADOS Y
PRESENTADOS,

10

ANALIZAR LA INFORMACION DE LOS CIF ENVIADOS A
CLERRE Y ELABORAR LOS INFORMUES DE CIERRE PARA
APROBACION DE LAS INS' IANCIAS
CORRESPONDIENTES,

INFORMES DE CLIERRE ELABORADOS ¥
PRESENTADOS. '

ATENDER LOS TRAMITES DE ONG ASIGNADOS

TRAMITES ATENDIDOS

O1RAS TAREAS ASIGNADAS POR AUTORIDADES
SUPERIORES

TAREAS ADICIONALES, ASIGNADAS PO‘R

ORGANIZAR Y PARTICIPAR EN LOS COMITES IECNICOS
Y QTROS, EN EL MARCO DE LOS ACUERDOS CON LOS
FINANCIADORES.

AUTORIDADES SUPERIORES, CUMPLIDAS

AYUDAS MEMOIUA, ACTAS, ELABORADAS

TOTAL (A)70 P18 |

70

L RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www_planificacion.gob.bo
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i3 PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAJ)

FORM. MPD SAP - DOT 002

BOLIVIA - 2%
MAUGSTERIO DE )
PLANFICACIOMN DEL DESARROLLD
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

PREINVERSION,DIRECCION GENERAL DE GESTION DELA  [ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y
INVERSION PUBLICA, OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION  [IERRITORIAL BENEFICIARIAS, MINISTERIOS DEL ESTADO .

GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO . ORGANISMOS DE
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, COOPERACION INTERNACIONAL . ORGANISMOS NO
ADMINISTRATIVOS, UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTALES.

1V, PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: 'tTIULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIHRAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURTDICAS, CLENCLAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS '
s L - EN GESTION FINANCIERA Y/0 GESTION 1ECNICA DE PROGRAMAS Y
ESPECIFICA 3 ANOS PROYECTOS DE INVERSION PEBLICA.

CONQCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178 -
_RESPONSARBILIDAL POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBLERNO ELECIRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.p. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P- 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. . 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GES JION) G.k. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABLLIDAD G.p. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

TOTAL (B)/30 ¥LS. 30,

TOTAL (A + 1BY100 PIS. 100

Y1, COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

‘ ' S, _
. - . - -

geeld & F7F57 1
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE PEL LN'MED%O SUPERIOR
DANIEL GERMAN BAPI1STA ORELLANA VERONICA SILVIA GAMARRA TURDERA
' Veronica GEMANTG 17t -

DAD DE ADMINISTRACION
JEFE U lDJE PROGRAMA
DGGFE - VIPFE -MPE

www.planificecion.gob.bo ;
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Orure Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




ISTADO PLURINAZIONAL DL

MJFQSTERID DE
PLANIFICACKIN DEL DESARROLLO

PLAN OPER’ATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO ANALISTA FINANCIERO Y CONTABLE

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA III | ITEM | 164
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR __{JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAIO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTOQ

EMITIR Y ANALIZAR LA INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DE LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE
CONTRAVALOR, PARA LA ELEABORACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS ¥ COMPLEMENTARIOS.  °

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE Y, EMITIR Y
ANALIZAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LAS
DIFERENTES LINEAS DE FINANCIAMIENTO DE LOS )
RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO CUANDO CORRESPONDA

CONCILIACIONES, REPORTES FINANCIEROS,
HOJAS DE VIPA DE PROYECTOS, MAYORES 15
CONTABLES, ESTADOS FINANCIERCS EMITIDOS

PLANIFICAR Y COADYUVAR EN LA EJECUCION
OPORTUNA DE LAS AUDITORIAS DE LA GESTION
(EXTERNAS E INTERNAS).

AUDITORIAS INTERNA Y EXTERNAS
REALIZADAS. DOCUMENTACION SOLICITADA, 10
ORDENADA Y ENTREGADA

COORDINAR CON EL ANALISTA PRESUPUESTARIO LA
ELABORACION DE INFORMACION SOBRE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA.

REPORTES DE EJECUCION PRESUPUESTARTA
MENSUALES, ELABOCRADOS

ACTUALIZAR LA INFORMACION CONTABLE Y
COMPLEMENTARIA DE LAS LINEAS DE
FINANCTIAMIENTO

SITUACIONES FINANCIERAS- FLUJOS DE CAJA
ELABORADOS Y PRESENTADOS

10

ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION.
FINANCIERA Y CONTABLE, PARA LA REALIZACION DE
AUDITORIAS A LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR Y
OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO CUANDO
CORRESPONDA

INFORMACION FINANCIERA CONTABLE, )
ORDENADA Y COMPLETA, PRESENTADA A 10
INSTANCIAS COMPETENTES

OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR AUTORIDADES
SUPERIORES

TAREAS ADICIONALES, ASIGNADAS POR
AUTORIDADES SUPERIORES, CUMPLIDAS

10

ATENDER TRAMITES Y OTROS REQUERIMIENTOS DE
ONG

TRAMITES Y OTROS REQUERIMIENTOS
ATENDIDOS

REALIZAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTOQ DE LOS
MEMORANDUMS -DE FINANCIAMIENTO.

INFORME, AYUDAS MEMORIA, FICHAS DE
SEGUIMIENTO ELABORADAS

TOTAL (AY70PTS| =~ 70

IIL. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSIGN DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION
GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS. UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA |

MINISTERIQ DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.
ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
FINANCIAMIENTO . BANCO CENTRAL DE BOLIVIA .
MINISTERIOS DEL ESTADO . CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO. ORGANISMOS DE COOPERACION . ORGANISMOS
NO GUBERNAMENTALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

WWW. plamf' icacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Orure Edif, #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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FORM. MPD SAP -DOT 002

2 PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLTVIA | 2025

MIPgSTEiJD DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLOD

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: T{TULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO ~ DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS
- EN AUDITORIA Y/O CONTABILIDAD DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
ESPECIFICA 3 ANOS DE INVERSION PEBLICA

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEYNO 1178 '/ -

|- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

. IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE) _ ' *
- DECRETO SUPREMO NO 3981 {DESEABLE)

- GOBIERNC ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA : GRADO “ PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION ' G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.D. 5.
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS, 100

V1. COMPROMISO - ' .

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

NOMBRE PEL INMEDIAT® SUPERIOR
VERONJCA SILVIA GAMARRA TURDERA

Vi eronica Gamarrg Turder
i Fer JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACIO!
Mat. Prof. CAULP-3771 . CAUB-11072 = Ve

UHIDAD DE ADHINISTRACION DE PROGRAMAS . DEGFE-VIPFE . por
DGGFE-VIPFE-MPD

www.planificacion.gob.bo ]
Av, Marisca] Santa Cruz Esq. Callé Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibel, Teléfono (591) 50850019 / Fax: {591-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAIJ)

FORM. MFD SAP -DOT 002

BOLIVIA 2025
MlN&STERID DE
PLAHFICACION DEL DESARROLLS
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO ANALISTA PRESUPUESTARIO
DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL V I ITEM |
UNIDAD DE DEPENDENCIA. UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

FORMULAR EL PRESUPUESTCO ANUAL Y PLURIANUAL CON RECURSOS DE CONTRAVALOR (RECON} Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO ASI COMO EL PLAN OPERATIVO ANUAL, REALIZAR SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS MISMOS Y
GESTIONAR LAS MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES, GARANTIZANDO QUE LAS ENTIDADES EIECUTORAS CUENTEN
CON PRESUPUESTO PARA EJECUTAR LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIF) Y MEMO CIF,
ASI COMO APOYAR EN LA FORMULACION, ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE LOS CIFS, ENMIENDAS Y CARTAS

ACUERDOS A LOS CIFS.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

FORMULAR Y REALIZAR LOS TRAMITES DE
INSCRIPCION DEL PRESUPUESTO DE RECURSOS DE
CONTRAVALOR PARA LA GESTION FISCAL, Asi coMo
SU REFORMULACION EN EL MARCO DE LA NORMATIVA
VIGENTE

RECURSOS DE CONTRAVALOR INSCRITOS EN
EL PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.

REVISAR, ANALIZAR Y REALIZAR LOS TRAMITES DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS SOLICITADAS
POR LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE CONVENIOS
FINANCIADOS CON RECURSOS DE CONTRAVALOR EN
EL MARCO DE LA NORMA VIGENTE,

TRASPASOS PRESUPUESTARIOS ATENDIDOS

EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA MENSUAL (RECURSOS Y GASTOS) DE
LA UNIDAD EN LA ENTIDAD 66 MPD.

REPORTES MENSUALES DE LA EJECUCION
PRESPUESTARIA DE LOS RECURSOS DE
CONTRAVALOR

EN COORDINACION CON LOS ESPECIALISTAS EN
PROYECTOS, REVISAR, ANALIZAR, PROCESAR LOS
REQUERIMIENTO DE DESEMBOLSOS, TRANSFERENCIAS
CON RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRCS SEGUN
CORRESPONDAN il

DESEMBOLSOS Y TRANSFERENCIAS
REALIZADAS

DIGITALIZAR Y MANTENER EL ARCHIVO DE
DOCUMENTOS ORIGINALES CORRESPONDIENTES A
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO, OTROS ACUERDOS DE
COOPERACION, ENMIENDAS, CARTAS ACUERDO,
DESEMBOLSO0S, RESCLUCIONES MINISTERIALES,
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS, NO OBIECIONES,
INFORMES DE CIERRE, INFORMES DE AUDITORIA,
GENERADOS EN LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE
PROGRAMAS.

INFORMACION DEBIDAMENTE DIGITALIZADA,
ARCHIVADA Y CLASIFICADA, DISPONIBLE
PARA CONSULTA.

FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO
DE LOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO (CIFS), ENMIENDAS Y CARTAS
ACUERDO A LOS CIFS, REALIZAR GESTIONES PARA EL
ENVIO OPORTUNO A CIERRE DE LOS CIFS Y ELABORAR
INFORMES DE CIERRE, SI CORRESPONDIESE

CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO

SUSCRITOS CON LAS ENTIDADES EJECUTORAS,

FORMULARIO DE CIERRE ELABORADO,
INFORME DE CIERRE

10

FORMULACION Y SEGUIMIENTO DEL POA DE LA
UNIDAD

POA APROBADO POR AUTORIDADES
SUPERIORES DEL VIPFE E INFORMES
TRIMESTRALES DE SEGUIMIENTO DEL

CUMPLIMIENTO DEL POA.

vww.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teiéfono (591} 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO. MINISTERIOS DEL ESTADO. ORGANISMOS DE ., .
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS. COOPERACION INTERNACIONAL. ORGANIZA:CIONES NO~
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS. UNIDAD DE |GUBERNAMENTALES, UNIDAD DE INVESTIGAC!ONES
AUDITORIA INTERNA. FINANCIERAS '

M (51 § o -
f;{'ﬁ PLAN OPERATIVO Ai\;IOJ;&SL INDIVIDUAL (POAD [ - - sar-goran |
BOLIVIA - o
MIMISTERIO O .
PLAMIFICAGION DEL DESANRGLLO R l i
|
REGISTRAR EL PRESUPUESTO DE LAS ENTIDADES '
EJECUTORAS CON RECURSOS DE CONTRAVALOR EN EL [1ECHOS PRESUPUESTARIOS CARGADOS EN EL 8
SISTEMA DE INVERSION (SISN WEB)
OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR AUTORIDADES ‘ITAREAS ADICIONALES, ASIGNADAS POR el e e
SUPERIORES AUTORIDADES SUPERIORES, CUMPLIDAS
ATENDER TRAMITES Y OTROS REQUERIMIENTOS DE |y 456 v REQUERIMIENTOS ATENDIDOS 5
TOTAL (AY70PTS]  ..70,.,. .
TIL. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES R
EN EL MINISTERIO ] OTRAS INSTITUCIONALES . _
- |PIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, ... ./
PUBLICA. DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL ™~
PREINVERSION. OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION FINANCIAMIENTO, CONTRALOR{A GENERAL DEL ESTADO.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULC EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS L'CONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIER{AS, INFORMATICA.
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES, ° .. T
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO !NTERNACIONAL COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA
ARCHIVO O BIBLIOTECOLGGIA O RAMAS A FINES. ' C e e e
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE) Vi

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESFONDA) S
EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION i
GENERAL 3 ANOS : Ve

FORMULACION Y/O SEGU!MIENTO Y/O FISCALIZACION DE, EROGRAMAS
ESPECIFICA 2 ANOS - Y/O PROYECTOS Y/O PLANES OPERATIVOS Y/O PRESUPUtSTO EN LA
' ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

< DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE) ‘ ‘ ) . betooa
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE) Ce

V., COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERAC[ON

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) - , G.P. 5

TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 3 a

COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5 .

ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P, 5 ]

INICIATIVA G.D. 5

CALIDAD Y RESPONSABILIDAD ' G.P. 5

HABILIDADES DE DIRECCION . G.P. 2

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A +BY100 PTS| 100

VI, COMPROMISO

1

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal S'mla Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (59 1-2)23 12641
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LETADG PLURINATIGHAL 2C

BOLIVIA

MJFQSTERJD DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLD

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAX)
2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

. [ it
OMBRE DEL FUNCIONARIO - NOMBRE DEJ/INMEDIATC f UPERIOR
MARCELO ADRIAN ROJAS CADENA © VERONICA SILVIA GAMA TURDERA

Ly HR

Joroit AT UG
sronica Gamgrra H

yg;EOUNIDADDEADMthSTRAClON
OF PROGRAMAS

, DGGFE - VIPFE -MPE

www.planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq, Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfone (591) 50850019 / Fax: (5917-2) 2312641
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MINISTEN.O LE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

°

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2025

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

TECNICO EN PROYECTOS

DENOMINACION DEL CARGO

- |SECRETARIA UNIDAD

| mem | 166

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNG

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS .

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTQ

EL ESTADO. -

COADYUVAR CON LA GESTION, SEGUIMIENTC Y CIERRE DE LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE LA COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD), COOPERACION SUR-SUR Y COOPERACION TRIANGULAR; ANALIZAR
NUEVAS FUENTES Y OFERTAS DE FINANCIAMIENTO CON ORGANISMOS, INSTITUCIONES FINANCIERAS, AGENCIAS DE
COOPERACION, EMPRESAS FINANCIADORAS, ETC Y COORDINAR LA COOPERACION TECNICA CON LOS ORGANISMOS
INTERNACIONALES QUE CORRESPONDAN, PARA VELAR POR EL CUMPLIMIENTOQ DE LOS COMPROMISOS ASUMIDOS POR

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

FONDERACION

COORDINAR LA GESTION Y SUSCRIPCION DE
PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD),
COOPERACION SUR-SUR Y TRIANGULAR, CON LAS
AGENCIAS DE COOPERACION INTERNACIONAL ¥
ORGANISMOS INTERNACIONALES DE COOPERACION.

INFORME DE RECOMENDACION PARA LA
SUSCRIPCION DE PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS
DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD), EN EL MARCO DE LA
COOPERACION SUR-SUR Y TRIANGULAR,
TANTO EN DEMANDA COMO OFERTA. 2)
DOCUMENTO DEL PFROGRAMA Y/O PROYECTO
DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD) SUSCRITO, SEGUN

" [CORRESPONDA.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS
PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD),
ISUSCRITOS EN EL MARCO DE LA COOPERACION SUR-
SUR Y TRIANGULAR,

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA Y/0
CORREQS ELECTRONICOS DE SEGUIMIENTO Y
AVANCE DE PROGRAMAS Y/Q PROYECTOS DE
COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD), SUSCRITOS ENEL
MARCO DE LA COOPERACION SUR-SUR Y
TRIANGULAR, \ ‘

15

COORDINAR EL-CIERRE DE PROGRAMAS Y/OQ
PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES
EN DESARROLLO (CTPD), SUSCRITOS EN EL MARCO DE
LA COOPERACION SUR- SUR Y TRIANGULAR

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIAS Y/O
CORREOS ELECTRONICOS REFERENTES AL
CIERRE DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS DE
COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN
DESARROLLO (CTPD), SUSCRITOS BN BL
MARCO DE LA COOPERACION SUR-SUR Y
TRIANGULAR.

JANALIZAR ¥ ELABORAR UNA "POSICION
INSTITUCIONAL" SOBRE TEMAS REFERIDOS A LA
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL.

INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA
REFERENTES A UNA "POSICION
INSTITUCIONAL" SOBRE TEMAS DE
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL,

10

ANALIZAR Y EVALUAR NUEVAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO, PARA LA GESTION DEL ACCESO DEL
ESTADOC A LAS MISMAS,

INFORME, NOTAS, AYUDA MEMORIA SOBRE LA
GESTION PARA EL ACCESO DEL ESTADO A
NUEVAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO.

10

ANALIZAR OFERTAS DE FINANCIAMIENTO.

NOTA, AYUDA MEMORIA, FICHA TECNICA Y/O '\
CORREOS ELECTRONICO REFERENTES A
OFERTAS DE FINANCIAMIENTO.
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MINISTERQ OE
PLANIFICAC'ON DiL DESARROLLD
_ |INFORMES, NOTAS, AYUDAS MEMORIA Y/O
COORDINAR LOS TEMAS REFERENTES A COOPERACION [CORREOS ELECTRONICOS REFERENTES A
TECNICA CON LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES  |TEMAS DE COOPERACION TECNICA 10
CORRESPONDIENTES. - COORDINADOS CON LOS ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

OTRAS TAREAS ASIGNADAS POR LAS AUTORIDADES  |RESULTADOS ADICIONALES ASIGNADOS POR S
SUPERIORES. LAS AUTORIDADES SUPERIORES.

' TOTAL (A)no pTS | 70

I1L RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALLES

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,
ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL

MPD. FINANCIAMIENTO MINISTERIOS DEL ESTADO,
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, ORGANISMOS DE
COOPERACION,
[V. PERFIL DEL PUESTO
' FORMACION ACADEMICA

EGRESADO: CERTIFICADO DE _CONCLUSION DE ESTUDIQS EN CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS Y/O CERTIFICADO
DE NIVEL TECNICO MEDIO O TECNICO SUPERIOR EN SECRETARIADO O RAMAS A FINES

EXPERIENCIA ’ TIEMPO DESCRIPCION ’

GENERAL 2 ANOS
SECRETARIADO Y/0Q ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y/O AUXILIAR DE

ESPECIFICA 1 ANOS OFICINA Y/O ASISTENTE TECNICO Y/O FINANCIEROD, EN ENTIDADES
PUBLICO Y/O PRIVADAS

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS: .

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETQ SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNOQ ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 3
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G. AUX. 5
INICIATIVA G. AUX. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION " G. AUX. 2

‘ TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + BY100 PTS.] . 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL TNDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD CONOCIMIENTO ¥ COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

- 0 O
TECHICD EN F”HI‘ !
U p i ' ; “'['M ’Em“ CATERA!:

BT

nrr Il

DEPRUGRANAS -
. DGGFE-VIPFE-MPD
WWW, p]nmﬁcaclon gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Orum Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




L“'}_rs
(3]
&J‘iﬁ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DO'T 002

nu::u um\ mu.: 2025
HOMISTER O DE
PLANFICAC ON DEL DESARROLLO
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE DEL INMEDIATO SUPERIOR
PAULO ‘ALEJANDRO MORENO COLOMO VERONICA SILVIA GAMARRA TURDERA
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