ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERIO DE PLANIFICACION
DEL DESARROLLO Y MEDIO AMBIENTE

RESOLUCION MINIsTERIAL N 14 1

La Paz,
25 MAY 2026

VISTOS:

La Direccion General de Asuntos Administrativos, mediante Nota Interna
MPDyMA/DGAA/UF/T-NI 0124/2026 e Informe MPDyMA/DGAA/UF/T-INF 0078/2026,
solicitd aprobar la segunda version del Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos
del ahora Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constituciéon Politica del
Estado, determina como atribucion de las Ministras y Ministros de Estado, dictar
normas administrativas en el dmbito de su competencia.

Que el Decreto Supremo N° 5488 de 16 de diciembre de 2025, redliza
modificaciones e incorporaciones en el Decreto Supremo N° 4857, de é de enero
de 2023, Organizacién del Organo Ejecutivo.

Que la Resolucion Ministerial N° 040 de 25 de febrero de 2026 aprobd, entre otros, la
estructura organizacional del Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Medio
Ambiente.

Que el inciso b) del Articulo 7 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales, establece que el Sistema de
Organizacién Administrativa se definird y ajustard en funcién de la Programacion de

&g‘g;é_ Operaciones. Evitard la duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la
< NB < adecuacién, fusion o supresion de las entidades; y toda entidad publica organizard
— m
\ &:69' ﬁ‘“ internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los

sistemas de administracion y control interno de que trata esta ley.

Que el Arficulo 13 de la Ley N° 1178 establece que el Control Gubernamental se
aplicard sobre el funcionamiento de los sistemas de administracidn de los recursos
pUblicos y estard integrado por: a) El Sistema de Control Intero que comprenderd
' los instrumentos de control previo y posterior incorporados en el plan de
Q j;:‘::\ organizacion y en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada entidad,
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Que el Arficulo 1 del Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013,
establece la escala de vidticos, categorias y pasajes para los servidores publicos,
m personal eventual y consultores individuales de linea del sector publico que vigjan en
mision oficial al exterior e interior del pais, asi como los aspectos operativos
relacionados a gastos realizados en los mencionados viajes oficiales. Asimismo, la
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Disposicion Final Primera del mencionado Decreto Supremo, dispone, que todas las
entidades publicas sujetas al dmbito de su aplicaciéon, deben actualizar su
Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos.

Que el Articulo 6 del Reglamento de Pasajes y Vidticos de este Ministerio aprobado
mediante la Resolucion Ministerial N° 100 de 4 de junio de 2014 y modificado por la
Resolucion Ministerial N° 052 de 6 de marzo de 2015, sefiala que, la Direccién
General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y el Area de
Tesoreria son responsables de la revision y actualizaciéon periédica del presente
reglamento, segun las necesidades que emerjan de su aplicacién, en el marco de
las disposiciones legales vigentes.

Que el Infforme MPDyMA/DGAA/UF/T-INF 0078/2026, emitido por la Direccién Generall
de Asuntos Administrativos, concluyendo que: “tomando en cuenta los lineamientos
establecidos por Presidencia del Estado Plurinacional de Bolivia relacionados a la
desburocratizacion del gasto publico en pasajes y vidficos y las disposiciones
confenidas en el Decrefo Supremo N°5488, sugiriendo Ias modificaciones
desarrolladas(..)enfocadas principalmente en mejorar la eficiencia administrativa y
la racionaldiad funcional considerando la nueva estructura en las dreas sustantivas
del MPDyMA y las competencias actualmente asignadas a esta Cartera de Estado”
recomendando la aprobacion de la segunda versidon del Reglamento Interno de
Pasajes y Vidaticos del Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo y Medio Ambiente.

Que el Informe Juridico MPDYMA/DGAJ/UGJ-INF 00276/2026, emitido por la Direccién
General de Asuntos Juridicos, concluye que: “En el marco de los antecedentes
expuestos, se concluye que en aplicacion del Decreto Supremo N° 1788, la
aprobacién del Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo y Medio Ambiente, Segunda Versién mediante
._ Resolucion Ministerial, no contraviene la normativa vigente, correspondiendo dejar
: C sin efecto la primera versidon del Reglamento Inferno de Pasajes y Vidticos del
Ministerio, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 100 de 4 de junio de 2014 y
modificado por la Resolucién Ministerial N° 052 de 6 de marzo de 2015".

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de
enero de 2023, Organizacién del Organo Ejecutivo, establece que son atribuciones
de las Ministras y Ministros de Estado, el emitir Resoluciones Ministeriales, en el marco
de sus competencias.

POR TANTO:

La M&xima Autoridad Ejecutiva del Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio
Ambiente, en ejercicio de sus atribuciones,
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RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Reglamento Interno de Pasajes y Vidticos del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo y Medio Ambiente, en su segunda version, que en Anexo
forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial.

SEGUNDO.- ABROGAR las Resoluciones Ministeriales N° 100 de 4 de junio de 2014 y N°
052 de 6 de marzo de 2015, y toda disposicidon contraria a la presente Resolucion.

TERCERO.- Los tradmites iniciados con anterioridad a la vigencia de la presente
Resolucion Ministerial, deberan concluir conforme a la normativa vigente al

momento de su inicio.

CUARTO.- La Direccidn General de Asuntos Administrativos queda encargada del
cumplimiento, seguimiento y ejecucion de la presente Resolucidn Ministerial.

O Registrese, comuniguese y cumplase.
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MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO Y MEDIO
AMBIENTE
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TITULO |
CAPITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO 1. OBJETIVO

ElReglamento Interno de Pasajes y Vidticos del Ministerio de Planificacién del Desarrollo
y Medio Ambiente (MPDyMA), tiene como objetivo establecer normas vy
procedimientos en la solicitud, asignacién y descargo de pasajes y vidticos a los
servidores publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea, que realizan
vigjes en Comision Oficial al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia en
representacion de la Entidad.

ARTICULO 2. DEFINICIONES

Para efectos del presente reglamento debe entenderse |os siguientes conceptos:

Comision Oficial. - Es la tarea o funcidon con cardcter extraordinario conferida al
personal del MPDYMA para realizar sus actividades en un lugar distinto al de su centro
de trabagjo.

Pasajes. - Gasto que se efectia por servicios de transporte interprovincial,
interdepartamental e internacional, terrestre, lacustre o aéreo, por vigjes en comision
oficial, autorizados por autoridades competentes.

Escala de Vidticos. - Relacién de asignaciones de montos mdximos diarios por
categoria y zona geogrdfica que se otorgan por concepto de vidticos.

Viaticos. - Asignaciéon monetaria otorgada al personal del MPDYMA que se encuentra
en vigje de comisidon oficial, destinada a cubrir los gastos de hospedaije, alimentacién,
tasa de embargue, peagje y transporte local.

Gastos de Representacion. - Gastos asignados a servidores publicos comprendidos en
la primera y segunda categoria, que vigjan en comisidn oficial al exterior del Estado
Plurinacional en representacion del Pais.

J;ifjge Servidor PUblico. - La Ley N° 2027 del Estatuto del Funcionario PUblico, en su Articulo
;Yeseﬁi‘a 0.5\ 4° define: “Servidor pUblico es aquella persona individual, que independientemente
@_P' de su jerarquia y calidad, presta servicios en relacién de dependencia a una entidad

| DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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sometida al Gmbito de aplicacién de la presente Ley. El término servidor publico, para
efectos de esta Ley, se refiere también a los dignatarios, funcionarios y empleados
publicos u otras personas que presten servicios de dependencia con entidades
estatales, cualquiera sea la fuente de su remuneracion”.

Informe de Vigje. - Es el documento que describe las actividades realizadas durante
la comisién, los resultados obtenidos y adjunta copia de los documentos generados, si
correspondiera, debe ir frmado por el comisionado y con la aprobacion de la
autoridad competente.

Registro de Beneficiario (SIGEP). - Es el documento otorgado por el Ministerio de
Economia y Finanzas PUblicas, a través del cual el Servidor publico, Personal Eventual y
Consultores Individuales de Linea acredita su cuenta corriente aperturada en el
sistema bancario.

Consultor Individual de Linea. - Persona individual que desarrollard sus actividades con
dedicacién exclusiva en la entfidad contratante, de acuerdo con los téerminos de
referencia y el contrato suscrito.

Personal Eventual. - Persona individual que cumple funciones administrativas o
especializadas de acuerdo con los Términos de Referencia y Contrato suscrito.

ARTICULO 3. MARCO JURIDICO

v Constitucién Politica del Estado Plurinacional de 7 de febrero de 2009.

v Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

v Decreto Supremo 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de Responsabilidad por la Funcién PUblica y sus modificaciones.

v Decreto Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986, modificado por el Decreto
Supremo N° 25682 de 25 de febrero de 2000.

v Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013.

v Decreto Supremo N° 27327, del 31 de enero de 2004, de austeridad.

v Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria y sus modificaciones.

v Ley N° 455 del Presupuesto General del Estado - Gestion 2014; articulo 4)
Responsabilidad y articulo 11) Gastos de representacion.

v Ley N° 1135 de 20 de diciembre de 2018, arficulo 8. Dispone que el Sistema de

ﬁot—ff?(;\ Gestién PuUblica (SIGEP) es el sistema oficial para la gestion financiera y

S V°R

o

'é administrativa de todas las entidades publicas del Estado Plurinacional de Bolivia.
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v" Ofras disposiciones legales, normativas y reglamentarias vigentes.

v" Directrices de Formulacion Presupuestaria que se emite cada gestion.
ARTICULO 4. AMBITO Y SUJETOS DE APLICACION

El presente reglamento es de estricto cumplimiento para todo Servidor Publico, el
personal eventual y consultores individuales de linea (siempre que dicha actividad se
halle prevista en el respectivo contrato segun el Decreto Supremo 1788 Art. §5), que
presta servicios en el Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente, asi
como en las Unidades Desconcentradas dependientes de esta Cartera de Estado sean
estos programas y/o proyectos, constituyéndose sus Mdaximas Autoridades en los
responsables de su cumplimiento conforme a las disposiciones legales en la materia y
en los términos de las normas contenidas en este reglamento.

ARTICULO 5. APROBACION Y DIFUSION

El presente reglamento especifico entrard en vigencia a partir de su aprobacion y
difusion, la Direccidn General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad
Financiera serdn responsables de la difusion a todos los servidores publicos, personal
eventual y consultores individuales de linea del MPDYMA y a las Entidades
Desconcentradas dependientes del Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio
Ambiente.

ARTICULO 6. REVISION Y ACTUALIZACION

La Direccidn General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y el
Area de Tesoreria son responsables de la revision y actualizacién periddica del presente
reglamento, segun las necesidades que emerjan de su aplicacién, en el marco de las
disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 7. INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento a lo dispuesto en el presente reglamento, generard las
_ responsabilidades establecidas en la Ley N° 1178, conforme a los Decretos
/(’ff,\» Reglamentarios y sus modificaciones, asi como aquellas disposiciones previstas en el
< Reglamento Interno del Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Medio Ambiente.
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ARTICULO 8. PREVISION

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion
del presente reglamento, estos serdn solucionados en el marco y previsiones
establecidas en las disposiciones legales en vigencia que regulan la materia.

CAPITULO 1l

PRESUPUESTO
EMISION, CONTROL DE PASAJES Y LIQUIDACION DE VIATICOS

ARTICULO 9. ASIGNACION DE FONDO PARA PASAIJES Y VIATICOS

I.  Las Unidades Organizacionales del Ministerio de Planificacién del Desarrollo y
Medio Ambiente deberdn prever anualmente en su POA, la asignacion del
presupuesto para el pago de pasajes, vidticos, gastos de representacion segun
corresponda.

Il.  Esresponsabilidad de las Unidades Organizacionales que autorizan la comision de
vigje verificar que la asignacion de pasaijes, vidticos y gastos de representacion se
encuentre contemplados en su POA.

lll.  La Direccién General de Asuntos Administrativos asignard fondos para pasajes y
vidticos para los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales
de linea del MPDyMA declarados en Comisién Oficial de acuerdo a la prevision
efectuada anualmente en el POA de cada Unidad.

IV. A las Unidades Organizacionales del Ministerio de Planificacién del Desarrollo y
Medio Ambiente les corresponderd de manera trimestral proceder a la revision,
seguimiento y evaluacion de la ejecucion de los recursos asignados en su POA
para el pago de pasajes, vidticos y gastos de representacion, requiriendo los
reportes financieros a la Direccion General de Asuntos Administrativos, a objeto de
tomar las acciones pertinentes, en caso de no contar con recursos suficientes en
la consecucion de las tareas y objetivos trazados.

ARTICULO 10. ASIGNACION Y APROPIACION PRESUPUESTARIA

Los gastos de pasaijes, vidticos y gastos de representacion, deberdn ser programados
e imputados a las partidas del presupuesto aprobado de cada Unidad Organizacional
VAL podrdn exceder el techo establecido.
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ARTICULO 11. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

a) Unidad Financiera: Es la instancia responsable de atender los requerimientos de
pago de pasajes aéreos, previa conciliacidén con los proveedores de pasajes y
liquidacién de vidticos considerando los techos presupuestarios de cada unidad
organizacional.

b) Todo personal del MPDYMA declarado en comisién oficial, tiene la obligacion
de cumplir con los requisitos exigidos en el presente reglamento para la
otorgacién de pasajes y viaticos, no pudiendo alegar desconocimiento del
mismo.

CAPITULO Il

DECLARATORIA EN COMISION, AUTORIZACION DE VIAJE Y ASIGNACION DE PASAJES Y
VIATICOS

ARTICULO 12. DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL

El Memordndum de Declaratoria en Comision Oficial es el documento que otorga al
Servidor PUblico, personal eventual y consultores individuales de linea de la Entidad el
derecho a la gestién de pasagjes, vidticos y gastos de representacion cuando
corresponda, para el cumplimiento de sus funciones y el logro de los objetivos
establecidos en el POA de la Unidad Organizacional.

ARTICULO 13. AUTORIZACIONES DE VIAJE

|.  Las Autorizaciones de Vidje deberdn estar plenamente justificadas por la
autoridad competente del drea organizacional que efectlUe el requerimiento y
autorice el viaje en comisién oficial.
Il.  Vigjes al Exterior
a) Los vigjes al exterior del Estado Plurinacional de Bolivia que realicen: la MGxima
Autoridad Ejecutiva (Primera categoria) y los Viceministros (as) (Segunda
categoria) de esta Cartera de Estado, en su calidad de Servidores publicos,
deberdn contar con aprobacién expresa a través de una Resolucion Suprema.

—

ot TEsg

Fvegse Para el efecto se debe adjuntar la siguiente documentacion:
i ®
,‘-‘f Yesenia P, 5 ; . . ” ;
\ 4 P. i. Ministro (a).- Nota de solicitud correspondiente, ltinerario, Invitacion (si
e corresponde), Liquidacion de Vidticos y Certificacion Presupuestaria.
N
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ii. Viceministro (a).- Memordndum de Declaratoria en Comisidn Oficial (firmada
por la MAE), Nota de Solicitud de viaticos correspondiente, Itinerario, Invitaciéon
(si corresponde), Liquidacién de Viaticos y Certificacion Presupuestaria.

b) Los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea
comprendidos desde el nivel de Director General hacia los niveles inferiores
(Tercera Categoria), deberdn contar con la aprobacion expresa mediante
Resolucién Ministerial acompanado del Memordndum de Declaratoria en
Comision Oficial de Viagje y Nota de Solicitud, firmada por autoridad
competente, adjuntar el contrato de prestacidon de servicios, ltinerario,
Invitacidén (si  corresponde), Liguidacién de Vidticos y Certificacion
Presupuestaria.

El plazo para la presentacidon de los requisitos exigidos en el presente reglamento para
realizar vigjes al exterior del Estado Plurinacional de Bolivia para todas las categorias
es de (7) siete dias hdbiles previos al evento.

Il.  Viagjes al Interior
a) Paralos vigjes al interior del Estado Plurinacional de Bolivia que realice el Ministro
(), deberd presentar la nota de solicitud correspondiente a la Direccion
General de Asuntos Administrativos, adjuntando los antecedentes que
justifiqguen el vigje cuando cormrresponda.

b) Para los vigjes al interior del Estado Plurinacional de Bolivia que realicen los
servidores puUblicos de las unidades organizacionales con dependencia directa
de la MAE, (DESPACHO, DGAA, DGAJ, DGP, UCS, UTLCC, UAI, UAADE vy
Viceministros), se deberd contar con el Memordndum de Declaratoria Oficial de
Vigje firmado por la MAE, adjuntando los antecedentes que justifiquen el viaje
cuando corresponda.

La presente responsabilidad podrd ser delegada a través de resolucion expresa
de la MAE.

c) Para el personal de otros niveles o dependencias, deberdn contar con el
Memordandum de Declaratoria Oficial de Viaje autorizado por autoridad
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competente (establecida en el articulo 23), adjuntando los antecedentes que
justifiguen el vigje cuando corresponda.

ARTICULO 14. ASIGNACION DE PASAJES AEREOS, VIATICOS Y GASTOS DE
REPRESENTACION A LA MAE

En el caso del Ministro (a) de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente, la
asignacién de pasajes, vidticos y gastos de representacion, serd otorgada a través de
una carta de solicitud a la Direccidn General de Asuntos Administrativos.

TITULO 1l
DE LOS PASAJES Y VIATICOS

CAPITULO |

DE LOS PASAJES

ARTICULO 15. CATEGORIA DE PASAJES

Pasaje Aéreo: Se establecen las siguientes categorias para la asignacién del pasaje
aéreo, de autoridades jerdrquicas y otros servidores pUblicos, personal eventual y
consultores individuales de linea que realicen viajes en comision oficial:

a) Ministro (a) y Viceministro (a) que redlicen vigjes oficiales acompanando al
Presidente o Vicepresidente del Estado Plurinacional de Bolivia, podrdn hacer uso
de la Clase Ejecutiva en viajes nacionales e internacionales;

b) Ministro (a) y Viceministro (a), podrén hacer uso de la Clase Ejecutiva, siempre y
cuando el total de horas de vuelo exceda las seis (6) horas; debiendo esta Cartera
de Estado utilizar preferentemente vuelos directos, a objeto de no comprometer la
capacidad financiera de la entidad;

c) Para los viajes oficiales que realicen los demds Servidores publicos, personal
eventual y consultores individuales de linea de la entidad, utilizaran la Clase
Econdmica.

ARTICULO 16. RESPONSABLE DE LA GESTION DE PASAJES

a)Lla Unidad Financiera a través del drea de Tesoreria, es el responsable de la
autorizacién para la emision del pasaje aéreo mediante la empresa proveedora de
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acuerdo a requerimiento documentado y autorizacion emanada por la autoridad
de la unidad organizacional solicitante.

b)Cuando por estipulaciones de un convenio, programa y/o proyecto con
financiamiento externo o Unidad Funcional que por sus caracteristicas (ubicacién
fisica distinta al de la administracién central de esta Cartera de Estado o por
funciones de alta prioridad), se podrd delegar la funcidon de autorizaciéon para la
emision de pasajes aéreos ante la Empresa proveedora a un Servidor Publico,
personal eventual o consultor individual de linea de la Unidad Organizacional y/o
Funcional, a través de un memordndum de designacién emitida por la Direccidn
General de Asuntos Administrativos.

La gestion de pasajes desde su inicio hasta la autorizacidn de emision es
responsabilidad del drea de Tesoreria y/o personal designado mediante
memordndum emitido por la Direccidn General de Asuntos Administrativos en
coordinacién con la Unidad Solicitante.

CAPITULO 1l
DE LOS VIATICOS
ARTICULO 17. CATEGORIAS DE SERVIDORES PUBLICOS PERSONAL EVENTUAL Y

CONSULTORRES INDIVIDUALES DE LINEA

A efectos de la aplicacién del pago de vidticos se definen las siguientes categorias de
servidores pUblicos personal eventual y consultores individuales de linea de acuerdo al
articulo 8° del DS N° 1788 de é de noviembre de 2013.

Ministro (a) del Ministerio de Planificacién del Desarrollo y

: A
Primera Categoria Medio Ambiente

Segunda Categoria: | Viceministro (q)

Directores Generales; Asesores de Ministro (a); Jefes de
Unidad; Profesionales; Responsables; Técnicos de Nivel
Tercera Categoria: Superior; y demas servidores publicos no comprendidos
en las categorias anteriores, Personal Eventual vy
Consultores individuales de linea.
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ARTICULO 18. ESCALA DE VIATICOS POR CATEGORIAS

El  Ministerio de

de 2013:

Planificacion del

Desarrollo y
independientemente de la fuente de financiamiento, establece la siguiente
escala de vidticos, en concordancia al Decreto Supremo N° 1788 de 6 de noviembre

Medio

Paises comprendidos en Norte América, Europa, Asia, Africa y Oceania:

Exterior del pais MONTO USD
Primera Categoria 360.-
Segunda Categoria 300.-
Tercera Categoria 276.-

Paises comprendidos en Centro y Sud América y el Caribe

Exterior del pais MONTO USD
Primera Categoria 300.-
Segunda Categoria 240.-
Tercera Categoria 207 -
Escala de Vidticos al Interior del Pais
, Franja De
Interior del Pais | Interdepartamental | Intradepartamental J
Frontera
et Bs553.- Bs332.- Bs583.-
Categoria
>Rginda Bs445.- Bs277 - Bs491 -
Categoria
Ierperd Bs371 - Bs222.- Bs391.-
Categoria

Articulo 4°, del Decreto Supremo 1788 Punto V, “Para efectos del cdlculo de vidticos
se entenderd por franja de frontera del pais, la regidn geogrdéfica que se encuentra
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dentro del perimetro de cincuenta kildmetros (50 Km) a partir de la linea de frontera
internacional.

Excepcionalmente, el Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Medio Ambiente,
podrd fijar escalas de vidticos en montos inferiores a los sefalados por razones
institucionales, capacidad econdmica, presupuestarias y/o frecuencia de vigjes,
debiendo para el caso ser aprobadas mediante Resolucion Ministerial.

ARTICULO 19. MODALIDAD DE LA ASIGNACION DE VIATICOS

aj

d)

Los vidticos se asignardn y/o otorgardn de acuerdo a lo expresamente sefalado
en la Resolucién Suprema, Resolucién Ministerial y/o Memordndum de
Declaratoria en comision oficial.

El servidor pUblico, personal eventual, consultor individual de linea, que vigje al
interior o exterior del Estado Plurinacional con gastos de hospedaje pagados,
percibird el 70% de vidticos que le correspondan de acuerdo a la categoria
establecida.

Excepcionalmente el MPDYMA podrd cubrir el hospedaje para la Mdxima
Autoridad Ejecutiva y personal dependiente del Despacho Ministerial (a nivel de
apoyo funcional), aplicdndose la asignacion del 70% de vidticos de
conformidad al pérrafo anterior.

El servidor puUblico personal eventual, consultor individual de linea, que vigje al
interior o exterior del Estado Plurinacional con gastos de hospedaje vy
alimentacién pagados percibird el 25% de vidticos que le correspondan de
acuerdo a la categoria establecida.

Cuando el servidor publico, personal eventual, consultor individual de linea ala
conclusién de su comision, retorne pasado el mediodia, conforme aitinerario se
le otorgara medio dia de vidaticos.

Para el cdlculo de vidticos se tomard en cuenta la hora de inicio de vidje y la
hora de arribo al drea permanente de trabajo.
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e) Cuando el servidor publico, personal eventual, consultor individual de linea
realice el vigje de ida y vuelta en el mismo dia, por via terrestre o aérea se le
pagara un estipendio equivalente al viagtico por un dia de acuerdo a la
categoria establecida.

f) Cuando el servidor publico, personal eventual, consultor individual de linea
pernocte o se encuentre en pleno viaje (via aéreaq, terrestre u otros), debiendo
necesariamente sobrepasar la media noche (Horas 00:00). Se pagard un (1) dia
de viatico.

ARTICULO 20. RESTRICCION EN EL PAGO DE VIATICOS

l. En el marco de lo que establece el Decreto Supremo No 1788, se prohibe el pago de
Vidaticos en fines de semana o dias feriados, excepto en los casos que se detallan a
continuacién:

a) Cuando el Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente considere
fundamental la presencia y funcién especifica del servidor publico, personal
eventual o consultor individual de linea en fin de semana o feriado.

b) Por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico, personal
eventual y consultor individual de linea, previo al evento.

c) Cuando la Comisién Oficial de servicio exceda los seis (6) dias habiles y continuos
de trabgjo.

En el caso del personal dependiente de los Viceministerios, las mismas serdn
autorizadas con Resolucion  Administrativa  emitida por el Viceministro (a)
correspondiente.

En el caso de la MAE, DGP, DGAJ, DGAA vy las Unidades de: Auditoria Interna,
Transparencia, UAADE y Comunicacién Social, las mismas serdn autorizadas con
Resolucién Administrativa emitida por la Direccidén General de Asuntos Administrativos.

Il. Cuando los vigjes al interior o al exterior del pais demanden la permanencia del
Servidor puUblico, personal eventual y consultor individual de linea en un solo lugar por
mds de diez (10) dias, se reducird los vidticos al pago del setenta por ciento (70%) para
los dias restantes.
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ARTICULO 21. GASTOS DE REPRESENTACION

Los servidores publicos comprendidos en la Primera y Segunda Categoria del
presente reglamento que realicen viagjes al exterior del pais, podrén percibir el 25%,
de gastos de representacion sobre el total de viaticos que les corresponde, el cual
serd ejecutado segun la capacidad econdmica institucional.

ARTICULO 22. PAGO EXTRAORDINARIO DE PASAJES Y VIATICOS

El pago de pasajes y vidticos a representantes de organismos internacionales, e
invitados especiales en calidad de asesoramiento, expositores, que visiten el pais en
misidn oficial y otros que consideren conveniente efectuar, deben ser autorizados por
la Maxima Autoridad Ejecutiva y aprobados mediante Resolucidn Ministerial Expresa.

La presente se empleard siempre que se cuente con normativa aplicable que
ampare el pago de pasajes y vidticos.

TITULO 1Nl
GESTION DE PASAJES Y VIATICOS

CAPITULO |

PROCESO DE GESTION DE VIATICOS

ARTICULO 23. PROCESO DE LA GESTION DE VIATICOS

l. El Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente podré& otorgar viaticos
y gastos de representacién (cuando correspondal) a los servidores pUblicos, personal
. eventual y consultores individuales de linea declarados en comisién oficial de viaje a
G ",:e . . . r Fowine -
5 poms Rinduer 2 través del sistema de gestion publica - SIGEP".
I, El trdmite de Vidticos, para el Interior y Exterior del Estado Plurinacional de Bolivia,
tiene el siguiente proceso:

PASO 1. Toda solicitud de trdmite de vidticos por vigje al Interior o exterior, debe
contar con la autorizacién de la Autoridad competente conforme lo sefialado en el
paso 2, inciso a) del articulo 23.

PASO 2. Declaratoria en Comisién Oficial al Interior y Exterior del Pais
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a) El Memordndum de Declaratoria en comisién oficial tendrd los siguientes niveles de
autorizacién de vigje dentro el Ministerio de Planificacién del Desarrollo y Medio

Ambiente:

Ministro (a) de Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente: Para Viceministros,
Directores Generales, Jefes de Unidades (de UAI, UTLCC, UCS, UAADE) y personal
dependiente del Despacho.

i. Viceministro(a): Para Directores Generales, servidores publicos, personal eventual

o consultores individuales de linea dependientes de su Viceministerio.

Directores Generales (DGAA, DGAJ, DGP): Para los servidores pUblicos, personal
eventual y consultores individuales de linea de su dependencia.

Jefe de las Unidades de Comunicacion, de Auditoria Interna, de Transparencia,
de UAADE y Directores y/o Coordinadores de Unidades Desconcentradas,
Programas y/o Proyectos para servidores publicos, personal eventual o
consultores individuales de linea de su dependencia.

b) ElMemordndum de Declaratoria en Comisién Oficial, deberd contener minimamente
la siguiente informacion:

I
ii.

vi.
vil,

NUmero de Memordandum.

Nombre Completo del Servidor publico, personal eventual o consultor individual
de linea que vigja en Comisién oficial.

Cargo del Servidor PUblico, personal eventual o consultor individual de linea.
Lugar de destino (tiene que especificar el nombre del lugar a donde se dirige
ya que existe el vidtico de frontera), fecha y hora de salida y fecha y hora de
retorno del Vigje. (cuando corresponda deberd adjuntar itinerario).

Tiempo de duracién de la Comision.

Tipo de Transporte.

Motivo del Vigje.

PD. )] ; . B i . .
&f/ c) El Memordndum de Declaratoria en comision oficial deberd ser impreso en 3

ejemplares, que se distribuirdn de la siguiente manera:

ET " " P 3 P ’
,‘\‘%\ ler Ejlemplar: Para el Servidor pUblico, personal eventual o consultor individual de linea

M)
?.
2 Veps

ﬂ‘\ 4 . . .
“ Yeseniap ' en Comision Oficial.
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2do_Ejemplar: Para la Direccion General de Asuntos Administrativos (Unidad
Financiera).

3er Eiemplar: Para la Unidad de Recursos Humanos, a efectos de justificar los dias de
ausencia.

Cuando los vigjes sean al exterior, se deberd imprimir un cuarto ejemplar para remitirlo
a la Direccion General de Asuntos Juridicos, para la elaboracidn de la respectiva
Resolucién Ministerial de autorizacion.

d) En el caso del Ministro (a) la carta de solicitud deberd contener la siguiente
informacién:
i. Lugar de destino.
i. Motivo del Vigje.

PASO 3. Nota de Solicitud de Pasajes y Vidticos

Para los comisionados de la segunda y tercera categoria la Nota de Solicitud de
asignacion de Pasajes y Vidticos deberd ser remitida a la Direccién General de Asuntos
Administrativos, en el plazo de (2) dos dias habiles previos al evento, para la otorgacién
del anticipo de viaticos, menor al plazo establecido deberd ser justificado como caso
excepcional en la nota de remision.

PASO 4. Formulario de Liquidacion de Pasajes y Vidticos

Para la Liquidacidén de pasajes, gastos de representacion y vidticos, se utilizard el
Formulario de Liquidacién de pasajes y viaticos elaborado por el Area de Tesoreria.

ARTICULO 24. DEVOLUCION DE PASAJES AEREOS

El servidor publico, personal eventual o consultor individual de linea que no realice el
vigje programado o no utilice un tramo parcial de la ruta iniciaimente establecida
deberd informar sobre el pasaje o el tramo no utilizado, en primera instancia via
telefénica y posteriormente mediante nota remitida a la Direccion General de Asuntos
Administrativos, en el plazo de tres (3) dias hdbiles de suscitada la suspensidn o
modificacién de la comision.

La nota citada mencionard si el pasaje quedard pendiente de uso para una comision
nosterior, misma que no deberd exceder una gestion fiscal.
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Excepcionalmente, a requerimiento de la Unidad Solicitante, se efectuard el trdmite
para la devolucién del pasaje aéreo ante la empresa proveedora. Se aclara que la
solicitud de devolucion ante la linea aérea representa una pérdida de un estimado del
40% del valor del pasaje.

La entidad asumird el costo de la reprogramacién o devolucién de aquellas
solicitudes que se encuentren debidamente justificadas, cuya suspensidn o
modificacion se deba a casos fortuitos, fuerza mayor o lineamientos institucionales,
caso contrario, el costo de reprogramacién o devolucién serd asumido por el
comisionado.

ARTICULO 25. DEVOLUCION DE VIATICOS POR MODIFICACION EN ITINERARIO DE VIAJE

El servidor pUblico, personal eventual o consultor individual de linea que no utilice
los vigticos asignados por modificacién en el itinerario de la comision oficial, deberd
proceder a la devolucidon del importe asignado, mediante deposito en la Cuenta
Corriente Fiscal del Fondo Rotativo de la entidad o a la Cuenta Unica del Tesoro,
debiendo remitir la papeleta de depdsito original o el comprobante de
transferencia y el informe correspondiente (aprobado por autoridad competente)
a la Direccidn General de Asuntos Administrativos, para su registro y descargo, en el
plazo establecido para la presentacion del informe de descargo.

ARTICULO 26. SUSPENSION DEL VIAJE EN COMISION OFICIAL

En caso de suspenderse el vigje en comision oficial, el servidor publico, personal
eventual o consultor individual de linea deberd proceder a la devolucién del importe
asignado, mediante deposito en la Cuenta Corriente Fiscal del Fondo Rotativo de la
entidad o a la Cuenta Unica del Tesoro, en un plazo méximo de tres (3) dias hdbiles
después de su asignacion, debiendo remitir la papeleta de depdsito original o el
comprobante de transferencia, mediante nota firmada a la Direccién General de
Asuntos Administrativos para su registro y descargo.

ARTICULO 27. REEMBOLSO DE VIATICOS POR AMPLIACION DE PLAN DE VIAJE

En caso de modificarse el plan de vigje, el servidor publico, personal eventual o
consultor individual de linea declarado en comisién oficial podrd solicitar en su informe
de vidje el reembolso de vidticos por incremento de dias de vigje o el reembolso de

easqgies por rutas adicionales, y ofros relativos a la reprogramacién del pasagje,
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presentado el memordndum de ampliacidn de comisién de vigje juntamente con el
Informe de Vigje, debidamente aprobados.

CAPITULO I

GESTION DE PASAJES Y TRANSPORTE

ARTICULO 28. PROCESO EN LA GESTION DE PASAJES AEREOS

El trdmite para la emision del pasaje aéreo tiene el siguiente proceso:

a) El Area de Tesoreria o el personal delegado efectuara la reserva y autorizara la
emisién de pasajes aéreos ante la empresa proveedora.

b) Cuando el pasaje aéreo ha sido EMITIDO y se decidiera la suspension del vigje
en comisidn, el comisionado deberd seguir el procedimiento establecido en el
Articulo 24.

ARTICULO 29. PROCESO DE GESTION DE PASAJES TERRESTRES

En el caso de que el servidor publico, personal eventual o consultor individual de linea
tenga que vigjar por via terrestre, los pasajes de ida y vuelta serdn reembolsados previa
presentacion del Informe de Viaje autorizado por la autoridad de la unidad
organizacional, debiendo los mismos estar emitidos a nombre del Ministerio de
Planificacién del Desarrollo y Medio Ambiente (MPDyMA), o su abreviacion MPDyMA y
con el NUmero de Identificacion Tributaria (NIT).

Para aquellos casos en los cuales se adquiera pasajes terrestres de Empresas
comprendidas dentro del Régimen ESPECIAL, corresponderd adjuntar el boleto/recibo
donde se consigne el nombre del Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Medio
Ambiente, o su abreviacion MPDyMA, y del Servidor PUblico, personal eventual o
consultor individual de linea que utilizd el servicio de transporte.

En el caso de pasajes cuyo medio de transporte no se emita factura ni recibo, para
proceder con el reembolso deberdn descargar con recibo oficial del MPDyMA
adjuntando la fotocopia de la cedula de identidad del o las personas que otorgaron
el servicio, documentacidon que serd objeto de andlisis por la Unidad Financiera y el
Area de Tesoreria para establecer la procedencia de pago por reembolso.
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ARTICULO 30. VIAJE EN VEHICULOS DE LA INSTITUCION

l.  Cuando los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de
linea del Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Medio Ambiente, tengan que
trasladarse por via terrestre al interior del pais en vehiculos de la Institucion,
deberdn senalar el hecho en el Memorandum de Vigje.

II. A los servidores publicos, personal eventual o consultor individual de linea que
vigjen en vehiculos de la institucion, sélo se les reconocerd los vidticos
correspondientes, para lo cual deberdn adjuntar fotocopia de la bitdcora de vigje.

lll. El chofer responsable del vehiculo, corresponderd solicitar el reembolso de los
peajes, adjuntado los recibos originales al Informe de Vigje.

ARTICULO 31. TRAMITACION DE LA RESOLUCION SUPREMA, MINISTERIAL Y/O
ADMINISTRATIVA

l. Para el caso de vigjes al exterior del pais de la MAE y Viceministros, se deberd
remitir el Memordndum de Declaratoria en comisién oficial, itinerario, invitacién y/o
los antecedentes del evento internacional a la Direccién General de Asuntos
Administrativos, para que se readlice la liquidacidn de pasajes y vidticos
correspondiente, documentos que deben ser remitidos (7) siete dias hdbiles previos
al evento o sujeto a lo dispuesto por el Ministerio de la Presidencia.

La Direccién General de Asuntos Administrativos remitird a la Direccién General de
Asuntos Juridicos copia de dichos documentos, para la elaboracién del proyecto
de Resoluciéon Suprema.

Il. Para el caso de vigjes al exterior del pais de personal comprendido desde el nivel
de Director General hacia los niveles inferiores (Tercera Categoria), la Unidad
Solicitante, deberd enviar una copia del Memordndum de Declaratoria en
comisidon oficial, itinerario, invitaciéon y/o los antecedentes del evento internacional
a la Direccidn General de Asuntos Administrativos, para que se readlice la
liquidacién de pasajes y vidticos correspondiente, documentos que deben ser
remitidos (7) siete dias hdbiles previos al evento.

La Direccién General de Asuntos Administrativos remitird a la Direccién General de
Asuntos Juridicos copia de dichos documentos, asi como el Informe Técnico por
vigje al exterior, para la elaboracién del proyecto de Resolucion Ministerial.
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V.

Il.Para el caso de vigjes en fin de semana o feriado, la unidad solicitante deberd
remitir a la Direccién General de Asuntos Administrativos la nota de solicitud de
emisién de Resolucidon Administrativa adjuntando el memordndum de vigje y los
antecedentes del mismo (2) dos hdbiles previos al evento.

La Direccién General de Asuntos Administrativos remitird a la Direccidén General de
Asuntos Juridicos copia de dichos documentos, asi como el Informe Técnico por
vigje en fin de semana, para la elaboracion del proyecto de Resolucion
correspondiente.

. Convalidacion de vigje al exterior de Méaxima Autoridad Ejecutiva y/o Viceministros
(as).

Excepcionalmente y por razones debidamente fundamentadas por el
comisionado, se podrd solicitar la convalidacién de vigje al exterior de la Maxima
Autoridad Ejecutiva y/o Viceministros (as), mediante Resolucién Suprema de
acuerdo a procedimientos y normativa vigente.

La solicitud de Convalidacion de Viaje al Exterior de los Viceministros (as) deberd
ser remitida a la Direccién General de Asuntos Administrativos en el plazo maximo
de tres (3) dias hdabiles posteriores a su retorno o conclusidon del vigje en comisiéon
oficial.

La solicitud de convalidacion serd remitida al Ministerio de la Presidencia dentro
del plazo de siete (7) dias hdbiles posteriores a su retorno o conclusion del vigje en
comision oficial.

Convalidacién de vigje al exterior de personal comprendidos desde el nivel de
Director General hacia los niveles inferiores (Tercera Categoria).

La Convdlidacion de Vigje al Exterior del personal comprendido en la Tercera
Categoria deberd obedecer a motivos excepcionales y debidamente
fundamentadas por el comisionado.

La solicitud de Convalidacion de Vigje al Exterior deberd ser remitida a la Direccion
General de Asuntos Administrativos en el plazo mdximo de tres (3) dias hdbiles
posteriores al retorno o conclusion del viaje en comision oficial.

Al efecto se deberd adjuntar la siguiente documentacion:
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a) Nota de solicitud de convalidacién de vigje al exterior dirigida a la Direccidn
General de Asuntos Administrativos, suscrita por la Autoridad jerdrquica de la
unidad organizacional que efectla el requerimiento y que autorizd el vigje en
comision oficial al exterior.

b) Memorandum de Declaratoria en Comision Oficial de Vigje firmada por
autoridad competente (emitido previo a la realizacidn del vigje).

c) ltinerario de vigje o pasaje aéreo.

d) Invitacién (si corresponde).

e) Informe de vigje (generado desde Sistema de Pasajes y Vidticos) aprobado por
la autoridad de la Unidad Organizacional que autorizd el vigje.

f) Pases a bordo.

g) Informe emitido por el comisionado dirigido al Viceministro (a) exponiendo los
motivos de la convalidacion del vigje realizado, asi como la necesidad de
representacién del Estado Plurinacional de Bolivia, las actividades realizadas y
los resultados conseguidos, aprobado por la autoridad de la Unidad
Organizacional que autorizo el vigje.

La solicitud de convalidacién y el proyecto de Resolucidn Ministerial serd remitida
por la DGAJ al Ministro (a) dentro del plazo de siete (7) dias hdbiles posteriores al
retorno o conclusién del viaje en comision oficial, solicitud que podrd ser aceptada
o denegada por la MAE.

Vencido el plazo de presentacion de la solicitud de convalidacién de vigje, serd
rechazada de manera definitiva.

VI. En casos excepcionales donde la Resolucidon Administrativa para la autorizaciéon de
vidticos, sea gestionada posterior al vigje en fin de semana o feriado en concordancia
con el Articulo 32 del presente reglamento, la unidad solicitante deberd remitir a la
Direccién General de Asuntos Administrativos, la siguiente documentacion:

a) Nota de solicitud dirigida a la Direccion General de Asuntos Administrativos,
suscrita por la Autoridad jerdarquica de la unidad organizacional que efectua el
requerimiento y que autorizod el viaje en comision oficial.

b) Memordndum de Declaratoria en Comision Oficial de Vigje firmada por
autoridad competente (emitido previo a la realizacion del vigje).

c) Demdas documentos y plazos establecidos en el articulo 32 del reglamento.
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CAPITULO NI
INFORMES DE VIAJES

ARTICULO 32. PRESENTACION DE INFORME DE VIAJE

PASO 1. Al retorno del vigje, el comisionado deberd elaborar su Informe de Vigje
correspondiente y remitir el mismo a la Direccidén General de Asuntos Administrativos
dentro de los ocho (8) dias hdbiles después de concluida la comisidon, el mismo que
deberd contener la siguiente informacién:

1. Diay hora de salida y dia y hora de retorno.

2. Sintesis de las actividades realizadas por dia, (adjuntando Actas o memorias de
reuniones y ofros en los casos que correspondal).

3. Firma de aprobacion del informe por la autoridad de la unidad organizacional,
el Viceministro (a) o Ministro (a), Director General o Jefe de Unidad de segin
corresponda.

4, Pases a Bordo y/o Boletos terrestres originales expedidos por la empresa
fransporte.

5. Para el caso de consultores individuales de linea deberd adjuntar el Formulario
N° 110 correspondiente al Régimen Complementario al Impuesto al Valor
Agregado (RC-IVA) y facturas cuando corresponda.

Los informes de vigje que no sean presentados a la Direccidn General de Asuntos
Administrativos, dentro de los ocho (8) dias hdbiles posteriores a la conclusién de la
comisién oficial, deberdn ser de conocimiento de la Unidad de Recursos Humanos a
fin de proceder al descuento por planilla del importe por vidticos, gastos de
representacion, pasajes aéreos y terrestres que le fueron entregados al Servidor
PUblico, personal eventual o consultor individual de linea declarado en comisién
oficial.

En el caso de que, el servidor pUblico personal eventual o consultor individual de linea
no reciba el anticipo de vidticos, se efectuard el reembolso del mismo, para lo cual
deberd acompanar todo lo sefalado anteriormente adjuntando el Memordndum y
nota de solicitud de vigje original debidamente autorizada por la autoridad de la
unidad organizacional.

2. Verificacién del Informe de Vigje

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
lFiCAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




A Dy 15
7 TN Version

REGLAMENTO INTERNO DE PASAIJES Y VIATICOS

MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO Y MEDIO
AMBIENTE
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Una vez que el informe de vigje llegué al Area de Tesoreria, se verifica el cumplimiento
de los requisitos sefialados en el PASO 1, en caso de ser procedente remitird
antecedentes al Area de Contabilidad para que se efectué el descargo y/o
reembolso correspondiente, caso contrario devolverd el trémite al comisionado para
que se subsanen las observaciones, a través de la Jefatura de la Unidad Financiera.

En caso de que el servidor publico, por razones de caso fortuito o fuerza mayor se
encontrara impedido de cumplir con la presentaciéon del informe de viaje dentro del
plazo antes citado, deberd presentar el referido informe adjuntando la justificacion
escrita en un plazo no mayor a (2) dos dias habiles computables a partir de solucionado
su impedimento.

ARTICULO 33. FALTA DE PRESENTACION O PRESENTACION EXTEMPORANEA DEL INFORME
DE VIAJE DE DESCARGO

La falta de presentaciéon del informe de vigje o su presentacién vencidos los plazos
previstos en el presente Reglamento, dard lugar a que los recursos asignados sean
considerados como gastos particulares y por tanto pasibles a deduccién de los
haberes del servidor pUblico, personal eventual, o consultor individual de linea
infractor.

ARTICULO 34. DECLARACIONES Y RETENCIONES POR CONCEPTO DEL IMPUESTO RC-IVA

I. En Conformidad al Decreto Supremo N° 3890 de 5 de junio de 2019; el Personal de
Planta y personal eventual declarado en comision oficial de vigje al interior y/o
exterior del Estado Plurinacional de Bolivia, cuyos ingresos superen el importe
alcanzado por el RC-IVA, deberdn presentar el formulario 110 RC-IVA por el mes
correspondiente a la Unidad de Recursos Humanos y en la fecha prevista por
dicha Unidad.

. Consultores Individuales de Linea del Ministerio que sean declarados en comision
oficial de vigje dentro del Estado Plurinacional de Bolivia como al exterior,
presentaran facturas por el monto total de vidticos percibidos por la comisiéon
realizada en el formulario 110, adjunto al Informe de Vigje, caso contrario se
efectuara las retenciones de ley.

. Para el caso del Personal de Batalldn de Seguridad, que sean declarados en
comisién oficial de vigje dentro del Estado Plurinacional de Bolivia, se efectuaran
las retenciones de ley en el momento del pago de vidtico.
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CAPITULO IV

PROCESO DE PAGO DE PASAJES AEREOS

ARTICULO 35. PAGO DE PASAJES VIA AEREA A LA EMPRESA PROVEEDORA

La Direccidén General de Asuntos Administrativos, instruird el pago a la Empresa
proveedora previa presentacion del Informe emitido por el Area de Tesoreria, con
el V° B° del Jefe de la Unidad Financiera adjuntando las Notas de Débito o Billetes
electrénicos, y Memorandum de Vigje del Servidor PUblico.

ARTICULO 34. REEMBOLSO DE PASAJES AEREOS AL SERVIDOR PUBLICO EN COMISION
OFICIAL.

En casos debidamente justificados y autorizados, el servidor publico, personal
eventual o consultor individual de linea podrd adquirir el pasaje aéreo de manera
directa en el marco de lo establecido en el Articulo 13 del presente reglamento, los
mismos deberdn ser emitidos con el NUmero de Identificacion Tributaria (NIT) y a
nombre del Ministerio de Planificacidon del Desarrollo y Medio Ambiente y ser
remitidos adjuntos al informe aprobado por la autoridad de la unidad
organizacional a la Direccion General de Asuntos Administrativos.

CAPITULO V

DISPOSICIONES FINALES

1. No se dard curso al trémite de reembolso y/o descargo de Pasajes y Viaticos en
caso de verificarse que la documentaciéon coriginal presentada sea objeto de
raspaduras o enmiendas (facturas, pases a bordo, informes y ofros segun
correspondal), asi como la falta de algin documento y/o falta de la aprobacion
de la autoridad de la unidad organizacional.

2. La Direccién General de Asuntos Administrativos, podrd emitir instructivos y/o
circulares, en el marco de este Reglamento, para su operativizacién, asi como
aprobar otros formularios complementarios que sean necesarios.

3. ElServidor publico declarado en comisidon oficial, recibird pasajes, viaticos y gastos

<OETE; de representacion si correspondiera; en el marco de lo establecido en el presente
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