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VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 20 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990 establece que todos los sistemas
de que trata la presente Ley seran regidos por 6rganos rectores, cuyas atribuciones basicas
son: a) Emitir las normas y reglamentos basicos para cada sistema. b) Fijar los plazos y
condiciones para elaborar las normas secundarias o especializadas y la implantacion
progresiva de los sistemas. ¢) Compatibilizar o evaluar, segun corresponda, las disposiciones
especificas que elaborara cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades
similares, en funcion de su naturaleza y la normatividad basica; d) Vigilar el funcionamiento
adecuado de los sistemas especificos desconcentrados o descentralizados e integrar la
informacion generada por los mismos.

Que el Articulo 27 de la mencionada Ley determina que cada entidad del Sector Publico
elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control
Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificaciéon e Inversion Publica.
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.

Que el Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, prevé los principios, elementos juridicos, técnicos y
administrativos relativos a la toma de decisiones sobre el destino de los bienes de uso, de
propiedad de la entidad, cuando éstos no son ni seran utilizados por la entidad publica.

Que el Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, modificado por el Decreto
Supremo N° 29364, de 5 de diciembre de 2007 y el Decreto Supremo N° 283, de 2 de
septiembre de 2009, en su Articulo 17 establece que las Autoridades beneficiarias de vehiculos
oficiales son: I. El Presidente y Vicepresidente de la Republica y Primera Dama de la Nacion
tendran el beneficio del uso de vehiculos oficiales para el desenvolvimiento de sus funciones.
Il. Las siguientes autoridades tendran el beneficio del uso de vehiculos oficiales para el
desenvolvimiento de sus funciones, quedando prohibido el uso de los mismos en actividades
privadas: Ministros y Viceministros de Estado; Contralor General de la Republica; Presidente
de la Corte Nacional Electoral; Presidentes de las Cortes Departamentales Electorales:
Prefectos de Departamento; Defensor del Pueblo; Presidente y Gerente General del Banco
Central de Bolivia; Superintendentes; Comandante en Jefe de las Fuerzas Armadas y
miembros del Alto Mando Militar; Comandante General de la Policia Nacional y Alto Mando
Policial y maéaxima autoridad ejecutiva de Instituciones Autarquicas, Descentralizadas,
Desconcentradas, Servicios Nacionales y Empresas Publicas de la Administracién Nacional y

Departamental. Ill. Queda prohibido el beneficio del uso de vehiculos oficiales por servidores
publicos no consignados en el paragrafo anterior.

Que el Articulo 18 del citado Decreto Supremo N° 27327 determina que Los beneficiarios
senalados en el Articulo 17 Paragrafo Il del presente Decreto Supremo, sdlo podran recibir
hasta 16 litros por dia de lunes a sabado, con excepcion del Presidente y Vicepresidente de |a
Republica y Primera Dama de la Nacion. El costo de la cantidad de combustible utilizada por
encima del limite establecido debera ser cubierto por los usuarios correspondientes. Los vales
de gasolina no utilizados deberan ser devueltos a la direccion administrativa de cada entidad
publica. Los vehiculos oficiales que sean utilizados en funciones operativas y de seguridad,
incluyendo los de la Policia y Fuerzas Armadas, tendran beneficio de combustible en el marco
del reglamento especifico de cada institucion. Los vehiculos de las entidades publicas deberan
ser convertidos para el uso de Gas Natural Comprimido en el plazo de 180 dias a partir de la
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publicacion del presente Decreto Supremo.

Que el Articulo 20 del Decreto Supremo N° 27327, establece que se prohibe a las entidades
publicas la compra o alquiler de vehiculos. Il. Excepcionalmente, se autorizara la compra 0
alquiler de vehiculos en casos de extrema necesidad, previa justificacion y certificacion del
SENAPE, que acredite la inexistencia de los vehiculos requeridos. IIl. Las instituciones publicas
que justifiquen su necesidad, deberan tramitar la autorizaciéon de la compra o alquiler del
vehiculo, a través de un Decreto Supremo. IV. Las licitaciones efectuadas por cualquier
institucion publica a través del Sistema de Informacién de Contrataciones Estatales - SICOES,
sin previa autorizacion como establece el Paragrafo 11l de este Articulo, se encontraran viciadas
de nulidad dando lugar al establecimiento de responsabilidades por la funcion publica. V. Se
excluye de alcance de este Articulo, la compra de los vehiculos.

Que el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 283, de 2 de septiembre de 2009, determina que
tiene por objeto racionalizar el parque automotor de las entidades publicas, a través de la
calificacion, clasificacion, disposicion y baja de los remanentes. Il. Autorizar la compra y/o
alquiler de vehiculos, para las entidades publicas, previo cumplimiento de requisitos.

Que la Disposicion Derogatoria del citado Decreto Supremo, establece que se derogan los
Paragrafos 1V, V y VI del Articulo 17 y el Articulo 20 del Decreto Supremo N° 27327, de 31 de

enero de 2004, modificados e incorporados por el Decreto Supremo N° 29364, de 5 de
diciembre de 2007.

Que el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 2063, de 23 de julio de 2014, se establece que el
presente Decreto Supremo tiene por objeto modificar los Articulos 12 y 14 del Decreto

Supremo N° 0283, de 2 de septiembre de 2009, asi como establecer regulaciones especificas
sobre uso y registro de los vehiculos.

Que los Articulos 3 y 4 del citado Decreto Supremo N° 2063, determinan que el uso de
vehiculos oficiales en fin de semana y dias feriados, se autorizara conforme al reglamento
interno de cada entidad, aprobado por la Maxima Autoridad Ejecutiva o maxima inst..cia
resolutiva, segun corresponda. Las entidades publicas que adquieran vehiculos,
independientemente de la fuente de financiamiento, deben inscribirlos en la Declaracion Jurada

de Bienes del Estado - DEJURBE administrada por el Servicio Nacional de Patrimonio del
Estado — SENAPE.

Que el Informe Técnico MPD/DGAA/UA/N® 189/2016 de 22 de julio de 2016, de la Profesional
de Desarrollo Organizacional de la Unidad Administrativa dependiente de la Direccién General
de Asuntos Administrativos, concluye que el Organo Rector, en el marco de sus atribuciones vy
a través de las instancias correspondientes, emitié una serie de modificaciones normativas
respecto al uso y administracion de aquellos vehiculos oficiales que son utilizados en las
diferentes entidades del sector publico. El Ministerio de Planificacién del Desarrollo, a la fecha
cuenta con un Reglamento Interno para el Uso de Vehiculos y Provision de Combustible
desactualizado, en ese sentido, se ve la necesidad de modificar el mismo considerando la
normativa legal vigente y tomando en cuenta las modificaciones realizadas al respecto vy
recomienda solicitar la elaboracion de la Resolucion Ministerial que apruebe el nuevo

Reglamento Interno para la Administracion de Vehiculos y Provision de Combustible en sus 12
Capitulos y 38 Articulos.

Que la Direccién General de Asuntos Juridicos emite el Informe MPD/DGAJ/INF- 507/2016 de
28 de junio de 2016, el cual concluye que es procedente emitir la Resolucidn Ministerial

respectiva, aprobando el Reglamento Interno para la Administracién de Vehiculos y Provisién
de Combustible.
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Que el numeral 22 del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de
febrero de 2009, de la Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional,
establece que entre las atribuciones y obligaciones de los Ministros de Estado, esta la de emitir
resoluciones ministeriales, asi como bi-ministeriales y multi-ministeriales en coordinacion con
los Ministros que correspondan, en el marco de sus competencias.

POR TANTO:

El Ministro de Planificacién del Desarrollo, en uso de sus facultades y atribuciones conferidas
por Ley,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “Reglamento Interno para la Administracion de Vehiculos y Provision
de Combustible”, en sus 12 Capitulos, 38 Articulos y sus Anexos, que forman parte indisoluble

de la presente Resolucion Ministerial.

SEGUNDO.- Se abroga la Resolucion Ministerial N® 144 de 6 de julio de 2007.

TERCERO.- La Direccion General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Planificacion
del Desarrollo queda encargada de la ejecucion, cumplimiento y difusidon de la presente
Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y cumplase.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO).

El presente reglamento tiene por objeto regular el uso, custodia, mantenimiento,"
salvaguarda y control sobre los vehiculos del Ministerio de Planificacién del Desarrollo, asi

como la provision de combustible en el marco legal vigente.

ARTICULO 2. (BASE LEGAL).

a)

b)
c)

d)

e)

Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control

Gubernamentales.

Ley N° 1883 de fecha 25 de junio de 1998, de Seguros.

Ley N° 3988 de fecha 18 de diciembre de 2008, que eleva a rango de Ley el
Decreto Ley N° 10135 de fecha 16 de febrero de 1973, Cédigo de Transito.

Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010, de Lucha contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas Marcelo Quiroga Santa Cruz.
Decreto Supremo N° 21364 de fecha 20 de agosto de 1986, que en su Articulo 28
establece la prohibicién de uso de vehiculos por personas particulares y determina
que se utilice la inscripcion de “Uso Oficial” y nombre de la entidad a la que
pertenecen los mismos.

Decreto Supremo N° 23318-A de fecha 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 26237 de fecha 29 de junio de 2001, Modificatorio al D.S. N°
23318-A de Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 27295 de fecha 20 de diciembre de 2003, que reglamenta el
Articulo 37 de la Ley N° 1883 de Seguros, como Reglamento Unico del Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT.

Decreto Supremo N° 27327 de fecha 31 de enero de 2004, en sus Articulos 17 al
19.

Decreto Supremo N° 0181 de fecha 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios — NB SABS.

Decreto Supremo N° 283 de fecha 2 de septiembre de 2009, que racionaliza el
parque automotor de las entidades publicas, a través de calificacion, clasificacion y
disposicion y baja de los remanentes.

Decreto Supremo N° 1788 de fecha 7 <;Ie noviembre de 2013, en sus articulos 13,
14, 16 y 17 y su Articulo Derogatorio Unico que deja sin efecto el Articulo 15 del
Decreto Supremo N°® 27327.

Decreto Supremo N° 2063 de fecha 23 de julio de 2014, que modifica los Articulos

12 y 14 del Decreto Supremo N° 283.
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ARTICULO 3. (AMBITO DE APLICACION).

El presente Reglamento Interno es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los X T
Servidores Publicos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo que estén directa o :
indirectamente relacionados con el uso, custodia, mantenimiento, salvaguarda y control 1 f

o ts

de los vehiculos.

Todos los Servidores Publicos de las Areas Funcionales y/o Unidades Ejecutoras de
Programas y Proyectos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, sin distincion de
jerarquia, deben aplicar obligatoriamente todo lo dispuesto en el presente Reglamento
Interno, asumiendo plena responsabilidad por sus acciones u omisiones.

. I
ARTICULO 4. (ALCANCE).

B

) o)

ARTICULO 5. (APROBACION Y VIGENCIA). I 7
...

El presente Reglamento Interno debera ser aprobado mediante Resolucion Ministerial y *=
entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

ARTICULO 6. (DIFUSION).

La Direccion General de Asuntos Administrativos — DGAA, a través de la Unidad
Administrativa, serd la encargada de difundir y socializar el presente Reglamento al
interior del Ministerio de Planificacion del Desarrollo.

ARTICULO 7. (PREVISIONES).

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento Interno, estas seran solucionadas de acuerdo a los alcances y

previsiones que establecen las disposiciones legales vigentes.

CAPITULO I
CLASIFICACION DE LOS VEHICULOS

ARTICULO 8. (CLASIFICACION DE LOS VEHICULOS POR USO). |

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 5 (Clasificacion) del Decreto Supremo N° 283,
los vehiculos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo se clasifican en:

a) Vehiculos de Uso Ejecutivo; comprende todo vehiculo asignado de manera
permanente a las autoridades de nivel jerarquico, Ministro y Viceministros del ;
Ministerio de Planificaciéon del Desarrollo para el desarrollo de sus actividades. i

b) Vehiculos de Uso Operativo; comprende todo vehiculo asignado de manera
temporal para el desenvolvimiento de las actividades en funcion del Programa
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Operativo de las Areas funcionales del Ministerio como ser viajes en comision
oficial, traslados documentales y otros.

CAPITULO Il

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES POR EL USO DE VEHICULOS

ARTICULO 9 (ATRIBUCIONES).
Se establecen las siguientes atribuciones:
Director General de Asuntos Administrativos
El Director General de Asuntos Administrativos tiene la responsabilidad de:

Supervisar la aplicacion y el correcto cumplimiento del presente
Reglamento Interno.

Jefe de la Unidad Administrativa
El Jefe de la Unidad Administrativa tiene las siguientes responsabilidades:

Supervisar el uso, custodia, mantenimiento, salvaguarda y control de los
vehiculos pertenecientes al MPD.

Verificar con el Responsable de Activos Fijos que el vehiculo a ser
asignado se encuentre en 6ptimas condiciones de uso.

A través del Responsable de Activos Fijos, autorizar la asignacion de
vehiculos para Uso Ejecutivo o Uso Operativo.

Controlar que el Responsable de Activos Fijos remita informacioén de la
Administracion General de los vehiculos del MPD.

Verificar que se cuente con la documentacion legal de los vehiculos del
MPD, asi como el registro y custodia de la misma en las instancias que
correspondan.

Efectuar la asignacion del(de los) garaje(s) para el resguardo de los
vehiculos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo en coordinacion con
el Responsable de Activos fijos, previo Visto Bueno del Director General de
Asuntos Administrativos.

Desarrollar y proponer procedimientos y/o instructivos para la salvaguarda
de los vehiculos, delegando la implantacién de esta tarea al Responsable
de Activos Fijos.

Realizar controles de inventarios y recuentos periédicos, planificados o
sorpresivos, de los vehiculos del MPD verificando los registros, labores de
mantenimiento, salvaguarda, existencia de la documentacion legal y
registro en el SIAF de los mismos.

Otras tareas delegadas por su Inmediato Superior y/o las establecidas en la

normativa vigente.
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. Responsable de Activos fijos
El Responsable de Activos Fijos debera realizar las siguientes actividades:

Custodiar, mantener, salvaguardar y controlar los vehiculos pertenecientes
al MPD.

Efectuar el registro de los Vehiculos en el Sistema de Informacién de
Activos Fijos — VSIAF u otro sistema con el que cuente el MPD, debiendo
mantener los mismos actualizados.

Realizar el control de los vehiculos del MPD, desde su ingreso al Ministerio
hasta su baja o devolucion.

Fortalecer permanentemente los controles de resguardo y seguridad para
el uso de los vehiculos.

Encargarse de todos los tramites relacionados al saneamiento o reglstro de
los vehiculos del MPD, referido a registro, placas de circulacion, altas,
bajas, registros de propiedad, etc., ante el Gobierno Auténomo Municipal,
dependencias de la Policia Namonal y otras instancias segun corresponda,
en coordinacién con la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Mantener registros ordenados, actualizados y bajo su custodia los archivos
de cada uno de los vehiculos del MPD, sobre su documentacion legal y los
servicios de mantenimiento y salvaguarda de éstos, la documentacion de
entrega y devolucién segun lo establecido en el presente Reglamento

Interno.
Comunicar al conductor asignado sobre sus responsabilidades ante

@;ﬁl 'r cualquier dafio ocasionado al vehiculo y su reparacion si corresponde.
. g‘?,_, e Gestionar la compra del SOAT y controlar que se efectle la Inspeccion
1S SN <~ Técnico Vehicular de todos los vehiculos del MPD.

e Solicitar la contratacion obligatoria de Pdlizas de Seguro para todos los
vehiculos del MPD en la gestion que corresponda.

e Efectuar controles periodicos sobre la validez y vigencia de las licencias de
conducir de los conductores de los vehiculos del MPD.

e Elaborar informes acerca del uso inapropiado de los vehiculos, dirigidos a
la DGAA en caso de constatarse contravencion a la normativa vigente.

e Revisar periédicamente el inventario de accesorios y herramientas de los
vehiculos del MPD.

e Comprar y colocar el Sticker de identificacion a los vehiculos del MPD,
reemplazando el mismo en caso de extravio o deterioro.

» Responder ante el Director General de Asuntos Administrativos y el Jefe de
la Unidad Administrativa, sobre el cumplimiento de la presente norma, asi
como los procedimientos y/o instructivos emitidos al respecto.

e Realizar Informes periédicos sobre el estado técnico de cada uno de los
vehiculos del MPD.

e Incluir en el POA las tareas y actividades inherentes a la administracion y
uso de vehiculos del MPD.

e Ofras actividades delegadas por los inmediatos superiores y/o las
establecidas en |la normativa vigente.

H
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ARTICULO 10 (RESPONSABILIDADES).

Se establecen las siguientes responsabilidades:

Servidores Publicos Responsables de la Conducciéon y Custodia de los
vehiculos del MPD y Oficinas Departamentales

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 157 del Decreto Supremo N° 0181 de
las Normas Basicas de Administracion de Bienes y Servicios y el Decreto Supremo
N°® 23318 — A y modificatorios que aprueba el Reglamento de la Responsabilidad
por la Funcién Publica, los servidores publicos (Conductores u otros) que tengan
asignado un vehiculo del Ministerio de Planificacion del Desarrollo tienen las

siguientes responsabilidades:

e Utilizar de manera racional los vehiculos asignados y de manera exclusiva
para fines institucionales, encontrandose prohibido que terceros lo hagan
para beneficio particular o privado.

e Custodiar y salvaguardar el vehiculo asignado en todo momento,
considerando la prohibicion de préstamo o transferencia de éste a otro
empleado publico o poner en riesgo este.

» Revisar constantemente las condiciones optimas del vehiculo asignado,
encontrandose prohibido el dafiar o alterar las caracteristicas fisicas o
técnicas de este.

e Solicitar de manera oportuna el servicio de mantenimiento preventlvo y/o
correctivo de los vehiculos asignados.

e Portar permanentemente la licencia de conducir vigente, siendo
responsable de los dafios y/o perjuicios que su omision ocasione.

e Reportar oportunamente cuando el vehiculo asignado se encuentre fuera
de funcionamiento, donde quiera que este se encuentre.

¢ Mantener el vehiculo asignadc en Optimas condiciones de limpieza y
presentacion.

¢ Resguardar el vehiculo asignado, finalizado el dia laboral, depositandolo en
el garaje asignado por la Unidad Administrativa.

e |Informar a las instancias correspondientes sobre cualquier percance
suscitado al vehiculo asignado, para que se tomen los recaudos necesarios
ante las instancias pertinentes.

e Informar al Responsable de Activos Fijos, la reposicion del Sticker en caso
de extravio o deterioro del mismo, si corresponde.

e Se encuentra prohibido el uso de los vehiculos sin la autorizacion de la
autoridad competente.

e Otras responsabilidades delegadas por el inmediato superior y/o las
establecidas en la normativa vigente.

Autoridades y Funcionarios de las Areas o Unidades a los que se les asigna
un Vehiculo

La Autoridad (Ministro, Viceministros) u otro funcionario publico que tenga bajo su
responsabilidad un vehiculo de Uso Ejecutivo o de Uso Operativo, y que cuente
con el Conductor respectivo para cada caso, es responsable de velar por el uso
racional y eficiente de los vehiculos conforme a lo previsto en la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales y otras reglamentaciones
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complementarias, tomando especial cuidado en no incurrir en una de las
prohibiciones sefialadas en el Articulo 31 del presente Reglamento Interno.

|

CAPITULO IV
ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE VEHICULOS

ARTICULO 11. (RECEPCION DE LOS VEHICULOS).

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 145 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios, la primera fase del ingreso de un vehiculo es la
recepcion de este al Ministerio de Planificacion del Desarrollo, ya sea que provenga de un
proceso de contratacion, transferencia, donacion u otro mecanismo legalmente
establecido. Toda recepcion de un vehiculo debera estar necesariamente basada en
documentos que autoricen su ingreso, emitidos por la autoridad competente o respaldada @r
por un proceso de compra, siendo el Responsable de Activos Fijos el encargado de i E
efectuar todos los tramites necesarios para tal fin. i;

La Recepcion comprende la verificacion y el cotejo de la documentacion pertinente con lo ;i
efectivamente solicitado o transferido, asi como la verificacion de la cantidad y de los — R
atributos técnicos, fisicos, funcionales o de volumen de los vehiculos requeridos.

OPIA
ITROLADA

ARTICULO 12. (INCORPORACION DEL VEHICULO AL REGISTRO DE
ACTIVOS FIJOS).

La incorporacién de uno o mas vehiculos en el Sistema de Informacion de Activos Fijos —
vSIAF o cualquier otra herramienta informatica con la que disponga el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas como érgano rector, asi como cualquier sistema de apoyo
de esta Cartera de Estado, consiste en su registro fisico y contable y se producira
después de haber sido recepcionado por las instancias correspondientes. Este registro

debe considerar como minimo:

e La existencia fisica debidamente identificada, codificada y clasificada.
e La documentacion que respalda su propiedad o tenencia, debidamente archivada

en una carpeta con la documentacion generada. ,
e FEl valor del motorizado, considerando las depreciaciones o revalorizaciones si !

corresponde.
e La identificacién del Servidor Publico Responsable de la Conducciéon y Custodia, y

de la Autoridad o el Funcionario del Area o Unidad asignada.

La Unidad Administrativa a través del Responsable de Activos Fijos, tiene bajo su
responsabilidad el registro de todo vehiculo en el vSIAF u otro sistema del MPD, |

considerando lo sefialado en el presente Articulo.

ARTICULO 13. (REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS).

La Unidad Administrativa para fines de control individual interno, a través del Responsable
de Activos Fijos, es el encargado de aperturar, registrar, actualizar, custodiar y mantener
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en archivo el Kardex individual de cada vehiculo del MPD en el Formulario de Registro
Individual de Vehiculos (FORM AVC-01).

ARTICULO 14. (DERECHO PROPIETARIO).

Los vehiculos y otros motorizados incorporados y registrados en el parque automotor de
la entidad, deben registrar su Derecho Propietario a nombre del Ministerio de Planificacion
del Desarrollo a través de las instancias correspondientes.

El Jefe de la Unidad Administrativa a través del Responsable de Activos Fijos, en
coordinacion con la Direccion General de Asuntos Juridicos, debera efectuar la gestion,
seguimiento y control sobre el saneamiento de la documentacion legal de los vehiculos y
motorizados, informando al Director General de Asuntos Administrativos al respecto de

manera periodica.

ARTICULO 15. (IDENTIFICACION DE VEHICULO).

Con la finalidad de facilitar el control y uso de los vehiculos de la entidad, éstos deben
llevar imprescindiblemente una Placa Oficial y un Sticker pegado en las puertas laterales
con la leyenda “Vehiculo de USO OFICIAL - Estado Plurinacional de Bolivia -
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO”, ademas del Escudo de Bolivia.
Se exceptua de esta identificacion al vehiculo asignado al Ministro.

CAPITULO V
ASIGNACION Y DEVOLUCION DE VEHICULOS

ARTICULO 16. (ASIGNACION DEL VEHICULO).

Es el acto administrativo a través del cual se realiza la entrega de un vehiculo a un
servidor publico del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, generando en este la
consiguiente responsabilidad sobre su debido uso y custodia, de acuerdo al Articulo 146

del Decreto Supremo N° 0181.

ARTICULO 17. (ASIGNACION DE VEHICULO PARA USO EJECUTIVO).

El Responsable de Activos Fijos, es el encargado de realizar la entrega de un vehiculo al
Servidor Publico Responsable de la Conduccién y Custodia a través del Formulario de
Entrega de Vehiculo para Uso Operativo (FORM AVC-02), debidamente llenado y firmado
en constancia de conformidad. La entrega se realizara una vez que se hubiesen verificado
las condiciones fisicas y de funcionamiento del vehiculo, el estado en el que se encuentra,
el inventario de los accesorios y herramientas y se cuente con la autorizacion del Jefe de
la Unidad Administrativa y el Visto Bueno del Director General de Asuntos

Administrativos.
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El Servidor Publico Responsable de la Conduccion y Custodia del Vehiculo, se hace
responsable por el uso, conduccion, custodia y solicitud de mantenimiento oportuno del

mismo hasta su devolucion.

ARTICULO 18. (DEVOLUCION DEL VEHICULO DE USO EJECUTIVO).

Cuando el Servidor Publico Responsable de la Conduccion y Custodia del Vehiculo deje
de prestar servicios en el Ministerio, se le asigne un nuevo vehiculo o sea transferido para
desarrollar nuevas funciones, debera efectuar la devolucion correspondiente, siguiendo
los pasos que a continuacion se detallan:

e Comunicar y coordinar con el Responsable de Activos Fijos, la devolucion de
vehiculo asignado. :
e Realizar, junto con el Responsable de Activos Fijos, el inventario y verificacion
fisica del vehiculo, accesorios y partes, levantando el Formulario de Devolucion de
Vehiculo (FORM AVC-03) que necesariamente debe ser concordante con el

Formulario de Entrega de Vehiculo para Uso Ejecutivo (FORM AVC-02). Si todo &
esta conforme, se suscribe el Formulario de Devoluciéon, momento a partir del cual &«

es liberado de toda responsabilidad en relacién al vehiculo, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 148 del Decreto Supremo N° 0181.

e En caso de existir diferencias u observaciones, debe subsanar las mismas de
manera inmediata, manteniendo la responsabilidad sobre el vehiculo hasta la
emision del Formulario de Devolucion correspondiente.

e El vehiculo devuelto, quedara en custodia del Responsable de Activos Fijos en los
estacionamientos del Ministerio hasta una nueva asignacion.

ARTICULO 19. (ASIGNACION DE VEHICULO PARA USO OPERATIVO).

Para actividades operativas programadas en el drea urbana, el Responsable de Activos
Fijos asignara al Servidor Ptblico Responsable de la Conduccion y Custodia un Vehiculo
que se encuentre en buenas condiciones de uso. El registro de salida y retorno debera ser
controlado por el Servicio de Seguridad del Ministerio.

En el caso de viajes al area rural, el interior del pais u otro, las distintas Areas y Unidades
Organizacionales del Ministerio podran solicitar con 48 horas de anticipacion como
minimo la asignacion de un vehiculo presentando el Formulario de Asignacién Provisional
de Vehiculo para Uso Operativo (FORM AVC-04) a la Direccion General de Asuntos
Administrativos, debidamente suscrito por las instancias correspondientes, anexando
ademas la documentacion que acredite que el viaje se encuentra autorizado. La entrega
respectiva se realizard una vez que se hubiesen verificado las condiciones fisicas y de
funcionamiento del vehiculo, el estado en el que se encuentra, el inventario de los
accesorios y herramientas y se cuente con la autorizacién del Jefe de la Unidad
Administrativa y el Visto Bueno del Director General de Asuntos Administrativos.
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ARTICULO 20. (DEVOLUCION DEL VEHICULO DE USO OPERATIVO).

Una vez concluida la actividad programada por el Area y/o Unidad organizacional
solicitante, el Servidor Publico Responsable de la Conduccién y Custodia realizara la

volucién del vehiculo de forma inmediata en los estacionamientos del Ministerio, para

4 ta operacion se debe seguir el siguiente procedimiento:

En funcion al Formulario de Asignacion Provisional de Vehiculo para Uso Operativo
(FORM AVC-04), juntamente el Responsable de Activos Fijos, realizaran la revision
de las condiciones en las cuales se esta realizando la devolucién.

Si después de la revision no existiera diferencias, el Encargado de Activos Fijos
elaborara el Formulario de Devolucién del Vehiculo (FORM AVC-03) correspondiente,
momento a partir del cual es liberado de toda responsabilidad en relacion al vehiculo,
de acuerdo al Articulo 148 del Decreto Supremo N° 0181.

En caso de existir desperfectos y/o dafios fisicos en el vehiculo o falta de
herramientas o accesorios, debe subsanarlos de manera inmediata, manteniendo la
responsabilidad sobre el vehiculo hasta la emision del Acta de Devolucién
correspondiente. En este caso, el Responsable de Activos Fijos elaborara un informe
al Jefe de la Unidad Administrativa detallando las observaciones, sin efectuar la

)| recepcion del mismo.

e El vehiculo devuelto, quedara en custodia del Responsable de Activos Fuos en los

estacionamientos del Ministerio hasta una nueva asignacion.

ARTICULO 21. (RESGUARDO).

Con la finalidad de precautelar los vehiculos de la entidad, es responsabilidad del Servidor
Publico Responsable de la Conduccién y Custodia de un Vehiculo, prever que el mismo
sea depositado por las noches, dias y horas fueras de oficina, asi como los fines de
semana o feriados, en los garajes designados por la Unidad Administrativa, donde, a
partir de la hora de su ingreso, se encontraran bajo responsabilidad del Servicio de
Seguridad del Ministerio, quienes tienen la obligacion de resguardarlos y a su vez
presentar informes dirigidos a la Direccion General de Asuntos Administrativos sobre las

anomalias que se presenten.

En caso de garajes contratados por el Ministerio, el Contrato debera especificar la
responsabilidad del Contratado a partir del ingreso del vehiculo al garaje.

CAPITULO VI
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

ARTICULO 22. (CONTRATACION DE EMPRESAS PARA EL MANTENIMIENTO
DE VEHICULOS).

La Unidad Administrativa debe solicitar, en el marco de las Normas Basicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios, el proceso correspondiente a la contratacion de
una empresa especializada en mecanica automotriz que se encargue del mantenimiento
preventivo y correctivo del parque automotor del Ministerio.
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ARTICULO 23. (MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO).

Se debe considerar como mantenimiento preventivo y/o correctivo, al servicio técnico
especializado prestado por una determinada empresa para el mantenimiento fisico y
mecanico de los vehiculos pertenecientes al Ministerio, con la finalidad de que los mismos
se encuentren en condiciones éptimas de uso.

Los Servidores Publicos Responsables de la Conduccion y Custodia de un Vehiculo de
Uso Ejecutivo y/o el Responsable de Activos Fijos para vehiculos no asignados o de Uso
Operativo, son responsables de solicitar el servicio de mantenimiento Preventivo y/o
Correctivo presentando el Formulario de Orden de Servicio de Mantenimiento (FORM
AVC-05) con la anticipacién necesaria, el mismo debera detallar los desperfectos, sus
posibles causas y estar debidamente suscrito por las instancias correspondientes.

La Unidad Administrativa es la encargada de verificar y gestionar las solicitudes de |
mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos del Ministerio de Planificacion !
del Desarrollo. Excepcionalmente, el Servidor Publico Responsable de la Conduccion y

Custodia de un Vehiculo, podra realizar operaciones de emergencia cuando este quede beemmee L L s

inmovilizado.

Si después del mantenimiento preventivo y/o correctivo la Empresa en mecanica
automotriz contratada efectia el cambio de cualquier parte y/o repuesto del vehiculo,
el(los) mismo(s) debera(n) ser devuelto(s) al Servidor Publico Responsable de la
Conduccién y Custodia y este debera entregarlo(s) al Responsable de Activos Fijos
mediante el Formulario de Devolucion de Repuestos (FORM AVC-06).

En el lapso de 72 (setenta y dos) horas como maximo, el Area de Activos Fijos debe
realizar la destruccion fisica de todas las partes y/o repuestos entregados, de acuerdo a
procedimientos y normativa aprobada al respecto.

ARTICULO 24. (KARDEX DE CONTROL DE MANTENIMIENTO).

La Unidad Administrativa, a través del Responsable de Activos Fijos, realizara el control y
seguimiento individualizado del mantenimiento preventivo y/o correctivo de cada vehiculo,
centralizando la informacién y documentacion generada al respecto, en coordinacion con
cada uno de los Servidores Publicos Responsables de la Conduccién y Custodia
asignados permanentemente y con aquellos con asignacion temporal.

CAPITULO VII
MEDIDAS DE SALVAGUARDA DE VEHICULOS

ARTICULO 25. (SEGURO OBLIGATORIO CONTRA ACCIDENTES DE
TRANSITO).

El Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT, reglamentado por Decreto
Supremo N° 27295 de fecha 20 de diciembre de 2003, tiene como objeto otorgar una
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cobertura uniforme y unica de gastos médicos por accidentes y la indemnizacion por
muerte o incapacidad total permanente a cualquier persona individual que sufra un
accidente provocado por un vehiculo automotor.

Su adquisicién se la realizara a través del Responsable de Activos Fijos, debiendo para tal
efecto realizar las siguientes tareas:

a) Solicitar fondos en avance para cubrir los costos del SOAT.
b) Realizar las gestiones necesarias para la compra del SOAT. .
c) Verificar que las rosetas del SOAT se encuentren pegadas en los parabrisas de

los vehiculos del Ministerio.
d) Resguardar la documentacion generada por la entidad y la proporcionada por la

Compaiiia Aseguradora.

Es obligacién del Jefe de la Unidad Administrativa, a través del Responsable de Activos
Fijos, que todo vehiculo que se encuentre en condiciones de uso cuente oportunamente
con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

ARTICULO 26. (INSPECCIONES TECNICAS).

La Inspeccion Técnica Vehicular es la constancia de las condiciones de funcionamiento
técnico — mecanico, capacidad y comodidad del vehiculo, principalmente para la
seguridad, la cual sera realizada por los organismos técnicos de las Jefaturas
Departamentales de Transito y sera acreditada mediante la Roseta de Inspeccion que

tendra que estar adherida al parabrisas del motorizado.

Una vez determinado el periodo de realizacién de la Inspeccion Técnica Vehicuiar, el
Responsable de Activos Fijos efectuara las siguientes tareas:

a) Solicitar fondos en avance para cubrir los gastos de la Inspeccion.

- b) Coordinar con los Servidores Publicos Responsables de la Conduccién y Custodia
el dia en el que se efectuara la Inspeccion de los vehiculos, para que se prevea el
acondicionamiento correspondiente.

¢) Realizar las gestiones necesarias para que los vehiculos obtengan su
correspondiente Roseta de Inspeccion Técnica.

d) Resguardar la documentacion generada por la entidad y la proporcionada por el
Organismo Operativo de Transito.

ARTICULO 27. (SEGURO AUTOMOTRIZ).

La Unidad Administrativa, a través del Responsable de Activos Fijos se constituira en
Unidad Solicitante del proceso de contrataciéon del Seguro contra todo Riesgo, o el que
corresponda, para los vehiculos del Ministerio, analizando la pertinencia contra que
riesgos se aseguraran los mismos. Asimismo, custodiara y resguardara la documentacion

técnico — legal que se genere al respecto.

El Proceso de Contratacion sera llevado conforme establezca las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios y el Reglamento Especifico del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios del MPD.
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ARTICULO 28. (ACCIDENTES).

En caso de que el vehiculo sufra algun accidente, el Servidor Plblico Responsable de la
Conduccién y Custodia o el servidor publico asignado, inmediatamente debera reportar el
mismo ante dependencias de la Policia Boliviana en las instancias que corresponda;
ademas de remitir el informe circunstancial de los hechos a la Direccion General de
Asuntos Administrativos en el lapso de 24 horas impostergablemente, para que a través
del Responsable de Activos Fijos, conjuntamente la Direccion General de Asuntos
Juridicos, se realicen las acciones que correspondan ante la Comparia Aseguradora
contratada. Se debera proceder de la misma forma en caso de que el vehiculo asignado

sea robado.

De no encontrarse cobertura por parte de la Compaiiia Aseguradora a los posibles dafios
ocasionados por factores atribuibles al Servidor Publico Responsable de la Conduccion o
el servidor publico al que se le asigné un vehiculo, la Direccidn General de Asuntos
Administrativos, en base al informe elaborado por el Responsable de Activos Fijos,
remitira todos los antecedentes a la Direccion General de Asuntos Juridicos para que se
inicie las acciones legales correspondientes en contra del(los) responsable(s) que

ocasionaron el incidente.
CAPITULO VIII -

BAJA DE VEHICULOS

ARTICULO 29. (BAJA DE VEHICULOS).

La baja de cualquiera de los vehiculos del Ministerio, se la realizard de acuerdo a le
establecido en el Decreto Supremo N° 0181 — Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios, el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios del Ministerio de Planificacion del Desarrollo y el

Manual de Procesos y Procedimientos del Area de Activos Fijos.

ARTICULO 30. (PLACAS Y COMUNICACION DE LA BAJA).

En aplicacion al Articulo 9 del Decreto Supremo Ne° 283, las placas de circulacion de los
vehiculos dados de baja seran devueltas al Gobierno Autonomo Municipal donde se
encuentre sentado el registro del mismo, comunicandose también dicha situacién a la
Unidad Operativa de Transito de la Policia Boliviana, para que efectien el control

correspondiente en el area de su competencia.

CAPITULO IX
PROHIBICIONES PARA EL USO DE VEHICULOS

ARTICULO 31. (PROHIBICIONES).

Los Servidores Publicos Responsables de la Conduccion y Custodia, asi como las
Autoridades y/o servidores publicos a los que se les asigné un vehiculo de Uso Ejecutivo
u Operativo, deben considerar las siguientes prohibiciones:
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> a) Usar o permitir el uso del vehiculo para actividades particulares o de beneficio
propio.

b) Conducir el vehiculo sin portar la Licencia de Conducir vigente. -

c) Efectuar el préstamo o transferencia a otro(s) servidor(es) publico(s) que no sean
los responsables del vehiculo.

d) Enajenar el vehiculo por cuenta propia

e) Conducir el vehiculo sin Placa de Circulacién, Pdliza de Seguro Vigente, SOAT y
Roseta de Inspecciéon Vehicular.

f) Danar, alterar o modificar las caracteristicas fisicas o técnicas del vehiculo.

g) Transferir o disponer del vehiculo asignado, sin conocimiento de la Direccion
General de Asuntos Administrativos, el Jefe de la Unidad Administrativa y el
Responsable de Activos Fijos.

h) Conducir bajo la influencia del alcohol y/o estupefacientes.

i) Realizar el cambio de placas entre vehiculos del Ministerio o particulares.

CAPITULO X
PROVISION DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 32. (DESIGNACION DEL ENCARGADO DE LA PROVISION DE
COMBUSTIBLE).

El servidor publico Responsable de Servicios Generales es el Encargado de la Provision
de Combustible de todos los vehiculos del Ministerio, asi como de realizar el control y

. seguimiento a su uso.

ARTICULO 33. (RESPONSABILIDADES).
El Encargado de la Provision de Combustible debera:

« Iniciar el proceso de contratacion de una Estacion de Servicio que se encargue de
la provision de combustible (Gasolina y/o Gas Natural Vehicular), de acuerdo a lo
establecido en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios.

e Requerir mensualmente la provision de vales de combustible para los vehiculos
del Ministerio, previendo siempre tener un stock de vales de combustible minimo
para la cobertura de requerimientos imprevistos o de emergencia; siendo
responsable de su asignacién y custodia. Esta entrega de vales sera registrada
contablemente como Cuenta a Rendir con cargo al Responsable de Servicios
Generales.

e Efectuar la entrega de vales de combustible verificando que esto no contraviene lo
dispuesto en el Articulo 19 del Decreto Supremo N° 27327 (16 lts/dia de lunes a
sabado o su equivalente en m®) en caso de Uso Ejecutivo, o lo requerido para
efectuar actividades programadas para Uso Operativo, previa verificacion del
Formulario de Solicitud de Vales de Gasolina o GNV (FORM AVC-07)
debidamente llenado y firmado, debiendo controlar la cantidad requerida, el

ey DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
Ko s VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
g WEB INSTITUCIONAL




Versién 2 Pégina 18 de 28
ﬁPD REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE
MINISTERIQ DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO ii A
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS VERICULOSY PROVISION DE COMBUBTISLE

periodo, la numeracion de los vales, el nombre del conductor, el motivo de la
solicitud, el registro de la placa, entre otros.

e Presentar periédicamente a la Unidad Administrativa, el descargo documentado e
informe pormenorizado del uso y entrega de los vales bajo su responsabilidad,
estando prohibido el acumular mas de dos rendiciones de cuentas. i

ARTICULO 34. (APROVISIONAMIENTO DE COMBUSTIBLE).

Para solicitar el aprovisionamiento de combustible de un vehiculo de Uso Ejecutivo u
Operativo, se debe seguir los siguientes requisitos para cada caso:

. Vehiculos de Uso Ejecutivo

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 19 del Decreto Supremo N° 27327, los
vehiculos de Uso Ejecutivo solo podran recibir hasta 16 litros de gasolina por dia
de lunes a sabado o su equivalente en metros cubicos (m°) en caso de
aprovisionamiento de GNV, que seran solicitados a traves del Conductor asignado
al Responsable de Servicios Generales, mediante Formulario de Solicitud de Vales
de Gasolina o GNV (FORM AVC-07), debidamente llenado por la autoridad

competente y autorizado por el Jefe de la Unidad Administrativa. il

. Vehiculos de Uso Operativo

Una vez cumplidos los requisitos establecidos en el Articulo 19 del presente
Reglamento, se asignaran Vales de Gasolina para realizar las actividades
programadas por el Area o Unidad organizacional, a través del Formulario de
Solicitud de Vales de Gasolina o GNV (FORM AVC-07).

Para viajes al Area Rural, el Interior del Pais u otros, que representen un mayor gasto de
combustible, el Servidor Publico Responsable de la Conduccién y Custodia del Vehiculo
debera solicitar mediante nota la asignacion de Fondos en Avance, utilizando para ello, el
formulario aprobado para el efecto.

Solo en casos EXCEPCIONALES, los requerimientos de combustible para viajes al
interior, seran atendidos por los Conductores mediante compra directa en los surtidores o
puestos de venta de combustible de la localidad en la que se encuentra el vehiculo,
debiendo para tal efecto solicitar la factura respectiva con el Nombre y Numero de
Identificacion Tributaria — NIT del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, la misma que
sera presentada a su retorno a la Unidad Financiera para su correspondiente reembolso

mediante una solicitud de reposicion de fondos.

CAPITULO XI
PROHIBICIONES PARA EL USO DE VALES DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 35. (PROHIBICIONES).

Los Servidores Publicos Responsables de la Conduccion y Custodia del Vehiculo, tienen
prohibido realizar los siguientes actos: ,

a) Transferir los Vales de Combustible a personas particulares.
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b) Utilizar los Vales de Combustible en vehiculos que no pertenezcan al parque
automotor del Ministerio.

¢) Comercializar o lucrar con los Vales de Combustible.

d) Utilizar el combustible del vehiculo asignado, en otro u otros vehiculos
pertenecientes al Ministerio.

CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 36. (REVISION, ACTUALIZACION Y MODIFICACION).

El presente Reglamento Intermo podra ser revisado, actualizado y modificado a traves de
las instancias correspondientes, cuando:
e Se originen cambios, actualizaciones o modificaciones en la normativa legal
referida al uso, custodia, mantenimiento, salvaguarda y control de los vehiculos.
e Se produzcan modificaciones en la organizacién administrativa interna que
supongan la necesidad de adecuar los cambios efectuados.

ARTICULO 37. (INCUMPLIMIENTO).

La omision o incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Reglamento
Interno, generara responsabilidades por la funcién publica de acuerdo a normativa

aprobada al respecto.

ARTICULO 38. (INSTRUCTIVOS Y/O CIRCULARES).

La Direccion General de Asuntos Administrativos, en el marco del presente Reglamento
Interno, podra emitir instructivos y/o circulares para su operatividad y control, asi como
para aprobar otros formularios complementarios o modificar los que sean necesarios.
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVA

MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORM AVC-01

NO

FORMULARIO DE REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS

g

FECHA DE INCORPORACION:

NUMERO DE POLIZA:

VALOR DE INCORPORACION:

NUMERO DE RUAT:

NUMERO DE PLACA:

REGISTRO DE TRANSITO:

CARNET DE PROPIEDAD

REGISTRO H.AM.:

CcODIGO:

d

Ry
@@}’ %33@
%@“%@ V\%@&

TIPO: MARCA:
MODELO: COLOR

ORIGEN: ANO:

N° DE RUEDAS: ’ N° DE PUERTAS:
CILINDRADA: fﬁ 4] TRACCION: r
CHASIS: I MOTOR: '
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’ E:FPD FORM AVC-01

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVA
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO N°

HERRAMIENTAS

ErRaches

R DESCR]PCICJN L [CANTE | rapo | n | DESCRIPCION o |SANTH oo
: DAD : ; o DAD | =
INTERIOR DEL VEHiCULO © U EXTERIOR DEL VEHICULO
1 |AIRE ACONDICIONADO 1 |ANTENA MANUAL PARA RADIO —— .
2 |SISTEMA DE SEGURIDAD (ALARMA) 2 |BATERIA )
3 |ASENTOS DELANTEROS 3 |CHINCHE ELECTRICOPARA REM OLQUE «
4 |ASEENTOTRASERO TRIPERSONAL 4 |FAROLES DELANTEROS =
5 |CENICEROS 5 |FAROLES DELANTEROS DE LUZ HALOGENO f?
6 |CINTURONES DE SEGURIDAD 6 |FAROLES TRASEROS a—
7 |ENCENDEDOR DE CIGARROS 7 |FAROLES YLUZ DE ROMPE NIEBLAS q Q;
8 |ESPEJOS INTERIORES 8 |GUARDABARROS DEPLASTICO COLOR
9 |LUCES INTERIOR VEHICULO 9 |GUINADORES DELANTEROS - el
10 |PARLANTES DE AUDIOINTERNO 10 |GUINADORES TRASEROS %
11 [PIso ALFOMBRADO DE COLOR 11 |LUCES DE PARQUEO,ALTA,MEDIA Y BAJA % @
12 |RELOJDIGITAL 12 |LMPIA PARABRISA S JUEGO ?\Q-ﬂ
13 |SIRENA (ALTAVOZ) PARA AUTO OFICIAL 13 |LLANTAS 2DELANTERAS 2 TRASERAS - TR |
14 |SISTEMA DE CALEFACCION Y VENTILACION 14 |MATA BURRO O (PARA CHOQLE) @ - —
o RADIO AM/EM/MP3 SIN PUERTO USB CON 15 |PUERTA DELANTERAS LATERAL (IZQUIERDA) ' > 8
CASETERA 16 |PARABRISAS DELANTEROY TRASERC
16 |ANTIDESLIZANTE PARA GELULARES Y LLAVES 17 |PARACHOQUES DELANTEROS
17 APARATO DE INFORMACION MULTIPLE (LATITUD, 18 |PARACHOQUES TRASEROS :
TEMFERATURA,BRUJLLA) 19 |PINTURA GENERAL l
& 18 |MANIJAS INTERNAS PUERTAS (JALADORES) 20 |PISADERASLATERALES H
19 |LLAVE DE CONTACTO ENCENDIDO 21 |PUERTA DELANTERAS LATERAL (DERECHA) ‘:
20 22 |PUERTA TRASERA (ATRAS) e
- 21 23 |PUERTA TRASERA LATERAL (DERECHA)
22 24 |PUERTA TRASERA LATERAL (IZQUIERDA)
23 25 |RETROVISORES EXTERIORES
7 .+ AUXILIO DEL VEHICULO ‘L= 0 | 26 |SISTEMA DEGNV (GAS)
1 |BOTIQUIN PARA PRIMEROS AUXILIOS 27 |GUARDABARROS
2 |GATACONVARILLA 28 [TAPA DE TANQUE DE COMBUSTIBLE H
3 |LLANTA DEALXLIO CON PERNGS DE SEGURIDAD 29 |PARILLA PORTA EQUPA.E H
4 [LLAVE DERUEDAS (LLAVE DE CRUZ) 30 |MASCARA FRONTAL |
5 |ESTUCHE DE HERRAM ENTAS 31 |VISERASPARA SOL 5
6 |EXTINGUIDOR 32 |TECHOSOLAR |
7 |ACCESCRIO DE SEGURIDAD ANTIROBO 33 |DESTELLADOR DE LUCES
8 34 |VISERASLATERALES CORTA VIENTOS
9 35 |
10 36 ¥
1 37 E
12 38 i
13 39 :
i
FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE ‘; FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE LA' S
ACTIVOS FIJOS / = : UNIDAD ADMINISTR.M’IVA R
=
1
E
i
E
"
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FORM AVC-02

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO N°

EN LA CIUDAD DE LAPAZ ALOS . .. DIAS DEL MES DE .....oooviuirenaee

FORMULARIO DE ENTREGA DE VEHICULO PARA USO EJECUTIVO
. SE PROGEDIO A LA ENTREGA DE UN VEHICULO AL SR. .
. CON LICENCIA DE CONDUCIR N° .

..... DELANO DOSMIL [ S [
s +vreesvn. CATEGORIA E’-ﬁa
" A‘SIGNADO como CHOFER DEL " _;

CONFORME AL REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE
VEHICULOS Y PROVISION DE CONBUSTIBLE, CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS.

[{.DATOS DELVEHICULG

TIPO:

MODELO:

|
|
|
I

N® DESCRIPGION 4 CANTIDAD FUNCIONAMIENTO O ESTADO

EN SENAL DE CONFORMIDAD, HRMAMOS EL PRESENTE DOCUMENTO.

RECIBI CONFORME:

ENTREGAMOS CONFORME:

FFRMA Y SELI..O DEL RESPDNSABIE DE
i ACTIVOS FIJOS

MA Y SELLO DEL JEFE DE LA UNIDAD
i ADMINISTRA'ITVA Pl
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FORM AVC-03

-
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA N°
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORMULARIO DE DEVOLUCION DE VEHICULO

EN LA CIUDAD DE LAPAZ, ALOS ..o DIAS DEL MES DE ......oooivvvieieesviicnie et evenenenneneennenns DEL ANG DOS MIL
. EL SR. B o e

CON LICENCIA DE CDNDUCIR N“ evereetarraneree s creeinnneens. CATEGORIA ".........", ASIGNADO COMO CHOFER DEL
", PROCEDIO A LA

DEVOLIJCION DE UN VEHICULO DE USO. CONFORME AL REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION DE VEHICULOS Y PROVISION DE COMBUSTIBLE, CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS.

1. DATOS DEL VEHICULO T E il
TIPO: ‘ | MARCA: | |
MOPELE: | |  coowr | [
R 1 | CILINDRADA: | |
N° DEMOTOR | | e DECHAGE | ]

R FUNCEONAMIENTD O ESTADO
Ne DESCRIPCIQN_ P CANTIDAD ACTUAL

EN SENAL DE CONFORMIDAD, IRMAMOS EL PRESENTE DOCUMENTO.

ENTREGUE CONFORME:

RECIBIMOS CONFORME:

| FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE -
ACTIVOS FLIOS

Fl RMAY SELLO DEL JEFE DE LA UN
e ADMINISTRA'I‘NA 3

r——————
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¥
FORM AVC-04
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE PLANIFIGACION DEL DESARROLLO N°
FORMULARIO DE ASIGNACION PROVISIONAL DE VEHICULO
5“3{ AL S 3 402 , o1
H.DATOS GENERALES]T
SOLICITANTE: | | conpucTor: [
CARGO: | ] wbEucenca: |
AREA O UNIDAD: | ] woecauLAR: [
MOTIVO (*): |
TIEMPO: [ ] Luear: |
(") Detaliar en forma clara si el vehlculo se utilizard para realizar un viaje o el traslado de
P i B e
[EHICULO
TPO: [ |  marca: [
MODELO: \ | coLor: [
PLACA: [ CILINDRADA: [
N°DEMOTOR: | | NeDECHASIS:
i LA i ooy 7 ‘_Iwmpr 3 3k
[3{CONTROL DE VITACORATEL
FUNCIONARIOS TRANSPORTADOS CARGOS
1.
a 7
3.
4.
-
VIAJE HORA
FECHA KILOMETRO INICIAL | KILOMETRO ANAL
ORIGEN DESTINO SALIDA LLEGADA
B m-ﬁ‘—P_k'a;ﬂ‘-r—v?-p?'mffi“?{.%fﬁwm'*w»ﬁ-ﬂﬁm- g "n"
SEGURIDAD DEL MINISTERIO 1!
T —
R —
EN SENAL DE CONFORMIDAD, HRMAMOS EL PRESENTE DOCUMENTO.
RECIBIMOS CONFORME:
~ FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLEDELA - | FIRMAY NOMBRE DEL CONDUCTOR QUERECIBE |
| UNIDADSOLIGITANTE : . ELVEHICULO(SICORRESPONDE) | = |
ENTREGAMOS CONFORME: |
" FIRMAY SELLO DEL JEFEDE LA UNIDAD. MAY SELLO DELRESPONSABLEDE | [~ FIRMA Y SELLODEL RESPONSABLEDE [
T ADMINISTRATIVA 0 . ACTIVOBFMWOS ' " | ; 'SERVICIOBGENERALES |~ !
1
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E:EPD FORM AVC-05

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Ne
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORMULARIO DE ORDEN DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO

2/ DATOS DELF§:‘§h iI‘f;rr ANTE ]

A M by et

NOMBRE Y CARGO: [

NOMBRE DEL CONDUCTOR: |

NUMERO DE LICENCIA: |

I |
| |

PLACA: [ | cwnoraba: |
[ |

N° DE MOTOR: N° DE CHASIS: |

s

A B AL ARETORNOE

MOTIVO: |
FECHA DE SALIDA / HORA: | |  FECHA DERETORNOMORA:

DESTINO: [ ]
|
|

e e e e

BITRABAIOSA.

N DETALLE/{ CAUSAS CONFORMIDAD

AR IR RN R

OBSERVACIONES:

EN SENAL DE CONFORMIDAD, ARMAMOS EL PRESENTE DOGUMENTO.

SOLICITADO POR:
7 FIRMA A NOMBRE DEL CONDUC RMA Y SELLO DEL SUPERVISOR DE
; VEHICULO - . vedicuLos - .
AUTORIZADO POR:
FIRMAY SELLO DEL RESPONSA IRMA Y SELLO DEL JEFEDE LAUNIDAD
| ACTIVOSFWOS \DMINISTRATIVA /-

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL

WEB INSTITUCIONAL
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

ﬁ/fPD FORM AVC-06

ESTADO FLURINACIONAL DE BOLIVIA Ne
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORMULARIO DE DEVOLUCION DE REPUESTOS

e SR G T o T
EL/ENCARGADO DE.DEVOLUCION

NOMBRES Y APELLIDOS: |

CARGO/UNIDAD DEPENDIENTE: |

NUMERO DE LICENCIA: |

R T O

ZIDATOSDE

UL Tl b e e ot

PUESTO

Ne DETALLE CANTIDAD

OBSERVACIONES:

EN SENAL DE CONFORMIDAD, ARMAMOS EL PRESENTE DOCUMENTO.

ENTREGUE CONFORME: ‘

RECIBIMOS CONFORME:

‘ FIRMA SELLD DE_SUPERVSORDE : 7 FIRMAYSELLQ DELRESPONSABLEDE i ;
VEHicULos i } : ACTNOSFIJOS o

T = .

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
WEB INSTITUCIONAL
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{_‘HPD FORM AVC-07

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLMVIA N°
MNISTERIO DE FPLANIFICA CION DEL DESARROLLO

FORMULARIO DE SOLICITUD DE VALES DE GASOLINA O GNV

4} DATOS DELTSOLICITANTEN T E i
SOLICITANTE: | _ ]
CARGO: I— ]

AREA O UNIDAD: |

s e ey

'2 QATOS DEL/CONDUCTOR

NOMBRE: [

DEPENDENCIA: |

[3/DATOS DELVEHICULO TR E AR e

TIPO: [ ] KILOMETRAJE ANTERIOR: | ]

MARCA: [ ] KILOMETRAJE ACTUAL: [ ]

MODELO: ] | TOTAL KMS. RECORRIDOS: | ]
[ FECHA DEENTREGA | [ wDEvaLEs | [ cANTIDAD (Lts 0 m3) |
L 1 L | l
[ NUMERACION DE VALES ENTREGADOS ]
L] | [z] | Ll |
X | [s] | L&l _
[ _ 1 L] | [l |
[ PERIODO DE UTILIZACION |

e e B T S—

EN SENAL DE CONFORMIDAD, ARMAMOS EL PRESENTE DOCUMENTO.

RECIBi CONFORME:
"/ FIRMAY NOMBREDEL CONDUCTORDEL "~
T S VEHICULO S Sl s
ENTREGAMOS CONFORME:
 FIRMA Y NOMERE DEL RESPONSABLEDE . FIRMA ¥ NOMBRE DEL JEFEDE LA UNIDAD
_ SERVICIOSGENERALES ! { ~ " ADMINISTRATIVA -
Notas:
1 La solicitud de i 2 DS 27327 del 31de enero de 2004 y los Articuos 33 y 34 dol Roglamento Irterno paral; & Y 5y il Combustible,

2 Sainstruye al Conductor canjear todos o5 vales de gasolina o mismo diadela enlrega,
3 Selnstruye al Conductor pedir I factra &f mismo diadel leado del combustible y ertrogar a factura & la Uridad Administrativa,

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
)= VERIFICAR SU VIGENC]A COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL
i WEB INSTITUCIONAL
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