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2 PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIC DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
DENOMINACION DEL CARGO DIRECTOR GENERAL | ITEM | 144
UNIDAD DE DEPENDENCIA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR VICEMINISTRO DE INVERSION PEBLICA Y FINANCIAMIENTO EXTERNO

SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO:AUXILIAR ADMINISTRATIVO; TECNICO ANALISTA EN REGISTRO ENICO
PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NACIONAL DE ONGS NACIONALES;JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL
FINANCIAMIENTO:JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO:JEFE DE
UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

SUPERVISAR LA GESTION Y SEGUIMIENTO DE FINANCIAMIENTO EXTERNO, EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO,
EN COORDINACION CON LOS MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, DE RELACIONES EXTERIORES Y DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS; COORDINAR LA INFORMACION DE CARTERA DE CONVENIOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y DIRIGIR LA EVALUACION Y MONITOREO DE COMPROMISOS DE COOPERACION INTERNACIONAL.

FUNCIONES

DIRIGIR Y COORDINAR LA GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION,
ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL Y DEL PROGRAMA DE GOBIERNO, EN COORDINACION CON EL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES Y EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,

DIRIGIR, COORDINAR Y ORIENTAR LA REVISION DE LAS CARTERAS DE CREDITO Y/O DONACIONES DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO, EN COORDINACION CON LOS EJECUTORES Y ORGANISMOS INTERNACIONALES

REALIZAR SEGUIMIENTO AL REGISTRO DE CONVENIOS ESPECIFICOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO EN EL SISTEMA DE
INFORMACION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO - SISFIN,

DIRIGIR EL ANALISIS Y LA GESTION DE INSTRUMENTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL CON INSTANCIAS
INTERNACIONALES, Y REALIZAR SEGUIMIENTO A SU EJECUCION.

SEGUIMIENTO A GESTION DE COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO BILATERAL Y TRIANGULAR EN
EL MARCO DE LA COOPERACION SUR SUR.

DIRIGIR LA GESTION Y SEGUIMIENTO DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIF) Y SUS
MODIFICACIONES, EN CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA VIGENTE

LIDERAR LA GESTION DE INFORMACTON DE CARTERA DE CONVENIOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE CONTRAVALOR

.EMITIR LINEAMIENTOS RESPECTO AL REGISTRO DE ONG Y CONSULTORIAS DEL PAIS.

ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.
OTRAS ASIGNADAS POR AUTORIDAD SUPERIOR EN EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS
111. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

MINISTERIOS DEL ORGANO EJECUTIVO INSTITUCIONES Y
EMPRESAS PUBLICAS INSTITUCIONES Y EMPRESAS
PRIVADAS ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES
ORGANISMOS INTERNACIONALES ORGANIZACIONES
SOCIALES

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL
MPD.

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

ntonto
MIENTO EXTERNO VICEMINISTRO DE INVERSION PUBLICA
VIEE: PD www.planificacion.gob.bo FINANCIAMIENTO EXTERNO »
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MINISTERIQ DE
PLANIFICACION DEL DESARRDLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO

SECRETARIA DIRECCION GENERAL

| ITEM | 145

UNIDAD DE DEPENDENCIA

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

LLAMADAS, ENVIO DE FAX, PEDIDOS DE MATERIAL, ETC.

BRINDAR APOYO SECRETARIAL A LA DIRECCION, EN LO REFERENTE AL REGISTRO, RECEPCION Y DERIVACION DE
DOCUMENTOS, ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA, ELABORACION DE CARTAS, NOTA INTERNAS, MEMOQOS, ETC.
SEGUIMIENTO RESPECTIVO DEL ENVIO Y RECEPCION DEC CORRESPONDENCIA, HOJAS DE RUTA, REALIZACION DE

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
COORDINAR REUNIONES CON EL PODER EJECUTIVO,
LEGISLATIVO, AGENCIAS Y COOPERACIONES 100% REUNIONES COORDINADAS 10
INTERNACIONALES Y PUBLICO EN GENERAL
REGISTRO Y DESPACHO DE CORRESPONDENCIA DE LA ;E’ST‘E%E\R!;%S;;NA%';&%Q Eii’fé;&ﬁm EN EL @
DIRECCION GENERAL Y DE LAS UNIDADES.
OPORTUNA
ATENDER Y REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS AL ";‘ONTACTOS BEALIZADUS PARa TODO EL
DIRECTOR, JEFES DE UNIDAD Y ANALISTAS PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DE 10
> ——— ' GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
ELABORACION Y REVISION DE LA CORRESPONDENCIA
: 100% DE CARTAS,NOTAS
(CARTAS, NOTAS INTERNAS, MEMORANDUMS, AR - 15
et ey INTERNAS,MEMORANDUMS E INFORMES
LLEVAR UN ARCHIVO COMPLETO DE LA , REGISTRO Y ARCHIVO CLASIFICADO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA INSTITUCION, g ; i
COMO LA QUE SE GENERA PARA UN BUEN CONTROL  [POCUMENTACION RECEPCIONADA Y L
. S DESPACHADA ACTUALIZADO
INTERNO.
RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. B, TNMEBIE T St RN 10

TOTAL (A)/70 PTS | 70

.I[I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL PROGRAMACION Y PRE INVERSION
(DPP), DIRECCION GENERAL DE GESTION DE INVERSION
PUBLICA, DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS, DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS, UNIDAD DE NORMAS Y CAPACITACION.
UNIDAD DE SISTEMAS DE INFORMACION Y REGISTRO,
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, ANALISTAS DE LA
UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO, ANALISTAS DE
LA UNIDAD ONG Y CONSULTORIA, ANALISTAS DE LA
UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS,
VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO, EXTERNO.,

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, MINISTERIOS
CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE BOLIVIA,
ENTIDADES EJECUTORAS, ORGANISMOS FINANCIEROS,
AGENCIAS DE COOPERACION, GOBERNACIONES
DEPARTAMENTALES, MUNICIPIOS, UNIVERSIDADES,
FUNDACIONES, ONGS, MINISTERIOQ DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

SUPERIOR EN SECRETARIADO O RAMAS A FINES

EGRESADO: CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS O CERTIFICADO DE NIVEL TECNICO MEDIO O TECNICO

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Ldificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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%ﬁﬁ' PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAID)
BOLIVA | 224

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 2 ANOS
. SECRETARIADO Y/O ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y/O MANEIO DE
.  EeE CORRESPONDENCIA.
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO
- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMQO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.AUX. 3
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.AUX. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.AUX. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.AUX. 5
INICTATIVA G.AUX. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.AUX, 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.AUX. 0
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

pr
MBRE DEL FUNCIONARIO
FABIOLA VARGAS RAMOS

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DOT 002

E5TADO PLURIKAC ONAL D 2 24
BOLIVIA 0
MINISTERIO DE
NIFICACION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DENOMINACION DEL CARGO ADMINISTRATIVO IV ] ITEM | 146
UNIDAD DE DEPENDENCIA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

CUMPLIR CON LA ENTREGA DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA INTERNA E EXTERNA DE MANERA EFICIENTE,
RESPONSABLE Y OPORTUNA, PARA CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
DREPARAR LA CORRESPONDENCIA PARA SER ,

.NTRE ey ORDEN Y CUIDADO EN LA PREPARACION 30
ENIRECAR LA CORRESRONDENCIA INIERES Y 100% DE CORRESPONDENCIA ENTREGADA 30
EXTERNA

RESULTADOS ADICIONALES ASIGNADOS POR
OTROS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR e —————— 10

TOTAL (A)/70 PTS | 70

I1I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

ENTIDADES DESCENTRALIZADOS, AGENCIAS DE
COOPERACION, EMBAJADAS, INSTITUCIONES EXTERNAS
QUE SE RELACIONAN CON EL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO OTROS MINISTERIOS O
ENTIDADES.

TODAS LAS REPARTICIONES INTERNAS DEL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

TITULO DE BACHILLER: BACHILLER EN HUMANIDADES O ESTUDIANTE DE 2° ANO O TECNICO MEDIO O SUPERIOR EN
CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVAS O EMPRESARIALES, DERECHQ, CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS
POLITICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, INGENIERIAS, INFORMATICA, ARQUITECTURA,

.CIENCIAS SOCIALES, RELACIONES PUBLICAS, ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA Y/O RAMAS A FINES.

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 1 ANO
ESPECIFICA 0 ANOS NO APLICA
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G. AUX. 5
INICIATIVA G. AUX. 5

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

o 2024 FORM. MPD SAP - DOT 002
BOLIVIA
MINISTERIO DE
Pi ANIH\".A(:HSN DEL DESARROLLO
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 0
TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS, 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

. RODRIGO JOSE APAZA MAMANI

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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STADO PLURINACIONAL OF

BOLIVIA

MIN|STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)

FORM

2024

. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

TECNICO ANALISTA EN REGISTRO UNICO NACIONAL DE ONGS NACIONALES

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL VI

| ITEM | 147

UNIDAD DE DEPENDENCIA

AREA DE ONGS Y CONSULTORIAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

NINGUNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

11 DESCRIPCION DEL PUESTO

DE REGISTRO, DE ACUERDO A NORMATIVA VIGENTE.

ANALIZAR Y PROCESAR TODAS LAS SOLICITUDES DE REGISTRO DE INSCRIPCION, RENOVAQION, ACTUALIZACION Y
BAJA DE ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES NACIONALES Y EXTRANJERAS, AS{ COMO DE EMPRESAS
CONSULTORAS, Y GESTION DEL SISTEMA DE INFORMACION SOBRE ONGS, PARA LA EMISION DEL CERTIFICADO DIGITAL

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

REVISAR, ANALIZAR Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO
DE REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL REGISTRO DE
ONGS NACIONALES Y EXTRANJERAS, A TRAVES DE LA
PLATAFORMA WEB.

SOLICITUDES DE INSCRIPCION, RENOVACION,
ACTUALIZACION Y BAJA DE ONG'S
NACIONALES Y EXTRANJERAS, A TAVES DEL
SISTEMA DE ONGS, ATENDIDAS DE ACUERDO A
NORMATIVA Y REQUISITOS ESTABLECIDOS.

23

REVISAR, EVALUAR Y PROCESAR LOS
REQUERIMIENTOS DE REGISTRO DE INSCRIPCION Y
ACTUALIZACION DE EMPRESAS CONSULTORAS
NACIONALES Y EXTRANJERAS, DE ACUERDO A
NORMATIVA Y REQUISITOS ESTABLECIDOS.

REQUERIMIENTO DE REGISTRO DE
INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE EMPRESAS
CONSULTORAS NACIONALES Y EXTRANJERAS
ATENDIDOS, SEGUN NORMATIVA Y
REQUISITOS ESTABLECIDOS

ATENDER CONSULTAS DE ENTIDADES ESTATALES,
DEPARTAMENTALES, MUNICIPALES ¥ OTROS

NOTAS DE RESPUESTA, REPORTES O INFORMES
PARA ENTIDADES ESTATALES,
DEPARTAMENTALES, MUNICIPALES Y OTROS

REPORTAR COMPROBANTES DE DEPOSITOS A LA
CUENTA DEL REGISTRO NACIONAL DE CONSULTORIAS.

INFORMES Y NOTAS, ELABORADOS POR
COMPROBANTES QUE INGRESARON DEL RNC
AL AREA DE ONGS Y CONSULTORIAS,
REMITIDOS A INSTANCIAS COMPETENTES

ATENCION AL PUBLICO: REPRESENTANTES DE ONGS,
DE ENTIDADES U OTROS QUE REQUIEREN
INFORMACION RESPECTO A ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES SIN FINES DE LUCRO

ATENCION EFECTUADA EN FORMA PERSONAL,
TELEFONICA O POR CORREO A
REPRESENTANTES DE ONGS Y OTROS, QUE
REQUIEREN ORIENTACION RESPECTO AL
REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA
DE ONGS U OTROS TRAMITES. ASIMISMO,
ATENCION REALIZADA AL PUBLICO QUE
REQUIERE INFORMACION RELACIONADA A
LAS ONGS Y/O EMPRESAS CONSULTORAS

ELABORAR Y REMITIR NOTAS DE SOLICITUD DE
CRITERIO SECTORIAL PARA LA SUSCRIPCION,
RENOVACION O ADENDA, DE ACUERDOS MARCOS DE
COOPERACION BASICA (AMCB), ELABORAR NOTAS DE
RESPUESTA AL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES PARA SUSCRIPCION, RENOVACION O
ADENDA DEL AMCB ENTRE EL ESTADO
PLURINACIONAL DE BOLIVIA Y ONGS EXTRANJERAS

NOTAS ELABORADAS SOLICITANDO CRITERIO
SECTORIAL PARA SUSCRIPCION, RENOVACION
0O ADENDA DEL AMCB. NOTAS ELABORADAS
POR REMISION DE INFORMES CON CRITERIO
SECTORIAL. NOTAS REMITIDAS AL MINISTERIO
DE RELACIONES EXTERIORES O MINISTERIOS
CABEZAS DE SECTOR, QUE VIABILIZAN LA
SUSCRIPCION, RENOVACION O ADENDA DEL
AMCB QUE INVOLUCRA A LAS ONGS
EXTRANJERAS

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR SUPERIORES

SOLICITUDES ATENDIDAS DE INFORMACION Y
OTROS REQUERIMIENTOS INSTRUIDOS POR
AUTORIDADES SUPERIORES

www.planificacion.gob.bo
Ay. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641



ESTADO PLURIKACIONAL DE

BOLIVIA

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

TOTAL (A)/70 PTS | 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

ESPECIALMENTE CON PERSONAL DE LA DGGFE, UNIDAD DE
INNOVACION TECNOLOGICA, DGAJ, DIRECCIONES Y OTRAS
UNIDADES DEL VIPFE, DGAA Y OCASIONALMENTE CON
OTRAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MPD Y CON LA
AUTORIDAD MAXIMA DEL VIPFE SI ES NECESARIO

ENTIDADES ESTATALES NACIONALES, COMO SER
MINISTERIOS, SERVICIO DE IMPUESTOS NACIONALES, UIF,
GOBIERNOS MUNICIPALES Y DEPARTAMENTALES,
ORGANIZACIONES SOCIALES, ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES, FUNDACIONES, EMPRESAS
CONSULTORAS Y CONSULTORES INDIVIDUALES

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, DERECHO Y
CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
ESPECIFICA 2 ANOS EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PEBLICA
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO [178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

Y. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P, 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

YI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.,

CIONARIO

OMBRE DEL FUNCIONAR]
VIR §INFAGURBAT W*\;’;;{W&ORA
PV{A% ACHANEATOEXTERYD

eSO TiAR

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo

Direccién General de Gestién de Financiamiento Externo

b

» Unidad de Negociacion y

Financiamiento




BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO

DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD I

| rmEM | 148

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

PROFESIONAL DE FINANCIAMIENTO EXTERNO;ANALISTA EN NEGOCIACION DE
FINANCIAMIENTO;AUXILIAR ADMINISTRATIVO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

SUPERVISAR LA GESTION DE LA COOPERACION TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD) Y COOPERACION
TRIANGULAR, A TRAVES DE LA SUSCRIPCION DE PROGRAMAS BILATERALES, ASI COMO DE NUEVAS FUENTES Y
MECANISMOS DE COOPERACION CON INSTITUCIONES FINANCIERAS INTERNACIONALES Y/O AGENCIAS OFICIALES DE
COOPERACION. ASIMISMO, COORDINAR EL TRABAJO RELACIONADO CON ORGANISMOS INTERNACIONALES (COMO CAN,
CELAC, SEGIB, OEA, UNASUR, Y OTROS) EN TEMAS DE COOPERACION Y POSICION PAIS.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
SUPERVISAR Y GUIAR EL ANALISIS DE NUEVAS LINEAS [INFORMES ELABORADOS CON EL ANALISIS DE
Y MECANISMOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNAS E CONDICIONES FINANCIERAS Y OTROS 13
INTERNAS DE COOPERACION INTERNACIONAL, CON ASPECTOS RELACIONADOS DE LAS FUENTES
DIFERENTES INSTANCIAS INTERNACIONALES DE FINANCIAMIENTO OFERTADAS.
SUPERVISAR LA GESTION DE LA COOPERACION PRESENTACION Y NEGOCIACION DE
TECNICA ENTRE PAISES EN DESARROLLO (CTPD) COOPERACION TECNICA ENTRE PASES EN
BILATERAL Y TRIANGULAR EN EL MARCO DE LA DESARROLLO (CTPD) PROGRAMAS 30
COOPERACION SUR SUR, ORGANIZACION, ACORDADOS CON DIFERENTES PAISES Y
NEGOCIACION, SEGUIMIENTO Y PLANIFICACION, PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA
CANALIZADAS A TRAVES DEL VIPFE, APROBADOS.
REVISAR LAS CERTIFICACIONES DE RECURSOS
EXTERNOS DE LAS AGENCIAS DE COOPERACION CERTIFICACIONES EMITIDAS Y REGISTRADAS 5
SOLICITADAS Y SISTEMATIZAR SU REGISTRO
ANALIZAR Y REVISAR LA POSICION DEL MPD - VIPFE
ANTE REQUERIMIENTOS DE AGENCIAS Y ORGANISMOS gfgg[RiNJgss’ TEORMES, AYUDAS MEMORIA 5
INTERNACIONALES. :
SUPERVISAR LA ELABORACION DE CONVENIOS DE
DONACION CON LOS DIFERENTES PAISES U CONVENIOS ELABORADOS 5
ORGANISMOS INTERNACIONALES SI LOS HUBIERA.
RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR EL INMEDIATO SUPERIOR 10
TOTAL (A)/70 PTS 70

IIl. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

MPD, VIPFE, DGGPP, DGGIP, DGGFE, DGAA, DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, UNIDAD DE SISTEMAS
DE INFORMACION Y REGISTRO, VGEE, VPC, DIRECCION DE
PLANIFICACION .

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, MINISTERIOS CABEZA
DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, ENTIDADES
EJECUTORAS, MISIONES DIPLOMATICAS EN EL EXTERIOR,
ORGANISMOS DE FINANCIAMIENTO, AGENCIAS DE
COOPERACION, MISIONES DIPLOMATICAS EN BOLIVIA,
ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL, FUNDACIONES,
ONGS, OTROS

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




g PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA i

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIER{AS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

PROFESIONAL Y/O RESPONSABLE Y/O JEFE DE UNIDAD EN ANALISIS DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO Y/O TEMAS DE COOPERACION

ESPECIFICA 3 ANOS INTERNACIONAL Y/O PRESUPUESTOS Y/O PROYECTOS EN EL SECTOR
PEBLICO Y/O PRIVADO Y/O RAMAS A FINES, Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P 4
INICIATIVA G.P 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P 5

TOTAL (B)/30 PTS, 30

TOTAL (A + B)/100 PTS, 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION,

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM, MPD SAP - DOT (02

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

PROFESIONAL DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL III [ ITEM | 149
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYAR A LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO EN LA GESTION DE LA COOPERACION TECNICA ENTRE
PASES EN DESARROLLO (CTPD), COOPERACION SUR SUR A CARGO DE PAISES QUE LE SEAN ASIGNADOS Y ANALIZAR

FUENTES Y MECANISMOS DE FINANCIAMIENTO

DE COOPERACION CON INSTITUCIONES

FINANCIERAS

INTERNACIONALES, BANCOS Y ORGANISMOS REGIONALES DE DESARROLLO Y OTRAS FUENTES, REALIZAR
CERTIFICACION DE RECURSOS EXTERNOS, COORDINAR CON LAS AGENCIAS DE COOPERACION Y ORGANISMOS

INTERNACIONALES.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
ANALIZAR Y GESTIONAR COOPERACION
IIERNACIONALITLCRICA ¥ ECONLOMICA ENEL PROYECTOS Y/O PROGRAMAS CONSOLIDADOS
MARCO DE LA COOPERACION SUR-SUR Y TRIANGULAR, :
Y APROBADOS PARA SU EJECUCION EN EL

COORDINAR CON LAS AGENCIAS DE LOS DIFERENTES :

: MARCO DE LA COOPERACION SUR-SUR Y 30
PAISES E INSTITUCIONES PARA SUSCRIBIR TRTANGULAR TANTO BN DEMAND A Cobin
PROGRAMAS DE COOPERACION BILATERAL Y ey :
TRIANGULAR , REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y '
MONITOREO A LOS PROGRAMAS.
REALIZAR ANALISIS ECONOMICO/FINACIERO SOBRE  |INFORMES DE ANALISIS
NUEVAS FUENTES Y MECANISMOS DE ECONOMICO/FINANCIERO SOBRE NUEVAS 15
FINANCIAMIENTO. FUENTES Y MECANISMOS DE FINANCIAMIENTO
ELABORACION DE "POSICION INSTITUCIONAL" EN HOLICITUDES DE ELABURACION LIE “FOSICION
TENEAS: DE ECORER AT T T ST A Tkt INSTITUCIONAL" EN TEMAS DE COOPERACION 10

INTERNACIONAL ATENDIDAS
ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE RECURSOS CERTIFICACIONES DE RECURSOS EXTERNOS 5
EXTERNOS ELABORADAS
OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR EL INMEDIATO CUMPLIR CON LAS LABORES ENCOMENDADAS i
SUPERIOR EN BENEFICIO DE LA UNIDAD
TOTAL (A)/70 PTS| 70

ITI. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

VIPFE, VPC, VPEE, DIRECCION GENERAL DE

PROGRAMACION Y PRE-INVERSION, DIRECCION GENERAL

DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO, DIRECCION

GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA, UNIDAD

DE SISTEMAS DE INFORMACION Y REGISTROS.

EMPRESAS PUBLICAS, ORGANISMOS NO

MINISTERIOS DEL ORGANO EJECUTIVO, INSTITUCIONES Y

GUBERNAMENTALES, ORGANISMOS INTERNACIONALES

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: A NIVEL LICENCIATURA EN
CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVAS, INGENIER{A RELACIONADA CON EL AREA O RAMAS AFINES

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 4 ANOS
ANALISIS DE FINANCIAMIENTO, Y/O TESORERIA, Y/O PRESUPUESTOS,
ESPECIFICA 2 ANOS Y/O PROYECTOS, Y/O TEMAS DE COOPERACION, Y/O ANALISIS
ECONOMICO, Y/O FINANCIERO.

www.planificacion.gob.bo
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o "l-/".
%&mf"ﬂ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.
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H PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLTVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO ANALISTA EN NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL VI [ mEM | 150
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO
PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYAR A LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO EN LA GESTION DE LA COOPERACION TECNICA ENTRE
PAISES EN DESARROLLO (CTPD) COOPERACION SUR SUR A CARGO DE PAISES QUE LE SEAN ASIGNADOS Y ANALIZAR
FUENTES Y MECANISMOS DE FINANCIAMIENTO DE COOPERACION CON INSTITUCIONES FINANCIERAS
INTERNACIONALES, BANCOS Y ORGANISMOS REGIONALES DE DESARROLLO Y OTRAS FUENTES, REALIZAR
CERTIFICACION DE RECURSOS EXTERNOS, COORDINAR CON LAS AGENCIAS DE COOPERACION Y ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
ANALIZAR Y GESTIONAR MECANISMOS DE PROYECTOS Y/O PROGRAMAS CONSOLIDADOS
COOPER.ACION INTERNACIONAL TECNICA Y ' PARA SU EJECUCION EN EL MARCO DE LA 56
ECONOMICA EN EL MARCO DE LA COOPERACION SUR- [COOPERACION SUR-SUR Y TRIANGULAR,
SUR Y TRIANGULAR TANTO EN DEMANDA COMO OFERTA.
REALIZAR ANALISIS ECONOMICO/FINANCIERO SOBRE  |[INFORMES DE ANALISIS
NUEVAS FUENTES Y MECANISMOS DE ECONOMICO/FINANCIERO SOBRE NUEVAS 15
FINANCIAMIENTO FUENTES Y MECANISMOS DE FINANCIAMIENTO
SOLICITUDES DE ELABORACION DE "POSICION

ELABORACION DE "POSICION INSTITUCIONAL" EN

TEMAS DE COOPERACION INTERNACIONAL INSTITUCIONAL" EN TEMAS DE COOPERACION 10

INTERNACIONAL ATENDIDAS

ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE RECURSOS CERTIFICACIONES DE RECURSOS EXTERNOS

EXTERNOS ELABORADAS
RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR o ST R RIEE 10

TOTAL (A)/70 PTS | 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

VIPFE, VPC , VPEE, DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRE-INVERSION, DIRECCION GENERAL  |[MINISTERIOS DEL ORGANO EJECUTIVO, INSTITUCIONES Y
DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO, DIRECCION ~ |EMPRESAS PUBLICAS, ORGANISMOS NO

GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION PUBLICA, UNIDAD |GUBERNAMENTALES, ORGANISMOS INTERNACIONALES
DE SISTEMAS DE INFORMACION Y REGISTROS.

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DOT 002

ESTADO PLURINACIONAL OE 2024
STERIO DE
PLAMF(CACCGN DEL DESARROLLO
EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
EN PROGRAMAS, PROYECTOS, Y/O FINANCIAMIENTO, Y/O TESORERIA,
—_" 5 R Y/O PRESUPUESTOS, Y/O PROYECTOS, Y/O MANEJO ESTADISTICO, Y/O

TEMAS DE COOPERACION INTERNACIONAL, , Y/O ANALISIS

ECONOMICO, Y/O FINANCIERO.,

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P 5
INICIATIVA G.P 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.p 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + BY/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

ACEFALO

NOMBRE/DEL INMEDIATO SUPERIOR
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FETADO FLURINACIONAL DF

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

SECRETARIO DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO

DENOMINACION DEL CARGO

SECRETARIA UNIDAD

[ rmEM | 151

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE NEGOCIACION DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD DE NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYO SECRETARIAL OPORTUNO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE LA UNIDAD DE
NEGOCIACION DEL FINANCIAMIENTO, APOYO TECNICO Y FINANCIERO Y COLABORACION EFICIENTE CON EL JEFE DE LA
UNIDAD Y LOS ANALISTAS Y PROFESIONALES DE LA UNIDAD.,

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

BRINDAR APOYO SECRETARIAL AL JEFE DE LA
UNIDAD, Y PROFESIONALES DE LA UNIDAD MEDIANTE
EL SISTEMA DE GESTION DE CORRESPONDENCIA., -
REALIZAR RECEPCION, DERIVACION Y EL DESPACHO
CORRESPONDIENTE Y OPORTUNO DE LA
CORRESPONDENCIA. (SISTEMA DE GESTION
CORRESPONDENCIA DEL MPD. -REALIZAR LA
ELABORACION, REVISION Y CORRECCION DE CARTAS,
NOTAS INTERNAS, INFORMES, MEMORANDUMS, ACTAS
Y A LA VEZ REALIZAR LA DERIVACION Y DESPACHO
EN FORMA CONSTANTE Y OPORTUNA. (SISTEMA DE
GENERACION DE CORRESPONDENCIA)

SEGUIMIENTO OPORTUNO DE LA
CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA
UNIDAD DE ACUERDO A REQUERIMIENTO, EN
EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA Y HACER
UN PERMANENTE CONTROL EN LA
CORRESPONDENCIA GENERADA PARA QUE SEA
ENTREGADA DE MANERA OPORTUNA.

REALIZAR EL ARCHIVO, REGISTRO Y CLASIFICADO DE
LA DOCUMENTACION RECEPCIONADA Y DESPACHADA
A LAS DIFERENTES UNIDADES Y DIRECCIONES DEL
MPD E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO,
EMBAJADAS, AGENCIAS DE COOPERACION Y
ORGANISMOS INTERNACIONALES EN FORMA
CONSTANTE. - REALIZAR LA ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y ANTECEDENTES A
LOS PROFESIONALES DE LA UNIDAD CON REGISTRO EN
LOS LIBROS CORRESPONDIENTES.

MANTENER UN REGISTRO, ARCHIVO Y
CLASIFICACION ADECUADA DE LA
DOCUMENTACION RECEPCIONADA Y
DESPACHADA.

BRINDAR ATENCION ADECUADA A TODAS LAS
PERSONAS QUE REALICEN SEGUIMIENTO DE NOTAS
ENVIADAS POR LAS DIFERENTES ENTIDADES, TANTO
EN FORMA PERSONAL COMO ViA TELEFONICA. -
ASISTENCIA DE LLAMADAS Y CONTACTOS
REALIZADOS PARA EL JEFE Y PERSONAL DE LA
UNIDAD. - CUMPLIR OPORTUNA Y EFICIENTEMENTE
OTRAS TAREAS INHERENTES AL AREA DE TRABAJO Y/O
A REQUERIMIENTO DEL JEFE Y PERSONAL DE LA
UNIDAD.

BRINDAR UNA ATENCION EFICIENTE Y
CORDIAL AL PUBLICO EN GENERAL.
COMUNICACION INMEDIATA Y OPORTUNA.

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

RESULTADOS ADICIONA.LES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR

58

TOTAL (A)/70 PTS ]

III. RELACTONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

- MINISTERIOS DEL PODER EJECUTIVQ, GOBIERNOS
AUTONOMOS DEPARTAMENTALES, GOBIERNOS

- DESPACHO, VICEMINISTERIOS, DIRECCIONES Y UNIDADES |AUTONOMOS MUNICIPALES, ENTIDADES Y EMPRESAS
DEL MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO. PUBLICAS, ORGANIZACIONES NACIONALES, ORGANISMOS
NO GUBERNAMENTALES, ORGANIZACIONES
INTERNACIONALES.

1V. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

TECNICO MEDIO: CERTIFICADO DE CONCLUSION DE ESTUDIOS O CERTIFICADO DE NIVEL TECNICO MEDIO O TECNICO
SUPERIOR EN SECRETARIADO Y/O CIENCIAS ECONOMICAS FINANCIERAS Y/O CONTABILIDAD Y/O RAMAS A FINES.

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 2 ANOS
SECRETARIADO, Y/O AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Y/O AUXILIAR DE
ESPECIFICA 1 ANOS OFICINA EN ENTIDADES PUBLICO Y/O PRIVADAS, Y/Q ASISTENTE
. TECNICO, Y/O FINANCIERO,
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G. AUX, 5
INICIATIVA G. AUX. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

. TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL. CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

NOMBRB.DEL¥UNCIONARIO
ALDHEMAR DAVID YUJRA ROMERO

www.planificacion.gob.bo
Av. Matiscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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MH i

BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAIT)

2024

FORM. MPD SAF -

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD I

| 1TEM

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO;ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO
EXTERNO;ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO:ESPECIALISTA EN
FINANCIAMIENTO EXTERNO;ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO
EXTERNO;ANALISTA DE FINANCIAMIENTO EXTERNOQ:ESPECIALISTA EN
FINANCIAMIENTO EXTERNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

SUPERVISAR LA GESTION, NEGOCIACION, COORDINACION Y REGISTRO DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO

DEL PLAN DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL Y/O SIMILAR

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
] 4 . AL MENOS 28 CONTRATOS, CONVENIOS Y/O
?}g’kﬁgﬁiﬁ%%g%{gg&%m REQOCTACION DEL ENMIENDAS ENTRE CREDITOS Y DONACIONES 25
SUSCRITOS EN LA PRESENTE GESTION
SUPERVISAR Y COORDINAR EL SEGUIMIENTO ALAS  |AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
CONDICIONES PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, [EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y/0 s
CONVENIOS Y/O ENMIENDAS CONCERNIENTES AL ENMIENDAS GESTIONADAS Y/O CUMPLIDAS A
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO. LO LARGO DE LA PRESENTE GESTION
O 5 3 o g i
SUPERVISAR SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION |/ oo oo oo o o
DE LOS CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE X :
. - . FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y : ‘ 10
‘ : SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA YET. 0T AL TOTAL, TR e e St
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 6 - .
BUPERVLY - ¢ DOURDINAR BLEEGISTRO DE 100% DE LA INFORMACION REMITIDA POR LA
INFORMACION AL SISFIN SOBRE SUSCRIPCION DE _ -

! . COOPERACION INTERNACIONAL Y BCB EN LA
CONVENIOS Y/O ENMIENDAS Y DESEMBOLSOS PRESERTBGESTION, P RIS R T 5
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION i ’

INTERNACIONAL
SUPERVISAR Y COORDINAR EL DESARROLLO Y
GENERACION DE INFORMACION PARA EL ANALISIS REPORTES Y/O CUADROS INFORMATIVOS 5
DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO, SU IMPACTOEN LA [ENVIADOS AL BCB, UDAPE Y/O MEFP
SOSTENIBILIDAD DE DEUDA (A REQUERIMIENTO)
SUPERVISAR Y ATENDER CON PRONTITUD Y
VERACIDAD LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE  {100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA 5
LA AUDITORIA INTERNA EN EL AMBITO DE SU ATENDIDOS
COMPETENCIA
SUPERVISAR Y ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE 100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
LAS AUTORIDADES EN EL MARCO DE SUS AUTERTRAIS AR hiheS 5
COMPETENCIAS
SUPERVISAR, LA FORMULACION, IMPLEMENTACION Y |SUPERVISAR LA GENERACION DEL POA DE LA
REALIZACION DEL SEGUIMIENTO DEL POA DE LA UNIDAD Y LA REALIZACION DE INFORMES DE 3
UNIDAD Y A LAS MODIFICACIONES CUANDO SEGUIMIENTO, Y CUANDO CORRESPONDA A
CORRESPONDA LAS MODIFICACIONES

TOTAL (A)/70 PTS| 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Lidificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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£5TA00 PLURINACICNAL OF

MIN|STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MP'D SAP - DOT 002

2024

DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE
COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

. EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS
COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREQ DE
. - POLITICAS, PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION
) > g 2 >
ESPECIFICA S ¥/0 NEGOCIACION DE CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

-RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V.COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.J 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION GJ 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.J 4
.’JR(}AN[ZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.J 4
INICIATIVA G.J 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.J 5

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

b0 Marese
JEFE UNISAD OPERATLY

&ow@&iﬁ‘ﬁﬁﬁﬁﬂ;}@mmlo

www.planificacion.gob.bo

Av, Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Ldificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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BOLIVIA

PLANIFICAC

RIQ DE
:L DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II | ITEM | 153
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL

FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTQ INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
GOBIERNO, EL PLAN DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL Y/O SIMILAR

DE DONACION CON LA COOPERACION INTERNACIONAL,

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
AL MENOS 3 ACUERDOS/
CONVENIOS/MEMORANDUMS DE
NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O CONVENIOS [ENTENDIMIENTO Y OTROS EQUIVALENTES, Y/O 25

ENMIENDAS PROGRAMADOS/REQUERIDOS,
FIRMADOS Y REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN
LA GESTION 2024,

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/0 ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS GESTIONADAS Y/O
CUMPLIDAS A LO LARGO DE LA GESTION 2024,

15

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

AL MENOS 1 REVISION DE CARTERA DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU
CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS.

15

REGISTRAR LA INFORMACION SOBRE DESEMBOLSOS Y
LA SUSCRIPCION DE LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y/O
ENMIENDAS, PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION
INTERNACIONAL Y EL BCB EN EL SISFIN,

100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
LA COOPERACION INTERNACIONAL Y/O EL BCB 5
ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN

ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
ATENDIDOS

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS.|

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE

FORM. MPD SAP - DOT 002

COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS

INTERNACIONALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




mﬂ&ﬁ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARRCLLO

FORM. MPD SAP - DOT 002

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/QO MONITOREO DE
POLITICAS, PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS PURLICOS, ADMINISTRACION

GORECIRCR 3 ANOS Y/O NEGOCIACION DE CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSARBILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO
- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTC Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION,

N adngo Merteses Degouill
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE:DJEMlNMaE]f) g‘S%EP‘ERIOR
RODRIGO FERNANDO DURAN ROD&&@% MﬁNﬁSES

NZALES .. DELGADILLO

Rodnuo r Df rin Con a
ESPECIALY f GTAEN ¥ "'“'“{er 1h INC
UNIDAD OPERMW»\ ?‘”JLIAM[WTC
MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLC

10

e

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICAGION DEL DESARROLLO

A PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA Il

| ITEM | 154

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

ECONOMICO Y SOCIAL Y/O SIMILAR

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
DE INVERSION. ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL. EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO

DE DONACION CON LA COOPERACION INTERNACIONAL.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
AL MENOS 3
] ACUERDOS/CONVENIOS/MEMORAMDUMS DE
NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O CONVENIOS |[ENTENDIMIENTO Y DE OTROS EQUIVALENTES, 25

Y/O ENMIENDAS PROGRAMADOS/REQUERIDOS
FIRMADOS Y REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN
LA GESTION 2024

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS. CONVENIOS Y/0
ENMIENDAS GESTIONADAS Y/O CUMPLIDAS A
LO LARGO DE LA GESTION 2024.

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

3.- AL MENOS 2 REVISIONES DE CARTERA DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR.
DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU 15
CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS,

REGISTRO DE INFORMACION SOBRE SUSCRIPCION DE
CONVENIOS Y/O ENMIENDAS Y DESEMBOLSOS,
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION
INTERNACIONAL AL SISFIN

100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
LA COOPERACION INTERNACIONAL Y/O EL BCB 5
ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN.

ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
ATENDIDOS

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS| 70

111, RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE

FORM. MPD SAP - DOT 002

COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES,

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
in 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
ANIFICACION DEL DESARROLLO

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREO DE
POLITICAS, PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION

EAPRCIFICS: 3 NS ¥/O NEGOCIACION DE CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO
- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
. COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

YI1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

B Ulr-o SLEUN erl?({) RIO JROMEISH ERIOR
RODR ':ﬁ;ﬁﬁ] MENESES
10 ANTENIO! D ’@f{
SR GO A Db D P BBNARAN A NGORELGADILLO

MINISTERIO DE PLANIFICACION D

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificic Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641
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BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA 11

| 1TEM |

155

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

GOBIERNO Y/O SIMILAR.

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE

DE DONACION CON LA COOPERACION INTERNACIONAL.

PROGRAMADOS/REQUERIDOS FIRMADOS Y
REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN LA GESTION
2024.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
AL MENOS 3 ACUERDOS/ CONVENIOS/
’ MEMORANDUMS DE ENTENDIMIENTO Y OTROS
NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O CONVENIOS |[EQUIVALENTES, Y/O ENMIENDAS 25

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

AL MENOS EL 70% DE LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS GESTIONADAS Y/O
CUMPLIDAS A LO LARGO DE LA GESTION 2024,

15

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS
CREDITOS ¥/0 DONACIONES OFICIALES DE
FINANCIAMIENTO EXTERNQ, PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

AL MENOS 1 REVISION DE CARTERA DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU
CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS.

15

REGISTRAR LA INFORMACION SOBRE DESEMBOLSOS Y
LA SUSCRIPCION DE LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y/O
ENMIENDAS, PROPORCICNADOS POR LA COOPERACION
INTERNACIONAL Y EL BCB EN EL SISFIN.

100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
LA COOPERACION INTERNACIONAL Y EL BCB 5
ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN.

ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
ATENDIDOS

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS.|

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE

COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificic Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




g‘ﬁ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)

BOLIVIA HER

MINISTERIO DE
PLANIFICAGION DEL DESARROLLO

FORM, MPD SAP - DOT 002

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

COORDINACION Y/O MONITOREQ DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS CON
FINANCIAMIENTO EXTERNQO, ADMINISTRACION Y/O NEGOCIACION DE
CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO FINANCIERO Y/O GESTION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO

ESPECIFICA 3 ANOS

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

~-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL COI}V?ENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.,

o,

/ NOMBRE IONARIO NOMBR&MEKWé \I/W ERIOR
RODRIGOLE MESES
WILDA MARﬁ VASQUEZ TERRAZAS ek AEH%{L o

‘(
7

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




BOLIVIA

MINISTERIC DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTAII

| 1TEM | 156

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO

ECONOMICO Y SOCIAL Y/0 SIMILAR

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

| NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O

I.- AL MENOS 3 ACUERDOS/ CONVENIOS/
MEMORANDUMS DE ENTENDIMIENTO Y OTROS
EQUIVALENTES, Y/O ENMIENDAS

?&“{Yiﬂf}%gf\f ONACION CON LACOOPERACION PROGRAMADOS/REQUERIDOS FIRMADOS Y %
' REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN LA GESTION

2022.
2 - REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES __ |2.- AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS  [EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS "
Y/0 ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE  |Y/0 ENMIENDAS GESTIONADAS Y/O :
PLANIFICACION DEL DESARROLLO. CUMPLIDAS A LO LARGO DE LA GESTION 2022.

3.- AL MENOS 2 REVISION DE CARTERA DE
SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU 15
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U

OTROS DOCUMENTOS.
4- REGISTRAR LA INFORMACION SOBRE
DESEMBOLSOS Y LA SUSCRIPCION DE LOS 4.- 100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
CONTRATOS, CONVENIOS Y/0 ENMIENDAS, LA COOPERACION INTERNACIONAL Y EL BCB 5
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN.
INTERNACIONAL Y/O EL BCB EN EL SISFIN.
ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS o -
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA A?&g}ﬁ)'}%g REQEERIMIENTOS DE AUDITURLA 2
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA
ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN |100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS <
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

I11. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

COOPERACION INTERNACIONAL, MINISTERIO DE

EMBAJADAS Y CONSULADOS, PAISES Y AGENCIAS DE

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

INTERNACIONALES.

ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS, MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES, MINISTERIOS CABEZA DE
SECTOR, BANCO CENTRAL DE BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES
PUBLICAS, ORGANISMOS DE COOPERACION

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Lidificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




: " PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024
PLAN\Flckg:girtsgobggﬂmuun

FORM. MPD SAP - DOT 002

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREO DE
POLITICAS, PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION

SSERCHIGHE 3HNGE Y/0 NEGOCIACION DE CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
_LEY NO 1178
. ~ RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
~IDIOMA NATIVO
_POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
_DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION GD. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION GP. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) GP. 4
INICIATIVA GP. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.D. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

.LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENTDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.,

todrigo Mefieses ety il
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE'E ‘“‘Lﬁ%ﬁ@%ﬁé@?gmor{
ACEFALO ~GGEE = ¥IP

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Lidificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO

JEFE DE UNIDAD IV

| ITEM | 157

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PROGRAMA PLAN DE

DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL Y/0 SIMILAR.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
|- AL MENOS 3
|- NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/0 nggﬁggf{gg?g ENOI?E’O“Q%%%EB;N%;E PY o
CONVENIOS DE DONACION CON LA COOPERACION : ’ 25

INTERNACIONAL

ENMIENDAS PROGRAMADOS/REQUERIDOS,
FIRMADOS Y REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN
LA GESTION 2024

2.- REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES

PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/0 ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

2.- AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y/0
ENMIENDAS GESTIONADAS Y/0 CUMPLIDAS A
LO LARGO DE LA GESTION 2024

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

AL MENOS 2 REVISIONES DE CARTERA DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU
CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS.

4.- REGISTRAR LA INFORMACION SOBRE
DESEMBOLSOS Y LA SUSCRIPCION DE LOS
CONTRATOS, CONVENIOS Y/0 ENMIENDAS,
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION
INTERNACIONAL Y EL BCB EN EL SISFIN

4.- 100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
LA COOPERACION INTERNACIONAL Y EL BCB
ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN

ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
ATENDIDOS

[§e]

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS

AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS |

70

II1. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO

DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE
COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




A

i PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTE
PLANIFICACION DE Lli( .!?F-u K¢}

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES,

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS

COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREO DE
POLITICAS, PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PEBLICOS, ADMINISTRACION

ESRBCIRICA 34008 Y/O NEGOCIACION DE CONTRATOS Y/O ANALISIS ECONOMICO
FINANCIERO
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO
- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)
- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS
COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P, 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P, 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P, 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4
TOTAL (B)/30 PTS. 30
TOTAL (A + BY100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

Bodid MENEsES Leiyw.
\EFE UN AD OPERATIVA DEL

NOMBRE DEL INA Wf{(@%t‘}i{gglo&

GU mN \@iﬂmiro RODRIGIHECTOR MENESES
‘A“ Yok DELGADILLO

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641



g

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM, MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ANALISTA DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA III

| 1TEM | 158

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO

ECONOMICO Y SOCIAL Y/O SIMILAR

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
1.- AL MENOS 3 ACUERDOS/ CONVENIOS/
I.- NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O MISMORASNLIUIS DE ENTENDIMIENTO ¥HXLROS
CONVENIOS DE DONACION CON LA COOPERACION DODINELENTES 0 EVMITRNTIE 20
R TERACIEIRIAL ’ PROGRAMADOS/REQUERIDOS, FIRMADOS Y
' : REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN LA GESTION
2024,
2.- REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES 2.- AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS  |EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS Y/0 10
Y/O ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE  [ENMIENDAS GESTIONADAS Y/0 CUMPLIDAS A
PLANIFICACION DEL DESARROLLO LO LARGO DE LA GESTION 2024,
3.- AL MENOS 1 REVISION DE CARTERA DE
SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU 15
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS.
4.- REGISTRAR LA INFORMACION SOBRE
DESEMBOLSOS Y LA SUSCRIPCION DE LOS 4.- 100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
CONTRATOS, CONVENIOS Y/0 ENMIENDAS, LA COOPERACION INTERNACIONAL Y/O EL BCB 5
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN.
INTERNACIONAL Y EL BCB EN EL SISFIN.
ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS .
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA :’IE};;JISIEDLOOSS REQUERIMIERTORIE AUDIICRIA, 2
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA
ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN |100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS 4
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS AUTORIDADES ATENDIDOS
COORDINAR EL DESARROLLO Y GENERACION DE
INEOBRIAEION TARA FEAMALIST TP REPORTES Y/O CUADROS INFORMATIVOS ;
FINANCIAMIENTO EXTERNO, SU IMPACTO EN LA ERVIADDS AL B0E. DDATE FOMEED 5
INVERSION PUBLICA Y LA SOSTENIBILIDAD DE DEUDA ol
{A REQUERIMIENTOQ)
GENERAR EL POA DE LA UNIDAD Y
FORMULAR, IMPLEMENTAR Y REALIZAR EL COADYUVAR CON LA REALIZACION DE LOS
SEGUIMIENTO DEL POA DE LA UNIDAD Y EFECTUAR INFORMES DE SEGUIMIENTO AL POA, Y 5
MODIFICACIONES CUANDO CORRESPONDA CUANDO CORRESPONDA EFECTUAR LAS
MODIFICACIONES
TOTAL (A)/70 PTS| 70

[II. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

l OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




[t
(L5
th{if% PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE
COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO  |PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR. BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIRLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES,

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS

SEGUIMIENTO Y/O MONITOREO DE POLITICAS, PROGRAMAS Y/O
ESPECIFICA 3 ANOS PROYECTOS PEBLICOS, ADMINISTRACION Y/O NEGOCIACION DE
CONTRATOS Y/Q ANALISIS ECONOMICO FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

YI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

7 10100 Meneged Lty Al
\OdTIC}U J}Icnf ;‘l-r.,m-lijm DEL
NOMBRI DEL INMEDIATOSUPERIOR
RODRIGOHIECTORMENESES TN
DELGADILLO TN

www.planificacion, gob.bo
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BOLIVIA

MIN

ARROLLC
ARROLLC

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 02

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN FINANCIAMIENTO EXTERNO

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II

| 1ITEM | 159

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD OPERATIVA DE FINANCIAMIENTO

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

11, DESCRIPCION DEL PUESTO

GESTIONAR, NEGOCIAR, COORDINAR Y REGISTRAR EL FINANCIAMIENTO EXTERNO PARA PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION, ASISTENCIA TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
GOBIERNO, EL PLAN DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL Y/O SIMILAR

DE DONACION CON LA COOPERACION INTERNACIONAL

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
AL MENOS 3 ACUERDOS/ CONVENIOS/
MEMORANDUMS DE ENTENDIMIENTO Y OTROS
NEGOCIAR CONTRATOS DE PRESTAMO Y/O CONVENIOS |EQUIVALENTES, Y/O ENMIENDAS 25

PROGRAMADOS/REQUERIDOS FIRMADOS Y
REGISTRADOS EN EL SISFIN, EN LA GESTION
2021,

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS CONDICIONES
PREVIAS EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS CONCERNIENTES AL MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO.

AL MENOS 70% DE LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y/O ENMIENDAS GESTIONADAS Y/0
CUMPLIDAS A LO LARGO DE LA GESTION 2021.

SEGUIMIENTO AL ESTADO DE SITUACION DE LOS
CREDITOS Y/O DONACIONES OFICIALES DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO, PARA PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, ASISTENCIA
TECNICA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

AL MENOS 1 REVISION DE CARTERA DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO O REUNION DE
SEGUIMIENTO POR ORGANISMO FINANCIADOR,
DEL 70% DEL TOTAL DE FINANCIADORES A SU 15
CARGO, VERIFICABLE MEDIANTE NOTAS,
AYUDAS MEMORIAS, ACTAS, MATRICES U
OTROS DOCUMENTOS.

REGISTRAR DE INFORMACION SOBRE SUSCRIPCION DE
CONVENIOS Y/O ENMIENDAS Y DESEMBOLSOS,
PROPORCIONADOS POR LA COOPERACION
INTERNACIONAL AL SISFIN

100% DE LOS DESEMBOLSOS REMITIDOS POR
LA COOPERACION INTERNACIONAL Y EL BCB 5
ESTAN REGISTRADOS EN EL SISFIN.

ATENDER CON PRONTITUD Y VERACIDAD LOS
REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD DE LA AUDITORIA
INTERNA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
ATENDIDOS

ATENDER REQUERIMIENTOS DE LAS AUTORIDADES EN
EL MARCO DE SUS COMPETENCIAS

100% DE LOS REQUERIMIENTOS DE LAS
AUTORIDADES ATENDIDOS

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

I1I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

EMBAJADAS Y CONSULADOS, AGENCIAS DE

TODAS LAS AREAS ORGANIZACIONALES DEL MINISTERIO
DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

COOPERACION, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
PUBLICAS, MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
MINISTERIOS CABEZA DE SECTOR, BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA, OTRAS ENTIDADES PUBLICAS, ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

IV, PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISTON NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERTAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES,

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

COORDINACION Y/O MONITOREQ DE POLITICAS, PROGRAMAS Y/O
ESPECIFICA 3 ANOS PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION Y/O NEGOCIACION DE
CONTRATOS ¥/O ANALISIS ECONOMICO FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSARBILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMQ NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.D. 5
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 5
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION GP. 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 4

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + BY/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION,

NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMIEHEJ%& iNonE éﬁ?{? SWENOR s

: (r‘ ENESES /5" \ppo 2\
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Direccién General de Asuntos Administrativos
Unidad de Recursos Humanos

MANUAL DE PUESTOS

GESTION 2024

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
INDIVIDUAL

TOMO 2

Viceministerio de Inversién Piblica y Financiamiento Externo

Direccién General de Gestién de Financiamiento Externo

> Unidad de Administracidn de

Programas




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

FORM. MPD SAP - DOT 002

ESTADO PLURINACIOH AL OF 2024
PLANIFICACION DEL DESARROLLO
LIDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
DENOMINACION DEL CARGO JEFE DE UNIDAD | | 1TEM | 160
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR DIRECTOR GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA EN PROYECTOS;ESPECIALISTA EN PROYECTOS;ESPECIALISTA EN

PROYECTOS;ANALISTA;ANALISTA PRESUPUESTARIO

SECRETARIA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS;ESPECIALISTA

IL. DESCRIPCION DEL PUESTO

ADMINISTRAR LOS RECURSOS DE CONTRALOR Y OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO ASIGNADAS A LA UNIDAD, EN
EL MARCO DE LA NORMATIVA VIGENTE Y GESTIONAR LA CARTERA DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO, PARA ATENDER DE MANERA OPORTUNA Y ADECUADA A LOS REQUERIMIENTOS DE LAS ENTIDADES

EJECUTORAS Y DE LOS ORGANISMOS FINANCIADORES.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

GESTIONAR LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIF) Y
SUS MODIFICACIONES. DE ACUERDO A LA NORMATIVA
VIGENTE,

CIF Y SUS MODIFICACIONES SUSCRITOS.

10

ESTRUCTURAR Y GESTIONAR LA CARTERA DE
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO (CIFS), PARA LA EJECUCION DE
PROYECTOS POR LINEA DE FINANCIAMIENTO DE LOS
RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO CUANDO CORRESPONDA.

CARTERA DE CIFS, ACTUALIZADA

10

PARTICIPAR EN LOS DIFERENTES COMITES TECNICOS,
OPERATIVOS DE SEGUIMIENTO Y OTROS
ESTABLECIDOS EN LOS CONVENIOS CON LOS
FINANCIADORES, CUANDO CORRESPONDA.,

ACTAS DE COMITES ELABORADAS

PREPARAR INFORMACION SOBRE LA SITUACION
FINANCIERA DE CIFS, PARA LAS INSTANCIAS
SUPERIORES DEL VIPFE, AS{ COMO PARA LOS
ORGANISMOS FINANCIADORES

INFORMACION SOBRE LA CARTERA,
ELABORADA Y PRESENTADA A INSTANCIAS
COMPETENTES.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR EL REGLAMENTO
INTERNO DE OPERACIONES DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION DE PROGRAMAS Y EL COMPENDIO
DE INSTRUMENTOS OPERATIVOS ESTABLECIDOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CUMPLIDOS

REVISAR LA INFORMACION FINANCIERA CONTABLE DE
LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO CUANDO CORRESPONDA.

INFORMACION REVISADA REMITIDA A
INSTANCIAS COMPETENTES.

ELABORAR EL PRESUPUESTO Y EL PLAN OPERATIVO
ANUAL DE LA UNIDAD, Y PREVER OPORTUNAMENTE
LA GESTION DE LOS RECURSOS NECESARIOS PARA EL
LOGRO DE LOS RESULTADOS DE LA UAP

PRESUPUESTO Y POA ELABORADOS E
IMPLEMENTADOS

GESTIONAR EL CIERRE DE LOS CIFS.

CIFS CERRADOS

GESTIONAR LA REALIZACION DE LA AUDITORIA
EXTERNA A LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR.

AUDITORIA REALIZADA

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR CUMPLIDOS

www.planificacion.gob.bo
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BOLIVIA

MIN/STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL. MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO DIRECCION
GENERAL DE PROGRAMACION Y PRE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
SUS UNIDADES. DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS Y SUS UNIDADES. DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION Y UNIDAD DE INNOVACION TECNOLOGICA.
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA. DESPACHO DEL MPD

ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
FINANCIAMIENTO. ORGANISMOS DE COOPERACION.
ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES MINISTERIOS DEL
ESTADO. CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO. BANCO
CENTRAL DE BOLIVIA. ENTIDADES PUBLICAS.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS
COORDINACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y/O MONITOREO DE
. POLITICAS, PROGRAMAS Y/Q PROYECTOS PUBLICOS, ADMINISTRACION
ESRECIFIGN A RS Y/0 GESTION DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS Y/O ANALISIS
ECONOMICO FINANCIERO

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.J 5
TRABAJO EN EQUIPC Y COLABORACION G.J 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.J 4
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.J 4
INICIATIVA ‘ G.J 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.J 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.J 5
TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

www.planificacion.gob.bo
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: PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORM. MPD SAP - DOT 002

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO

PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

NOMBRE DEL IONARIO i
VERONI@A SILVIA G AI}RJ;}QEURDERA
eronica LGamaru 1uruel
YEFE LINIDAD DE ADMINISTRAGION
DE PROGRAMAS
ODGGFE - VIPFE-MPD

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

BOLIVIA <l

MIN/STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO SECRETARIA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS
DENOMINACION DEL CARGO SECRETARIA DE UNIDAD | ITEM | 161
UNIDAD DE DEPENDENCIA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL DIRECCION GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

APOYO SECRETARIAL A LA UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS, EN LO REFERENTE AL REGISTRO,
RECEPCION Y DERIVACION DE DOCUMENTOS, EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA
ELABORACION DE NOTAS, NOTAS INTERNAS, MEMOS, ETC., SEGUIMIENTO EN EL ENVIO Y RECEPCION DE
CORRESPONDENCIA, HOJAS DE RUTA, REALIZACION DE LLAMADAS, ETC.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION
BRINDAR APOYO SECRETARIAL AL JEFE DE LA UNIDAD
Y AL PERSONAL DE LA UAP, RECEPCION Y DESPACHO

DE LA CORRESPONDENCIA, REALIZAR LAS LLAMADAS
TELEFONICAS PARA LOS ANALISTAS.

EL JEFE DE UNIDAD Y EL PERSONAL DE LA
UAP, RECIBEN APOYO DE MANERA OPORTUNA 1
Y EFICIENTE.

REGISTRO, DESCARGO, DESPACHO,
APOYO SECRETARIAL REFERENTE AL SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y ENTREGA DE

LAS HOJAS DE RUTA DERIVACION EN EL SISTEMA DE 1
CORRESPONDENCIA SIGEC. CORRESPONDENCIA DE MANERA ADECUADA Y

EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

REALIZAR TODAS LAS TAREAS QUE CORRESPONDAN Y
A REQUERIMIENTO, CUMPLIR OPORTUNA Y
EFICIENTEMENTE OTRAS TAREAS INHERENTES AL
AREA DE TRABAJO.

ELABORACION DE NOTAS, NOTAS INTERNAS,
INSTRUCTIVOS, MEMORAMDUMS Y OTROS 1
RELACIONADOS CON EL AREA DE TRABAJO

CORRESPONDENCIA GENERADA A TRAVES DEL
SISTEMA DE CORRESPONDENCIA SIGEC, 1
ARCHIVADA ADECUADAMENTE

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR

ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA GENERADA POR EL
PERSONAL DE LA UAP.

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR. 66

TOTAL (A)/70 PTS.| 70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES
EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,
ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
FINANCIAMIENTO MINISTERIOS DEL ESTADO,
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADQ, ORGANISMOS DE
COOPERACION.

TODAS LAS AREAS Y UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL
MPD.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

EGRESADO: CERTIFICADO DE CONCLUS!ON DE ESTUDIOS EN CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS Y/O CERTIFICADO
DE NIVEL TECNICO MEDIO O TECNICO SUPERIOR EN SECRETARIADO O RAMAS A FINES

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 2 ANOS
) SECRETARIADO Y/O ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y/O AUXILIAR DE
ESPECIFICA 1 ANOS OFICINA Y/O ASISTENTE TECNICO Y/O FINANCIEROQ, EN ENTIDADES
PUBLICO Y/O PRIVADAS

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

BOTIVIA el

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARRCLLO

FORM. MPD SAP - DOT 002

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G. AUX, 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G. AUX. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G. AUX. 7
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G. AUX. 6
INICIATIVA G. AUX. 4
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G. AUX. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G. AUX. 0

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A +B)/100 PTS, 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

it /’/ e
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NONBREDE N ATQSUPERIOR
ACEFALO JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACIO
DE PROGRAMAS

DGGFE - VIPFE - MPT

www.planificacion.gob.bo
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STADG PLURINACICMAL DI

BOLIVIA

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARRCLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN PROYECTOS

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA 11

| ITEM | 162

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

1. DESCRIPCION DEL PUESTO

ADMINISTRAR LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR DE LAS LINEAS Y PROYECTOS ASIGNADOS, ADEMAS DE OTRAS
FUENTES DE FINANCIAMIENTO DELEGADAS, PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PRIORIZADOS POR
LAS ENTIDADES PUBLICAS DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS

COMPETENTES.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO
OPORTUNO DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIFS),
ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO A LOS CIFS.

CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO
SUSCRITOS CON LAS ENTIDADES EJECUTORAS.

10

APOYAR Y COORDINAR CON LAS ENTIDADES
EJECUTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL
ESTADO (PGE), ASI COMO EN LOS TRASPASOS
PRESUPUESTARIOS QUE SEAN REQUERIDOS.

PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL
PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.

ATENDER LAS SOLICITUDES DE DESEMBOLSOS DE LAS
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES CUANDO
CORRESPONDA,

3 PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS CON RECURSOS
DISPONIBLES PARA SU EJECUCION.

MONITOREAR LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS EN
EIECUCION, A TRAVES DE INFORMACION
ESTABLECIDA EN EL CIF.

FICHAS DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
ELABORADAS Y PRESENTADAS

PROCESAR Y ELABORAR INFORMACION SOBRE EL
AVANCE FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS PARA LAS AGENCIAS DE COOPERACION
PERIODICAMENTE Y/O DE ACUERDO A SUS
REQUERIMIENTOS.

SITUACIONES FINANCIERAS ELABORADAS Y
REMITIDAS A ORGANISMOS DE COOPERACION,
CUANDO CORRESPONDA.

MANTENER Y PRESENTAR UNA CARTERA DE
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO ACTUALIZADA QUE INCLUYA
INFORMACION TECNICA Y FINANCIERA.

REPORTES DE CARTERA DE CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
DEBIDAMENTE ACTUALIZADAS.

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, A LA
CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA
EL CIERRE DE LOS CIFS.

DOCUMENTACION DE CIF ORDENADA Y
FORMULARIO DE CIERRE ELABORADO Y
PRESENTADO.

10

ANALIZAR LA PERTINENCIA DE CIERRE DE LOS CIFS Y
ELABORAR LOS INFORMES DE CIERRE.

INFORMES DE CIERRE DE CIFS QUE
CULMINARON EL PROCESO DE CIERRE.

APOYAR EN LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO DEL
POA DE LA UNIDAD.

POA APROBADO POR AUTORIDADES
SUPERIORES DEL VIPFE E INFORMES
TRIMESTRALES DE SEGUIMIENTO DEL
CUMPLIMIENTO DEL POA.

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR.

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR.

10
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM., MPD SAP - DOT 002

TOTAL (A)/70 PTS| 70

I1I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION DEL VIPFE, DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION PEBLICA DEL VIPFE, OTRAS
UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
FINANCIAMIENTO EXTERNO DEL VIPFE, DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL MPD,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS DEL MPD,
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DEL MPD, UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA DEL MPD.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PEBLICAS,
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, OTRAS ENTIDADES
PEBLICAS CON LAS CUALES EL VIPFE SUSCRIBIO
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
AGENCIAS DE COOPERACION. ENTIDADES CABEZA DE
SECTOR. ONGS.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGEN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

GESTION FINANCIERA Y/O GESTION TECNICA DE PROGRAMAS Y

BSFECTEITA Fpnea PROYECTOS DE INVERSION PEBLICA.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEYNO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION GP. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 6
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

V1. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTQO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

Pauling=ReZ Huanca
ESPECIALISTA EN PROYECTOS

UNIDAD DF ADMINISTRACION DE PROGRAAS ~ Www.planificacion.gobbo .
Av. Marjgentgapta Crpp Ese Gefle Bruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (59 1)IEOBRA!
DGGFE - VIPFE - MPr




PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

] L ) 2024 FORM. MPD SAP - DOT 002
BOLIVIA
MIN|STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO
NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE DEL INMEDIATO SUPERIOR
PAULINO RUIZ HUANCA VERONICA SILVIA GAMARRA TURDERA

www.planificacion.gob.bo
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BOLIVIA

MIN/STERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAT)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN PROYECTOS

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II

[TEM | 163

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

ADMINISTRAR LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR DE LAS LINEAS Y PROYECTOS ASIGNADOS, ADEMAS OTRAS FUENTES
DE FINANCIAMIENTO DELEGADAS, PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PRIORIZADOS POR LAS
ENTIDADES PUBLICAS DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS COMPETENTES.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO
OPORTUNO DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIFS),
ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO A LOS CIFS

CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO
SUSCRITOS

APOYAR 'Y COORDINAR CON LAS ENTIDADES
EJECUTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y0
PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL
ESTADO (PGE), AST COMO EN LOS TRASPASOS
PRESUPUESTARIOS QUE SEAN REQUERIDOS,

PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL
PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.

ATENDER LAS SOLICITUDES DE DESEMBOLSOS DE LAS
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES CUANDO
CORRESPONDA.

PROGRAMAS Y/0 PROYECTOS CON RECURSOS
DISPONIBLES PARA SU EJECUCION,

MONITOREAR LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS EN
EJECUCION, A TRAVES DE INFORMACION
ESTABLECIDA EN EL CIF.

FICHAS DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
ELABORADAS Y PRESENTADAS

PROCESAR Y ELABORAR INFORMACION SOBRE EL
AVANCE FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS PARA LAS AGENCIAS DE COOPERACION
PERIODICAMENTE Y/O DE ACUERDO A SUS
REQUERIMIENTOS

SITUACIONES FINANCIERAS ELABORADAS Y
REMITIDAS A ORGANISMOS DE COOPERACION,
CUANDO CORRESPONDA

MANTENER Y PRESENTAR UNA CARTERA DE
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO ACTUALIZADA QUE INCLUYA
INFORMACION TECNICA Y FINANCIERA.

REPORTES DE CARTERA DE CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO ,
DEBIDAMENTE ACTUALIZADOS.

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, A LA
CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA
EL CIERRE DE LOS CIFS

7 DOCUMENTACION DE CIF ORDENADA Y
FORMULARIO DE CIERRE ELABORADO Y
PRESENTADO

ANALIZAR LA PERTINENCIA DE CIERRE DE LOS CIFS Y
ELABORAR LOS INFORMES DE CIERRE

INFORMES DE CIERRE DE CIFS APROBADOS.

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATOS SUPERIOR.

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDIATO SUPERIOR

62

TOTAL (A)/70 PTS.|

70

III. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIViA 2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION DEL VIPFE, DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION PUBLICA DEL VIPFE, OTRAS MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,
UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, OTRAS ENTIDADES
FINANCIAMIENTO EXTERNO DEL VIPFE, DIRECCION PUBLICAS CON LAS CUALES EL VIPFE, SUSCRIBIO
GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL MPD, CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS DEL MPD, ENTIDADES CABEZA DE SECTOR, AGENCIAS DE

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DEL MPD, UNIDAD DE COOPERACION INTERNACIONAL.

AUDITORIA INTERNA DEL MPD. ENTIDADES CABEZA DE
SECTOR.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 5 ANOS

ANALISIS Y/O GESTION FINANCIERA Y/O GESTION TECNICA DE

s AANDS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V.COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 6
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VYI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

(BT jArrsif NOMBREB ggaf{}aﬂw i d lS?(dBE@IOR
ESPECIAL ISTRACION
UNDAD uammummm JE FROGRAS JEFE UNIDAD DE ADMINIS

DGGFE-VIPFE-MPD DE PROGRAMAS

NGGFE - VIPFE -MPT

www.planificacion,gob.bo
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ESTADO PLURINACIONAL DE

MIngTER\O DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

VERONICA ROCHA CALATAYUD

www.planificacion.gob.bo

VERONICA SILVIA GAMARRA TURDERA

Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




BOLIVIA

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ESPECIALISTA EN PROYECTOS

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA II

I

ITEM | 164

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

ADMINISTRAR LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR DE LAS LINEAS Y PROYECTOS ASIGNADOS, ADEMAS DE OTRAS
FUENTES DE FINANCIAMIENTO DELGADAS, PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS PRIORIZADOS POR
LAS ENTIDADES PUBLICAS DEL ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Y APROBADOS POR LAS INSTANCIAS

COMPETENTES.
FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERACION

FORMULAR, ELABORAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO
OPORTUNO DE LOS CONVENIOS CONVENIOS, ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO 10
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO (CIFS), |SUSCRITOS CON LAS ENTIDADES EJECUTORAS
ENMIENDAS Y CARTAS ACUERDO A LOS CIFS.
APOYAR Y COORDINAR CON LAS ENTIDADES
EJECUTORAS LA INSCRIPCION DE LOS PROGRAMAS Y/O |[PROYECTOS FINANCIADOS CON RECURSOS DE
PROYECTOS EN EL PRESUPUESTO GENERAL DEL CONTRAVALOR INSCRITOS EN EL 5
ESTADO (PGE), ASI COMO EN LOS TRASPASOS PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.
PRESUPUESTARIOS QUE SEAN REQUERIDOS
ATENDER LAS SOLICITUDES DE DESEMBOLSOS DE LAS
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LOS PROGRAMAS Y/O |0 0 ep Vo o <0 0 00 B S TOS CON RECURSOS
PROYECTOS QUE SE FINANCIAN CON RECURSOS DE PISONIEY. EE PARA S0 TIEEOEE S 5
CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES CUANDO :
CORRESPONDA.
MONITOREAR LOS PROGRAMAS Y/O PROYECTOS EN FICHAS DE SEGUIMIENTO TRIMESTRAL
EJECUCION, A TRAVES DE INFORMACION ELABORADAS'Y PRESENTADIAS 10
ESTABLECIDA EN EL CIF. :
PROCESAR Y ELABORAR INFORMACION SOBRE EL
AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LOS PROGRAMAS  SITUACIONES FINANCIERAS ELABORADAS Y
Y/O PROYECTOS PARA LAS DIFERENTES AGENCIAS DE REMITIDAS A ORCANISMOS DE COOPERACIAN i
COOPERACION DE ACUERDO A LOS COMPROMISQOS EN CUANDO éORRESPOND 5 :
LOS CONVENIOS MARCO O ENMIENDAS O ACTAS O
RESOLUCIONES.
MANTENER Y PRESENTAR UNA CARTERA DE T ——_—__
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE

. INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, 5
FINANCIAMIENTO ACTUALIZADA QUE INCLUYA B FARMENTE e L D
INFORMACION TECNICA Y FINANCIERA. !
REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS, A LA DOCUMENTACION DE CIF ORDENADA Y
CONCLUSION DE VIGENCIA DE LOS CONVENIOS SR ARIE 7 CTRRI BT ARCEATD Y i
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO, PARA

PRESENTADO,
EL CIERRE
ANALIZAR LA PERTINENCIA DE CIERRE DE LOS CIFS Y
ENVIADOS A CIERRE Y ELABORAR LOS INFORMES DE &Ffﬁmiigi %ILE;?OE (?EESg[ESE%{IJISRRE 7
CIERRE SI CORRESPONDE :
RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATOS SUPERIOR EL INMEDIATO SUPERIOR 10
TOTAL (A)/70 PTS.| 70

ITI. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

www.planificacion.gob.bo
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PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POATI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PEBLICAS.
PREINVERSION,DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
INVERSION PEBLICA, OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION  [FINANCIAMIENTO. MINISTERIOS DEL ESTADO .

GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO . ORGANISMOS DE
DIRECCION GENERAL DE ASUNTQOS JURIDICOS, COOPERACION INTERNACIONAL . ORGANISMOS NO
ADMINISTRATIVOS, UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTALES.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGEN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

EN GESTION FINANCIERA Y/O GESTION TECNICA DE PROGRAMAS Y

ERERGIEIGR, FH05 PROYECTOS DE INVERSION PEBLICA.

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178
- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA
- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE):

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)
- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)
V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 4
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 6
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 4
INICIATIVA ‘ G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSARILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

YI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO
PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

e/

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 1-, DEL IN 5H{ATO SUPERIOR
DANIEL GERMAN BAPTISTA ORELLANA VERO ICA SILV AMAB}RﬁEPRDERA
Daniel G. Baptista Orellana Veronica LG y
ESPECIALISTA EN PROYECTOS JEFE UNIDAD DE ADMINIST RACIO y/&
UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS DEPROGRAMAS {
DGGFE-VIPFE-MPD MEGFE - VIPFE - &

www.planificacion.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif. #1092, Ex Edificio Comibol, Teléfono (591) 50850019 / Fax: (591-2) 2312641




g
BOLIVIA

MINISTERID

CE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN.OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO ANALISTA

DENOMINACION DEL CARGO ESPECIALISTA III

| 1TEM

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

I1. DESCRIPCION DEL PUESTO

EMITIR Y ANALIZAR LA INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DE LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE

CONTRAVALOR, PARA LA ELEABORACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS Y COMPLEMENTARIOS.

FUNCIONES RESULTADOS ESPERADOS PONDERA CION
REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE Y, EMITIR Y
NALIZAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LAS
‘I;IFERENTES LINEAS DE FINANCIAMIENTO DE LOS [EERP%R;;?;SA};EQ%IEROS HMETIRGS 15
RECURSOS DE CONTRAVALOR Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO CUANDO CORRESPONDA
PLANIFICAR Y COADYUVAR EN LA EJECUCION ] -
OPORTUNA DE LAS AUDITORIAS DE LA GESTION i’&iﬁ??i?ﬁéﬁﬁj@wm BXLERT. 12
(EXTERNAS). =
CONSOLIDAR LA INFORMACION REFERENTE A LAS
ACCIONES TOMADAS SOBRE LAS OBSERVACIONES DE ~ [DESCARGOS PRESENTADOS ANTE LOS :
LAS AUDITORIAS ANTES DE LA EMISION DE LOS AUDITORES :
INFORMES FINALES :
REALIZAR CONCILIACIONES DE INFORMACION DOCUMENTACION EMITIDA SOBRE LA
FINANCIERA SI CORRESPONDE CON ENTIDADES CONCILIACION (NOTAS, ACTAS, REPORTES 5
EJECUTORAS Y ORGANISMOS FINANCIADORES FINANCIEROS)
COADYUVAR AL ANALISTA PRESUPUESTARIO EN LA
ELABORACION DE INFORMACION SOBRE LA REPORTES OE EJECUCION PRESUPUESTARIA "
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LA DIRECCION MENSUALES.
ADMINISTRATIVA
ACTUALIZAR LA INFORMACION CONTABLE Y
COMPLEMENTARIA DE LAS LINEAS DE SITUACIONES FINANCIERAS 10
.FINANCIAMIENTO
ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION
FINANCIERA Y CONTABLE, PARA LA REALIZACION DE ||\ coop o /o oo vroe s ONTABLE.
AUDITORIAS A LOS RECURSOS DE CONTRAVALOR Y [ppcpym it T D e 8
OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO CUANDO
CORRESPONDA
RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR NI TATS TS ORI 10
. TOTAL (A)/70 PTS | 70
I1I. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES
EN EL MINISTERIO OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y

PREINVERSION DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA
INVERSION PEBLICA OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION

GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS. UNIDAD DE

AUDITORIA INTERNA .

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PEBLICAS.
ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
FINANCIAMIENTO . BANCO CENTRAL DE BOLIVIA .

NO GUBERNAMENTALES.

MINISTERIOS DEL ESTADO . CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO. ORGANISMOS DE COOPERACION . ORGANISMOS

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

www.planificacion.gob.bo
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J lf
%ﬁﬁﬂ PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
BOLIVIA 2024

MINISTERIO OE
FLANIFICACION DEL DESARROLLO

FORM. MPD SAP - DOT 002

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIERIAS O RAMAS A FINES.
DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGEN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION

GENERAL 5 ANOS

EN AUDITORIA Y/O CONTABILIDAD DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

ESPECIFICA 3 ANOS DE INVERSION PEBLICA

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA - GRADO PONDERACION

COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 5
TRABAJO EN EQUIFO Y COLABORACION G.P. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 4
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 2

' TOTAL (B)/30 PTS. 30

TOTAL (A + B)/100 PTS. 100

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO ¥ COMPROMISO

PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

M EDEE'IN@{ ATO SUPERIOR
1GA ST GAAMARR Ar&URDERA

JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACION
DE PROGRAMAS
MNGGFE - VIPFE - MPD

| Valdivia Peralta
A NAL\STA ':NA ﬁ}ﬁ?’iz
1. CAULP-3TH.
Tﬁb&'ﬁe ADMI ISTRACION DE PROGRAMAS
DGGFE-VIPFE*MPD

www.planificacion.gob.bo
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ESTADO PLURINACIONAL DE

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)

2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

LIDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO

ANALISTA PRESUPUESTARIO

DENOMINACION DEL CARGO PROFESIONAL V

| ITEM | 166

UNIDAD DE DEPENDENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

AREA ORGANIZACIONAL NINGUNO

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

PUESTOS BAJO DEPENDENCIA NINGUNO

II. DESCRIPCION DEL PUESTO

FORMULAR EL PRESUPUESTO ANUAL Y PLURIANUAL CON RECURSOS DE CONTRAVALOR (RECON) Y OTRAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO ASI COMO EL PLAN OPERATIVO ANUAL, REALIZAR SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS MISMOS Y
GESTIONAR LAS MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES, GARANTIZANDO QUE LAS ENTIDADES EJECUTORAS CUENTEN
CON PRESUPUESTO PARA EJECUTAR LOS CIF Y MEMO CIF.

FUNCIONES

RESULTADOS ESPERADOS

PONDERACION

1. FORMULAR Y REALIZAR LOS TRAMITES DE
INSCRIPCION DEL PRESUPUESTO DE RECURSOS DE
CONTRAVALOR PARA LA GESTION FISCAL, ASI COMO
SU REFORMULACION EN EL MARCO DE LA NORMATIVA
VIGENTE

RECURSOS DE CONTRAVALOR INSCRITOS EN
EL PRESUPUESTO GENERAL DEL ESTADO.

2. REVISAR, ANALIZAR Y REALIZAR LOS TRAMITES DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS SOLICITADAS
POR LAS ENTIDADES EJECUTORAS DE CONVENIOS
FINANCIADOS CON RECURSOS DE CONTRAVALOR EN
EL MARCO DE LA NORMA VIGENTE.

TRASPASOS PRESUPUESTARIOS ATENDIDOS

3. EFECTUAR EL SEGUIMIENTO ADECUADO Y
OPORTUNO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA
MENSUAL (RECURSOS Y GASTOS) DE LA UNIDAD EN LA
ENTIDAD 66 MPD.

REPORTES MENSUALES DE LA EJECUCION
PRESPUESTARIA DE LOS RECURSOS DE
CONTRAVALOR

4. EN COORDINACION CON LOS ESPECIALISTAS EN
PROYECTOS, REVISAR, ANALIZAR Y PROCESAR LOS
REQUERIMIENTO DE DESEMBOLSOS, TRANSFERENCIAS
CON RECURSOS DE CONTRAVALOR

DESEMBOLSOS Y TRANSFERENCIAS
REALIZADAS

5. ELABORAR C-21, C-31, C-32 (DE LA GESTION
VIGENTE), SEGUN CORRESPONDA DE MANERA
OPORTUNA PARA SU REVISION Y APROBACION,

COMPROBANTES DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA EN EL SISTEMA
CORRESPONDIENTE.

6. MANTENER EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS
ORIGINALES DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS
(CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES DE
FINANCIAMIENTO, ENMIENDAS, CARTAS ACUERDO,
DESEMBOLSOS, MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS,
HOJAS DE VIDA, INFORMES DE CIERRE), DEBIDAMENTE
ACTUALIZADOS Y CUSTODIADOS.

DOCUMENTACION ARCHIVADA, COMPLETA Y
ACTUALIZADA

7. DIGITALIZAR LA DOCUMENTACION ORIGINAL
CORRESPONDIENTES A CONVENIOS
INTERINSTITUCIONALES DE FINANCIAMIENTO,
CONVENIOS MADRE, OTROS ACUERDOS DE
COOPERACION, ENMIENDAS, ACTAS, RESOLUCIONES
MINISTERIALES, NO OBJECIONES, INFORMES DE
AUDITOR{A GENERADA EN LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION DE PROGRAMAS.

INFORMACION DEBIDAMENTE DIGITALIZADA
Y CLASIFICADA DISPONIBLE PARA SU
CONSULTA.

FORMULACION Y SEGUIMIENTO DEL POA DE LA
UNIDAD

POA APROBADO POR AUTORIDADES
SUPERIORES DEL VIPFE E INFORMES
TRIMESTRALES DE SEGUIMIENTO DEL
CUMPLIMIENTO DEL POA.

www.planificacion.gob.bo
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ESTADO PLURINACIONAL DE

MINISTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM. MPD SAP - DOT 002

REGISTRAR EL PRESUPUESTO DE LAS ENTIDADES
EJECUTORAS CON RECURSOS DE CONTRAVALOR EN EL
SISTEMA DE INVERSION (SISN WEB)

TECHOS PRESUPUESTARIOS CARGADOS EN EL
SISIN WEB

OTRAS ASIGNADAS POR EL INMEDIATO SUPERIOR

RESULTADOS ADICIONALES, ASIGNADOS POR
EL INMEDITATO SUPERIOR

TOTAL (A)/70 PTS | 70

I11. RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES E INTERINSTITUCIONALES

EN EL MINISTERIO

OTRAS INSTITUCIONALES

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA. DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PREINVERSION. OTRAS UNIDADES DE LA DIRECCION
GENERAL DE GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO,
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS.
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS. UNIDAD DE

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS,
ENTIDADES EJECUTORAS Y BENEFICIARIAS DEL
FINANCIAMIENTO, CONTRALOR[A GENERAL DEL ESTADO.
MINISTERIOS DEL ESTADO. ORGANISMOS DE
COOPERACION.

AUDITORIA INTERNA.

IV. PERFIL DEL PUESTO

FORMACION ACADEMICA

PROFESIONAL CON TITULO ACADEMICO CON TITULO EN PROVISION NACIONAL: TITULO EN PROVISION NACIONAL
A NIVEL LICENCIATURA EN CIENCIAS ECONOMICO FINANCIERAS, ADMINISTRATIVA, INGENIER{AS, INFORMATICA,
DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS, CIENCIAS POLITICAS, CIENCIAS PURAS Y NATURALES, CIENCIAS SOCIALES,
COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, COMERCIO INTERNACIONAL, COMERCIO EXTERIOR, ARQUITECTURA,
ARCHIVO O BIBLIOTECOLOGIA O RAMAS A FINES.

DIPLOMADO O ESPECIALIDAD O MAESTRIA EN EL AREA (DESEABLE)

REGISTRO EN EL COLEGIO DE PROFESIONAL (SEGUN CORRESPONDA)

EXPERIENCIA TIEMPO DESCRIPCION
GENERAL 3 ANOS
FORMULACION Y/O SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS Y/O
ESPECIFICA 2 ANOS PLANES OPERATIVOS Y/O PRESUPUESTO EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA

CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

-LEY NO 1178

- RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA

- IDIOMA NATIVO

- POLITICAS PUBLICAS (DESEABLE)

- DECRETO SUPREMO NO 3981 (DESEABLE)

- GOBIERNO ELECTRONICO (DESEABLE)

V. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GRADO PONDERACION
COMUNICACION (ORAL Y ESCRITA) G.P. 6
TRABAJO EN EQUIPO Y COLABORACION G.P. 4
COMPROMISO CON LA ORGANIZACION G.P. 5
ORGANIZACION DEL TRABAJO(GESTION) G.P. 5
INICIATIVA G.P. 5
CALIDAD Y RESPONSABILIDAD G.P. 5
HABILIDADES DE DIRECCION G.P. 0
TOTAL (B)/30 PTS. 30

100

TOTAL (A + B)/100 PTS.
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ESTADO PLURINACIGNAL DF

MINJSTERIO DE
PLANIFICACION DEL DESARROLLO

PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL (POAI)
2024

FORM, MPD SAP - DOT 002

VI. COMPROMISO

LA SUSCRIPCION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INDIVIDUAL, SUPONE CONFORMIDAD, CONOCIMIENTO Y COMPROMISO

PLENO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO DURANTE LA PRESENTE GESTION.

ya

NOMBRE DEL FUNCIONARIO NOMBRE DEL INMED\A UPERIOR
ACEFALO VERONIGA FHRCGH RA
DE ADMlN'S
JEFEUN\DAD DERMES

DGGFE VIPFE -MPL

www.planificacion.gob.bo
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