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1. ANTECEDENTES

En base a los lineamientos definidos en la Ley 1178 promulgada el 20 de julio de 1990, el
organo rector ha elaborado las Normas Bésicas relativas a cada uno de los Sistemas de
Administracion y Control Gubernamentales. Estas normas constituyen disposiciones que,
con mayor grado de especificidad, regulan los procesos de implantacion y funcionamiento
de los sistemas de Administracion y Control en el sector publico. En el marco de las
normas basicas, el Ministerio de Planificacion del Desarrollo ha desarrollado su
reglamentacién especifica para proceder a la implantacion y operacion de los procesos
relativos a los Sistemas de Administracion y Control, entre ellos del Sistema de
Organizacién Administrativa.

El Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio de
Planificacién del Desarrollo, constituye un conjunto de normas que particularizan los
aspectos generales de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa
aprobadas mediante R.M.151-A de 08 de noviembre de 2010, adecuandolas a las
caracteristicas y funciones propias de la Institucion, con la finalidad de regular el proceso
de estructuracién organizacional de la misma.

El citado Reglamento Especifico tiene como objetivo “la implantacion del Sistema de
Organizacién Administrativa en el MPD”.

2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GENERAL

Estandarizar los procesos y procedimientos basicos referidos a las actividades de la
Unidad Operativa del Financiamiento dependiente del Viceministerio de Inversién Publica
y Financiamiento Externo VIPFE, con un enfoque basado en procesos que procure la
optimizacion de tiempos y recursos de cada una de las operaciones.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Constituirse en una herramienta de gestion de la unidad organizacional.

e Transparentar la gestion Interna.

e Uniformar y controlar el cumplimento de las diferentes operaciones de trabajo.

e Implementar los procesos y procedimientos de tal forma que maximice y apoye a
la capacidad de gestibn a través de la capacitacién y el empleo oportuno y
adecuado de acuerdo a las normativas vigentes del Ministerio de Planificacion del
Desarrollo a través del VIPFE.
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e Ayudar a la coordinacion de actividades y evitar la duplicidad de funciones en el
trabajo.

e Apoyar el analisis y revision permanente de los procesos.

e Apoyar el mejoramiento de los sistemas, procesos y metodologias de trabajo.

e Facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su vigilancia.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual alcanza a la Unidad Operativa del Financiamiento de la Direccion
General de Gestion del Financiamiento Externo del Viceministerio de Inversion Puablica y
Financiamiento Externo VIPFE, marcando las relaciones internas entre las diferentes
areas o unidades del MPD vy los cargos especificos que intervienen en cada uno de los
procedimientos. Los procedimientos disefiados en el presente manual son las Procesos
de Crédito y Donaciones siendo los mismos procedimientos generales

Los procedimientos disefiados en el presente manual son generales v referenciales
para la Unidad Operativa del Financiamiento _en los Procesos de Crédito vy
Donacién, toda vez que esta Unidad opera con _mas de veinte organismos
financieros.

4. RESPONSABILIDAD

La Unidad Administrativa del MPD sera la responsable de coordinar, consolidar y
formalizar en un documento todo el proceso de disefio o redisefio organizacional, asi
como su implantacién.

5. TERMINOS Y ABREVIATURAS

Proceso.- Un proceso es el conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse
para el alcance los objetivos de la entidad.

Insumos de ‘
Entrada

PROCESO Productos
de Salida

Procesos Generales.- En el caso de la Unidad Operativa del Financiamiento Externos,
existen Proceso Macro o “Procesos Generales” para Créditos y Donaciones, sin embargo
los Procesos como tal son los especificos que en el caso describen los Créditos y las
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Donaciones con cada una de las agencias de cooperacion internacional con las que esta
Unidad trabaja.

Manual de Procesos.- EI Manual de Procesos esta conformado por el Mapa de
Procesos, los procedimientos, tareas/actividades y los cargos de los responsables de
cada conjunto de elementos que definen el funcionamiento de la organizacion.

Diagrama de Flujo/Flujograma.- Es una representacion gréfica de la secuencia ldgica de
actividades que forman parte de un proceso. Los simbolos que se usaran en el flujo
grama seran los siguientes:

TAREA EN LA
OPERACION

DOCUMENTO/INFORMES

DECISION QUE LLEVA A
DIFERENTES TAREAS

INICIO DE UN SUB
PROCESO

/ INICIO/FIN DE
OPERACION

p
\

\__/ CONECTOR DE TAREA

@ CONECTOR DE PAGINA

[} SISTEMA INFORMATICO
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Procedimiento.- Es la secuencia de Tareas especificas que se efectida en un puesto de
trabajo, para realizar una operacién o parte de ella.

Tarea.- Es cada una de las acciones fisicas 0 mentales que se realiza en un puesto de
trabajo, para llevar a cabo una operacion o parte de ella.

Usuario o Entidad solicitante.- Es toda entidad publica de los Organos Ejecutivo,
Legislativo, Judicial, electoral, Tribunal Constitucional, Gobiernos Auténomos
Departamentales, Municipales e Indigena Originario Campesinas y Universidades
Publicas Autonomas del Sistema de la Universidad Boliviana, que realizan consultas
normativas y/o solicitan la compatibilizacion de sus Reglamentos especificos y
capacitacién en normas e instrumentos de inversion publica.”

Mapa de Procesos.- Un mapa de procesos es la representacion grafica de uno o mas
procesos que contribuyen de forma significativa al logro de los objetivos institucionales o
del area organizacional.

Mapa de Procesos Generales.-

Enfoque basado en procesos.- Es un modelo que pretende mejorar los resultados
institucionales en funcion de la gestion de los procesos institucionales o del area.

Procesos de Apoyo.- Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos clave.

Ficha de Proceso.- Es la descripcion literal resumida del proceso donde se incluye
informacion relacionada al mismo.

Abreviaturas

MPD — Ministerio de Planificacién del Desarrollo

MAE — Maxima Autoridad Ejecutiva

VIPFE — Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo
UOF — Unidad Operativa del Financiamiento

POA - Plan Operativo Anual

PEI — Plan Estratégico Institucional

SOA - Sistema de Organizacion Administrativa

6. DOCUMENTOS DE RESPALDO

e Constitucion Politica del Estado
Leyes:

e Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales
Decretos Supremos:
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D. S. No. 29308 de 10 Octubre 2007 Normas para la Gestion y Ejecucion de
Recursos Externos de Donacién.

D. S. 29894 de 7 de febrero 2009, Organizacion del Organo Ejecutivo.

D. S. 429 de 10 de febrero de 2010 — Modificaciones a la Estructura de

Ministerios.

e R.S. No. 217055 de mayo de 1977 que aprueba las Normas Bésicas del sistema
de Organizacién Administrativas.

e R. M. No. 151-A de 8 de noviembre de 2010 que aprueba el RE SOA del MPD

7. DESCRIPCION DE PROCESOS

7.1. MAPA DE PROCESOS MACRO DE LA UNIDAD
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MAPA DE PROCESOS GENERALES
DE LA UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

«EPD

CREDITOS

NEGOCIACION

EFECTIVIDAD

SEGUIMIENTO A EJECUCION DE CONTRATOS

CIERRE DE CONTRATOS

PROCESOS

DONACIONE

S

NEGOCIACION

EFECTIVIDAD

SEGUIMIENTO A EJECUCION DE CONVENIOS

CIERRE DE CONVENIOS

ADMINISTRATIVOS

FINANCIEROS

INFORMATICOS

RECURSOS
HUMANOS

PROCESOS DE APOYO
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7.2. MAPA DEL PROCESO GENERAL - “CREDITOS”

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO
MAPA DEL PROCESO GENERAL “CREDITOS” EEEPD

P
I INSUMOS PROCESOS PRODUCTOS \

e Programa/Proyecto aprobado
e Convenio/Contrato consensuado y

e  Programacion Estratégica del

Organismo Financiador 2 firmado
G - NEGOCIACION ‘ e Informe Técnico

e  Solicitud de financiamiento : "
e Informe Juridico

e  Programa/Proyecto
e Proyecto de Decreto Supremo

e Informe técnico de financiamiento N Proyec_to_de Ley .
e Contrato de préstamo firmado ¢ Srl‘;?ig!m'emo Celconciciones
e Exposicién de motivos EFECTIVIDAD 5 -
. Plapn de implementacion ‘ N Con\l/lenlousubsmllano
e Decreto Supremo ° Cerl!f!cac!gn delinas
e  Certificacion de recursos
e Registro de desembolsos “SISFIN”
e Informacién sobre desembolsos e Revision y acta de revision de
e Programacion de revision de B cartera
cartera ‘ SEGUIMIENTO A CONVENIOS DE EJECUCION ¢ Enmiendas o modificaciones
e Solicitud de modificacién o realizadas
enmiendas e Informe técnico
e Informe legal

e Solicitud de certificacién de ultimo Gi d iod
desembolso ‘ CIERRE DE CONVENIOS ‘ . : ierre de _cortwemo e
e Informe de Cierre inanciamiento
RECURSOS
ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS INFORMATICOS HUMANOS
\

\\\ PROCESOS DE APOYO /
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7.2.1 FICHA DEL MAPA DE PROCESOS “CREDITOS”

FICHA DEL MAPA DE PROCESO GENERAL
“CREDITOS”

OBJETIVO DEL PROCESO:

Realizar la Gestion del Financiamiento Externo de Créditos para Programas y Proyectos de
Inversion Publica, Asistencia Técnica y Fortalecimiento Institucional en el marco del Programa
de Gobierno y Plan Nacional de Desarrollo; en coordinacién con el ministerio de Relaciones
Exteriores y el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

PROVEEDORES DEL RESPONSABLE DEL ENTIDAD SOLICITANTE
INSUMO PROCESO

¢ Unidades Organizacionales
del MPD y VIPFE

Entidades Ejecutoras » Unidad Operativa del | Instancias solicitantes
e Entidades Cabezas de Financiamiento
Sector
ENTRADAS DEL PROCESO PROCESO SALIDAS DEL PROCESO

o Programa/Proyecto aprobado

« Convenio/Contrato

 Solicitud de financiamiento o consensuado y firmado
Programas Negociacion « Informe Técnico

e Informe Juridico

o Decreto Supremo

o Informe técnico de
financiamiento

« Contrato de préstamo
firmado

« Exposicién de motivos

« Plan de implementacion

o Decreto Supremo

e Informe Juridico

o Proyecto de Ley

e Cumplimiento de condiciones
previas.

Efectividad o Convenio subsidiario

o Certificacion de firmas

o Certificacion de recursos

e Informe Legal
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« Informacién sobre
desembolsos

« Programacion de revision
de cartera

« Solicitud de modificacién o
enmiendas

Seguimiento

Registro de desembolsos
Revision y acta de revision de
cartera

Enmiendas o modificaciones
realizadas

Informe técnico

Informe legal

o Solicitud de certificacion de
ultimo desembolso

Cierre

Cierre de convenio de
financiamiento

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, VIPFE, Direccion General de Asuntos Juridicos, Organismo Financiador, Entidades

Ejecutoras.

7.3 MAPA DE PROCESOS - “DONACIONES”
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MAPA DEL PROCESO GENERAL “DONACIONES”

PROCESOS

iPD

PRODUCTOS \

oo

0 enmienda de contrato
e Programacion de Cartera

P - Documento de Proyecto
¢ Erct)grﬁm_amcc)inl Convenio de Financiamiento
O?gr:n?grfg Fiianciador Informe Técnico de
e Solicitud de ‘ NEGOCIACION financiamiento .
) o Compromiso del Organismo
Financiamiento Externo Ejecutor de recursos de
contraparte
e Solicitud de Convenio Informe Técnico
Subsidiario ‘ EFECTIVIDAD Convenio Subsidiario
Certificacion de Firmas
e Solicitud de Certificacién Certificacién de Recursos
de Firmas Cumpllmlento de Condiciones
0 :j“formici?” sobre ﬂ SEGUIMIENTO A CONVENIOS DE EJECUCION E;e;';fo de desembolsos
esembolsos
e Solicitud de modificacion Modificacién o enmiendas al

contrato

Revision de cartera

Informe de estado de situacién
del Proyecto

Certificacién de dltimo
L . desembolso
Comunicacién de Cierre
* Comunicac ‘ CIERRE DE CONVENIOS E'riryreecff convenio Programal

Informe de Cierre
Dictamen de cierre

ADMINISTRATIVOS

FINANCIEROS INFORMATICOS

RECURSOS
HUMANOS

PROCESOS DE APOYO
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7.3.1 FICHA DEL MAPA DE PROCESOS “DONACIONES”

FICHA DEL MAPA DEL PROCESO GENERAL

PARA DONACIONES

OBJETIVO DEL PROCESO:

Realizar la Gestién del Financiamiento Externo de Donaciones para Programas y Proyectos
de Inversién Publica, Asistencia Técnica y Fortalecimiento Institucional en el marco del
Programa de Gobierno y Plan Nacional de Desarrollo; en coordinacion con el ministerio de
Relaciones Exteriores y el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

PROVEEDORES DEL INSUMO

RESPONSABLE(S) DEL
PROCESOS

ENTIDAD SOLICITANTE

Unidades Organizacionales del
MPD y VIPFE
Entidad Ejecutora

Entidad Cabeza de Sector

Unidad Operativa del
Financiamiento

Instancias solicitantes

ENTRADAS DEL PROCESO

PROCESO

SALIDAS DEL PROCESO

e Programacion Estratégica
del Organismo financiador
e Solicitud de financiamiento

Negociacion

Documento de Proyecto
Convenio de Financiamiento
Informe técnico de
financiamiento

Compromiso de aporte local
Compromiso del organismo
ejecutor de recursos de
contraparte

Informe Legal

« Solicitud de convenio
subsidiario

Efectividad

Informe técnico

Convenio subsidiario

Informe Legal recomendando
firma de convenio subsidiario

e Solicitud de Certificacion de
Firmas

e Solicitud de Recursos

¢ Informacién sobre
desembolsos

e Solicitud de modificacién o
enmienda de contrato

Seguimiento

Certificacion de Firmas
Certificacién de Recursos
Cumplimiento de Condiciones
Previas

Registro de desembolsos
Modificacién o enmiendas al
contrato
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¢ Revision de cartera
e Informe de estado de situacion
e Solicitud de revisién de del Proyecto
cartera Cierre e Certificacion de ultimo
desembolso
e Cierre de convenio
Programa/Proyecto

INTERRELACIONES DEL PROCESO

MAE, VIPFE, Direccion General de Asuntos Juridicos, Organismo Financiador, Entidades
Ejecutoras.
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8. DESCRIPCION DE OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS

8.1 FICHAS Y FLUJO GRAMAS DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD OPERATIVA

DEL FINANCIAMIENTO

8.1.1. NEGOCIACION - CREDITOS

IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

NEGOCIACION - CREDITOS

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Realizar la gestién del financiamiento externo para
programas/proyectos en su etapa de negociacion

REGISTROS, FORMULARIOS O
IMPRESOS DE ENTRADA:

e Programacion Estratégica del Organismo Financiador

REGISTROS, FORMULARIOS O
IMPRESOS DE SALIDA:

¢ Documento de Proyecto

e Convenio de Financiamiento

¢ Informe Técnico de financiamiento

e Compromiso de aporte local

e Compromiso del Organismo Ejecutor de recursos de
contraparte

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No califica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS
1. Aprobado en la Unidad de Programacion el
Programa/Proyecto/ldea de  Proyecto, para su
MAE

financiamiento, lo remite adjuntando informe técnico UPI.
2. Informe técnico UPI y documento de
Programa/Proyecto/ldea de Proyecto
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

3. Toma conocimiento y remite al DGGFE
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 4. Toma conocimiento e instruye gestionar financiamiento
EXTERNO al jefe de Unidad
JEFE DE LA UNIDAD DE 5. Analiza e identifica Proyecto/Programa en el marco de
GESTION DEL FINANCIAMIENTO las areas de intervencion de las agencias de cooperacion
y deriva.
6. Analiza posibilidad de financiamiento en el marco de las
areas de intervencion de las agencias de cooperacion a
TECNICO ANALISTA DE LA su cargo
UNIDAD 7. Sl confirma, elabora Nota para solicitar financiamiento a
Organismo Financiador y remite al Jefe de la Unidad
8. Nota para solicitar financiamiento
9. NO confirma, devuelve al Jefe de la Unidad
JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 10. Da Vo.Bo. y remite al Director
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 11. Da Vo.Bo. y remite al Viceministro
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 12. Da Vo.Bo. y remite Nota a la MAE para su firma.
EXTERNO
MAE 13. Aprueba y firma Nota solicitando financiamiento
14. Analiza la solicitud de financiamiento
ORGANISMO FINANCIADOR 15. Sl acepta consulta con sedes y envia Mision
16. Comunican llegad de Mision
17. NO acepta devuelve a la MAE
MAE 18. Recibe comunicacién e instruye inicio de reuniones de
negociacion de financiamiento
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 19. Toma conocimiento y deriva
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 20. Instruye participacién en reuniones con Misién
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD DE 21. Instruye coordinar reuniones con Misién y registro en el
GESTION DEL FINANCIAMIENTO SISFIN
22. Registra en el SISFIN “Etapa de Negociacion”
TECNICO ANALISTA DE LA 23. Coordina _reu_nic')n con Misién
UNIDAD 24. Reqwere |n\_/|tqr a sectqrgs _
25. Sl requiere invita a participar a reuniones
26. NO requiere invitar a sectores, Efectda reuniones
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

MAE

27

. Participa en el inicio y final de reuniones con Mision

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

28.

Participa en reuniones conjuntas con Mision (si es
necesario)

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

29.

Participa en reuniones conjuntas con Mision (si es
necesario)

DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRE
INVERSION

30.

Participa en reuniones conjuntas con Mision

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

31.

Participa en reuniones conjuntas con Mision

ENTIDAD EJECUTORA

32.

Participa en reuniones

ORGANISMO FINANCIADOR

33.

Participa en reuniones conjuntas

TECNICO ANALISTA DE LA

34.
35.
36.

Participa en reuniones

NO requiere invitar a sectores

Efectla reuniones conjuntas con Misién,
Viceministro, Director, UPI y técnicos

Sectores,

37. Existen modificaciones de fondo al Programa/Proyecto
UNIDAD . - . %
38. SI existen modificaciones elabora acta sefialando
modificaciones necesarias
39. NO existen modificaciones aprobando Programa /
Proyecto
MAE 40. Si existne modificaciones, recibe e instruye revisar

Proyecto/Programa

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

41.

Instruye revision y 2do. informe Programa/Proyecto

DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRE
INVERSION

42.

Revisa observaciones al Programa/Proyecto y elabora
2do. informe y remite a la MAE

MAE

43.

Aprueba e instruye envi6 a Organismo Financiador

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICO Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

44,

Toma conocimiento de del 2do.

instruccion

informe y deriva

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

45.

Toma conocimiento del 2do. informe y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

46.

Instruye elaborar
Financiador.

Nota para enviar a Organismo

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

47.

48.

Elabora Nota en base a 2do de la UPI y Proyecto
Reformulado.
Nota adjuntando Proyecto reformulado

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

49.

Da Vo.Bo. y remite a Director con 2do. informe
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

50.

Da Vo.Bo. y remite al Viceministro con 2do. informe

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICO Y FINANCIAMIENTO 51. Da Vo.Bo. y remite a la MAE con 2do. informe
EXTERNO
MAE 52. Da Vo.Bo. y envia a Organismo financiador con Nota y

Proyecto reformulado

ORGANISMO FINANCIADOR

53.
54.

Elabora y presenta borrador de Convenio/contrato
Borrador de Convenio/Contrato

MAE

55.

Toma conocimiento del Convenio/Contrato e instruye
inicio de Negociacién

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

56.

Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

57.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

58.

Instruye revisar contrato y enviar notas de remisién del
mismo para conformidad a entidades involucradas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

59.

60.

Revisa contrato y elabora notas de remision del mismo al
MEFP a entidad ejecutoras e involucradas
Notas remitiendo Convenio/Contrato

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

61.

Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite al Director General

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

62.

Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 63. Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 64. Recibe Notas, da Vo.Bo. y remite a Entidades

Involucradas

ENTIDADES INVOLUCRADAS

65.
66.

Recibe y revisa Convenio/Contrato
Remite aprobacion u observaciones (si hubiera)

MAE

67.
68.

69.

Recibe, toma conocimiento y deriva
S| hay observaciones deriva al
negociacion de convenio

Viceministro para

NO hay observaciones envia al Técnico analista

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

70.

Toma conocimiento e instruye inicio de negociacion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

71.

Toma conocimiento e instruye inicio de negociacion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

72.

Instruye coordinar reunion de negociacion con entidades
involucradas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

73.

reunion de
participaciéon  de

Coordina y efectla
convenio/contrato  con

negociacion de
Entidad
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DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
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Ejecutora, VIPFE, DGGFE, DGAJ y MEPFP y Organismo
financiador y actores involucrados

74. Elabora Acta de reunion

75. Acta de reunion

76. Elabora Informe técnico de financiamiento y Nota
solicitando Proyecto de D.S. a DGAJ, adjuntando
documentos:

77. Revisa, ajusta y aprueba Convenio/Contrato de
financiamiento e informe

78. Informe técnico de financiamiento

79. Plan de implementacion

80. Exposicion de motivos

81. Convenio/contrato

82. Por otra parte el tramite debe tener Acta de Reunién de
negociacion de convenio/contrato

83. Solicitud grado de concesionalidad de la deuda

84. Informe técnico de la Unidad de Programacion.

JEFE DE LA UNIDAD DE 85. Revisa informe técnico
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 86. Da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 87. Revisa informe técnico y Nota

EXTERNO 88. Da Vo.Bo.
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 89. Aprueba y firma informe técnico remite a DGAJ
EXTERNO
90. Revisa

91. Sl da Vo.Bo. Prepara Proyecto de Decreto Supremo e
informe Legal, con documentos anexos y remite a MAE
para su firma

92. Proyecto de Decreto Supremo

93. Informe Legal

94. No de Vo.Bo. devuelve el trdmite al VIPFE

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

MAE 95. Aprueba y firma Proyecto de Decreto Supremo y remite
96. Remite Proyecto de Decreto Supremo a Ministerio de la
4 Presidencia.
DIRECCION GENERAL DE 97. A requerimiento del VIPFE; remite una copia del Informe
ASUNTOS JURIDICOS
Legal y la norma aprobada; a la DGGFE, para
resguardo.
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 98. Recibe y remite a técnico para archivo

EXTERNO

JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 99. Instruye archivo de documentos

TECNICO ANALISTA DE LA 100. Archiva documentos
UNIDAD 101. Fin
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA 102. Recibe y remite a UDAPE

103. Convoca a reunién conjunta con la Entidad Ejecutora, el
UDAPE MEFP, la DGAJ y la DGGFE, revisa consensua
aprobacion de D.S. ante CONAPES

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento

Version N° de Péginas

VIPFE-UOF

1 Péagina 20 de 108

«iPD

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA
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EXTERNO
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

104. Promulga y publica en la GACETA

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

105. Si el Proyecto de D.S. es aprobado, programa fecha para
firma de contrato con MAE y Organismo financiador y
Entidad Ejecutora, si corresponde

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

106. Toma conocimiento del D.S. y remite a MAE el contrato
para firma

MAE

107. Firma Convenio/contrato con organismo financiador y
con entidad ejecutora (si corresponde) deriva para archivo

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

108. Deriva instruccién

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

109. Deriva instruccién

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

110. Instruye escaneo Yy archivo
documentos, registro en el SISFIN

fisico y digital de

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

111. Escanea y archiva en fisico y digital documentos

112. Registra en el SISFIN etapa de cierre de negociacion e
inicio de efectividad

113.FIN

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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NEGOCIACION - CREDITOS 1/5

«iPD

VICEMINISTRO DIRECTOR JEFE DE UNIDAD
DE INVERSION GENERAL DE DE GESTION .
MAE PUBLICA Y GESTION DEL DEL TECN'COUA’\'I“IQKISDTA IS
FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT
O EXTERNO

O EXTERNO

(e}

ORGANISMO
FINANCIADOR

INICIO

Aprobado en la
Unidad de
Programacion el
Programa/
Proyecto/Idea de

Proyecto para su
financiamiento, lo
remite, adjuntando
Informe Técnico UPI

A

Informe Técnico UPI
Y documento de
Programa/

Proyecto/idea de

Proyecto

A

Apruebay firma
Nota solicitando
financiamiento

R . - Analiza posibilidad
Analiza e identifica ) p I
de financiamiento
L Proyecto/Programa
Toma conocimiento en el marco de las
T imient T o en el marco de las z d
> oma conocimiento e instruye gestionar || | sreas de > dreas de
y remite al DGGFE financiamiento al . iy intervencioén de las
. intervencién de las .
Jefe de Unidad . agencias de
Agencias de coop.y s
R cooperacién a su
deriva
+ cargo
Toma conocimiento
y derivaaotro  [€NO:
técnico
St
Elabora Nota para
solicitar
financiamien
Da Vo.Bo. I« da Vo.Bo. € Da Vo.Bo. < anciamiento a
Organismo
financiador remite
al Jefe de Unidad

ota para solicitar
financiamiento

«| Analiza la solicitud

z

de financiamiento

Acepta

Sl

Consulta con sedes
y envian Misién

v

Y
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NEGOCIACION - CREDITOS 2/5 EEEPD
VICEMINISTRO DIRECTOR JEFE DE UNIDAD
3 DIRECTOR p
DE INVERSION GENERAL DE GENERAL DE DE GESTION ENTIDAD ORGANISMO
MAE PUBLICA Y GESTION DEL | Lo o MACION DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD FINANCIADO Sectores
FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT | v preversion | FINANCIAMIENT EJECUTORA R
O EXTERNO 0 EXTERNO o

Recibe nota e

instruye inicio de Comunican llegada

reuniones de de Misién

negociacion de

financiamiento Registra en el
SISFIN Etapa de

Negociacion

Instruye coordinar

Instruye
| Toma conocimiento N participacion en - reuniones con | Coordina reunién
' y deriva reuniones con 7| Misién y registro con Misién
Mision SISFIN
equiere invital
a Sectores
SI
Invita a participar
en reuniénes
N
\4 \ 4 A 4 \ 4 \ 4 \ 4 \ 4 4 A 4
ici Participa en - P oo q PR
Inicia y finaliza Participa en oA P! . Participa en Participa en . Participa en - Reciben invitacién y
reuniénes conjuntas reuniones conjuntas A . A . Participa en . N A . Participa en e
reuniones con . N . . reuniones conjuntas reuniones conjuntas . Efectta reuniones reuniones conjuntas N B participan en
con Mision (si es con Mision (si es Py o reuniones " L Y reuniones conjuntas " e
Misién N RaEEsETE) con Mision con Mision conjuntas de: Inicio, con Misién reunion con Misién
necesario) identificacion,
| | —l w| Preparacionyfin |
e con: Misién, I~
Sectores,VIPFE,
DGGFE, UPl y
técnicos.
q . Elabora Acta
Recibe e instruye o
. . sefialando
revisar Proyecto/ modificaciones
Programa q
8! necesarias
Revisa
oy observaciones al
Instruye revision y Programa/
2do. Informe de
Proyecto, elabora
Programa/Proyecto 2do. Informe y
q remite a la MAE Elaboralicta
Aprueba, e instruye I aprobando
Programa/Proyecto

envio a Organismo
financiador

D

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL



Codi

go Documento

Versién

N° de Péginas

VIPFE-UOF

Péagina 23 de 108

«iPD
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

NEGOCIACION - CREDITOS 3/5

ciPD

VICEMINISTRO DE

DIRECTOR GENERAL DE

JEFE DE UNIDAD DE

TECNICO ANALISTA DE LA

ORGANISMO

Entidades

INVERSION PUBLICA Y GESTION DEL -
MAE FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO Fﬁfﬁgi,\'\jlgﬁ'}o UNIDAD FINANCIADOR Involucradas
EXTERNO
EXTERNO

¥

Toma conocimiento

Toma conocimiento

Instruye elaborar
nota para envio a

Elabora Nota en
base a 2do. De UPI

Recibe y Revisa
Convenio/Contrato

)’

Remite aprobacion
u observaciones (si

Financiador y
actores
involucrados

del 2do. informe P»| del 2do. informe > X >
o o g S b2 g Organismo > y Proyecto
deriva instruccién deriva instruccién " .
Financiador Reformulado
Nota adjuntando
Proyecto
Da Vo.Bo.yenviaa Reformulado
LI Da Vo.Bo. y remite a Da Vo.Bo. y remite a RN, IR
Financiador Notay |« -Bo. y < -Bo.y < Director Nota con |«
Proyecto MERE RAHEE 2do. Informe
Reformulado
|
Elabora y presenta
borrador de
¢ Instruye revisar Revisa contratoy Convenio/contrato
ToldnaI i:onocim.ie/nto cotntradto y er!v.i?r elabora Notas de Borrador Convenio/
el Convenio, . . notas de remision
RO RS | Toma conocimiento, + | Toma conocimiento »  del mismo Ia:'a | remisién del mismo Contrato
o Y 7| remite a Director g remite al Jefe - 0 P 7| al MEFP a entidad
Inicio de conformidad a .
Negociacion entidades SEEIEBE
. involucradas involucradas
Notas remitiendo
Convenio/Contrato
Recibe Notas, da
Vo.Bo.yremitea | Revisa Notas, da | Revisa Notas, da | Revisa Notas, da |
Entidades [ Vo.Bo. y remite Vo.Bo. y remite Vo.Bo.yremite |
involucradas
>
>
Recibe, toma
conocimientoy [«
deria Coordina y efectta
Reunién de
Neg: de
sbLvecocrdinas c?::i:‘:;i/c(i:::gir:rt\o Elabora Acta de
Hay Toma conocimiento Toma conocimiento reunién de de: Entidad ,’ Reunién
observaciones, SI—P e |nstruye_ |n!c‘|o de > e |nstruye_ |n.|tf|o de » HEEDCI_EC'OH con Ejecutora, VIPFE,
negociacién negociacion entidades DGGFE, DGAJ —
NO involucradas o ALY Acta de Reunién
MEFP y Organismo

hubiera)
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UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

NEGOCIACION - CREDITOS 4/5 “im

VICEMINISTRO DE Glzll\?EE}g;LogE
INVERSION A JEFE DE UNIDAD DE
PUBLICAY GESTION DEL DIRECCION GEN,ERAL DE ASUNTOS GESTION DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD
FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO JURIDICOS FINANCIAMIENTO
EXTERNO EXTERNO
Elabora Informe
Técnico de Revisa, ajustay
;. Financiamiento y aprueba
N > Rev!;:c:fc(;rme [€— Nota solicitando |€— Convenio/Contrato
Proyecto de D.S.a de financiamiento e
DGAJ, adjunta informe
documentos
Informe Técnico de
Financiamiento
Revisa informe < v, NO

técnico y Nota

Convenio/Contrato

Da Vo.Bo.

Acta de Reunién de
Negociacion de
Convenio/Contrato*

Aprueba y firma
informe técnico, (<€
remite a DGAJ

olicitud Grado de
Concesionalidad de
la Deuda*

> Revisa

Informe Técnico de
la Unidad de
Programacion*

Devuelve con
5 Devuelve con
observaciones al [« N Da Vo.Bo.
. observaciones
Director

Prepara Proyecto
de Decreto
Supremo y con
Documentos Anexos
y remite a MAE para
su firma

Proyecto de D.S.

Informe Legal

:5
* Documento que respalda el Informe Técnico, pero no

acompafia al tramite para Decreto Supremo
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

NEGOCIACION - CREDITOS 5/5

Firma Convenio/
Contrato con
Organismo

Financiador y con
Entidad Ejecutora (si
corresponde),
deriva para archivo

Toma conocimiento
del D.S. y remite a

copia del Informe
Legal y norma
aprobada; a la
DGGFE, para
resguardo.

Técnico para
archivo

Recibe y remite a

Instruye archivo de

A4

documentos

Si el Proyecto de

D.S. es aprobado,

programa fecha
para firma de

MAE el contrato
para firma.

Deriva instruccion

A\ 4

contrato con MAE y
Organismo
financiador y
Entidad Ejecutora, si
corresponde

P Archiva documentos

Recibe y remite a

[ ]
«EPD
VICEMINISTRO |  DIRECCION GLE)II\TEEISATLO;E
DE INVERSION JEFE DE UNIDAD < MINISTERIO
MAE PUBLICAY O ALRE GESTION DEL OPERATIVA DEL UEE e ARSI DIEES DE LA UDAPE
FINANCIAMIEN | ASUNTOS 1 | cIAMIEN | FINANCIAMIENTO UNIDAD PRESIDENCIA
TO EXTERNO JURIDICOS TO EXTERNO
Aprueba y Firma Remite Proyecto de
Proyecto de D.S. y I D.S.a
remite Min.Presidencia
* Convoca a reunion
A requerimiento del \ 4 conjunta con la
VIPFE; remite una

UDAPE

FIN

Deriva instruccion

<
Instruye scaneoy
archivo fisico y Scaneay archiva en
—> digital de > fisico y digital
documentos, documentos
registro en el SISFIN

Registra en el
SISFIN Etapa de
[ cierre de
Negociacién e
inicio de
Efectividad.

Promulga y publica

\ 4

Entidad Ejecutora,
el MEFP ,la DGAJ y
la DGGFE, Revisa,
conssensua
aprobacion de D.S.
ante CONAPES

en la GACETA
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

8.1.2. EFECTIVIDAD - CREDITOS

IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

EFECTIVIDAD - CREDITOS

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Realizar la gestion del financiamiento externo para
programas/proyectos en su etapa de Efectividad

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

Informe técnico de financiamiento
Contrato de préstamo firmado
Exposicion de motivos

Plan de implementacion

Decreto Supremo

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

Proyecto de Ley

Cumplimiento de condiciones previas.
Convenio subsidiario

Certificacion de firmas

Certificacién de recursos

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

1. Elabora informe técnico para elaboracion de Proyecto de
Ley y adjunta:

Informe técnico de financiamiento

Contrato de préstamo firmado por las partes

Exposicién de motivos

Plan de implementacién

D.S. que autoriza la firma del contrato

o0k wN

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

7. Revisa informe técnico para Proyecto de Ley y remite a
DGAJ para informe legal
8. DaVo.Bo.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

DIRECTOR GENERAL DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 9. Revisa informe técnico
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 10. Revisa informe técnico
EXTERNO
11. Elabora Proyecto de Ley e Informe Legal adjuntando
DIRECCION GENERAL DE toda la documentacion
ASUNTOS JURIDICOS 12. Informe Legal
13. Proyecto de Ley
14. Informe técnico y adjuntos
MAE 15. Apruebay firma
DIRECCION GENI,ERAL DE 16. A requerimiento del VIPFE; remite una copia del Informe
ASUNTOS JURIDICOS Legal y la norma aprobada; a la DGGFE para resguardo.
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 17. Recibe y remite a técnico para archivo
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO 18. Instruye archivo de documentos
TECNICO ANALISTA DE LA 19. Archiva documentos en fisico y magnético
UNIDAD 20. Fin
PRESIDENCIA DEL ESTADO 21. Toma cpnommlento y remite a la Asamblea Legislativa
Plurinacional
ASAMBLEA PLURINACIONAL 22. ConS|de_rfa en Asamblee_xl Legislativa y comunica
aprobacion para promulgacion
PRESIDENCIA DEL ESTADO 23. Promulga y publica en la GACETA
MAE 24. Toma conocimiento y deriva Ley
VICEMINISTRO DE INVERSION 25. Toma conocimiento y deriva Ley
PUBLICA Y FINANC. EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE 26. Toma conocimiento y deriva Le
GESTION DEL FINANCIAMIENTO ' 'miento’y deriva Ley
27. Toma conocimiento e instruye elaborar Nota, solicitando
al MEFP, elaboracién de convenio subsidiario, la
JEFE DE UNIDAD OPERATIVA remision del contrato al BCB y entidades involucradas
DEL FINANCIAMIENTO 28. Instruye elaboracién de Nota interna a la DGAJ para
elaboracién de informe legal en cumplimiento de
condiciones previas
) 29. Elabora Nota interna a la DGAJ para informe Legal en
TECNICO ANALISTA DE LA cumplimiento de condiciones previas
UNIDAD 30. Nota interna a DGAJ solicitando informe legal sobre

cumplimiento de condiciones previas
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

31

. Revisa nota, da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

32.

Revisa nota, da Vo.Bo. y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 33. Revisa nota da Vo.Bo. y remite a MAE
EXTERNO
MAE 34. Recibe, da Vo.Bo. firma y remite a la DGAJ
35. Elabora informe Legal sobre cumplimiento de

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

36.

condiciones previas
Informe Legal sobre cumplimiento de condiciones
previas

MAE

37.

Recibe, da Vo.Bo. y remite a Organismo Financiador

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

38.

39.
40.

MEFP Convenio
BCB vy

Elabora Notas: Solicitando al
Subsidiario y Nota adjuntando contrato al
entidades involucradas

Solicitud de Convenio Subsidiario

Nota adjuntando envio de contrato

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

41.

Revisa Notas y da conformidad y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

42.

Revisa Notas y da conformidad y remite a la MAE para
firma

MAE

43.

Toma conocimiento da Vo.Bo. firma Notas y las remite al
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y Banco
Central de Bolivia.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS

44,
45,

Elabora borrador de convenio subsidiario
Borrador de convenio subsidiario

BANCO CENTRAL DE BOLIVIA 3? Elel\(l:lbe Nota y toma conocimiento
MAE 48. Recibe y deriva para para continuacion de tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

49.

Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

50.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

51.

Instruye revision de convenio subsidiario

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD OPERATIVA

52.

53.
54.

55.
56.

En reunion conjunta revisa convenio subsidiario, con la
participacion de la DGAJ y Entidad Ejecutora y elabora
Acta de Reunién de Coordinacion y Negociacion de
Convenio Subsidiario

Acta de Reunion

Sl existen observaciones elabora Nota
observaciones para ajustes al convenio subsidiario.
Nota con observaciones

NO existen observaciones elabora Nota de conformidad

con
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

57.

al Convenio Subsidiario
Nota de Conformidad al Convenio Subsidiario

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

58.

Toma conocimiento a las observaciones y comunica a
DGGFE

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

59.

Toma conocimiento de las observaciones y comunica al
Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

60.

Toma conocimiento de las observaciones y remite a la
MAE para su remision al MEFP

EXTERNO
MAE 61. Toma conocimiento y firma para su complementacion
remitiendo al MEFP
62. Realiza ajustes/ aclaraciones a convenio subsidiario y
MEFP .
envia a la MAE
MAE 63. Recibe y deriva conformidad

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

64.

Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

65.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

66.

Instruye elaboracion de informe para firma

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD OPERATIVA

67.

68.
69.

Elabora Nota para MEFP e informe técnico solicitando
informe legal a la DGAJ recomendando firma de
Convenio Subsidiario

Nota para Entidad Ejecutora

Informe técnico

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

70.

Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

DIR,ECCION GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

71.

Toma conocimiento, da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

72.

73.
74.
75.

76.
77.

Toma conocimiento, da Vo.Bo. y firma Nota solicitando
informe Legal que recomienda convenio subsidiario y
adjunta:

Convenio Subsidiario a ser suscrito

Copia de Contrato de Préstamo

Copia del Decreto Supremo que autoriza la suscripcion
del Contrato de Préstamo

Ley de la Asamblea Legislativa Plurinacional.

Anexos y Enmiendas a dichos documentos si los
hubiere.

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

78.

79.

Elabora y remite Informe Legal recomendando firma de
Convenio Subsidiario adjunto y antecedentes.
Informe Legal

MAE

80.

Recibe Informe Técnico e Informe legal y firma Convenio
Subsidiario y nota para el MEFP

MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS

81.

Firma y devuelve suscrito por las partes el Convenio
Subsidiario

MAE

82

. Recibe y deriva para conocimiento y archivo
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

83. Deriva para conocimiento y archivo

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

84. Deriva para conocimiento y archivo

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

85. Instruye archivo y cambio de Etapa a: “Ejecucién” en el
SISFIN

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

86. Archiva en fisico y digital
87. Cambia de Etapa a “Ejecucion” en el SISFIN
88. FIN

ENTIDAD EJECUTORA

89. INICIO
90. Solicita Certificacion de firmas

MAE

91. Recibe y deriva para certificacion de firmas

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

92. Recibe y deriva para Certificacion de firmas

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

93. Toma conocimiento y remite para certificacion de firmas

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

94. Toma conocimiento e instruye elaborar Nota solicitando
Certificacion de firmas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

95. Revisa y elabora Nota solicitando Certificacion de firmas
ala MAE
96. Solicitud de Certificacion de firmas

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

97. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

98. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

99. Da Vo.Bo. y firma Certificacion de Recursos

EXTERNO
MAE 100. Aprueba y firma Certificacion de firmas y remite
101. Recibe Certificacion de Firmas
ORGANISMO FINANCIADOR 102. Elabora Nota, acusando recibo y registro de
firmas autorizadas.
103. INICIO
ENTIDAD EJECUTORA 104. Solicita Certificacion de Recursos

MAE

105. Recibe y deriva para Certificacion de Recursos

VICEMINISTRO

106. Recibe y deriva para Certificacion de Recursos

DIRECTOR

107. Toma conocimiento y remite para Certificacién de

Recursos.
JEFE DE LA UNIDAD TECNICA 108. Instruye revisar y elaborar Nota de Certificacion de
DEL FINANCIAMIENTO Recursos

TECNICO DE LA UNIDAD

109. Revisa y elabora Nota de Certificacion de Recursos.
110. Certificacion de Recursos

JEFE DE LA UNIDAD TECNICA
DEL FINANCIAMIENTO

111. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

112. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

113. Da Vo.Bo. y firma Certificacion de Recursos y las remite

ENTIDAD EJECUTORA

114. Recibe certificacion de recursos y copia de Certificacion
de firmas

ORGANISMO FINANCIADOR

115. Elabora Nota, acusando recibo y registro de firmas
autorizadas

ENTIDAD EJECUTORA

116. Prepara inicio de ejecucion de Programa/Proyectos, en
base a convenio y envia documento de cumplimiento de
Condiciones Previas

MAE

117.Recibe documento de cumplimiento de Condiciones
Previas y deriva al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

118. Toma conocimiento y deriva

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

119. Toma conocimiento y deriva

JEFE DE UNIDAD

120. Solicita verificar cumplimiento de Condiciones Previas y
solicita criterio de la DGSIP

DIRECTOR GENERAL DE
SEGUIMIENTO A LA INVERSION
PUBLICA

121. Emite criterio y remite al VIPFE (si corresponde)

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

122. Recibe y deriva para tramite

DIRECTOR GENERAL DE
SEGUIMIENTO A LA INVERSION
PUBLICA

123. Recibe y deriva

JEFE DE LA UNIDAD TECNICA
DEL FINANCIAMIENTO

124. Instruye elaborar Nota de cumplimiento para solicitud de
desembolso

TECNICO DE LA UNIDAD

125. Elabora nota que adjunta cumplimiento de Condiciones
Previas para solicitud de desembolso, con informe de la
Direccion de Seguimiento a la inversion Publica (si
corresponde)

126. Nota de cumplimiento de Condiciones Previas.

JEFE DE LA UNIDAD TECNICA
DEL FINANCIAMIENTO

127. Revisa
128. Sl da Vo.Bo. remite al Director
129. NO da Vo.Bo. devuelve a la Entidad Ejecutora

DIRECTOR GENERAL DE
SEGUIMIENTO A LA INVERSION
PUBLICA

130. Revisa y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

131. Revisa y remite a la MAE

MAE

132. Aprueba y firma Nota y remite a Organismo Financiador

ORGANISMO FINANCIADOR

133. Analiza cumplimiento de condiciones previas
134. Sl da no objecién remite a la MAE
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DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

135.NO da no objecibn envia Nota a la MAE para
complementaciéon de Condiciones Previas

MAE

136. Toma conocimiento y remite a Entidad Ejecutora

MAE

137. Toma conocimiento

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

138. Recibe No objecién y comunica

DIRECTOR GENERAL DE
SEGUIMIENTO A LA INVERSION
PUBLICA

139. Toma conocimiento y deriva

JEFE DE LA UNIDAD TECNICA
DEL FINANCIAMIENTO

140. Instruye elaboracién de Nota de Cumplimiento de
Condiciones Previas.

TECNICO DE LA UNIDAD

141. Elabora Nota de cumplimiento de condiciones previas
142. Nota de cumplimiento de condiciones previas

JEFE DE LA UNIDAD TECNICA
DEL FINANCIAMIENTO

143. Revisa, da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
SEGUIMIENTO A LA INVERSION
PUBLICA

144. Revisa, da Vo.Bo. y remite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

145. Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE

MAE

146.Revisa, da Vo.Bo., firma y remite al Organismo
Financiador con copia a Entidad Ejecutora.

ENTIDAD EJECUTORA

147. Toma conocimiento y solicita desembolso

ORGANISMO FINANCIADOR

148. Toma conocimiento
149. Desembolsa

ENTIDAD EJECUTORA

150. Ejecuta Proyecto
151. Fin.

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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EXTERNO
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EPD

DIRECTOR DIRECCION
GENERAL DE JEFE DE UNIDAD | PRESIDENCIA
MAE VIPEE GESTION DEL GENERAL DE OPERATIVA DEL | TECNICO ANALISTA DE LA DE LA ASAMBLEA
ASUNTOS FINANCIAMIENT UNIDAD LEGISLATIVA
FINANCIAMIEN . o REPUBLICA
JURIDICOS
TO EXTERNO
INICIO
Revisa Informe
Ao Elabora Informe
VD IR Técnico para
Proyecto de Leyy (€—| p
i elaboracion de
remite a DGAJ para
. Proyecto de Ley
informe legal
Informe Técnico de
Financiamiento
Revisa informe Revisa Informe | | <l Contrato de
Técnico Técnico D ' ba Vo.Bo. No Préstamo firmado
: por las partes
* Exposicion de
Elabora Proyecto de
X » Ley e Informe Legal
Api=balvifinaly e adjuntando toda la " "
- implementacion
documentacion
Informe legal D.S. que autoriza la
firma del contrato
Proyecto de Ley
Informe Técnico y
adjuntos
A requerimiento,
del VIPFE; remite
una copia del
Informe Legal y
norma aprobada, a
la DGGFE para
A 4
resguardo. v
Reu'be v remite a | Instruye archivo de Archiva d,o.cumentos Toma conocimiento Considera en
Técnico para —> en fisicoy N Asamblea
5 documentos 2o y remite ala R N
archivo magnético Legistlativa y
Asamblea —> .
- comunica
Legislativa P
S aprobacion para
Plurinacional 7
FIN promulgacion
Promulga y publica |
en la GACETA
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«tEPD

MAE VIPFE

DGGFE

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

JEFE DE UNIDAD
OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

TECNICO ANALISTA
DE LA UNIDAD

MEFP

BANCO
CENTRAL DE
BOLIVIA

\/

Toma cor Toma c

y deriva Ley y deriva

Y

Toma conocimiento

Toma conocimiento
e instruye elaborar
Nota, solicitando: al
MEFP elaboracién
Convenio

y deriva

Recibe, da Vo.Bo.,
firmayremiteala [€——
DGAJ

Revisa Nota, da
Vo.Bo. y remite

Revisa Nota, da |

Subsidiario, la
remisién del
contrato al BCBy
entidades
involucradas

v

Instruye elaboracion
de Nota Interna a la
DGAJ para
elaboracién de

Informe Legal en
cumplimiento de
condiciones previas

Revisa Nota, da

Vo.Bo. y remite

Recibe, da Vo.Bo. y
remite a Organismo

A

Elabora Informe
Legal sobre
cumplimiento de
condiciones previas

Financiador

®

Toma conocimiento,
da Vo.Bo., firma [€——
notas y las remite

Revisa notas y da
conformidad

Revisanotasyda |

Informe Legal sobre
Cumplimiento de
Condiciones Previas

Vo.Bo. y remite

+— para Informe Legal
en cumplimiento de
condiciones previas

v

Elabora Nota
Interna a la DGAJ

Nota interna a DGAJ
solicitando informe
legal sobre
Cumplimiento de
Condiciones Previas

Elabora Notas:
Solicitando al MEFP
convenio subsidiario

!

Revisa notas y da

conformidad

conformidad

y Nota
contrato al BCBy
entidades
involucradas

Soiicitud Convenio
subsidiario

ota adjuntando
envio de contrato

l

Elabora Borrador de
Convenio
subsidiario

v

N

Borrador de
Convenio
Subsidiario

!

Recibe Nota y toma
conocimiento

FIN
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EFECTIVIDAD - CREDITOS 3/6

firma Convenio [«

Subsidiario y Nota
para el MEFP

)

firma Convenio
subsidiario adjunto
y antecedentes.

L Informe Legal

JEFE DE UNIDAD ¢
DIRECCION GENERAL DE TECNICO ANALISTA DE LA
MAE VIPFE DGGFE ASUNTOS JURIDICOS OPERATIVA DEL UNIDAD MEFP
FINANCIAMIENTO
@ En reunion conjunta
revisa convenio
Reubiv der.l\//a ;d)ara L Toma conocimiento Toma conocimiento o | Instruye revision de s::ii‘;’zi’o’c:zf Existen
continuacién de  —3 Rl s > B P > » R e | .
trimite y deriva instruccién y deriva instruccién convenio subsidiario DGAJ Entidad observaciones.
Ejecutora y elabora
Acta de Reunién
Acta de Reunion
Elabora Nota de NO
conformidad al
Convenio
Subsidiario Nota
N—— s
Toma conocimiento Elabora Not
y firma Nota para Toma conocimiento Toma conocimiento Toma conocimiento ba ora‘ ota con
MEFP, parasu  «€— de observacionesy < de observaciones y |€— de observacionesy [€—t 0, SNEH LIS para ¢
correccion o comunica a MAE comunica a VIPFE comUnicalalDGGFE ajustes al convenio
o subsidiario
Nota
Realiza ajustes a
convenio subsidiario
(si corresponde)
v
Recibe y deriva Toma conocimiento | Toma conocimiento - Instru.ye ClERTEEED
3 P By > P Iy »| deinforme para
conformidad y deriva instruccion y deriva instruccién N v
firma
Elabora Nota para
Firma Nota MEFP e Informe
solicitando Informe Técnico solicitando
Convenio Legal.que > Toma conocmiento, | Toma conocimiento | InformsGI:fal S
e r < Lo (€ €
\S/ub;ldlarlo con Coe da Vo.Bo. y remite da Vo.Bo. y remite recomendando
©.50. Subsidiario y firma de Convenio
Adjunta: Subsidiario, adjunta
Copia Contrat documentos:
Préstamo
Op': del Decreto Nota para Entidad
Al Ejecutora
Ley Asamblea Y
Legislativa Elabora y remite Informe Técnico
Recibe informe R acionad Informe }egzjl
Técnico Legal y ¥
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EXTERNO
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Recibe v disted para
crrbAiracide de
LT

Cm <

¥

Sixlicita Darlilicacian

Recibe y driva para
certificaciinde

Tirwmin,

Tama carsrimisn e
W ramile para
oAk oe
firmas

Tama corecimEanis
& Irstruye elabarar

- Moty solichando —

Canbificas ke di
fimas

Apruea v firing
CemMcacior de
Firman y remite

O Vo Bo y fimia
Certificacdian de
Berursa

b Todra conoclimiento

o Vio/Bo, v remie

Toma coraaimiznto,
[2a ¥, I,  remibe

|

Racils y deria pard
Crrbficacice de
Riscum wri

Recibe y dedva para
b Certificarmnde
Recuries

Torrea cornrimienin
O para
Camifcackhn di

Regurnos

[ wWoBa. ¢ firma
Crrficaride de |
Fecuriec las ramils

|_ Tomra coracimie o

dm Welin. y remite

Temia conucimrimsa
e Instruye elabamr

- Mok para —

Cantificaide di
Reursos

Toara conooimienso,

Ervin v slabora
oot walich L
certlicaidn de
firmas a la BAE

Hesnay mlshoras
reska i
Certificacidn die
Recursos

¥

[ W [l y remite

L

Lo e de

o | G recurs v copia

o fimeas

WVICEMINISTRO [ GDE:\TEERTFSE JEFE BE UNIDAD
INVERSICIN A
MAE PUBLICA Y GESTION DEL | OPERATIVA DEL TEEM'fUﬂ‘M”IEﬂ;m PE MEFP EJEETUI?;FDM F?:fﬂ? EEER
HMAMCIARIENTO | Fiws mac| ARAIEN | FIMANCIAMIENTD
EXTERND
TO EXTERND
Firma y devuehe
suscr b par s
L plas
Recibie ¥ devhea para Deriva para D para f:{:.lmﬂﬂ:rlfl:n"f: Ssrchava an frurny
consdmiento y ronocimierto v He  conocimisrtoy . - o
Ejecusidn” &n & digital
oy Y oy ] v

Hecibe Cermficacon
o Firmai.

Salicita Jarlilicacian
de Recarsos

Recihe certtficarian

7] de Cemitacide de

Firmras

Y
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EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

EFECTIVIDAD - CREDITOS 5/6

s&tPD

VICEMINISTRO DE DOl
4 ENERAL DE P DIRECCION GENERAL
MAE INVERSION SESTI ONDEL | OtrAriva Der | TECNICO ANALISTA | e secumiento a ENTIDAD ORGANISMO
DE LA UNIDAD LA INVERSION EJECUTORA FINANCIADOR
FlNAgg_'S;\:lléNTo FINANCIAMIEN | FINANCIAMIENTO PUBLICA
TO EXTERNO
Elabora Nota,
acusando recibo y
registro de firmas
@ autorizadas
Prepara inicio de
ejecucion de
Programa/Proyecto,
en base a convenio @
y envia documento
de Cumplimiento de
Condiciones Previas
v A

L]

Recibe documento

de cumplimiento de

Condiciones Previas
y deriva al

3

Viceministro,

y deriva

Toma conocimiento

Toma conocimiento
y deriva

T condiciones previas

Recibe, y deriva
para tramite

Solicita verificar
cumplimiento de

Emite criterio y

y solicita criterio de
la DGSIP

»| remite al VIPFE (si
corresponde)

Aprueba, firma Nota
y remite a
Organismo
Financiador

| | Revisay remite a la
MAE

I
o/

Revisa y remite a
Viceministro

Recibe y deriva

€S| Da Vo.bo.

Instruye elaborar
Nota de

solicitud
desembolso

Revisa

—»| cumplimiento para —

Elabora Nota que
adjunta
> cumplimiento de
Condiciones Previas
para solicitud de

— desembolso, con

informe de la
Direccién de
Seguimiento a la
Inversién Publica (si
corresponde)

Nota de
cumplimiento de
Condiciones Previas

NO-
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EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO
EFECTIVIDAD - CREDITOS 6/6 EEE
[
DIRECTOR
VICEMINISTRO DE GENERAL DE
ol JEFE DE UNIDAD | 1¢CNiCO ANALISTA DE LA ENTIDAD ORGANISMO
MAE PUBLICAY GESTION DEL | OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO | 1 NANCIAMIEN | FINANCIAMIENTO UNIDAD EJECUTORA FINANCIADOR
EXTERNO
TO EXTERNO
Analiza
cumplimiento de
condiciones previas
Da No Objecién
NO
v
. Envia Nota para
Toma conocimiento complementacion
y remite a Entidad <€ de’éondiciones
Ejecutora Previas
¥ i
P . . P . Elabora Nota de
Toma conocimiento Toma conocimiento Reciba No Objecién Toma conocimiento B
N — ) X > N — cumplimiento de
y deriva y deriva y comunica y deriva i
Nota de
) cumplimiento de
R?V'Sa' da V9.Bo., condiciones previas
firma y remite al
Organismo || Revisa, da Vo.Bo.y Revisa, daVo.Bo.y | J | Revisa,daVo.Bo.y |_
Financiador con remite a la MAE remite al VIPFE remite al Director |
copia a Entidad
ejecutora
[
v v
Toma conocimiento
y solicita Toma conocimiento
desembolso

Ejecuta Proyecto |

Desembolsa

FIN
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8.1.3. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION - CREDITOS

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION - CREDITOS

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Realizar el seguimiento a la ejecucion de
programas/proyectos

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

Informacion sobre desembolsos
Programacion de revision de cartera
Solicitud de modificacibn o enmiendas

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

Registro de desembolsos

Revision y acta de revision de cartera
Enmiendas o madificaciones realizadas
Informe técnico

Informe legal

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

ORGANISMO FINANCIADOR

1. INICIO
2. Proporciona informacion sobre desembolsos al Proyecto.

MAE

3. Recibe informacién sobre desembolsos y deriva

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

4. Toma conocimiento y deriva

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

5. Instruye elaboracién de programacion para revision
cartera
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 6. En base a informacion instruye elaboracion del
DEL FINANCIAMIENTO cronograma para revision de cartera y registro SISFIN
7. FIN

TECNICO ANALISTA DE LA 8. Registra desembolsos en el SISFIN

9. FIN
UNIDAD OPERATIVA DEL 10. INICIO
FINANCIAMIENTO 11. Programa la revision de cartera en coordinacién con

Organismo Financiador

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 12. Revisa, y consolida programacién para revisiones de

DEL FINANCIAMIENTO cartera
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 13. Da Vo.Bo. y aprueba la programacién para la revisién de
EXTERNO cartera e instruye emision de cartas

TECNICO ANALISTA DE LA

14. Elabora cartas a ejecutores solicitando informacién sobre
UNIDAD OPERATIVA DEL

Proyectos/programas
FINANCIAMIENTO 15. Cartas solicitando informacién
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO 16. Revisa, da Vo.Bo. y remite a VIPFE

DIRECTOR GENERAL DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 17. Revisa, da Vo.Bo. y remite a MAE
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 18. Revisa, da Vo.Bo. y remite a MAE
EXTERNO
MAE 19. Aprueba firma cartas y remite a Entidades Ejecutoras
20. Elabora y presenta informacion del Estado de situacion
ENTIDAD EJECUTORA del Proyecto.
21. Informe sobre ejecucion del Proyecto
MAE 22. Recibe y deriva
VI(;EMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 23. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 24. Instruye revision de informe
EXTERNO

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA

DEL EINANCIAMIENTO 25. Instruye revision de informacion enviada

26. Revisa informacién

TECNICO ANALISTA DE LA 27. Sl requiere andlisis técnico convoca al Director General
UNIDAD OPERATIVA DEL de Inversién Publica para revision de cartera
FINANCIAMIENTO 28. NO requiere analisis remite efectua revision de cartera y

elabora acta
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29

. Acta de revision de cartera

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

30

. Participa en revision, da vo.Bo. y remite a director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

31

. Revisa y da Vo.Bo.

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

32
33

. Revisa y da Vo.Bo.

. FIN
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EXTERNO

SEGUIMIENTO - CREDITOS 1/1

«iPD

FIN

DIRECTOR Unidad d
niaa e
GENERAL DE JEFE DE UNIDAD | ¢ imi
MAE VIPFE GESTION DEL OPERATIVA DEL TECNICO ANALISTA DE ENTIDAD Seguimiento | ORGANISMO
LA UNIDAD EJECUTORA de la Inversién | FINANCIADOR
FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO
Publica
EXTERNO
INICIO
Proporciona
informacién sobre
+ desembolsos al
Enbasea Proyecto.
Recibe informacion . Instruye elaboracion R nfonmacion; L, Registra
sobre desembolso y Q Toma conocimiento | | de programacién instruye elaboracién | desembolsos en FIN
deri y deriva para revision de | de Cronograma para
eriva o el SISFIN
cartera revisién de Cartera
y registro SISFIN
INICIO
Dia\/:,:g;:n?:cril;enba Revisa, y consolida Programa la
para la revision de <€ programacion para e Revision de Cartera
G EE N Revisiones de en coordinacién con
i b @D Cartera Org. Financiador
Elabora Cartas a
Ejecutores
solicitando
| informacién sobre
Aprueba firma :z;‘:::::g
cartas y remite a || Revisa, daVo.Bo.y ¢ Revisa, da Vo.Bo.y | Revisa, Da Vo.Bo. y | artas solicitando
l;E»nticltades remite a MAE remite a VIPFE remite a DGGFE informacién
jecutoras
[
Y
Elaboray presenta
q A » informacion del
ERclelvicervapgi€ Estado de Situacién
del Proyecto
| Toma conocimiento Instruye revision de Instruye revision de Informe sobre
> > > " e
7| y Deriva instruccién informe ) informacién enviada| | Revisa informacién K ejecucion
Requiere
S| A Fefin SR nfi
¢ nalisis Técnicy
Convoca al Director
General de
Inversién Publica
para revision de
cartera
\ 4
. Participa en Efectua revisién de - A2
Revisay da Vo.bo. |€— Rrece\:;sii'eiad\:istoc;ry < revision, da Vo.bo. ye€— carteray elabora |« Rerticipelenlieyision NO
remite a director acta celcanen
Acta de Revision de—“
<

Cartera
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8.1.4. SEGUIMIENTO (ENMIENDAS) - CREDITOS

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

SEGUIMIENTO (ENMIENDAS) - CREDITOS

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Realizar enmiendas al Programa/Proyecto, dentro del
proceso de Seguimiento.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

Solicitud de modificacién o enmiendas

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

Enmiendas o modificaciones realizadas
Informe técnico
Informe Legal

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD EJECUTORA

1. INICIO
2. Solicita modificacion o enmienda de convenio con
Informe Técnico y Legal

MAE

3. Recibe e instruye revision

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

4. Deriva instruccién

5. Deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

6. Deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD

7. Instruye revision para modificacion o enmienda
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

8. Revisa modificaciones, enmiendas y aspectos
contractuales del Programa/Proyecto.
TECNICO ANALISTA DE LA 9. Sl requiere opiniodn técnica deriva al Director General de
UNIDAD Inversion Publica
10. NO requiere opinion técnica, elabora Nota de aceptacion
o rechazo a enmiendas
11. Informe técnico
12. Revisa Nota
JEFE DE LA UNIDAD 13. Sl da Vo.Bo. remite a Director
14. NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico Analista
DIRECTOR GENERAL DE 15. Revisa Nota
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 16. Sl da Vo.Bo. remite al Viceministro
EXTERNO 17. NO da Vo.Bo. devuelve al Jefe de la Unidad
VI?EMINISTRO DE INVERSION 18. Revisa Nota
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 19. Sl da Vo.Bo. remite a la MAE
EXTERNO 20. NO da Vo.Bo. devuelve al Director
21. Toma conocimiento Yy requiere informe Legal (si
corresponde)
MAE 22. SI acepta enmiendas remite requerimiento de
modificacién al Organismo Financiador.
23. NO acepta enmiendas, instruye elaborar Nota para
rechazo de enmiendas
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 24 Deriva instruccion
EXTERNO
MRECTORGENERALDE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 25. Deriva instruccion
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD 26. Instruye elaboracion de Nota para Entidad Ejecuotra
TECNICO ANALISTA DE LA 27. Elab_ora Nota para Entidad Ejecutora rechazando
UNIDAD enmiendas
28. Nota
MAE 29. Recibe, da Vo.Bo. y firma y remite Nota rechazando
enmiendas.
ENTIDAD EJECUTORA 22 EleNCIbe y toma conocimiento de rechazo a enmiendas
32. Remite requerimiento de modificacion al organismo
MAE . .
financiador
ORGANISMO FINANCIADOR 33. Prepara Proyecto de enmienda y remite a MAE
MAE 34. Recibe da Vo.Bo. firma e instruye analizar proyecto de
enmienda
VICEMINISTRO DE INVERSION 35. Instruye analizar propuesta
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO : Y prop
MRECTORGENERALDE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 36. Instruye analizar propuesta

EXTERNO
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD

37.

Instruye analizar propuesta

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

38.
39.

40.
41.
42.
43.

Analiza Proyecto de enmienda

S| aprueba, convoca a reunién para aprobacién de
enmienda (si corresponde)

Acta de reunién

NO aprueba devuelve al Organismo Financiador

Elabora informe técnico solicitando Informe Legal
Informe técnico con requerimiento de Informe Legal

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

44,
45,
46,

Revisa,
Sl da Vo.Bo. remite al Director General
NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico para su revisién

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

47.
48.
49.

Revisa
Sl da Vo.Bo. remite al Viceministro
NO da Vo.Bo. devuelve al Jefe de Unidad para revision

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

50.
51.
52.

Revisa
Sl da Vo.Bo. remite a la MAE
No da Vo. Bo. devuelve al Director para su revision

MAE

53.

Firma solicitud para informe Legal

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

54.

55.

56.

57.

Revisa el cumplimiento de la norma, revisa que se
adjunte toda la documentacion de respaldo establecida.
Sl existe observaciones, agotadas todas las
posibilidades de coordinacién, se devuelve a la MAE.

NO existen observaciones elabora informe legal que
recomienda firma de MAE

Informe Legal

MAE

58.

59.
60.

Devuelve para revisibn correspondiente (si  hay
observaciones por parte de la DGAJ)

Firma Informe Legal da aprobacién de enmiendas

FIN

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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«iPD

VICEMINISTRO DE

Requiere

. DIRECCION
A DIRECTOR GENERAL DE JEFE DE UNIDAD | TECNICO ANALISTA DE LA
ENTIDAD GENERAL DE
MAE | e e GESTION DEL OPERATIVADEL | UNIDAD OPERATIVA DEL EIECUTORA INVERSION
EXTERNO FINANCIAMIENTO EXTERNO | FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO B a e
Solicita
modificacion o
Recibe e instruye enmienda de
revision convenio con
Revisa Informe Técnico y
Instruye revision modificac(jiones, Legal
P Deriva instruccién P Deriva instruccién P para modificacion o » enmiendasy
enmienda CHIEED
contractuales del
Programa/Proyecto

Revisa y emite

pinion técnic:

NO
A4

Elabora Nota de
aceptacion o

Revisa Nota Sl Da Vo.Bo. ( Revisa Nota <

A |
Da Vo.Bo. N

—

Toma conocimiento

y requiere Informe
Legal (si
corresponde)

Acepta
enmiendas

ol 2

Sr

\/

S

Revisa Nota < <

A 4

A4

opinién técnica

rechazo a
enmiendas

o

Informe Técnico

Da Vo.Bo.
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SEGUIMIENTO (ENMIENDAS) - CREDITOS 2/3

<P

DIRECTOR JEFE DE TECNICO DIRECCION
VICEMINISTRO DE UNIDAD
ENERAL DE ANALISTA DE LA
MAE INVERSION PUBLICA C?ESTION DEL OPERATIVA UI\?IDAD GENERAL DE ENTIDAD ORGANISMO
Y FINANCIAMIENTO DEL ASUNTOS EJECUTORA | FINANCIADOR
EXTERNO FINANCIAMIENT | FinaNciamiEN | OPERATIVA DEL JURIDICOS
O EXTERNO TO FINANCIAMIENTO

\/

Nota

Instruye elaborar

Deriva instruccién

Nota para rechazo 9 Deriva instruccion —» Deriva instruccion
de enmiendas

\ 4

Elabora Nota para
| Entidad Ejecutora

rechazando
enmiedas

A 4
Recibe, da Vo.Bo. y
firma y remite Nota

requerimiento de

Recibe y toma
conocimiento de

recha_uando rechazo a
enmiendas enmiendas
N FIN
Remite

modificacion al

v

firma e instruye
analizar Proyecto de
enmienda

Instruye analizar
propuesta

Yy Instruye analizar
propuesta

propuesta

Instruye analizar

Analiza Proyecto de
enmienda

organismo
financiador Prepara Proyecto de
+ enmienda y remite
a MAE
Recibe, da Vo.Bo.,
A

Aprueba

Convoca a reunion
Para aprobacion de
enmienda (si
corresponde)

Acta de reunion
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Devuelve para
revision

L—— correspondientes (si

hay observaciones
de la DGAJ)

<.

Existen

Firma informe legal
De aprobacién de
enmiendas

observaciones

NO
v

Elabora informe
Legal que

FIN

recomienda firma
de MAE

Informe legal

DIRECTOR GENERAL DIRECCION .
VICEMINISTRO DE
TECNICO ANALISTA DE LA
INVERSION PUBLICA | DE GESTION DEL GENERALDE | JEFE DE UNIDAD | TECNICO >
MAE OPERATIVA DEL | UNIDAD OPERATIVA DEL
Y FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO ASUNTOS
ST g FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO
XTERNO EXTERNO JURIDICOS
No p Revimdsvosoy | | | 20RO
WIS Informe Legal
* Informe técnico
requiriendo informe
legal
\ 4 Sl Da Vo.Bo. NO:
Revisa, da Vo.Bo. y
remite N
Da Vo.Bo.
Revisa <t S|
Firma solicitud para %
informe legal o .
Revisa el
| cumplimiento de la
normay
documentacion de
respaldo

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento

Version N° de Péginas

VIPFE-UOF

1 Péagina 49 de 108

='-=PD MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO
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UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

8.1.5. CIERRE - CREDITOS

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

CIERRE - CREDITOS

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Identificar y definir las actividades necesarias para el cierre
de Proyectos/Programas.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

o Solicitud de certificacion de Ultimo desembolso

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

o Cierre de contrato de financiamiento

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

1. INICIO

En SISFIN verifica Ultimo desembolso

3. Elabora Nota solicitando Certificacion de Ultimo
desembolso de convenio

4. Solicitud de certificacion de Ultimo desembolso

n

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

5. Toma conocimiento da vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

6. Toma conocimiento da vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO.
EXTERNO

7. Toma conocimiento da vo.Bo. y remite

MAE

8. Aprueba, firma y remite al Organismo Financiador

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento

Version N° de Péginas

VIPFE-UOF

1 Péagina 50 de 108

«iPD

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

ORGANISMO FINANCIADOR

9. Emite Certificacion de ultimo desembolso
MAE 10. Toma conocimiento y remite para continuidad tramite
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO. 11. Toma conocimiento y remite al Director
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 12. Toma conocimiento y remite al Jefe
EXTERNO
JEFE DE UNIDAD 13. Instruye efectuar la 1ra. Conciliacion de desembolsos
14. Efectlia la 1ra. Conciliacion de desembolsos y registra en
el SISFIN
. 15. Regi ia E “En P i I
TECNICO ANALISTA DE LA 5 Slesgll‘sltl\;? y cambia Etapa por “En Proceso de Cierre en e
UNIDAD 16. Elabora Nota solicitando cronograma o Certificacion de
conclusién del Programa/Proyecto o certificacion
17. Solicitud de Cronograma de conclusion de
Programa/Proyecto o certificacién
ENTIDAD EJECUTORA 18. Establece cronograma de conclusiéon del
Programa/Proyecto.
MAE 19. Recibe, y deriva para continuar con el tramite
VICEMINISTRO DE INVERSION 20. Deriva instruccion
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO '
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 21. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO
JEFE DE UNIDAD 22. En funcién al cronograma, mst_rgye _sphcnar mform_g final
del Programa/Proyecto y/o certificacion de conclusion
23. En funcién al cronograma proporcionado, solicita
TECNICO ANALISTA DE LA (cuando corrgsponc}a) informe _,fmal del programa
UNIDAD proyecto o certllflcacmn d.e conclusién
24. Solicitud de informe final del Programa/Proyecto o
certificacion.
JEFE DE UNIDAD 25. Revisa Nota, da vo.Bo. y remite
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 26. Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION . .
PUBLICA Y EINANCIAMIENTO 27. Revisa Nota da Vo.Bo. y remite
MAE 28. Revisa Nota da Vo.Bo. , firma y remite
29. Elabora y remite informe final del programa proyecto o
ENTIDAD EJECUTORA certificacién de conclusién
30. FIN
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31. INICIO

32. En SISFIN verifica Gltimo desembolso

33. Elabora Nota solicitando Certificacion de Udltimo
desembolso de convenio

34. Solicitud de Certificacion Gltimo desembolso

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA

DEL EINANCIAMIENTO 35. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA

INVERSION PUBLICA 36. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 37. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
MAE 38. Aprueba, firma y remite al Organismo Financiador
ORGANISMO FINANCIADOR 39. Emite Certificacion de ultimo desembolso
MAE 40. Toma conocimiento y remite para continuidad de tramite
VIQEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 41. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO

DIRECTOR DE GESTION DE LA

INVERSION PUBLICA 42. Toma conocimiento y remite al Jefe de Unidad Operativa

JEFE DE LA UNIDAD 43. Instruye efectuar la 1ra. Conciliacién de desembolsos
44. Efectda la 1ra. Conciliacion de desembolsos y registra en
el SISFIN
45. Registra y cambia Etapa por “En Proceso de Cierre” en
TECNICO ANALISTA DE LA el SISFIN
UNIDAD 46. Elabora Nota solicitando cronograma o certificacion de

conclusién del Programa/Proyecto
47. Solicitud cronograma de conclusién Programa/Proyecto
o certificacion.

JEFE DE LA UNIDAD 48. Revisa, da Vo.bo. y remite al Director

DIRECTOR DE LA UNIDAD DEL

FINANCIAMIENTO 49. Revisa da Vo.Bo. y remite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 50. Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 51. Aprueba y remite a la entidad Ejecutora
ENTIDAD EJECUTORA 52. Establece cronograma de conclusién del
Programa/Proyecto
MAE 53. Recibe y deriva para continuar con el tramite
VIQEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 54. Deriva instruccion
EXTERNO
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

55.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD

56.

En funcién al cronograma, instruye solicitar informe final
del Programa/Proyecto y/o certificacion de conclusion

TECNICO DE LA UNIDAD

57.

58.

En funcién al cronograma proporcionado solicita (cuando
corresponda) informe final del programa Proyecto o
certificacion de conclusion
Solicitud informe final de
certificacion

Programa/Proyecto o

JEFE DE LA UNIDAD

59.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

60.

Revisa Nota, da vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 61. Revisa Nota da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
MAE 62. Revisa nota da Vo.Bo., firma y remite

ENTIDAD EJECUTORA

63.

64.

Elabora y remite informe final del programa proyecto o
certificacién de conclusion
FIN

TECNICO ANALISTA

65.
66.
67.

68.

INICIO

En SISFIN verifica Gltimo desembolso

S| da curso, elabora Nota solicitando Certificacion de
ultimo desembolso de convenio

Certificacion Ultimo desembolso

JEFE DE UNIDAD

69.

Toma conocimiento, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

70.

Toma conocimiento, da Vo.bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 71. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
MAE 72. Aprueba, firma y remite al Organismo Financiador

ORGANISMO FINANCIADOR

73.

Emite Certificacion de Gltimo desembolso

MAE

74.

Toma conocimiento y remite para continuidad trdmite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

75.

Toma conocimiento y remite al Director

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

76.

Toma conocimiento y remite al Jefe de Unidad Operativa

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

77.

Instruye efectuar la 1ra. Conciliacion de desembolsos

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

78.

79

Efectla la 1ra. Conciliacion de desembolsos y registra en
el SISFIN
. Registra y cambia Etapa por “En proceso de cierre” en el
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UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

80.

81.

SISFIN

Elabora Nota solicitando cronograma o Certificacion de
conclusién del Programa/Proyecto o certificacion
Solicitud programa de conclusién Programa/Proyecto o
certificacion.

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

82.

Revisa, da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

83.

Revisa, da Vo.Bo. y remite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 84. Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 85. Aprueba y remite a la Entidad Ejecutora
ENTIDAD EJECUTORA 86. Establece cronograma de conclusién del
Programa/Proyecto
MAE 87. Recibe y deriva para continuar con el tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

88.

Deriva instruccion

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

89.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

90.

En funcion al cronograma, instruye solicitar informe final
del Programa/Proyecto y/o certificacion de conclusion

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

91.

92.

En funcién al cronograma  proporcionado, solicita
(cuando corresponda) informe final del programa
proyecto o certificacion de conclusion

Solicitud informe final del Programa/Proyecto o
certificacion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

93.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

94.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 95. Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
MAE 96. Revisa, nota da Vo.Bo. firma y remite a la Entidad

Ejecutora

97. Elabora y remite informe final del programa proyecto o
ENTIDAD EJECUTORA certificacién de conclusion
98. FIN
99. INCIO
100. En el SISFIN verifica Gltimo desembolso
TECNICO ANALISTA DE LA 101. Sl da curso Registra y cambia Etapa por “En proceso de
UNIDAD cierre”
102. NO da conformidad elabora Nota solicitando Certificacion

de Gltimo desembolso de convenio
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

103. Certificacion de Gltimo desembolso

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

104. Toma conocimiento, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

105. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

106. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

MAE

107. Aprueba, firma y remite al Organismo Financiador

EMITE CERTIFICACION DE
ULTIMO DESEMBOLSO

108. Emite Certificacion de ultimo desembolso y remite a la
MAE

MAE

109. Toma conocimiento y remite para continuidad de tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

110. Toma conocimiento y remite al Director

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

111. Toma conocimiento y remite al Jefe de la Unidad
Operativa

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

112. Instruye efectuar la 1ra. Conciliacién de desembolsos

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

113. Efectda la 1ra. Conciliacién de desembolsos y registra en
el SISFIN

114. Registra y cambia Etapa por “En Proceso de Cierre” en
el SISFIN

115. Elabora Nota solicitando cronograma o certificacion de
conclusién del Programa/Proyecto o certificacion

116. Solicitud de Cronograma de conclusién
Programa/Proyecto o certificacion

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

117. Revisa da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

118. Revisa da Vo.Bo. y remite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

119. Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE

MAE

120. Aprueba y remite a la Entidad Ejecutora

ENTIDAD EJECUTORA

121. Establece cronograma de conclusién del

Programa/Proyecto

MAE

122. Recibe y deriva para continuar con el tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

123. Deriva instruccién

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

124. Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

125. En funcién al cronograma, instruye solicitar informe final
del Programa/Proyecto y/o certificacion de conclusion
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

TECNICO DE LA UNIDAD
OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

126.En funcion al cronograma proporcionado, solicita
(cuando corresponda) informe final del programa proyecto
o certificacion de conclusion

127. Solicitud informe final de del Programa/Proyecto o
certificacion

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

128. Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

129. Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

130. Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

MAE

131. Revisa Nota da Vo.Bo. firma y remite

ENTIDAD EJECUTORA

132. Elabora y remite informe final del programa proyecto o
certificacién de conclusion

MAE

133. Toma conocimiento y deriva para continuar tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

134. Toma conocimiento y deriva trdmite

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

135. Toma conocimiento y deriva tramite

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

136. Instruye preparar documentacién para cierre de convenio

TECNICO DE LA UNIDAD
OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

137. Con el informe final y documentacion pertinente prepara
documentacién para cierre del convenio de financiamiento

138. Cumple requisitos para el cierre de convenio?

139.SI cumple, elabora reporte de cierre de convenio de
financiamiento y realiza la 2da. Conciliacion

140. Reporte de Cierre de convenio

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

141. Revisa
142. Sl da Vo.Bo. envia a Direccién
143. NO da Vo.Bo. devuelve al técnico

DIRECTOR DE GESTION DE LA
INVERSION PUBLICA

144. Revisa

145. Sl da Vo.Bo.

146. Firma

147.NO da Vo.Bo. devuelve al técnico

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

148. Toma conocimiento e instruye registros en el SISFIN y
archivo digital e impreso

TECNICO

149. Recepciona reporte de cierre debidamente aprobado

150. Cambia de Etapa en el SISFIN por “Cerrado”

151.Escanea y archiva informacion y documentacion de
respaldo

152. FIN
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EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

CIERRE - CREDITOS 1/3

sEPD

VICEMINISTRO DIRECTOR GENERAL
2 EFE DE UNIDAD
MAE DE INVERSION DE GESTION DEL JOPERATIlij/A DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD ORGANISMO ATTIRE
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO | £iNANCIAMIENTO FINANCIADOR | EJECUTORA
FINANC. EXT EXTERNO
INICIO
Elabora nota
re/?:\)irtiez:)laé):lrz:?\?snyqo l€— Toma conocimiento, Toma conocimiento, | Toma conocimiento, ld sc{llf:lta.n’do E" S'SFIN
N "8 da Vo.Bo. y remite da Vo.Bo. y remite | da Vo.Bo.y remite [ || C.emﬁcaclon de verifica ultimo
Financiador Ultimo Desembolso lesembols
de convenio Solicitud de
icacion ultimo
desembolso
Emite Certificacién
> de dltimo
desembolso
Toma conocimiento
y remite para I
continuidad tramite
Toma conocimiento Toma conocimiento Instruye efectuar la 5::2;.:::;[1"; Registra y ca:nbia
remite al Director Py remite al Jefe de P 1ra. Conciliacién de > desembolsos — Etapa por .En L,
¥ Unidad Operativa Desembolsos N Y Proceso de Cierre
registra en el SISFIN en el SISFIN
A 4
Elabora Nota
solicitando
Solicitud
Aprueba y remite a | | Revisa, da Vo.Bo.y Revisa, da Vo.Bo.y | Revisa, da Vo.Bo.y [ | Ccerl?tinflijcgar;?nadoe cronograma de
la Entidad Ejecutora remite a la MAE remite al VIPFE | remite al Director 9a lusié
conclusion del cencsion!
Programa/Proyecto Programa/Proyecto
o certificacion o certificacion
Establece

cronograma de

conclusion del
Programa/Proyecto
]

Recibe, y deriva J
para Continuar con |«
el tramite

o | Toma conocimiento

Deriva instruccién

En funcién al
cronograma,
Instruye solicitar
informe final del

Y

7|y deriva instruccién

Programa/Proyecto
y/o certificacion de
conclusién

En funcion al
cronograma
proporcionado
solicita (cuando

Y

Revisa Nota da
Vo.Bo., firmay |[&—
remite.

Revisa Nota da
Vo.Bo., y remite.

Revisa Nota,da |

Revisa Nota, da

Vo.Bo. y remite

Vo.Bo. y remite

corresponda)
informe final del
programa proyecto
o certificacién de
conclusion

A

Solicitud informe
final de Programa/
Proyecto o
certificacion

Elabora y remite
informe final del

programa proyecto
o certificacién de
conclusién

FIN
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EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

CIERRE - CREDITOS 2/3

«EPD

T

DIRECTOR
VICEMINISTRO DE
AN BI] GENERAL DE JEFE DE UNIDAD
INVERSION PUBLICA . ORGANISMO ENTIDAD
MAE GESTION DEL OPERATIVA DEL | TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD
Y FINANCIAMIENTO FINANCIADOR EJECUTORA
FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO
EXTERNO
EXTERNO
INICIO
Aprueba, firma y L .. . Elab.o.ra nota -
remite al Organismo €4 Toma conocimiento, | Toma conocimiento, | Toma conocimiento, 4 solicitando
Financiador da Vo.Bo. y remite | da Vo.Bo. y remite | da Vo.Bo. y remite Certificacién de | €—NO
Ultlr:n Desem»bolso En SISFIN
 convenio verifica ultimo
Certificacion ultimo desembolsg
desembolso
Emite Certificacién
> de dltimo sl
desembolso
- Efectta la 1ra. Registra y cambia
Toma conocimiento P Toma conocimiento Instruye efectuar la ey P
B Toma conocimiento s iy o | conciliacién de Etapa por “En -
y remite para =P . " y remite al Jefe de 1ra. Conciliacién de o ” hal
hIEEe y remite al Director Unidad Operativa Desembolsos desembolsos y Proceso de Cierre’
continuidad tramite P registra en el SISFIN en el SISFIN
2
Elabora Nota
solicitando
Aprueba y remite a | | Revisa, daVo.Bo.y | Revisa, daVo.Bo.y | Revisa, daVo.Bo.y | gﬁ;&i’;g‘::e Solicitud
la Entidad Ejecutora remite ala MAE | remite al VIPFE | remite al Director | ” ronograma de
conclusion del conclusién
Programa/Proyecto grama/Proyecto
tificaci il
o certificacion  p certificacion Establece
cronograma de
r conclusién del
Programa/Proyecto
J
En funcién al
v En funcién al cronograma
cronograma, proporcionado
Recibe, y deriva Toma conocimiento Instruye solicitar solicita (cuando
para Continuar con —J»{ Deriva instruccién > L Lo P informe final del I corresponda)
X y deriva instruccion " 5
el tramite Programa/Proyecto informe final del
y/o certificacion de programa proyecto
conclusién o certificacion de  plicitud informe
conclusion al de Programa/
Revisa Nota d Proyecto o
Vev:a :”: a leH Revisa Nota da | Revisa Nota,da | Revisa Nota,da | certificacion Elabora y remite
o.Bo., _' ay Vo.Bo., y remite. | Vo.Bo. y remite Vo.Bo. y remite informe final del
(I, programa proyecto

o certificacién de
conclusién
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EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

CIERRE - CREDITOS 3/3

sEPD

MAE

VICEMINISTRO DE
INVERSION PUBLICA

DIRECTOR GENERAL DE GESTION

JEFE DE UNIDAD

TECNICO ANALISTA DE LA

Da Vo.Bo. Revisa |

Sl

Firma

Toma conocimiento
e instruye registros

archivo digital e
impreso.

realiza la 2da.
Conciliacién

OPERATIVA DEL ERIDAD
Y FINANCIAMIENT
O | DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO | £|NANCIAMIENTO UNIDAD EJECUTORA
EXTERNO
@ Con el Informe Final Y
documentacién pertinente
. Instruye Preparar _,—} prepara documentacion para
Toma conocimiento - P oA N X
N e | Toma conocimiento Toma conocimiento o | documentacién cierre del convenio de
ey e y deriva trémite 71y deriva tramite para cierre de financiamiento
convenio
Cumple
requisitos para
el cierre de
NO
Toma conocimiento, Elabora nota para
' n | tacio
firmay remite al |« Da Vo.Bo. y Remite Da Vo. Bo. y Remite Da Vo.Bo. y remite (< e aa_o'n
Entidad Ejecut de Documentacién [—
ntidad Ejecutora para el cierre ohcntam.i,o
prementacion
de documentacion sl
Recibe,
compl ay
Elabora reporte de remite a la MAE
Cierre de Convenio
N Revisa de Financiamiento y |

.

Reporte de Cierre
de Convenio

enel SISFINy —

Recepciona reporte
de Cierre

debidamente
aprobado

Cambia de Etapa
en el SISFIN por
“Cerrado”

v

Scanea y archiva
informacién y
documentacién de
respaldo.

FIN
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EXTERNO
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UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

8.1.6. NEGOCIACION — DONACIONES (CASO 1)

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

NEGOCIACION — DONACIONES (caso 1)

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Identificar y definir las actividades necesarias para
donaciones en la etapa de negociaciéon de
Proyectos/Programas.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

e Programacion Estratégica del Organismo Financiador

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

Documento de Proyecto

Convenio de Financiamiento

Informe Técnico de financiamiento

Compromiso de aporte local

Compromiso del Organismo Ejecutor de recursos de
contraparte

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

e Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No califica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

MAE

1. INICIO

2. En base a una programacion estrategia, instruye
gestionar Programa/Proyecto para su financiamiento

3. Estrategia y Programa

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

4. Toma conocimiento y remite al DGGFE

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

5. Toma conocimiento e instruye elaborar Nota para gestion
del proyecto
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 6. Elabora Nota invitacién para gestion de Proyecto
DE LA INVERSION PUBLICA 7. Nota para gestionar Proyecto
DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION 8. Da Vo.Bo.
PUBLICA
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 9. Da Vo.Bo.
EXTERNO
MAE 10. Aprueba y firma Notas de invitacion a reunion de gestiéon
de proyecto.
ORGANISMO FINANCIADOR 11. Recibe Nota y comunica llegada de Mision
MAE 12. Recibe Nota e instruye inicio de reunién de gestion de
Proyecto
ORGANISMO FINANCIADOR 13. Recibe Nota y comunica llegada de Mision
14. Recibe Nota e instruye inicio de reuniones para Gestion
MAE de Proyecto.
15. Toma conocimiento y deriva
VIQEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 16. Instruye participacién en reuniones con Mision
EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE 17. Instruye coordinar reuniones con Misién registro
GESTION DE LA INVERSION : SISFUIKI ! unt Ision -y reg!
PUBLICA
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 18. Instruye coordinar reuniones con Misién vy registro
DE LA INVERSION PUBLICA SISFIN
TECNICO ANALISTA DE LA 19. Registra en el SISFIN “Etapa de Negociacion”
UNIDAD 20. Invita a participar en reuniones
MAE 21. Inicia y finaliza reuniones con Mision
VICEMINISTRO DE INVERSION 22. Participa en reuniones conjuntas con Mision (si es
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO : necés'grio) un ju ision - (s
EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE 23. Participa en reunién conjuntas con Misién (si es
GESTION DE LA INVERSION : necés'grio unt Ju ision (s
PUBLICA )
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 24. Participa en reuniones conjuntas con Mision
DE LA INVERSION PUBLICA : P )
DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION Y 25. Participa en reuniones
PREINVERSION
26. Efectia reuniones conjuntas de: Inicio, identificacion,

ORGANISMO FINANCIADOR

preparacion y fin con Mision, sectores, VIPFE, DGGFE,
UPI y técnicos.
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

27

. Elabora documento de Proyecto y borrador de convenio,
y lo remite a la MAE y UPI para su revision

ENTIDAD EJECUTORA

28.

Reciben invitacién y participan en reunién con Misién

MAE

29.

Toma conocimiento del Programa/Proyecto y luego de
ser aprobado en el proceso de “Programa para el
financiamiento” en la Unidad de Programacion intruye
analizar borrador de convenio de financiamiento

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

30.

Toma conocimiento del convenio de financiamiento e
instruye su revision inicio de Negociacion

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

31.

Deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DE LA INVERSION PUBLICA

32.

Instruye revisar contrato y elaborar Notas a entidades
involucradas para su conformidad

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

33.

34.
35.

Revisa contrato elabora Notas al MEFP, y entidades
involucradas, solicita compromiso de repago de deuda y
aporte local a entidad Ejecutora

Notas para entidades involucradas

Elabora informe técnico dando conformidad al convenio
0 con observaciones

36. Informe técnico de conformidad o con observaciones
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA . . .
DE LA INVERSION PUBLICA 37. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite a Director
DIREC;CION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION 38. Toma conocimiento, da Vo.Bo. y remite al Viceministro
PUBLICA
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 39. Toma conocimiento da Vo.Bo., y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 40. Recibe, firma Notas y deriva
41. Recibe y revisa contrato
SECTORES 42. Remite aprobacion u observaciones (si hubiera)
MAE 43. Toma conocimiento

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

44.

Toma conocimiento e instruye inicio de negociacion si
hay observaciones

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

45,

Toma conocimiento e
hay observaciones

instruye inicio de negociacion si

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 46. Instruye revision 'y reunion de negociacion  si
DE LA INVERSION PUBLICA corresponde
47. Si corresponde reuniones Coordina y efectda reunién de

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

48

. NO elabora un documento consensuado y

convenio de financiamiento con participacion de Entidad
Ejecutora, VIPFE, DGGFE y MEFP y Organismo
Financiador.

remite
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convenio

49. Documento consensuado

MAE 50. Toma conocimiento e instruye continuar tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 51. Deriva instruccion
EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION 52. Deriva instruccion
PUBLICA

53. Instruye elaborar informe técnico de financiamiento de

JEFE DE LA UNIDAD .
informe legal

54. Elabora informe técnico de financiamiento y Nota
solicitando informe legal de la DGAJ

55. Informe técnico de financiamiento

56. Convenio

TECNICO ANALISTA DE LA 57. Acta de Reunion de Negociacion de Convenio

UNIDAD 58. Informe técnico de la Unidad de Programacion
59. Compromiso de aporte local
60. Compromiso del Organismo Ejecutor de recursos de
contraparte
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 61. Revisa informe técnico
DEL FINANCIAMIENTO 62. Da Vo.Bo.

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION
PUBLICA

63. Revisa informe técnico y Nota
64. Da Vo.Bo.

MAE 65. Aprueba y firma informe técnico, remite a DGAJ

66. Revisar el cumplimiento de la norma, revisar que se
adjunte toda la documentacién de respaldo establecida
en los antecedentes

67. S| da Vo.Bo. Prepara Informe Legal con documentos
anexos remite a MAE para su firma

68. Informe Legal

69. NO da Vo.Bo. devuelve trdmite al VIPFE

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

70. Aprueba y firma informe legal y remite convenio a

MAE Entidades Involucradas

ENTIDAD EJECUTORA 71. Toma conocimiento del Convenio aprobado y suscrito

72. Toma conocimiento del Convenio aprobado y suscrito

ORGANISMO FINANCIADOR 73, EIN

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

74. Remite una copia de todos los documentos a la DGGFE
para resguardo

DIRECCION GENERAL DE
GESTION DE LA INVERSION 75. Deriva instruccion
PUBLICA

76. Instruye saneo y archivo fisico y digital del documento

JEFE DE LA UNIDAD registro en el SISFIN
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77. Scanea y archiva en fisico y digital los documentos

78. Registra en el SISFIN Etapa de cierre de Negociacion e
inicio de Efectividad

79. FIN

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




«iPD

Cddigo Documento

Versién

N° de Péginas

VIPFE-UOF

Péagina 64 de 108

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

EXTERNO

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

NEGOCIACION - DONACIONES 1/3 (CASO 1)

«EPD

VICEMINISTRO DIRECTOR omecaoy | JEFE DE UNIDAD ]
DE INVERSION GENERAL DE DE GESTION TECNICO
GENERAL DE ORGANISMO ENTIDAD
MAE PUBLICA Y GESTION DEL < DEL ANALISTA DE LA
PROGRAMACION FINANCIADOR EJECUTORA
F";AENXCT'QQ/','\‘E(;W FINANCIAMIENT | v prenversion | FINANCIAMIENT UNIDAD
O EXTERNO o
INICIO
En base
Programacion
. Estrategl@ ! A Toma conocimiento To.ma conocimiento Elabora Nota
instruye gestionar Toma conocimiento . N e instruye elaborar P
% P> e instruye gestionar .. |—»| invitacién para
Programa/Proyecto y remite al DGGFE Nota para gestion iy
Proyecto gestion de Proyecto
para su del Proyecto
financiamiento y lo |Estrategia Nota pgra gestionar
remite. Proyecto
Apruebay firma
NEDERImE, DavoBo. €  davoBo. (@ Da Vo.Bo.
a reunion de gestion
de proyecto
I A 4
Recibe nota e Recibe Nota y
|nstruye inicio de comunica llegada de
reuniones para Misién
Gestién de Proyecto
Instruye Instruye coordinar Instruye coordinar Registr: \
Toma conocimiento participacion en reuniones con reuniones con FHRIEIENE
5 5 o . P s N — SISFIN Etapa de
y deriva reuniones con Mision y registro Mision y registro N e
Misin SISFIN SISFIN S
A 4
Invita a participar
en reuniénes 3 N
l l l l l Efecttia reuniones l
— = conjuntas de: Inicio,
Inicia y finaliza l.’amapa e.n I?i}rﬂapa e.n Participa en ideptificacior Reciben invitacién
N reuniénes conjuntas reunidnes conjuntas ) - Participa en preparaciony fin | M y
reun’\:?n.t-fs con con Mision (si es con Mision (si es reunlone:ﬂ;gr}]un as v con: Misién, participan en )
sion necesario) necesario) CopbSSIon Sectores, VIPFE, reunién con Misién
| | DGGFE, UPly
técnicos.
v

Elabora documento
de Proyectoy
borrador de
Convenio, y lo
remite a la MAE Y
UPI para su revision 1
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«iPD

MAE

VICEMINISTRO
DE INVERSION
PUBLICAY
FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL
FINANCIAMIENTO
EXTERNO

JEFE DE
UNIDAD DE
GESTION DEL
FINANCIAMIEN
TO

TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD

Sectores

N

Toma conocimiento
del Programa/
Proyecto y luego de
ser aprobado en el
proceso de
“Programacion para
el Financiamiento”
en la Unidad de
Programacion
instruye analizar
Borrador de
Convenio de
Financiamiento

Toma conocimiento
del Convenio de
Financiamiento e

Instruye revisar
contrato y elaborar

involucradas.

4+

instruye su revision
Inicio de
Negociacion.

Deriva Instruccion

A 4

Notas a Entidades
involucradas para su
conformidad

Toma conocimiento,

Toma conocimiento,

Toma conocimiento,

4

Revisa contrato,
elabora Notas al
MEFP, y entidades

Solicita compromiso
de Repago de deuda
y Aporte Local a
Entidad Ejecutora

v

técnico dando
conformidad al

v

da Vo.Bo. y remite a
la MAE

Recibe, firma Notas
y deriva

A

da Vo.Bo. y remite
al Viceministro

da Vo.Bo. y remite
al Director

A

convenio o con
observaciones

Elabora Informe

Informe técnico de
conformidad o con

Notas para
entidades
involucradas

observaciones

Toma conocimiento

Recibe y Revisa
Contrato

A 4

Toma conocimiento

+| einstruye inicio de

Toma conocimiento
» | einstruye inicio de

Instruye revisién y
reunién de

7| negociacion si hay
observaciones

7| negociacion si hay
observaciones

negociacion si
corresponde

Toma conocimiento
e instruye continuar
tramite

Corresponde
reuniones

NO

v

Elabora un
Documento

Instruye elaborar
informe técnico de

Deriva instruccion

Deriva intruccién

A 4

financiamiento de
informe legal

consensuado y
remite convenio

uocumel

consensuado

Coordina y efectta
Reunién de
Negociacién de
Convenio de

Financiamiento con

participacion de:
Entidad Ejecutora,
VIPFE, DGGFE, y

MEFP y Organismo
< Financiador

Remite aprobacion
u observaciones (si
hubiera)
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«iPD

VICEMINISTRO |  DIRECTOR DIRECTOR
DE INVERSION | GENERAL DE JEFE DE UNIDAD ’ ORGANISMO
GENERAL DE TECNICO ANALISTA DE LA ENTIDAD
MAE PUBLICAY GESTION DEL OPERATIVA DEL FINANCIADO
ASUNTOS UNIDAD EJECUTORA
FINANCIAMIEN | FINANCIAMIEN . FINANCIAMIENTO R
TO EXTERNO | 1 EXTERNO JURIDICOS
NO: Y
Elabora Informe
Técnico de
. Financiamiento y
Revisa Informe .‘J_ Nota solicitando
Técnico Informe Legal de la
DGAJ
A
Informe Técnico de
)| Revisainforme " Financiamiento
| técnicoy Nota ’ el
Acta de Reunion de
Da Vo.Bo. N Negoclaclqn de
Convenio
I nrorme Técnico de
A2 la Unidad de
Aprueba y firma Programacién*
informe técnico, Revisa Srpromisd de
remite a DGAJ aporte local
ompromiso del
Org. Ejecutor de
Devuelve para | | Da Vo.80 recursos de
revision I o contraparte
Prepara Informe
legal y con
Documentos Anexos
remite a MAE para
v su firma
Aprueba y Firma ioelleea)
Informe Legal y
remite Convenio a
Entidades 4 Y
Involucradas Toma conocimiento | | Toma conocimiento
. . Registra en el del Convenio del Convenio
Remite una copia de
ol p '"S”“Ye sFa.neo y . SISFIN Etapa de aprobado y suscrito | | aprobado y suscrito
LB archivo fisico y Scanea y archiva en e
documentosala 3| periva instruccion digital de — fisicoy digital Nemeheine
DGGFE para documentos, documentos T
resguardo registro en el SISFIN Efectividad. E
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8.1.7. NEGOCIACION — DONACIONES (CASO 2)

IDENTIFICACION

PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

NEGOCIACION - DONACIONES (CASO 2)

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Realizar la gestién del financiamiento externo para
donacién de programas/proyectos en su etapa de
negociacion

REGISTROS, FORMULARIOS O
IMPRESOS DE ENTRADA:

e Programacion Estratégica del Organismo Financiador

REGISTROS, FORMULARIOS O
IMPRESOS DE SALIDA:

o Documento de Proyecto

e Convenio de Financiamiento

¢ Informe Técnico de financiamiento

e Compromiso de aporte local

e Compromiso del Organismo Ejecutor de recursos de
contraparte

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No califica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TAREAS
1. Aprobado en la Unidad de Programacion el
Programa/Proyecto/ldea de  Proyecto, para su
MAE

financiamiento, lo remite adjuntando informe técnico UPI.
2. Informe técnico UPI y documento de
Programa/Proyecto/ldea de Proyecto

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

3. Toma conocimiento y remite al DGGFE

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

4. Toma conocimiento e instruye gestionar financiamiento
al jefe de Unidad
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EXTERNO
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EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD DE 5. Analiza e identifica Proyecto/Programa en el marco de
GESTION DEL FINANCIAMIENTO las areas de intervencion de las agencias de cooperacion
y deriva.
6. Analiza posibilidad de financiamiento en el marco de las
areas de intervencion de las agencias de cooperacion a
TECNICO ANALISTA DE LA su cargo
UNIDAD 7. Sl confirma, elabora Nota para solicitar financiamiento a
Organismo Financiador y remite al Jefe de la Unidad
8. Nota para solicitar financiamiento
9. NO confirma, devuelve al Jefe de la Unidad
JEFE DE LA UNIDAD DE _ _
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 10. Da Vo.Bo. y remite al Director
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 11. Da Vo.Bo. y remite al Viceministro
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 12. Da Vo.Bo. y remite Nota a la MAE para su firma.
EXTERNO
MAE 13. Aprueba y firma Nota solicitando financiamiento
14. Analiza la solicitud de financiamiento
ORGANISMO EINANCIADOR 15. Sl acepta consulta con sedes y envia Mision
16. Comunican llegad de Mision
17. NO acepta devuelve a la MAE
MAE 18. Recibe comunicacion e instruye inicio de reuniones de
negociacion de financiamiento
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 19. Toma conocimiento y deriva
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 20. Instruye participacioén en reuniones con Mision
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD DE 21. Instruye coordinar reuniones con Misién y registro en el
GESTION DEL FINANCIAMIENTO SISFIN
22. Registra en el SISFIN “Etapa de Negociacién”
TECNICO ANALISTA DE LA 23. Coordma reunion con Mision
24. Requiere invitar a sectores
UNIDAD . L - .
25. Sl requiere invita a participar a reuniones
26. NO requiere invitar a sectores, Efectda reuniones
MAE 27. Participa en el inicio y final de reuniones con Mision
VICEMINISTRO DE INVERSION 28. Participa en reuniones conjuntas con Misién (si es
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO : ba !
EXTERNO necesario)
DIRECTOR GENERAL DE 29. Participa en reuniones conjuntas con Mision (si es

GESTION DEL FINANCIAMIENTO

necesario)
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EXTERNO

DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRE 30. Participa en reuniones conjuntas con Misién
INVERSION

JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 31. Participa en reuniones conjuntas con Mision

ENTIDAD EJECUTORA 32. Participa en reuniones

ORGANISMO FINANCIADOR 33. Participa en reuniones conjuntas

34. Participa en reuniones

35. NO requiere invitar a sectores

36. Efecta reuniones conjuntas con Mision, Sectores,
Viceministro, Director, UPI y técnicos

TECNICO ANALISTA DE LA 37. Existen modificaciones de fondo al Programa/Proyecto

UNIDAD 38. SI existen modificaciones elabora acta sefialando
modificaciones necesarias
39. NO existen modificaciones aprobando Programa /
Proyecto
MAE 40. Si existen modificaciones, recibe e instruye revisar
Proyecto/Programa
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 41. Instruye revision y 2do. informe Programa/Proyecto
EXTERNO

DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION Y PRE
INVERSION

42. Revisa observaciones al Programa/Proyecto y elabora
2do. informe y remite a la MAE

MAE 43. Aprueba e instruye envi6 a Organismo Financiador

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICO Y EINANCIAMIENTO 44. Toma conocimiento de del 2do. informe y deriva

EXTERNO instruccion
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO 45. Toma conocimiento del 2do. informe y deriva instruccién
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD DE 46. Instruye elaborar Nota para enviar a Organismo
GESTION DEL FINANCIAMIENTO Financiador.
TECNICO ANALISTA DE LA 47. Elabora Nota en base a 2do de la UPI y Proyecto
UNIDAD Reformulado.

48. Nota adjuntando Proyecto reformulado

JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 49. Da Vo.Bo. y remite a Director con 2do. informe

DIRECTOR GENERAL DE

GESTION DEL FINANCIAMIENTO 50. Da Vo.Bo. y remite al Viceministro con 2do. informe
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICO Y FINANCIAMIENTO 51. Da Vo.Bo. y remite a la MAE con 2do. informe
EXTERNO
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EXTERNO
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MAE

52.

Da Vo.Bo. y envia a Organismo financiador con Nota y
Proyecto reformulado

ORGANISMO FINANCIADOR

53.
54.

Elabora y presenta borrador de Convenio
Borrador de Convenio

MAE

55.

Toma conocimiento del Convenio/Contrato e instruye
inicio de Negociacion

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

56.

Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

57.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

58.

Instruye revisar Convenio y enviar notas de remision del
mismo para conformidad a entidades involucradas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

59.

60.

Revisa convenio y elabora notas de remision del mismo
al MEFP a entidad ejecutoras e involucradas
Notas remitiendo Convenio

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

61.

Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite al Director General

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

62.

Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 63. Revisa Notas, da Vo.Bo. y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 64. Recibe Notas, da Vo.Bo. y remite a Entidades

Involucradas

ENTIDADES INVOLUCRADAS

65.
66.

Recibe y revisa Convenio
Remite aprobacion u observaciones (si hubiera)

MAE

67.
68.

69.

Recibe, toma conocimiento y deriva
S| hay observaciones deriva al
negociacion de convenio

Viceministro para

NO hay observaciones envia al Técnico analista

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

70.

Toma conocimiento e instruye inicio de negociacion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

71.

Toma conocimiento e instruye inicio de negociacion

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

72.

Instruye coordinar reunion de negociacion con entidades
involucradas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

73.

74.
75.
76.

Coordina y efectla reunion de negociacion de convenio
con participacion de Entidad Ejecutora, VIPFE, DGGFE,
DGAJ y MEPFP y Organismo financiador y actores
involucrados

Elabora Acta de reunién

Acta de reunion

Elabora Informe técnico de financiamiento y Nota adjunt.
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documentos

77. Revisa, ajusta y aprueba Convenio de financiamiento e
informe

78. Informe técnico de financiamiento

79. Plan de implementacion

80. Exposicion de motivos

81. Convenio/contrato

82. Por otra parte el tramite debe tener Acta de Reunion de
negociacion de convenio/contrato

83. Solicitud grado de concesionalidad de la deuda

84. Informe técnico de la Unidad de Programacion.

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

85. Revisa informe técnico
86. Da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

87. Revisa informe técnico y Nota
88. Da Vo.Bo.

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

89. Aprueba y firma informe técnico remite a DGAJ

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

90. Revisa

91. Sl da Vo.Bo. Prepara informe Legal, con documentos
anexos y remite a MAE para su firma

92. Informe Legal

93. No de Vo.Bo. devuelve el trdmite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

94. Devuelve con observaciones al Director

MAE

95. Aprueba y firma Informe Legal y remite

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

96. A solicitud del VIPFE; remite una copia del Informe Legal
y la norma aprobada; a la DGGFE para resguardo.

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

97. Recibe y remite a técnico para archivo

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

98. Instruye archivo de documentos

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

99. Archiva documentos
100. Fin

MAE

101. Firma Convenio con organismo financiador y con Entidad
Ejecutora (si corresponde) deriva para archivo

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

102. Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

103. Toma conocimiento y deriva instruccién

JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO

104.Instruye escaneo y archivo fisico y digital de
documentos, registro en el SISFIN

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

105. Escanea y archiva en fisico y digital documentos
106. Registra en el SISFIN etapa de cierre de negociacion e
inicio de efectividad

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento Version

N° de Péginas

VIPFE-UOF 1

Péagina 72 de 108

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

107.FIN

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento Version N° de Péginas
Péagina 73 de 108
VIPFE-UOF 1
d!PD MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

«iPD

NEGOCIACION — DONACIONES (CASO 2) 1/5
VICEMINISTRO DIRECTOR JEFE DE UNIDAD
DE INVERSION | GENERALDE | DE GESTION TECNICO ANALISTA DE LA ORGANISMO
MAE PUBLICA Y GESTION DEL DEL UNIDAD SN ANCIADOR
FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT
O EXTERNO 0 EXTERNO 0

INICIO

Aprobado en la . .
. F— . Anal bilidad
Unidad de Analiza e identifica na.lza p(?sl I da
s de financiamiento
Programacion el L Proyecto/Programa
Toma conocimiento en el marco de las
Programa/ Toma conocimiento e instruye gestionar enleimarcoldellas areas de
Proyecto/Idea de > 0 . il dreas de T . Py
U /! 7| y remite al DGGFE financiamiento al ] . Py intervencion de las
Proyecto para su . intervencion de las "
: . Jefe de Unidad ) agencias de
financiamiento, lo Agencias de coop.y e
remite, adjuntando . deriva P
P Informe Técnico UPI cargo
Informe Técnico UPI
Y documento de +
A Programa/
Proyecto/idea de Toma conocimiento
Proyecto yderivaaotro |€NO
técnico
SI
Elabora Nota para
solicitar
fi iamient:
Da Vo.Bo. < da Vo.Bo. G Da Vo.Bo. |— "nanclamientoa
Organismo
financiador remite
al Jefe de Unidad |ota para solicitar
¥ financiamiento
Apruebay firma
Nota solicitando
financiamiento
I + | Analiza la solicitud
7| de financiamiento

Acepta

Sl

Consulta con sedes
y envian Mision

Y
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Inicia y finaliza
reuniones con Mision

Participa en reuniénes
conjuntas con Mision
(si es necesario)

Participa en reuniénes
conjuntas con Mision
(si es necesario)

Participa en reuniones
conjuntas con Misién

Participa en reuniones
conjuntas con Misién

Participa en reuniones

Efectda reuniones
conjuntas de: Inicio,
- identificacion,
| preparacion y fin con:

Recibe e instruye

revisar Proy /
Programa

Instruye revisién y
2do. Informe de

Aprueba, e instruye

g /Proy

Revisa observaciones
al Programa/Proyecto,

elabora 2do. Informe y
remite a la MAE

envio a Of
financiador

Misién, Sectores, VIPFE
DGGFE, UPIy técnicos.

VICEMINISTRO DIRECTOR DIRECTOR JEFE DE UNIDAD
DE INVERSION | GENERAL DE AL DE GESTION ENTIDAD ORGANISMO
MAE PUBLICAY GESTION DEL PROGRAMACION DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD EJECUTORAY | FINANCIADO
FINANCIAMIENT | FINANCIAMIENT | v oeeinversign | T INANCIAMIENT SECTORES R
O EXTERNO 0 EXTERNO o
Recibe nota e instruye
inicio de reuniones ‘clle Comunican llegada de
negociacion de Misién
financiamiento
Regist1 |
SISFIN Eapo de
Negociacion
- Instruye participacion Instruye coordinar
.| Toma conocimiento y N - iz i i6
» ¢ > > Misi Coordina reunién con
deiiva i Mision o registrf:osnlsn;onv —> Mision
equiere invitar @
Sectores
Invita a participar en
reuniénes
v \ 4 Y Y A 4 v A 4 A 4

Participa en reuniones
conjuntas con Misién

Participa en reuniones
conjuntas

NO

Existen

| >
>

Elabora Acta sefialando
modificaciones
necesarias

st

Elabora Acta
aprobando Programa/
Proyecto

fondo al
Programa/
Proyecto,

NO

&

(2)
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MAE

VICEMINISTRO DE
INVERSION
PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECTOR GENERAL
DE GESTION DEL
FINANCIAMIENTO

EXTERNO

JEFE DE UNIDAD DE
GESTION DEL
FINANCIAMIENTO

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

ORGANISMO
FINANCIADOR

Entidades
Involucradas

¥

Toma conocimiento

Toma conocimiento

Instruye elaborar
nota para envié a

Elabora Nota en
base a 2do. De UPI

involucrados

del 2do. informey 1| i . >
deriva instrucciéry tiel 'Zd(?‘ Inforrrfg Y ” OENime VAR EED
Slainstcecn Financiador Reformulado
Da Vo.B , Nota adjuntando
° g- o.yenwa ° Da Vo.Bo.y remite a SRS
rganismo Da Vo.Bo. y remite a Da Vo.Bo. i L
q N -Bo. .Bo.yremitea| Director Nota con <€ Reformulado
Financiador Notay €— VIPFE < VIPFE <
Proyecto 2do. Informe
Reformulado
Elabora y presenta
L > borrador de
Convenio
h 4 Borrador Convenio
imi Instruye revisar . .
Toma conocimiento conven\i’o i Revisa convenio y
i o Conve-nhlo M notas de remision CEERREERCE
instruye !nl(.:l'D de Toma conocimiento, .| Toma conocimiento e g | remision del mismo
Negociacién. remite a Director remite al Jefe d T, 7| alMEFPa entidad
N ejecutoras e .
entidades F
, " involucradas emlt.lendo
nvenio
Recibe Notas, da
Vo.Bo.yremitea || Revisa Notas, da Revisa Notas, da | Revisa Notas, da |
Entidades Vo.Bo. y remite Vo.Bo. y remite Vo.Bo.y remite [
involucradas
| Recibey Revisa
” Convenio
v
Recibe, toma Remite aprobacién
conocimiento y u observaciones (si
deriva Coordina y efectta hubiera)
| Reunién de
l 6n de
Instruye-cloordlnar Corl\fenlf)'con Elabora Acta de
Toma conocimiento Toma conocimiento reunién de participacion de: A Reunién
+SI9{ e instruye inicio de ——3»| e instruye inicio de Lt negou.acmn con ——p| Entidad Ejecutora,
negociacion negociacion entidades VIPFE, DGGFE, DGAJ —
involucradas y MEFP y Organismo Acta de Reuni6n
Financiadory
actores
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Devuelve con
observaciones al

A

Devuelve con

Director

A Da Vo.Bo.
observaciones

Prepara Informe
Legal y con

i Documentos Anexos
y remite a MAE para
su firma

TnTorme Legar

VICEMINISTRO DE G‘::\?:'SLOSE
INVERSION 2 JEFE DE UNIDAD DE
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS P 3
PUBLICA Y GESTION DEL . GESTION DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD
FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO JURIDICOS FINANCIAMIENTO
EXTERNO EXTERNO
Elabora Informe . .
P Revisa, ajusta y
N 5| RevisaInforme RCcnicode aprueba Convenio
N Técnico [ r N am de financiamiento e
ECIiE informe
documentos
l Informe Técnico de
Financiamiento
Revisa informe .
técnico y Nota ' L NO
Convenio/Contrato
Da Vo.Bo.
Aprueba y firma Acta de Reunién de
informe técnico, |« S Negociacién de
remite a DGAJ Convenio*
- . olicitud Grado de
> Revisa

Concesionalidad de
la Deuda*

nforme Técnico de
la Unidad de
Programacién*

* Documento que respalda el Informe Técnico, pero no
acompaiia al tramite para Decreto Supremo
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Aprueba y Firma
informe Legal y
remite

VIPFE; remite una
copia del linforme

A 4

Firma convenio con
Organismo
finandore y con
entidad ejecutora
(si corresponde)
deriva para archivo

Toma conocimiento

Legal y La norma
aprobada; a la DGAJ
para resguardo.

Recibe y remite a a

Instruye archivo de

VICEMINISTRO DE DIRECTOR DIRECTOR GENERAL
MAE oot GENERAL DE DE GESTION DEL | 7EFEDE UNIDAD 1 1écNico ANALISTA DE LA
FINANCIAMIENTO ASUNTOS FINANCIAMIENTO | £nANCIAMIENTO UNIDAD
EXTERNO JURIDICOS EXTERNO
A solicitud del

P Archiva documentos

técnico para archivo

documentos

Toma conocimiento

Instruye sacaneo y
archivo fisico y

FIN

Scanea y archiva en

y deriva

A 4

y deriva

A 4

digital de
documentos,
registro en el SISFIN

» fisico y digital
documentos

Registra en el
SISFIN etapa de
cierre de
negociacién e
inicio de
efectividad.

FIN
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EXTERNO

8.1.8. EFECTIVIDAD - DONACIONES

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

EFECTIVIDAD - DONACIONES

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Identificar y definir las actividades necesarias para
donaciones de Proyectos/Programas. en la etapa de
efectividad.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

e Solicitud de Convenio Subsidiario

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

e Informe Técnico
e Convenio Subsidiario

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

e Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

e No califica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

1. INICIO

2. Toma conocimiento e instruye elaborar Nota solicitando:

Elaboracién de convenio subsidiario al MEFP

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

3. Elabora Nota solicitando elaboracion de Convenio

Subsidiario al MEFP
4. Solicitud convenio subsidiario a MEFP

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

5. Revisa notas y da conformidad

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

6. Revisa Notas y da conformidad

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

7. Revisa notas y da conformidad
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MAE 8. Toma conocimiento, da Vo.Bo. firma notas y las remite
MINISTERIO DE E,CONOMIA Y 9. Elabora borrador de Convenio Subsidiario
FINANZAS PUBLICAS 10. Borrador de convenio subsidiario
MAE 11. Recibe borrado de convenio subsidiario y deriva para

continuacién de tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION

PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 12. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 13. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 14. Instruye revisiébn de convenio subsidiario y elaboracién
DEL FINANCIAMIENTO de Nota adjuntandolo para entidades involucradas

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD 15. Participa en la revision conjunta del Convenio Subsidiario

16. En reunién conjunta (si corresponde) revisa convenio
subsidiario, con la participacion de la DGAJ y Entidad
Ejecutora

. Sl existen observaciones, deriva al Jefe de la Unidad
para elaboracién Nota con observaciones

18. NO existen observaciones, elaboran Nota de

conformidad al Convenio Subsidiario.

TECNICO ANALISTA 17

19. Elabora Nota de conformidad al Convenio Subsidiario
JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 20. Nota

DEL FINANCIAMIENTO 21. Elabora Nota con observaciones para ajustes al
Convenio Subsidiario
22. Nota
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 23. Toma conocimiento de observaciones y comunica a
EXTERNO VIPFE
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 24. Toma conocimiento de observaciones y comunica a MAE
EXTERNO
MAE 25. Toma conocimiento y firma para enviar al MEFP para

correccién y enmiendas.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS 26. Realiza ajustes a convenio subsidiario (si corresponde)
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MAE

27.

Recibe y deriva conformidad

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

28.

Toma conocimiento y deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

29.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

30.

Instruye elaboracién de informe para firma

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

31.

32.
33.
34.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

Elabora Nota para MEFP y Entidad ejecutora, informe
Técnico y nota solicitando informe legal a la DGAJ
recomendando firma de Convenio subsidiario

Nota para MEFP

Informe técnico

Adjunta todos los antecedentes pertinentes y necesarios
como ser: Convenio Subsidiario a ser suscrito visado por
el Analista de la UOF y Director General de Gestion del
Financiamiento Externo,

Nota solicitando informe Legal a la DGAJ

Informe Técnico

Nota para MEFP

Convenio subsidiario y antecedente.

Copia del Convenio de donacion

Anexos

Enmiendas a dichos convenios (si existiera.

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

42.
43.
44.

Revisa
Sl da Vo.Bo. y remite al Director
NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico para revision

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

45.
46.
47.

Revisa
Sl da Vo.Bo. remite al Viceministro
NO da Vo.Bo. devuelve al Jefe de la Unidad

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

48.

Toma conocimiento da Vo.Bo. y firma Nota Interna,
solicitando informe legal que recomienda firma de
Convenio Subsidiario

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

49.
50.

51.
52.

Revisa Convenio Subsidiario

Sl da Vo.Bo elabora informe legal, recomendando firma
de Convenio Subsidiario a la MAE

Informe Legal

NO da Vo.Bo. devuelve el tramite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

53.

Devuelve para revision
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MAE 54. Recibe informe técnico, legal y firma Convenio

Subsidiario y nota para el MEFP y Entidad Ejecutora

MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS PUBLICAS 55. Firma y devuelve suscrito por las partes

MAE 56. Recibe y deriva para conocimiento y archivo

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 57. Deriva para conocimiento y archivo
EXTERNO

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 58. Deriva para conocimiento y archivo

JEFE DE LA UNIDAD OPERATIVA 59. Instruye archivo y cambio de Etapa a “Ejecucién” en el

DEL FINANCIAMIENTO SISFIN
TECNICO ANALISTA DE LA 60. Archiva en fisico y digital
UNIDAD 61. Cambia de Etapa a “Ejecucion” en el SISFIN
62. FIN
ENTIDAD EJECUTORA 63. Toma conocimiento
ORGANISMO FINANCIADOR 64. Recibe y toma conocimiento del Convenio
65. FIN

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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«fPD

\S'Ecﬁ\':’\'/'gggs DIRECTOR GENERAL DIRECCION
DE GESTION DE GENERAL DE JEFE DE UNIDAD | 1¢cNicO ANALISTA DE LA
MAE PUBLICA Y FINANGIAMIENTO e OPERATIVA DEL UNIDAD MEFP
FINANCIAMIEN EXTERNO JURIDICOS FINANCIAMIENTO
TO EXTERNO

Toma conocimiento,

notas y las remite

da Vo.Bo., firma |€—

Revisa notas y da

Revisa notas y da

conformidad

Toma conocimiento
e instruye elaborar
Nota, solicitando:
elaboracion de

Elabora Nota
Solicitando
elaboracion de

Convenio
Subsidiario a la
DGAJ o al MEFP (si
corresponde)

Revisa notas y da

conformidad

A

Convenio
Subsidiario a DGAJ/
MEFP (si

corresponde)

Solicitud Convenio
subsidiario a DGAJ/
MEFP

conformidad

Elabora Borrador de
Convenio
subsidiario

Borrador de
Convenio
Subsidiario

A 4

Recibe borrador de
convenio subsidiario
y deriva para
continuacién de
tramite

Toma conocimiento
y firma a MEFP,
para su
coorreccion/
enmiendas

Toma conocimiento
y deriva instruccién

+ | Toma conocimiento

7| y deriva instruccion

Toma conocimiento
—— de observaciones y
comunica a MAE

Toma conocimiento
< de observaciones y <

Instruye revisién de
convenio subsidiario
y elaboracién de

7| Nota adjunténdolo

para entidades
involucradas

Participa en la
revision conjunta

A

del Convenio
Subsidiario

En reunién conjunta
(si corresponde)
revisa convenio

Elabora Nota de
conformidad al
Convenio
Subsidiario

Elabora Nota con
observaciones para

comunica a VIPFE

P subsidiario, con la
participacion de
DGA|J Entidad
Ejecutora

Existen
observacione:

ajustes al convenio
subsidiario

Nota

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento

Versién

N° de Péginas

VIPFE-UOF

Péagina 83 de 108

«iPD

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

EFECTIVIDAD - DONACIONES 2/2

«iPD

JEFE DE
VICEMINISTRO DIRECCION UNIDAD .
MAE DE INVERSION DGGEE GENERAL DE OPERATIVA | TECNICO ANALISTA DE LA MEEP ENTIDAD ORGANISMO
PUBLICA Y FIN. ASUNTOS DEL UNIDAD EJECUTORA FINANCIADOR
JURIDICOS FINANCIAMIEN
EXT.
TO
Realiza ajustes a
convenio subsidiario
(si corresponde)
I
v

Recibe y deriva
conformidad

|| Toma conocimiento
y deriva instruccion

v

Toma conocimiento
y deriva instruccion

Instruye elaboracion
de informe para

Toma conocimiento,
da Vo.Bo. y firma
Nota Interna,

Legal que

solicitando Informe
g

Toma conocmiento,
da Vo.Bo. y remite

firma

Toma conocimiento

da Vo.Bo. y remite

Elabora Nota para
MEFP y Entidad
ejecutora, Informe

Técnico y Nota
solicitando Informe
legal a la DGAJ

recomendando
firma de Convenio
Subsidiario
Nota para MEFP

Firma y devuelve
suscrito por las

recomienda firma
de Convenio
Subsidiario Informe Técnico
| P —
+ vota solicitando
Recibe informe Informe Legal ala
P Elabora Informe DGAJ
Técnico, Legal y ]
firma Convenio | S Convenio
R < recomendando AR
Subsidiario y Nota . 5 subsidiario y
firma de Convenio
para el MEFP y - Antecedentes,
. N subsidiario .
Entidad ejecutora Anexos y enmiendas
Informe Legal (si hubiera)
v
l partes
©
= -
Recibe y deriva para Deriva para Deriva para InstrL_Jye DTN . - & 8 =
L L L cambio de Etapa a: Archiva en fisico y o 59
conocimientoy — conocimientoy P conocimientoy oA D - o 5o
. X X Ejecucién” en el digital o3
archivo archivo archivo s
SISFIN £ §
] S
[$}

!

Toma conocimiento

[

v

Recibe y toma
conocimiento del
Convenio

—> FIN
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8.1.9. SEGUIMIENTO - DONACIONES

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

SEGUIMIENTO - DONACIONES

GENERALIDADES

Identificar y definir las actividades necesarias para

OBJETIVO : donaciones de Proyectos/Programas. en la etapa de

Seguimiento.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

Solicitud de Certificacion de Firmas

Solicitud de Recursos

Informacion sobre desembolsos

Solicitud de modificacidon o enmienda de contrato

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA: ¢

Certificacion de Firmas

Certificacion de Recursos
Cumplimiento de Condiciones Previas
Registro de desembolsos
Modificacion o enmiendas al contrato

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No califica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD EJECUTORA

1. INICIO
2. Solicita Certificacion de firmas

MAE

3. Recibe y deriva para certificacion de firmas

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

4. Toma conocimiento y remite para certificacion de firmas

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

5. Toma conocimiento y remite para certificacion de firmas
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VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD 6. Toma conocimiento y remite para Certificacion de firmas
TECNICO ANALISTA DE LA 7. Revisa y elabora Nota con la certificacion de firmas a la
UNIDAD MAE o .
8. Nota con certificacion de firmas
JEFE DE LA UNIDAD 9. Toma conocimiento da Vo.bo. y remite
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 10. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 11. Da Vo.Bo. y rima Certificacion de Recursos
EXTERNO
MAE 12. Aprueba y firma Certificacién de firmas y remite
ORGANISMO FINANCIADOR 13. Recibe Certificacion de firmas
14. FIN
ENTIDAD EJECUTORA 15. INICIO
16. Solicita Certificacién de Recursos
MAE 17. Recibe y deriva para certificacion de recursos
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 18. Recibe y deriva para certificacién de recursos
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 19. Toma conocimiento y remite para certificaciéon de
EXTERNO recursos
JEFE DE LA UNIDAD 20. Toma conocimiento y remite para certificaciéon de
recursos
TECNICO ANALISTA DE LA 21. Revisa y elabora nota de Certificacién de Recursos
UNIDAD 22. Certificacion de Recursos
JEFE DE LA UNIDAD 23. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 24. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

EXTERNO
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VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

25.

Da Vo.Bo. y firma Certificacion de Recursos y las remite

ENTIDAD EJECUTORA

26.

Recibe certificacion de recursos

MAE

27.

Toma conocimiento y deriva para archivo

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

28.

Toma conocimiento y deriva

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO

29. Toma conocimiento y deriva
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD 30. Instruye archivo
TECNICO ANALISTA DE LA 31. Archiva
UNIDAD 32. FIN
33. Prepara inicio de ejecucion de Programa/Proyecto, en

ENTIDAD EJECUTORA

base a convenio y envia documento de Cumplimiento de
Indicadores (tramo fijo y variable)

MAE

34.

Recibe y deriva

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

35.

Deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

36.

Deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD

37.
38.

Instruye verificar cumplimiento de condiciones previas
Instruye elaborar Nota de cumplimiento

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

39.

Elabora Nota que adjunta cumplimiento de Indicadores
(tramo fijo y variable)

40. Nota de cumplimiento de Indicadores
JEFE DE LA UNIDAD 41. Revisa
42. Da Vo.Bo.
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 43. Revisa y remite VIPFE

EXTERNO
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EXTERNO
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VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

44.

Revisa y remite a la MAE

MAE

45.

Aprueba y firma Nota y remite a Organismo Financiador

ORGANISMO FINANCIADOR

46.
47.
48.

Analiza cumplimiento de condiciones previas

Sl da No Objecién remite a la MAE

NO da No Objecion, envia Nota de cumplimiento de
condiciones previas y entradas en vigencia

MAE

49.

Toma conocimiento y deriva

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

50.

Toma conocimiento y deriva

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

51.

Revisa No Objecion y comunica

JEFE DE LA UNIDAD

52.

Toma conocimiento y deriva

TECNICO DE LA UNIDAD

53.

54.

Elabora Nota para la Entidad Ejecutora, haciendo
conocer cumplimiento de condiciones previas y entrada
en vigencia

Nota de cumplimiento de condiciones previas

JEFE DE LA UNIDAD

55.

Revisa da Vo.Bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

56.

Revisa, da vo.Bo. y remite al Viceministro

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

57.

Revisa da Vo.Bo. y remite a la MAE

MAE

58.

Revisa, da Vo.bo. firma y remite al
financiador con copia a Entidad Ejecutora

Organismo

ENTIDAD EJECUTORA

59.

Toma conocimiento y solicita desembolso

ORGANISMO FINANCIADOR

60.
61.

Toma conocimiento
Desembolsa
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63. FIN
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«EPD

MAE

VICEMINISTRO DE
INVERSION PUBLICA Y
FINANCIAMIENTO EXTERNO

DIRECTOR GENERAL
DE GESTION DEL
FINANCIAMIENTO

EXTERNO

JEFE DE
UNIDAD

OPERATIVA DEL

FINANCIAMIENT
(6]

TECNICO ANALISTA
DE LA UNIDAD

ENTIDAD EJECUTORA

ORGANISMO
FINANCIADOR

Recibe y deriva para
certificacion de

A

Solicita Certificacion

firmas

Recibe y deriva para
certificacién de

A 4

firmas

Toma conocimiento
y remite para

Aprueba y firma

Da Vo.Bo. y firma

Certificacion de
Firmas y remite

v

Toma conocimiento
y remite para

certificacion de
firmas

Revisa y elabora
nota con la

certificacion de
firmas

certificacion de
firmas a la MAE

Toma conocimiento

Toma conocimiento, |

NGta con
Certificacion de
firmas

de firmas

v

Recibe y deriva para

recursos

Recursos las remite

da Vo.Bo. y remite

Da Vo. Bo. y remite |

Y

Certificacion de <€ o € )
Recursos da Vo.Bo. y remite Da Vo. Bo. y remite |
inicio
Solicita Certificacién
de Recursos
. 7 Toma conocimiento Toma conocimiento Revisa y elabora
Recibe y deriva para
e . y remite para y remite para nota de
ificacio certificacion de > e > o — e
certificacién de  —— recursos 71 certificacién de certificacién de > Certificacion de
recursos recursos Recursos
Certificacion de
Recursos
Da Vo.Bo. y firma o .
Certificacion de |« Toma conocimiento < Toma conocimiento, |

Recibe certificacién

de recursos

v

Y

Recibe Certificacion
de Firmas.
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«55PD

MAE

VICEMINISTRO DE
INVERSION
PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECTOR
GENERAL DE
GESTION DEL

FINANCIAMIEN
TO EXTERNO

JEFE DE UNIDAD
OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

TECNICO ANALISTA
DE LA UNIDAD

ENTIDAD
EJECUTORA

&

Toma conocimiento

L Toma conocimiento | |

Toma conocimiento

>

Aprueba, firma Nota
y remite a
Organismo
Financiador

Revisay remiteala ||

MAE

Revisa y remite a
VIPFE

€Sl

Prepara inicio de
ejecucion de
Programa/Proyecto,
en base a convenio
y envia documento
de Cumplimiento de
Indicadores (tramo
fijo y variable)

deriva para y N P Instruye archivo +— Archivo
Y W. P y deriva y deriva = uy v v
archivo

FIN
Instruye verificar
Recibe y deriva Deriva instruccién —» Deriva instruccién ~—» cumplimiento de

condiciones previas.
4
Instruye elaborar
Nota de v
cumplimiento
Elabora Nota que
adjunta

v

Revisa

Da Vo.bo.

cumplimiento de
Indicadores (tramo

fijo y variable)

cumplimiento de
Indicadores

A

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




«iPD

Cddigo Documento

Versién

N° de Péginas

VIPFE-UOF

Pagina 91 de 108

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

EXTERNO

SEGUIMIENTO - DONACIONES 3/4

k€

MAE

VICEMINISTRO DE

INVERSION PUBLICA Y

FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECTOR GENERAL
DE GESTION DEL
FINANCIAMIENTO

EXTERNO

JEFE DE UNIDAD
OPERATIVA DEL
FINANCIAMIENTO

TECNICO ANALISTA DE
LA UNIDAD

ENTIDAD
EJECUTORA

ORGANISMO
FINANCIADOR

Toma conocimiento
y remite a Entidad
Ejecutora

\/

Analiza
cumplimiento de
condiciones previas

Da No Objecién

NO

Envia Nota de
cumplimiento de

condiciones previas
y Entrada en
vigencia

v

Toma conocimiento
y deriva

Toma conocimiento
T

» | Reciba No Objecion

y deriva

y comunica

Revisa, da Vo.Bo.,
firma y remite al
Organismo
Financiador con
copia a Entidad

| | Revisa, da Vo.Bo. y

ejecutora
L

Revisa, da Vo.Bo. y

A

remite a la MAE

remite al VIPFE

N Toma conocimiento
y deriva

|| Revisa, da Vo.Bo. y

A

P cumplimiento de

Elabora Nota para la
Entidad Ejecutora,
haciendo conocer

condiciones previas

Nota de
plimiento de

y entrada en
vigencia

remite al Director

I rwiciones previas

A\ 4

Toma conocimiento
y solicita

desembolso

Toma conocimiento

\ 4

Ejecuta Proyecto (<€

FIN

Desembolsa
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EXTERNO

SEGUIMIENTO - DO

NACIONES 4/4

et

MAE

VICEMINISTRO DE
INV. PUB Y
FINANCIAMIENTO
EXTERNO

DIRECTOR
GENERAL DE
GESTION DEL

FINANCIAMIENTO

EXTERNO

JEFE DE UNIDAD
OPERATIVA DEL

FINANCIAMIENTO

TECNICO ANALISTA
DE LA UNIDAD

ENTIDAD
EJECUTORA

DIRECCION
GRAL.GEST
INV.PUB.

ORGANISMO
FINANCIADOR

< INICIO

Proporciona
informacion sobre

v

Revisa y da Vo.bo. '«

Revisa, da Vo.bo.y |

Participa en

A

para revision de
cartera

desembolsos al

remite a director

revisién, da Vo.bo. y
remite a director

FIN

Efectua revision de
cartera y elabora
acta con
participacion de
involucrados

Acta de Revision de
Cartera

Participa en revision
de cartera

En base a Proyecto.
Recibe informacién . Instruye elaboraflon ) informacién, - Registra
sobre desembolso y H] Toma conocimiento | | de programacién instruye elaboracion »| desembolsos en
" y deriva ) para revisién de 7| de Cronograma para el SISFIN
cartera revision de Cartera
y registro SISFIN
Programa e instruye
INICIO [~ revision cartera con
FONPLATA
\ 4
Da Vo.Bo. b . s
ala oroorav::;:,,e" 2 Revisa, y consolida Programa la
arg Iagrevisidn de < programacion para l— Revision de Cartera
Eanera e instruye Revisiones de en coordinacién con
emision de cart!s Cartera Org. Financiador
I
I v
Elabora Cartas a
Ejecutores
solicitando rtas solicitando
Revisa, da Vo.Bo. y Revisa, da Vo.Bo.y | Revisa, Da Vo.Bo. y J informacién y informacion
" b' - remite a MAE remitea VIPFE | remite a DGGFE CIEITRa f Infgrme ﬂ)bre
e ejecucién
prueba firma revision de cartera .
cartasy remitea | | Elabora y presenta
Entidades I informacién del
Ejecutoras | | Estado de Situacién
I del Proyecto y
* participa en revision
de cartera
Toma conocimiento Instruye revision de o | Instruye revision de » P v
i i .l o . H M Py . Revisa informacién
Recibe y deriva y Deriva instruccion informe 7| informacion enviada
v
Convoca ala
Direccion General
de Inversion Publica
v L 4

Participa en revision
de cartera
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8.1.10. SEGUIMIENTO, ENMIENDAS - DONACIONES

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

SEGUIMIENTO - DONACIONES

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Identificar y definir las actividades necesarias para realizar
el seguimiento a enmiendas de convenios de donacion de
Proyectos/Programas. .

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

Solicitud de Certificacion de Firmas

Solicitud de Recursos

Informacion sobre desembolsos

Solicitud de modificacidon o enmienda de contrato

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

Certificacion de Firmas

Certificacién de Recursos
Cumplimiento de Condiciones Previas
Registro de desembolsos
Modificacién o enmiendas al contrato

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

ENTIDAD EJECUTORA

1. INICIO
2. Solicita modificacién o enmienda en contrato con informe
técnico y legal

MAE

3. Revisa e instruye revision

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

4. Deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

5. Deriva instruccion
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EXTERNO

UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD

6. Instruye revisién para modificacion o enmiendas
7. Revisa modificaciones, enmiendas y aspectos
contractuales Programa/Proyecto
8. Requiere Opinidn técnica
TECNICO DE LA UNIDAD 9. Sl requiere opinién técnica remite a la Direccién General
de Inversién Puablica
10. NO requiere opinién técnica, elabora Nota de aprobacion
a Organismo Financiador
11. Nota
JEFE DE LA UNIDAD 12. Revisa Nota da Vo.Bo.
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 13. Revisa Nota da Vo.Bo.
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 14. Revisa Nota da Vo.Bo.
EXTERNO
15. Toma conocimiento, firma Nota y envia a Organismo
MAE Financiador
16. Remite requerimiento de modificacion al Organismo
Financiador
ORGANISMO FINANCIADOR 17. Prepara Proyecto de enmienda y remite a MAE
MAE 18. Recibe, da Vo.Bo. firma e instruye analizar Proyecto de
enmienda
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 19. Instruye analizar propuesta
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 20. Instruye analizar propuesta
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD 21. Instruye analizar propuesta
22. Analiza Proyecto de enmienda
23. S| aprueba, convoca a reunion para aprobacién de
. enmienda (si corresponde)
TECNICO DE LA UNIDAD 24, Acta de reunion
25. NO aprueba remite a Organismo Financiador
26. Elabora informe técnico solicitando informe legal
27. Informe técnico requiriendo informe legal
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SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO
DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO
28. Revisa,
JEFE DE LA UNIDAD 29. Sl da Vo.Bo. remite al Director
30. NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico
DIR!ECTOR GENERAL DE 31 Revisa
GESTION DE FINANCIAMIENTO 32. Sl da Vo.Bo. remite al Viceministerio de Inversion
EXTERNO 33. NO da Vo.Bo. devuelve al Jefe de Unidad
VICEMINISTRO DE INVERSION .
34. Revisa
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 35. Sl da Vo.Bo. remite a la MAE
EXTERNO 36. No da Vo.Bo. devuelve al Director
MAE 37. Firma solicitud para informe legal
38. Revisa toda la documentacién pertinente, necesaria
establecida de respaldo enviada por el VIPFE sin
DIRECCION GENERAL DE exclusion alguna.
ASUNTOS JURIDICOS 39. Sl existen observaciones devuelve el tramite al VIPFE
40. NO existen observaciones elabora informe Legal que
recomienda firma de la MAE
41. Informe legal
MAE 42. Firma informe legal de aprobacion de enmiendas
43. FIN

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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«iPD

Resive e instruye
revision

\ 4

—

Deriva instruccién

\ 4

firma Notay envia
a Organismo
Financiador

Toma conocimiento,

v

\/

Revisa Nota da

A

Deriva instruccién

Instruye revision

4

Vo.Bo.

Revisa Notada |

Revisa
modificaciones,
enmiendas y

para modificacién o
enmiend

Revisa Nota da

\ 4

aspectos
contractuales del
Programa/Proyecto

v

Requiere

modificacién o
enmienda de |

DIRECTOR GENERAL . DIRECCION
VICEMINISTRO DE
INVERSION PUBLICA |  DE GESTION DEL | JEFE DE UNIDAD | TECNICO ANALISTA DE LA ENTIDAD GENERAL DE
MAE OPERATIVADEL | UNIDAD OPERATIVA DEL ,
Y FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO | £ ANGIAMIENTO EJECUTORA INVERSION
FINANCIAMIENTO
EXTERNO EXTERNO PUBLICA
Solicita

contrato con
Informe Técnico y
Legal

pinion técnic

NO
\ 4

Elabora Nota de
aprobacion a |

A

Vo.Bo.

Vo.Bo.

Revisa y emite
opinion técnica

Organismo
Financiador

Nota

|

Da conformidad
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VICEMINISTRO DE ,
INVERSION DIRECTOR GENERAL DE JEFE DE UNIDAD TECNICO ANALISTA DE LA ORGANISMO
MAE PUBLICA Y GESTION DEL OPERATIVA DEL UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIADOR
FINANCIAMIENTO | FINANCIAMIENTO EXTERNO |  FINANCIAMIENTO FINANCIAMIENTO
EXTERNO
Prepara Proyecto de
enmienda y remite
¢ a MAE
Recibe, da Vo.Bo.,
firma e instruye | | Instruye analizar w| Instruye analizar w| [Instruye analizar Analiza Proyecto de
analizar Proyecto de propuesta 4 propuesta e propuesta 4 enmienda
enmienda
Aprueba ——NO.
Sk
Convoca a reunion .
Para aprobacién de | ACcta de reunion
enmienda (si
corresponde)
. Elabora informe
NO » A da_Vu.BQ Y € técnico solicitando
remite
Informe Legal
| Tnforme técnico
requiriendo informe
legal
¢ St Vo.Bo. N
Revisa, da Vo.Bo. y
remite
— Vo.Bo.
Sl
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VICEMINISTRO DE INVERSION

; DIRECTOR GENERAL DE
MAE PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO p
EXTERNO ASUNTOS JURIDICOS
Revisa, da vo.Bo. y
remite
Fi licitud » Revisa la
Ir?;afosron:g Ligslara < Da Vo.Bo. documentacién
pertinente,
I N necesaria

Devuelve para
revisiéon/ <t

=2
(@]

establecida de
respaldo, enviada

por el VIPFE sin
exclusién alguna

complementacién

Firma informe Legal
de aprobacion de <€

Da Vo.Bo.

Sl

Elabora Informe
Legal que

enmiendas

v

FIN

recomienda fima de
MAE

Informe Legal
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8.1.11. CIERRE - DONACIONES

IDENTIFICACION

IDENTIFICACION
PROCEDIMIENTO DEL
PROCESO DE:

CIERRE - DONACIONES

GENERALIDADES

OBJETIVO :

Identificar y definir las actividades necesarias para
donaciones de Proyectos/Programas. en la etapa de Cierre
— Donaciones.

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE ENTRADA:

e Solicitud de revision de cartera

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA:

¢ Revision de cartera

¢ Informe de estado de situacion del Proyecto
e Certificacion de ultimo desembolso

¢ Cierre de convenio Programa/Proyecto

RESPONSABLES DEL
PROCEDIMIENTO:

Unidad Operativa del Financiamiento

TIEMPO ESTIMADO DE
PROCEDIMIENTO:

No aplica

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

TAREAS

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

INICIO

En el SISFIN, verifica el tltimo desembolso

Elabora Nota solicitando Certificacion de Gltimo desembolso
Certificacion de ultimo desembolso

JEFE DE LA UNIDAD

al|rwedE

Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

6. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

7. Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

MAE

8. Aprueba, firmay remite a Organismo Financiador
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ORGANISMO FINANCIADOR

9. Emite Certificacion de ultimo desembolso
10. Efectlia la 1ra. Conciliacién de desembolsos y registra en el
SISFIN
11. Registra y cambia etapa por “En proceso de cierre” en el
TECNICO ANALISTA SISFIN
12. Elabora Nota solicitando cronograma o certificacion de
conclusion del Programa/Proyecto o certificacion
13. Solicitud cronograma de conclusion Programa/Proyecto o
certificacion.
JEFE DE LA UNIDAD 14. Revisa, da Vo.Bo. y remite al Director
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 15. Revisa, da Vo.Bo. y remite al VIPFE
EXTERNO
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO 16. Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE
EXTERNO
MAE 17. Aprueba y remite a la Entidad Ejecutora
ENTIDAD EJECUTORA 18. Establece cronograma de conclusién del Programa/Proyecto
MAE 19. Recibe y deriva para continuar con el tramite
VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO 20. Deriva instruccién
EXTERNO
DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO 21. Toma conocimiento y deriva instruccion
EXTERNO
JEFE DE LA UNIDAD 22. En funcién al cronograma intruye solicitar informe final del
Programa/Proyecto y/o Certificacion de conclusion
23. En funcién al cronograma proporcionado solicita(cuando
TECNICO ANALISTA corresponda) informe final del programa proyecto o
certificacion de conclusion
24. Solicitud informe final del Programa/Proyecto o certificacion.
JEFE DE LA UNIDAD 25. Revisa nota, da Vo.bo. y remite
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DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

26.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

27.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

MAE

28.

Revisa nota da Vo.Bo. firma y remite

ENTIDAD EJECUTORA

29.

Elabora y remite informe final del programa proyecto o
certificacion de conclusion.

TECNICO ANALISTA

30.
31.
32.
33.

34.

INICIO

En SISFIN verifica Gltimo desembolso

Sl verifica Ultimo desembolso, Registra en SISFIN

NO verifica ultimo desembolso, elabora nota solicitando
Certificacion de ultimo desembolso de convenio

Certificacion de ultimo desembolso

JEFE DE UNIDAD OPERATIVA
DEL FINANCIAMIENTO

35.

Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DEL FINANCIAMIENTO
EXTERNO

36.

Toma conocimiento da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

37.

Toma conocimiento, da Vo.Bo. y remite

MAE

38.

Aprueba, firma y remite al Organismo Financiador

ORGANISMO FINANCIADOR

39.

Emite Certificacion de ultimo desembolso

MAE

40.

Toma conocimiento y remite para continuidad tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

41.

Toma conocimiento y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

42.

Toma conocimiento y remite al Jefe de la Unidad Operativa

JEFE DE LA UNIDAD

43.

Instruye efectuar la 1ra. Conciliacion de desembolsos
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TECNICO ANALISTA

44,

45.

46.

47.

Efectla la 1ra. Conciliacién de desembolsos y registra en el
SISFIN

Registra y cambia Etapa por “En Proceso de Cierre” en el
SISFIN

Elabora Nota solicitando cronograma o Programa/proyecto o
certificacion

Solicitud Cronograma de conclusiéon Programa/Proyecto o
certificacion

JEFE DE LA UNIDAD

48.

Revisa, da Vo.bo. y remite al Director

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

49.

Revisa, da vo.Bo. y remite al VIPFE

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

50.

Revisa, da Vo.Bo. y remite a la MAE

MAE

51.

Aprueba y remite a la Entidad Ejecutora

ENTIDAD EJECUTORA

52.

Establece cronograma de conclusién del Programa/Proyecto

MAE

53.

Recibe, y deriva para continuar con el tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

54.

Deriva instruccion

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

55.

Toma conocimiento y deriva instruccion

JEFE DE LA UNIDAD

56.

En funcién al cronograma, instruye solicitar informe final del
Programa/Proyecto y/o certificacién de conclusion

TECNICO ANALISTA

57.

58.

En funcién al cronograma proporcionado solicita (cuando
corresponda) informe final del Programa/Proyecto o
certificacién de conclusién

Solicitud informe final del Programa/Proyecto o certificacion

JEFE DE LA UNIDAD

59.

Revisa nota, da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

60.

Revisa Nota, da Vo.bo. y remite
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VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

61.

Revisa Nota, da Vo.Bo. y remite

MAE

62.

Revisa nota, da Vo.Bo. firma y remite

ENTIDAD EJECUTORA

63.

Elabora y remite informe final del programa proyecto o
certificacion de conclusion

MAE

64.

Toma conocimiento y deriva para continuar con tramite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

65.

Toma conocimiento y deriva tradmite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

66.

Toma conocimiento y deriva tramite

JEFE DE LA UNIDAD

67.

Instruye preparar documentacion para cierre de convenio

TECNICO ANALISTA

68.

69.
70.

71.

Con el informe final y criterio técnico de la DGGIP prepara
documentacién para cierre del convenio de financiamiento
Cumple r3equisitos para el cierre de convenio

Elabora nota para complementacion de documentacién para
el cierre

Nota solicitando complemtacion de documentacion

JEFE DE LA UNIDAD

72.

Da Vo.Bo. y remite

DIRECTOR GENERAL DE
GESTION DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO

73.

Da Vo.Bo. y remite

VICEMINISTRO DE INVERSION
PUBLICA'Y FINANCIAMIENTO
EXTERNO

74.

Da Vo.Bo. y remite

MAE

75.

Toma conocmiento, firma y remite a la Entidad Ejecutora

ENTIDAD EJECUTORA

76.

Recibe, complementa y remite a la MAE

TECNICO DE LA UNIDAD

77.

78.

Elabora reporte de cierre de convenio de financiamiento y
realiza 2da. Conciliacién
Reporte de cierre de convenio

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCIONAL




Cddigo Documento

Version N° de Péginas

Pagina 104 de 108

VIPFE-UOF 1
-=PD MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VICEMINISTERIO DE INVERSION PUBLICA Y FINANCIAMIENTO
SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA EXTERNO

DIRECCION GENERAL DE GESTION DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO
UNIDAD OPERATIVA DEL FINANCIAMIENTO

JEFE DE LA UNIDAD

79.
80.
81.

Revisa
Sl da Vo.Bo. remite al técnico
NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico

DIRECTOR

82.
83.
84.

Revisa
Sl da Vo.Bo. remite al Director
NO da Vo.Bo. devuelve al Técnico

JEFE DE LA UNIDAD

85.

Recibe y deriva al técnico para registro en el SISFIN

TECNICO ANALISTA DE LA
UNIDAD

86.
87.
88.
89.

Recepciona reporte de cierre debidamente aprobado
Cambia de Etapa en el SISFIN por “Cerrado”

Scanea y archiva informacién y documentacion de respaldo
FIN

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECTOR
GENERAL DE | JEFE DE UNIDAD
MAE VIPFE GESTION DEL | 2 ERATVA DR TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD ORGANISMO | .\ /5 D EjECUTORA
FINANCIADOR
FINANCIAMIEN p
TO EXTERNO

Aprueba, firma y
remite al Organismo
Financiador

v

Toma conocimiento,
da Vo.Bo. y remite

Toma conocimiento,
da Vo.Bo. y remite

Toma conocimiento,
da Vo.Bo. y remite

g

Elabora nota
solicitando
Certificacién de
Ultimo Desembolso

de convenio

En SISFIN
verifica ultimo
desembolsg

Certificacion ultimo
desembolso

Emite Certificacién

<

de Gltimo
desembolso

) 4

Toma conocimiento

continuidad trdmite

y remite para M

Toma conocimiento
y remite al Director

A 4

Toma conocimiento
y remite al Jefe de
Unidad Operativa

My

la Entidad Ejecutora

Instruye efectuar la

Y

Efectda la 1ra.

Registra y cambia

1ra. Conciliacién de
Desembolsos

remite a la MAE

remite al VIPFE

A 4
Elabora Nota
solicitando Solicitud
Cronograma o cronograma de
Aprueba y remite a Revisa, da Vo.Bo. y ¢ Revisa, da Vo.Bo.y | | | Revisa, daVo.Bo.y | —| Cetificacion de e v

remite al Director

conciliacién de
desembolsos y
registra en el SISFIN

Etapa por “En
Proceso de Cierre”
en el SISFIN

Programa/Proyecto
o certificacion

conclusién del
Programa/Proyecto
o certificacion

Recibe, y deriva
para Continuar con

v

el tramite

[,

Deriva instruccion —p»|

Toma conocimiento
y deriva instruccién

— informe final del

En funcién al
cronograma,
Instruye solicitar

Revisa Nota da
Vo.Bo., firmay N
remite.

Revisa Nota da
r Vo.Bo., y remite.

Revisa Nota, da
Vo.Bo. y remite

Revisa Nota, da |

Programa/Proyecto corresponda)
y/o certificacion de informe final del | sqlicitud informe
conclusién programa proyecto

En funcién al
cronograma
proporcionado
solicita (cuando

(final de Programa/
Proyecto o
certificacién

o certificacion de
conclusion

Vo.Bo. y remite

Establece
cronograma de
conclusién del

Programa/Proyecto

Elabora y remite
informe final del
programa proyecto ——y
o certificacion de
conclusién

\ 4
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VICEMINISTRO DIRECTOR
DE INVERSION GENERAL DE JEFE DE UNIDAD ORGANISMO ENTIDAD
MAE PUBLICAY GESTION DEL OPERATIVA DEL TECNICO ANALISTA DE LA UNIDAD FINANCIADOR | EJECUTORA
FINANCIAMIENT | FINANCIAMIEN FINANCIAMIENTO
O EXTERNO TO EXTERNO
Elabora nota INICIO
Aprueba, firma y . . L solicitando
remite al Organismo [ Toma conocimiento, | | |Toma conocimiento, Toma conocimiento, Certificacion de NO
) . da Vo.Bo. y remite da Vo.Bo. y remite da Vo.Bo. y remite | N
Financiador Ultimo Desembolso En SISFIN
Celcolienio verifica ultimo
sl ienel desembolsg
Certificacién ultimo
desembolso
Emite Certificacién
de dltimo s
l desembolso
T imient i Instruye efectuar la Efectda la 1ra. Registra y cambia
oma cor)toumlen o i Toma conocimiento N Toma Fono|cm;|egto e cznciliacidn 2 .| conciliacién de Etapa por “En -
y.rer.r;l Zpara . y remite al Director v re.mlte a5 e de - D bol desembolsos y Proceso de Cierre” [
continuidad tramite Unidad Operativa esembolsos registra en el SISFIN en el SISFIN
v

Elabora Nota

solicitando
Aprueba y remite a Revisa, da Vo.Bo. y ld Revisa, da Vo.Bo.y | J Revisa, da Vo.Bo.y | éﬁ;&iﬁg‘::e Solicitud d

R " 1 " m ! o q < ronograma de
la Entidad Ejecutora remite a la MAE remite al VIPFE remite al Director conclusion del conclusién
Programa/Proyecto |\grama/Proyecto
o certificacion b certificacion
Establece

Recibe, y deriva

el tramite

Revisa Nota da

remite.

| cronogramade
71 conclusién del
Programa/Proyecto
]
l En funcién al En funcién al
cronograma, cronograma
Instruye solicitar i
. . ! 1 proporcionado
para Continuar con Hp{ Deriva instruccion —»| ;Odr::::?n?tlrrs;irg: P informe final del _l solicita (cuando
Programé/PFQYeCtO corresponda)
y/o certificacion de informe final del
st programa proyecto plicitud informe
o certificacion de |2l de Programa/
4 conclusion Prorfctg ,o
) Revisa Nota da i LSk (e, ¢k certificacton
Vo.b, firmay e ¢ e Revisa Nota, .da P ¢
Vo.Bo., y remite. Vo.Bo. y remite Vo.Bo. y remite i
Elabora y remite
| informe final del
P programa proyecto

o certificacion de
conclusion

o]
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VICEMINISTRO DE

JEFE DE UNIDAD

3|

A4

Recibe y deriva al

técnico para —T1>|

registro en el SISFIN

Recepciona reporte

Cambia de Etapa

de Cierre
debidamente 4 en el SISFIN por
aprobado “Cerrado”

v

Scanea y archiva
informacién y
documentacién de
respaldo.

FIN

MAE INVERSION PUBLICA | DIRECTOR GENERAL DE GESTION OPERATIVA DEL TECNICO ANALISTA DE LA ENTIDAD
Y FINé\)rzl_l(_ZEI:’\l\llléENTO DEL FINANCIAMIENTO EXTERNO | £inANCIAMIENTO UNIDAD EJECUTORA
. Instruye Preparar Con el Informe Final y criterio
Toma conocimiento . - Py P
4 S erivalpara « | Toma conocimiento Toma conocimiento .| documentacién o | técnico de la DGGIP prepara
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