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REGLAMENTO ESPECIFICO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE
OBRAS, BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETIVO).

El presente Reglamento Especifico para la Contratacion de Directa de Obras,
Bienes y Servicios, dentro y fuera del territorio nacional, para el desarrolio de la
Conferencia de Alto Nivel y otras actividades conexas antes, durante y después
del mencionado evento, para la promocién de inversiones extranjeras en el Estado
Plurinacional de Bolivia.

Procederd Unica y exclusivamente en el marco del Decreto Supremo N° 2479 de 5

de agosto de 2015.

ARTICULO 2. (BASE LEGAL).

a) Constitucién Politica del Estado.
b) Ley N° 1178 de 20 julio de 1990, de Administracion Y Control

Gubernamental.

¢) Decreto Supremo N° 2479 de 5 de agosto de 2015, que declara de interes
nacional |a realizacién de la Conferencia de Alto Nivel, para promocionar las
inversiones extranjeras en el Estado Plurinacional de Bolivia.

ARTICULO 3. (AMBITO DE APLICACION).

El ambito de aplicacion del Reglamento Especifico para la Contratacion de Directa
de Obras, Bienes y Servicios que realice el MPD, en el marco de lo establecido en
el Decreto Supremo N° 2479 de 5 de agosto de 2015, se circunscribe a todas las
areas y unidades organizacionales del MPD y comprende al personal jerarguico,
ejecutivo, directivo, técnico, legal, administrativo, personal de apoyo, personal

eventual y consultores.

Se aplica también, a todas las unidades organizacionales (técnicas, legales,
administrativas y de apoyo) de programas y proyectos del MPD y consultores en
linea o por producto que intervengan en la implementacion de la "Contratacién

Directa de Obras, Bienes y Servicios”
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Para este efecto; se debe cumplir y aplicar el “Reglamento Especifico para la
Contratacién Directa de Obras, Bienes v Servicios” de forma obligatoria y en el
marco del Decreto Supremo N° 2479 de 5 de agosto de 2015.

ARTICULO 4. (APROBACION Y VIGENCIA).

El presente Reglamento Especifico para la Contratacién Directa de Obras, Bienes
y Servicios, entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion, mediante
Resolucién Ministerial emitida por la Méaxima Autoridad Ejecutiva — MAE del
Ministerio de Planificacién del Desarrollo — MPD y estara vigente hasta la
recepcion a conformidad del bien, obra o servicio a ser contratado.

ARTICULO 5. (DIFUSION).

La Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de Planificacion del Desarrollo, sera la encargada de
la difusion del presente Reglamento. '

ARTICULO 6. (REVISION Y ACTUALIZACION).

El presente Reglamento Especifico podra ser revisado y actualizado por la
Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Administrativa
y las areas competentes, cuando exista la necesidad, dentro de la vigencia del

presente Reglamento.

ARTICULO 7. (PRINCIPIOS).
A continuacion se describen los principios que regiran para [a aplicacion del

____ presente Reglamento:

« Buena Fe. Se presume el correcto y ético actuar de los servidores plblicos
y proponentes.

« Economia. Los procesos de contratacion de obras bienes y servicios se
desarrollaran con celeridad y ahorro de recursos.

« Eficacia. Los procesos de contratacion de obras, bienes y servicios deben
permitir alcanzar los objetivos y resultados programados.

« Eficiencia. Los procesos de contratacion de obras, bienes y servicios
deben ser realizados oportunamente, en tiempos optimos y con los
menores costos posibles.
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« Responsabilidad. Los servidores publicos en lo relativo a la contratacion,
deben cumplir con toda la normativa vigente y asumir las consecuencias de
sus actos y omisiones en el desempefo de las funciones publicas.

Transparencia. Los actos, documentos y la informacion de los procesos de

contratacion son publicos.

ARTICULO 8. (DEFINICIONES).

Obras
Son aquellos trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicién, reparacion, instalacion, ampliacion, remodelacion, adecuacion,

restauracion, conservacion, mantenimiento, modificacion o renovacion de edificios,
estructuras, carreteras, puentes o instalaciones.

Bienes

Son bienes las cosas materiales e Inmateriales que pueden ser objeto de derecho,
sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no limitativa de
consumo, fungibles o no fungibles, corpéreos o incorpdreos bienes de cambio,
materias primas, productos terminados o semiterminados, maguinaria,
herramientas, equipos, otros en estado sdlido, liquido o gaseocso, asi como los
servicios accesorios al suministro de estos, siempre que el valor de los servicios

no exceda al de los propios bienes.

Servicios

Son los servicios prestados de manera individual o por una empresa, por un
tiempo determinado, cuyo resultado es la obtencion de uno o varios productos
conforme a los términos de referencia o especificaciones técnicas y las

condiciones establecidas en contrato.

| Contratacion Directa

Permite la contratacién directa de obras, bienes o servicios sin limite de cuantia,
dentro y fuera del territorio nacional, en el marco del Decreto Supremo N°® 2479 de

5 de agosto de 2015.
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CAPITULO Il
PARTICIPANTES DE LA CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA - RPCD).

El Director(a) General de Asuntos Administrativos es responsable por el proceso
de “Contratacion Directa de Obras, Bienes y Servicios” en el marco del Decreto
Supremo N°2479 del 5 de agosto de 2015 y sus funciones son:

a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA
y que se cuente con |os recursos financieros garantizados.

b) Autorizar el inicio del proceso de contratacion y aprobar el Informe Técnico
de justificacion y recomendacion elaborado por la Unidad Solicitante.

c) Aprobar el Documento de Instrucciones al Proponente, elaborado por la
Unidad Administrativa y suscribir nota de envié al proponente.

d) Designar a los integrantes de la Comision de Calificacion y rechazar o

aceptar las excusas presentadas de sus miembros.

Aprobar el Informe de la Comisién de Calificacion y sus recomendaciones o

solicitar su complementacion o sustentacion.

f) Adjudicar. cancelar, suspender 0 anular el proceso de contratacion en base

a justificacion técnica y legal.

Autorizar cuando corresponda, la ampliacién de plazo de presentacion de

propuesta o la ampliacién de plazo de presentacion de documentos para la

suscripcion el contrato.

e)

g)

ARTICULO 10. (UNIDAD SOLICITANTE).

Para la Contratacion Directa, se constituye en Unidad Solicitante el Viceministerio
de Planificacion Estratégica del Estado, sus principales funciones san:

a) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia para la

contratacion del bien, obra o servicio.
b) Estimar el precio referencial de la Contratacidon Directa.
c) Elaborar el Informe Tecnico para el Inicio del Proceso de Contratacion

Directa, recomendando y Justificando la contratacion de una determinada
persona o empresa, debido a su alto nivel de especializacion y que su
contratacion permita el logro de los resultados esperados.

d) Integrar la Comision de Calificacion.
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e) Integrar la Comision de Recepcion o el equipo de Contraparte 0 supervisién
del servicio a ser contratado, siendo responsable de la aprobacion de los
productos o recepcion de los bienes esperados. .

f) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento del o los contratos
motivo del presente Reglamento, procediendo a emitir el informe de pago,

cuando corresponda.

ARTICULO 11. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).

Es la unidad o instancia organizacional del MPD, encargada de la ejecucion de las
actividades adminisirativas de la contratacion. Para propésitos de implementacion
de la “Contratacion Directa de Obras, Bienes y Servicio”, la Direccién General de
Asuntos Administrativos (DGAA), se constituye en Unidad Administrativa.

Sus principales funciones son:
a) Emitir Certificacion de disponibilidad de recursos.
b) Realizar los actos administrativos del o los procesos de contratacion

directa.
¢) Elaborar el Documento de Insfrucciones para su envio posterior al

proponents.
d) Conformar y Archivar el expediente del proceso de contratacion directa.

e) Integrar la Comision de Calificacion.
f) Remitir la informacién correspondiente de la contratacién directa al

SICOES.

ARTICULO 12. (UNIDAD JURIDICA).

Es la unidad o instancia organizacional del MPD, encargada de proporcionar
asesoramiento legal y atender asuntos juridicos de la contratacion. Para
propésitos de implementacion de la “Contratacion Directa de Obras, Bienes y
Servicios”. la Direccion General de Asuntos Juridicos (DGAJ) se constituye en la

Unidad Juridica.

Sus principales funciones son:

a) Atender y asesorar en la revision de documentos y asuntos legales del
proceso de contratacion directa.
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Elaborar todos los informes legales que le sean requeridos.

Elaborar el o los contratos del proceso de contratacién directa.

Firmar o visar el contrato de forma previa a su suscripcion, como
responsable de su elaboracidn.

Revisar la legalidad de la documentacién presentada por la persona o

empresa a ser contratada.

Revisar los contratos de adhesion cuando corresponda.

ARTICULO 13. (COMISION DE CALIFICACION).

La Comisién de Calificacién sera designada mediante Memorandum por el
Responsable del Proceso de Contratacion Directa con una anticipacién minima de
48 horas previa a la evaluacion.

Estara conformada por un minimo de dos (2) funcionarios y un maximo de cuatro
(4) funcionarios, sera integrado por funcionarios de la Unidad Solicitante y un

funcionaric de la Unidad Administrativa.

Asi mismo, podra ser nombrado integrante de la Comisién de Calificacion; todo
servidor publico, personal eventual o consultor de linea del MPD.

Las principales funciones de la Comision se Calificacion, son:

Realizar la evaluacion de la propuesta.
Efectuar el Analisis y evaluacion de los documentos técnicos y

administrativos.

Emitir al RPCD el informe de evaluacion y recomendacion.

Convocar al proponente para la aclaracion sobre el contenido de su
propuesta, cuando se considere pertinente sin dque ello modifique la
propuesta técnica o la economica.

Los integrantes de la Comision de Calificacion, deberan cumplir las funciones y
responsabilidades determinadas con dedicacion exclusiva; no podran delegar sus
funciones ni excusarse de participar, salvo en casos de conflicto de intereses o

impedimento fisico.

ARTICULO 14, (COMISION DE RECEPCION - CONTRAPARTE O
SUPERVISOR).

La Comisién de Recepcion, contraparte o supervisor sera designada por el RPCD
mediante Memorandum.

DOCUMENTOS IMPRESDS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
ERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADD EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIOMAL



Cédiga Documente Warsiin 5" de Péiginas
m REGLAMENTO ESFECIFICO PARA LA [ i
MISESTERID 1 PLAMFICACHEN DEL IWARRCLLD CONTRATACIGN DIRECTA DE OBRAS, BIENESY |  Bomador Pagina 10 de 12
MEELCION CENEHAL DE ASENTES AUnINISTHATIAI SERVICIOS 1
uIBAD ADMINISTRATI®A
DRARTEACI O ¥ SSETONE

Estaré conformada por un maximo de dos (2) funcionarios de la unidad solicitante,
sean personal de planta, eventual o consultoria de linea.

Las funciones de la Comision de Recepcién, contraparte 0 Supervision son:

a) Efectuar la recepcion de las obras, bienes o servicios y dar su conformidad
verificando el cumplimiento de las especificaciones tecnicas ylo términos de
referencia.

b) Elaborar y firmar el Acta de Recepcion, sequn corresponda, aspecto gue no
eximen las responsabilidades del proveedor o la comision de recepcion,
contraparte o Supervision de la obra, bien o servicio;

c) Elaborar el Informe de Disconformidad cuando corresponda

d) Elaborar Informe de Conformidad y Solicitud de pago.

CAPITULO I

INSTRUMENTOS DE LA CONTRATACION

ARTICULO 15, (DOCUMENTO DE INSTRUCCIONES).
Documento elaborado y aprobado por el RPCD, que forma parte del presente

Reglamento para la “Contratacion Directa de Obras, Bienes y Servicios”. Este
documento contiene, especificaciones técnicas 0 términos de referencia,
procedimientos, plazos, condiciones técnicas, administrativas, economicas Y
legales para el proceso de contratacion.

ARTIiCULO 16. (ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE
REFERENCIA).
Parte integrante del Documento de Instrucciones, elaborado por la Unidad

Solicitante del MPD, donde se establecen las caracteristicas técnicas,
administrativas, econdmicas y legales de las obras, bienes o servicios a contratar.

ARTICULO 17. (PRECIO REFERENCIA).

Es el precio estimado por la Unidad Solicitante del MPD, para obras, bieries y
servicios en base a precios de mercado © propuestas econdomicas y ofros
documentos de respaldo especifico para cada proceso de contratacion.
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ARTICULO 18. (CONTRATO).

La DGAJ procedera a elaborar el contrato ¢ a revisar y adherirse a los contratos
elaborados por el proveedor, los mismos que deberan estar en idioma espafiol y
en el idioma del proveedor adjudicado.

ARTICULO 19. (GARANTIA).
El tipo de garantia sera definido por la Unidad Solicitante en las Especificaciones

técnicas y/o Términos de Referencia, (si corresponde).

ARTICULO 20, (CASO FORTUITO).
Obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable, relativas a las

condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones civiles,
huelgas, blogueos, revoluciones, etc.).

ARTICULO 21. (FUERZA MAYOR).
Obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafia al
hombre que impide el cumplimiento de la obligacion (incendios, inundaciones y
otros desastres naturales).

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO

ARTICULO 22. (PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA)

1. La Unidad Solicitante elabora los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, estima el precio referencial y justifica la
necesidad de eleccién de determinado proveedor con Informe Técnico,
dirigido al RPCD. Adjunta Nota de solicitud de contratacion, Certificacion
POA y solicita la Certificacion de disponibilidad de recursos.

_ El RPCD revisa la documentacién y deriva a la Unidad Administrativa para
|a elaboracion del Documento de Instrucciones y la Nota de Invitacion al

proponente sugerido por la Unidad Solicitante.
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3.

La Unidad Administrativa sobre la base de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, elabora la nota de invitacion y el Documento de
Instrucciones al Proponente, adjuntando términos de referencia o
especificaciones técnicas. El Documento de Instrucciones, debe contener
informacion técnica, economica y legal suficiente en cuanto a la forma vy
plazos de presentacion.

La empresa o persona natural propuesta por la Unidad Solicitante, en un
plazo no mayor a los cuatro (4) dias calendario de recibido la nota de
invitacion, debera remitir la documentacion en la forma que establezca el
Documento de Instrucciones.

La Comisién de Calificacion procede a la evaluacion de la propuesta sobre
la Base del Documento de Instrucciones.

La Comision de Calificacion emite informe de recomendacion al RPCD,
quien lo firma y remite a la DGAJ para elaboracion o adhesion a contrato.
La DGAJ verifica la legalidad de la documentacion de la empresa o persona
natural, elabora contratc o cuando corresponda revisa el contrato de
adhesion, lo refrenda y envia a la MAE para su firma.

La Unidad Administrativa debera presentar informacién de la contratacién a
la Contraloria General del Estado y remitir informacion relevante al

SICOES, si corresponde.

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SOM COPIAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR 5U VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL
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