                                 MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO

                                                 ARCHIVO CENTRAL

                          FORMULARIO DE PRESTAMO DOCUMENTAL           FAC-02
Unidad solicitante:   …………………………………………………………………………………

Yo,  ……………………………………………………              …………………………………….                                                                                     

                          (Nombre del solicitante)                                                         (Cargo del solicitante)

Solicito a Archivo Central el préstamo de  los documentos detallados más abajo para fines de uso administrativo los que me comprometo a mantenerlos completos,  no extraer ni adicionar  hojas  o  anexos,  no reemplazar con fotocopias, no mancharlos ni rayarlos y devolverlos en el plazo establecido.

Firma del solicitante:…………………………………       Fecha de solicitud:  …………………………..

	No.
	        DESCRIPCION DEL DOCUMENTO QUE SOLICITA
	GESTION

     (año)
	       CANTIDAD

     (NO LLENAR)

Esta columna la llena el Responsable de Archivo

	1


	
	
	

	2


	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


NOTA: Una vez realizado el préstamo, este Formulario se queda definitivamente en Archivo Central. El tiempo de uso de la documentación prestada es de máximo 60 DIAS, pasados los cuales el solicitante debe devolver la documentación o solicitar prórroga.

Nombre del funcionario que recoge la documentación: ………………………………………..

Cargo:   ………………………….. Fecha:  ……………………….     Firma: …………………….
                         




             ....................................................


                       Fecha de devolución


  SELLO DE ARCHIVO CENTRAL CUANDO SE HACE LA DEVOLUCION








